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1. Introduzione 

1.1. Obiettivo e campo dΩapplicazione 

Lƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƳŀƴǳŀƭŜ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ Řƛ Ŝ-Procurement della Regione Lombardia per stazioni 

appaltanti descrive le modalità di utilizzo ŘŜƭƭΩ9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻ ό9C¢ύΦ 9Ω ǳƴŀ ƳŀƴǳŀƭŜ ŘΩǳǎƻ ƻǊƛŜƴǘŀǘƻ ŀƭƭŀ 

ricerca degli OOEE in modo che essi possano essere invitati alle procedure di gara. 

 

1.2. Riferimenti 

Tutti i documenti cui questo manuale rimanda sono disponibili per la consultazione sul sito internet di ARIA, nella 

sezione Help > Guide e Manuali. 

 

1.3. Versioni  

Versione Piattaforma e-Procurement utilizzata per la stesura del manuale: R5.57.1.0 

Versione Elenco Fornitori Telematico utilizzata per la stesura del manuale: 1.5.11 

Versione IDPC utilizzata per la stesura del manuale: 23.1.00 

  

https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procurement/strumenti-di-supporto/guide-e-manuali
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1.4. EFT Elenco Fornitori Telematico 

[Ω9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŀƎƭƛ 9ƴǘƛ ŀǘǘƛǾƛ ǎǳ {ƛƴǘŜƭ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Ŝ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴƛ ŀǘǘŜǎǘŀƴǘƛ 

peculiarità e caratteristiche degli Operatori Economici ƛǎŎǊƛǘǘƛ ŀƭƭΩ9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻ. Con la procedura di 

iscrizione all'Elenco, gli Operatori Economici caricano su Sintel, oltre ad una ά5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ ƛƴǎǳǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ŎŀǳǎŜ 

ŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜέ, un documento generato dalla piattaforma contenente ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ƭΩh9 avrà inserito nel wizard 

di invio ŘŜƭ άModulo di LǎŎǊƛȊƛƻƴŜέΦ  

5ƻǇƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀ Sintel, ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭŜ ƛƭ ǘŀō άCƻǊƴƛǘƻǊƛέΣ ǎǳŘŘƛǾƛǎƻ ƛƴ ŘǳŜ ǎƻǘǘƻǎŜȊƛƻƴƛΣ Ǿƛǎƛōƛƭƛ ƴŜƭ ƳŜƴǳ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀΥ 

¶ !ƴŀƎǊŀŦƛŎŀΥ ŦƻǊƴƛǎŎŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ǘƻǘŀƭŜ ŘŜƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ ƛƴ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀΦ 

¶ 9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻΥ ŦƻǊƴƛǎŎŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ già iscritti 

ŀƭƭΩElenco Fornitori Telematico. 

 

Figura 1  

Entrambe le sottosezioni consentono di selezionare una serie di parametri da applicare come filtri di ricerca. 

  



 

Classificazione: dominio pubblico 

 

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-02 Elenco Fornitori Telematico 

Pagina 5 di 31 

1.5. Elenco Fornitori Telematico ς Accesso e ricerche 

Per accedere ŀƭƭΩ9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻΣ ƭΩutente della Stazione Appaltante, dal tab άFornitoriέ può scegliere dal 

menu di sinistra ƭŀ ǾƻŎŜΥ ά9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻέ (vedi Fig. successiva).  

 

Figura 2 

 

!ƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά±!L ![[Ω9[9b/h ChwbL¢hwL ¢9[9a!¢L/hέ ǎƛ attiva un modale di benvenuto, formato 

da tre step, e disattivabile per gli accessi successivi nel terzo step con il check-button appropriato (vedi le tre figure 

successive). 

 

 

Figura 3 
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Figura 4 

 

 

Figura 5 

Dopo il modale di benvenuto si può accedere alla pagina iniziale di EFT (vedi Figura successiva). 
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Figura 6  

In questa pagina, per mezzo del link presente in alto nella pagina dal titolo άDŜǎǘƛƻƴŜ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛέΣ si raggiunge 

la pagina in cui sarà possibile ricercare tutti gli Operatori Economici iscritti aƭƭΩ9FT, in base alle seguenti chiavi di ricerca: 

 

¶ Informazioni Anagrafiche 

¶ Categorie merceologiche 

¶ Profilo operatore economico (EFT) 

¶ LƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǳǘƛƭƛ ǇŜǊ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊƛƴŎƛǇƛƻ Řƛ ǊƻǘŀȊƛƻƴŜ 

{ƻƴƻ ŜǎǘǊŀǘǘƛ ŘŀƭƭΩ9C¢ ǎƻƭƻ gli Operatori Economici che soddisfano contemporaneamente tutti i parametri di ricerca. 

A seguito della funzione di ricerca viene visualizzata dal sistema una pagina per la raccolta dei risultati, con una prima 

sezione, relativa ai Filtri applicati, dove è possibile modificare il criterio per una nuova ricerca agendo sulla colonna 

ά!ōƛƭƛǘŀκ5ƛǎŀōƛƭƛǘŀέ όǾŜŘƛ CƛƎǳǊŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀύΦ 
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Figura 7 

 

1.5.1. Informazioni Anagrafiche 

In questa sezione è possibile eseguire la ricerca degli OOEE utilizzando filtri di natura anagrafica (vedi figura successiva). 

I filtri sono i seguenti: 

¶ Ragione sociale Ą campo editabile 

¶ Nazione 

¶ Provincia Ą aŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ŎƘŜ ŝ ǊŜǎƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀǾǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭŀ bŀȊƛƻƴŜ Řŀƭ 

corrispondente menu a tendina 

¶ Comune Ą aŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ŎƘŜ ŝ ǊŜǎƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀǾǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭŀ tǊƻǾƛƴŎƛŀ Řŀƭ 

corrispondente menu a tendina 

¶ Codice fiscale Ą campo editabile 

¶ Partita IVA Ą campo editabile 

¶ Tipo di società Ą menu a tendina con cui è possibile distinguere nella ricerca gli Operatori Economici in base 

alla forma societaria scelta dagli stessi (es: Ditta individuale, Società semplice, Società in nome collettivo, 

Società a responsabilità limitata, Società per aziƻƴƛΣ ŜŎŎΧύ 
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Figura 8  

1.5.2. Categorie merceologiche 

In questa sezione è possibile eseguire indicare i parametri di ricerca relativi allΩŀƳōƛǘƻ Řƛ ƎŀǊŀ ǇŜǊ filtrare gli Operatori 

Economici in base alle scelte fatte durante il processo di iscrizione ad EFT. 

In ragione delƭΩέAmbito ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ όƻǾǾŜǊƻ ƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ ƎŜƴŜǊŀƭŜ ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜύ, 

ƴŜƭƭΩƛƳƳŜŘƛŀǘŀ destra comparirà una nuova voce la cui selezione consente di ŀǇǊƛǊŜ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ per la selezione di uno 

o più codici ATECO o di άcategoria merceologica specificaέ, dando ŀƭƭΩEnte la possibilità di affinare la ricerca per 

individuare gli Operatori Economici in base alle scelte fatte Řŀ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƛ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ ǿƛȊŀǊŘ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ. 

Inizialmente, la sezione di ricerca appare come indicato nella figura successiva: 

 

Figura 9  
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! ǎŜŎƻƴŘŀ ƻ ƳŜƴƻ ŎƘŜ ƭΩŀƳōƛǘƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘƛ ǳƴŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ƎŀǊŀ ŎƘŜ ƴŜŎŜǎǎƛǘŀ Řƛ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴƛ ǎǳƭ ŎƻŘƛŎŜ Řƛ ǎŜǘǘƻǊŜ 

specifico, la figura precedente si modifica nei seguenti modi: 

nel caso di ricerca per ambito che non necessita di selezione di un codice di settore specifico la finestra di ricerca appare 

come nella figura successiva: 

 
 

Figura 10 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ !¢9/hέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛǇƻǊǘŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ relativa alla selezione dei 

codici ATECO utili alla ricerca (vedi figura successiva); la pagina comprende anche ŘǳŜ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛ όάLb5L9¢whέ Ŝ 

άSELEZIONAέύ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘƻƴƻ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ Řƛ ǘƻǊƴŀǊŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ƻ Řƛ 

eseguire la ricerca.  

 

Figura 11 

Nel caso di ricerca per ambito che necessita di selezione di un codice di settore specifico la finestra di ricerca appare 

come nella figura successiva: 
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Figura 12 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩŜǘƛŎƘŜǘǘŀ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ !¢/έ όƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ ŜǎŀƳŜύ ǾƛŜƴŜ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ǇŜǊ ƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŘŜƛ 

codici interessati nella ricerca: 

 

Figura 13 

Selezionando il simbolo di espansione ŎƘŜ ǇǊŜŎŜŘŜ ƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀΣ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŜǎǇƭƻŘŜ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ 

singolo codice e consente di selezionare il/i codice/i filtro desiderati. In caso di necessità, è possibile rimuovere il filtro 

selezionato cliccando sul simbolo ά·έ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ŎƻŘƛŎŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻΣ ƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ 

ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ (click sul ƭƛƴƪ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ !¢/έ). 
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Figura 14 

Solo in caso di selezione delƭΩŀƳōƛǘƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ά[!±hwLέ verranno mostrate due check-box di selezione attivabili sia 

insieme che separatamente, Ŏƻƴ ƭΩǳƴƛŎƻ ǾƛƴŎƻƭƻ ŎƘŜ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ŘǳŜ check-box deve risultare selezionata. 

 

Figura 15 

La prima check-ōƻȄ Řŀƭ ǘƛǘƻƭƻ άǎŜƴȊŀ /ŀǘŜƎƻǊƛŀ {h!έΣ ǎŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ŀƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ Operatori 

9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ŎƘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ǇǳǊ ŀǾŜƴŘƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ŎƻŘƛŎƛ !¢9/h ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ [ŀǾƻǊƛΣ ƴƻƴ Ƙŀƴƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ 

una categoria SOA specifica, in quanto ŀƭ ǎƻǘǘƻǎǘŜǇ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ {h!έ ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǇ м ŘŜƭ ǿƛȊŀǊŘ Řƛ ƛƴǾƛƻ ƳƻŘǳƭƻ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

hanno selezionato la check-ōƻȄ ά5ƛŎƘƛŀǊƻ ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƎƭƛ ŀǊǘǘΦ тр Ŝ тс Ŝ ǎǎΦƳƳΦƛƛΦ ŘŜƭ 5tw ппрκнллл Řƛ ƴƻƴ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴ 

possesso di alcuna attestazione SOA.έ 

La seconda check-box dal titolo άŎƻƴ /ŀǘŜƎƻǊƛŀ {h!έΣ ǎŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ŀƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ Ǝƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 

Economici che hanno selezionato sia una qualsiasi categoria SOA posseduta dal fornitore, sia una o più specifica 

categoria SOA (o di classe superiore) ricercabili attraverso la selezione dei codici cercati. vǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ŀǘǘƛǾerà 

inoltre un ulteriore filtro, come mostrato nella figura seguente: 
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Figura 16 

Tale filtro è un menu a tendina con le seguenti opzioni:  

¶ ά¢ǳǘǘŜ le categorieέ Ą consente di trovare solo gli Operatori Economici iscritti che hanno selezionato tutte le 

categorie SOA indicate (o una classe superiore); 

¶ ά!ƭƳŜƴƻ ǳƴŀ categoriaέ Ą permette invece di trovare tutti gli Operatori Economici iscritti che hanno 

selezionato almeno una delle categorie SOA indicate (o una classe superiore). 

[Ŝ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ άAmbito di proceduraέ eseguita ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜ sono riassunte 

nella seguente tabella: 

 

 

Procedura Categoria 

Forniture/servizi (no ambito ferroviario) 
 

Farmaci 
 

Dispositivi medici 
 

Forniture/servizi ferroviari 
 

Lavori 
 

Incarichi a liberi professionisti 

 

Concessioni 

Concorsi pubblici di progettazione 

Servizi sociali e altri servizi 

Tabella 1 
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1.5.3. Profilo Operatore Economico (EFT) 

In questa sezione ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ha la possibilità di ricercare gli Operatori Economici, 

selezionando i possibili profili disponibili attribuiti ŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ in base alle certificazioni inserite nel wizard 

di invio modulo di iscrizione e possedute dallo stesso. 

 

Figura 17 

I possibili profili ricercabili sono: 

¶ GREEN Ą Fornitori che hanno allegato un certificato Green 

¶ LAVORI Ą Fornitori che hanno allegato una certificazione SOA 

¶ COOPERATIVE SOCIALI Ą Fornitori che hanno compilato la sezione dedicata alle Cooperative sociali  

Si potrà quindi ricercare Operatori Economici profilati in modo corrispondente. 

¦ƴŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǊŜǎǘǊƛƴƎŜǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ άClasse di Certificazioneέ Ŝ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ 

άCertificazioneέ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ όƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ Řƛ ŘŜǎǘǊŀΣ ŎƘŜ ǎƛ valorizza dinamicamente in funzione della scelta fatta 

nel menu a tendina della Classe di Certificazione).  

Nella figura successiva è riportŀǘƻ ǳƴ ŜǎŜƳǇƛƻ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǇŜǊ /ƭŀǎǎŜ Řƛ /ŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ά/ŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ {h!έ Ŝ 

ŎƻƴǎŜƎǳŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ǇŜǊ /ŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ άhD м ς Edifici civili e industriali ΧΦέΦ 
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Figura 18 

 

Lƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƴŜƭ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΦ 

La selezione per profilo άCooperative Socialiέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ǳƴŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŀƴŎƘŜ ǇŜǊ άNatura assistitiέ e άTipologia 

occupatiέ όǾŜŘƛ ŦƛƎǳǊŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀύ 

 

Figura 19 

Dopo aver individuato tutti i filtri da utilizzare, il pulsante TROVA in basso a destra della pagina permette di eseguire la 

ricerca, visualizzando così il risultato in due sezioni: 

¶ Filtri applicati 

¶ Tabella riepilogativa del risultato della ricerca 
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[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άCƛƭǘǊƛ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛέ è costituita da una tabella a struttura dinamica, costituita dalle colonne che rappresentano i 

filtri di ricerca utilizzati; si può modificare la ricerca impostata in precedenza utilizzando il flag della colonna 

ά!ōƛƭƛǘŀκ5ƛǎŀōƛƭƛǘŀέ (vedi figura successiva). 

 

Figura 20 

La sezione ά¢ŀōŜƭƭŀ ǊƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾŀ ŘŜƭ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ricercaέ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ 

soddisfatto i criteri di ricerca impostati. Tale tabella riepilogativa, oltre a presentare informazioni di tipo anagrafico, 

visualizza le colonne: 

¶ ά!ƭƭŜƎŀǘƛ Ŝ {ŎƘŜŘŀ h9έ Ą in questa colonna sono presenti due icone (vedi Figura successiva). Cliccando sulla 

prima icona si aprirà un nuovo pop-up contenente una tabella di visualizzazione dei file allegati ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŘŀƭƭΩh9 

durante il processo di iscrizione ad EFT (ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ άaƻŘǳƭƻ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ Ŝ άtŀǘǘƻ Řƛ ƛƴǘŜƎǊƛǘŁέ), e contenente 

ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ǉǳŀƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƻ ά¦ƭǘŜǊƛƻǊƛ 5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴƛέΦ Questi file potranno essere 

scaricati sia singolarmente che in modo massivo in una cartella compressa tramite selezione check-box e click 

su DOWNLOAD SELEZIONATI. Cliccando invece sulla seconda icona, si aprirà la scheda fornitore che contiene 

ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛƴ ƳŜǊƛǘƻ ŀƭƭΩh9 Ŝ ŎƻǎƜ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀǘŀΥ 

o Una prima sezione con dati anagrafici OE; 

o Una sezione espandibile di nome PROCEDURE che riporta una tabella mostrante per tipologia di 

procedura il numero di inviti, offerte e aggiudicŀȊƛƻƴƛ ǊƛŦŜǊƛǘŜ ŀƭƭΩh9  

o Una sezione espandibile di nome CATEGORIE MERCEOLOGICHE mostrante le categorie indicate 

ŘŀƭƭΩh9 durante la sua iscrizione ad EFT. 

o Una sezione espandibile di nome CERTIFICAZIONI che riporta una tabella che mostra le certificazioni 

ǇƻǎǎŜŘǳǘŜ Ŝ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŘŀƭƭΩh9Σ con presente una colonna con check-box per seleziona puntuale e 

massiva per consentire lo scarico dei documenti presenti attraverso la selezione del pulsante 

ά5ƻǿƴƭƻŀŘ ŀƭƭŜƎŀǘƛέ ŎƘŜ consente Řƛ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƴ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ŎŀǊǘŜƭƭŀ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƛ 

tramite check-box  
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o [ΩǳƭǘƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ƴƻƳƛƴŀǘŀ ANNOTAZIONI E PUNTEGGI che consente alla Stazione Appaltante di 

ŀǎǎŜƎƴŀǊŜ Ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ǇǳƴǘŜƎƎƛ ŀƭƭΩh9  

b.Υ tŜǊ ǳƴŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ άǎŎƘŜŘŀ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜέ ǾŜŘŜǊŜ ƛƭ ǇǊƻǎǎƛƳƻ ŎŀǇƛǘƻƭƻ (cap. 1.5.5)  

¶ Profilo Ą sono indicate le categorie merceologiche e le categorie di certificazione possedute dagli Operatori 

Economici 

¶ Stato Ą indica lo ǎǘŀǘƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ 

¶ άLƴǾƛǘƛέΣ άhŦŦŜǊǘŜέΣ ά!ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴƛέ Ŝ ά¦ƭǘƛƳƻ LƴǾƛǘƻέ Ą ƛƴ Ŏǳƛ ŝ Ǌƛŀǎǎǳƴǘƻ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ƛƴǾƛǘƛ Ŝ ƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ 

ƛƴǾƛǘƻΣ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ƛƴǾƛŀǘŜ Ŝ ƭŜ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴƛ ǇŜǊ ǉǳŜƭƭΩOperatore Economico in riferimento alle procedure della 

particolare Stazione Appaltante. Le numeriche tengono conto dei valori storici e risultano in continuo 

aggiornamento. 

La prima colonna della tabella di riepilogo contiene le caselle per la selezione/deselezione degli Operatori Economici da 

ŜǎǘǊŀǊǊŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά9ǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŜȄŎŜƭέ; ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻκŘŜǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ŎŀǎŜƭƭŀ ǎƛǘǳŀǘŀ ƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ǎƛ 

avrà la selezione/deselezione massiva di tutti gli Operatori Economici presenti nella tabella.  

 

 

Figura 21 

In fondo alla pagina riepilogativa degli OOEE estratti sono presenti tre tasti funzionali (vedi figura successiva): 

¶ Nuova Ricerca Ą permette di resettare tutti i criteri di ricerca e reimpostarne di nuovi 

¶ Modifica Ricerca Ą permette di modificare i criteri di ricerca adottati in precedenza 

¶ Estrazione excel Ą permette di estrarre in un documento excel tutti o parte degli Operatori economici 

selezionati; il file è costituito da due fogli:  

o OOEE_ESTRATTI όǾƛǎƛōƛƭŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŝ ƴƻƴ ǇǊƻǘŜǘǘƻύΣ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƛ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǳƴŀ ǊƛƎŀ 

per ognuna delle domande di ammissione individuate con i criteri impostati dall'utente. 
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o PARAMETRI_ESTRAZIONE όǾƛǎƛōƛƭŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƴŀ ǇǊƻǘŜǘǘƻύΣ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ǳƴŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ 

ŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƛƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭϥǳǘŜƴǘŜΣ Ŝ ǳƴŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŎǊƛǘŜǊƛ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ 

impostati dall'utente per eseguire la ricerca e i relativi valori.  

 

 

Figura 22 

5ƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ǳƴ ŜǎŜƳǇƛƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ ŘŜƭ ŦƻƎƭƛƻ άhh99ψ9{¢w!¢¢Lέ ŎƘŜ ŎƻǎǘƛǘǳƛǎŎŜ ƛƭ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƻ ŘŜƭƭΩŜǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά9ǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŜȄŎŜƭέΦ 

 

Figura 23 

hƭǘǊŜ ŎƘƛŀǊŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άwŀƎƛƻƴŜ {ƻŎƛŀƭŜέΣ ǎƛ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀ la presenza delƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ άtwhCL[h ς CERTIFICAZIONLέ e 

άtwhCL[h - /!¢9DhwL9 a9w/9h[hDL/I9έ ŎƘŜ ƛƭƭǳǎǘǊŀƴƻ ƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭ ǇǊƻŦƛƭƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ Ŝ Řƛ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ 

ŎƘŜ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ Ƙŀ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘƻ Řƛ ǇƻǎǎŜŘŜǊŜΦ {ƻƴƻ presenti inoltre le colonne che riportano il numero degli 

inviti ricevuti, le offerte fatte, il numero di aggiudicazioni e non ultime le date di iscrizione e di scadenza della validità 

ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ŀ 9C¢.  

1.5.4. LƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǳǘƛƭƛ ǇŜǊ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊƛƴŎƛǇƛƻ Řƛ 

rotazione 

Il principio di rotazione è finalizzato al non consolidarsi di rapporti solo con alcune imprese, favorendo la distribuzione 

delle opportunità degli operatori economici di essere affidatari di un contratto pubblico. La sezione relativa è stata 

implementata come indicato nella figura successiva; nel dettaglio, la sezione è costituita dai seguenti filtri: 
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- Oggetto Annotazioni Ą menù a tendina, valorizzabile con seguenti valori 

o Tempi di consegna 

o Qualità beni/servizi 

o Info per fatturazione 

o Info contatto fornitore 

o Altre informazioni 

- Punteggio medio Ą ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ŀƴŎƘŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άhƎƎŜǘǘƻ !ƴƴƻǘŀȊƛƻƴƛέ ŝ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻ; 

permette di inserire un range numerico di ricerca 

- Data di iscrizione Ą indica la data di invio del modulo di iscrizione al nuovo EFT 

- Tipologia di procedura Ą è possibile scegliere tra tutte le procedure ad invito selezionabili, e cioè: 

o Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Procedura negoziata senza previa 
indizione di gara 

o Sistema Dinamico di Acquisizione ς Appalto specifico 

o Affidamento diretto 

o Affidamento diretto previa richiesta di preventivi 

- Numero inviti ricevuti Ą ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ŝ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΤ 

permette di inserire un range numerico di ricerca 

- Numero offerte inviate Ą ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ŝ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΤ 

permette di inserire un range numerico di ricerca 

- Numero procedure ad invito aggiudicate Ą ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ŝ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ 

Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΤ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ǊŀƴƎŜ ƴǳƳŜǊƛŎƻ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ 

- Data ultimo invito Ą ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ŝ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΤ 

permette di inserire una data di ricerca 

Lƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ŘŜƭ ŦƛƭǘǊƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ŝ ŀǇǇƭƛŎŀǘƻ ƛƴ !b5 ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀΦ 

Lƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ŘŜƛ ŦƛƭǘǊƛ άbǳƳŜǊƻ ƛƴǾƛǘƛ ǊƛŎŜǾǳǘƛέΣ άbǳƳŜǊƻ ƻŦŦŜǊǘŜ ƛƴǾƛŀǘŜέΣ άbǳƳŜǊƻ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŀŘ ƛƴǾƛǘƻ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŜέΣ 

ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳƻ ƛƴǾƛǘƻέ ǎƻƴƻ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛ ƛƴ hw ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀΦ 
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Figura 24 

 

1.5.5. Scheda Fornitore 

Di seguito una descrizione più approfondita della scheda fornitore che, si ricorda (capitolo precedente), è raggiungibile 

ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ƛŎƻƴŀ ŘŜƭƭŀ ǘŜǊȊŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ƳƻǎǘǊŀǘŀ ƴŜƭƭŀ ά¢ŀōŜƭƭŀ ǊƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾŀ ŘŜƭ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀέ 

risultante a seguito di una ricerca di OOEEΣ ƻǇǇǳǊŜ Řŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀέ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƎƭƛ 

Operatori Economici. 

{Ŝ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ {ŎƘŜŘŀ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ά9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻέ ǎƛ Ƙŀ ŎƘŜΣ ƛn cima alla pagina, nella prima sezione, 

sempre visibile, vengono indicati ƛ Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ŘŜƭƭΩh9 όǾŜŘƛ CƛƎǳǊŀ successiva). 

{ƛ ǇǳƼ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ {ŎƘŜŘŀ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜ ŀƴŎƘŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀέΣ Ƴŀ ǇŜǊ ǉǳŜǎǘƻ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ 

successivo. 
























