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1. Introduzione

1.1.  Obiettivo e campo di applicazione

vdzSadl 3JdAARIF KIF fQ20ASG0GAP2 RA AftdzAONINBE €S Y2RItAGL
Nazionale Anticorruzidh 6! b! / 00X RA OdzhA | f f Q! Dsbodizion Per @ PrevengioneRS Kkt | |
repressione della corruzione e dellillegalita nella pubblica amministrazianealendosi delle nuove funzionalita

messe a disposizione da Sintel.

La guida & imprain  GF I ftF Ldzoot AOFT A2yS Fyyddts 02y a0l RSYyI |
LINARYOALIA AGA RSAONRGGA az2y2 IftiNBaw GFftARA | f FTaAyS RA
alcuni termini dovranno essereLdlLJ2 NIidzy' | YSYy 4GS NRAFRFGGFGA | ljdzSadz2 O2yidSa

02YS 4alyy2 Ay O2NB2£0O

La guida € rivolta agli utenti (quali RUP, responsabili di Struttura o Funzione) che dovranno occuparsi di recuperare
tutti i dati richiesti da ANAC rativi alle procedure di propria pertinenza predisponendoli in apposito foglio
elettronico, predisposto da AR, da sottoporre a validazione formale mediante il software convertitore in XML

sviluppato da AR. | formati attualmente a disposizione per il fiogelettronico sono Microsoft Excel 97/2003 (.xls),
Microsoft Excel 2007 (.xIsx) e OpenOffice Calc (.ods).

| dati richiesti da ANAC riguardano:
9 dati sulle procedure e convenzioni
9 fornitori invitati / partecipanti / aggiudicatari

{ contratti e pagamenti

Il superamento del test di verifica formale dei dati raccolti nel file di estrazione dati gare dara origine ad almeno due
file XML, uno denominato indice uno o piu file denominati dataset. | file XML cosi generati non saranno ancora
pronti per la pubblicapne, tuttavia al RUP / responsabile di Struttura o Funzione non sono richieste ulteriori attivita.

In particolare, la presente guida fornisce le istruzioni operative per svolgere le seguenti attivita:

1. scaricare da Sintel il file con i dati delle gareltevoon la piattaformanel formato.xls

2. consultare il file generatdalla piattaformacontenentef QS &G NI T A2y S RFGA 3IFNB {AyGS
3. integrare nel file generato dalla piattaforma le informazioni mancanti relative alle gare Sintel,

4. integrare nel file generato dia piattaforma le informazioni sulle gare svolte senza utilizzare Sintel,

5. convertire il file al formato .xml utilizzando il software di conversione disponibile in piattaforma.

Nel caso in cui il RUP / responsabile di Struttura o Funzione non abbia gésthaProcedura di gara su piattaforma
{AYy(iStf R2ONr LINPOSRSNB IR STFSilddzr NB O2YdzyljdzS dzyQSaiN
possibile inserire i dati necessari richiesti da ANAC (per ulteriori informazioni si rimanda at phragr o @

Integrare nel foglio elettronico le informazioni mancanty ®

Durante la compilazione del file generato da Simteh deve venir assolutamente cancellata nessuna colome&
NA 2 NBF y AT [dtrim2nti | oWER 8i ¥dBiversione non sara in grado di leggerne il contenuto e il file| sara
pertanto inutilizzabile.

In generale, per adempiere alla L. 190/2012, od#iPR responsabile di Struttura o Funzione che abbia gestito almeno
una procedura, abbia aderito a una convenzione o abbia utilizzato il fondo di cassa economale dovra svolgere una o
pit delle seguenti attivita:
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WRCALTIOHE I BLI &

wScaricare da Sintel il file
Download da Sintel contenente le

di un file in uno dei informazioni relative alle gare
formati disponibili svolte nel periodo di riferimento
(es. anno 2013)

o | wL'utente dovra perfezionare in
::]‘;’(;r‘;f;"z?j;? - particolare le informazioni contenute
emEE mE e nel file generato da Sintel

e wllutente dovra inserire nel file tutti i dati delle gare
ifemieen el svolte nel periodo di riferimento senza utilizzare

gare svolte senza Sintel
Sintel

: ) wllfile di estrazione dei dati gare completato deve
Conversione del file tit | f t | utili d
in formato xml @ essere convertito nel formato .xml utilizzando
pubblicazione sul l'apposita applicazione messa a disposizione da
proprio sito Sintel

Qualora le procedure siano state gestitite al di fuori della piattaforma Sintel (es. gare gestite su cartaczoa
necessario partire da un foglio vuoto. Per fare cio € possibile effettuare una estrazione con date qualsiasida modo

ASYSNI NB dzy FAES G@dz2 (2 ¢ [20a8A FLINR2G2 fReA  &RK-SUSAG NISst! | el A{ DAC |
modificare le righe di intestazione i@ Yo A I NS f Q2 NRAyYy S o

1.2. Riferimenti

Tutti i documenti cui questo manuale rimanda sono disponibili per la consultazione sul sito interneAdindRa

sezioneHelp > Guide e Manuali.

1.3. Versioni

VersioneSINTELtilizzata per la stesura del manual&.38.1.0

Versione IDPC utilizzata perdeesura del manuatel0.701.
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2. Scaricare da Sintel il foglio elettronico con i dati delle gare svolte
con la piattaforma

E stata creata una sezione apposita per posdfettuare le estrazioni dati gare finalizzate agli adempimenti verso

ANAC che € accelsde a qualsiasi utenza che dispone di un ruahdlitato alla gestione diProcedure di gara. La
aST A2ySs y2YAyLidlFr a!b!/ [odmpnés & O2yLRadl REEES
-a[é£€X @GAraroAfA ySt YSYyG RA AAYAAOGNr @

LI 3 Ay

Lasezig S a! b!/ [ omdpné ar I LNBIRNNSL 8y § S gdidbve ¢ Bobstbie schiicdier ¢ E

un filecontenente i dati relativi alle proceduréngel svolte in un dato periodajel formato .xls (Excel 97/2003

E possibile impostare alcurO NA G SNA RA  SadNITA2yS RSA RFEGA YIFZT LISN LI
necessario indicare una data di partenza (dato obbligatorio) oltre a scegliere il formato in cui si desidera avere il file.

Cliccando sul pulsante XS\ R I NX downad@eb fle2di ektitazione nel formato scelto.

QAy Ot dzaAzyS RSItEA hRC ySt Fina® pdisibile esiiNg 4 W12 VISI & LINRSY ST

[
R Sdsttaflone

Il software di conversione in XML descritto pit avanti € stato progettato per essere compatibile con i file generati da

Sintel in questa sezione, e quindi in tutti formati messi a disposiziBeganto,non dovranno esser@é tolte né
spostate le colonnegiacchél software non riconoscerebbe piu il file caricatéi dati in esso contenuti, rendendo il
file inutilizzabile ai fini della generazione dei files XML e quindi della pubblicazione stessa.

ANAC L.190 > ESTRAZIONE DATI GARE E ODF
ESTRAZIONE DATI GARE E ODF

Estrazione a partire dalla data * Estrazione entro b data ncludere O&F
(7 7] a7
Formato: dd/MM/ yyyy Formato: 93/ yyyy
Nome procedura Codice OG
Da Id procedura A U procedura Respoasabile Unico del Procedimento (Cognome)

Eseguire l'estrazione su file: m

Figural

| dati contenuti nel file di estrazione comprendono tutti quelli richiesti dalla L.190/2012, piu alcune ulteriori

informazioni utili, ad esempio ai fini di reportistica interna o di ricerche direttamente da piattaforma.

aSYidNB Af OF YLI2NBY 9Ri Gt NI HT ARREYUS €1 SLJF2NGoAE A 3 G2NRA 23 At QI YLR

§ NBOSLIAG2 REFEfEF LAFAGGETFT2NYE O02YS aLRLREI G2 02y f|

Si evidenzia chi formato .xIs (Microsoft Excel 97/2008pnsente digestire tabellefino a 65.535 ridhe: nel casosia

RE

ySOSaal NA2 ST7FS lud dadmbid elealbSda prddddiret @ ¢f frocétéire con un alta numerosita di

operatori invitati/partecipanti, si consiglipertanto di effettuare pit estrazioni relative a intervalli temporali ridotti
genagando cosi filexlsseparati.
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Siprecisache, 9 AaG NI T A2y S 5FGA DI NB S h R a@réhivid xipcdrterddte i filexds@FA 2 |
denominat in sequenza numerica (es. 002, 00nX); al fine della conversione nel formato XMei file scaricati
deve essereseleziomto esclusivamente il primo file .xIs della sequenza (ovvero quello con denominazione

b X n n &:deohvértitore elaborerpoif QA Y i SN aS1jdzSy T . RA FAES | dzi2YF[AOL Y

LY@AGAL Y2 scaraiei|8 yiuod versiole St {2FG g1 NB RA O2y@SNBAZ2YIS - a]
piattaforma sintel (sezione ANAC L.190)

NE Af F23ftA2 StSUUNRBYAOZ

Lt FAES O2yiASyS RdzS F23fA RA fF@REBY AGLYRAOS 51 GFasSi
Lf TDRamdet\Appali & Af TFAES 02y iSySyidsS ¢S AyF2NNITA2YA NBf I
da 21 colonne, la maggior parte delle quali compilate con le informazioni disponibili in Sintel, mentre alcune dovranno

esse6 OFE2NRT TGS YEydz £t YSyGS REFEffQdziSyidiSs I aS02yR2 RSt
La seguente tabella contierfeefenco delle colonne disponibila spiegzione del relativo contenuto, Erdicazione
RSttt QS@Sylidz £ S ySOhwpeNit QA NAOKA SE8T RAFHAISKE RA 02y 0
5.
Cobnna | Intestazione Colonna Dato contenuto Richiesto da
L.190/2012?
A D Sintel Numero identificativo univoco della prqcedmnolott_oin S_i_ntel_oppure diun NO
lotto facente parte una procedura MultilottoNumero identificativdaDdF
B ID multilotto Sintel ID Sintel della proceduraultilotto NO
© oggetto multilotto Oggetto della proceduraultilotto NO
D data pubblicazione Data di pubblicaziondella procedura NO
E RUP / PO RUP della procedura /PO dell'OdF NO
AA cig Codice CIG inserito in Sintel (se inserito) Sl
AB C.F. /| 2RA0S FTAa0lfStRSBUNIVAESGYSKS Sas13 Sl
AC ragione sociale 5Sy2YAYylLT A2yS RStfQoyiS OKS SasS3ad: Sl
AD oggetto della procedura Nome Qellﬂocedura di gara come inserit_o in Sidme di un lotto facente S|
parte di una procedura Multilotto/Nome di un OdF
AE modalita di scelta del Tipplogia di scelta del contraente come da L.D8€ituradconvenziong  LJS | Sl
contraente tutti gli OdF
AE imp(_)rtq di _ Impo_{rtq{ di aggiudicazione della procedura al lordo degli oneri di sicurezza ( S|
aggiudicazione ySuuz RSffQL+!
AG data inizio Data di effettivo inizio lavori, servizi o forniture S|
AH data fine Data di ultimazione lavori, servizi o forniture SI
Al ::gﬂag?e”mme LYLI2NI2 O2VYLE Saairgz2 RSt QFLILIEG2 SI
AJ id Numero progressivo univoco associatgartecipanti di ogni singol@rocedura S|
digara)
AK tipologia GC2NXYI &Ay32f 1 ¢ 2LIIZNBE & NI 33 NHzLILI SI
AL aggiudicatario SINQ' CONVENZIONE Sl
AM ruolo wd2zf 2 RStEfS ITASYRS I ff QAinl6oRomyz2 R SI
AN C.F. Codice FiscaR St f Q2 LISNY i2NB S02y2YA 02 Sl
AO identificativo fiscale | 2y iASyS O2RA0S ARSY(GAFAOFGADG2 RS si
estero
AP ragione sociale Ragione sociale di ogni operatore economico invitatopaftecipante Sl
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Tabellal¢5 SAONRAT A2y S O02ft2yyS RSt F23tA2 a5k G &8

Lt Tladité DatasetiAppali O2yasSydiS RA AYLRAGEIENB S AYyF2NXYET A2YA
impostare manualmente attraversosbftware di conversione in XML sviluppato déaAr

Numero

T Intestazione (colonna A) Dati contenuti o da inserire (colonna B)
2 titolo Pubblicazione 1 Legd®0 @ato precompilato)
3 abstract Pubblicazione 1 Legge 190 anno 1 rif.2012 (gadcompilato)
4 data di pubblicazione inserire la data di prima pubblicazione
5 ente pubblicatore nome della Stazione Appaltante (dato precompilato)
6 data ultimo aggiornamento RIFEGF RStfQdzZ GAY2 I 3IIA2NYI YSy i aifeir@rito RI (|
7 anno di riferimento Fyy2 RA NAFSNAYSy(d2 RStfS LINPOSRdANNBE 2313
8 licenza Italian Open Data Licenses (IODL v2) (dato precompilato)
9 url file indice url fornito file Indice
10/21 url file dataset url fornito del/dei filedataset

Tabella2¢5 SAONART A2y S O2t2yyuSn MRSt F23E A2 a! bl / W

Ai fini della verifica di correttezza formale del file, e quindi per consentire al software convertitore di arrivare a
generare i file XML, sara necessadi@ YLIAf I NB GF f A  OF Y LIndic® RakaBeti Appad ©y Ly WA ST
OF NAOIF YSy G2 RSt FAE{S ySt a27FaG6 NBIndck Dalagey/PElE LR YR { SWI v §
automaticamente la schermata iniziale (v&d@gura2 ¢ Esempio compilazione campi METADATA
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o2 AR I A

|£| Generatore XML - Legge 190/2012 ANAC — *

*:% AR | A Generatore XML L.190/2012

RegionelLombardia

File Dati da elaborare

|C:1.UserslhkUU1531\.Deskto piSblocca Cantieri_ DATI_GARE_2019-001.xls ” Apri | Genera XML Pulisci

Metadati XML

Titolo Pubblicazione 1 Legge 190

Abstract FPubblicazione 1 Legge 180 anno 1 rif. 2012

Data Pubblicazione 17/06/12019

Ente Pubblicatore Sblocca Cantieri

Data Ultimo Aggiornamento 17/06/2019

Anno di Riferimento 2019

Licenza ltalian Open Data Licenses (10DL v2)

Url File Indice hitps:fwww test2 eproc.arcalombardia.itfweplfindice.xml

Url dei File Dataset 01 hitps:fwww test2 eproc.arcalombardia.itfwep/dataset01.xml E

Url dei File Dataset 02

Url dei File Dataset 03

Url dei File Dataset 04
Url dei File Dataset 05

Url dei File Dataset 06

[«]

Elenco dei file dati che verranno elaborati;
Sblocca Cantieri_DATI_GARE_2019-001.xls
Elenco dei file dati che verranno elaborati:
Sblocca Cantieri_ DATI_GARE_2019-001.xls

Figura2 ¢ Esempio compilazione campi METADATA

Il foglio elettronico scaricato ddintel, in uno qualsiasi dei formati supportati, € configurato in modo da poter eg
facilmente convertito nel formato .xml, come richiesto da ANAC per adempiere alle prescrizioni della L. 190/20

Generalmente, ogni riga contiene i dati relativi altpcipazione di un operatore economico alla proceddirgare.
Se aesempio per una procedura mvito sono stati invitati 10 fornitori, il file di estrazione dati gare, per qu
procedura, avra 10 righe (una riga per ogni fornitore invitato). Le irdarami relative alle offerte saranno disponib
a2t 2 LISNI ljdzSA F2NYAG2NR OKS KlIyy2 AYy@AlLid2 dzyQ2FFS

Solo la prima delle righe relative a una céPtacedura di gara contiene tutte le informazioni necessarie a descri
(per es. nome della staane appaltante, nome della procedura, criterio di aggiudicaziete). Le successive righ

e

sere
12.

ella

NI I

erla

contengono invece i soli dati che differiscono rispetto alla prima riga (in particolare le informazioni sulle offerte degli

operatori economici).

Attualmente in $tel alcune tipologie di procedure (esAffidamento Direttdd y 2y LINB@SR2Yy 2

obbligatorio del codice CIG. In questo@as N OdzN} RSt f QdziSydS AyaSNRNEB

procedura (o lotto) (v. anche successivo calpit3).
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Non € invece necessario valorizzare le altre celle vuote presenti nel file, poiché tale attivita sara poi svolta
automaticamente dal software per la conversione in formato .xml del file excel (v. successivo cagitniwertire il
file nel formato .xml usando la funzionalita di Siitel

4. Integrare nel foglio elettronico le informazioni mancanti

La piattaforma mette a disposizione tre formati da utilizzare per estrarre i dati relativi alle procedure in IBintel.
formato .x6 & precompilatoO2y S AYyF2NXIT A2y A OKS  QtottghvinSalcukd delle y & S NA
informazioni richieste dalla L. 190/2012 non sono disponibili in Sintel e devono essere inserite manualmente

21JJIZNBE LISNFST A2y I GS RFE LI NIGS RSttt QdziSyids
In aggiunta, nel caso di procedure gestite fuori Sintel, tutti i dati dovranno essere inseriti manualmente.

5A &S8S3dzAd2 S AYRAOITA2YyA 2LISNIGAGS &adz 02YS Ay aSNANEB
elettronico.

1. Dalla colonna A alla coloa E >queste colonne sono popolate da dati che non sono strettamente richiesti da
'b!/ YI RFEFGA OKS LlRaazy2 |Adzit NB fQdziSydsS Fttl NAOSI
integrazione dati);

2./ 2t 2y y Il fotmata di inderimerfiotesto;lunghezza: esattamente 10 caratteri;

In questa colonna & presente il codice CIG. Questo dato € ripetuto per ogni riga facente parte della procedura. Per
' f Odzy S LINRPOSRAzZNBE LISNBF {AyidSt yz2y NROKRMBdafentd Dkt S NA YSy
guesto specifico caso & necessario inserire manualmente il codice CIG che abbia tassativamente 10 caratteri;

b2y 8§ YYS&aaz2 Af NAdzGiAftATT 2 RStt2 aidSaaz2 /LD I-fo‘Ay'[iéN;

3./ 2t 2y y |l formatdin ids€ignentp: testo; codice fiscale valido di lunghezza 11 caratteri;

In questa colonna é presenteGodice Fiscale della struttura proponente. Il dato € precompilato per la prima riga di
intestazione solamente nel caso in cui la SA abbia taiegpo compilato a sistema. Non € necessario ripeterlo per le
righe successive;

[ QAYTF2NNVITA2YyS RS@PS S&aaSNB AyaSNRGF O02YS (Sadz2x LISNIIy
warning relativo al suggerimento per la conversione a numero.
1 01254875896 ¢i> - Nazionale del Benessere
: g;:zl‘icc::EF\:ca\eclella : Numero memorizzato come testo :
Ll Appaltante responsabile | | Converti in numere L
del procedimento di
: ccelta del contraente : Informazioni sull'errore :
Ignora errore L
o MLISRGTIR1SCIIIR Meodifica nella barra della formula
MLTSRGTIR1S5CI33A - i
14 MLISRG79R1SCH33A Qpzioni controlle errori.. I
4.1 2t 2yyl 1/ GNY3IA2YyS a20AltS¢ B F2NNIG2 RA AYyaSNAYSyi(?z

In questa colonna ¢ presente il nome della struttura proponente. Il dato e di default precompilato per la prima riga di
intestazione. Non & necessario ripeterlo perighe successive;

5./2f2yyl 15 42338442 RSttt LINRPOSRANI ¢ B F2NXI G2 RA Ay3

In questa colonna & presente il nome della procedura/lotto. Il dato & di default precompilato per la prima riga di
intestazione. Non & necessaripeterlo per le righe successive;

Qualora il nome dell®ocedura di gara sia troppo lungo occorrera troncare il testo o abbreviare alcuni termini.
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