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1. Introduzione 

1.1. Obiettivo e campo di applicazione 

Lƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƳŀƴǳŀƭŜ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ {ƛƴǘŜƭ ǇŜǊ {ǘŀȊƛƻƴƛ !ǇǇŀƭǘŀƴǘƛ ŘŜǎŎǊƛǾŜ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ 
di procedura e il lancio delle gare: 

¶ Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutivo 

¶ Sistema Dinamico di Acquisizione ς Appalto Specifico 

LƴƻƭǘǊŜΣ ǊƛǇƻǊǘŀ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŀƭ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ 
e la relativa valutazione da parte della Stazione Appaltante. 

In questo manuale vengono riportate solo le informazioni che si discostano da quanto presente in altri 
manuali e riguardanti altre tipologie di gara, e per le quali si rimanda al documento specifico. 

 

1.2. Riferimenti 

Tutti i documenti cui questo manuale rimanda sono disponibili per la consultazione sul sito internet di ARIA, 

nella sezione Home > Bandi e Convenzioni > E-procurement > Strumenti di Supporto > Guide e manuali 

1.3. Versioni 

Versione SINTEL utilizzata per la stesura del manuale: R5.58.2.2 

Versione IDPC utilizzata per la stesura del manuale: 26.0.07 

 

1.4. Dettaglio di processo 

Lƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ǘƛǇƻ ά{ƛǎǘŜƳŀ 5ƛƴŀƳƛŎƻ Řƛ !ŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜέ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ 
dei seguenti step, riportati in ordine cronologico: 

CŀǎŜ Řƛ ά.ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻέΥ 

¶ Lato Stazione Appaltante:  

o Creazione del Modello di procedura Bando Istitutivo 

o Lancio del modello di procedura Bando Istitutivo 

¶ Lato Operatore Economico: Richiesta di Ammissione al Bando Istitutivo 

¶ Lato Stazione Appaltante: Valutazione Richiesta di Ammissione 
 

https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procurement/strumenti-di-supporto/guide-e-manuali
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CŀǎŜ Řƛ ά!ǇǇŀƭǘƻ {ǇŜŎƛŦƛŎƻέ 

¶ Lato Stazione Appaltante:  

o Creazione del Modello di procedura Appalto Specifico 

o Lancio del modello di procedura Appalto Specifico 
 

 
 

2. Lato Stazione Appaltante: Creazione del Modello di procedura 

Bando Istitutivo 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀō άtǊƻŎŜŘǳǊŜέΣ ƴŜƭƭŀ ōŀǊǊŀ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŘŜƭ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜΣ Ŝ ƛƭ ƭƛƴƪ άModello della 

ProceduraέΣ ƴŜƭ ƳŜƴǳ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƳƻŘŜƭƭƛ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ 

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŀ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ŀ ŦƻƴŘƻ ǇŀƎƛƴŀΣ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƭƛƴƪ 

άCreaέ ŎƘŜ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ ǇŜǊ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƳƻŘŜƭƭƻ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 

 

Figura 1 

 

Il percorso guidato di creazione del modello è composto da sei step, come meglio descritto nel seguito del 

presente documento e illustrato nella Figura seguente: 

1. Nome e tipologia 

2. Requisiti amministrativi 

3. Criteri di aggiudicazione 

4. Gestione offerte 

5. Visibilità informazioni 

https://sintel.itsire.lispa.it/fwep/backToStep0.do
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6. Riepilogo 

 

 

 

Figura 2 

In fondo ad ogni pagina del percorso guidato di creazione sono visibili 4 pulsanti di navigazione: 

¶ INDIETRO: (non cliccabile nel primo step) consente di tornare alla pagina precedente; 

¶ SALVA: consente di salvare i dati inseriti fino a quel momento in modo da riprendere la compilazione 

in una successiva sessione di lavoro; 

¶ ANNULLAΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǳǎŎƛǊŜ Řŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ ǎŜƴȊŀ ƳŜƳƻǊƛȊȊŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŘŀƭƭΩǳƭǘƛƳƻ 

ά{ŀƭǾŀέ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻΤ ǎŜ ƴƻƴ ŝ Ƴŀƛ ǎǘŀǘƻ Ŧŀǘǘƻ ǳƴ ά{ŀƭǾŀέΣ ŀƭƭƻǊŀ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǎŀǊŀƴƴƻ ŀƴƴǳƭƭŀǘƛ 

¶ AVANTI: permette il passaggio allo step successivo.  

L Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ƴƻƴ ǎŀǊŀƴƴƻ ŎƻƴǎƻƭƛŘŀǘƛ ƛƴ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Ŧƛƴƻ ŀ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 

ƴƻƴ ŀǾǊŁ ŎƻƴŎƭǳǎƻ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά{ŀƭǾŀέΦ  

2.1. Step 1 ς NOME E TIPOLOGIA 
 

https://sintel.itsire.lispa.it/fwep/backToStep0.do
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In questa sezione è possibile: 

¶ Impostare il nome del modello (informazione obbligatoria). Il nome dovrà essere il più descrittivo 

possibile, in modo tale da facilitare la successiva ricerca e riutilizzo del modello. 

¶ LƳǇƻǎǘŀǊŜ ǎŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ǳƴ ŀŎŎƻǊŘƻ ǉǳŀŘǊƻΤ ƭΩ!ŎŎƻǊŘƻ vǳŀŘǊƻ ŝ ǳƴŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŎƘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƭ 

ŎƻƳǇƻǊǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜƴŘƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻǾǾƛǎƻǊƛŀΣ ŀƴŎƘŜ 

la selezione di più di un fornitore aggiudicatario. In questo step di creazione del modello è possibile 

attivare la funzionalità tramite lo specifico radio-button. 

Lƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŎƘŜ ǾŜǊǊŁ Ŧŀǘǘŀ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ǳƴ ŀŎŎƻǊŘƻ ǉǳŀŘǊƻΚέ ƛ ǊŀŘƛƻ-button nella 
ǎŜȊƛƻƴŜ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ǎŀǊŀƴƴƻ ƻ ƳŜƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭƛ ƛƴ ƳƻŘƻ Řŀ ƎǳƛŘŀǊŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ 
corretta selezione. 

 

LƳǇƻǎǘŀǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎŎŜƎƭƛŜƴŘƻ άSistema Dinamico di Acquisizione - Bando 

istitutivoέ 

{ƛ Ŧŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŎƘŜ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ Ŝ ά{ƛǎǘŜƳŀ 5ƛƴŀƳƛŎƻ Řƛ !ŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ - !ǇǇŀƭǘƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻέ ǎƻƴƻ 

collegate tra loro: non è infatti possibile creare un Appalto specifico, se non è precedentemente 

stato creato un Bando Istitutivo.  

  

Figura 3 

 

Premendo il pulsante AVANTI comparirà una pagina di conferma come da immagine seguente. 
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Figura 4 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ŀǾǾƛǎŀǘƻ Řŀ ǳƴ ŀƭŜǊǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŎƘŜΣ ǎŜ ǎƛ ŘŜŎƛŘŜ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜΣ ƭŜ ǎŎŜƭǘŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άм-

bha9 9 ¢Lth[hDL!έ ƴƻƴ ǎŀǊŀƴƴƻ ǇƛǴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛΤ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !bb¦[[! ǎƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŜ 

impostazioni appena selezionate, mentre utilizzando il pulsante OK si procederà nella creazione del modello, 

ǇŀǎǎŀƴŘƻ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άн ς w9v¦L{L¢L !aaLbL{¢w!¢L±LέΦ 

 

 

2.2. Step 2 ς REQUISITI AMMINISTRATIVI 
 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛ όǇǊŜ-configurati o meno) è necessario per poter proseguire con la 

creazione del modello. I requisiti pre-configurati sono quelli già messi a disposizione dal sistema (attivabili 

ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!DDL¦bGI REQUISITI PRE-/hbCLD¦w!¢LέύΣ Ƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ 

ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŀƭǘǊƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛΣ ŀǘǘƛǾŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!DDL¦bDLέΦ In caso di Sistema Dinamico di 

Acquisizione ς Bando istitutivoΣ ǎƻƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ά5ƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ Ŝ 

ά5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŀ ƛƴŘƛŎŀǘƛǾŀέΦ 
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Figura 5 

 

2.2.1. Aggiunta di requisiti pre-configurati 

¦ǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDL w9v¦L{L¢L tw9-/hbCLD¦w!¢Lέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀŘ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ 

una serie di requisiti di partecipazione già compilati, che possono essere utilizzati per la procedura che si 

ƛƴǘŜƴŘŜ ŎǊŜŀǊŜΦ /ƻƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDL L w9v¦L{L¢Lέ ǎƛ ƛƴǎŜǊƛǎŎƻƴƻ ǘŀƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ 

ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛέΣ Ŝ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊƭƛ ŀƎƎƛǳƴǘƛΣ ǘŀƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǘǳǘǘƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛΦ  

 

Figura 6 
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2.2.2. Aggiunta di requisiti specifici 
 

¢ǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDLέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎǊŜŀǊŜ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛΦ 
 
La pagina di creazione dei requisiti risulta suddivisa nelle seguenti sottosezioni:  

¶ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻέΣ ŘƻǾŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ 

creando e facoltativamente una eventuale descrizione dello stesso. 

¶ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀέΣ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ Řƛ ǘǊŜ ǘƛǇƛ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ  

¶ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άCƻǊƳŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀέΣ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ Řƛ ǘƛǇƻ άǘŜǎǘƻέΣ άƴǳƳŜǊƻέΣ άŘŀǘŀέΣ άŀƭƭŜƎŀǘƻέΦ 

 

 

Figura 7 

{ŎŜƎƭƛŜƴŘƻ Řƛ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ ŎƻƳŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀ άliberoέ ǾƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ǳƴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ƛƴ Ŏǳƛ 

l'operatore economico potrà inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜ ƴŜƭ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ŎŀƳǇƻ άCƻǊƳŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀέΦ  

 
{Ŝ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ άvincolato a risposta singolaέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭϥƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ 

ǾŀƭƻǊŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀ ƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀέ ŘŜƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴƛ ƻǇȊƛƻƴƛ ŜŘ 

ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǇŜǎƛέΣ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴ ǎŜǘ Řƛ ǾŀƭƻǊƛΦ ¢ŀƭƛ ǾŀƭƻǊƛ ǎŀǊŀƴƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭƛΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴΣ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ 

sottoƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΦ  

Lƭ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ άvincolato a risposta multiplaέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǎŜǘ Řƛ ǾŀƭƻǊƛ ŎƘŜ ǇƻǘǊŀƴƴƻ Ǉƻƛ 

essere selezionati (anche più di uno) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.  

tŜǊ ƭŀ ǎƻƭŀ ŎƻƳōƛƴŀȊƛƻƴŜ άTipologia di risposta attesa = Liberoέ Ŝ άFormato della Risposta = AllegatoέΣ ǎƛ 

hanno a disposizione 2 opzioni aggiuntive: 

¶ Obbligatorietà 
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¶ Verifiche automatiche 

Obbligatorietà: è possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta 

avviene tramite radio-button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente). 

I requisiti, la cui risposta NON sia obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente 

essere ignorati in fase di invio offerta.  

 

Figura 8 

Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico: è possibile scegliere se 

attivare o meno 2 tipi di controlli, che saranno poi effettuati in fase di Invio offerta (Step 1 ς Busta 

Amministrativa) per quello specifico documento (v. Figura precedente):  

¶ Firma digitale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti, è 

ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘŀ ǎǳ άbƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέ 

¶ Marca temporale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti, è 

ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘŀ ǎǳ άbƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέ  

Saranno restituiti degli alert, e delle icone con relativi tooltip, in fase di caricamento documenti nel 

percorso di Invio offerta: ad esempio il controllo non superato avrà come riscontro sempre un Esito 

negativo NON bloccante, sia per la Firma che per la aŀǊŎŀΣ ŀƴŎƘŜ ǎŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŜ ǎǳ ά!ǘǘƛǾŀǘƛέ ŜƴǘǊŀƳōŜ ƭŜ 

verifiche.  

 

Figura 9 
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La Marca Temporale è un servizio offerto da un Certificatore Accreditato, che permette di associare 

data e ora certe e legalmente valide ad un documento informatico, consentendo quindi di associare 

una validazione temporale opponibile a terzi. Il servizio di Marcatura Temporale può essere utilizzato 

sia su file non firmati digitalmente, garantendone una collocazione temporale certa e legalmente 

valida, sia su documenti informatici sui quali è stata apposta Firma Digitale: in tal caso la Marca 

Temporale attesterà il preciso momento temporale in cui il documento è stato creato, trasmesso o 

archiviato. Lƴ ƳŜǊƛǘƻ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭŜ άMODALITÀ TECNICHE DI UTILIZZOέ 

 

{Ŝ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ά±ƛƴŎƻƭŀǘƻ ŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǎƛƴƎƻƭŀέ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴƻƭǘǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ 

άLƳǇƻǎǘŀ ŎƻƳŜ ƻǇȊƛƻƴŜ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŀέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ [ΩƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŎƻƳŜ 

predefinita identifica quella risposta che viene pǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ 

ŘŜƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ άLƴǾƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀέΣ ǇǊƛƳŀ ŎƘŜ ǉǳŜǎǘƛ ŜŦŦŜǘǘǳƛ ƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǎŎŜƭǘŀΦ  

 

Figura 10 

{ƻƭƻ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŜǊŁ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άLb±L!έΣ Řŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ 

ŘŜƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ǳƴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ǎƛ ǾƛŜƴŜ ŘƛǊŜǘǘƛ ǎǳƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ 

!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛέΣ ŘƻǾŜ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ǳƴŀ ǘŀōella contenente tutti i requisiti impostati (v. Figura seguente). Per ogni 

requisito presente nella tabella è possibile effettuare le seguenti operazioni: 

¶ Modifica 

¶ Rimuovi 

LƴƻƭǘǊŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŜ ŦǊŜŎŎŜΣ ǎƛǘǳŀǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άhǊŘƛƴŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ seguente) e presenti solo se nella 

ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƛ ǎƻƴƻ ǇƛǴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎǇƻǎǘŀǊŜ ƭΩƻǊŘƛƴŜ ŘŜƎƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ 

Ŝ ŘŜŎƛŘŜǊƴŜ ƭΩƻǊŘƛƴŜ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 
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Figura 11 

tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ ǇŀǎǎŜǊŁ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άо-/wL¢9wL 5L !DDL¦5L/!½Lhb9έΦ 

 

 

 

2.3. Step 3 ς CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 

In questa sezione è presente solo un alert informativo che specifica che in un Sistema Dinamico di 

Acquisizione la selezione dei criteri di aggiudicazione é possibile soltanto durante la fase di lancio degli Appalti 

specifici. 

 

 

Figura 12 

Mediante il tasto funzionale AVANTI è possibile passare allo step successivo. 
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2.4. Step 4 ς GESTIONE OFFERTE 
 

Questa sezione permette di definire alcuni parametri attinenti le offerte che si desidera ricevere e la loro 

gestione in piattaforma, ed è suddivisa in tre sezioni, dettagliate di seguito.  

Figura 13 

{ŜȊƛƻƴŜ άGestione controllo fasi di valutazioneέ Ą permette di attivare o meno la presenza di una pagina di 

conferma nelle varie fasi di valutazione della gara. In caso di attivazione, la stazione appaltante visualizzerà, 

ad ogni passaggio da una fase alla successiva (dopo aver cliccato sui pulsanti di apertura e chiusura delle varie 

ŦŀǎƛύΣ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀƴŘƻΦ tŜǊ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ƳŀƴǳŀƭŜ 

άa-2SNTL-1SA-лп DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ 

{ŜȊƛƻƴŜ άModalità gestione firma digitale sulle offerte dei fornitoriέ Ą viene data alla stazione appaltante 

ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ǎŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ŝ ŦƛǊƳŀǘŀ ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜΦ [Ŝ ƻǇȊƛƻƴƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ǎƻƴƻ ǘǊŜΥ 

V άhōōƭƛƎƻ Řƛ ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ: selezionando questa opzione (selezionata di 

ŘŜŦŀǳƭǘύ ǎƛ ƛƳǇƻǎǘŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ άŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀέ 

generato da Sintel, contenente tutte le informazioni sulla propria offerta, di firmarlo digitalmente 

e ricaricarlo in Sintel;  

V ά±ŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέΥ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ǉǳŜǎǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ǎƛ ƛƳǇƻǎǘŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 

economico di scaricare il report di offerta generato da Sintel, contenente tutte le informazioni 

sulla propria offerta e di ricaricarlo in piattaforma, anche non firmato digitalmente; 

V ά5ƛǎŀǘǘƛǾŀ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ: selezionando questa opzione invece si dà la possibilità 

ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƴŎƘŜ ǎŜƴȊŀ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜΣ ŦƛǊƳŀǊŜ ŜŘ 

ŀƭƭŜƎŀǊŜ ǘŀƭŜ άŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀέΦ 
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{ŜȊƛƻƴŜ άGestione Marca Temporaleέ Ą ǎŜ ŀǘǘƛǾŀǘŀΣ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƻ ƳŜƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳŀǊŎŀ 

temporale in riferimento alle offerte inviate dagli operatori economici. La gestione della marca temporale è 

strettamente legata alla gestione della firma digitale. Infatti è possibile attivarla solamente nel caso in cui si 

ǎŜƭŜȊƛƻƴƛ ŎƻƳŜ ƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ά±ŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ ƻǇǇǳǊŜ άhōōƭƛƎƻ Řƛ 

ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ŀǘǘƛǾƛ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜlla marca temporale e come opzione 

Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ά5ƛǎŀǘǘƛǾŀ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴ ŀǾǾƛǎƻ ŘƻǾŜ ǎŀǊŁ 

ƛƴŘƛŎŀǘƻ Řƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǇƻǘŜǊ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜΦ 

tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ ǇŀǎǎŜǊŁ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άр-±L{L.L[L¢!Ω LbChwa!½LhbLέΦ  

 

2.5. Step 5 ς ±L{L.L[L¢!Ω LbChwa!½LhbL 
 

 

Figura 14 

 

Step costituito da due sezioni: 

V {ŜȊƛƻƴŜ άModalità di pubblicazione sul portale ARIAέ Ą consente di scegliere quali informazioni 

devono essere visibili sul portale Sintel www.ariaspa.itΣ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άaƻǘƻǊŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ .ŀƴŘƛ ǎǳ {ƛƴǘŜƭέ 

ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά.ŀƴŘƻ Ŝ /ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ ŜΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ŘŜƭ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻΣ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘŀ Ŏƻƴ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 

άtǳōōƭƛŎŀ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜέΣ ƳŜŘƛŀƴǘŜ Ŏǳƛ saranno visibili sia le informazioni riguardanti la 

procedura sia gli allegati inseriti nel campo Aggiungi documentazione. 

V {ŜȊƛƻƴŜ ά/ƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ ƳƻŘŜƭƭƻέ Ą permette di condividere il modello che si sta creando con gli altri 

impiegati appartententi alla stazione appaltante, tramite la selezione di due radio-button: 

¶ Pubblico: il modello che si sta creando viene condiviso con gli altri impiegati della stazione 

appaltante, che possono visualizzarlo, copiarlo e lanciarlo;  

http://www.ariaspa.it/
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¶ Privato: selezionando questa opzione gli altri impiegati della Stazione Appaltante non 

potranno visualizzare il modello che si sta creando.  

 
tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ ǇŀǎǎŜǊŁ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άс-wL9tL[hDhέΦ 
 

2.6. Step 6 - RIEPILOGO 
 

Il riepilogo finale delle informazioni permette di verificare le scelte effettuate ed eventualmente modificare 

ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ŀǇǇŜƴŀ ŎǊŜŀǘƻΣ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLb5L9¢whέ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƎƭƛ ǎǘŜǇ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘƛΦ Lƴ 

questa pagina vengono riepilogate tutte ƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ άŎǊŜŀǘƻǊŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻέ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ 

percorso guidato. 

 

 

Figura 15 

Dopo il salvataggio, la piattaforma rimanda alla pagina con il motore di ricerca dei modelli, e un messaggio 

informativo in alto alla pagina indica il corretto salvataggio. Per i propri modelli creati lo stato sarà 

ά/ƻƳǇƭŜǘŀǘƻέ Ŝ ǎŀǊŀƴƴƻ ǇƻǎǎƛōƛƭƛΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊƭƛ ǊƛŎŜǊŎŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŀȊƛƻƴƛ 

(v. Figura seguente): 

¶ Modifica 

¶ Rinomina 
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¶ Copia 

¶ Rimuovi 

¶ Anteprima, attivando la quale sarà anche possibile procedere alla stampa del modello 

¶ Lancia 

 

3. Lato Stazione Appaltante: Lancio del modello di procedura Bando 

Istitutivo 

Dopo aver ricercato il modello di tipo Bando Istitutivo, ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ǾŜǊŘŜ ά[ŀƴŎƛŀέ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ 

di un modello in stato Completato, si avvia il percorso di configurazione e lancio della procedura. 

 

Figura 16 

Il percorso guidato di lancio della procedura di gara a partire da un modello è composto inizialmente da 

due step: 

1. Validazione modello 

2. Monolotto/Multilotto  
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3.1. Step 1: VALIDAZIONE MODELLO 

bŜƭƭƻ ǎǘŜǇ м Řƛ ά±ŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ƳƻŘŜƭƭƻέ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻΣ ƭŀŘŘƻǾŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜΣ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ǎǳƭ ƭƛƴƪ ǾŜǊŘŜ άaƻŘƛŦƛŎŀέΦ 

 

Figura 17 

[ΩǳƴƛŎŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ ŝ ǉǳŜƭƭŀ Řƛ άbha9 9 ¢Lth[hDL!έΦ vǳŀƭƻǊŀ ǎƛ ǊƛǘŜƴŜǎǎŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ 

uno di questi elementi, sarà necessario creare un nuovo modello con le caratteristiche desiderate. 

tǊŜƳŜƴŘƻ ǎǳƭ ƭƛƴƪ ǾŜǊŘŜ άaƻŘƛŦƛŎŀέ ǎƛ ǾŜǊǊŁ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƛ ŀƭƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜΤ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ 

effettuato le eventuali modifiche, mediante il tasto funzione CONFERMA si salvano le modifiche eseguite e 

ǎƛ ǘƻǊƴŀ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άм-±![L5!½Lhb9 ah59[[hέΦ 

5ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ м Řƛ ά±ŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ƳƻŘŜƭƭƻέ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ Ǉŀǎǎŀ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άн-

ahbh[h¢¢hκa¦[¢L[h¢¢hέΦ 

 

3.2. Step 2: Monolotto/Multilotto  

In questo step viene scelto se avviare una procedura monolotto o multilotto. 

tƻƛŎƘŞ ǎƛŀƳƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻΣ ƭΩǳƴƛŎŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŝ άtǊƻŎŜŘǳǊŀ ƳƻƴƻƭƻǘǘƻέΣ ŎƘŜ ǇŜǊǘŀƴǘƻ 

apparirà preselezionata e non modificabile. 
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Figura 18 

 

Si può quindi, mediante il tasto funzionale AVANTI e poi alla pagina di conferma utilizzare il pulsante OK per 

ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άо-59CLbL½Lhb9 twh/95¦w!έΦ 

 

3.3. Step 3 ς DEFINIZIONE PROCEDURA 

Una volta che si è giunti allo step 3 ς 59CLbL½Lhb9 twh/95¦w!Σ ƛ ŘǳŜ ǎǘŜǇ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘƛ άм-VALIDAZIONE 

ah59[[hέ Ŝ άн-ahbh[h¢¢hέ ǾŜƴƎƻƴƻ ǊŜǎƛ ƴƻƴ ǇƛǴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛ ŜΣ ŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ ǾŜƴƎƻƴƻ ŀƎƎƛǳƴǘƛ 

altri dieci step per un totale di dodici step (vedi figura successiva): 

 

 

Figura 19 

La sezione DEFINIZIONE PROCEDURA è strutturata come indicato nella figura successiva: 
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Figura 20 

È formata dalle seguenti sezioni: 

¶ Definizione procedura 

 

Sezione in cui inserire: 
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V Nome procedura (informazione obbligatoria): permette di assegnare il Nome alla procedura; 

attribuendo un nome più descrittivo possibile, la successiva ricerca della procedura di interesse 

da parte degli operatori economici risulterà facilitata 

V Codice Gara (informazione obbligatoria): codice identificativo della gara 

V Numero di Protocollo (informazione facoltativa): consente di inserire il numero di protocollo 

che eventualmente la Stazione Appaltante ha internamente assegnato agli atti della procedura 

όŀŘ ŜǎΦ ŀƭƭŀ ƭŜǘǘŜǊŀ ŘΩƛƴǾƛǘƻύ 

V Codice CIG: il Codice Identificativo Gara è un campo costituito da una sequenza di 10 caratteri 

ŀƭŦŀƴǳƳŜǊƛŎƛ Ŝ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ǳƴƛǾƻŎŀ ŘŜƭƭŜ ƎŀǊŜ 

V ID Appalto ANAC Σ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άL5 !ǇǇŀƭǘƻ !b!/έ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ о ŘŜƭ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ƛƭ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴ άǎƛǎǘŜƳŀ ŘƛƴŀƳƛŎƻ Řƛ ŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ς ōŀƴŘƻ ƛǎǘƛǘǳǘƛǾƻέΦ 

[ΩƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜǘŁ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀƳǇƻ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŎǊŜŀǊŜ ƛƭ ƭŜƎŀƳŜ ŦǊŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƛƴ aL!t Ŝ ƛƴ {ƛƴǘŜƭ 

V Tipologia di procedura: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il 

modello. 

¶ Somministrazione 

Sezione in cui scegliere tra i radio-button (informazione obbligatoria): 

V Sì, quantitavi ed o importi non sono definiti 

V No, quantitativi ed o importi sono definiti 

 

¶ Clausole ambientali e sociali 

In questa sezione è possibile rispondere tramite radio-button (Sì/No) alle seguenti domande: 

V La gara prevede i requisiti di sostenibilità ambientale? 

V La gara prevede i requsiti di sostenibilità sociale? 

¶ [ŀ ƎŀǊŀ ǊƛŜƴǘǊŀ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ tbww Κ  

¶ È ǳƴ {ƛǎǘŜƳŀ 5ƛƴŀƳƛŎƻ Řƛ !ŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ϦhǇŜƴϦ όŀǇŜǊǘƻ ŀŘ ŀƭǘǊŜ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴƛ tǳōōƭƛŎƘŜύΚέ 
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Figura 21 

Con la selezione a SI del radio-button indicato nella figura precedente si offre la possibilità ad altre e 

specifiche Amministrazioni Pubbliche di aderire al Bando Istitutivo: alla selezione di questo check-box si 

apre una finestra che permette alla Stazione Appaltante di ricercare e selezionare altri Enti, e la ricerca 

ǇǳƼ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ǇŜǊ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέ ƻǇǇǳǊŜ ǇŜǊ ά/ƭŀǎǎƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜέ ƻ ǇŜǊ άwŜƎƛƻƴŜέ Ŝ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ; inoltre, verranno 

visualizzati i seguenti campi: 

V Destinatari: campo di tipo checkbox con possibilità di selezionare uno o più fra i 4 ambiti (PAC, 

Regioni, EELL, Sanità). 

V Supporto ad altri SSAA: campo di tipo radio-button, indica se l'iniziativa aggrega più Soggetti 

Aggregatori che in tal caso diventano beneficiari dell'iniziativa.  

In caso di selezione di uno o più enti aderenti, i precedenti due campi non sono visibili. 

 

 

Questa lista di Enti potrà essere modificata durante il periodo di pubblicazione del Bando Istitutivo (si 

potranno aggiungere o rimuovere Enti, vedi paragrafo 3.13): tali Enti, in qualità di Stazioni Appaltanti 

autonome, potranno bandire propri Appalti Specifici agganciandosi al relativo Bando Istitutivo a cui 

risulteranno aderenti. 
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vǳŀƭƻǊŀ ƴƻƴ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǎǎŜ άhǇŜƴέΣ Ǝƭƛ !ǇǇŀƭǘƛ {ǇŜŎƛŦƛŎƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ōŀƴŘƛǘƛ Řŀƭƭŀ ǎƻƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ 

Appaltante del Bando Istitutivo. 

 

Tipologia Ą Qualsiasi, Ente Locale, Ente Sanitario, Ente Regionale, Altra PA, Soggetto del sistema camerale 

Classificazione Ą Qualsiasi, Azienda o Consorzio locale, Provincia, Comune, Unione di Comuni, Comunità 

montana, Parco locale di interesse sovraccomunale, Azienda Ospedaliera, Unità Sanitaria locale, ecc Χ 

(vedere figura successiva) 

 

 

Figura 22 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀΣ ǎƛ ǇǳƼ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩŜƴǘŜ ƻ Ǝƭƛ Ŝƴǘƛ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ŦƭŀƎ ǎǳƭ ŎƘŜŎƪ 

ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ Ŝ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!DDL¦bDLέΦ όǾŜŘŜǊŜ ŦƛƎǳǊŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀύ  

 

 

Figura 23 
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9ǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ !DDL¦bDL ǎŀǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƎƭƛ Ŝƴǘƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀti. Naturalmente 

ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ǊŜǾŜǊǎƛōƛƭŜΣ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ah5LCL/!Φ όǾŜŘŜǊŜ ŦƛƎǳǊŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀύ 

 

Figura 24 

 

N.B.: ǎŜ Ŝ ǎƻƭƻ ǎŜ ƭŀ {! ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ŝ ǳƴ ά9ƴǘŜ {ŀƴƛǘŀǊƛƻ Řƛ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀέΣ ƴŜƎƭƛ {ǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛ ǎƛ 

ǇǊŜǎŜƴǘŜǊŁ ǳƴ !ŎŎƻǊŘƛǘƛƻƴ Ŏƻƴ Ǝƭƛ ά9ƴǘƛέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƛ Ŝ ƭŀ άvǳƻǘŀ tŀǊǘŜέ Řŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ 

 

¶ Responsabile Unico del Progetto e Delegati 

In questa sezione è possibile configurare, scegliendo i nomi dai relativi menù a tendina (v. Figura 

seguente), chi sarà a svolgere le operazioni di valutazione e aggiudicazione della procedura in corso 

di lancio: il Responsabile Unico del Progetto potrà effettuarle entrambe, mentre i Delegati alla 

gestione della procedura (fino ad un massimo di tre) esclusivamente la fase di valutazione, senza 

aggiudicarla. 

 

 

 

N.B.: {ƻƭƻ ǇŜǊ ƭŀ ǎǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀǘŜ !wL! ƭŀ ŦƛƎǳǊŀ ǎƻǘǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ŀǾǊŁ ǳƴ ŎŀƳǇƻ ƛƴ ŀƎƎƛǳƴǘŀΣ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘƻ ά.ǳȅŜǊέΣ 

ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ǎƻǘǘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ άwŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ¦ƴƛŎƻ ŘŜƭ ProgettoέΤ ǘŀƭŜ ŎŀƳǇƻ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ƭΩǳǘŜƴȊŀ ƛƴŎŀǊƛŎŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻΣ ŜŘ 

è un campo di tipo menu a tendina da cui selezionare una fra le utenze relative ai buyer appartenenti ad SA ARIA S.p.A. 

ed in possesso dei seguenti ruoli: Responsabile della Configurazione Procedure, Responsabile del Lancio Procedure e 

Delegato alla gestione della procedura.  
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Figura 25 

tǊŜƳŜǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǇŜǊ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άп-AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE 

MERCEOLOGICHEέΦ 

 

 

 

3.4. Step 4: AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE 

MERCEOLOGICHE 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǘǊŀ ƛ 

seguenti: 

- Procedura per fornitura di beni/servizi 
- Procedura per farmaci 
- Procedura per dispositivi medici 
- Procedura per forniture/servizi sanitari 
- Procedura per forniture/servizi ferroviari 
- Procedure per lavori 
- Procedure per incarichi a liberi professionisti 
- Procedure per concessioni 
- Procedure per concorsi pubblici di progettazione 
- Procedure per servizi sociali e altri servizi  
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Figura 26 

Lƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŜǎŜƎǳƛǘŀΣ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŜΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέΣ le 

relative categorie merceologiche (vedi Figura successiva). 

 

 

 

Figura 27 

bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέΣ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƭ ƳƻǘƻǊŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ 

attraverso il quale è possibile ottenere elenchi estratti di categorie. I criteri di estrazione sono: 

¶ Codice: per codice categoria merceologica (inserire un codice completo) 

¶ Descrizione: per descrizione categoria merceologica (inserire minimo 3 caratteri) 
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Selezionando il tasto TROVA, la tabella elencante i codici delle categorie merceologiche si ricomporrà con 

i soli elementi che soddisfano i criteri inseriti nel motore di ricerca. 

bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ōŀǎǎŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέΣ ŝ ǇǊƻǇƻǎǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŎƻŘƛŎƛ /t± 

ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘƛ ŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ ǎŎŜƭǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!Ƴōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ 

filtrato dal motore di ricerca: 

 

Figura 28  

[ΩŜƭŜƴŎƻ ŝ ŜǎǇŀƴŘƛōƛƭŜκŎƻƳǇǊƛƳƛōƛƭŜ Ŝ Řŀ Ŝǎǎƻ ŘŜǾŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ŜǎǎŜǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ǳƴƻ όŜ ǎƻƭƻ ǳƴƻύ 

codice CPV Principale. 

A miglior specifica del CPV Principale possono facoltativamente essere specificati uno o più codici CPV 

{ŜŎƻƴŘŀǊƛ ŎƘŜ ŎƻƴŎƻǊǊƻƴƻ ŀ ŘŜǘǘŀƎƭƛŀǊŜ ǇƛǴ ƴŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ƎŀǊŀ όǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ŎƘŜŎƪ 

box della rispettiva colonna). 

È inoltre possibile associare uno o più codici CPV dal vocabolario supplementare che fornisce ulteriori 

ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ŘŜƭƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ƎŀǊŀΤ ƛƭ ǾƻŎŀōƻƭŀǊƛƻ ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜ ŝ ƛŘŜƴǘƛŎƻ ǇŜǊ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ 

ambiti merceologici. Per fare ciò è necessaǊƛƻ ƛƴƴŀƴȊƛ ǘǳǘǘƻ ŀǇǊƛǊŜ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ /t± ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊƛ 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǾƻŎŀōƻƭŀǊƛƻ ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜέ όǎƻǇǊŀ ŀƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŀ ŘŜǎǘǊŀύΦ /ƻǎƜ 

ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǇŀƎƛƴŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ ŎƻŘƛŎƛ ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊƛ ǇǊŜŎŜŘǳǘŀ Řŀƭ motore di 

ricerca: 
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Figura 29

La scelta di uno o più check box permette di selezionare i codici supplementari. Effettuata la selezione si potrà 

ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ǎǳƭƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ /t± tǊƛƴŎƛǇŀƭƛ Ŝ {ŜŎƻƴŘŀǊƛ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ SELEZIONA presente a fine 

pagina. Il pulsante ANNULLA ŀōōŀƴŘƻƴŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ Ŝ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 

dei CPV Principali e Secondari. 

Per gli ambiti merceologici 

- Procedura per forniture/servizi ferroviari 
- Procedure per lavori 
- Procedure per incarichi a liberi professionisti 

 



  Classificazione: dominio pubblico 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto 

Pagina 30 di 163 

 
 

ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜƛ /ƻŘƛŎƛ /t± ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ǳƴ ǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ǇǳƭǎŀƴǘŜ όŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǾƻŎŀōƻƭŀǊƛƻ 

supplementare) 

 

 

Figura 30 ς Procedura per Lavori ς Categorie SOA 

 

Lƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǎŀǊŁ ŘƛǾŜǊǎƻ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ όƳŀ ƛŘŜƴǘƛŎƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƳŜƴǘƻύΥ 

- Procedura per forniture/servizi ferroviari  Ąά!ƎƎƛǳƴƎƛ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ōŜƴƛ Ŝ ǎŜǊǾƛȊƛ ŦŜǊǊƻǾƛŀǊƛέ 
- Procedure per lavori Ą  ά!ƎƎƛǳƴƎƛ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ {h!έ 
- Procedure per incarichi a liberi professionisti Ą ά!ƎƎƛǳƴƎƛ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƛ 
ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘŀǘŜέ 

 

La categoria merceologica specifica un dato obbligatorio per gli ambiti merceologici specifici, pertanto la 

funzione deve necessariamente essere attivata per poter completare lo step. 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜΣ ǎŀǊŁ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ ŎƻŘƛŎƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƛ όƴŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ 

ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ǉǳŀƭŜ ŜǎŜƳǇƛƻ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ǇŜǊ ƭŀǾƻǊƛ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ /ŀǘŜƎƻǊƛŜ 

{h!έύΦ [ŀ ǇǊƛƳŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ǎŜƳǇǊe costituita dal motore di ricerca: 
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Figura 31 

Selezionando uno o più check box, si attivano i codici specifici. Effettuata la selezione si potrà ritornare 

ǎǳƭƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ /t± tǊƛƴŎƛǇŀƭƛ Ŝ {ŜŎƻƴŘŀǊƛ Ŏƻƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ {9[9½Lhb! ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀ ŦƛƴŜ ǇŀƎƛƴŀΦ Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

!bb¦[[! ŀōōŀƴŘƻƴŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Ŝffettuata e permette di ritornare sulla pagina dei CPV Principali 

e Secondari. 

¦ƴƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ŏƻƴ ŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ [ŀǾƻǊƛΣ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ 

ƛƴŘƛŎŀǊŜ ŎƘŜ ǉǳŜǎǘŀ ƴƻƴ ǇǊŜǾŜŘŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŀƭŎǳƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ {h!Φ ¢ǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŎƘŜŎƪ-box 

ŘŜŘƛŎŀǘƻΣ Ǉƻǎǘƻ ǎƻǇǊŀ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ǇŜǊ ƭŀ selezione del codice CPV (che resta obbligatorio), sarà infatti 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ {h!Φ 

 

Figura 32 

 

Attenzione!! {Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǘƻǊƴŀ ŀ ǊƛǘǊƻǎƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇ 4 dopo aver compilato 

anche solo parzialmente i successivi step 7 e/o 9, sotto al wizard comparirà un alert come da immagine 

seguente. 

 

 



  Classificazione: dominio pubblico 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto 

Pagina 32 di 163 

 
 

 

Figura 33 

 

Attenzione 

- Quanto inserito nello step 7 ǾŜǊǊŁ ƛƴǘŜǊŀƳŜƴǘŜ ǊŜǎŜǘǘŀǘƻ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŀǇǇƻǊǘŀ 

delle modifiche alle selezioni precedentemente effettuate nel seguente step 4. 

- Quanto inserito nello step 9 ǾŜǊǊŁ ƛƴǘŜǊŀƳŜƴǘŜ ǊŜǎŜǘǘŀǘƻ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŀǇǇƻǊǘŀ 

delle modifiche ŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ nello step 4. 

- Quanto inserito nello step 9 bhb ǎǳōƛǊŁ ŀƭŎǳƴŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǎŜ ƛƴǾŜŎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ 

merceologica 

 

/ƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ƛƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ǇǊŜƳŜǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǇŜǊ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ά5-

w9v¦L{L¢L 5L D!w!έ 

 

 

 

 

3.5. Step 5ς REQUISITI DI GARA 

In questa sezione, per procedure Bando Istitutivo, è visibile esclusivamente un messaggio informativo, in cui 

si avvisa che per tali tipologie di gara non è prevista la definizione di requisiti di tipo tecnico ed economico 

(vedi Figura successiva). 
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Figura 34 

 

aŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ !±!b¢L ǎƛ ǇǳƼ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 

 

3.6. Step 6 ς DEFINIZIONE OFFERTA 

In questa sezione, per procedure Bando Istitutivo, è visibile esclusivamente un messaggio informativo, in cui 

si avvisa che per tali tipologie di gara la scelta delle formule di attribuzione dei punteggi economici è possibile 

solo durante la fase di lancio degli Appalti Specifici. (vedi Figura successiva). 

 

Figura 35 

aŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ !±!b¢L ǎƛ ǇǳƼ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 
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3.7. STEP 7 ς DEFINIZIONE SUBLOTTI 

In questa sezione, per procedure Bando Istitutivo, è visibile esclusivamente un messaggio informativo, in cui 

si avvisa che per tali tipologie di gara la specificazione dei singoli sublotti è possibile solo durante la fase di 

lancio degli Appalti Specifici. (vedi Figura successiva). 

 

 

Figura 36 

aŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ !±!b¢L ǎƛ ǇǳƼ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 

 

 

 

 

3.8. STEP 8 ς VALORI ECONOMICI 

Questa sezione è formata da campi che definiscono i valori sui quali si svolgerà la procedura (v. Figura 

seguente), e, nel caso di SDA-.LΣ ŝ ŦƻǊƳŀǘŀ Řŀƭ ŎŀƳǇƻ άLƳǇƻǊǘƻ ǇǊŜǎǳƴǘƻέ, da un campo dove indicare la 

Modalità di acquisizione del singolo lotto e la relativa durata in mesi e e dalla seziƻƴŜ Řƛ άhǇȊƛƻƴŜ Řƛ ǇǊƻǊƻƎŀ 

e rinnovoέ, contenente indicazione su proroga e rinnovo eventualmente richiesti dal contratto. 
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Figura 37 

 

Solo se ƭŀ {! ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ŝ ǳƴ ά9ƴǘŜ {ŀƴƛǘŀǊƛƻ Řƛ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀέΣ Ŝ nel precedente Step ha scelto 

Gara Aggregata e selezionato degli enti aderenti, in questo Step vedrà una Accordition nominato 

ά/ƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƎŀǊŀ ŎƻƴǎƻǊǘƛƭŜέ  
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Figura 38 

[Ω!ŎŎƻǊŘƛǘƛƻƴ ά/ƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƎŀǊŀ ŎƻƴǎƻǊǘƛƭŜέ ŀǇǊŜ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ŘǳŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ά9ƴǘƛέ Ŝ άvǳƻǘŀ 

tŀǊǘŜέ ƭŀ ǎƻƳƳŀ Řƛ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ŘŜǾŜ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ǘƻǘŀƭŜ ŘŜƭƭŀ .ŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ 

 

Figura 39 

 

aŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ !±!b¢L ǎƛ ǇǳƼ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 

[ΩƛƳǇƻǊǘƻ ǇǊŜǎǳƴǘƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ όŀǳƳŜƴǘŀǘƻ ƻ ǊƛŘƻǘǘƻύ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 

Bando Istitutivo, vedi paragrafo 3.13. 

 

bΦ.ΦΥ Lƭ ŎŀƳǇƻ  άvǳƻǘŀ tŀǊǘŜέ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ Ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ 
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3.9. STEP 9 ς SELEZIONE FORNITORI 

Nel caso di Sistema Dinamico di Acquisizione ς Bando istitutivo non è presente la funzionalità di invito 

fornitori: potranno, infatti, partecipare a tali gare tutti i Fornitori registrati. La piattaforma notificherà questa 

differenza tramite un messaggio a video. 

 

 

Figura 40 

aŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ !±!b¢L ǎƛ ǇǳƼ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 

 

 

 

3.10. STEP 10 ς ASTA ELETTRONICA 

Nel caso di Sistema Dinamico di Acquisizione ς Bando istitutivo non è presente la funzionalità di Asta 

Elettronica; la piattaforma notificherà questa caratteristica tramite un messaggio a video. 

 



  Classificazione: dominio pubblico 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto 

Pagina 38 di 163 

 
 

 

Figura 41 

aŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ !±!b¢L ǎƛ ǇǳƼ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 

 

 

 

 

3.11. STEP 11 ς TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE 

Sezione dove è possibile: 

¶ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ ƛƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ǳƭǘƛƳƻ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ƭƻǊƻ 

domande di ammissione e delle Stazioni Appaltanti per lanciare nuovi appalti specifici. 

¶ Inserire la documentazione di gara , è obbligatorio inserire il file relativo alla documentazione di 

gara , sarà poi possibile modificarlo , inserirne una versione nuova. 

 

Gli Appalti Specifici potranno essere banditi sino al periodo di pubblicazione del Bando Istitutivo: la 

relativa scadenza potrà essere anche successiva.  

9ǎŜƳǇƛƻΥ ǳƴ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ άƻǇŜƴέ Ƙŀ ǘŜǊƳƛƴŜ ƛƭ мрκлоκнлнпΦ [Ŝ {ǘŀȊƛƻƴƛ !ǇǇŀƭǘŀƴǘƛ ŀŘŜǊŜƴǘƛ 

potrebbero pubblicare un Appalto Specifico ad esso collegato il 14/03/2024, con scadenza il 15/04/2024 

(quindi anche a Bando Istitutivo già scaduto). 
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Figura 42 

 

 

Figura 43 

 

[ΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 
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3.12. STEP 12 ς RIEPILOGO 

 

Figura 44 
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Solo se ƭŀ {! ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ŝ ǳƴ ά9ƴǘŜ {ŀƴƛǘŀǊƛƻ Řƛ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀέΣ Ŝ nel precedente Step ha scelto 

Gara Aggregata e selezionato degli enti aderenti, ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ {ǘŜǇ ǾŜŘǊŁ ǳƴΩ ŀŎŎƻǊŘƛǘƛƻƴ ƴƻƳƛƴŀǘƻ 

ά/ƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƎŀǊŀ ŎƻƴǎƻǊǘƛƭŜέ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά±ŀƭƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛέ 

{Ŝ ŜǎǇƭƻǎƻ ƭΩŀŎŎƻǊŘƛǘƛƻƴ ǊŜǎǘƛǘǳƛǊŁ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ά9ƴǘƛέ Ŝ ƭŀ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀ άvǳƻǘŀ ǇŀǊǘŜέ 

 

Figura 45 

 

 

 

Il riepilogo finale consente di verificare la correttezza di tutte le scelte effettuate durante il percorso di 

ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ƳƻŘŜƭƭƻΦ [ΩǳǘŜƴǘŜΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŜ ƭŜ ǾŜǊƛŦƛŎƘŜΣ ǇǳƼ ǇƻǊǘŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŀƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ŦŀǎŜ 

ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά[ŀƴŎƛŀέΣ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ƻ ǘƻǊƴŀǊŜ LƴŘƛŜǘǊƻ ǇŜǊ 

apportare eventuali modifiche ai parametri del lancio. Premendo il pulsante LANCIA verrà richiesta la 

pressione anche del pulsante CONFERMA. 

Il sistema tornerà alla pagina di ricerca e creazione Modello della procedura e segnalerà un messaggio 

ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ǾŜǊŘŜ ǇŜǊ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ 

 

Figura 46 
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Dopo aver pubblicato il Bando Istitutivo è possibile, dal tab Procedure Ą Amministrazione, ricercare il bando; 

ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛŜǇƛƭƻƎƘŜǊŁ ƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀΤ ƛƴ ǘŀƭŜ 

ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ά[ƛǎǘŀ ŀōƛƭƛǘŀǘƛέΣ ƭƛǎǘŀ ŎƘŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 

funzionale MODIFICA LISTA (vedere figura successiva). 

 

Figura 47 

Il click ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άDisabilitaέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ Řƛ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ŀƭŎǳƴƛ Ŝƴǘƛ Řŀƭƭŀ ƭƛǎǘŀΣ al click sul 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾŜǊǊŁ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ό ǾŜŘƛ ǎŎǊŜŜƴ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ύ ƛƴ Ŏǳƛ ǇƻǘǊŁ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ 

ƻ ƳŜƴƻ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜΦ 

 

Figura 48 

LƴƻƭǘǊŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜ ŀōƛƭƛǘŀǘƻ Σ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέΣ ŀƭƭŀ 

ǇǊŜǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾŜǊǊŁ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ 

domanda di ammissione ŘŜƭƭΩŜƴǘŜΦ 

 

Figura 49 
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3.13. !ƎƎƛǳƴǘŀ Řƛ {ǘŀȊƛƻƴƛ !ǇǇŀƭǘŀƴǘƛ ŀƛ .ŀƴŘƛ LǎǘƛǘǳǘƛǾƛ άhǇŜƴέ 

già pubblicati 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇǳōōƭƛŎŀǘƻ ǳƴ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀǘƻ ŎƻƳŜ άhǇŜƴέ όǾŜŘƛ ǇŀƎΦ ноύΣ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ 

alla Stazione Appaltante di modificare la lista degli enti aderenti durante tutto il periodo di pubblicazione. 

Questa funzionalità è utile per permettere ad altre Amministrazioni Pubbliche di partecipare al Sistema 

Dinamico di Acquisizione e bandire propri Appalti Specifici collegati al Bando Istitutivo. 

tŜǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǘŀō άtǊƻŎŜŘǳǊŜέ Ŝ ǊƛŎŜǊŎŀǊŜ ƛƭ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ Řƛ 

interesse. Dal riepilogo della procedura, cliccando sul pulsante Dettaglio, si apre la pagina contenente tutte 

le informazioni configurate in fase di ƭŀƴŎƛƻΦ !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLISTA ENTI 

ABILITATIέΣ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀ Ǝƭƛ Ŝƴǘƛ ƎƛŁ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛ ŀƭ .ŀƴŘƻΦ !ǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ah5LCL/! [L{¢!Σ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ 

Appaltante può intervenire per aggiungere nuovi enti o rimuovere quelli già presenti. 

 

Figura 51 

Alla selezione del pulsante, il sistema propone una schermata di ricerca che consente di individuare gli enti 

da aggiungere mediante filtri per Tipologia, Classificazione, Regione e Provincia. Dopo aver impostato i criteri 

e premuto il tasto TROVA, viene vƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ Ŝƴǘƛ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘƛΦ tŜǊ ŎƛŀǎŎǳƴ ŜƴǘŜ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ 

una check box che, se selezionata, permette di inserirlo nella lista degli aderenti tramite il pulsante 

!DDL¦bDLΦ [ΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ƛƳƳŜŘƛŀǘŀ Ŝ ǊŜǾŜǊǎƛōƛƭŜΥ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁΣ ŝ possibile rimuovere un ente già 

aggiunto. 

 

Figura 52 
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Gli enti inseriti in questo modo assumono il ruolo di Stazioni Appaltanti autonome e possono bandire Appalti 

{ǇŜŎƛŦƛŎƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ ŀƭ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻΦ vǳŀƭƻǊŀ ƛƭ .ŀƴŘƻ ƴƻƴ ŦƻǎǎŜ ǎǘŀǘƻ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀǘƻ ŎƻƳŜ άhǇŜƴέ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ 

lancio, questa funzionalità non sarà disponibile e gli Appalti Specifici potranno essere banditi esclusivamente 

dalla Stazione Appaltante originaria. 

 

3.14. Modifica Importo Presunto 

! ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ ǇǳōōƭƛŎŀǘŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ǳƴŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ǎǳŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΦ 5ƻǇƻ 

aver ricercato la procedura di gara col solito metodo, si accede al suo Dettaglio e si seleziona il link funzionale 

άaƻŘƛŦƛŎŀ ƛƳǇƻǊǘƻ ǇǊŜǎǳƴǘƻέ ǇǊesente nel menu verticale a sinistra. (vedere figura successiva). 

 

Figura 50 

 

!ƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ah5LCL/! ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άLƳǇƻǊǘƻ 

ǇǊŜǎǳƴǘƻέ ŝ ƻǊŀ ŜŘƛǘŀōƛƭŜΦ  

 

Figura 51 

 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ǉǳƛƴŘƛ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά{![±!έ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀŘ ǳƴŀ ǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ǇŀƎƛƴŀΣ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŘŁ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ 

ŀƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ όƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ !bb¦[[!ύΣ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ όƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 

funzionale SI) oppure di non inserire alcun commento (tasto funzionale NO). (vedere figura successiva) 
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Figura 52 

 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŎƻƳƳŜƴǘƻ όƻ ŀƴŎƘŜ ǎŜƴȊŀ ŀǾŜǊƭƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻύ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀǾǾƛǎŀ ŎƘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ 

è stata modificata con successo (vedere figura successiva). 

Il sistema invierà una notifica agli operatori economici che avranno già presentato la domanda di 

ammissione. 

 

Figura 53 

 

4. Lato Stazione Appaltante: Valutazione Richiesta di Ammissione 

Lato Stazione Appaltante, mediante il tab PROCEDURE, dopo aver ricercato la procedura di gara Bando 

LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ Ŝ ŀǾŜǊ ŀŎŎŜŘǳǘƻ ŀƭ ǎǳƻ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻΣ ǎƛ ǇǳƼ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƭƛƴƪ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά{ǘƻǊƛŀ ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ 

presente nel menu a sinistra per verificare la presenza di domande di ammissione eventualmente inviate e 

per la loro valutazione. 

Verrà visualizzata una tabella contenente tutte le richieste di ammissione inviate e relative caratterizzazioni 

όbǳƳŜǊƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻΣ bƻƳŜ ŘŜƭ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜΣ aƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜΣ ŜŎŎΧύ όǾŜŘƛ CƛƎǳǊŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀύΦ 

{ŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά±L{¦![[L½! wL/IL9{¢9 ¢w!{a9{{9 !5 !b!/έ Σ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 

di verificare effettivamente i dati trasmessi ad ANAC. 
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Figura 54 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά±ŀƭǳǘŀέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭ ǿƻǊƪŦƭƻǿ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜΦ 

 

4.1. Valuta 

!ƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ά±ŀƭǳǘŀέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀŘ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ŎƛƴǉǳŜ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛ 

(vedi Figura successiva): 

¶ SCARICA TUTTI I DOCUMENTI DELLA DOMANDA Ą mediante cui viene scaricato un file zip 

ŎƻƴǘŜƴŜƴǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛ ŘŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ƛƴ .ǳǎǘŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ 

¶ RIFIUTA DOMANDA DI AMMISSIONE (si veda il paragrafo successivo) 

¶ ANNULLA Ą ƳŜŘƛŀƴǘŜ Ŏǳƛ ǎƛ ǊƛǘƻǊƴŀ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά{ǘƻǊƛŀ ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ 

¶ AMMETTI (si veda il paragrafo successivo) 

 

 

Figura 55 
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4.2. RIFIUTA DOMANDA DI AMMISSIONE  

Al click ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άwLCL¦¢! 5ha!b5! 5L !aaL{{Lhb9έ ǎƛ ŀǇǊŜ ǳƴŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ Ŏƻƴ ŀƭŎǳƴŜ 

informazioni di dettaglio; operazione che si può annullare (mediante il tasto funzionale ANNULLA) o 

ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ όƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛ ǘŀǎǘƛ {L Ŝ bh ŎƘŜ ǎƛ ǊƛŦŜǊƛǎŎƻƴƻ ŀƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ inserimento di ulteriori commenti); se 

ŎƻƴŦŜǊƳŀǘŀΣ ǉǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Ǌƛǎǳƭǘŀ ƛǊǊŜǾŜǊǎƛōƛƭŜΣ Ŝ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŝ ƴŜŎŜǎǎƛǘŀǘƻ ŀ ǊƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩƛƴǾƛƻ 

di una nuova domanda. 

Una domanda di questo tipo si troverà in ά{ǘƻǊƛŀ ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ Ŏƻƴ ǳƴƻ {¢!¢h 5ha!b5! 

άwƛŦƛǳǘŀǘŀέΦ 

 

Figura 56 

 

4.3. AMMETTI 

Al click ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!aa9¢¢Lέ ǎƛ ŀǇǊŜ ǳƴŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ Ŏƻƴ ŀƭŎǳƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻΤ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ 

che si può annullare (mediante il tasto funzionale ANNULLA) o confermare (mediante i tasti SI e NO che si 

ǊƛŦŜǊƛǎŎƻƴƻ ŀƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƭǘŜǊƛori commenti); (vedi Figura successiva) 
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Figura 57 

{Ŝ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘŀΣ ǉǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜǊŁ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΣ ŎƘŜ ƴŜƭƭŀ ά{ǘƻǊƛŀ ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ 

ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ ŀǾǊŁ ƭƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ !//9¢¢!¢!Τ ƛƴƻƭǘǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜǊŁ ŀƴŎƘŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜ ŎƘŜΣ ƴŜƭƭŀ ά[ƛǎǘŀ 

ŀōƛƭƛǘŀǘƛέ ŀǇǇŀǊƛǊŁ Ŏƻƴ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ Řƛ ƛƴƛȊƛƻ ŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜέ Ŝ ά5ŀǘŀ Řƛ ŦƛƴŜ ŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜέ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƛΦ όǾŜŘƛ CƛƎǳǊŀ 

successiva);  

 

Figura 58 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά5ƛǎŀōƛƭƛǘŀέΣ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ 

rifiutare la domanda di ammissione, che assume lo stato di RIFIUTATA (vedi le due figure successive) 

 

Figura 59 
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Figura 60 

Ŝ Řƛ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ Řŀƭƭŀ ά[ƛǎǘŀ ŀōƛƭƛǘŀǘƛέ όǾŜŘƛ CƛƎǳǊŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀύΦ 

 

Figura 61 

 

 

5. STORIA DOMANDE DI AMMISSIONE 

NŜƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŘŜƭ {ƛǎǘŜƳŀ 5ƛƴŀƳƛŎƻ Řƛ !ŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ς Bando istitutivo, è presente la funzionalità ά{ǘƻǊƛŀ 

ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ, in cui la Stazione Appaltante ha evidenza di tutte le domande inviate dagli 

Operatori Economici per lo specifico Bando, dettagliate in apposita tabella (vedi Figura successiva). 

 

 
Figura 62 

 

Gli stati della domanda potranno assumere i seguenti valori: 
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¶ Lƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΥ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǾƛŀǘŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ Ŝ ƭΩ9ƴǘŜ ƭŀ 

deve valutare; 

¶ Sostituita: la domanda di ammissione è stata sostituita da una nuova domanda; 

¶ !ŎŎŜǘǘŀǘŀΥ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ9ƴǘŜ Ƙŀ ŀǾǳǘƻ Ŝǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻ; 

¶ {ŎŀŘǳǘŀΥ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΣ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŀŎŎŜǘǘŀǘŀ ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜΣ Ƙŀ ǎǳǇŜǊŀǘƻ ƛ мул ƎƛƻǊƴƛ Řŀƭƭŀ 

data di accettazione da parte della stazione appaltante del bando istitutivo, ma il Fornitore 

non ƭΩƘŀ ŀƎƎƛƻǊƴŀǘŀΤ 

¶ wƛŦƛǳǘŀǘŀΥ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ9ƴǘŜ Ƙŀ ŀǾǳǘƻ Ŝǎƛǘƻ negativo e il 

Fornitore NON risulta ABILITATO al Sistema Dinamico di Acquisto; 

Si precisa che il fornitore, entro i 180 giorni di validità della domanda di ammissione (STATO=ACCETTATA), se 

anche non deve modificare alcun dato, ha la facoltà di confermare la domanda di ammissione attualmente 

valida in modo tale da far ripartire i 180 giorni del periodo di validità. La domanda di ammissione torna nello 

ǎǘŀǘƻ άIN !¢¢9{! 5L ±![¦¢!½Lhb9έ. 

Quando il Fornitore sottomette una nuova domanda di ammissione con successo, la precedente muta il suo 

ǎǘŀǘƻ ƛƴ ά{ƻǎǘƛǘǳƛǘŀέΣ Ŝ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ƛƴǾƛŀǘŀ ƛƴ ƻǊŘƛƴŜ Řƛ ǘŜƳǇƻ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ Ŏƻƴ ƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέΦ  

La domanda di ammissione inviata dal Fornitore per il Sistema Dinamico di Acquisizione ς Bando istitutivo ha 

una validità di 180 giorni (calcolati a partire dalla DATA in cui è stata inviata dal fornitore), e 30 giorni prima 

della scadenza della domanda di ammissione sarà inviata una mail ordinaria di notifica al Fornitore. 

SOLO SE LA DOMANDA è in stato ACCETTATA, allora il fornitore ha a disposizione 2 funzionalità per operare 

sulla domanda di ammissione presentata: 

¶ Conferma Domanda: ƛƳƳŜŘƛŀǘŀƳŜƴǘŜ ŘƻǇƻ ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜ 

stazione appaltanteΣ ŀǇǇŀǊŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/ƻƴŦŜǊƳŀ 5ƻƳŀƴŘŀέ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ 59¢¢!D[LhΦ [ƻ ǎǘŀǘƻ 

ŘŜƭƭŀ ƴǳƻǾŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎŀ ŘƛǾŜƴǘŀ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ (da Conferma)έ. 

¶ Modifica Domanda: ƛƳƳŜŘƛŀǘŀƳŜƴǘŜ ŘƻǇƻ ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜ ǎǘŀȊƛƻƴŜ 

ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜΣ ŀǇǇŀǊŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άModifica 5ƻƳŀƴŘŀέ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ 59¢¢!D[LhΦ [ƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ƴǳƻǾŀ 

ŘƻƳŀƴŘŀ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎŀ ŘƛǾŜƴǘŀ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ (da Modifica)έΦ 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά/ƻƴŦŜǊƳŀ 5ƻƳŀƴŘŀέ ƛƭ CƻǊƴƛǘƻǊŜ ǾƛŜƴŜ ǊŜ-ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ п ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ άLƴǾƛŀ ŘƻƳŀƴŘŀ 

ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέΣ Řove scaricare nuovamente il PDF di riepilogo della domanda di ammissione, firmarlo 

digitalmente e ri-allegarlo nel campo predisposto. Procede poi con lo step 5 e clicca su INVIA DOMANDA. Al 

ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǇ рΣ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΣ è generata una 

ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǾŜǊǎƻ ƛƭ CƻǊƴƛǘƻǊŜ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ŀȊƛƻƴŜΦ 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άModifica 5ƻƳŀƴŘŀέ ƛƭ CƻǊƴƛǘƻǊŜ ǾƛŜƴŜ ǊŜ-ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ м ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ άLƴǾƛŀ ŘƻƳŀƴŘŀ 

ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέΣ da cui procedere alla sottomissione di una nuova documentazione di partecipazione, 

completando il percorso in 5 step, concludendo con la selezione di INVIA DOMANDA. Al momento della 

ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǇ рΣ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΣ è generata una 

ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǾŜǊǎƻ ƛƭ CƻǊƴƛǘƻǊŜ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ŀȊƛƻƴŜΦ 
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Lato SA, cliccando sul filtro STATO DOMANDA, è possibile filtrare le domande di ammissione in base agli 

stati presenti selezionando una o più condizioniΦ tŜǊ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ά Lƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ά sono presenti 3 

attributi (vedi figura successiva) : 

¶ In attesa di valutazione  

¶ In attesa di valutazione (DA MODIFICA) 

¶ In attesa di valutazione (DA CONFERMA) 

 

 

 

 

 

 

                                                                                        Figura 63 

                                                              

Selezionando dal filtro STATO DOMANDA ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέ e cliccando OK, verranno 

visualizzate tutte le domande di ammissione inviate dal fornitore ǳǎŀƴŘƻ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άLƴǾƛŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ 

ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ Řŀƭ ŦƛƭǘǊƻ {¢!¢h 5ha!b5! ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά Lƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ό5! ah5LCL/!ύέ Ŝ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ 

hYΣ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ǊŜǎǘƛǘǳƛǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƛƴǾƛŀǘŜ Řŀƭ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜ ǳǎŀƴŘƻ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άaƻŘƛŦƛŎŀ 

ŘƻƳŀƴŘŀέΦ 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ Řŀƭ ŦƛƭǘǊƻ {¢!¢h 5ha!b5! ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά Lƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ό5! /hbC9wa!ύέ Ŝ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ 

OK, verranno riportate tutte le domande di ammissione inviate dal fornitore usando la funzione άConferma 

ŘƻƳŀƴŘŀέ (vedi figura successiva). 

Si precisa che tutte le domande filtrate per tali attributi avranno come label STATO DOMANDA, visibile 

ŘƻǇƻ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŦƛƭǘǊƻΣ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέ Ŝ ƴƻƴ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀ della/e opzione/i del filtro 

applicata/e.  
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Attenzione: 

Potranno risultare invitati in automatico a tutti gli Appalti specifici che verranno lanciati tutti gli OOEE ai 

ǉǳŀƭƛ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŜǎǎŜǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŀƭ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴ ǳƴƻ {¢!¢h 

DOMANDA ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ŘƛǾŜǊǎƻ Řŀ άwƛŦƛǳǘŀǘŀέ. 

 
 

6. Lato Stazione Appaltante: Creazione del Modello di procedura 

Appalto Specifico 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀō άtǊƻŎŜŘǳǊŜέΣ ƴŜƭƭŀ ōŀǊǊŀ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŘŜƭ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜΣ Ŝ ƛƭ ƭƛƴƪ άModello della 

ProceduraέΣ ƴŜƭ ƳŜƴǳ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƳƻŘŜƭƭƛ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ 

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŀ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ŀ ŦƻƴŘƻ ǇŀƎƛƴŀΣ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƭƛƴƪ 

άCreaέ ŎƘŜ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ ǇŜǊ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƳƻŘŜƭƭƻ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 

 

Figura 65 

 

Il percorso guidato di creazione del modello è composto da sei step, come meglio descritto nel seguito del 

presente documento e illustrato nella Figura seguente: 

1. Nome e tipologia 

2. Requisiti amministrativi 

3. Criteri di aggiudicazione 

4. Gestione offerte 

5. Visibilità informazioni 

6. Riepilogo 

https://sintel.itsire.lispa.it/fwep/backToStep0.do
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Figura 66 

In fondo ad ogni pagina del percorso guidato di creazione sono visibili 4 pulsanti di navigazione: 

¶ INDIETRO: (non cliccabile nel primo step) consente di tornare alla pagina precedente; 

¶ SALVA: consente di salvare i dati inseriti fino a quel momento in modo da riprendere la compilazione 

in una successiva sessione di lavoro; 

¶ ANNULLAΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǳǎŎƛǊŜ Řŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ ǎŜƴȊŀ ƳŜƳƻǊƛȊȊŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŘŀƭƭΩǳƭǘƛƳƻ 

ά{ŀƭǾŀέ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻΤ ǎŜ ƴƻƴ ŝ Ƴŀƛ ǎǘŀǘƻ Ŧŀǘǘƻ ǳƴ ά{ŀƭǾŀέΣ ŀƭƭƻǊŀ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǎŀǊŀƴƴƻ ŀƴƴǳƭƭŀǘƛ 

¶ AVANTI: permette il passaggio allo step successivo.  

L Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ƴƻƴ ǎŀǊŀƴƴƻ ŎƻƴǎƻƭƛŘŀǘƛ ƛƴ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Ŧƛƴƻ ŀ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 

ƴƻƴ ŀǾǊŁ ŎƻƴŎƭǳǎƻ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά{ŀƭǾŀέΦ 

 

6.1. Nome e tipologia 
 

In questa sezione è possibile: 

¶ Impostare il nome del modello (informazione obbligatoria). Il nome dovrà essere il più descrittivo 

possibile, in modo tale da facilitare la successiva ricerca e riutilizzo del modello. 

https://sintel.itsire.lispa.it/fwep/backToStep0.do
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¶ LƳǇƻǎǘŀǊŜ ǎŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ǳƴ ŀŎŎƻǊŘƻ ǉǳŀŘǊƻΤ ƭΩ!ŎŎƻǊŘƻ vǳŀŘǊƻ ŝ ǳƴŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŎƘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƭ 

ŎƻƳǇƻǊǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜƴŘƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻǾǾƛǎƻǊƛŀΣ ŀƴŎƘŜ 

la selezione di più di un fornitore aggiudicatario. In questo step di creazione del modello è possibile 

attivare la funzionalità tramite lo specifico radio-button. 

Lƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŎƘŜ ǾŜǊǊŁ Ŧŀǘǘŀ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ǳƴ ŀŎŎƻǊŘƻ ǉǳŀŘǊƻΚέ ƛ ǊŀŘƛƻ-button nella 
ǎŜȊƛƻƴŜ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ǎŀǊŀƴƴƻ ƻ ƳŜƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭƛ ƛƴ ƳƻŘƻ Řŀ ƎǳƛŘŀǊŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ 
corretta selezione. 

 

¶ LƳǇƻǎǘŀǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎŎŜƎƭƛŜƴŘƻ ά{ƛǎǘŜƳŀ 5ƛƴŀƳƛŎƻ Řƛ !ŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ς Appalto 

{ǇŜŎƛŦƛŎƻέ 

¶ LƳǇƻǎǘŀǊŜ ƭŀ aƻŘŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǘǊŀǘǘŀǘƛǾŀ όŀƭ wƛŀƭȊƻ ƻ ŀƭ wƛōŀǎǎƻύΤ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 

άwƛōŀǎǎƻέ 

{ƛ Ŧŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŎƘŜ .ŀƴŘƻ LǎǘƛǘǳǘƛǾƻ Ŝ άSistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specificoέ ǎƻƴƻ 

collegate tra loro: non è infatti possibile creare un Appalto specifico, se non è precedentemente stato 

creato un Bando Istitutivo.  

 

Figura 67 

  

Premendo il pulsante AVANTI comparirà una pagina di conferma come da immagine seguente. 
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Figura 68 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ŀǾǾƛǎŀǘƻ Řŀ ǳƴ ŀƭŜǊǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŎƘŜΣ ǎŜ ǎƛ ŘŜŎƛŘŜ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜΣ ƭŜ ǎŎŜƭǘŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άм-

bha9 9 ¢Lth[hDL!έ ƴƻƴ ǎŀǊŀƴƴƻ ǇƛǴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛΤ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !bb¦[[! ǎƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŜ 

impostazioni appena selezionate, mentre utilizzando il pulsante OK si procederà nella creazione del modello, 

ǇŀǎǎŀƴŘƻ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άн ς w9v¦L{L¢L !aaLbL{¢w!¢L±LέΦ 

 

6.2. REQUISITI AMMINISTRATIVI 
 

Inizialmente, in questa sezione è visibile esclusivamente un messaggio informativo (vedi figura successiva), 

Ƴŀ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛ όǇǊŜ-configurati o meno) è necessario per poter proseguire con 

la creazione del modello. I requisiti pre-configurati sono quelli già messi a disposizione dal sistema (attivabili 

ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!DDL¦bDL w9v¦L{L¢L tw9-/hbCLD¦w!¢LέύΣ Ƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ 

ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŀƭǘǊƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛΣ ŀǘǘƛǾŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!DDL¦bDLέΦ  

 
Figura 69 

https://sintel.itsire.lispa.it/fwep/backToStep0.do
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6.2.1. Aggiunta di requisiti pre-configurati 

¦ǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDL w9v¦L{L¢L tw9-/hbCLD¦w!¢Lέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀŘ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ 

una serie di requisiti di partecipazione già compilati, che possono essere utilizzati per la procedura che si 

ƛƴǘŜƴŘŜ ŎǊŜŀǊŜΦ /ƻƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDL L w9v¦L{L¢Lέ ǎƛ ƛƴǎŜǊƛǎŎƻƴƻ ǘŀƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ 

ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛέΣ Ŝ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊƭƛ ŀƎƎƛǳƴǘƛΣ ǘŀƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǘǳǘǘƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛΦ  

 

Figura 70 
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Figura 71 

 

6.2.2. Aggiunta di requisiti specifici 
 

¢ǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDLέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎǊŜŀǊŜ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛΦ 
 
La pagina di creazione dei requisiti risulta suddivisa nelle seguenti sottosezioni:  

 

¶ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻέΣ ŘƻǾŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ 

creando e facoltativamente una eventuale descrizione dello stesso. 

¶ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻέΣ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ƛƴ ά!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƻέ Ŝ ƴƻƴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ 

¶ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀέΣ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ Řƛ ǘǊŜ ǘƛǇƛ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ  

 

 

Figura 72 
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{ŎŜƎƭƛŜƴŘƻ Řƛ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ ŎƻƳŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀ άliberoέ ǾƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ǳƴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ƛƴ Ŏǳƛ 

l'operatore economico potrà inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜ ƴŜƭ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ŎŀƳǇƻ άCƻǊƳŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀέΦ  

 
{Ŝ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ άvincolato a risposta singolaέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭϥƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ 

ǾŀƭƻǊŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀ ƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀέ ŘŜƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴƛ ƻǇȊƛƻƴƛ ŜŘ 

ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǇŜǎƛέΣ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴ ǎŜǘ Řƛ ǾŀƭƻǊƛΦ ¢ŀƭƛ ǾŀƭƻǊƛ ǎŀǊŀƴƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭƛΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴΣ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ 

sottoƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΦ  

Lƭ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ άvincolato a risposta multiplaέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǎŜǘ Řƛ ǾŀƭƻǊƛ ŎƘŜ ǇƻǘǊŀƴƴƻ Ǉƻƛ 

essere selezionati (anche più di uno) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.  

tŜǊ ƭŀ ǎƻƭŀ ŎƻƳōƛƴŀȊƛƻƴŜ άTipologia di risposta attesa = Liberoέ Ŝ άFormato della Risposta = AllegatoέΣ ǎƛ 

hanno a disposizione 2 opzioni aggiuntive: 

¶ Obbligatorietà 

¶ Verifiche automatiche 

Obbligatorietà: è possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta 

avviene tramite radio-button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente). 

I requisiti, la cui risposta NON sia obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente 

essere ignorati in fase di invio offerta.  

 

Figura 73 

Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico: è possibile scegliere se 

attivare o meno 2 tipi di controlli, che saranno poi effettuati in fase di Invio offerta (Step 1 ς Busta 

Amministrativa) per quello specifico documento (v. Figura precedente):  

¶ Firma digitale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti, è 

ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘŀ ǎǳ άbƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέ 

¶ Marca temporale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti, è 
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ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘŀ ǎǳ άbƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέ  

Saranno restituiti degli alert, e delle icone con relativi tooltip, in fase di caricamento documenti nel 

percorso di Invio offerta: ad esempio il controllo non superato avrà come riscontro sempre un Esito 

negativo NON bloccante, sia per la Firma che per la aŀǊŎŀΣ ŀƴŎƘŜ ǎŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŜ ǎǳ ά!ǘǘƛǾŀǘƛέ ŜƴǘǊŀƳōŜ ƭŜ 

verifiche.  

 

Figura 74 

La Marca Temporale è un servizio offerto da un Certificatore Accreditato, che permette di associare 

data e ora certe e legalmente valide ad un documento informatico, consentendo quindi di associare 

una validazione temporale opponibile a terzi. Il servizio di Marcatura Temporale può essere utilizzato 

sia su file non firmati digitalmente, garantendone una collocazione temporale certa e legalmente 

valida, sia su documenti informatici sui quali è stata apposta Firma Digitale: in tal caso la Marca 

Temporale attesterà il preciso momento temporale in cui il documento è stato creato, trasmesso o 

ŀǊŎƘƛǾƛŀǘƻΦ Lƴ ƳŜǊƛǘƻ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭŜ άah5![L¢" ¢9/bL/I9 5L ¦¢L[L½½hέ 

 

{Ŝ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ά±ƛƴŎƻƭŀǘƻ ŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǎƛƴƎƻƭŀέ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴƻƭǘǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ 

άLƳǇƻǎǘŀ ŎƻƳŜ ƻǇȊƛƻƴŜ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŀέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ [ΩƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŎƻƳŜ 

predefinita identifica quella risposta che viene pǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ 

ŘŜƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ άLƴǾƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀέΣ ǇǊƛƳŀ ŎƘŜ ǉǳŜǎǘƛ ŜŦŦŜǘǘǳƛ ƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǎŎŜƭǘŀΦ  
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Figura 75 

Solo dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni ǎƛ ŀōƛƭƛǘŜǊŁ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άINVIAέ, da selezionare al termine 

della creazione del requisito. 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ǳƴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ǎƛ ǾƛŜƴŜ ŘƛǊŜǘǘƛ ǎǳƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ 

!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛέΣ ŘƻǾŜ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ƛƳǇƻǎǘŀǘƛ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ tŜǊ ƻƎƴƛ 

requisito presente nella tabella è possibile effettuare le seguenti operazioni: 

¶ Modifica 

¶ Rimuovi 

LƴƻƭǘǊŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŜ ŦǊŜŎŎŜΣ ǎƛǘǳŀǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άhǊŘƛƴŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ Ŝ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎƻƭƻ ǎŜ ƴŜƭƭŀ 

ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƛ ǎƻƴƻ ǇƛǴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎǇƻǎǘŀǊŜ ƭΩƻǊŘƛƴŜ ŘŜƎƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Ŝ 

ŘŜŎƛŘŜǊƴŜ ƭΩƻǊŘƛƴŜ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 



  Classificazione: dominio pubblico 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto 

Pagina 61 di 163 

 
 

 

Figura 76 

tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ ǇŀǎǎŜǊŁ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άо-/wL¢9wL 5L !DDL¦5L/!½Lhb9έΦ 

 

6.3. Step 3: CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

Questa sezione permette di scegliere il criterio di aggiudicazione della procedura. Le possibili scelte sono:  

¶ Criterio del minor prezzo se si decide di realizzare un modello di procedura scegliendo tale opzione, è 

ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŘŜŦƛƴƛǊŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ άŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƻέΣ ƳŜƴǘǊŜ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾŀ ŝ 

ƭΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ άǘŜŎƴƛŎƛ-ŜǾŜƴǘǳŀƭƛέ όŎƘŜ ƴƻƴ ŎƻƴǎŜƴǘƻƴƻ ƭΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ 

punteggio ǘŜŎƴƛŎƻύ ŜŘ άŜŎƻƴƻƳƛŎƛέΦ [ŀ ǎŎŜƭǘŀ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŜŘ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ŝ ǇŜǊŎƻǊǊƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ 

in fase di lancio della procedura di gara. 

¶ /ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀ , ǉǳŀƭƻǊŀ ƭΩŜƴǘŜ ŘŜŎƛŘŀ Řƛ ǊŜŀƭƛȊȊŀǊŜ ǳƴ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ 

procedura selezionando tale opzione, dovrà obbligatoriamente definire uno o più requisiti di tipo 

άŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƻέ Ŝ άǘŜŎƴƛŎƻέ όŎƻƴ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ǳƴ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘŜŎƴƛŎƻύΣ ƳŜƴǘǊŜ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾŀ ǎŀǊŁ 

ƭΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ άǘŜŎƴƛŎƛ-ŜǾŜƴǘǳŀƭƛέ ŜŘ άŜŎƻƴƻƳƛŎƛέΦ [ŀ ǎŎŜƭǘŀ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŜŘ 

economici è percorribile solo in fase di lancio della procedura di gara.  
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5ƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŝ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ǎǳ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭ ƳƛƴƻǊ ǇǊŜȊȊƻέ Ŝ ǎŜ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŘŜŎƛŘŜ ǇŜǊ 

questo criterio sarà sufficiente premere il tasto AVANTI per passare allo step successivo. 

 

Figura 77 ς Criterio di aggiudicazione MP 

 

Lƴ Ŏŀǎƻ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǎŎŜƭƎŀ ƛƭ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀέΣ 

la pagina presenta le seguenti sezioni: 

¶ άCriteri di aggiudicazioneέ, pre-ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ǎǳ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀέ 

¶ άPunteggi tecniciέ ŀ ǎǳŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƳǇƻǎǘƻ Řŀƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ǊŀŘƛƻ-button: 

o άVuoi riparametrare i punteggi tecnici?έ ƭŀ ǊƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŝ ǳƴŀ 

funzionalità attivabile con scelta Sì-No attraverso radio-button. Nel caso in cui sia stato 

selezionato Sì, in fase di valutazione, la stazione appaltante avrà a disposizione il nuovo pulsante 

άRiparametrizzaέΣ ŎƘŜ ǎŀǊŁ ǾƛǎƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ Ǿŀƭǳǘŀǘƻ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŜ Řŀƛ 

concorrenti. Tramite questa funzionalità sarà assegnato il massimo punteggio tecnico 

ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Ŏƻƴ ƭŀ ƳƛƎƭƛƻǊŜ Ǿŀlutazione tecnica, e a tutti gli altri concorrenti saranno, 

di conseguenza, assegnati punteggi proporzionalmente inferiori al migliore. Per ulteriori dettagli 

ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-лп DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ  

o άVuoi rendere visibili i punteggi tecnici relativi ai requisiti tecnici?έ ŎƻƴǎŜƴǘŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ǊŀŘƛƻ 

ōǳǘǘƻƴ Řƛ ŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ŀƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ 

ǇǳƴǘŜƎƎƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŀǘǘǊƛōǳƛǘƛ ŀƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ǾƛƴŎƻƭŀǘƛΦ /ƛƼ ƛƳǇƭƛŎŀ ŎƘŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ƛƴ 
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ŦŀǎŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ŀǾǊŁ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŁ ƛƴ {ƛƴǘŜƭ ŘŜƭ ƳŀǎǎƛƳƻ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘŜŎƴƛŎƻ ŀǘǘǊƛōǳƛōƛƭŜ ŀ 

ciascun requisito tecnico. 

o ά±ǳƻƛ ŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƭŀ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ǘŜŎƴƛŎŀ ŘƻǇƻ ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ōǳǎǘŀ ǘŜŎƴƛŎŀΚέ 

consente, quando la gara è in fase di valutazione, agli operatori economici partecipanti di 

ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ǘŜŎƴƛŎŀ ŘƻǇƻ ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ Ŝ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ōǳǎǘŜ. 

o άVuoi attivare la commissione Giudicatrice?έ ǎŜ ǎŜǘǘŀǘƻ ŀ {LΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ƴƻƳƛƴŀǊŜ ƭŀ 

Commissione giudicatrice in fase di valutazione di una procedura. 

 

Figura 78 ς Criterio di aggiudicazione OEPV 

 

tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ ǇŀǎǎŜǊŁ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άп-D9{¢Lhb9 hCC9w¢9έΦ 
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6.4. Step 4: GESTIONE OFFERTE 

Questa sezione permette di definire alcuni parametri attinenti le offerte che si desidera ricevere e la loro 

gestione in piattaforma.  

Questa pagina è suddivisa nelle seguenti sottosezioni: 

¶ Lƭ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻ άGestione controllo fasi di valutazioneέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ƻ ƳŜƴƻ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ 

pagina di conferma nelle varie fasi di valutazione della gara. In caso di attivazione, la stazione appaltante 

visualizzerà, ad ogni passaggio da una fase alla successiva (dopo aver cliccato sui pulsanti di apertura e 

ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŜ ǾŀǊƛŜ ŦŀǎƛύΣ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀƴŘƻΦ tŜǊ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ 

ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-лп DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ 

¶ [ΩƻǇȊƛƻƴŜ άLƴŎƭǳŘŜǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƴŜƭ ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀΚέ 

ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŘŜŎƛŘŜǊŜ ǎŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ Ŝ Řŀ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ Ŝ Řŀ 

ŜǎŎƭǳŘŜǊŜ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻΦ 5ƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ǌƛǎǳƭǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άbƻ όƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ ŜŘ ŜǎŎƭǳǎŜ 

ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻύέ ǇŜǊ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ gara, tranne che per la procedura Affidamento diretto, impostata 

Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ǎǳ ά{ƛ όƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ Ŝ Řŀ ǾŀƭǳǘŀǊŜύέ Ŝ ƴƻƴ ŝ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜΦ 

¶ {Ŝ ŀǘǘƛǾŀǘŀΣ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άInserimento offerte economiche in lettereέ ŀōƛƭƛǘŜǊŁ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜΣ ƛƴ 

ŦŀǎŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛΣ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ƭŜǘǘŜǊŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ 

ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ƻƭǘǊŜ ŎƘŜ ƛƴ ŎƛŦǊŜΦ [ΩƻǇȊƛƻƴŜ ƴƻƴ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘΦ 

¶ {Ŝ ŀōƛƭƛǘŀǘƻΣ ƛƭ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻ άGestione Offerte Anomaleέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǊŜΣ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΣ 

eventuali offerte che risultassero anomale. Qualora venga scelto di abilitare tale funzionalità (già abilitata 

Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘΣ Ƴŀ ŘŜǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭŜύΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŀǊŁ Ǿƛǎƛōile un box 

informativo contenente la soglia di anomalia calcolata automaticamente dalla piattaforma. 

¶ [ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άSorteggio del campione del 10% dei fornitoriέΣ definisce il momento in cui deve avvenire 

il sorteggio di un campione del 10 % dei fornitori per la verifica dei requisiti dichiarati. 

 Sono disponibili tre opzioni: 

V Effettua il sorteggio su tutte le offerte presentate: la piattaforma effettua un sorteggio su tutte 

le offerte pervenute; 

V Effettua il sorteggio sulle sole offerte ammesse in fase di valutazione della busta amministrativa: 

il sorteggio sarà effettuato esclusivamente sulle offerte ammesse nella fase di verifica della 

documentazione amministrativa; quindi nel campione di sorteggio non saranno inclusi i 

concorrenti già esclusi; 

V Non effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitoriΥ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ 

ed esclude tale fase dal processo di valutazione; dopo la valutazione delle buste amministrative, 
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quindi, si passerà direttamente alla valutazione tecnica. 

¶ [ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά!ǘǘƛǾŀǊŜ ƭΩŀǎǘŀ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀέΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ǊŀŘƛƻ-ōǳǘǘƻƴ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǎǘŀ 

Elettronica. 

¶ /ƻƴ ƛƭ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻ άModalità gestione firma digitale sulle offerte dei fornitoriέ ǾƛŜƴŜ Řŀǘŀ ŀƭƭŀ ǎǘŀȊƛƻƴŜ 

ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ǎŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ŝ ŦƛǊƳŀǘŀ ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜΦ [Ŝ ƻǇȊƛƻƴƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ǎƻƴƻ ǘǊŜΥ 

V άhōōƭƛƎƻ Řƛ ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ: selezionando questa opzione (selezionata di 

ŘŜŦŀǳƭǘύ ǎƛ ƛƳǇƻǎǘŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ άŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀέ 

generato da Sintel, contenente tutte le informazioni sulla propria offerta, di firmarlo digitalmente 

e ricaricarlo in Sintel;  

V ά±ŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέΥ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ǉǳŜǎǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ǎƛ ƛƳǇƻǎǘŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 

economico di scaricare il report di offerta generato da Sintel, contenente tutte le informazioni 

sulla propria offerta e di ricaricarlo in piattaforma, anche non firmato digitalmente; 

V ά5ƛǎŀǘǘƛǾŀ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ: selezionando questa opzione invece si dà la possibilità 

ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƴŎƘŜ ǎŜƴȊŀ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜΣ ŦƛǊƳŀǊŜ ŜŘ 

ŀƭƭŜƎŀǊŜ ǘŀƭŜ άŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀέΦ 

¶ [ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άGestione Marca TemporaleέΣ ǎŜ ŀǘǘƛǾŀǘŀΣ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƻ ƳŜƴƻ 

della marca temporale in riferimento alle offerte inviate dagli operatori economici. La gestione della 

marca temporale è strettamente legata alla gestione della firma digitale. Infatti è possibile attivarla 

ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴƛ ŎƻƳŜ ƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ά±ŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ 

ŘƛƎƛǘŀƭŜέ ƻǇǇǳǊŜ άhōōƭƛƎƻ Řƛ ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ŀǘǘƛǾƛ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ 

marca temporale e come opzione Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ά5ƛǎŀǘǘƛǾŀ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ 

ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴ ŀǾǾƛǎƻ ŘƻǾŜ ǎŀǊŁ ƛƴŘƛŎŀǘƻ Řƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǇƻǘŜǊ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜΦ 
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Figura 79 

tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ ǇŀǎǎŜǊŁ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άр-±L{L.L[L¢!Ω LbChwa!½LhbLέΦ  
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6.5. {ǘŜǇ рΥ ±L{L.L[L¢!Ω LbChwa!½LhbL 

In questa sezione è possibile impostare i seguenti parametri di visibilità: 

¶ Lƭ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻ άModalità di pubblicazione sul portale ARIAέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǉǳŀƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ 

devono essere visibili sul portale Sintel www.ariaspa.itΣ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άaƻǘƻǊŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ .ŀƴŘƛ ǎǳ {ƛƴǘŜƭέ ŘŜƭƭŀ 

ǎŜȊƛƻƴŜ ά.ŀƴŘƻ Ŝ /ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ Ŝ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ǘǊŜ ƻǇȊƛƻƴƛ Řƛ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŁΥ 

V Non pubblicare la procedura sul portale ARIA: la procedura non verrà pubblicata sul portale ARIA 

V Pubblica solo le informazioni di testata: saranno visibili soltanto le informazioni riguardanti la 

procedura ((ID SINTEL, STAZIONE APPALTANTE, NOME PROCEDURA, TIPO, STATO, AMBITO DELLA 

twh/95¦w!Σ ±![hw9 9/hbhaL/hΣ 5!¢! LbL½LhΣ 5!¢! CLb9ύΦ  {ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ǘŀƭŜ ƻǇȊƛƻƴŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 

avrà la possibilità dƛ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƴ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ƴƻƳƛƴŀǘŀ ά5ƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ŀǘǘƛ 

ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛέΣ Ǝƭƛ ŀǘǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻΤ 

V tǳōōƭƛŎŀ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ: saranno visibili sia le informazioni riguardanti la procedura sia gli 

allegati inseriti nel campo Aggiungi documentazione (nel caso si selezioni questa opzione sarà 

obbligatorio aggiungere almeno un allegato). 

¶ Lƭ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻ άVisibilità informazioni per i fornitori al termine della proceduraέ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ǘǊŜ ƻǇȊƛƻƴƛ Řƛ 

visibilità sulla graduatoria per gli operatori economici: 

V si può scegliere che i concorrenti visualizzino la classifica completa; 

V oppure scegliere che sia visualizzato solo il vincente; 

V oppure che i concorrenti non visualizzino nulla al termine della valutazione della procedura.  

 

¶ Lƭ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻ άCondivisione modelloέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎƻƴŘƛǾƛŘŜǊŜ ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ ŎǊŜŀƴŘƻ Ŏƻƴ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ 

impiegati appartententi alla stazione appaltante, tramite la selezione di due radio-button: 

V Pubblico: il modello che si sta creando viene condiviso con gli altri impiegati della stazione appaltante, 

che possono visualizzarlo, copiarlo e lanciarlo;  

V Privato: selezionando questa opzione gli altri impiegati della Stazione Appaltante non potranno 

http://www.ariaspa.it/
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visualizzare il modello che si sta creando.  

 

 

Figura 80 

[ΩǳǘŜƴȊŀ aŀǎǘŜǊ ŘŜƭƭŀ ǎǘŀȊƛƻƴŜ ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ƳƻŘŜƭƭƛ ŎǊŜŀǘƛ Řŀƛ ǎǳƻƛ ƛƳǇƛŜƎŀǘƛΦ 

 
tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ ǇŀǎǎŜǊŁ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άс-wL9tL[hDhέΦ 
 

6.6. Step 6: RIEPILOGO 

Il riepilogo finale delle informazioni permette di verificare le scelte effettuate ed eventualmente modificare 

ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ŀǇǇŜƴŀ ŎǊŜŀǘƻΣ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLb5L9¢whέ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƎƭƛ ǎǘŜǇ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘƛΦ Lƴ 

questa pagina vengono riepilogate tutte ƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ άŎǊŜŀǘƻǊŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻέ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ 

percorso guidato. 

[ϥǳǘŜƴǘŜΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǘƻ ǉǳŀƴǘƻ ŜƭŀōƻǊŀǘƻΣ ǇƻǘǊŁ ǎŀƭǾŀǊŜ ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǘŀǎǘƻ ά{![±!έΦ  

Dopo il salvataggio, la piattaforma rimanda alla pagina con il motore di ricerca dei modelli, e un messaggio 

informativo in alto alla pagina indica il corretto salvataggio. Per i propri modelli creati lo stato sarà 

ά/ƻƳǇƭŜǘŀǘƻέ Ŝ ǎŀǊŀƴƴƻ ǇƻǎǎƛōƛƭƛΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊƭƛ ǊƛŎŜǊŎŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŀȊƛƻƴƛ 

(v. Figura seguente): 
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¶ Modifica 

¶ Rinomina 

¶ Copia 

¶ Rimuovi 

¶ Anteprima attivando la quale sarà anche possibile procedere alla stampa del modello 

¶ Lancia (vedi capitolo successivo) 

tŜǊ ƛ ǇǊƻǇǊƛ ƳƻŘŜƭƭƛ ǎŀƭǾŀǘƛ ǇǊƛƳŀ Řƛ ŀǊǊƛǾŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άс-wL9tL[hDhέ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ǎŀǊŁ άLƴ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜέ Ŝ ǎŀǊŀƴƴƻ 

ǇƻǎǎƛōƛƭƛΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊƭƛ ǊƛŎŜǊŎŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŀȊƛƻƴƛ όǾΦ Figura seguente): 

¶ Compila (per completare la creazione del modello) 

¶ Rinomina 

¶ Rimuovi 

 

 

Figura 81 
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7. Lato Stazione Appaltante: Lancio del modello di procedura Appalto 

Specifico Monolotto  

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ǾŜǊŘŜ ά[ŀƴŎƛŀέ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴ ƳƻŘŜƭƭƻ ƛƴ ǎǘŀǘƻ /ƻƳǇƭŜǘŀǘƻΣ ǎƛ ŀǾǾƛŀ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ 

di configurazione e lancio della procedura. 

 

 

Figura 82 

Il percorso guidato di lancio della procedura di gara a partire da un modello è composto inizialmente da due 

step: 

3. Validazione modello 

4. Monolotto/Multilotto  
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7.1. Step 1: VALIDAZIONE MODELLO 

bŜƭƭƻ ǎǘŜǇ м Řƛ ά±ŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ƳƻŘŜƭƭƻέ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻΣ ƭŀŘŘƻǾŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜΣ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ǎǳƭ ƭƛƴƪ ǾŜǊŘŜ άaƻŘƛŦƛŎŀέΦ 

 

 

Figura 83 

 

[ΩǳƴƛŎŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ ŝ ǉǳŜƭƭŀ Řƛ άbha9 9 ¢Lth[hDL!έΦ vǳŀƭƻǊŀ ǎƛ ǊƛǘŜƴŜǎǎŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ 

uno di questi elementi, sarà necessario creare un nuovo modello con le caratteristiche desiderate. 

tǊŜƳŜƴŘƻ ǎǳƭ ƭƛƴƪ ǾŜǊŘŜ άaƻŘƛŦƛŎŀέ ǎƛ ǾŜǊǊŁ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƛ ŀƭƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜΤ ŀ ǘƛǘƻƭƻ Řƛ 

ŜǎŜƳǇƛƻ ǎƛ ǊƛǇƻǊǘŀ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/wL¢9wL 5L !DDL¦5L/!½Lhb9έΣ ŘƻǾŜ ǎŀǊŁ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ 

modificare la scelta precedentemente impostata. 
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Figura 84 

tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ /hbC9wa! ǎƛ ǎŀƭǾŀƴƻ ƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ ŜǎŜƎǳƛǘŜ Ŝ ǎƛ ǘƻǊƴŀ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άм-VALIDAZIONE 

ah59[[hέΦ 

5ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ м Řƛ ά±ŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ƳƻŘŜƭƭƻέ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ Ǉŀǎǎŀ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άн-

ahbh[h¢¢hκa¦[¢L[h¢¢hέΦ 

 

7.2. Step 2: Monolotto/Multilotto  

In questo step viene scelto se avviare una procedura monolotto o multilotto. 

 

Figura 85 
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŎŜƭǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άProcedura monolottoέΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ !±!b¢L Ŝ Ǉƻƛ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ 

ŎƻƴŦŜǊƳŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ hY ǇŜǊ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άо-59CLbL½Lhb9 twh/95¦w!έΦ 

 

 

 

7.3. Step 3: DEFINIZIONE PROCEDURA  

 

 

Figura 86 

 

Questa sezione è suddivisa in 6 sezioni: 

¶ Definizione procedura 

¶ Somministrazione 

¶ Clausole Ambientali e Sociali 

¶ [ŀ ƎŀǊŀ ǊƛŜƴǘǊŀ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ tbwwΚ  

¶ Selezione bando di riferimento 

¶ Gara aggregata 

¶ Responsabile Unico del Progetto e Delegati 
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7.3.1. {ŜȊƛƻƴŜ ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ 

In questa sezione è possibile inserire:  

¶ Nome procedura (informazione obbligatoria): permette di assegnare il Nome alla procedura; 

attribuendo un nome più descrittivo possibile, la successiva ricerca della procedura di interesse da 

parte degli operatori economici risulterà facilitata 

¶ Codice Gara (informazione obbligatoria): codice identificativo della gara 

¶ Numero di Protocollo (informazione facoltativa): consente di inserire il numero di protocollo che 

eventualmente la Stazione Appaltante ha internamente assegnato agli atti della procedura (ad es. 

alla lettera dΩƛƴǾƛǘƻύ 

¶ Codice CIG (informazione obbligatoria): il Codice Identificativo Gara è un campo costituito da una 

sequenza di 1л ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ ŀƭŦŀƴǳƳŜǊƛŎƛ Ŝ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ǳƴƛǾƻŎŀ ŘŜƭƭŜ ƎŀǊŜ 

¶ Tipologia di procedura: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il modello. 

¶ Modalità della trattativa: valore preimpostato 

¶ Criterio di aggiudicazione: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il modello 

¶ Informazioni aggiuntive sulla natura/finalità della procedura: (informazione facoltativa) è un menu a 

tendina, che consente di aggiungere informazioni sulla finalità della procedura che si sta lanciando 

ed è composto dalle seguenti opzioni: 

- Nessuna indicazione aggiuntiva (selezionata di default); 

- Progetto finanziato mediante Finanza Pubblica di Progetto; 

- Progetto finanziato mediante Partenariato Pubblico Privato; 

- tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ 9ƴŜǊƎȅ {ŜǊǾƛŎŜ /ƻƳǇŀƴȅ ό9{/hύΤ 

- Procedura di gara di Pre Commercial Procurement (PCP); 

- Procedura di gara di Public Procurement for Innovation (PPI); 

- Dialogo competitivo; 

- Concessione. 

7.3.2. {ŜȊƛƻƴŜ ά{ƻƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέ 

Sezione in cui scegliere tra i radio-button (informazione obbligatoria): 

V Sì, quantitavi ed o importi non sono definiti 

V No, quantitativi ed o importi sono definiti 
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7.3.3. {ŜȊƛƻƴŜ ά/ƭŀǳǎƻƭŜ !ƳōƛŜƴǘŀƭƛ Ŝ {ƻŎƛŀƭƛέ 

In questa sezione è possibile rispondere tramite radio-button (Sì/No) alle seguenti domande: 

V La gara prevede i requisiti di sostenibilità ambientale? 

V La gara prevede i requsiti di sostenibilità sociale? 

V La ƎŀǊŀ ǊƛŜƴǘǊŀ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ tbwwΚ 

 

7.3.4. {ŜȊƛƻƴŜ άSeleziona Bando di Riferimentoέ 

In questa sezione è possibile inserire:  

¶ Bando Semplificato di riferimento: obsoleto 

¶ Bando Istitutivo di riferimento: selezionare dal menu a tendina il Bando Istitutivo cui la procedura 

Appalto Specifico è agganciato 

 

7.3.5. {ŜȊƛƻƴŜ άDŀǊŀ ŀƎƎǊŜƎŀǘŀέ 

In questa sezione è possibile definire se la procedura è una Gara aggregata (v. Figura seguente), che 

prevede la partecipazione di più Enti: selezionando a {L ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǊŀŘƛƻ-button comparirà un filtro di 

ricerca che consentirà di trovare gli Enti disponibili; inoltre, verranno visualizzati i seguenti campi: 

V Destinatari: campo di tipo checkbox con possibilità di selezionare uno o più fra i 4 ambiti (PAC, 

Regioni, EELL, Sanità). 

V Supporto ad altri SSAA: campo di tipo radio-button, indica se l'iniziativa aggrega più Soggetti 

Aggregatori che in tal caso diventano beneficiari dell'iniziativa.  

In caso di selezione di uno o più enti aderenti, i precedenti due campi non sono visibili. 
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Figura 87 

 

In base ai filtri di ricerca e premendo sul pulsante TROVA, sarà possibile scegliere gli Enti componenti 

ƭΩŀƎƎǊŜƎŀȊƛƻƴŜ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ 
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Figura 88 

LƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ƭΩ9ƴǘŜ ƻ Ǝƭƛ 9ƴǘƛ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜΣ ǎŀǊŁ ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŎƘŜŎƪ ōƻȄ Ŝ ǇǊŜƳŜǊŜ ƛƭ 

pulsante AGGIUNGI. 

bΦ.ΦΥ ǎŜ Ŝ ǎƻƭƻ ǎŜ ƭŀ {! ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ŝ ǳƴ ά9ƴǘŜ {ŀƴƛǘŀǊƛƻ Řƛ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀέΣ Ŝ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ 

ά9ƴǘƛ !ŘŜǊŜƴǘƛέ ,ƴŜƎƭƛ {ǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ǳƴ ŀŎŎƻǊŘƛƻƴ Ŏƻƴ Ǝƭƛ ά9ƴǘƛέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƛ Ŝ ƭŀ άvǳƻǘŀ tŀǊǘŜέ Řŀ 

inserire 

 

7.3.6. {ŜȊƛƻƴŜ άResponsabile Unico del Progetto e 

Delegatiέ 

In questa sezione è possibile configurare, scegliendo i nomi dai relativi menù a tendina (v. Figura 

seguente), chi sarà a svolgere le operazioni di valutazione e aggiudicazione della procedura in corso 

di lancio: il Responsabile Unico del Progetto potrà effettuarle entrambe, mentre i Delegati alla 

gestione della procedura (fino ad un massimo di tre) esclusivamente la fase di valutazione, senza 

aggiudicarla. 
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N.B.: {ƻƭƻ ǇŜǊ ƭŀ ǎǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀǘŜ !wL! ƭŀ ŦƛƎǳǊŀ ǎƻǘǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ŀǾǊŁ ǳƴ ŎŀƳǇƻ ƛƴ ŀƎƎƛǳƴǘŀΣ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘƻ ά.ǳȅŜǊέΣ 

ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ǎƻǘǘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ άwŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ¦ƴƛŎƻ ŘŜƭ trogettoέΤ ǘŀƭŜ ŎŀƳǇƻ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ƭΩǳǘŜƴȊŀ ƛƴŎŀǊƛŎŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻΣ ŜŘ 

è un campo di tipo menu a tendina da cui selezionare una fra le utenze relative ai buyer appartenenti ad SA ARIA S.p.A. 

ed in possesso dei seguenti ruoli: Responsabile della Configurazione Procedure, Responsabile del Lancio Procedure e 

Delegato alla gestione della procedura.  

 

 

Figura 89 

tǊŜƳŜǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǇŜǊ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ άп-AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE 

MERCEOLOGICHEέΦ 

 

7.4. Step 4: AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE 

MERCEOLOGICHE 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǘǊŀ ƛ 

seguenti: 

- Procedura per fornitura di beni/servizi 
- Procedura per farmaci 
- Procedura per dispositivi medici 
- Procedura per forniture/servizi sanitari 
- Procedura per forniture/servizi ferroviari 
- Procedure per lavori 
- Procedure per incarichi a liberi professionisti 
- Procedure per concessioni 
- Procedure per concorsi pubblici di progettazione 
- Procedure per servizi sociali e altri servizi. 
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Figura 90 

Lƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŜǎŜƎǳƛǘŀΣ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŜΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέΣ le 

relative categorie merceologiche (vedi Figura successiva). 
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Figura 91 

bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέΣ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƭ ƳƻǘƻǊŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ 

attraverso il quale è possibile ottenere elenchi estratti di categorie. I criteri di estrazione sono: 

¶ Codice: per codice categoria merceologica (inserire un codice completo) 
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¶ Descrizione: per descrizione categoria merceologica (inserire minimo 3 caratteri) 

Selezionando il tasto TROVA, la tabella elencante i codici delle categorie merceologiche si ricomporrà con 

i soli elementi che soddisfano i criteri inseriti nel motore di ricerca. 

bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ōŀǎǎŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέΣ ŝ ǇǊƻǇƻǎǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŎƻŘƛŎƛ /t± 

ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘƛ ŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ ǎŎŜƭǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!Ƴōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ 

filtrato dal motore di ricerca: 

 

Figura 92 

[ΩŜƭŜƴŎƻ ŝ ŜǎǇŀƴŘƛōƛƭŜκŎƻƳǇǊƛƳƛōƛƭŜ Ŝ Řŀ Ŝǎǎƻ ŘŜǾŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ŜǎǎŜǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ǳƴƻ όŜ ǎƻƭƻ ǳƴƻύ 

codice CPV Principale. 

A miglior specifica del CPV Principale possono facoltativamente essere specificati uno o più codici CPV 

{ŜŎƻƴŘŀǊƛ ŎƘŜ ŎƻƴŎƻǊǊƻƴƻ ŀ ŘŜǘǘŀƎƭƛŀǊŜ ǇƛǴ ƴŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ƎŀǊŀ όǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ŎƘŜŎƪ 

box della rispettiva colonna). 

È inoltre possibile associare uno o più codici CPV dal vocabolario supplementare che fornisce ulteriori 

ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ŘŜƭƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ƎŀǊŀΤ ƛƭ ǾƻŎŀōƻƭŀǊƛƻ ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜ ŝ ƛŘŜƴǘƛŎƻ ǇŜǊ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ 

ambiti merceologici. Per fare ciò è necessaǊƛƻ ƛƴƴŀƴȊƛ ǘǳǘǘƻ ŀǇǊƛǊŜ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ /t± ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊƛ 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǾƻŎŀōƻƭŀǊƛƻ ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜέ όǎƻǇǊŀ ŀƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŀ ŘŜǎǘǊŀύΦ /ƻǎƜ 

ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǇŀƎƛƴŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ ŎƻŘƛŎƛ ǎǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊƛ ǇǊŜŎŜŘǳǘŀ Řŀƭ motore di 

ricerca: 
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Figura 93

La scelta di uno o più check box permette di selezionare i codici supplementari. Effettuata la selezione si potrà 

ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ǎǳƭƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ /t± tǊƛƴŎƛǇŀƭƛ Ŝ {ŜŎƻƴŘŀǊƛ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ SELEZIONA presente a fine 

pagina. Il pulsante ANNULLA ŀōōŀƴŘƻƴŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ Ŝ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 

dei CPV Principali e Secondari. 

Per gli ambiti merceologici 

- Procedura per forniture/servizi ferroviari 
- Procedure per lavori 
- Procedure per incarichi a liberi professionisti 
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ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜƛ /ƻŘƛŎƛ /t± ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ǳƴ ǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ǇǳƭǎŀƴǘŜ όŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǾƻŎŀōƻƭŀǊƛƻ 

supplementare) 

 

 

Figura 94 ς Procedura per Lavori ς Categorie SOA 

Il ƴƻƳŜ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǎŀǊŁ ŘƛǾŜǊǎƻ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ όƳŀ ƛŘŜƴǘƛŎƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƳŜƴǘƻύΥ 

- Procedura per forniture/servizi ferroviari  Ąά!ƎƎƛǳƴƎƛ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ōŜƴƛ Ŝ ǎŜǊǾƛȊƛ ŦŜǊǊƻǾƛŀǊƛέ 
- Procedure per lavori Ą  ά!ƎƎƛǳƴƎƛ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ {h!έ 
- Procedure per incarichi a liberi professionisti Ą ά!ƎƎƛǳƴƎƛ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƛ 
ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘŀǘŜέ 

 

La categoria merceologica specifica un dato obbligatorio per gli ambiti merceologici specifici, pertanto la 

funzione deve necessariamente essere attivata per poter completare lo step. 
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{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜΣ ǎŀǊŁ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ ŎƻŘƛŎƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƛ όƴŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ 

ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ǉǳŀƭŜ ŜǎŜƳǇƛƻ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ǇŜǊ ƭŀǾƻǊƛ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ /ŀǘŜƎƻǊƛŜ 

{h!έύΦ [ŀ ǇǊƛƳŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ǎŜƳǇǊe costituita dal motore di ricerca: 

 

Figura 95 

Selezionando uno o più check box, si attivano i codici specifici. Effettuata la selezione si potrà ritornare 

ǎǳƭƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ŘŜƛ /t± tǊƛƴŎƛǇŀƭƛ Ŝ {ŜŎƻƴŘŀǊƛ Ŏƻƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ {9[9½Lhb! ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀ ŦƛƴŜ ǇŀƎƛƴŀΦ Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

!bb¦[[! ŀōōŀƴŘƻƴŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Ŝffettuata e permette di ritornare sulla pagina dei CPV Principali 

e Secondari. 

¦ƴƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ŏƻƴ ŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ [ŀǾƻǊƛΣ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ 

ƛƴŘƛŎŀǊŜ ŎƘŜ ǉǳŜǎǘŀ ƴƻƴ ǇǊŜǾŜŘŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŀƭŎǳƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ {h!Φ ¢ǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŎƘŜŎƪ-box 

ŘŜŘƛŎŀǘƻΣ Ǉƻǎǘƻ ǎƻǇǊŀ ƭΩŀƭōŜǊŀǘǳǊŀ ǇŜǊ ƭŀ selezione del codice CPV (che resta obbligatorio), sarà infatti 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ {h!Φ 

 

Figura 96 
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Attenzione!! {Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǘƻǊƴŀ ŀ ǊƛǘǊƻǎƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇ 4 dopo aver compilato 

anche solo parzialmente i successivi step 7 e/o 9, sotto al wizard comparirà un alert come da immagine 

seguente. 

 

 

 
Figura 97 

 

Attenzione: per procedure a Sistema Dinamico di Acquisizione ς Appalto Specifico, se impostato un ambito 

ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ ŘƛǾŜǊǎƻ ŘŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ {ƛǎǘŜƳŀ 5ƛƴŀƳƛŎƻ Řƛ !ŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ς Bando Istitutivo, non sarà 

consentito eseguirne il lancio. 

 

Attenzione:  

- Quanto inserito nello step 7 ǾŜǊǊŁ ƛƴǘŜǊŀƳŜƴǘŜ ǊŜǎŜǘǘŀǘƻ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŀǇǇƻǊǘŀ 

delle modifiche alle selezioni precedentemente effettuate nel seguente step 4. 

- Quanto inserito nello step 9 ǾŜǊǊŁ ƛƴǘŜǊŀƳŜƴǘŜ ǊŜǎŜǘǘŀǘƻ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŀǇǇƻǊǘŀ 

delle modifiche ŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ nello step 4. 

- Quanto inserito nello step 9 bhb ǎǳōƛǊŁ ŀƭŎǳƴŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǎŜ ƛƴǾŜŎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ 

merceologica 

/ƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ƛƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ǇǊŜƳŜǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǇŜǊ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ά5-

w9v¦L{L¢L 5L D!w!έ. 

7.5. Step 5: REQUISITI DI GARA 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ǇŜǊ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Ŏƻƴ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ άCriterio minor prezzoέΣ ƛƴƛȊƛŀƭƳŜƴǘŜ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ 

esclusivamente un messaggio informativo, ma è consentito aggiungere requisiti tecnici ed economici tramite 

Ǝƭƛ ŀǇǇƻǎƛǘƛ Ǉǳƭǎŀƴǘƛ ά!DDL¦bDLέ Ŝ ά!DDL¦bDL w9v¦L{L¢L tw9-/hbCLD¦w!¢Lέ όǾŜŘƛ CƛƎǳǊŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀύΦ  
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Figura 98 

tŜǊ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Ŏƻƴ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀέΣ ƭŀ 

pagina di questo step si presenta invece come da successiva immagine: 

 

 

Figura 99 

tŜǊ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ Ŏƻƴ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ 

vantaggiosaέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŘŜǾŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ 

tecnico per procedere col lancio della procedura. 

Con il pulsante AGGIUNGI è possibile aggiungere nuovi requisiti economici e/o tecnici. 
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Figura 100 

[ŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀΦ 

 

Figura 101 

 

tŜǊ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Ŏƻƴ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ άCriterio del prezzo più bassoέ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά¢ŜŎƴƛŎƻέ ƴƻƴ ŝ 

presente. 

 
Con requisito άTecnicoέ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘƻƴƻ ƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ Řƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Ŝ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŎƘŜ ǊƛŜƴǘǊŀƴƻ ƴŜƭƭŀ ŎΦŘΦ άōǳǎǘŀ 

ǘŜŎƴƛŎŀέ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŀǾŜƴǘƛ ƛƭ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀΦ 
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Ogni requisito tecnico é collegato ad un punteggio tecnico che può essere assegnato a discrezione della 

ŎƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƎƛǳŘƛŎŀǘǊƛŎŜ όǊŜǉǳƛǎƛǘƛ άǘŜŎƴƛŎƻ - ƭƛōŜǊƻέύ ƻǇǇǳǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ Řŀ {ƛƴǘŜƭ ǎŜ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ 

ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Ş άǘŀōŜƭƭŀǊŜέ όǊŜǉǳƛǎƛǘƛ άǘŜŎƴƛŎƻ ς ǾƛƴŎƻƭŀǘƻέΣ ƛƴ Ŏǳƛ ŀ ŎƛŀǎŎǳƴŀ άƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀέ Ş ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ 

un punteggio specifico).  

 
 

Con requisito άTecnico (senza punteggio)έ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘƻƴo le richieste di informazioni e documenti che rientrano 

nella busta tecnica, cui non é collegato alcun punteggio tecnico e possono essere dunque utilizzati anche 

ƴŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ άŀƭ ǇǊŜȊȊƻ ǇƛǴ ōŀǎǎƻέΦ L ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ άǘŜŎƴƛŎƻ όǎŜƴȊŀ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻύέ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƛ 

ad esempio per richiedere informazioni circa il rispetto deƭƭŜ άŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜ ƳƛƴƛƳŜέ Řƛ ǳƴŀ 

fornitura o servizio.  

Lŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ άEconomicaέ Ş ǉǳŜƭƭŀ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƴŜƭƭŀ ŎΦŘΦ άōǳǎǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέ ƛƴǎƛŜƳŜ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ 

economica vera e propria. Questo tipo di requisito non ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ 

delle risposte fornite, e può essere utilizzato per richiedere ulteriori informazioni di natura economica come 

ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻ ǳƴ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƛ ǇǊŜȊȊƛ ǳƴƛǘŀǊƛ ƻŦŦŜǊǘƛ ƭŀŘŘƻǾŜ ǎƛ ǊƛŎƘƛŜŘŀ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴ {ƛƴǘŜƭ Řƛ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ 

ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ Řƛ ǘƛǇƻ άǘƻǘŀƭŜέΦ 

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ ά¢ŜŎƴƛŎo (senza punteggioύέ ŜŘ ά9ŎƻƴƻƳƛŎƻέΣ  ŀƴŎƘŜ ǎŜ ƴƻƴ ǊƛŜƴǘǊŀƴƻ 

nel calcolo dei punteggi, nel caso in cui siano stati impostati, risultano campi obbligatori per gli operatori 

economici partecipanti.  

Dopo aver selezionato la tipologia di requisito, cliccando sul ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŜ ¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέ όv. Figura 

precedente), si aggiornerà la pagina, mostrando la sottosezione successiva. 

 

 
Figura 102 
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Scegliendo di impostare come tƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀ άliberoέ ǾƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘƻ un requisito in cui 

l'operatore economico potrà inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜ ƴŜƭ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ŎŀƳǇƻ άFormato della rispostaέΦ  

Se viene selezionata la tipologia άvincolato a risposta singolaέ è possibile, tramite l'immissione di un valore 

ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άConfigura opzione di rispostaέ ŘŜƭƭŀ successiva sezione άImpostazioni opzioni ed eventuali pesiέ, 

creare un set di valori. Tali valori saranno selezionabili, tramite radio button, in fase di sottomissione delle 

offerte da parte delƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ.  

Il requisito tipo άvincolato a risposta multiplaέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǎŜǘ Řƛ ǾŀƭƻǊƛ ŎƘŜ ǇƻǘǊŀƴƴƻ Ǉƻƛ 

essere selezionati (anche più di una) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.  

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ Řƛ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘƛǇƻ άTecnicoέΣ ǎŜ ƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŘŜƭƭŀ ¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀ ŎŀŘŜ ǎǳƭ 

tipo vincolato è possibile inserire delle opzioni a cui attribuire dei punteggi specifici. Tali punteggi saranno 

assegnati automaticamente da Sintel per il calcolo del punteggio tecnico assegnato a ciascuna offerta (c.d. 

ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǘŜŎƴƛŎŀ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άǘŀōŜƭƭŀǊŜέύΦ  

Nel caso di requisito vincolato a risposta multipla il punteggio tecnico massimo assegnabile sarà la somma 

delle singole risposte possibili.  

 
I requisiti tecnici definiti in questa sezione riguardano la totalità dei prodotti/sublotti che saranno oggetto 

della procedura. 

/ƻƴ ƭŀ ǎŎŜƭǘŀ Řƛ ά[ƛōŜǊƻέ ŎƻƳŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀΣ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŀ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άFormato della rispostaέΣ ŎƘŜ 

ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƛƭ άŦƻǊƳŀǘƻ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀέ ŘŜƭ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ŎƘŜ ǎƛ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ŦŀǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƴ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀΦ  

 

Figura 103 

/ƻƴ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŀǘǘŜǎŀ άLiberoέ Ŝ άVincolato a risposta multiplaέ è presente anche una domanda 

di obbligatorietà 
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Figura 104 

Obbligatorietà: è possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta 

avviene tramite radio button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente). I 

requisiti la cui risposta NON é obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente essere 

ignorati in fase di invio offerta da parte di questi.  

{Ŝ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ άVincolato a risposta singolaέ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴƻƭǘǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ 

άLƳǇƻǎǘŀ ŎƻƳŜ ƻǇȊƛƻƴŜ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŀέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ [ΩƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŎƻƳŜ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŀ 

ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ǉǳŜƭƭŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ 

alla relŀǘƛǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ άLƴǾƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀέΣ ǇǊƛƳŀ ŎƘŜ ǉǳŜǎǘƛ ŜŦŦŜǘǘǳƛ ƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǎŎŜƭǘŀΦ  

Solo dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni ǎƛ ŀōƛƭƛǘŜǊŁ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άLƴǾƛŀέ Řŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ 

della creazione del requisito. 

Dopo aver inserito un requisito si viene riportati alla pagina άRequisiti Tecnici ed EconomiciέΣ dove sarà ora 

visibile una tabella contenente tutti i requisiti impostati (v. Figura seguente) e distinti nelle apposite sezioni 

άwŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛέ Ŝ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛέΦ 

 Per ogni requisito presente nella tabella è possibile effettuare le seguenti operazioni: 

- Modifica 

- Rimuovi 

LƴƻƭǘǊŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŜ ŦǊŜŎŎŜΣ ǎƛǘǳŀǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άhǊŘƛƴŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ Ŝ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎƻƭƻ ǎŜ ƴŜƭƭŀ 

ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƛ ǎƻƴƻ ǇƛǴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎǇƻǎǘŀǊŜ ƭΩƻǊŘƛƴŜ ŘŜƎƭƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Ŝ 

ŘŜŎƛŘŜǊƴŜ ƭΩƻǊŘƛƴŜ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 
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Figura 105 

Premendo il pulsante AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI sarà possibile scegliere tra una serie di 

requisiti tecnici ed economici disponibili; i requisiti amministrativi non saranno presenti perché già disponibili 

in fase di Creazione del modello.  

Qualora si decida di aggiungere un requisito preconfigurato tecnico (offerta economicamente più 

vantaggiosa), i punteggi massimo/minimo risulteranno già impostati. Per modificarli sarà possibile utilizzare 

il pulsante "Modifica" Ŝ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ƛƴǘŜǎƛ ŘŜƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛ ŀǎǎŜƎƴŀǘƛέ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŜǊŁ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜΦ 
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Figura 106 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǎƛ Ǉŀǎǎŀ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ά6-59CLbL½Lhb9 hCC9w¢!έΦ 

 

 

7.6. Step 6: DEFINIZIONE OFFERTA 

Questa sezione è suddivisa in tre parti: 

I. άModalità offerta economicaέΥ ƭe procedure possono essere ǇŜǊ άǾŀƭƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέ ƻǇǇǳǊŜ ǇŜǊ 

άǾŀƭƻǊŜ ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜέΦ /ƛƼ ǎƛƎƴƛŦƛŎŀ ŎƘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǎŀǊŁ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ Ŏƻƴ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ ƳƻƴŜǘŀǊƛƻ ƻǇǇǳǊŜ 

ŜǎǇǊŜǎǎŀ Ŏƻƴ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ƴŜƎƻȊƛŀōƛƭŜ Ŝ ŎƘŜ Ǝƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ 

dovranno formulare la loro offerta, utilizzando il medesimo formato. Nel caso Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ άǇŜǊ 

ǾŀƭƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέ la piattaforma calcola automaticamente la percentuale di sconto effettuata 

ŘŀƭƭΩƻŦŦŜǊŜƴǘŜ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŀ ŎƛŦǊŀ ƻŦŦŜǊǘŀ Ŝ ŀƭƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ 
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[ŀ ŎƻƳōƛƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ ǎŎŜƭǘƛ ƛƴ άƳƻŘŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǘǊŀǘǘŀǘƛǾŀέ Ŝ άƳƻŘŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέ 

genera quattro possibili configurazioni per la presentazione delle offerte: in merito si rimanda al manuale 

άM-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del punteggio economicoέΦ 

 

II. άTipologia di offerta richiestaέ: le procedure ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ά¦ƴƛǘŀǊƛŀέ όƻǾǾŜǊƻ ǎǳŘŘƛǾƛǎŜ ǇŜǊ 

ǇǊƻŘƻǘǘƛκǎǳōƭƻǘǘƛύ ƻ ά¢ƻǘŀƭŜέΦ  

- Unitaria: la procedura sarà dettagliata per singoli prodotti/sublotti, che andranno definiti, nello 

ǎǘŜǇ ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ {ǳōƭƻǘǘƛέΣ Ŏƻƴ ǇǊŜȊȊƻκǎŎƻƴǘƻ ǇŜǊ ǳƴΩǳƴƛǘŁ Řƛ ǇǊƻŘƻǘǘƻκǎǳōƭƻǘǘƻΣ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ 

ƴƻƳŜ Ŝ ǉǳŀƴǘƛǘŁΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǎŀǊŁ Řŀǘŀ Řŀƭƭŀ ǎƻƳƳŀ ŘŜƛ ǇǊŜȊȊƛ ŘŜƛ ǎƛƴƎƻƭƛ 

prodotti/sublotti che si andranno a definire e sarà quindi calcolata automaticamente dalla 

piattaŦƻǊƳŀΦ [ΩƻŦŦŜǊǘŀ ŘŜƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ ǎŀǊŁ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ǎǳƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛκǎǳōƭƻǘǘƛΦ 

- Totale: la procedura sarà effettuata sulla totalità dei prodotti/sublotti, quindi la stazione 

appaltante non dovrà compilare lo step per la definizione dei prodotti/sublotti (paragrafo 

ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ {ǳōƭƻǘǘƛέ del presente manuale). I prodotti/sublotti di cui alla fornitura saranno in tal 

Ŏŀǎƻ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀǇƛǘƻƭŀǘƻ Řƛ ƎŀǊŀΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǎŀǊŁ ŘŜŦƛƴƛǘŀ 

ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀΦ [ΩƻŦŦŜǊǘŀ ŘŜƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ ǎŀǊŁ ŜŦŦŜǘǘǳata sul valore totale 

della fornitura. 

Lƭ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ ŘŜƭƭŀ ¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǎŀǊŁ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ά¢ƻǘŀƭŜέ ǇŜǊ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŀƳōƛǘƛ 

ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƛ ŘƛǾŜǊǎƛ Řŀ άCŀǊƳŀŎƛέ Ŝ ά5ƛǎǇƻǎƛǘƛǾƛ aŜŘƛŎƛέΦ tŜǊ ǉǳŜǎǘƛ ŘǳŜ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊƛ ŀƳōƛǘƛ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƛ ƛƭ ǊŀŘƛƻ 

button sarà impostato in cƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ά¦ƴƛǘŀǊƛŀέΦ Lƴ ƻƎƴƛ Ŏŀǎƻ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ 

proposta 

 

III. άCƻǊƳǳƭŀ Řƛ ŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέ: questa sezione dà la possibilità di scegliere, tramite menù 

ŀ ǘŜƴŘƛƴŀΣ ǘǊŀ ƭŜ ŦƻǊƳǳƭŜ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ όŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴƛ ƛƴǘǊƻŘƻǘǘŜ Řŀƭ ά/ƻŘƛŎŜ ŘŜƎƭƛ !ǇǇŀƭǘƛέ Ŝ Řŀƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ 

attuativo DPR 2017/2010), per impostare il calcolo elettronico delle offerte economiche pervenute nel corso 

della gara. In base alla formula selezionata, in fase di valutazione/aggiudicazione, Sintel ordinerà tali offerte 

dalla migliore alla peggiore, determinando così il possibile aggiudicatario della gara. 

Le formule di aggiudicazione tra le quali è possibile scegliere sono le seguenti: 

- Formula al prezzo minimo 
- Formula lineare (impostata di default)  
- Formula al prezzo massimo ς minimo 
- Formula non lineare 
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- Formula interpolazione lineare 
- Formula servizi di pulizia 
- Formula Bilineare 0.80 
- Formula Bilineare 0.85 
- Formula Bilineare 0.90 
- Formula Lavori: interpolazione lineare 
- Formula lavori: elemento tempo 0.80 
- Formula lavori: elemento tempo 0.85 
- Formula lavori: elemento tempo 0.90 

 
¢ǳǘǘŜ ƭŜ ŦƻǊƳǳƭŜ ǎƻƴƻ ŘŜǘǘŀƎƭƛŀǘŀƳŜƴǘŜ ŘŜǎŎǊƛǘǘŜ ƴŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ ƳŀƴǳŀƭŜ άM-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del 

punteggio economicoέ Ŏǳƛ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀΦ bŜƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ƳŀƴǳŀƭŜ ǎƻƴƻ ŀƴŎƘŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŜΥ 

- Le combinazioni Formula di aggiudicazione/tipologia di gara ammesse 

- I vincoli di ammissibilità 

- Le particolarità ed i controlli applicati sui dati della formula. 

 

 

Figura 107 

 

 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ Stazione Appaltante ha compilato anche solo parzialmente gli step successivi 7 o 8 e torna a ritroso a 

questo step 6, eventuali modifiche andranno a resettare quanto inserito negli step 7 e 8. 

Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ά7-59CLbL½Lhb9 {¦.[h¢¢Lέ 
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7.7. Step 7: DEFINIZIONE SUBLOTTI 

Questo step serve alla configurazione dei prodotti/sublotti. 

{Ŝ ƴŜƭƭƻ ǎǘŜǇ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Stazione Appaltante Ƙŀ ǎŎŜƭǘƻ ŎƻƳŜ ¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ƻŦŦŜǊǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ά¢ƻǘŀƭŜέ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎƛ 

presenta come da immagine seguente e sarà sufficiente premere il pulsante AVANTI per passare allo step successivo. 

 

 

Figura 108 ς Lancio monolotto - TOTALE 

 

Se nello step ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ della Stazione Appaltante ha fatto la seguente scelta: 

- Tipologia di offerta richiesta: Unitaria 

- Modalità offerta economica: Valore percentuale 

la pagina si presenta come da immagine successiva: 
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Figura 109 - Procedura Unitaria PERCENTUALE 

 

Se nello step ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ della Stazione Appaltante ha fatto la seguente scelta: 

- Tipologia di offerta richiesta: Unitaria 

- Modalità offerta economica: Valore economico 

la pagina si presenta come da immagine successiva: 
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Figura 110 ς Procedura Unitaria ECONOMICA 

 

Nel caso in cui ƭŀ {! ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ŝ ǳƴ ά9ƴǘŜ {ŀƴƛǘŀǊƛƻ Řƛ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀέΣ Ŝ nel precedente Step ha scelto Gara 

Aggregata e selezionato degli enti aderenti in questo Step vedrà una sezione in più rappresentata da una tabella 

QUANTITÀ NEGOZIATA AGGREGATO

 

Figura 111-- Procedura Unitaria ECONOMICA 

La tabella comprenderà, nella prima colonna, gli Enti del Consorzio già precompilati, nella seconda colonna, dovrà 
essere indicata la quantitàΤ ƭŀ ǎƻƳƳŀ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƴǘƛǘŁ ŘŜƭƎƭƛ Ŝƴǘƛ ŘƻǾǊŁ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ ŀƭƭŀ άvǳŀƴǘƛǘŁέ ŘŜƭ ǎǳōƭƻǘǘƻ 
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Figura 112-- Procedura Unitaria ECONOMICA 

 

 

 

N.B.: Si precisa che se ƴŜƭƭƻ ǎǘŜǇ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀΣ άǾŀƭƻǊŜ 

ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜέ ƭŀ ƴǳƻǾŀ ǘŀōŜƭƭŀ non sarà visibile 

 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛκǎǳōƭƻǘǘƛ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƛƴ н ƳƻŘŀƭƛǘŁΥ 

- Inserimento manuale 

- Caricamento massivo 

 

7.7.1. Step 7: DEFINIZIONE SUBLOTTI (Inserimento 

manuale) 

I campi da compilare sono i seguenti:  

- Codice: si intente il codice del prodotto/sublotto (obbligatorio); 

- Nome: si intende il nome del prodotto/sublotto (obbligatorio); 

- Descrizione: la descrizione del prodotto/sublotto (facoltativo); 

- Quantità: la quantità del prodotto/sublotto richiesta (obbligatorio ς ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ƭŜ ƎŀǊŜ άǇŜǊ ǾŀƭƻǊŜ 

ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέΤ 

[Ŝ ƻŦŦŜǊǘŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜ ŦƻǊƳǳƭŀǘŜ ŘŀƎƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ǎǳ ŎƛŀǎŎǳƴ άǇǊƻŘƻǘǘƻκǎǳōƭƻǘǘƻέ ǎŀǊŀƴƴƻ 

sempre automaticamente moltiplicate da Sintel per le relative quantità richieste in modo da ottenere il 

ǾŀƭƻǊŜ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 

 

- Incidenza % della fornitura: la percentuale di incidenza del prodotto/sublotto rispetto a tutta la fornitura 

(obbligatorio per le procedure per valore percentuale, facoltativo per le procedure per valore economico). 
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LŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ƛƭ άǇŜǎƻέ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳǳƭŀǘŀ ǎǳ ŎƛŀǎŎǳƴ ǇǊƻŘƻǘǘƻκǎǳōƭƻǘǘƻ ǇŜǊ ƭΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ 

ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΦ L άǇǊƻŘƻǘǘƛκǎǳōƭƻǘǘƛέ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŎƛŘŜƴȊŀ ǇƛǴ ŀƭǘŀ ŀǾǊŀƴƴƻ ǉǳƛƴŘƛ ǳƴΩƛƴŦƭǳŜƴȊŀ ǇƛǴ ƎǊŀƴŘŜ ǎǳƭƭŀ 

graduatoria economica proporzionalmente al punteggio massimo previsto per le offerte economiche. La 

somma delle incidenze percentuali (se inserite) deve essere sempre pari a 100; 

- Unità di misura: come viene richiesto il prodotto/sublotto (litri,metri,unità ecc..) (facoltativo); 

- CPV Principale/Supplementare: consente di associare una specifica categoria merceologica al 

prodotto/sublotto; per la definizione dei diversi vocabolari menzionati nei seguenti capitoli fare  riferimento al 

ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-лм /ŀǘŜƎƻǊƛŜ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƘŜέΤ  

- CPV Supplementare: si abilita solo dopo aver inserito il CPV Principale; per la definizione dei diversi vocabolari 

ƳŜƴȊƛƻƴŀǘƛ ƴŜƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŎŀǇƛǘƻƭƛ ŦŀǊŜ  ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭ ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-лм /ŀǘŜƎƻǊƛŜ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƘŜέΤ In 

caso di procedure per dispositivi medici o farmaciέΣ ŀƭ Ǉƻǎǘƻ ŘŜƭƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ά/t± twLb/Lt![9έ Ŝ ά/t± 

{¦tt[9a9b¢!wLέ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά/!¢9DhwL! a9w/9h[hDL/!έ ŎƻƳŜ Řŀ ƛƳƳŀƎƛƴŜ 

successiva: 

 

 

Figura 113 ς Procedura per farmaci 

- Prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta: campo obbligatorio per procedure Economiche per la 

definizione del prezzo unitario negoziabile. Nelle procedure per valore percentuale, tale campo si chiama 

ά{ƻƎƭƛŀ ҈ ¦ƴƛǘŀǊƛŀέ (se non compilato sarà impostato automaticamente a zero ŜŘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ƭƻ άǎŎƻƴǘƻ ƳƛƴƛƳƻ 

ŀƳƳƛǎǎƛōƛƭŜέ ǇŜǊ ƛƭ ǇǊƻŘƻǘǘƻκǎǳōƭƻǘǘƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴŜ). 

Una volta compilati i campi sopra descritti, selezionando il tasto άAggiungiέ viene creato il prodotto/sublotto ed 

inserito nella tabella dei prodotti/sublotti nella parte superiore della schermata. Da sottolineare la presenza di un 

alert blu informativo dal testo  "Il prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta dovrà essere al netto di 

eventuali costi della sicurezza derivanti da interferenza e comprensivo di eventuali costi del personale" 
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bŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ ǎƻǇǊŀ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ƭΩŀƭŜǊǘ ƛƴ ōƭǳ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩLƴŎƛŘŜƴȊŀ ƛƴ ҈ ŘŜƭƭŀ ŦƻǊƴƛǘǳǊŀ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ǎƛ 

tratta di procedura Unitaria per PREZZO. 

Nel caso di Procedure Unitarie Percentuali il messaggio informativo non sarà presente. 

 

Su ogni ǇǊƻŘƻǘǘƻκǎǳōƭƻǘǘƻ ŀƎƎƛǳƴǘƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛΥ άwƛƳǳƻǾƛέΣ άaƻŘƛŦƛŎŀέ Ŝ άDŜǎǘƛƻƴŜ 

ǊŜǉǳƛǎƛǘƛέΦ 

Ad ogni prodotto/sublotto è possibile associare dei requisiti tecnici cliccando suƭ ƭƛƴƪ άDŜǎǘƛƻƴŜ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛέΥ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ 

inferiore della schermata viene visualizzatŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άGestione parametri dei requisitiέ Ŝ ǘǊŀƳƛǘŜ il tasto Aggiungi, 

si potrà accedere all'editor dei requisiti tecnici precedentemente descritto (sarà possibile configurare però soltanto 

requisiti Tecnici e tecnici senza punteggio). 

bŜƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ ά/ǊƛǘŜǊƛ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ƎŀǊŀέ ŘŜƭ ŎŀǇƛǘƻƭƻ Řƛ /ǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻΣ ǎƛ 

definiscono i requisiti tecnici a livello di procedura; questi requisiti tecnici sono invece collegati ad uno 

specifico prodotto/sublotto e servono pertanto a richiedere la specificazione delle relative caratteristiche 

tecniche. 

Per i modelli in ambito Farmaco e Dispositivi medici sono presenti due informazioni specifiche 

 

 

Figura 114 

selezionando le quali saranno ƎŜƴŜǊŀǘƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜΣ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜΣ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ ǘŜŎƴƛŎƻ-

ŜǾŜƴǘǳŀƭŜ Řŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ vǳŜǎǘƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ-eventuali automatici 

saranno poi visibili nella busta tecnica del percorso di valutazione della gara. Dopo aver creato i prodotti/sublotti 

sarà possibile proseguire negli step di definizione del modello. 

9ǾŜƴǘǳŀƭƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŀǘǘǊƛōǳƛǘƛ ŀƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛκǎǳōƭƻǘǘƛ ŀƴŘǊŀƴƴƻ ŀ ǎƻƳƳŀǊǎƛ ŀƭ άtŜǎƻ ƳŀǎǎƛƳƻ ǇŀǊǘŜ ǘŜŎƴƛŎŀέ 

ŘŜŦƛƴƛǘƻΣ Ŏƻƴ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŀƭƭŀ ƎŀǊŀΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ƎŀǊŀέ ƛƴ 

fase di CreazioƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻΣΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŘŜŦƛƴƛǘƻ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŘŜƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǊƛǇƻǊǘŀ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 
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Definizione Sublotti. 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ Stazione Appaltante ha compilato anche solo parzialmente questo step e tornando a ritroso agli 

step 4 e/o 6 effettua delle modifiche, quanto inserito nello step 7 verrà azzerato. 

7.7.2. Step 7: Definizione Sublotti (Caricamento Massivo) 

In questo step è disponibile la funzionalità di CARICAMENTO MASSIVO che consente di aggiungere prodotti/sublotti  

in modo massivo tramite import da file. 

Premendo il pulsante CARICAMENTO MASSIVO, verranno proposti tre formati di template che potranno essere 

scaricati. 

 

 

Figura 115 ς Caricamento Massivo 

Il link verde ά[ƛƴŜŜψƎǳƛŘŀψ/ŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻψaŀǎǎƛǾƻΦǇŘŦέ ŀƛǳǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŦƛƭŜΦ (Per maggiori 

dettagli sul caricamento massivo si rimanda al manuale M-2SNTL-1SA-03 Configurazione e Lancio della Procedura 

multilotto) 

Una volta scaricato il template in uno dei tre formati, ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛ ǎǳōƭƻǘǘƛ ƛƴ ƻǊŘƛƴŜ ŎǊŜǎŎŜƴǘŜ Řƛ ŎŀƳǇƻ 

ά/ƻŘƛŎŜέ: nel foglio LOTTI-SUBLOTTI si possono distinguere per colore le celle di intestazione relative ai lotti (dalla 

colonna AA alla colonna BA), dalle celle di intestazione relative ai sub-lotti (dalla colonna BB alla colonna BN). 
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Nel caso in cui ƭŀ {! ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ŝ ǳƴ ά9ƴǘŜ {ŀƴƛǘŀǊƛƻ Řƛ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀέΣ Ŝ ƴŜƭ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ {ǘŜǇ Ƙŀ ǎŎŜƭǘƻ άDŀǊŀ 

!ƎƎǊŜƎŀǘŀέ Ŝ selezionato degli ά9nti aderentiέ di tipo Sanitario di Regione Lombardia, in questo Step vedrà una sezione 

ƛƴ ǇƛǴ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ Řŀ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ άQUANTITÀ NEGOZIATA AGGREGATOέ

 

Figura 116---Procedura Unitaria ECONOMICA 

La tabella comprenderà, nella prima colonna, gli άEntiέ del Consorzio già precompilati, nella seconda colonna, dovrà 
essere indicata la "QuantitàέΤ ƭŀ ǎƻƳƳŀ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƴǘƛǘŁ ŘŜƭƎƭƛ Ŝƴǘƛ ŘƻǾǊŁ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ ŀƭƭŀ άvǳŀƴǘƛǘŁέ ŘŜƭ ǎǳōƭƻǘǘƻ 

 

Figura 117--Procedura Unitaria ECONOMICA 

 

 

N.B.: {ƛ ǇǊŜŎƛǎŀ ŎƘŜ ǎŜ ƴŜƭƭƻ ǎǘŜǇ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀΣ άǾŀƭƻǊŜ ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜέ ƭŀ 

nuova tabella non sarà visibile 

 

Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !±!b¢L ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ά8-±![hwL 9/hbhaL/Lέ 

 

7.8. Step 8: VALORI ECONOMICI 

In questo step vengono definiti i Valori Economici della procedura di Appalto Specifico. La sezione si presenta come 

indicato nelle figure successive: 
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Figura 118 ς Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO 

 

Figura 119 ς tǊƻŎŜŘǳǊŀ ¢h¢![9κt9w ±![hw9 9/hbhaL/h Ŏƻƴ άŦƻǊƳǳƭŀ ƭƛƴŜŀǊŜέ 

 


























































































































