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1. Introduzione

1.1. Obiettivo e campo di applicazione

Il presente manuale di supporto all’utilizzo di Sintel per Stazioni Appaltanti descrive la creazione del modello
di procedura e il lancio delle gare:

e Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutivo
e Sistema Dinamico di Acquisizione — Appalto Specifico

Inoltre, riporta anche la fase di richiesta di ammissione al Bando Istitutivo da parte dell’Operatore Economico
e la relativa valutazione da parte della Stazione Appaltante.

In questo manuale vengono riportate solo le informazioni che si discostano da quanto presente in altri
manuali e riguardanti altre tipologie di gara, e per le quali si rimanda al documento specifico.

1.2. Riferimenti

Tutti i documenti cui questo manuale rimanda sono disponibili per la consultazione sul sito internet di ARIA,

nella sezione Home > Bandi e Convenzioni > E-procurement > Strumenti di Supporto > Guide e manuali

1.3. Versioni

Versione SINTEL utilizzata per la stesura del manuale: R5.57.5.3

Versione IDPC utilizzata per la stesura del manuale: 24.0.03

1.4. Dettaglio di processo

Il processo di configurazione e lancio di una procedura di tipo “Sistema Dinamico di Acquisizione” si compone
dei seguenti step, riportati in ordine cronologico:

Fase di “Bando Istitutivo”:
e lato Stazione Appaltante:
o Creazione del Modello di procedura Bando Istitutivo
o Lancio del modello di procedura Bando Istitutivo
e Lato Operatore Economico: Richiesta di Ammissione al Bando Istitutivo

e Lato Stazione Appaltante: Valutazione Richiesta di Ammissione
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Fase di “Appalto Specifico”
e lato Stazione Appaltante:
o Creazione del Modello di procedura Appalto Specifico

o Lancio del modello di procedura Appalto Specifico

2. Lato Stazione Appaltante: Creazione del Modello di procedura
Bando Istitutivo

Selezionando il tab “Procedure”, nella barra superiore del menu principale, e il link “Modello della
Procedura”, nel menu di sinistra, si accede alla pagina di ricerca e creazione dei modelli di procedura.

Nel caso in cui si intenda creare un nuovo modello di procedura, & presente, a fondo pagina, I'apposito link
“Crea” che rimanda al percorso guidato per la creazione di un modello (v. Figura seguente).

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANACL.190

] Utente: Paolina 1 - Impiegato | (& Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(a)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA

Amministrazione
Modello della procedura LLE g ALy
Hotifiche Home Modello Autore Stato
Libreria Documentale | ITU“[IJ’E ﬂ |Tut1i[e ﬂ

Tipologia di procedura Criterio di aggiudicazi

Tuttile v] Tuttile v

TROVA

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentements salvati & relativi af criteri di aggiudicazione ¢ alle tipologie di procedura.

[E] crea [ CreaRistretta

Figura 1l

Il percorso guidato di creazione del modello & composto da sei step, come meglio descritto nel seguito del
presente documento e illustrato nella Figura seguente:

Nome e tipologia
Requisiti amministrativi
Criteri di aggiudicazione
Gestione offerte

vk wN e

Visibilita informazioni
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6. Riepilogo

(2) (3) (3) (5) (6)
\£) \2J 3/ \>)
NOMEETIPOLOGIA  REQUIITI CRITERI DI cesTIoNE ISBILITA REPILOGO
AMMNISTRATVI  AGGIUDICAZIONE  OFFERTE INFORMAZION)

Nome modello *

La procedura & un accordo quadro?

Osi, & un accordo quadro (Fase 1)

, & un appalto specifico (Fase Il)

®@ho

Tipologia della procedura
Procedura Ristretta
O Procedura negoriata senza previa pubblicazione di un bande di gara/Procedura negoziata senza previa indizione di gara
) Procedura negoziata con previa indizione di gara
© Procedura Aperta

Sistema Dinamice di Acquisizione - Bando istitutive

U sistema Dinamica di Acquisizione - Appalto specifico
O affidamento diretto

© Affidamento diretto previa richiesta di preventivi

© Manifestazione di interesse

© Indagine di mercato

campi obbligatori (*)

INDIETRO |  SALVA| ANNULLA| AVANTI

Figura 2

In fondo ad ogni pagina del percorso guidato di creazione sono visibili 4 pulsanti di navigazione:

e INDIETRO: (non cliccabile nel primo step) consente di tornare alla pagina precedente;

e SALVA: consente di salvare i dati inseriti fino a quel momento in modo da riprendere la compilazione
in una successiva sessione di lavoro;

e ANNULLA: consente di uscire dal percorso guidato senza memorizzare i dati inseriti dall’ultimo
“Salva” effettuato; se non & mai stato fatto un “Salva”, allora tutti i dati inseriti saranno annullati

e AVANTI: permette il passaggio allo step successivo.

| dati inseriti nel percorso di creazione del modello non saranno consolidati in base dati fino a quando I'utente
non avra concluso la compilazione o utilizzato il tasto “Salva”.

2.1. Step1-NOME ETIPOLOGIA
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In questa sezione & possibile:

e Impostare il nome del modello (informazione obbligatoria). Il nome dovra essere il piu descrittivo

possibile, in modo tale da facilitare la successiva ricerca e riutilizzo del modello.

e Impostare se la procedura € un accordo quadro; I’Accordo Quadro & una funzionalita che modifica il

comportamento della procedura di gara, consentendo, durante I'aggiudicazione provvisoria, anche

la selezione di piu di un fornitore aggiudicatario. In questo step di creazione del modello € possibile

attivare la funzionalita tramite lo specifico radio-button.

corretta selezione.

In base alla scelta che verra fatta nella sezione “La procedura & un accordo quadro?” i radio-button nella
sezione “Tipologia della procedura” saranno o meno selezionabili in modo da guidare I'utente nella

Impostare la tipologia della procedura scegliendo “Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando

istitutivo”

Si fa presente che Bando Istitutivo e “Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico” sono

collegate tra loro: non é infatti possibile creare un Appalto specifico, se non é precedentemente

stato creato un Bando Istitutivo.

UTENTI  FORNITORI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE  ANAC L.190
[ Unente: Commne di Marimondo - Master

HENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > HOME E TIPOLOGIA

(1] (2 3 4 5

Home modella *

NomeModeliod 1Test

La procedura @ un accards quadro?

P

| & Vet il mia profila g Personalizza | [ Comunicazioni{0)

SALvA|  ANMULLA| Tt

Premendo il pulsante AVANTI comparira una pagina di conferma come da immagine seguente.
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UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190
17 Utente: Paolina 1 - Impiegato | 3 Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > NOME E TIPOLOGIA

Amministrazione
~Modello della procedura
Notifiche

N P N e '
Libreria Documentale o (2) { ) { ) ( ) ( ]
\2/ \3/ \4/ \5/ . \6/
NOME E REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
TIFOLOGIA AMMINISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

| 0 Attenzione, procedendo non sara pil possibile modificare i dati impostati nello step 1. Clicca OK per confermare o ANNULLA per apportare modifiche.

ANNULLA | OK

Figura 4

L'utente e avvisato da un alert informativo che, se si decide di procedere, le scelte impostate allo step “1-
NOME E TIPOLOGIA” non saranno piu modificabili; utilizzando il pulsante ANNULLA si potranno modificare le
impostazioni appena selezionate, mentre utilizzando il pulsante OK si procedera nella creazione del modello,

passando allo step “2 — REQUISITI AMMINISTRATIVI”.

2.2. Step 2 - REQUISITI AMMINISTRATIVI

L'inserimento di requisiti amministrativi (pre-configurati o meno) € necessario per poter proseguire con la
creazione del modello. | requisiti pre-configurati sono quelli gia messi a disposizione dal sistema (attivabili
mediante il tasto funzionale “AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI”), ma & possibile anche inserire
manualmente altri requisiti, attivando il tasto funzionale “AGGIUNGI”. In caso di Sistema Dinamico di
Acquisizione — Bando istitutivo, sono visualizzati di default i requisiti “Domanda di ammissione” e
“Dichiarazione offerta indicativa”.

UTENTI  FORNITORI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE  ANAC L.190
] Utente: COMUNE PAOLA - Master | {§ Ved: il mio profilo (B Personaliza | (3] Comunicazioni(13)
4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI

0 3 4 5 6

Requisiti amministrativi *

BUSTA AMMINISTRATIVA-
ORDINE  NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA RISPOSTA  FORMATO  OPZIONI DI AZIONE
R
B Domanca ol armissione | A jomarda di am Dinarmico i Acquiszione. Libero Alegato §
Ocharssine fferta. Dichroa capacith & o parte det rodot et 4l Shtema Dinamicod acasisone el rpeto 8 crateriich tcriche e o evertunl el erviio i | Vioelao  enta e | 2
o indicativa indicati nel Capitolata e negli i document complementari Modifica

AGGIUNGE |  AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

woieTRo| saa| _awwiia] avam
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Figura 5

2.2.1. Aggiunta di requisiti pre-configurati

Utilizzando il pulsante “AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI” si accede ad una schermata contenente

una serie di requisiti di partecipazione gia compilati, che possono essere utilizzati per la procedura che si

intende creare. Col pulsante “AGGIUNGI | REQUISITI” si inseriscono tali requisiti nella tabella “Requisiti

amministrativi”, e dopo averli aggiunti, tali requisiti potranno essere tutti modificati.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE  ANAC L.1%0

1%} Utente: Paolina 1 - Impicgato

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI

Amministrazione
~ Modello della procedura
Notifiche

Libreria Documentale Requisiti amminstrativi pre-

configurati

| 5§ Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)

0 In questa pagina é necessario configurare i requisiti richiesti agli operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuovi requisiti possono essere inseriti con la funzionalita

“Aggiungi", oppure “Aggiungi requisiti pre-configurati”.
BUSTA AMMINISTRATIVA
[ Nome DESCRIZIONE TIPOLOGIA  FORMATO  OPZIONI DI RISPOSTA
RISPOSTA
Dicharazione di W Concorrente diciars i accettare itesralmente o documentadione d ar, et algat e Vincolato a [Dichiara di accettare termini e
aceetiadone termini € | 444§ termini e le condidont rispasta - <ondizioni]
condizioni singola
Si prega di allegare tutta la documentazione amministrativ richiesta nef documenti di gara |
. documenti dovranno essere llegati in un'unica cartella -zp (o equivalente)  firmati digitalmente, se :
Requisiti amministratii o1 diversaments stabilito dalla documentazione di gara, La cartella p non dovra essere firmata LU= Alegato
digitalmente.
Modulo i Si prega di inviare il modulo 4 dichi sostitutiva di compilato &
O autocertiicazione firmato digitalmente. Libero Alegata |-
o — i prea di alegare copia dela garanda fideiussoria emessa con riferimento all presente procedura |1 shogatn |-
di gara, nel rispetto delle prescrizioni previste dalla documentazione di gara.
Dichiarazione di In caso di subappalte, allegare la relativa documentazions richiesta dai document di gara. |
O documents, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dovranno essere firmati Libero Allegato -
subappalto 4
igitalmente.
Fatturato deg ulimi re 521593 8 inserire el campo f testo messo 3 disposane da Sinel faturato complessho degd
[l = ultimi tre anni, usando il formato che segue: “Anno 2 000 Eur; anno 2001: 120000 Eurs anno  Libero Testo -
2002: 110000 Eur”.
Patto diintegrita’in IL concorrente dichiara di accettare il Patto di Integrita’in materia di contratti pubbiici regionali ai  Vincolato a [Dichiaro di accettare il Patto di

[ | materia di contratti sensi della DGR XI/1751 del 15 giugno 2019,  visionabile anche sul sita internet www.ariaspaitalla  risposta - Interita’in materia di contratti
pubblici regional sedone Societa trasparente/Disposizoni general/Att generali singola pubblici regionat]

o Dichiarazione in terito 51 prega di dichiarare la forma di partecipazione ala gara scegliendo tra le opzoni proposte fin forma V‘”“”‘f‘” a | [Consorzio, GEIE,In forma singola,RTI
e formain €l MBS singola; RTI costituendo; RTI costituito; GEIE; Consorzio). e costituendo,RT costituito]
partecipa alla gara singola

In caso di partecipazione alla gara sotto forma di RTI / Conserzio / GEIE, si richiede di caricare tutti i
Documenti richiestiin | document individuati negh att di gars. Se 5i partecipa alla gara in forma singols, 5i richiede di
caso di partecipazione  allegare un documento che lo dichiari. Laddove sia necessario allegare piu' di un file, allegarti in

O Libero Allegato -
come RTI / GEEE / ununica cartella .zip (o equivalente). | singoli documenti, se non diversamente stabitito dalla
Consorzio documentazione di gara, dovranno essere firmati digitalmente. La cartella zp non dovra essere

firmata digitalmente.
Si richiede i allegare due referenze bancarie firnate digitalmente, come indicato nella
1 | Referenze bancarie documentazione di gara. Laddove sia necessario allegare piu’ di un file, allegart in ununica cartella |, [P |s
2ip (o equivalente). | singoli document], se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, =
dovranno essere firmati digitalmente. La cartella zip non dowra’ essere firmta digitalmente.
; Si richiede df allegare copla della ricevuta df awenuto pagamento del contributo versato allANAC, | .
[ | Contributo ANAC con riferimento alla presente procedura di gara. La ricevuta dowa’ essere firmata digitalmente. Libero Allegato
§i prega di allegare dichiarazione sostitutiva di certificazione in merito al possesso dei requisiti di
[] Dichiarazione sostitutiva  partecipazione alle gare dappalto (ex. Art. 38, D.Lgs 163/2006). Il documento dows essere firmato  Libero Mlegato -
digitalmente.
Se il concorrente intende ricorrere allistituto dellawatimento, s prega di allegare in questo campo
tutta la documentazione necessaris, come indicato nella documentazione di gara. Laddove sia
necessario allegare piu di un file, allegarl in un'unica cartella .zip (o equivalent). | singol .
0| Anatimento umenti, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dovanno essere firmati Libero Allegato
dicitalmente. La cartella zip non dowa essere firmata digitalmente. Se il concorrente non intende
ricorrere a questo istituto si prega di allegare una dichiarazione in tol senso.
11 - fino a Eur 258,000,1 - fino a Eur
Classfficadione per fasce g, s e clossiicas imoort Vincolato a 516,000, - bis - fino a Eur
[) oy Airrers Sipregs diselesonarel propriaclsiicagone per fasce dimpor ex. Art. 6, <. 4 del DR, b | B e
del D.PR. 2072010 - singola 1.033.000,V - fino a Eur 2.582.000,V
~fino a Eur 5.1...
Si prega di allegare copia della certiicazione SOA secondo quants richiesto  precisato nella
[ | Certificazione SOA documentazione di gara. Il documento dowra” essere firmato digitalmente, savo quanto dversamente | Libero Allegato -
previsto dalla documentazione di gara.
. Si prega di allegare copia dela certificazione di qualita’ UNI EN IS0 9001:2008, secondo quanto
[ Cortificazione UNIENISO ity e precisato nella documentazione di gara. Il documento dovra essere firmato digitalmente,  Libero Allegato -
9001:200 A ! | docun
sabvo quanto diversamente previsto dalla documentaziane di gara,
Dichiarazione fferta Dichiaro la capacita di fornire tutti o parte dei prodotti ogeetto del Sistema Dinamico d Vincolato a
Dchiaroa acquisizione, nel rispetto di caratteristiche tecniche minime ed eventual tveli di servido minimi  rispost - [Confermo]
indicati nel Capitolato € negi eventuali documenti complementari, singola
Domanda di ammissione  Allegare la domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquisizione. Libero Allegato -
I i prega di allegare s dichiarszone attestante la tracciabilits finanziaria secondo quanto richiesto «
racciabiita flusst precisato nella documentazione di gara. Il documento dovra’ essere firmato digitalmente, salvo Libero Allegato -

finanziari

quanto diversamente previsto dalla documentazione di gara.

Figura 6

ANNULLA | AGGIUNGI | REQUISITI
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2.2.2. Aggiunta di requisiti specifici

\

Tramite il pulsante “AGGIUNGI” & possibile creare manualmente dei requisiti.

La pagina di creazione dei requisiti risulta suddivisa nelle seguenti sottosezioni:
e la sezione “Definizione requisito”, dove indicare obbligatoriamente il nome del requisito che si sta
creando e facoltativamente una eventuale descrizione dello stesso.

e lasezione “Tipologia di risposta attesa”, che puo essere di tre tipi (v. Figura seguente)

”n n u

e lasezione “Formato della risposta”, che puo essere di tipo “testo”, “numero”, “data”, “allegato”.

Tipologia di risposta attesa

|vinco|ato arisposta singola E| SELEZIOMA RISPOSTA
libero

-|vincolato a risposta multipla |

Figura 7
Scegliendo di impostare come tipologia di risposta attesa “libero” viene attivato un requisito in cui
|'operatore economico potra inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto

selezionato dall’Ente nel successivo campo “Formato della risposta”.

Se viene selezionata la tipologia “vincolato a risposta singola” & possibile, tramite I'immissione di un
valore nel campo “Configura opzione di risposta” della successiva sezione “Impostazioni opzioni ed
eventuali pesi”, creare un set di valori. Tali valori saranno selezionabili, tramite radio button, in fase di

sottomissione delle offerte da parte dell’operatore economico.

Il requisito “vincolato a risposta multipla” consente I'inserimento di un set di valori che potranno poi

essere selezionati (anche piu di uno) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.

Per la sola combinazione “Tipologia di risposta attesa = Libero” e “Formato della Risposta = Allegato”, si

hanno a disposizione 2 opzioni aggiuntive:

e Obbligatorieta

e Verifiche automatiche
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Obbligatorieta: & possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta
avviene tramite radio-button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente).
| requisiti, la cui risposta NON sia obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente

essere ignorati in fase di invio offerta.

La risposta a questo requisito & obbligatora per tutt i fornitor? 5 ® Na O

Figura 8

Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico: & possibile scegliere se
attivare o meno 2 tipi di controlli, che saranno poi effettuati in fase di Invio offerta (Step 1 — Busta

Amministrativa) per quello specifico documento (v. Figura precedente):

-

e Firma digitale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti,

posizionata su “Non previsto”

-

e Marca temporale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti,

posizionata su “Non previsto”

Saranno restituiti degli alert, e delle icone con relativi tooltip, in fase di caricamento documenti nel
percorso di Invio offerta: ad esempio il controllo non superato avra come riscontro sempre un Esito
negativo NON bloccante, sia per la Firma che per la Marca, anche se impostate su “Attivati” entrambe le

verifiche.

Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico

Attenzione: le verifiche automatiche effettuste da Sintel non sono vincolanti per I'invie del documente alla stazione appaltante, ('operatore ecanomice pud inviare un file anche in assenza di firma digitale o marca temporale, sia che il controllo sia attivate o mena). Se il controllo &

attivato, Sintel effettuera le verifiche richieste, mostrando all'operatore economico oppertuni avvisi.

TIPO DI VERIFICA AUTOMATICA ATTIVATO NON PREVISTO
Firma digitale: il documento deve essere firmato con firma digitale valida O ®

Marca temporale: il documento deve essere marcato temporalmente (con marca temporale di tipo ‘attached) O ©

ANNULLA | INVIA

Figura 9

La Marca Temporale e un servizio offerto da un Certificatore Accreditato, che permette di associare
data e ora certe e legalmente valide ad un documento informatico, consentendo quindi di associare
una validazione temporale opponibile a terzi. Il servizio di Marcatura Temporale puo essere utilizzato
sia su file non firmati digitalmente, garantendone una collocazione temporale certa e legalmente

valida, sia su documenti informatici sui quali & stata apposta Firma Digitale: in tal caso la Marca
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Temporale attestera il preciso momento temporale in cui il documento é stato creato, trasmesso o
archiviato. In merito si rimanda al documento relativo alle “MODALITA TECNICHE DI UTILIZZO”

Se e stata selezionata la tipologia di risposta “Vincolato a risposta singola” sara presente inoltre il campo
“Imposta come opzione predefinita” (v. Figura seguente). L'opzione di risposta selezionata come
predefinita identifica quella risposta che viene presentata all’'operatore economico di default al momento

dell’accesso alla relativa sezione del percorso “Invia offerta”, prima che questi effettui la propria scelta.

Tipologia di risposta attesa

|vincolato a risposta singola v MODIFICA msposul

Impostazioni opzioni ed eventuali pesi

Opzioni di risposta

ORDINE TESTO OPZIONE OPZIONE PREDEFINITA AZIONI
Configura opzione di risposta

Imposta come opzicne predefinita O AGGIUMG! OPZION] I

Figura 10

Solo dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni si abilitera il tasto “INVIA”, da selezionare al termine
della creazione del requisito. Dopo aver inserito un requisito si viene diretti sula pagina “Requisiti
Amministrativi”, dove é visibile una tabella contenente tutti i requisiti impostati (v. Figura seguente). Per ogni
requisito presente nella tabella e possibile effettuare le seguenti operazioni:

e Modifica
e Rimuovi

Inoltre, cliccando sulle frecce, situate nella colonna “Ordine” (v. Figura seguente) e presenti solo se nella
tabella ci sono pil requisiti appartenenti alla stessa tipologia, € possibile spostare I'ordine degli requisiti
e deciderne 'ordine di visualizzazione per I'operatore economico, durante la fase di invio dell’offerta.
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7] Utente: COMUNE PAOLA - Master | < vediit fp Personslizss | [3 i (13)
4 PROCEDURE » MODELLO DELLA PROCEDURA » REQUISITI AMMINISTRATIVI
0
ANETRT rae e
Requiziti amministrativi *
BUSTA AMMINISTRATIVA
ORDINE  NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA RISPOSTA  FORMATO  OPZIONI DI AZIONE
RISPOSTA
B | Domanda di ammissione | Allegare la domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acauisizione. Libero Allegato g
Dichiarazione offerta Dichiara la capacith di fornire tutti o parte dei prodotti oggetto del Sistema Dinamica i nel rispetto di i minime ed i livelli & servizio minimi  Vincolato a rispasta [Contermal
| | Indicativa indicati nel Capitolato e negli eventuall decumenti complementari. singola - s B

AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI
eampi obbligatori (")

WoETRO | sawa | AwNuLLA | avanm

Figura 11

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “3-CRITERI DI AGGIUDICAZIONE".

2.3.  Step 3 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

In questa sezione & presente solo un alert informativo che specifica che in un Sistema Dinamico di
Acquisizione la selezione dei criteri di aggiudicazione é possibile soltanto durante la fase di lancio degli Appalti

specifici.

7| Utente: COMUNE PAOLA - Master | S Vedi it mio profilo @y Personalizza | [T Comunicazioni(13)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

2

4 5 6

& possibile soltanto durante La fase di lancio degli Appalti specifici,

[ s o AT s i ot e s enciesrios et e

INDIETRO | SALVA| ANNULLA| avanTi|

Figura 12

Mediante il tasto funzionale AVANTI & possibile passare allo step successivo.

2.4. Step 4 - GESTIONE OFFERTE
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Questa sezione permette di definire alcuni parametri attinenti le offerte che si desidera ricevere e la loro

gestione in piattaforma, ed & suddivisa in tre sezioni, dettagliate di seguito.

UTENTI FORNITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE  ANAC L.190
7] Ukente: Comane o Morimendo - Haster | 3 Veds H mio profla g, Personaltzza | 3 Comumicazionit)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > GESTIONE OFFERTE

2 3 [+] 5 6

Gestione controlls fasi di valutazione

Gestione marca temporale

Vol La gestione della ma

WoITRD | sava| amwnia| _avanmi

Figura 13

Sezione “Gestione controllo fasi di valutazione” - permette di attivare o meno la presenza di una pagina di
conferma nelle varie fasi di valutazione della gara. In caso di attivazione, la stazione appaltante visualizzera,
ad ogni passaggio da una fase alla successiva (dopo aver cliccato sui pulsanti di apertura e chiusura delle varie
fasi), una pagina di conferma dell’azione che si sta effettuando. Per ulteriori dettagli si rimanda al manuale
“M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura”

Sezione “Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori” - viene data alla stazione appaltante
la possibilita di valutare se un’offerta e firmata digitalmente. Le opzioni disponibili sono tre:

v' “Obbligo di apposizione della firma digitale”: selezionando questa opzione (selezionata di

default) si imposta I'obbligo per I'operatore economico di scaricare il “documento d’offerta”
generato da Sintel, contenente tutte le informazioni sulla propria offerta, di firmarlo digitalmente
e ricaricarlo in Sintel;

v' “Verifica della firma digitale”: selezionando questa opzione si imposta I'obbligo per 'operatore

economico di scaricare il report di offerta generato da Sintel, contenente tutte le informazioni
sulla propria offerta e di ricaricarlo in piattaforma, anche non firmato digitalmente;

v “Disattiva la verifica della firma digitale”: selezionando questa opzione invece si da la possibilita

all’operatore economico di proseguire con I'invio dell’offerta anche senza scaricare, firmare ed
allegare tale “documento d’offerta”.

Sezione “Gestione Marca Temporale” - se attivata, permette di verificare I'apposizione o meno della marca
temporale in riferimento alle offerte inviate dagli operatori economici. La gestione della marca temporale e
strettamente legata alla gestione della firma digitale. Infatti & possibile attivarla solamente nel caso in cui si
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selezioni come opzione di gestione della firma digitale “Verifica della firma digitale” oppure “Obbligo di
apposizione della firma digitale”. Nel caso in cui si attivi la gestione della marca temporale e come opzione
di gestione della firma digitale “Disattiva la verifica della firma digitale” comparira un avviso dove sara
indicato di scegliere un’altra opzione per poter proseguire.

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “5-VISIBILITA’ INFORMAZIONI”.

2.5. Step 5-VISIBILITA’ INFORMAZIONI

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > VISIBILITA INFORMAZIONI

2) 3 4 o 6

Modalita di pubblicazione sul pertale ARIA @)

® Pubblica linters documentazione

Condivisione Modello
Bubblice
@ Privato

campi obbligatort (")

INDIETRO |  SALVA| AWNULLA| _AvaNTI

Figura 14

Step costituito da due sezioni:

v Sezione “Modalita di pubblicazione sul portale ARIA” = consente di scegliere quali informazioni
devono essere visibili sul portale Sintel www.ariaspa.it, alla voce “Motore di ricerca Bandi su Sintel”
della sezione “Bando e Convenzioni” e, nel caso del Bando Istitutivo, & prevalorizzata con I'opzione
“Pubblica I'intera documentazione”, mediante cui saranno visibili sia le informazioni riguardanti la

procedura sia gli allegati inseriti nel campo Aggiungi documentazione.

v' Sezione “Condivisione modello” = permette di condividere il modello che si sta creando con gli altri

impiegati appartententi alla stazione appaltante, tramite la selezione di due radio-button:

e Pubblico: il modello che si sta creando viene condiviso con gli altri impiegati della stazione

appaltante, che possono visualizzarlo, copiarlo e lanciarlo;

e Privato: selezionando questa opzione gli altri impiegati della Stazione Appaltante non

potranno visualizzare il modello che si sta creando.
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Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “6-RIEPILOGO”.

2.6.  Step 6 - RIEPILOGO

Il riepilogo finale delle informazioni permette di verificare le scelte effettuate ed eventualmente modificare
il modello appena creato, utilizzando I'apposito pulsante “INDIETRO” per tornare agli step precedenti. In
guesta pagina vengono riepilogate tutte le opzioni selezionate dall’utente “creatore del modello” durante il

percorso guidato.

4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > RIEPILOGO

REPILOGO

NOME E TIPOLOGIA

Home medello: ModelloBIZ 106
La procedura & un accordo quadra’: No
Tipologia della procedura: Sistema Dinamico di Acquisizions - Bando istitutivo

REQUISITI AMMINISTRATIVI

BUSTA AMMINISTRATIVA
HOME DESCRIZIONE TIPOLOGIARISPOSTA  FORMATO OPZIONI DI
RISO)
Domanda df ammissione  Allegare Ia domanda di amenissione al Sistema Dinamico di Acquisizione. Livero Alegato
Dichiarazione offerta Dichiare la capacita di fornire tutti o parte def prodotti pggetto del Sistema Dinamico di acquisiziane, nel rispette di caratteristiche tecniche minime ed eventuall livelli di servizio minimi indicati nel Capitolato e Vincolato a risposta [Confemal
indicativa negli eventuall documenti complementari, singola

GESTIONE OFFERTE

erta dei fornitor: Disattiva | verifica della firma digitale

ie:

VISIBILITA INFORMATIONI

rtale ARCA: Sul portale ARIA verra pubblicata lntera documentaziane di procedura

medelle: Privato

WOETRO | saiva | | anNuLLA

Figura 15

Dopo il salvataggio, la piattaforma rimanda alla pagina con il motore di ricerca dei modelli, e un messaggio
informativo in alto alla pagina indica il corretto salvataggio. Per i propri modelli creati lo stato sara
“Completato” e saranno possibili, dopo averli ricercati nella pagina “Modello di procedura”, le seguenti azioni

(v. Figura seguente):
e Modifica
e Rinomina
e Copia

e Rimuovi
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e Anteprima, attivando la quale sara anche possibile procedere alla stampa del modello

e Lancia

3. Lato Stazione Appaltante: Lancio del modello di procedura Bando
Istitutivo

Dopo aver ricercato il modello di tipo Bando Istitutivo, selezionando il link verde “Lancia” in corrispondenza
di un modello in stato Completato, si avvia il percorso di configurazione e lancio della procedura.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190

17 Utente: Paolina 1 - Impiegato

MENU

| ﬁ Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0}
4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministrazione
lo delia procedura RICERCA MODELLO
Notifiche Nome Modello Autore Stato
Libreria Documentale Tutte =

Tutti/e ~
Tipologia di procedura Criterio di aggiudicazione
Tuttife v Tutt/e

TROVA

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai eriteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura.

[E] tea [E] GreaRistretta

Criteri di ricerca:
Nome Modello: Betta_MANUALE_R40
Autore: Tutti/e
Stato: Tuttife
Tipologia di procedura: Tuttife
Criterio di ageiudicazione: Tuttife

Lista dei Modelli:

1] NOME MODELLO AUTORE  STATO TIPOLOGIA PROCEDURA  CRITERIO AGGIUDICAZIONE

AZIONI
39531181  Betta_MANUALE_R4D  Paolina 1 Completato  Procedura Aperta

MP

[@ Modifica ] Rinomina [§ Copia @8 Rimuov [ Anteprima [F Lancia

Figura 16

Il percorso guidato di lancio della procedura di gara a partire da un modello & composto inizialmente da
due step:

1. Validazione modello
2. Monolotto/Multilotto

3.1.  Step 1: VALIDAZIONE MODELLO

Nello step 1 di “Validazione modello” € consentito modificare la configurazione impostata in fase di creazione
del modello, laddove disponibile, premendo sul link verde “Modifica”.
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@

VALIDAZIONE HONOLOTTO /
HODELLO HULTILOTTO

NOME E TIPOLOGIA

Nome modello: ModelloBI2106
La procedura & un accorde quadra?i No
Tipologia della procedura: Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutivo

REQUISITI AMMINISTRATIVI E Modifica

BUSTA AMMINISTRATIVA
NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIARISPOSTA  FORMATO  OPZIONI DI

RISPOSTA

Domanda di ammissione | Allegare la domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquisizione. Libero Allegato -
Dichiarazione offerta Dichiaro la capacit: di fornire tutti o parte dei prodotti oggetto del Sistema Dinamico di acquisizione, nel rispetto di caratteristiche tecniche minime ed eventuali livelli di servizio minimi indicati nel Capitolato e Vincolato a risposta (Conferma]
indicativa neeli eventuali documenti complementari. singola
GESTIONE OFFERTE B Modifica

Gestione controllo fasi di valutazione: No
Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori: Disattiva la verifica della firma digitale
Gestione marca temporale: No

VISIBILITA INFORMAZIONI @"‘Djﬁ@

Pubblicazione sul portale ARCA: Sul portale ARIA verra pubblicata l'intera documentazione di procedura

Condivisione modello: Privato

DIETRO | ANNULLA | AVANTL

Figura 17

L'unica sezione non modificabile e quella di “NOME E TIPOLOGIA”. Qualora si ritenesse necessario modificare
uno di questi elementi, sara necessario creare un nuovo modello con le caratteristiche desiderate.

Premendo sul link verde “Modifica” si verra indirizzati alla relativa pagina di configurazione; dopo aver
effettuato le eventuali modifiche, mediante il tasto funzione CONFERMA si salvano le modifiche eseguite e

si torna allo step “1-VALIDAZIONE MODELLO".

Dallo step 1 di “Validazione modello” con il pulsante AVANTI si passa allo step “2-
MONOLOTTO/MULTILOTTO”.

3.2. Step 2: Monolotto/Multilotto

In questo step viene scelto se avviare una procedura monolotto o multilotto.

Poiché siamo nel caso di un Bando Istitutivo, I'unica opzione possibile & “Procedura monolotto”, che pertanto
apparira preselezionata e non modificabile.
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)

VALIDAZIONE JONOLOTTO
MODELL MULTILOTTO

Indicare se si intende lanciare una procedura monolotto o multilotto * @)

® procedura monolotto

Procedura multilotto

campi obbligatori (7)

INDIETRO | ANNULLA | AvANTI

Figura 18

Si puo quindi, mediante il tasto funzionale AVANTI e poi alla pagina di conferma utilizzare il pulsante OK per

passare allo step “3-DEFINIZIONE PROCEDURA".

3.3.  Step 3 — DEFINIZIONE PROCEDURA

Una volta che si & giunti allo step 3 — DEFINIZIONE PROCEDURA, i due step precedenti “1-VALIDAZIONE
MODELLO” e “2-MONOLOTTO” vengono resi non piu modificabili e, al percorso guidato vengono aggiunti
altri dieci step per un totale di dodici step (vedi figura successiva):

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE PROCEDURA

o N N N\ N\ N N N N N
&) 3) (&) ) 8) Q) (19) 1) 2
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITOR! ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
Figura 19

La sezione DEFINIZIONE PROCEDURA é strutturata come indicato nella figura successiva:
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0 ®

©)

DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE  VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTAELETTRONICA _ TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PFROCEDURAE OFFERTA suBLOTTI FORNITORI DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Definizione procedura

Nome procedura * |

Caratteri disponibili: 1000

Codice Gara *

|

Numero di Protocolle

e

Tipologia di procedura Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutive

Somministrazione * o

Osi, quantitativi ed o importi non sono definiti
® Mo, quantitativi ed o importi sone definiti

La gara prevede i requisiti di sostenibilita ambientale? *

Osi
® o

La gara prevede i requisiti di sostenibilita sociale? *

Osi
® o

La gara prevede i criteri orientati verso gli obiettivi di parita? *

Osi

® o

Modalita ¢i trattativa Ribasso

Criterto di aggiudicazione Minor prezzo

Infurmiazioni aggiuntive sulla natura/ finalita della provedura—— [Nassun aggiuntiva v

E' un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open” (aperto ad altre Amministrazioni Pubbliche)?

Osi
®no —)I

Responsabile Unico del Progetto e Delegati

Responsabile Unico del Frogetto *
Delegato alla gestione della procedura 1
Delegato alla gestione della procedura 2
Delegato alla gestione della procedura 3 Seleziona delegalo v

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA| ANNULLA | AVANTI

Figura 20

E formata dalle seguenti sezioni:

e Definizione procedura

Sezione in cui inserire:
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v" Nome procedura (informazione obbligatoria): permette di assegnare il Nome alla procedura;

attribuendo un nome piu descrittivo possibile, la successiva ricerca della procedura di interesse

da parte degli operatori economici risultera facilitata
v Codice Gara (informazione obbligatoria): codice identificativo della gara

v" Numero di Protocollo (informazione facoltativa): consente di inserire il numero di protocollo

che eventualmente la Stazione Appaltante ha internamente assegnato agli atti della procedura

(ad es. alla lettera d’invito)

v Codice CIG: il Codice Identificativo Gara & un campo costituito da una sequenza di 10 caratteri

alfanumerici e consente l'identificazione univoca delle gare

v Tipologia di procedura: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il

modello.

v Modalita della trattativa: valore preimpostato

v’ Criterio di aggiudicazione: valore preimpostato

v Informarzioni aggiuntive sulla natura/finalita della procedura: (informazione facoltativa) & un

menu a tendina, che consente di aggiungere informazioni sulla finalita della procedura che si sta

lanciando ed & composto dalle seguenti opzioni:

- Nessuna indicazione aggiuntiva (selezionata di default);

- Progetto finanziato mediante Finanza Pubblica di Progetto;

- Progetto finanziato mediante Partenariato Pubblico Privato;

- Procedura di gara per l'istituzione di una Energy Service Company (ESCO);
- Procedura di gara di Pre Commercial Procurement (PCP);

- Procedura di gara di Public Procurement for Innovation (PPI);

- Dialogo competitivo;

- Concessione.

e Somministrazione

Sezione in cui scegliere tra i radio-button (informazione obbligatoria):

v' S}, quantitavi ed o importi non sono definiti

v" No, quantitativi ed o importi sono definiti
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e C(Clausole ambientali e sociali

In questa sezione & possibile rispondere tramite radio-button (Si/No) alle seguenti domande:

v Lagara prevede i requisiti di sostenibilita ambientale?
v' La gara prevede i requsiti di sostenibilita sociale?
v Lagara prevede i criteri orientati verso gli obiettivi di parita?

e E un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open" (aperto ad altre Amministrazioni Pubbliche)?”

La gara prevede i criteri orientati verso gli obiettivi di parita? *

Osi

@®No

Modalita di trattativa Ribasso

Criterio di aggiudicazione Minor prezzo

Destinatari [ pac [ Regioni [J EELL [ Sanita

Informazioni aggiuntive sulla natura/finalita della I Nessun indicazione aggiuntiva v o
procedura

E' un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open" (aperte ad altre Amministrazioni Pubbliche)?

os
On 2l

SELEZIONARE GLI ENTI ABILITATI ALLO SDA "OPEN"

Scegli la tipologia: Classificazione

| Qualsiasi v Qualsiasi v
Regione Provincia

Qualsiasi v Qualsiasi v

TROVA

Supporto ad altri SSAA Osi
ONo

Figura 21
Con la selezione a Sl del radio-button indicato nella figura precedente si offre la possibilita ad altre e
specifiche Amministrazioni Pubbliche di aderire al Bando Istitutivo: alla selezione di questo check-box si

apre una finestra che permette alla Stazione Appaltante di ricercare e selezionare altri Enti, e la ricerca
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puo avvenire per “Tipologia” oppure per “Classificazione” o per “Regione” e “Provincia”; inoltre, verranno

visualizzati i seguenti campi:

v' Destinatari: campo di tipo checkbox con possibilita di selezionare uno o pil fra i 4 ambiti (PAC, Regioni,
EELL, Sanita).
v' Supporto ad altri SSAA: campo di tipo radio-button, indica se l'iniziativa aggrega piu Soggetti Aggregatori

che in tal caso diventano beneficiari dell'iniziativa.

In caso di selezione di uno o piu enti aderenti, i precedenti due campi non sono visibili.

Questa lista di Enti potra essere modificata durante il periodo di pubblicazione del Bando Istitutivo (si
potranno aggiungere o rimuovere Enti, vedi paragrafo 3.12): tali Enti, in qualita di Stazioni Appaltanti
autonome, potranno bandire propri Appalti Specifici agganciandosi al relativo Bando Istitutivo a cui
risulteranno aderenti.

Qualora non si selezionasse “Open”, gli Appalti Specifici potranno essere banditi dalla sola Stazione
Appaltante del Bando Istitutivo.

Tipologia = Qualsiasi, Ente Locale, Ente Sanitario, Ente Regionale, Altra PA, Soggetto del sistema camerale

Classificazione = Qualsiasi, Azienda o Consorzio locale, Provincia, Comune, Unione di Comuni, Comunita
montana, Parco locale di interesse sovraccomunale, Azienda Ospedaliera, Unita Sanitaria locale, ecc ...
(vedere figura successiva)

E' un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open” (aperto ad altre Amministrazioni Pubbliche)?

@si
No

SELEZIONARE GLI ENTI ABILITATI ALLO SDA "OPEN"

Scegli la tipologia: Classificazione
Qualsiasi v Qualsiasi v
Regione Provincia
Qualsiasi v Qualsiasi v

TROVA

Figura 22
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Dopo avere effettuato la ricerca, si pud selezionare I'ente o gli enti mediante il flag sul check
corrispondente e utilizzando il tasto funzionale “AGGIUNGI”. (vedere figura successiva)

SELEZIONARE GLI ENTI ABILITATI ALLO SDA "OPEN"

Scegli la tipologia:

Ente Locale <] - | [Comune v
Regione. Provincia
[Lombardia ~] [Como V]
TROVA
(m) ENTI Provincia Ente
[u} COMUNE DI GRAVEDONA ED UNITI co
(m] Comune di Argezno co
[m) Comune di Blevio o
() Comune di Cantl o
[m) Comune di Como o
(u} Comune di Erba co
[u} Comune di Lomazzo co
(u} Comune di Lurate Cacivio co
[u} Comune di tariano Comense co
O Comune di Olgiate Comasco co
[m] Comune di Rovellasca co

&  AGGIUNGI

Figura 23

Esito dell’'operazione AGGIUNGI sara visualizzato nella tabella degli enti selezionati. Naturalmente
I'operazione & reversibile, mediante il tasto funzionale MODIFICA. (vedere figura successiva)

& enmiseLEzonm: 11

COMUNE DI GRAVEDONA ED UNITI, Comune di Argegno, Comune di Blevio, Comune di Cantis, Comune di Como, Comune di Erba, Comune di Lomazzo, Comune di Lurate Caccivio, Comune di Mariano Comense, Comune di Olgiate Comasco, Comune di Rovellasca

~ MODIFICA

ENTI Provincia Ente
COMUNE DI GRAVEDONA ED UNITI @
Comune di Argegne o
Comune di Blevio ©
Comune di Cantis c©
Comune di Como @
Comune di Erba ©
Comune di Lomazzo ©
Comune di Lurate Caceivie c
Comune di Mariano Comense o
Comune di Olgiate Comasco o
Comune di Rovellasca ©

& AGGIUNGI

Figura 24

N.B.: se e solo se la SA che sta operando & un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, negli Step successivi si
presentera un Accordition con gli “Enti” selezionati e la “Quota Parte” da inserire

e Responsabile Unico del Progetto e Delegati
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In questa sezione & possibile configurare, scegliendo i nomi dai relativi menu a tendina (v. Figura
seguente), chi sara a svolgere le operazioni di valutazione e aggiudicazione della procedura in corso
di lancio: il Responsabile Unico del Progetto potra effettuarle entrambe, mentre i Delegati alla
gestione della procedura (fino ad un massimo di tre) esclusivamente la fase di valutazione, senza

aggiudicarla.

N.B.: Solo per la stazione Appaltate ARIA la figura sotto riportata avra un campo in aggiunta, denominato “Buyer”,
posizionato sotto la voce “Responsabile Unico del Progetto”; tale campo identifica I'utenza incaricata dell’acquisto, ed
e un campo di tipo menu a tendina da cui selezionare una fra le utenze relative ai buyer appartenenti ad SA ARIA S.p.A.
ed in possesso dei seguenti ruoli: Responsabile della Configurazione Procedure, Responsabile del Lancio Procedure e
Delegato alla gestione della procedura.

Responsabile Unico del Progetto e Delegati

*

Responsabile Unico del Progetto |Se|ezigna RUP ~ |
Delegato alla gestione della procedura 1 | Seleziona delegato L |
Delegato alla gestione della procedura 2 | Seleziona delegato - |
Delegato alla gestione della procedura 3 | Seleziona delegato [ |
campi obbligatori (%)

Figura 25

Premere il pulsante AVANTI per passare allo step “4-AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE
MERCEOLOGICHE".
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3.4. Step 4: AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE

MERCEOLOGICHE
In questo step, tramite I'apposito menu a tendina, & possibile scegliere 'ambito della procedura tra i
seguenti:
- Procedura per fornitura di beni/servizi
- Procedura per farmaci
- Procedura per dispositivi medici
- Procedura per forniture/servizi sanitari
- Procedura per forniture/servizi ferroviari
- Procedure per lavori
- Procedure per incarichi a liberi professionisti
- Procedure per concessioni
- Procedure per concorsi pubblici di progettazione
- Procedure per servizi sociali e altri servizi
i, e i o ME a0 e e
Ambito dalla procedura * Integrarions con stema di conservazione sosttutva:  Aruba
Scegli ambito della procedura v Classe documentale: * Scegli dasse documentale v

Area Organizzativa Omogenea (A0O): *
Codice unita organizzativa (UOR) Scegli codice UOR
Indice di classificazione (@)

Descrizione @

Plano di dassificazione 0

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 26

In base alla scelta eseguita, verranno visualizzate, nella sezione “Seleziona categoria merceologica”, le

relative categorie merceologiche (vedi Figura successiva).
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Ambito della procedura * Integrazione con sistema di conservazione sostitutiva: Aruba

Procedura per forniture/servizi sanitari v Classe documentale: Scegli classe documentale v

Area Organizzativa Omogenea (AQ0): * [ protocollo v
Codice unita organizzativa (UOR) Scegli codice UOR v

Indice di dlassificazione (@) [ |

Descrizione (@)

Piano di classificazione (@)

Seleziona Categoria Merceologica *

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice Descrizione
‘ ‘ | ‘ TROVA
0 In questa pagina & necessario selezionare il codice CPV che meglio descrive le categorie merceologiche oggetto della pi (CPV princi E possibile i e ulteriori CPV (CPV
secondari) per completare la descrizione delle categorie merceologiche oggetto di gara.

Per aggiungere ulteriori dettagli (attributi) al codice CPV selezionato & possibile selezionare ulteriori codici appartenenti al vocabolario supplementare, cui & possibile accedere tramite il tasto "Consulta
vocabolario supplementare”.

CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE

Seleziona Seleziona
Codice CPV CPV Codici Descrizione
principale secondari
33000000-0 = = Apparecchiature mediche, prodotti farmaceutici e per la cura personale
85000000-9 - - Servizi sanitari e di assistenza sociale

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 27

Nella parte alta della sezione “Seleziona categoria merceologica”, € disponibile il motore di ricerca

attraverso il quale & possibile ottenere elenchi estratti di categorie. | criteri di estrazione sono:

e Codice: per codice categoria merceologica (inserire un codice completo)
e Descrizione: per descrizione categoria merceologica (inserire minimo 3 caratteri)
Selezionando il tasto TROVA, la tabella elencante i codici delle categorie merceologiche si ricomporra con

i soli elementi che soddisfano i criteri inseriti nel motore di ricerca.

Nella parte bassa della sezione “Seleziona categoria merceologica”, € proposto I'elenco dei codici CPV
corrispondenti all’'ambito merceologico scelto nella sezione “Ambito della procedura” ed eventualmente

filtrato dal motore di ricerca:
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‘CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE

Seleziona Seleziona

Codice CPV cpv Codici Descrizione
principale secondari
@ 33000000-0 = = Apparecchiature mediche, prodotti farmaceutici e per la cura personale

© 33600000-8 O [m] Prodotti farmaceutici
33630000-5 (@] 1 Medicinali per uso dermatologico e il sistema muscoloscheletrico
33680000-0 O m Articoli di farmacia

85000000-3 = = Servizi sanitari e di assistenza sociale

campi obbligatori (%)
INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI
Figura 28

L’elenco & espandibile/comprimibile e da esso deve necessariamente essere selezionato uno (e solo uno)

codice CPV Principale.

A miglior specifica del CPV Principale possono facoltativamente essere specificati uno o piu codici CPV
Secondari che concorrono a dettagliare piu nello specifico I'oggetto di gara (selezione di uno o pili check

box della rispettiva colonna).

E inoltre possibile associare uno o piu codici CPV dal vocabolario supplementare che fornisce ulteriori
specifiche delle caratteristiche dell’oggetto di gara; il vocabolario supplementare ¢ identico per tutti gli
ambiti merceologici. Per fare ci0 € necessario innanzi tutto aprire I'alberatura dei CPV supplementari
selezionando il relativo pulsante “Consulta vocabolario supplementare” (sopra alla tabella a destra). Cosi
si attiva una nuova pagina riportante l'alberatura dei codici supplementari preceduta dal motore di

ricerca:
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RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice

Descrizione

‘ | ‘ TROVA I

Codice CPV
eA

BEO1-3
BBOZ-6
BBO3-9
BED4-2
BBO5-5
BE0&-8

BEO7-1

= 4 wm ®m 9o D T N R - - I o Mmoo N

Seleziona

O 0O

OooDoooooogoan

Descrizione
MATERIALI
Metalli e leghe
Non metalli
ASPETTO, FORMA, IMBALLAGGIO E CONFEZIONAMENTO
Aspetto
Forma
Non tubolare
Tubolare
Rotondo
Rettangolare
Quadrato
Triangolare
Trapezoidale
Imballaggio e confezionamento
MATERIALI/PRODOTTI CON QUALITA E MODALITA DI FUNZIONAMENTO SPECIALI
GENERALE, AMMINISTRAZIONE
UTENTI/BENEFICIARI
TIPI DI UTILIZZI
SCALA E DIMENSIONE
ATTRIEUTI RESIDUI PER ALIMENTI, BEVANDE E PASTI
ATTRIBUTI RESIDUI PER COSTRUZIOME/LAVORI
ATTRIBUTI RESIDUI PER LUINFORMATICA, LE TECNOLOGIE DELLINFORMAZIONE O LA COMUNICAZIONE
ATTRIBUTI RESIDUI PER LA DISTRIBUZIONE DELLUEMERGIA E DELL'ACQUA
ATTRIEUTI RESIDUI PER LA MEDICINA E | LABORATORI
TRASPORTI
MEZZI DI TRASPORTO
PROMOZIONI
SCIENZE
ATTIVITA' ECONOMICHE
CANCELLERIA
VARIE

Figura 29

ANNULLA CANCELLA SELEZIONATI SELEZIONA

La scelta di uno o pili check box permette di selezionare i codici supplementari. Effettuata la selezione si potra

ritornare sull’alberatura dei CPV Principali e Secondari mediante il pulsante SELEZIONA presente a fine

pagina. Il pulsante ANNULLA abbandona I'eventuale selezione effettuata e permette di ritornare sulla pagina

dei CPV Principali e Secondari.

Per gli ambiti merceologici

Procedura per forniture/servizi ferroviari
Procedure per lavori
Procedure per incarichi a liberi professionisti
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nella pagina dei Codici CPV si attiva un ulteriore pulsante (a destra del pulsante “Consulta vocabolario
supplementare)

Ambito della procedura * Integrazione con sistema di conservazione sostitutiva: Aruba

Procedura per lavori v Classe documentale: * Scegli dasse documentale v
Area Organizzativa Omogenea (A00): * Protocollo v
Codice unita organizzativa (UOR) Scegli codice UOR “

Indice di dassificazione () [ |

Descrizione ()

Piano di dassificazione ()

Seleziona Categoria Merceologica *

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice Descrizione
| ‘ TROVA
0 In questa pagina & necessario selezionare il codice CPV che meglio descrive le categorie mer i oggetto della pi (CPV princi E possibile i e ulteriori CPV (CPV
secondari) per completare la descrizione delle categorie merceologiche oggetto di gara.

Per aggiungere ulteriori dettagli (attributi) al codice CPV selezionato & possibile selezionare ulteriori codici appartenenti al vocabolario supplementare, cui & possibile accedere tramite il tasto "Consulta
‘vocabolario supplementare”.

Tr: i di una procedura per |'affi di lavori pubblici, & possibile individuare le categorie SOA rispondenti all’oggetto della procedura, attraverso la funzionalita “Aggiungi categoria SOA™ o indicare
che la procedura non prevede alcuna categoria SOA, tramite la selezione check-box dedicata.

CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE AGGIUNGI CATEGORIE SOA

Seleziona Seleziona

Codice CPV cPv Codici Descrizione
principale secondari
09000000-3 - - Prodotti derivati dal petrolio, combustibili, elettricita e altre fonti di energia
45000000-7 - - Lavori di costruzione

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 30 — Procedura per Lavori — Categorie SOA

Il nome del pulsante sara diverso a seconda dell’ambito merceologico (ma identico funzionamento):

- Procedura per forniture/servizi ferroviari - “Aggiungi categorie beni e servizi ferroviari”

- Procedure per lavori > “Aggiungi categorie SOA”

- Procedure per incarichi a liberi professionisti = “Aggiungi categorie professioni
regolamentate”

La categoria merceologica specifica un dato obbligatorio per gli ambiti merceologici specifici, pertanto la

funzione deve necessariamente essere attivata per poter completare lo step.
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Selezionando il pulsante, sara attivata la pagina riportante I'alberatura dei codici specifici (nella figura
seguente e presentata quale esempio l'alberatura relativa alle procedure per lavori “Aggiungi Categorie

SOA”). La prima parte della sezione & sempre costituita dal motore di ricerca:

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice Descrizione

| | | TROVA
Categoria SOA Seleziona Descrizione
0G - LAVORI PUBBLICI - CATEGORIE GENERALI
0s - LAVORI PUBBLICI - CATEGORIE SPECIALIZZATE

ANNULLA CANCELLA SELEZIONATI SELEZIONA

Figura 31

Selezionando uno o piu check box, si attivano i codici specifici. Effettuata la selezione si potra ritornare
sull’alberatura dei CPV Principali e Secondari col pulsante SELEZIONA presente a fine pagina. Il pulsante
ANNULLA abbandona I’eventuale selezione effettuata e permette di ritornare sulla pagina dei CPV Principali

e Secondari.

Unicamente per una procedura con ambito della procedura Lavori, € prevista la possibilita per I'utente di
indicare che questa non preveda l'indicazione di alcuna categoria SOA. Tramite la selezione di un check-box
dedicato, posto sopra I'alberatura per la selezione del codice CPV (che resta obbligatorio), sara infatti

possibile disabilitare I'obbligatorieta della selezione di una categoria specifica SOA.

L
Procedura per lavori senza categorie S04
CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE AGGIUNGI CATEGORIE SOA
Seleziona Seleziona
Codice CPV Py Codici Descrizione
principale secondari
45000000-7 = = Lavori di costruzione
45100000-8 [C] O Laveri di preparazione del cantiere edile
campi obbligatori (*)
INDIETRO I SALVA | ANNULLA AVANTI
Figura 32
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Attenzione!! Se I'utente della Stazione Appaltante torna a ritroso in questo step 4 dopo aver compilato
anche solo parzialmente i successivi step 7 e/o0 9, sotto al wizard comparira un alert come da immagine
seguente.

Figura 33

0 Si ricorda che, seconde quanto previsto dall'Art. 36 comma 2 lettera B del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., le stazioni i pl all'affi di servizi e forniture di importo pari o superiore a 40.000 euro e
inferiore alle soglie di cui all'articolo 35, previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici.

N\ =2 2\ =\ o\ o e\ a0\ 7o)
3) o) (&) (7) @) Q) (19 1) {2)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

| & Attenzione! Modificare una selezione precedentemente effettuata andra ad impattare su alcune selezioni seguenti

Ambito della procedura * Integrazione con sistema di conservazione sostitutiva: Aruba

Procedura per forniture/servizi v Classe documentale: * documenti sintel 5 anni v
Area Organizzativa Omogenea (AOQ): * Protocollo v

Codice unita organizzativa (UOR) Sceali codice LUOR v

Figura 34

Attenzione

- Quanto inserito nello step 7 verra interamente resettato se I'utente della Stazione Appaltante apporta
delle modifiche alle selezioni precedentemente effettuate nel seguente step 4.

- Quanto inserito nello step 9 verra interamente resettato se I'utente della Stazione Appaltante apporta
delle modifiche all’'ambito merceologico nello step 4.

- Quanto inserito nello step 9 NON subira alcuna modifica se invece I'utente modifica la categoria
merceologica

Completato il caricamento della categoria specifica premere il pulsante AVANTI per passare allo step “5-
REQUISITI DI GARA”
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3.5. Step 5—- REQUISITI DI GARA

In questa sezione, per procedure Bando Istitutivo, e visibile esclusivamente un messaggio informativo, in cui

si avvisa che per tali tipologie di gara non & prevista la definizione di requisiti di tipo tecnico ed economico

(vedi Figura successiva).

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

3 4 (5] 6 7 8 9 10 11 12
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE 'VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Requisiti tecnici ed economici

| 0 Selezionare il tasto "AVANTI": in un Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando Istitutivo non & prevista la definizione di requisiti tecnici ed economici.

INDIETRO' SALVA | ANNULLA

Figura 35

Mediante |'utilizzo del tasto AVANTI si pud passare allo step successivo.

3.6.  Step 6 — DEFINIZIONE OFFERTA

AVANTI

In questa sezione, per procedure Bando Istitutivo, & visibile esclusivamente un messaggio informativo, in cui

si avvisa che per tali tipologie di gara la scelta delle formule di attribuzione dei punteggi economici € possibile

solo durante la fase di lancio degli Appalti Specifici. (vedi Figura successiva).

~ —~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ —~
(3) (a) () [6 ) @) (®) ©) (10) 1) (12)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

| 9 Selezionare il tasto avanti: in un Sistema Dinamico di Acquisizione la scelta delle formule di attribuzione dei punteggi economici & pessibile soltanto durante la fase di lancio degli Appalti specifici.

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA

Figura 36

Mediante I'utilizzo del tasto AVANTI si pu0 passare allo step successivo.

AVANTI
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3.7. STEP 7 — DEFINIZIONE SUBLOTTI

In questa sezione, per procedure Bando Istitutivo, & visibile esclusivamente un messaggio informativo, in cui
si avvisa che per tali tipologie di gara la specificazione dei singoli sublotti € possibile solo durante la fase di

lancio degli Appalti Specifici. (vedi Figura successiva).

® O () O) [ 7] (® ©) (19) (11) (12)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Definizione sublotti

| 0 Selezionare il tasto avanti: in un Sistema Dinamico di Acquisizione la specificazione dei singoli sublotti & possibile soltanto durante la fase di lancio degli Appalti specifici.

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 37

Mediante I'utilizzo del tasto AVANTI si puo passare allo step successivo.

3.8. STEP 8 — VALORI ECONOMICI

Questa sezione e formata da campi che definiscono i valori sui quali si svolgera la procedura (v. Figura
seguente), e, nel caso di SDA-BI, & formata dal campo “Importo presunto”, da un campo dove indicare la
Modalita di acquisizione del singolo lotto e la relativa durata in mesi e e dalla sezione di “Opzione di proroga

e rinnovo”, contenente indicazione su proroga e rinnovo eventualmente richiesti dal contratto.
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Valori economici della procedura

Importo presunto  *

Modalita di acquisizione *

Mesi modalita di acquisizione *

Opzione di proroga e rinnove

Opzione proroga (mesi)

Opzione rinnovo (mesi)

Opzione rinnovo (importo)

campi obbligatori (*)

DEFINIZIONE
PROCEDURA

AMBITO REQUISITI DI

ASTA
ELETTRONICA

TEMPISTICHE E
DOCUMENTAZIONE

RIEPILOGO

INDIETRO | SALVA ANNULLA

AVANTI

DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE
PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
EUR
|5el(=1iona Modalita di acquisizione v
| | EUR
Figura 38

Solo se la SA che sta operando € un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto

Gara Aggregata e selezionato degli enti aderenti, in questo Step vedra una Accordition nominato

“Composizione base d’asta gara consortile”
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Valori economici della procedura

Importo negeziabile su cui presentare offerta: 200.000,00000 ELR * @) Prezzo di sogliat - e
i cui costi del personale:  * (@)
O Richiedo che il costo del personale sia indivi . La Stazion stimato un costo del personale pari a: r@

O Il costo del personale non deve essere individuato

Costi detla sicurezza derivanti da interferenza  we

Base dasta R@

Composizione base d'asta gara consortile * ¥

Hodalita i acquisizione *
st modatit di acquisizione * —

Opzione di proroga e rinnova

Opzione proroga imesi) | ——

Opzione rinnovo (mesi) |

pzione rinnovo (importo) [ —

campi obbligatori ()

mDETRO | sawva | annuLia | avanTi

Figura 39

L’Accordition “Composizione base d’asta gara consortile” apre una tabella con due colonne “Enti” e “Quota

Parte” la somma di quest’ultima deve corrispondere all'importo totale della Base d’asta

Composizione base d’asta gara consortile * &

ENTI QUOTA PARTE *

Azienda Ospedaliera Fatebenefratelli e Oftalmico di Milano | | EUR
Asl Capurso [ | eur
Azienda Ospedaliera Guido Salvini di Garbagnate [ | eur
Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento (ICP) di Milano | | EUR
Azienda Ospedaliera Istituti Ospitalieri di Cremona [ | eur

Figura 40

Mediante I'utilizzo del tasto AVANTI si puo passare allo step successivo.

L'importo presunto puo essere modificato (aumentato o ridotto) durante il periodo di pubblicazione del
Bando Istitutivo, vedi paragrafo 3.13.

\

N.B.: Il campo “Quota Parte” e obbligatorio e visualizzabile solo se presente la base d’asta
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3.9. STEP 9 —SELEZIONE FORNITORI

Nel caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo non & presente la funzionalita di invito

fornitori: potranno, infatti, partecipare a tali gare tutti i Fornitori registrati. La piattaforma notifichera questa

differenza tramite un messaggio a video.

~ ~ P —~ ~ N N N ~

(3) (1) (5) (s) @) (8) (5] (10) (1) (12)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE £ RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Invito fornitori

|0 Per le procedure non ad invito non viene visualizzata la lista dei fornitori ammessi alla procedura

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA

Figura 41

Mediante I'utilizzo del tasto AVANTI si pud passare allo step successivo.

3.10. STEP 10— ASTA ELETTRONICA

AVANTI

Nel caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo non & presente la funzionalita di Asta

Elettronica; la piattaforma notifichera questa caratteristica tramite un messaggio a video.

® ©) ® ©O) @ (8) ©O) L10) (1) (12
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERT# SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

Tipo di asta elettronica

|0 Selezionare il tasto avanti: il bando istitutivo di un Sistema Dinamico di Acquisizione non prevede la configurazione dell'asta elettronica.

INDIETRO SALVA ANNULLA

Figura 42

AVANTI
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Mediante |'utilizzo del tasto AVANTI si pud passare allo step successivo.

3.11.

STEP 11 - TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE

Sezione dove e possibile:

e impostare il termine ultimo a disposizione degli Operatori Economici per l'invio delle loro

domande di ammissione e delle Stazioni Appaltanti per lanciare nuovi appalti specifici.

e Inserire la documentazione di gara

Gli Appalti Specifici potranno essere banditi sino al periodo di pubblicazione del Bando Istitutivo: la

relativa scadenza potra essere anche successiva.

Esempio: un Bando Istitutivo “open” ha termine il 15/03/2024. Le Stazioni Appaltanti aderenti
potrebbero pubblicare un Appalto Specifico ad esso collegato il 14/03/2024, con scadenza il 15/04/2024

(quindi anche a Bando Istitutivo gia scaduto).

Data di conclusione del Sistema Dinamico di Acquisizione *

Si prega di selezionare la data di conclusione del Sistema Dinamico di Acquisizione. Fino al raggiungimento di tale data sara possibile per gli operatori economici inviare domande di

ammissione al sistema e, per le stazioni appaltanti, lanciare nuovi appalti specifici.

(<] Aprile 2020

LU MA ME GI VE
1 2| (3
g 9 10
13 14 15 16 17
20| (21| |22| 23 |24
27| (28] |29( |30

=1
~

SA

11
18
25

DO

12
19

Ora| 16 Minuti | 0

Figura 43
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) (4) \3) ) \7) (&) Q) \9) Uz
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE £ RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA £ GARA o SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEQLOGICHE
Data di conclusione del Sistema Dinamico di Acquisizione *
i prega di selezionare |a data di conclusione del Sistema Dinamica di Acquisizione. Fino al raggiungimento di tale data sari possibile per gli operatori economici inviare domande di ammissione al sistema e, per le
stazioni appaltanti, lanciare nuovi appalti specifici.
Data Ora |14 ~ Minuti | 47

campi obbligatori (*)
Documentazione

Aggiungi documentazione  *

Sfoglia... Nessun file selezionato.

Spazio totale 100,00 Mb
Spazio usata 0,00 Mb
Spazio rimanente 100,00 Mb
Estratta
p
INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI
Figura 44
L'utilizzo del pulsante AVANTI permette di passare allo step successivo.
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3.12. STEP 12 - RIEPILOGO

DEFINIZIONE AMEITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA

MERCEOLOGICHE

DETTAGLIO PROCEDURA
Nome procedura: TestBl

Codice Gara: TestBl

Numero di Protocollo: -

Codice CIG:

Tipologia di procedura: Sistema Dinamica di Acquisizione - Bando istitutivo
Somministrazione: Mo, quantitativi ed o importi sono definiti

La gara prevede | requisiti di sostenibilita ambientale?: No

La gara prevede i requisiti di sostenibilita sociale?: No

La gara prevede i criteri orientati verso gli obiettivi di parita?: No

Responsabile Unico del Progetto: Comune di Morimondo

E' un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open” (aperto ad altre Amministrazieni Pubbliche)? No

E' un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open” (aperto ad altre Amministrazioni Pubbliche)? No

REQUISITI DI GARA

Requisiti amministrativi

BUSTA AMMINISTRATIVA
NOME DESCRIZIONE

Domanda di ammissione Allegare la domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquisizione.

DEFINIZIONE  VALORI ECONOIMICI
SUBLOTTI

Dichiarazione offerta Dichiaro la capacita di fornire tutti o parte dei prodotti oggetto del Sistema Dinamice di acquisizione, nel rispetto di

indicativa indicati nel Capitolato e negli eventuali documenti complementari.

TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE

Termine ultimo per la presentazione delle offerte: 20/08/2023 16:12 CEST

DOCUMENTAZIONE DI GARA

- Report_0009922_2023-06-30-10-58-04.pdf (42 Kb)

GESTIONE OFFERTE

Gestione controllo fasi di valutazione: No

Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori: Disattiva la verifica della firma digitale
Gestione marca temporale: No

VISIBILITA INFORMAZIONI
Pubblicazione sul portale ARCA: Sul portale ARIA verra i lintera di

AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE

Ambito della procedura : Procedura per forniture/servizi
Categorie Merceslogiche

NOME DESCRIZIONE
14200000-3 Sabbia e argilla

MODALITA OFFERTA E ATTRIBUZIONE PUNTEGGIO ECONOMICO
VALORI ECONOMICI SINTEL

Importo presunto:

Modalita di acquisizione:

Mesi modalita di acquisizione:

Opzione prorega (mesi):

Opzione rinnove (mesi):

Opzione rinnove (importo):

SELEZIONE ASTAELETTRONICA  TEMPIS

TICHE E
FORNITORI DOCUMENTAZIONE

20.000,00000 EUR
Acquisto

12

iche tecniche minime ed eventuali b

TIPOLOGIA

CPV principale

i di servizio minimi  Vincolato a risposta

RIEPILOGO

TIPOLOGIA RISPOSTA  FORMATO  OPZIONI DI
RISPOSTA
Libero Allegato

singola [Confermo]

INDIETRO |  ANNULLA |  SALVA | LaNciA | avanmi

Figura 45
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Solo se la SA che sta operando € un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto
Gara Aggregata e selezionato degli enti aderenti, in questo Step vedra un’ accordition nominato

“Composizione base d’asta gara consortile” nella sezione “Valori economici”

Se esploso I'accordition restituira la tabella con le colonne “Enti” e la rispettiva “Quota parte”

Composizione base d'asta gara consortile 4

ENTI QUOTA PARTE

Azienda Ospedaliera Fatebenefratelli e Oftalmico di Milano 50.000,00000 EUR
sl Capurso 50.000,00000 EUR
Azienda Ospedaliera Guido Salvini di Garbagnate 50.000,00000 EUR
Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamente (ICP) di Milano 50.000,00000 EUR
Azienda Ospedaliera Istituti Ospitalieri di Cremona

100.000,00000 EUR

Figura 46

Il riepilogo finale consente di verificare la correttezza di tutte le scelte effettuate durante il percorso di
creazione modello. L'utente, una volta effettuate le verifiche, pud portare la procedura all’'ultima fase
attraverso il tasto funzione “Lancia”, salvare la procedura con il pulsante “Salva” o tornare Indietro per

apportare eventuali modifiche ai parametri del lancio. Premendo il pulsante LANCIA verra richiesta la

pressione anche del pulsante CONFERMA.

Il sistema tornera alla pagina di ricerca e creazione Modello della procedura e segnalera un messaggio

informativo verde per indicare |'effettivo lancio della procedura.

UTENTI  FORNITORI ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE  ANACL.190  RILEVAZIONE GARE
7t ueente: [ +2s:er

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
m;‘h‘;";:;‘:':m Sy RICERCA MODELLO

Notifiche Nome Modello Autore Stato
Libreria Documentale

Tuttife v Tuttife v

| 3 Vedi il mio profila { Personalizza | [T Camunicazioni(0)

Tipologia di procedura

Criterio di aggiudicazione
Tutti/e v

Tuttife v

TROVA

|0 Il sistema ha preso in carice la pubblicazione della procedura, si prega la Stazione Appaltante di verificarne il buen esito ricercande la procedura nella sezione Amministrazione. ‘

| 0 In questa pagina potrai ricercare | Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura. |

[@] crea [ CreaRistretta
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Figura 47

Dopo aver pubblicato il Bando Istitutivo € possibile, dal tab Procedure = Amministrazione, ricercare il bando;
mediante il click su “Dettaglio” il sistema riepiloghera le caratteristiche della procedura di gara; in tale
riepilogo € presente anche la “Lista degli Enti abilitati”, lista che e possibile anche modificare mediante il
tasto funzionale MODIFICA LISTA (vedere figura successiva).

LISTA ENTI ABILITATI AL SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE MODIFICA LISTA
Comune di Olgiate Comasco £+
Comune di Cantd [+
Comune di Erba [+
GESTIONE DOMANDE A
Figura 48

Il click sul tasto funzionale “MODIFICA LISTA” permette eventualmente di eliminare alcuni enti dalla lista,
mediante la de-selezione del relativo check-box, modifica che viene conclusa utilizzando il tasto funzionale
“FINE MODIFICA” (vedere figura successiva).

@ ENTISELETIONATE: 11

Comune di Olgiate Comasco co
Comune di Mariano Comense co
Comune di Como co
Comune di Cantls co
COMUNE DI GRAVEDONA ED UNITI co
Comune di Rovellasca co
Comune di Lomazzo co
Comune di Erba co
Comune di Blevio co
Comune di Lurate Caccivio co
Comune di Argegno co
ANNULLA | FINE MODIFICA
Figura 49

E possibile, inoltre, integrare la lista degli enti, eseguendo una nuova ricerca e selezione, e utilizzando il tasto
funzionale AGGIUNGI per inserirlo in tabella riepilogativa; mediante poi il tasto funzionale INVIA si conclude
e si definisce la fase di aggiunta del/degli ente/i. (vedere figura successiva).

o forn_maglioni BL
(m} nome ente BS
parconord I
(m] prova co febbraio BG
o provapartitauguale B
(m] s5a01._¥000D_ BA
[m] test 3816 B0
(m] test dei primi di aprile BG
o test ente PV
(m] test-3808 M
% AGGIUNGI
ANNULLA | 1hvia |
Figura 50
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3.13. Modifica Importo Presunto

A procedura di gara Bando Istitutivo pubblicata & possibile eseguire una modifica della sua base d’asta. Dopo
aver ricercato la procedura di gara col solito metodo, si accede al suo Dettaglio e si seleziona il link funzionale
“Modifica importo presunto” presente nel menu verticale a sinistra. (vedere figura successiva).

MEMNU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIOPEN

[ - e —

Modifica Baze d'Asta

mparts presunto: 10.000.000,00000 EUR

ANNULLA | MODIFICA

Figura 51

Alla selezione del tasto funzionale MODIFICA il sistema presenta una pagina in cui il campo “Importo

\

presunto” & ora editabile.

MENY 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIOPEN

[y— R S i e e e e e i e e

Modifica Base d'Asta

mparto presanta: 10.000 000,00000 L

ANMULLA SALVA

Figura 52

Selezionando quindi il tasto “SALVA” si accede ad una ulteriore pagina, in cui il sistema da la possibilita di
annullare I'operazione (mediante il tasto funzionale ANNULLA), di inserire un commento (mediante il tasto
funzionale Sl) oppure di non inserire alcun commento (tasto funzionale NO). (vedere figura successiva)

] Utente: COMUNE PAOLA - aster | (@ Vet it mio profio  Persanatizza | [23 Comunicarionit13)

MEWU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIOPEN
0Vun| aggiurgere un meditica det s pr o 4 ti verr serire un commenta con il quale VErTa genersto un file in formato ., eventusimente ds firmare digitalmente ¢ ricaricare in pisttafoems, i Bocumento sark trasmesso sgh
Gritati oppu Rispondenda Ho'si pracederd alla modifics senza produrre i formato pat, verrh comunque natificata la modifica agii operatori economici interessati,

ANRULLA | S| o

Figura 53
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Dopo aver inserito I'eventuale commento (o anche senza averlo inserito) il sistema avvisa che la base d’asta
e stata modificata con successo (vedere figura successiva).

Il sistema inviera una notifica agli operatori economici che avranno gia presentato la domanda di

ammissione.

[0 o o e st e e € S Tt e 3 Y e 8 e Tt e e e 8 e,

Modifica Base d'Asta

importa presunto:

ANMULLA | M0BIFICA

Figura 54

4. Lato Stazione Appaltante: Valutazione Richiesta di Ammissione

Lato Stazione Appaltante, mediante il tab PROCEDURE, dopo aver ricercato la procedura di gara Bando
Istitutivo e aver acceduto al suo dettaglio, si puo accedere al link funzionale “Storia domande di ammissione”
presente nel menu a sinistra per verificare la presenza di domande di ammissione eventualmente inviate e

per la loro valutazione.

Verra visualizzata una tabella contenente tutte le richieste di ammissione inviate e relative caratterizzazioni
(Numero protocollo, Nome del fornitore, Modalita di partecipazione, ecc...) (vedi Figura successiva).

UTENTI  FORNITORI ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE  ANAC L.190

C} Utente: COMUNE PADLA - Mastor | 3 Vet i mio peofilo s Persanalizza | [ Comunicazioni(13)

4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIZ106

WUMERG PROTOCOLLO INFORMATICO MODALITA DI PARTECIPATIONE DATA BANDO Di RIFERIMENTO ENTE APPALTANTE. STATO DOMANDA AZION|

sTTUTVG

Forma singola mercaledi 22 giugno 207 In attesa ol valutaziane B vt

1655886040740

1655885970174 mercaledi 22 giugno 2022 10. Sostitulta

1655883252081 Forms singola mercaledi 22 giugao 200

Figura 55

Selezionando il tasto funzionale “Valuta” si accede al workflow di valutazione della domanda di ammissione.

4.1. Valuta
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Alla selezione del tasto “Valuta” si accede ad una pagina di riepilogo contenente anche cinque tasti funzionali
(vedi Figura successiva):

e SCARICATUTTI | DOCUMENTI DELLA DOMANDA - mediante cui viene scaricato un file zip
contenenti i documenti allegati dall’Operatore Economico in Busta Amministrativa

e RIFIUTA DOMANDA DI AMMISSIONE (si veda il paragrafo successivo)

e ANNULLA - mediante cuisi ritorna alla pagina “Storia domande di ammissione”

e AMMETTI (si veda il paragrafo successivo)

e RICHIEDI CHIARIMENTI (si veda il paragrafo successivo)

UTENTI  FORMITORI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE  AMAC L.190

7] Utente: COMUNE PAOLA - Master | & et it mio peotio gy Personaiizza | [ Comumicazions(13)

MEMU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE - GARABIZ106
~ Amministraziong

Verifica domande di partecipazione @ requisiti

BUSTAAMMINISTRATIVA

NOME REQUISITO DESCRIZIONE RISPOSTA

Domands di ammisicne Adiegare La domands di ammissicne l Sistema Dinamico di Acquisizione.

o, o [EY

DiEharazione offerta ngatia

SCARSCA TUTTI | DOCUMENT] DELLA DOMAMDA | RiFIUTA DOMANDA DI AMMISSIONE  ANNULLA | AMMETTI | RICHIED! CHIARMMENTI

Figura 56

4.2. RIFIUTA DOMANDA DI AMMISSIONE

Al click sul tasto funzionale “RIFIUTA DOMANDA DI AMMISSIONE” si apre una finestra con alcune
informazioni di dettaglio; operazione che si puo annullare (mediante il tasto funzionale ANNULLA) o
confermare (mediante i tasti SI e NO che si riferiscono all’opzione di inserimento di ulteriori commenti); se
confermata, questa funzionalita risulta irreversibile, e I'Operatore Economico & necessitato a ripetere I'invio
di una nuova domanda.

Una domanda di questo tipo si trovera in “Storia domande di ammissione” con uno STATO DOMANDA
“Rifiutata”.
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UTENTI  FORNITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE  ANAC L.190
7} Utente: COMUNE PAOLA - Master

| (¥ Vedi it mio profilo J Personalizza | (3 Comunicazioni(13)
4 PROCEDURE > AWMINISTRAZIONE > GARABI2106

Verifica domande di partecipazione e requisiti

|dentificativo delis domands di ammissione: 1655886040940

Data gt invio delia domanda &1 ammissione: mercoledi 22 giugno 2022 10.20.40 CEST
Fornttore: Formitore Sognt
BUSTA AWAINISTRATIVA
NOME REQUSITO DESCRIZIONE RISPOSTA
Domanda &t amenissione

re automatic
marca temgoraie

e ttioma oigrae, < (Y

ente da firmare digitalmente 4 allegare. Rispondendo o, 3 procederd »

Amuita| s No

Figura 57

4.3. AMMETTI

Al click sul tasto funzionale “AMMETTI” si apre una finestra con alcune informazioni di dettaglio; operazione
che si puo annullare (mediante il tasto funzionale ANNULLA) o confermare (mediante i tasti S| e NO che si
riferiscono all’opzione di inserimento di ulteriori commenti); (vedi Figura successiva)

UTENTI FORNITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE  ANAC L.190
] Utente: COMUNE PAOLA - Master

| (& Vedi s mio profilo B Personaiizza | [Z3 Comunicazioni(13)
4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABI2106

Verifica domande di partecipazione e requisiti

dentificativo detia domanda g1 ammissione: 1655888092424
Data di invio deila domanda o ammissicoe: mercoied 22 giugno 2022 10.54.52 CEST
Formitore: Forritore Sognl
BUSTA AWANISTRATIVA
NOWE REQUISITO DESCRIZIONE

RISPOSTA

Atiegare 1a domands of ammissione al Sistema Dinsmico

sl fle firms cigtaie, o (SR

Dichiwrazione ofterta indicattva
1 docume

un commento, con % quale

un fie POF eventuaimente da firmare digitaimente ed legare. Rispondend o, 5 procedera alla valutazione Gella domanda 5enza La richiesta df un commento oé (a generazione &1

ANNULA | st MO

Figura 58

Se confermata, questa funzionalita modifichera lo stato della domanda, che nella “Storia domande di
ammissione” avra lo stato di ACCETTATA; inoltre modifichera anche lo stato del fornitore che, nella “Lista

abilitati” apparira con i campi “Data di inizio abilitazione” e “Data di fine abilitazione” valorizzati. (vedi Figura
successiva);
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UTENTI  FORNITOR CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE  AMAC L.190
7} Utente: COMUNE PAOLA - Master

| & Vedi il mia profilo @ Perscnalizza | (3 Comunicazianii13)
MENU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIZ106
* Amministrazione
Detiagiio della procedura  Fitorma alfelenco delle prosesure
Documentarione o gars
Honitoraggio Lizta abilitati
Storia SDA
Storia domande di
ammssione
Lista avimtats NUNERD PROTOCOLLO IMFORNATICO FORNITORE NAZIOWE POV, COMUNE  WNDIRIZZO EWAL DATA DI INIZIO ABILITAZIONE "DATA DI FINE ABILITATIONE Azom
iy ur - X
e —— Fornitore Sogni ata ssco [ — mercoledi 12 gisgn 2022 10,8452 CEST unedi 18 cicemre 2022 5,54.52 CET B Detasic [3§ vuatat
Report 6 procedura
Modello Geila procedurs
Hotifiche:
Litrers Documentaie

Figura 59

Nella tabella della figura precedente & presente anche il tasto funzionale “Disabilita”, che permette di
rifiutare la domanda di ammissione, che assume lo stato di RIFIUTATA (vedi le due figure successive)

UTENTI  FORNITOR CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE  ANAC L.190
7] Utente: COMUNE PAOLA - aster

MENU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABI2106

*Amministrazione
Dettagiio dela pracedura
Verifica domande di partacipazione @ requisiti

Hanitor
Storia sk
Storia domande di \aentficativo deika domanda di ammissione: 1655888002424
e Data di invic defla domanda of ammisslone: mercaled 22 giugno 2022 10.54.52 CEST
it imgarts resota e Fornitore Sogni
municazicn pracedura
i procedura

Hadello dela procedurs BUSTA AMMINISTRATIVA

Wotifiche
Litreria Documentaie

v RISDONGEND S7 1 VEITA TICNIESto g1 INSETIre Un COMMENto, Con 1l ke
un repart da irmare digitaimente.

e 7oF aa homare Slegare. RISDON0ENG0 4, 5 DACCE0Erh 3ia VBIWKAZIGNS JEla COMANGS 56023 1A INIESTa O un CORVIENTE 13 generazine a1
s 3 )
Figura 60
UTENTI  FORNITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE  ANAC L.190
] Utente: COMUNE PAOLA - Master (EY 4 i Personatizza | [3
newy < > >
~ Amministrazione
Dettagiio detla procedura  Ritorna il elenco dete procedure
Decumentazions & gara
Honsorsigio
Storts SDA
Storia domande di
e Laas
Hoaitic FORNITORE ODALITA DI PARTECIPAZIONE oamA BANOO DI RIFERIENTO ENTE APPALTANTE. STATO DOMANDA < Az
Comunicazion! procedura
ﬁ:ﬁ‘,‘;f;’;‘;‘;‘;, 16558809224 e, S Forma singola mercoiedi 2 giugno 2022 10.54.52 CEST isTvo COMUNE PAOLA Rifiutats g o
wotifiche
Liveris Documentaie
1655886040940 i O Forma singola mercoledi 22 giugno 2022 10.20.40 CEST 1STITUTVO, COMUNE PAOLA Rifitats @ oetiagis
Tossasserone el AN Foma singols mercoledi 22 giugno 2022 10.19.30 CEST sTrume COMUNE PAOLA sonttuta R
1655883252091 CENOREIEER Fomma singola mercoledi 22 glogno 2022 9.4, 12 CEST IsTTUTVO COMUNE PAOLA sostituta Dettigto
1 Elementiper pagia: [T ]
Figura 61
di elimi I'O E ico dalla “Li bilitati” (vedi Fi i
e di eliminare peratore Economico dalla “Lista abilitati” (vedi Figura successiva).
UTENTI  FORMITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE  ANAC L.190
7] Vtante: COMUNE PAOLA - aster | p——
MENU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIZ106
= Amanistrazione
Dettagio ool procedura ko aleienco oee precedure
ntazione di gara
Nanitoraggio Lista abilitati
storia 50k
Storla domande di
Lhta st NUMERD PROTOCOLLO INFORWATICO FORNITORE HATIONE paov. couunE INDIRIZZO ENAIL "DATA DI INIZIO ABILITAZIONE DATA DI FINE ABILITAZIONE AzoN!
Hace IMESHs B0 g oo ot st  uesta proceirn
Regort di procedura
Hodelo dela procedurs
Hatifiche.
Liverta bocumental
sTeL Crmocumenn s 5007 8 f1 o e . —

Figura 62

4.4. RICHIEDI CHIARIMENTI
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Nel caso in cui la Stazione Appaltante decida di chiedere ulteriori chiarimenti relativi alla domanda di
ammissione, mediante il tasto funzionale dedicato invia una PEC all’indirizzo mail dell’Operatore Economico.

Al click sul tasto “RICHIEDI CHIARIMENTI” viene visualizzata una pagina di riepilogo, contenete un campo di
testo in cui la SA dettaglia il chiarimento richiesto. (vedi Figura successiva).

UTENTI  FORNITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE  ANAC L.190
| Utente: COMUNE PAOLA - Master | <¥ Vedi 11 mio profiio 3 Personalizza | [ Comunicazioni(13)

e 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABI2106

Verifica domande di partecipazione e requisiti

DKNIArD 13 capacith o1 forire tutts o parte el prodott Oggetto del Sistema DinaMICO G acaulsizione, nel 1spetto df Caratreristiche techiche Mminime d eventuai ivell i servizio Minim INCAY o oo

Dichiarazione offerta ministrativ
Ingwativa SUBO. el Caplitotato e negl evertuali documents complementari.

ndicare | chiariments e/0 la documentazione ntegrativa richiesta, nonché | temol e le modaiita di presentazicne

ANNULLA | RICHIED! CHIARMENT]

Figura 63

Dopo aver valorizzato il campo di testo, la Stazione Appaltante effettua un secondo clic sul tasto funzionale
“RICHIEDI CHIARIMENTI”, per visualizzare la pagina in cui generare e allegare il file da inviare con la PEC. Il
flusso si conclude con la selezione del tasto INVIA.(vedi Figura successiva).

UTENTI  FORWITORI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE  ANAC L.130
7] Utente: COMUNE PAOLA - Master | ¥ Veai i mio ol Personaiizza | [ Comunicationi(13)

MENU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIZ106

[ v s v s s v e s s v v o—

iest, & necessario cliceare su »Genera documente=, selezionare il percorso di salvataggie, senza modicare & pome del flle generata dal sistems, SI consiglia quindi df sprire 1L fle utilzzands Il software per La firma digitale e HON aitr programmi {Adebe Reader, Micrasoft Word,

RATIOM

(&7 GENERA DOCUMENTO

Seagi file | Nessun file salszionsto

ANNULLA | i

Figura 64

5. STORIA DOMANDE DI AMMISSIONE
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74

Nel “Dettaglio” del Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo, € presente la funzionalita “Storia
domande di ammissione”, in cui la Stazione Appaltante ha evidenza di tutte le domande inviate dagli
Operatori Economici per lo specifico Bando, dettagliate in apposita tabella (vedi Figura successiva).

UTENTI  FORNITORI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE  ANAC L.190
7] Utente: COMUNE PADLA - Master | (¥ Veo it mic protiio Gy Persanatizza | [ Comunicazioni(13)

4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABI2106

MODALITA DI PARTECIPAZIONE DATA BANDO DI RIFERIMENTO ENTE APPALTANTE STATO DOMANDA Azow

Forma singola Rifiutats

1655886040540

Forma sgols isTTUTIVO Rifiutats

1655885570174

1655883252091 sostttuta

Figura 65

Gli stati della domanda potranno assumere i seguenti valori:

e In attesa di valutazione: la domanda di ammissione & stata inviata correttamente e I'Ente la
deve valutare;

e Sostituita: la domanda di ammissione é stata sostituita da una nuova domanda;

e Accettata: la valutazione della domanda da parte dell’Ente ha avuto esito positivo;

e Scaduta: la domanda, precedentemente accettata dall’Ente, ha superato i 180 giorni dalla
data di accettazione da parte della stazione appaltante del bando istitutivo, ma il Fornitore
non I’ha aggiornata;

e Rifiutata: la valutazione della domanda da parte dell’Ente ha avuto esito negativo e il
Fornitore NON risulta ABILITATO al Sistema Dinamico di Acquisto;

Si precisa che il fornitore, entro i 180 giorni di validita della domanda di ammissione (STATO=ACCETTATA), se
anche non deve modificare alcun dato, ha la facolta di confermare la domanda di ammissione attualmente
valida in modo tale da far ripartire i 180 giorni del periodo di validita. La domanda di ammissione torna nello
stato “IN ATTESA DI VALUTAZIONE”.

Quando il Fornitore sottomette una nuova domanda di ammissione con successo, la precedente muta il suo
stato in “Sostituita”, e 'ultima inviata in ordine di tempo risultera con lo stato “In attesa di valutazione”.

La domanda di ammissione inviata dal Fornitore per il Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo ha
una validita di 180 giorni (calcolati a partire dalla DATA in cui e stata inviata dal fornitore), e 30 giorni prima
della scadenza della domanda di ammissione sara inviata una mail ordinaria di notifica al Fornitore.

SOLO SE LA DOMANDA ¢ in stato ACCETTATA, allora il fornitore ha a disposizione 2 funzionalita per operare
sulla domanda di ammissione presentata:
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e Conferma Domanda: se € stato superato il 150° giorno di validita della Domanda di ammissione,
appare la funzione “Conferma Domanda” nella colonna DETTAGLIO. Lo stato della nuova domanda
sottomessa diventa “In attesa di valutazione”.

e Aggiorna Domanda: immediatamente dopo I'accettazione della domanda da parte dell’ente stazione
appaltante, appare la funzione “Aggiorna Domanda” nella colonna DETTAGLIO. Lo stato della nuova
domanda sottomessa diventa “In attesa di valutazione”.

Cliccando su “Conferma Domanda” il Fornitore viene re-indirizzato allo step 4 del percorso “Invia domanda
ammissione”, dove scaricare nuovamente il PDF di riepilogo della domanda di ammissione, firmarlo
digitalmente e ri-allegarlo nel campo predisposto. Procede poi con lo step 5 e clicca su INVIA DOMANDA. Al
momento della conferma dello step 5, che consente I'azione di conferma della domanda, & generata una
comunicazione verso il Fornitore dell’avvenuta azione.

Cliccando su “Aggiorna Domanda” il Fornitore viene re-indirizzato allo step 1 del percorso “Invia domanda
ammissione”, da cui procedere alla sottomissione di una nuova documentazione di partecipazione,
completando il percorso in 5 step, concludendo con la selezione di INVIA DOMANDA. Al momento della
conferma dello step 5, che consente l|'azione di aggiornamento della domanda, & generata una
comunicazione verso il Fornitore dell’avvenuta azione.

Lato SA, cliccando sul filtro STATO DOMANDA, ¢ possibile filtrare le domande di ammissione in base agli
stati presenti selezionando una o pil condizioni. Per lo stato “ In attesa di valutazione “ sono presenti 3
attributi (vedi figura successiva) :

e In attesa di valutazione
e In attesa di valutazione (DA AGGIORNAMENTO)
e In attesa di valutazione (DA CONFERMA)

BANDO DI RIFERIMENTO ENTE APPALTANTE STATO DOMANDA v AZIONI

SOSTITUITA ~ 1B
IN ATTESA DI VALUTAZIONS
T ISTITUTIVO C o DA CONFERMA)
I = IN ATTESA DI VALUTAZIONY  [E1°
DA AGGIORNAMENTO)

 IN ATTESA DI VALUTAZIONE 2t

i ISTITUTIVO Comune di Ossona

oK | canceLa|

oL ARIA
L J

RegloneLombardia

Figura 66
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Selezionando dal filtro STATO DOMANDA I'opzione “In attesa di valutazione” e cliccando OK, verranno
visualizzate tutte le domande di ammissione inviate dal fornitore usando la funzionalita “Invia domanda di
ammissione”

Selezionando dal filtro STATO DOMANDA I'opzione “ In attesa di valutazione (DA AGGIORNAMENTO)” e
cliccando OK, verranno restituite tutte le domande di ammissione inviate dal fornitore usando la funzione
“Aggiorna domanda”.

Selezionando dal filtro STATO DOMANDA I'opzione “ In attesa di valutazione (DA CONFERMA)” e cliccando
OK, verranno riportate tutte le domande di ammissione inviate dal fornitore usando la funzione “Conferma
domanda” (vedi figura successiva).

Si precisa che tutte le domande filtrate per tali attributi avranno come label STATO DOMANDA, visibile
dopo I'applicazione del filtro, “In attesa di valutazione” e non la stessa dicitura della/e opzione/i del filtro
applicata/e.

Attenzione:

Potranno risultare invitati in automatico a tutti gli Appalti specifici che verranno lanciati tutti gli OOEE ai
quali risulta essere associata I'ultima domanda di ammissione al Bando Istitutivo di riferimento in uno STATO
DOMANDA qualsiasi diverso da “Rifiutata”.

6. Lato Stazione Appaltante: Creazione del Modello di procedura
Appalto Specifico

Selezionando il tab “Procedure”, nella barra superiore del menu principale, e il link “Modello della
Procedura”, nel menu di sinistra, si accede alla pagina di ricerca e creazione dei modelli di procedura.

Nel caso in cui si intenda creare un nuovo modello di procedura, € presente, a fondo pagina, I'apposito link
“Crea” che rimanda al percorso guidato per la creazione di un modello (v. Figura seguente).
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~BUDGET =~ PROCEDURE ~ ANACL.190

<} Utente: Paolina 1 - Impiegato | (& Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministr
Jodello della procedura bheangeunaliy
Hotifiche Nome Modello Autore Stato
Libreria Documentale | | mg ﬂ me ﬂ

Tipologia di procedura Criterio di aggiudit

o ~] [Tutize [v]

TROVA

| o In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura.

[F] crea [ CreaRistretta

Figura 67

Il percorso guidato di creazione del modello € composto da sei step, come meglio descritto nel seguito del
presente documento e illustrato nella Figura seguente:

1. Nome e tipologia

2. Requisiti amministrativi
3. Criteri di aggiudicazione
4. Gestione offerte

5. Visibilita informazioni
6. Riepilogo
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) ) o ) D
(2) (3) (4) (5) (&)
\=/ 2/ 2/ 2/
NOMEETIPOLOG  REQUISTI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEFILOGO
AWANSTRATVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORUAZION!

Nome modello *

La procedura & un accordo quadro?
(5, & un accords quadro (Fase 1)
(Osi, & un appalto specifica (Fase Il)

®@no

Tipologia della procedura
Procedura Ristretta

O procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Procedura negoziata senza previa indizione di gara
O Frocedura negoziata con previa indizione di gara

O Procedura Aperta

© sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutivo

® Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico

© Affidamenta diretto

O Affidamento diretto previa richiesta di preventivi

O Manifestazione di interesse

O Indagine di mercato

Modalita della trattativa
ORialzo

@ Ribasso

campi abbligatori ()

HDIETRO | SALVA|  ANNULLA | avanTi

Figura 68

In fondo ad ogni pagina del percorso guidato di creazione sono visibili 4 pulsanti di navigazione:

e INDIETRO: (non cliccabile nel primo step) consente di tornare alla pagina precedente;

e SALVA: consente di salvare i dati inseriti fino a quel momento in modo da riprendere la compilazione
in una successiva sessione di lavoro;

e ANNULLA: consente di uscire dal percorso guidato senza memorizzare i dati inseriti dall’ultimo
“Salva” effettuato; se non & mai stato fatto un “Salva”, allora tutti i dati inseriti saranno annullati

e AVANTI: permette il passaggio allo step successivo.

| dati inseriti nel percorso di creazione del modello non saranno consolidati in base dati fino a quando I'utente
non avra concluso la compilazione o utilizzato il tasto “Salva”.

6.1. Nome e tipologia

In questa sezione & possibile:

e Impostare il nome del modello (informazione obbligatoria). Il nome dovra essere il piu descrittivo
possibile, in modo tale da facilitare la successiva ricerca e riutilizzo del modello.
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e Impostare se la procedura € un accordo quadro; I’Accordo Quadro & una funzionalita che modifica il
comportamento della procedura di gara, consentendo, durante I'aggiudicazione provvisoria, anche
la selezione di piu di un fornitore aggiudicatario. In questo step di creazione del modello & possibile
attivare la funzionalita tramite lo specifico radio-button.

In base alla scelta che verra fatta nella sezione “La procedura & un accordo quadro?” i radio-button nella
sezione “Tipologia della procedura” saranno o meno selezionabili in modo da guidare I'utente nella
corretta selezione.

e Impostare la tipologia della procedura scegliendo “Sistema Dinamico di Acquisizione — Appalto
Specifico”

e Impostare la Modalita della trattativa (al Rialzo o al Ribasso); di default e selezionata I'opzione
“Ribasso”

Si fa presente che Bando Istitutivo e “Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico” sono
collegate tra loro: non & infatti possibile creare un Appalto specifico, se non & precedentemente stato

creato un Bando Istitutivo.

oY ) Y ) D

(2) (3) (4) (5) (s)

\ZJ \ZJ 3 >/ X/

NOMEETIPOLOGIA  REQUISITI crrTe o1 GESTIONE viSIEILTA REPILOGO
AMWANISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZION!

Nome modello *

La procedura & un aceordo quadro?
Osi, & un accordo quadro (Fase )
Osi, & un appalte specifico (Fase Il

@®no

Tipologia della pracedura

Procedura Ristretta

pubblicazione di un bando di gara/Procedura negoziata senza previa indizione di gara

© sistema Dinamico di Acquisizione - Agpalte specifica
O affidamento diretto

O affidamento diretto previa richiesta di preventivi

O Manifestazione di interesse

O Indagine di mercato
Modalita della trattativa

ORialzo

@ Ribasso

campi obbligatori ()

moiETRO | | saiva| |amnuLia| | avanmi

Figura 69

Premendo il pulsante AVANTI comparira una pagina di conferma come da immagine seguente.
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UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190
17 Utente: Paolina 1 - Impiegato | 3 Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > NOME E TIPOLOGIA

Amministrazione
~Modello della procedura
Notifiche

N P N e '
Libreria Documentale o (2) { ) { ) ( ) ( ]
\2/ \3/ \4/ \5/ . \6/
NOME E REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
TIFOLOGIA AMMINISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

| 0 Attenzione, procedendo non sara pil possibile modificare i dati impostati nello step 1. Clicca OK per confermare o ANNULLA per apportare modifiche.

ANNULLA | OK

Figura 70

L'utente e avvisato da un alert informativo che, se si decide di procedere, le scelte impostate allo step “1-
NOME E TIPOLOGIA” non saranno piu modificabili; utilizzando il pulsante ANNULLA si potranno modificare le
impostazioni appena selezionate, mentre utilizzando il pulsante OK si procedera nella creazione del modello,

passando allo step “2 — REQUISITI AMMINISTRATIVI”.

6.2. REQUISITI AMMINISTRATIVI

Inizialmente, in questa sezione ¢ visibile esclusivamente un messaggio informativo (vedi figura successiva),
ma l'inserimento di requisiti amministrativi (pre-configurati o meno) & necessario per poter proseguire con
la creazione del modello. | requisiti pre-configurati sono quelli gia messi a disposizione dal sistema (attivabili
mediante il tasto funzionale “AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI”), ma & possibile anche inserire

manualmente altri requisiti, attivando il tasto funzionale “AGGIUNGI".

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190

1} Utente: Paolina 1 - Impiegato | & Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI

Amministrazione

~ Modello della procedura

Notifiche

Libreria Documentale @ '@ @' ) @

REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Requisiti amministrativi *

In questa pagina & necessario configurare i requisiti richiesti agli operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuovi requisiti possono essere inseriti con la funzionalita

"Aggiungi", oppure "Aggiungi requisiti pre-configurati”.

AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

campi obbligatori (%)

INDIETRO |  SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 71
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6.2.1. Aggiunta di requisiti pre-configurati

Utilizzando il pulsante “AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI” si accede ad una schermata contenente
una serie di requisiti di partecipazione gia compilati, che possono essere utilizzati per la procedura che si
intende creare. Col pulsante “AGGIUNGI | REQUISITI” si inseriscono tali requisiti nella tabella “Requisiti

amministrativi”, e dopo averli aggiunti, tali requisiti potranno essere tutti modificati.

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190
1] Utente: Paclina 1 - Impiegato | §% Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI
Amministrazione

Modello della procedura
Notifiche

Libreria Documentale Requisiti amministrativi pre-configurati

0 In questa pagina & necessario configurare | requisiti richiesti agli operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuovi requisiti possono essere inseriti con la funzionalita

*Aggiungi®, oppure "Aggiung requisiti pre-configurati".
BUSTA AMMINISTRATIVA
g Nome DESCRIZIONE TIPOLOGIA  FORMATO  OPZIONI DI RISPOSTA
RISPOSTA
e aone e Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relatvi allegati e Jeon® [Dichiara di accettare termini e
tutti i termini & le condiZoni ivi previste. P condizioni]
condizioni singola
Si prega di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gar
Reauiss amminstras documentsdomamno sserealegat in unnica catell 35 (o cauhalente) imat . Libero Alegato |-
i n diversamente stabilito dalla documentazione di gara. La cartella .zip non dovra’ essere firmata &
digitaments.
Modulo di Si prega di inviare il modulo di dichiarazione sostitutiva di certificazione debitamente compilato e |y
O . A diJ Libero Alegato -
autocertificazione firmato digitalmente.
- deissort Si preea di allegare copia della garandia fideiussoria emessa con riferimento alla presente procedura | .
(W) b= di gara, nel rispetto delle prescridoni previste dalla documentazione di gara. Ei=x (et
Dichiaragione di In caso di subappalto, allegare la relativa documentazione richiesta dai documents di gara. |
O | perasone documenti, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dowanno essere firmati Libero Allegata -
subappalto digitalmente.
Si prega di inserire nel campo di testo messo a disposizione da Sintel il fatturato complessivo degt
[ fetturato degfiultini re i tre anm, usando il formato che segue: “Anno 2000: 100000 Eur; anno 2001 120000 Eurs anno  Libero =t |-
2002: 110000 Eur".
Patto diintegrita’in L concorrente dichiara di accettare il Patto di Integrita'in materia di contratt pubblci regionali si  Vincolato a [Dichiaro i sccettare il Patto di
[ | materia di contratti sensi della DGR /1751 del 15 giugno 2019, e visionabile anche sul sita internet wuw.ariaspaitalla  risposta - Integrita’in materia di contratti
pubblici regional sezione “Societa’ trasparente/Disposizion generali/Att generali singola pubblici regionat]
o o Hrasa 51 presa didichiarare a form d partecipazione alla gara scegtiendo tra le oponi proposte (in forma (79222 ansorzio,GEIE,In forma singola,
Dichiarazione in merito i diehiarare ta forma d " fondo tra forma Vineolato a s SEEn aRTl
> singola; RTI costituendo; RTI costituito; GEIE; Consorzio). &z costituendo,RTI costituito]
partecipa alla gara singola
In caso di partecipazione alla gara sotto forma di RTI / Conserzio / GEIE, si richiede di caricare tutti i
Documenti richiestiin  documenti individuati negl att di gara. Se si partecipa alla gara in forme singala, s richiede di
[ o dipartecpadone  aliegare un documento che lo dichari Laddove i nccessaio alegre piv i un e, allegiin g, Mgt |-
come RTI / GEIE / un'unica cartella .zip (o equivalente). | singoli documenti, n diversamente stabilito dalla oere cgato
Consorzio dacumentasione 4 gare, dowanno essore frmali digialmente. La cartela p non dovra essere
firmata digitalmente.
Si richiede di allegare due referenze bancarie firmate digitaimente, come indicato nella
documentazione di gara. Laddove sia necessario allegare piu di un file, allegarl in un'unica cartella
W [ e ip (0 equivalente). | singoli documenti, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, 22" HEEm =
dovranno essere firmat diitalmente. La cartella zip non dovra essere firmata digitalmente.
1 | contributo aac Si richiede di allegare copia dela ricevuta di awenuto pagamento del contributo versato allANAC, |\ Alegato |-
con riferimento alla presente procedura di gara. La ricevuta dovra’ essere firmata digitalmente. &
Si prega di allegare dichiarazione sostitutiva di certificazione in merito al possesso dei requisiti di
[] Dichiarazione sostitutva  partecipazione alle gare dappalto (cx. Art. 38, D.Lgs 163/2006). Il documento dowra essere firmato  Libero Alegato -
digitalmente.
e il concorrente intende ricorrere allistituta dellanatinento, si prega di allegare in questo campo
tutta la documentezione necessaria, come indicato nella documentazione i gara. Laddove sia
necessar allegoe pu i un e, allegart n nnica cartella - o equbalente.  sngo .
[0 | Awalimento umenti, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dovranne essere firmati Libero Allegato
diitamente. Ls cartoll 3p non dowa essere firnata figtalmente. Se il concorrente non intends
ricorrere a questo istituto si prega di allegare una dichiarazione in tal senso.
11 - fino a Eur 258.000,1 - fino a Eur
Classificazione per fasce Vincolato a 516,000l - bis - fino  Eur
D] Fimpers ox A6t cr4 5, presa i selasonare propriacassficagone per fasce dimpors ex. At 1, c. 4 el D.2R. o3| e e
del D.PR. 20772010 - singola 033,000,V - fino a Eur 2.582.000,Y
~fino a Eur 5.1...]
Si prega di allegare copia della certificazione SOA secondo quanto richiesto  precisato nella
[ | Certificazione SOA documentazione di gara. Il documento dovra® essere firmato digitalmente, saho quanto diversamente | Libero Mlegato -
presisto dalla documentazione di gara.
. Si prega di allegare copia della certificasione di qualita’ UNI EN IS0 9001:2008, secondo quanto
[ goicssione UNIENISO. chiccto e precisato nella documentazione di gara. ll documento dovral essere firmato digitalment,  Libero Allegato -
: saio quanto diversamente previsto dalla documentazione di gara.
Dichiaro la capacits di fornire tutti o parte dei prodotti oggetto del Sistema Dinamico di Vincolato a
Dichisrazone offerta acquisizione, nel rispetto di caratteristiche tecniche minime ed eventual tvell i servizio minimi  risposta - [Confermo]
indicati nel Capitolato e negli eventuali documenti complementari. singola
Domanda df ammissione  Allegare la domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquisidione. Libero Alegato -

Si prega di allegare la dichiarazione attestante la tracciabilita’ finanziaria secondo quanto richiesto
precisato nella documentazione di gara. Il documento dovra’ essere firmato digitalmente, sabvo Libero Allegato
quanto diversamente previste dalla documentazione di gara.

Tracciabilita’ flussi
finanziari

ANNULLA | AGGIUNGI | REQUISITI

Figura 72
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190

i7f Utente: Paclina 1 - Impiegato | § Vediil mic profilo | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI
Amministrazone
~ Modello della procedura
Notifiche
Libreria Documentale o @ '@ '@ @
REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Requisiti amministrativi *

BUSTA AMMINISTRATIVA

ORDINE NOME DESCRIZIONE TPOLOGIA  FORMATO OPZIONI DI ATIONE
RISPOSTA RISPOSTA
z Dichiarazione &y concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativ allegati  /1"c0lato 2 [Dichiaro i Rimuovi
accettadone termini e . L LT . risposta - accettare termini e .
tazio e tutti i termini e le condizioni ivi previste. ' Sare Modifica
condizioni singola condizioni]
Si prega di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara. | _
y .. documenti dovranno essere allegati in un'unica cartella .zip (o equivalente) e firmati ) . imuovi
L reawsit amministratid G o e eamene stabilth dals dosmentesonc i gura. Ls cartella o non  1UP¥r2 hcaats Modifica

dovra' essere firmata digitalmente.

AGGIUNGI AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI |

Figura 73

6.2.2. Aggiunta di requisiti specifici

\

Tramite il pulsante “AGGIUNGI” e possibile creare manualmente dei requisiti.
La pagina di creazione dei requisiti risulta suddivisa nelle seguenti sottosezioni:

e la sezione “Definizione requisito”, dove indicare obbligatoriamente il nome del requisito che si sta
creando e facoltativamente una eventuale descrizione dello stesso.

e lasezione “Tipologia di requisito”, impostata di default in “Amministrativo” e non modificabile

e Lasezione “Tipologia di risposta attesa”, che puo essere di tre tipi (v. Figura seguente)

Tipologia di risposta attesa

Ivincolato arisposta singola El SELEZIOMA RISPOSTA

libero
vincolato a nisposta singola
vincolato a risposta multipla |

Figura 74
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Scegliendo di impostare come tipologia di risposta attesa “libero” viene attivato un requisito in cui
|'operatore economico potra inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto

selezionato dall’Ente nel successivo campo “Formato della risposta”.

Se viene selezionata la tipologia “vincolato a risposta singola” & possibile, tramite I'immissione di un
valore nel campo “Configura opzione di risposta” della successiva sezione “Impostazioni opzioni ed
eventuali pesi”, creare un set di valori. Tali valori saranno selezionabili, tramite radio button, in fase di

sottomissione delle offerte da parte dell’operatore economico.

Il requisito “vincolato a risposta multipla” consente I'inserimento di un set di valori che potranno poi

essere selezionati (anche pil di uno) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.

Per la sola combinazione “Tipologia di risposta attesa = Libero” e “Formato della Risposta = Allegato”, si

hanno a disposizione 2 opzioni aggiuntive:

e Obbligatorieta

e Verifiche automatiche

Obbligatorieta: & possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta
avviene tramite radio-button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente).
| requisiti, la cui risposta NON sia obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente

essere ignorati in fase di invio offerta.

La risposta a questo reguisito & obbligatoria per tutti i fornitori? 5 ® No O

Figura 75
Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico: & possibile scegliere se
attivare o meno 2 tipi di controlli, che saranno poi effettuati in fase di Invio offerta (Step 1 — Busta

Amministrativa) per quello specifico documento (v. Figura precedente):

-

e Firma digitale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti,

posizionata su “Non previsto”

-

e Marca temporale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti,
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posizionata su “Non previsto”

Saranno restituiti degli alert, e delle icone con relativi tooltip, in fase di caricamento documenti nel
percorso di Invio offerta: ad esempio il controllo non superato avra come riscontro sempre un Esito
negativo NON bloccante, sia per la Firma che per la Marca, anche se impostate su “Attivati” entrambe le

verifiche.

Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico

| . Attenzione: le verifiche automatiche effettuate da Sintel non sono vincolanti per l'invio del documento alla stazione appaltante, (l'operatore economico pud inviare un

file anche in assenza di firma digitale o marca temporale, sia che il controllo sia attivato o meno). Se il controllo & attivato, Sintel effettuera le verifiche richieste, mostrando
all'operatore economico opportuni avvisi.

TIPO DI VERIFICA AUTOMATICA ATTIVATO NOM PREVISTO
Firma digitale: il documento deve essere firmato con firma digitale valida (formato CAdES-BES ed algoritmo di firma SHA-258) @] @®
Marca temporale: il documento deve essere marcato temporalmente (con marca temporale di tipo ‘attached)) (& @
Figura 76

La Marca Temporale € un servizio offerto da un Certificatore Accreditato, che permette di associare
data e ora certe e legalmente valide ad un documento informatico, consentendo quindi di associare
una validazione temporale opponibile a terzi. Il servizio di Marcatura Temporale puo essere utilizzato
sia su file non firmati digitalmente, garantendone una collocazione temporale certa e legalmente
valida, sia su documenti informatici sui quali & stata apposta Firma Digitale: in tal caso la Marca
Temporale attestera il preciso momento temporale in cui il documento é stato creato, trasmesso o
archiviato. In merito si rimanda al documento relativo alle “MODALITA TECNICHE DI UTILIZZO”

Se é stata selezionata la tipologia di risposta “Vincolato a risposta singola” sara presente inoltre il campo
“Imposta come opzione predefinita” (v. Figura seguente). L'opzione di risposta selezionata come
predefinita identifica quella risposta che viene presentata all’'operatore economico di default al momento

dell’accesso alla relativa sezione del percorso “Invia offerta”, prima che questi effettui la propria scelta.
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Tipologia di risposta attesa

|vincolato a risposta singola | v| MODIFICA RISPOSTA |

Impostazioni opzioni ed eventuali pesi

Opzioni di risposta

ORDINE TESTO OPZIONE OPZIONE PREDEFINITA AZIONI
Configura opzione di risposta

Imposta come opzicne predefinita O AGGIUNG! OPZION] I

Figura 77

Solo dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni si abilitera il tasto “INVIA”, da selezionare al termine
della creazione del requisito. Dopo aver inserito un requisito si viene diretti sula pagina “Requisiti
Amministrativi”, dove e visibile una tabella contenente tutti i requisiti impostati (v. Figura seguente). Per ogni
requisito presente nella tabella e possibile effettuare le seguenti operazioni:

e Modifica
e Rimuovi

Inoltre, cliccando sulle frecce, situate nella colonna “Ordine” (v. Figura seguente) e presenti solo se nella
tabella ci sono pil requisiti appartenenti alla stessa tipologia, & possibile spostare I'ordine degli requisiti e
deciderne l'ordine di visualizzazione per I'operatore economico, durante la fase di invio dell’offerta.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~BUDGET ~PROCEDURE  ANAC L.190
17} Utente: Paclina 1 - Impiegato | ¥ Vedi il mio profilo | 3] Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI

Amministrazione
~Modello della procedura

Liores Bocumentle o ©) @ ) 0]
NS N NS ey
REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEFILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Requisiti amministrativi *

BUSTA AMMINISTRATIVA

ORDINE  NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA FORMATO  OPZIONI DI AZIONE
RISPOSTA RISPOSTA
5 Dichiarazione di Il Concarrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, 1 relativi Vincolato a [Dichiaro di Rimuovi
accettazione termini e N ‘s P P . risposta - accettare termini .
A0 allegati & tutti i termini e le condizioni ivi previste. ¥ arE s Modifica
condizgoni singola e condidoni]

Si preea di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara. |

&L . .
W L. ... documenti dovranno essere allegati in un'unica cartella zip (o equivalente) e firmati . Rimuovi
X Requisiti amministrathd 4.t imente, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara. La cartella .zip non  JP="® Allegato Modifica
dovra’ essere firmata digitalmente.
Vincolato a [Risposta Rimuod
4 Rea. Amministrativo 1 risposta . ARisposta ;
singola B Risposta C] Modifica

AGGIUNGI AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

campi obbligatori (%)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 78

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “3-CRITERI DI AGGIUDICAZIONE".

6.3.  Step 3: CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Questa sezione permette di scegliere il criterio di aggiudicazione della procedura. Le possibili scelte sono:

\

e Criterio del minor prezzo se si decide di realizzare un modello di procedura scegliendo tale opzione, e

necessario definire obbligatoriamente uno o piu requisiti di tipo “amministrativo”, mentre facoltativa e
I'impostazione di uno o piu requisiti “tecnici-eventuali” (che non consentono I'assegnazione di un
punteggio tecnico) ed “economici”. La scelta di eventuali requisiti tecnici ed economici € percorribile solo

in fase di lancio della procedura di gara.

e Criterio dell’'offerta economicamente pil vantaggiosa , qualora I'ente decida di realizzare un modello di

procedura selezionando tale opzione, dovra obbligatoriamente definire uno o piu requisiti di tipo
“amministrativo” e “tecnico” (con associato un punteggio tecnico), mentre facoltativa sara
I'impostazione di requisiti di tipo “tecnici-eventuali” ed “economici”. La scelta dei requisiti tecnici ed

economici e percorribile solo in fase di lancio della procedura di gara.
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Di default € impostata la selezione su “Criterio del minor prezzo” e se la Stazione Appaltante decide per

questo criterio sara sufficiente premere il tasto AVANTI per passare allo step successivo.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~BUDGET PROCEDURE  ANAC L.190

17} Utente: Paolina 1 - Impiegato | 3 Vedi il mic profilo | [Z3 Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Amministrazione

~ Modello della procedura
Notifiche

= I = )
Libreria Dacumentale (2) (4) (s5) (6)
(2) &) \5) &)

REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO

AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Criteri di aggiudicazione
@ Criterio del minor prezo @)
O Criterio dellofferta economicamente pit vantaggiosa (7]

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 79 - Criterio di aggiudicazione MP

In caso la Stazione Appaltante scelga il criterio di aggiudicazione “Offerta economicamente piu vantaggiosa”,

la pagina presenta le seguenti sezioni:

e “Criteri di aggiudicazione”, pre-impostato su “Criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa”

e “Punteggi tecnici” a sua volta composto dai seguenti radio-button:

o “Vuoi riparametrare i punteggi tecnici?” la riparametrizzazione dei punteggi tecnici € una
funzionalita attivabile con scelta Si-No attraverso radio-button. Nel caso in cui sia stato
selezionato Si, in fase di valutazione, la stazione appaltante avra a disposizione il nuovo pulsante
“Riparametrizza”, che sara visibile solo dopo aver valutato tutte le offerte tecniche presentate dai
concorrenti. Tramite questa funzionalita sara assegnato il massimo punteggio tecnico
all’operatore economico con la migliore valutazione tecnica, e a tutti gli altri concorrenti saranno,
di conseguenza, assegnati punteggi proporzionalmente inferiori al migliore. Per ulteriori dettagli

si rimanda al manuale “M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura”

o “Vuoi rendere visibili i punteggi tecnici relativi ai requisiti tecnici?” consente, tramite radio
button di abilitare I'operatore economico, durante l'invio dell’offerta, alla visualizzazione dei

punteggi tecnici attribuiti ai requisiti tecnici vincolati. Cido implica che I'operatore economico, in
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fase di invio dell’offerta, avra visibilita in Sintel del massimo punteggio tecnico attribuibile a

ciascun requisito tecnico.

o “Vuoi abilitare la visibilita della graduatoria tecnica dopo I'apertura della busta tecnica?”
consente, quando la gara é in fase di valutazione, agli operatori economici partecipanti di

visualizzare la graduatoria tecnica dopo I'apertura e la valutazione delle relative buste.

o “Vuoi attivare la commissione Giudicatrice?” se settato a SI, consente di nominare la

Commissione giudicatrice in fase di valutazione di una procedura.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190

107 Utente: Paolina 1 - Impiegato | $§ Vedi il mio profilo | (3 Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Amministrazione

~Modello della procedura

Natifiche

T =~ ~ = —~

Libreria Documentale @ o ©) ® (&)

EQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIEILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Criteri di aggiudicazione
O Criterio del minor prezzo (@
® Criterio dellofferta economicamente pii vantaggiosa ()

Punteggi tecnici

Vuoi riparametrare i punteggi tecnici e
Osi
®no

Osi
@ No

Vuoi abilitare la visibilita della graduatoria tecnica dopo |'apertura della busta tecnica?

Osi
®no

Vuoi attivare la Commissione Giudicatrice? @)
Osi
@ No

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 80 — Criterio di aggiudicazione OEPV

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “4-GESTIONE OFFERTE”.
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6.4. Step 4: GESTIONE OFFERTE

Questa sezione permette di definire alcuni parametri attinenti le offerte che si desidera ricevere e la loro

gestione in piattaforma.

Questa pagina e suddivisa nelle seguenti sottosezioni:

e |l parametro “Gestione controllo fasi di valutazione” permette di attivare o meno la presenza di una
pagina di conferma nelle varie fasi di valutazione della gara. In caso di attivazione, la stazione appaltante
visualizzera, ad ogni passaggio da una fase alla successiva (dopo aver cliccato sui pulsanti di apertura e
chiusura delle varie fasi), una pagina di conferma dell’azione che si sta effettuando. Per ulteriori dettagli
si rimanda al manuale “M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura”

e |'opzione “Includere eventuali offerte sopra la base d’asta nel calcolo della graduatoria economica?”
permette di decidere se le offerte sopra la base d’asta saranno visibili e da valutare o visibili e da
escludere in automatico. Di default risulta selezionata I'opzione “No (le offerte saranno visibili ed escluse
in automatico)” per tutte le tipologie di gara, tranne che per la procedura Affidamento diretto, impostata
di default su “Si (le offerte saranno visibili e da valutare)” e non & modificabile.

e Se attivata, I'opzione “Inserimento offerte economiche in lettere” abilitera il campo che permette, in
fase di invio offerta economica da parte dei concorrenti, I'inserimento anche in lettere dell’offerta
economica oltre che in cifre. L'opzione non risulta abilitata di default.

e Se abilitato, il parametro “Gestione Offerte Anomale” consente di evidenziare, in fase di valutazione,
eventuali offerte che risultassero anomale. Qualora venga scelto di abilitare tale funzionalita (gia abilitata
di default, ma deselezionabile), durante la valutazione dell’anomalia delle offerte sara visibile un box
informativo contenente la soglia di anomalia calcolata automaticamente dalla piattaforma.

e Lafunzionalita “Sorteggio del campione del 10% dei fornitori”, definisce il momento in cui deve avvenire
il sorteggio di un campione del 10 % dei fornitori per la verifica dei requisiti dichiarati.

Sono disponibili tre opzioni:

v Effettua il sorteggio su tutte le offerte presentate: la piattaforma effettua un sorteggio su tutte

le offerte pervenute;

v Effettua il sorteggio sulle sole offerte ammesse in fase di valutazione della busta amministrativa:

il sorteggio sara effettuato esclusivamente sulle offerte ammesse nella fase di verifica della
documentazione amministrativa; quindi nel campione di sorteggio non saranno inclusi i
concorrenti gia esclusi;

v Non effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitori: I'opzione & selezionata di default

ed esclude tale fase dal processo di valutazione; dopo la valutazione delle buste amministrative,
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quindi, si passera direttamente alla valutazione tecnica.

La funzionalita “Attivare l’asta elettronica”, consente tramite radio-button [’attivazione dell’Asta
Elettronica.

Con il parametro “Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori” viene data alla stazione
appaltante la possibilita di valutare se un’offerta é firmata digitalmente. Le opzioni disponibili sono tre:

v' “Obbligo di apposizione della firma digitale”: selezionando questa opzione (selezionata di

default) si imposta I'obbligo per I'operatore economico di scaricare il “documento d’offerta”
generato da Sintel, contenente tutte le informazioni sulla propria offerta, di firmarlo digitalmente
e ricaricarlo in Sintel;

v' “Verifica della firma digitale”: selezionando questa opzione si imposta 'obbligo per I'operatore

economico di scaricare il report di offerta generato da Sintel, contenente tutte le informazioni
sulla propria offerta e di ricaricarlo in piattaforma, anche non firmato digitalmente;

v' “Disattiva la verifica della firma digitale”: selezionando questa opzione invece si da la possibilita

all'operatore economico di proseguire con l'invio dell’offerta anche senza scaricare, firmare ed
allegare tale “documento d’offerta”.

La funzionalita “Gestione Marca Temporale”, se attivata, permette di verificare I'apposizione o meno
della marca temporale in riferimento alle offerte inviate dagli operatori economici. La gestione della
marca temporale & strettamente legata alla gestione della firma digitale. Infatti & possibile attivarla
solamente nel caso in cui si selezioni come opzione di gestione della firma digitale “Verifica della firma
digitale” oppure “Obbligo di apposizione della firma digitale”. Nel caso in cui si attivi la gestione della
marca temporale e come opzione di gestione della firma digitale “Disattiva la verifica della firma digitale”
comparira un avviso dove sara indicato di scegliere un’altra opzione per poter proseguire.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~BUDGET ~PROCEDURE  ANAC L.190
1} Utente: Paclina 1 - Impicgato | & Vedi il mio profile | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > GESTIONE OFFERTE

Amministrazione
¥ Modello della procedura

Motifiche
Libreris Documentale @ @ ° @ @
REQUI! CRITERI DI GESTIONE VISIBILIT, RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Gestione controllo fasi di valutazione

Vuoi attivare la richiesta di conferma all’apertura/chiusura delle diverse fasi del percorso di valutazione?
Osi
@ No

Gestione offerte offline 0

Vuoi attivare la gestione delle offerte offline?
Osi
® No

Includere eventuali offerte sopra la base d'asta nel calcolo della graduatoria economica ?

O sl (le offerte saranno visibili e da valutare)

® NO (I offerte saranno visibili ed escluse in automatico)

L'opzione "NO(le offerte saranno visibili ed escluse in automatico)’, in fase di apertura delle Buste economiche, esclude in via definitiva le offerte sopra la base d'asta pervenute (se tutte
le offerte risultano superiori alla base d'asta la procedura risultera in automatica in stato "Soppressa”)

Inserimento offerte economiche in lettere

Vuoi attivare l'inserimento delle offerte economiche anche in lettere?
Osi
® No

Gestione offerte anomale @

Vuoi la gestione dell'offerta anomala?
[OF]
O Mo

Sorteggio del campione del 10% dei fornitori

O Effettua il sorteggio su tutte le offerte presentate
O Eifettua il sorteggio sulle sole offerte ammesse in fase di valutazone della busta amministrativa
@ MNon effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitori

Attivare 'asta elettronica? @)

Osi
@ No

Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori @

® Obbligo di apposizione della firma digitale
O Verifica della firma digitale

O Disattiva la verifica della firma digitale
Gestione marca temporale

Vuoi la gestione della marca temporale?

[OF]
O o

campi obbligatori (%)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA |  AVANTI

Figura 81

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “5-VISIBILITA’ INFORMAZIONI”.

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto
Pagina 67 di 168



% ARIA

Classificazione: dominio pubblico

6.5.  Step 5: VISIBILITA’ INFORMAZIONI

In questa sezione & possibile impostare i seguenti parametri di visibilita:

e |l parametro “Modalita di pubblicazione sul portale ARIA” consente di scegliere quali informazioni
devono essere visibili sul portale Sintel www.ariaspa.it, alla voce “Motore di ricerca Bandi su Sintel” della

sezione “Bando e Convenzioni” e contiene tre opzioni di visibilita:

v" Non pubblicare |la procedura sul portale ARIA: la procedura non verra pubblicata sul portale ARIA

v" Pubblica solo le informazioni di testata: saranno visibili soltanto le informazioni riguardanti la

procedura ((ID SINTEL, STAZIONE APPALTANTE, NOME PROCEDURA, TIPO, STATO, AMBITO DELLA
PROCEDURA, VALORE ECONOMICO, DATA INIZIO, DATA FINE). Selezionando tale opzione I'utente
avra la possibilita di caricare in una nuova sezione, nominata “Documentazione per atti

amministrativi”, gli atti relativi alla procedura in fase di lancio;

v" Pubblica I'intera documentazione: saranno visibili sia le informazioni riguardanti la procedura sia gli

allegati inseriti nel campo Aggiungi documentazione (nel caso si selezioni questa opzione sara

obbligatorio aggiungere almeno un allegato).

......

visibilita sulla graduatoria per gli operatori economici:
v’ si puo scegliere che i concorrenti visualizzino la classifica completa;
v" oppure scegliere che sia visualizzato solo il vincente;

v oppure che i concorrenti non visualizzino nulla al termine della valutazione della procedura.

e |l parametro “Condivisione modello” permette di condividere il modello che si sta creando con gli altri

impiegati appartententi alla stazione appaltante, tramite la selezione di due radio-button:

v Pubblico: il modello che si sta creando viene condiviso con gli altri impiegati della stazione appaltante,

che possono visualizzarlo, copiarlo e lanciarlo;

v Privato: selezionando questa opzione gli altri impiegati della Stazione Appaltante non potranno
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visualizzare il modello che si sta creando.

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190

1% Utente: Paolina 1 - Impiegato

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > VISIBILITA INFORMAZIONI
Ammiristrazione
~Modelle della procedura
Notifiche
Libreria Documentale (2) @ (3) (e)
ReaUSTI cRITERI D1 cesTioNE visiILITA REFL 060
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Modalita di pubblicazione sul portale ARIA @

® Ppubblica solo le informazoni di testata

O Pubblica lintera documentazione

Visibilita informazioni per i fornitori al termine della procedura
@ | fornitori non vedona nulla al termine della procedura

© I fornitori vedona solo il vincitore al termine della procedura

O | fornitori vedono la classifica completa al termine della procedura

Condivisione Modello
O pubblico

@ Privato

campi obbligatori (*)

Figura 82

| §3 Vedi il mio profila | [ Comunicazioni(0)

INDIETRO |  SALVA | ANNULLA | AVANTI

L'utenza Master della stazione appaltante ha la visibilita di tutti i modelli creati dai suoi impiegati.

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “6-RIEPILOGO”.

6.6.  Step 6: RIEPILOGO

Il riepilogo finale delle informazioni permette di verificare le scelte effettuate ed eventualmente modificare

il modello appena creato, utilizzando I'apposito pulsante “INDIETRO” per tornare agli step precedenti. In

guesta pagina vengono riepilogate tutte le opzioni selezionate dall’'utente “creatore del modello” durante il

percorso guidato.

L'utente, dopo aver controllato quanto elaborato, potra salvare il modello con I'apposito tasto “SALVA”.

Dopo il salvataggio, la piattaforma rimanda alla pagina con il motore di ricerca dei modelli, e un messaggio

informativo in alto alla pagina indica il corretto salvataggio. Per i propri modelli creati lo stato sara

“Completato” e saranno possibili, dopo averli ricercati nella pagina “Modello di procedura”, le seguenti azioni

(v. Figura seguente):
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e Modifica

e Rinomina

e Copia

e Rimuovi

e Anteprima attivando la quale sara anche possibile procedere alla stampa del modello
e Lancia (vedi capitolo successivo)

Per i propri modelli salvati prima di arrivare allo step “6-RIEPILOGO” lo stato sara “In compilazione” e saranno

possibili, dopo averli ricercati nella pagina “Modello di procedura”, le seguenti azioni (v. Figura seguente):

e Compila (per completare la creazione del modello)
e Rinomina

e Rimuovi

UTENTI  FORNITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE ANACL.190  RILEVAZIONE GARE
1 vtente [ -t | ¥ Vedi il mio profilo 3 Personalizza | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA

Amministrazione
Modello della procedura RICERCA MODELLO

s%nﬁc‘hem a Nome Modelio Autore Stato

ibreria Documentale Tutti/e v Tutti/e v
Tipologia di procedura Criterio di aggludicazione
Tutti/fe v Tutti/fe v

TROVA

|0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati  relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura.

@] crea [§] Crea Ristretta
&l &l

Criteri di ricerca:

Nome Modello: Tutti/e

Autore: Tutti/e

Stato: Tutti/e

Tipologia di procedura: Tutti/e
Criterlo di aggiudicazione: Tutti/e

Lista dei Modelli:

] NOME MODELLO AUTORE STATO TIPOLOGIA PROCEDURA CRITERIO AZIONI
AGGIUDICAZIONE

a {53 Rinomina [§ Copia [ Rimuovi

Lancia

Shlocca

41385561 Modello AS Manuale
Cantieri

Completato  Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico I

Figura 83
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7. Lato Stazione Appaltante: Lancio del modello di procedura Appalto
Specifico Monolotto

Selezionando il link verde “Lancia” in corrispondenza di un modello in stato Completato, si avvia il percorso
di configurazione e lancio della procedura.

UTENTI  FORNITORI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE ANACL.190  RILEVAZIONE GARE
1 vtente S = | & Vedi it mio profilo %y Personalizza | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministrazione
Modello della procedura RICERCA MODELLO
Notifiche Nome Modello Autore Stato
Libreria Documentale Tutt/e i Tutt/e 7
Tipologla di procedura Criterio di aggludicazione
Tuttife v Tutti/e

TROVA |

| O In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura.

Criteri di ricerca:

Nome Modello: Tutti/e

Autore: Tutti/e

Stato: Tutti/e

Tipologla di procedura: Tutti/e
Criterio di aggiudicazione: Tutti/e

Lista dei Modelli:

1} NOME MODELLO AUTORE STATO TIPOLOGIA PROCEDURA

CRITERIO AZIONI
AGGIUDICAZIONE
41385561 Modello AS Manuale E‘;ﬁ:‘n Completato  Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico

MP

Figura 84

Il percorso guidato di lancio della procedura di gara a partire da un modello & composto inizialmente da due
3. Validazione modello

4. Monolotto/Multilotto
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7.1. Step 1: VALIDAZIONE MODELLO

Nello step 1 di “Validazione modello” € consentito modificare la configurazione impostata in fase di creazione
del modello, laddove disponibile, premendo sul link verde “Modifica”.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > VALIDAZIONE MODELLO

P
2)

VALIDAZIONE  CARATTERISTICHE

MODELLO PROCEDURA

NOME E TIPOLOGIA

Nome modello: Modello AS Manuale

La procedura & un accordo quadro?: No

Tipologia della procedura: Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico
Modalita della trattativa: Ribasse

REQUISITI AMMINISTRATIVI E Modifica

BUSTA AMMINISTRATIVA

NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA RISPOSTA  FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA
Dichiarazione di accettazione termini e Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativi allegati e tutti i termini e Vincolato a risposta . [Dichiaro di accettare termini e
condizioni le condizioni ivi previste. singola condizioni]

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE [ Modifiea

Criterio di aggiudicazione: Criterio del minor prezzo

GESTIONE OFFERTE [ Modifica

Gestione controllo fasi di valutazione: No

Includere eventuali offerte sopra la base d'asta nel calcolo della graduatoria economica ?: NO (le offerte saranno visibili ed escluse in automatico)
Inserimento offerte economiche in lettere: No

Gestione offerte anomale: Si

Sorteggio del campione del 10% dei fornitori: Non effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitori

Attivare lasta elettronica’: No

Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori: Disattiva la verifica della firma digitale

Gestione marca temporale: No

VISIBILITA INFORMAZIONI EMudiﬁca

Pubblicazione sul portale ARCA: Sul portale ARIA verranne pubblicate solo le informazioni di testata
Informazioni visibili ai fornitori al termine della procedura: | fornitori non vedono nulla al termine della procedura

Condivisione modello: Privato

INDIETRO ANNULLA AVANTI

Figura 85

L’unica sezione non modificabile & quella di “NOME E TIPOLOGIA”. Qualora si ritenesse necessario modificare
uno di questi elementi, sara necessario creare un nuovo modello con le caratteristiche desiderate.

Premendo sul link verde “Modifica” si verra indirizzati alla relativa pagina di configurazione; a titolo di
esempio si riporta la pagina di modifica della sezione “CRITERI DI AGGIUDICAZIONE”, dove sara consentito

modificare la scelta precedentemente impostata.
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UTENTI FORNITORI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE ~ ANACL.190
7 Utente: Comune di Morimondo - Master | (" Vedi il mio profilo {5 Personalizza | [Z3] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > VALIDAZIONE MODELLO

Amministrazione
vLancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale
[©)

VALIDAZIONE  CARATTERISTICHE
MODELLO PROCEDURA

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Criteri di aggiudicazione
® Criterio del minor prezzo

O Criterio dell'offerta economicamente pid vantaggiosa

campi obbligatori (%)

INDIETRO | CONFERMA | ANNULLA

Figura 86

Premendo il pulsante CONFERMA si salvano le modifiche eseguite e si torna allo step “1-VALIDAZIONE
MODELLO”.

Dallo step 1 di “Validazione modello” con il pulsante AVANTI si passa allo step “2-
MONOLOTTO/MULTILOTTO”.

7.2.  Step 2: Monolotto/Multilotto

In questo step viene scelto se avviare una procedura monolotto o multilotto.

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190
'|_?_]' Utente: Paolina 1 - Impiegato | ﬁ? Vedi il mio profilo | [3 Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > MONOLOTTO / MULTILOTTO
Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

(D)

\1)

'VALIDAZIONE MONOLOTTO /
MODELLO MULTILOTTO

Indicare se si intende lanciare una procedura monolotto o multilotto * 9

O Procedura monolotto

O Procedura multilotto

campi obbligatori (%)

INDIETRO ANNULLA AVANTI

Figura 87
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Una volta scelta I'opzione “Procedura monolotto”, selezionare il tasto funzionale AVANTI e poi alla pagina di

conferma utilizzare il pulsante OK per passare allo step “3-DEFINIZIONE PROCEDURA".

7.3.  Step 3: DEFINIZIONE PROCEDURA
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1 2
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE  VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTA ELETTRONICA
PROCEDURA PROCEDURA E OF SUBLOTTI FORNITOR|
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

TEMPISTICHE E
DOCUMENTAZIONE

RIEPILOGO

| ﬂAttenziune: state proseguendo il lancio di una procedura interrotto in precedenza, siete pregati di verificare la ec dei dati inseriti |

Definizione procedura

Nome procedura * [

Caratteri disponil

Codice Gara * ‘

Numero di Protocollo ‘

Codice CIG  * ‘ ‘ o
Tipologia di procedura Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico

Somministrazione *

O si, quantitativi ed o importi non sono definiti
® No, quantitativi ed o importi sono definiti

La gara prevede requisiti di sostenibilita ambientale? *

Osi
@ no

La gara prevede clausola sociale? *
Osi

@®@no

La gara rientra nell’ambito del PNRR? *

Osi

JOF™

Modalita di trattativa Ribasso

Criterio di aggiudicazicne Offerta economicamente pii: vantaggiosa

Informazioni aggiuntive sulla natura/finalita | Nessun indicazione aggiuntiva v (7]

della procedura

Seleziona Bando di riferimento
O Seleziona Bando Semplificato di riferiments

® Seleziona Bando Istitutivo di riferimento - hd

£ una gara aggregata? ()

Osi
o 2

Responsabile Unico del Progetto e Delegati

Responsabile Unico del Progetto * [Seleziona R.U.P ~|
Delegato alla gestione della procedura 1 ‘ Seleziona delegato v |
Delegato alla gestione della procedura 2 [ Seleziona delegato ~|
Delegato alla gestione della procedura 3 ‘ Seleziona delegato V|

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 88
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Questa sezione e suddivisa in 6 sezioni:

e Definizione procedura

e Somministrazione

e Clausole Ambientali e Sociali

e Selezione bando di riferimento

e (ara aggregata

e Responsabile Unico del Progetto e Delegati

7.3.1. Sezione “Definizione Procedura”

In questa sezione & possibile inserire:

e Nome procedura (informazione obbligatoria): permette di assegnare il Nome alla procedura;
attribuendo un nome piu descrittivo possibile, la successiva ricerca della procedura di interesse da
parte degli operatori economici risultera facilitata

e (Codice Gara (informazione obbligatoria): codice identificativo della gara

e Numero di Protocollo (informazione facoltativa): consente di inserire il numero di protocollo che
eventualmente la Stazione Appaltante ha internamente assegnato agli atti della procedura (ad es.
alla lettera d’invito)

e (Codice CIG (informazione obbligatoria): il Codice Identificativo Gara € un campo costituito da una
sequenza di 10 caratteri alfanumerici e consente I'identificazione univoca delle gare

e Tipologia di procedura: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il modello.

e Modalita della trattativa: valore preimpostato
e (Criterio di aggiudicazione: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il modello

e Informazioni aggiuntive sulla natura/finalita della procedura: (informazione facoltativa) € un menu a
tendina, che consente di aggiungere informazioni sulla finalita della procedura che si sta lanciando
ed e composto dalle seguenti opzioni:

- Nessuna indicazione aggiuntiva (selezionata di default);

- Progetto finanziato mediante Finanza Pubblica di Progetto;

- Progetto finanziato mediante Partenariato Pubblico Privato;

- Procedura di gara per l'istituzione di una Energy Service Company (ESCO);
- Procedura di gara di Pre Commercial Procurement (PCP);

- Procedura di gara di Public Procurement for Innovation (PPI);

- Dialogo competitivo;

- Concessione.
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7.3.2. Sezione “Somministrazione”

Sezione in cui scegliere tra i radio-button (informazione obbligatoria):

v"Si, quantitavi ed o importi non sono definiti

v" No, quantitativi ed o importi sono definiti

7.3.3. Sezione “Clausole Ambientali e Sociali”

In questa sezione & possibile rispondere tramite radio-button (Si/No) alle seguenti domande:

v La gara prevede i requisiti di sostenibilita ambientale?
v' La gara prevede i requsiti di sostenibilita sociale?
v La gara prevede i criteri orientati verso gli obiettivi di parita?

7.3.4. Sezione “Seleziona Bando di Riferimento”

In questa sezione & possibile inserire:

e Bando Semplificato di riferimento: obsoleto
e Bando Istitutivo di riferimento: selezionare dal menu a tendina il Bando Istitutivo cui la procedura
Appalto Specifico & agganciato

7.3.5. Sezione “Gara aggregata”

In questa sezione & possibile definire se la procedura & una Gara aggregata (v. Figura seguente), che
prevede la partecipazione di piu Enti: selezionando a S| I'apposito radio-button comparira un filtro di

ricerca che consentira di trovare gli Enti disponibili; inoltre, verranno visualizzati i seguenti campi:

v Destinatari: campo di tipo checkbox con possibilita di selezionare uno o piu fra i 4 ambiti (PAC,
Regioni, EELL, Sanita).
v Supporto ad altri SSAA: campo di tipo radio-button, indica se l'iniziativa aggrega piu Soggetti

Aggregatori che in tal caso diventano beneficiari dell'iniziativa.
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In caso di selezione di uno o piu enti aderenti, i precedenti due campi non sono visibili.

Tipologia di procedura

Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico

Modalita di trattativa Ribasso
Criterio di aggiudicazione Minor prezzo
| Destinatari [J pAC [ Regioni [] EELL [ Sanita I
Informazioni aggiuntive sulla natura/ finalita della Nessun indicazione aggiuntiva v
procedura I 99 o

Seleziona Bando di riferimento
© Seleziona Bando Semplificato di riferimento

@ Seleziona Bando Istitutivo di riferimento

- v
Gara BI Manuale mono v

E' una gara aggregata? 0

®s
O:‘O ;I

SELEZIONARE GLI ENTI ADERENTI

Scegli la tij ia: Classificazione
Qualsiasi v Qualsiasi v

Regione Provincia

Lombardia Qualsiasi v

| Supporto ad altri SSAA

Figura 89

TROVA

In base ai filtri di ricerca e premendo sul pulsante TROVA, sara possibile scegliere gli Enti componenti

I'aggregazione (v. Figura seguente)
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E'una gara aggregata? (@)

@ si N
No

SELEZIONARE GLI ENTI ADERENTI

Scegli la tipologia: Classificazione

Ente Locale v Provincia v

Regione Provincia

Lombardia Mantova v

TROVA

ENTI Provincia Ente
7022 MN
7259 MN
7430 MN
Comune di Borgoforte MN
Provincia di Mantova MN

& AGGIUNGI

Figura 90

Individuato I'Ente o gli Enti di interesse, sara sufficiente selezionare la relativa check box e premere il

pulsante AGGIUNGI.

N.B.: se e solo se la SA che sta operando e un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e in questa sezione seleziona
“Enti Aderenti” ,negli Step successivi si visualizzera un accordion con gli “Enti” selezionati e la “Quota Parte” da

inserire

7.3.6. Sezione “Responsabile Unico del Progetto e
Delegati”

In questa sezione e possibile configurare, scegliendo i nomi dai relativi menu a tendina (v. Figura
seguente), chi sara a svolgere le operazioni di valutazione e aggiudicazione della procedura in corso
di lancio: il Responsabile Unico del Progetto potra effettuarle entrambe, mentre i Delegati alla
gestione della procedura (fino ad un massimo di tre) esclusivamente la fase di valutazione, senza

aggiudicarla.
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N.B.: Solo per la stazione Appaltate ARIA la figura sotto riportata avra un campo in aggiunta, denominato “Buyer”,
posizionato sotto la voce “Responsabile Unico del Progetto”; tale campo identifica I'utenza incaricata dell’acquisto, ed
€ un campo di tipo menu a tendina da cui selezionare una fra le utenze relative ai buyer appartenenti ad SA ARIA S.p.A.
ed in possesso dei seguenti ruoli: Responsabile della Configurazione Procedure, Responsabile del Lancio Procedure e
Delegato alla gestione della procedura.

Responsabile Unico del Progetto e Delegati

Responsabile Unico del Progetto  * |Se|ezi0na RUP ~ |
Delegato alla gestione della procedura 1 | Seleziona delegato w |
Delegato alla gestione della procedura 2 | Seleziona delegato - |
Delegato alla gestione della procedura 3 | Seleziona delegato [ |

campi obbligatori (*)

Figura 91

Premere il pulsante AVANTI per passare allo step “4-AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE
MERCEOLOGICHE”.

7.4. Step 4: AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

In questo step, tramite I'apposito menu a tendina, & possibile scegliere 'ambito della procedura tra i
seguenti:

- Procedura per fornitura di beni/servizi

- Procedura per farmaci

- Procedura per dispositivi medici

- Procedura per forniture/servizi sanitari

- Procedura per forniture/servizi ferroviari

- Procedure per lavori

- Procedure per incarichi a liberi professionisti

- Procedure per concessioni

- Procedure per concorsi pubblici di progettazione
- Procedure per servizi sociali e altri servizi.
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE

) =) =) e 2 a) 10) 11\ 73
3) 5) 6) U &) @) (19 ) 12)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITIDIGARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE  VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTAELETTRONICA  TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E Tl FORNITORI DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
Ambito della procedura *
\ Scegli ambito della procedura ~
campi obbligatori (*)
INDIETRO |  SALVA | ANNULLA | AVANTI
Figura 92

In base alla scelta eseguita, verranno visualizzate, nella sezione “Seleziona categoria merceologica”, le

relative categorie merceologiche (vedi Figura successiva).
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE

z ® o ® ® ® ® ©) ® ®

DEFINTIONE AMBITO  REQUISTIDIGARA  DEFIIZIONT OCFNTIONE  VALORICCONOWCI  SELETIONE  ASTATLETTRONICA _ TEMPISTICHE € wEpiOGo
PROCEDURA  PROCEDURAE OFFERTA susLoTT! FORNITOR! DOCUMENTAZIONE
) CATFGORIE
MERCEOLOGICHE
Ambito della procedura *
Procedura per i v

Sel

iona Categoria Merce

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA
Codice Deserizione

] [ | _ow]

0 In questa pagina & necessario selezionare il codice CPV che meglio descrive le categorie merceslogiche oggetto della procedura (CPV principale). E possibile selezionare ulteriori CPV (CPV secondari) per
completare la doscrizione delle categorie mercaslogiche ogeatto di gara.

Per sggiungere ulteriori dettagh (attribut) al codice CPV selezionato & possibile selezionare ulterior codict appartenenti al vocabolarie supplementare, cui & possibile accedere tramite l tasto "Consulta voeabelario

supplementare”.
‘CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE
Seleziona  Seleziona
Codice CPY cpv Codici Deserizione
principale  secondart
© 030000001 . Prodotts dellgricoltura, dellallevamento, della pezca, della silvicoltura & prodotti affini
© 09000000-3 Prodotti derivati dal petrolio, combustibill, elettricits e altre fonti di energia
© 14000000-1 = - Prodotti delle miniere, metalli di base o prodots affini
© 150000008 Prodotti alimentari, bevande, tabacco o prodotti affini
© 16000000-5 . Macchinari agricoli
© 180000009 Indumenti, calzature, articoli da viggio @ acceszori
© 190000006 - Cuolo e tezsuti tessill, materialf di plastica e gomma
© 22000000-0 Stampati e prodot affin
© 240000004 - Sostanze chimiche
© 30000000-9 Macchine per ufficio ed elaboratori elettronici, attrezzature e forniture, esclusi § mobill e § pacchetti software
© 31000000-6 . Macchine e apparecchi, attrezzature e articoli di consumo elettrici; flluminazione
© 32000000-3 per televisione, & affint
© 33000000-0 - - Apparecchiature mediche, prodotti farmaceutici e per Ia cura personale
© 340000007 - Attrezzature di trasporto e prodott! ausiliari per il trasporto
© 35000000-4 - Attrezzature df sicurezza, antincendio, per la polizia e di difesa
© 37000000-8 Struments musiealf, articolf sportivi, glochi, glocattoll, manufatti artigianali, materiali artistici e accessori
© 38000000-5 - - Attrezzature da laboratorfo, ottiche e di precisione (escluso vetri)
© 39000000 2 Mobill (incluse mobili da ufficia), apparecchi (escluso « prodotti per pulizie
© 41000000-9 . Acqua captata e depurata
© 420000006 Macehinarf industrialf
© 430000003 . . Macchine per I'ndustria mineraria, lo scave df cave, attrezzature da costruzione
© 44000000-0 Strutture e materiali per costruzione, prodotti ausiliar per costruzione (apparecchiature elettriche escluse)
© 48000000-8 - Pacchetti software e sistemi di informazione
© 50000000-5 Servizi di riparazione & manutenzione
© 510000009 - Servizi di installazione (escluso software)
© 55000000-0 Servizi alberghieri, di ristorazione e di vendita al dettaglio
© 60000000-8 . - Servizi di trasports (escluso il trasporto di rifiuti)
© 630000009 Servizi di supporto e ausiliari nel campo dei trasports; servizi di agenzie di viaggio
© 640000006 - - Servizi di poste e telecomunicazion
© 65000000-3 Servizi pubblict
© 66000000-0 5 . Servizi finanziari & assicurativi
© 700000001 Servizi immobiliari
© 72000000-5 - - Servizi informatici: consulenza, sviluppo di software, Internet e supporto
© 73000000-2 Servizi di ricerca e sviluppo nonché servizi df consulenza affini
© 75000000-6 - - Servizi di pubblica amministrazione e difesa e servizi di previdenza sociale
© 76000000-3 3 Servizi connessi allindustria petrolifera e del gas
© 77000000-0 - . Servizi connessi all'agricoltura, alla silvicoltura, all orticoltura, allacquacoltura e all'apicoltura
© 79000000-4 Servizi per le imprese: servizi gluridici, di marketing, di consulenza, di reclutamento, di stampa e di sicurezza
© 800000004 - - Servizi di istruzione e formazione
© 90000000-7 3 Servizi fognari, di raccolta dei rifiuti, di pulizia e ambientali
© 92000000-1 - Servizi ricreativi, culturali e sportivi
© 98000000-3 Altrd zervizi di comunits, sociali e personall

campi obbligatori (*)

INDIETRO | saLva |  annuLLa | avanm |

Figura 93

Nella parte alta della sezione “Seleziona categoria merceologica”, € disponibile il motore di ricerca

attraverso il quale & possibile ottenere elenchi estratti di categorie. | criteri di estrazione sono:

e Codice: per codice categoria merceologica (inserire un codice completo)
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e Descrizione: per descrizione categoria merceologica (inserire minimo 3 caratteri)

Selezionando il tasto TROVA, la tabella elencante i codici delle categorie merceologiche si ricomporra con

i soli elementi che soddisfano i criteri inseriti nel motore di ricerca.

Nella parte bassa della sezione “Seleziona categoria merceologica”, & proposto |'elenco dei codici CPV
corrispondenti all'ambito merceologico scelto nella sezione “Ambito della procedura” ed eventualmente

filtrato dal motore di ricerca:

‘CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE

Seleziona Seleziona
cPv i

Codice CPV Codici Descrizione
principale secondari
@ 33000000-0 = = Apparecchiature mediche, prodotti farmaceutici e per la cura personale

@ 33600000-6 O O Prodotti farmaceutici
33630000-5 (@] O Medicinali per uso dermatologico e il sistema muscoloscheletrico
33680000-0 (@] O Articoli di farmacia

85000000-3 = = Servizi sanitari e di assistenza sociale

campi obbligatori (*)
INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI
Figura 94

L’elenco & espandibile/comprimibile e da esso deve necessariamente essere selezionato uno (e solo uno)

codice CPV Principale.

A miglior specifica del CPV Principale possono facoltativamente essere specificati uno o piu codici CPV
Secondari che concorrono a dettagliare piu nello specifico I'oggetto di gara (selezione di uno o pil check

box della rispettiva colonna).

E inoltre possibile associare uno o piu codici CPV dal vocabolario supplementare che fornisce ulteriori
specifiche delle caratteristiche dell’oggetto di gara; il vocabolario supplementare € identico per tutti gli
ambiti merceologici. Per fare cid & necessario innanzi tutto aprire I'alberatura dei CPV supplementari
selezionando il relativo pulsante “Consulta vocabolario supplementare” (sopra alla tabella a destra). Cosi
si attiva una nuova pagina riportante I'alberatura dei codici supplementari preceduta dal motore di

ricerca:
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RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice

Descrizione

‘ | ‘ TROVA I

Codice CPV
eA

BEO1-3
BBOZ-6
BBO3-9
BED4-2
BBO5-5
BE0&-8

BEO7-1

= 4 wm ®m 9o D T N R - - I o Mmoo N

Seleziona

O 0O

OooDoooooogoan

Descrizione
MATERIALI
Metalli e leghe
Non metalli
ASPETTO, FORMA, IMBALLAGGIO E CONFEZIONAMENTO
Aspetto
Forma
Non tubolare
Tubolare
Rotondo
Rettangolare
Quadrato
Triangolare
Trapezoidale
Imballaggio e confezionamento
MATERIALI/PRODOTTI CON QUALITA E MODALITA DI FUNZIONAMENTO SPECIALI
GENERALE, AMMINISTRAZIONE
UTENTI/BENEFICIARI
TIPI DI UTILIZZI
SCALA E DIMENSIONE
ATTRIEUTI RESIDUI PER ALIMENTI, BEVANDE E PASTI
ATTRIBUTI RESIDUI PER COSTRUZIOME/LAVORI
ATTRIBUTI RESIDUI PER LUINFORMATICA, LE TECNOLOGIE DELLINFORMAZIONE O LA COMUNICAZIONE
ATTRIBUTI RESIDUI PER LA DISTRIBUZIONE DELLUEMERGIA E DELL'ACQUA
ATTRIEUTI RESIDUI PER LA MEDICINA E | LABORATORI
TRASPORTI
MEZZI DI TRASPORTO
PROMOZIONI
SCIENZE
ATTIVITA' ECONOMICHE
CANCELLERIA
VARIE

Figura 95

ANNULLA CANCELLA SELEZIONATI SELEZIONA

La scelta di uno o pili check box permette di selezionare i codici supplementari. Effettuata la selezione si potra

ritornare sull’alberatura dei CPV Principali e Secondari mediante il pulsante SELEZIONA presente a fine

pagina. Il pulsante ANNULLA abbandona I'eventuale selezione effettuata e permette di ritornare sulla pagina

dei CPV Principali e Secondari.

Per gli ambiti merceologici

Procedura per forniture/servizi ferroviari
Procedure per lavori
Procedure per incarichi a liberi professionisti
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nella pagina dei Codici CPV si attiva un ulteriore pulsante (a destra del pulsante “Consulta vocabolario

supplementare)

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE

(3) o (3) @D 7) () () (1) 7) )
2y \2J 3 &8/ 4 & &/ &/ \Z/
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTA ELETTRONICA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
Ambito della procedura *
\ Procedura per lavori v
Seleziona Categoria Merceologica *
RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA
Codice Descrizione
[ | TROVA
0 In questa pagina & necessario selezionare il codice CPV che meglio descrive le categorie merceologiche oggetto della procedura (CPV principale). E possibile selezionare ulteriori CPV (CPV secondari) per
completare la descrizione delle categorie merceologiche oggetto di gara.

Per aggiungere ulteriori dettagli (attributi) al codice CPV selezionato & possibile selezionare ulteriori codici appartenenti al vocabolario supplementare, cui & possibile accedere tramite il tasto "Consulta vocabolario
supplementare”.

dosi di una procedura per I'affid di lavori pubblici, & possibile individuare le categorie SOA rispondenti all’oggetto della procedura, attraverso la funzionalita “Aggiungi categoria SOA” o indicare che la procedura
non prevede alcuna categoria SOA, tramite la selezione check-box dedicata.

() Procedura per lavori senza categorie SOA

CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE |  AGGIUNGI CATEGORIE SOA

Seleziona Seleziona

Codice CPV cPV Codici Descrizione
principale  secondari
09000000-3 . . Prodotti derivati dal petrolio, combustibili, elettricita e altre fonti di energia
45000000-7 . . Lavori di costruzione

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA |  AVANTI

Figura 96 — Procedura per Lavori — Categorie SOA

I nome del pulsante sara diverso a seconda dell’ambito merceologico (ma identico funzionamento):

- Procedura per forniture/servizi ferroviari = “Aggiungi categorie beni e servizi ferroviari”

- Procedure per lavori 2 “Aggiungi categorie SOA”

- Procedure per incarichi a liberi professionisti = “Aggiungi categorie professioni
regolamentate”

La categoria merceologica specifica un dato obbligatorio per gli ambiti merceologici specifici, pertanto la

funzione deve necessariamente essere attivata per poter completare lo step.
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Selezionando il pulsante, sara attivata la pagina riportante I'alberatura dei codici specifici (nella figura
seguente e presentata quale esempio l'alberatura relativa alle procedure per lavori “Aggiungi Categorie

SOA”). La prima parte della sezione & sempre costituita dal motore di ricerca:

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice Descrizione

| | | TROVA
Categoria SOA Seleziona Descrizione
0G - LAVORI PUBBLICI - CATEGORIE GENERALI
0s - LAVORI PUBBLICI - CATEGORIE SPECIALIZZATE

ANNULLA CANCELLA SELEZIONATI SELEZIONA

Figura 97

Selezionando uno o piu check box, si attivano i codici specifici. Effettuata la selezione si potra ritornare
sull’alberatura dei CPV Principali e Secondari col pulsante SELEZIONA presente a fine pagina. Il pulsante
ANNULLA abbandona I’eventuale selezione effettuata e permette di ritornare sulla pagina dei CPV Principali

e Secondari.

Unicamente per una procedura con ambito della procedura Lavori, € prevista la possibilita per I'utente di
indicare che questa non preveda l'indicazione di alcuna categoria SOA. Tramite la selezione di un check-box
dedicato, posto sopra I'alberatura per la selezione del codice CPV (che resta obbligatorio), sara infatti

possibile disabilitare I'obbligatorieta della selezione di una categoria specifica SOA.

L
Procedura per lavori senza categorie S04
CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE AGGIUNGI CATEGORIE SOA
Seleziona Seleziona
Codice CPV Py Codici Descrizione
principale secondari
45000000-7 = = Lavori di costruzione
45100000-8 [C] O Laveri di preparazione del cantiere edile
campi obbligatori (*)
INDIETRO I SALVA | ANNULLA AVANTI
Figura 98
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Attenzione!! Se I'utente della Stazione Appaltante torna a ritroso in questo step 4 dopo aver compilato
anche solo parzialmente i successivi step 7 e/o0 9, sotto al wizard comparira un alert come da immagine
seguente.

(3) o (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
\a/ = \°) \// \%/) 7/ N/ st \!%
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
’ & Attenzione! Madificare una selezione precedentemente effettuata andra ad impattare su alcune selezioni seguenti
Ambito della procedura * Integrazione con sistema di conservazione sostitutiva: Aruba
Procedura per forniture/servizi v Classe documentale: * documenti sintel 5anni v
Area Organizzativa Omogenea (AOO): * Protocollo v
Cadice unith araanizzativa (1IIORY PSP
Figura 99

Attenzione: per procedure a Sistema Dinamico di Acquisizione — Appalto Specifico, se impostato un ambito
merceologico diverso dall’ambito del Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando Istitutivo, non sara
consentito eseguirne il lancio.

Attenzione:

- Quanto inserito nello step 7 verra interamente resettato se I'utente della Stazione Appaltante apporta
delle modifiche alle selezioni precedentemente effettuate nel seguente step 4.

- Quanto inserito nello step 9 verra interamente resettato se I'utente della Stazione Appaltante apporta
delle modifiche all’'ambito merceologico nello step 4.

- Quanto inserito nello step 9 NON subira alcuna modifica se invece I'utente modifica la categoria
merceologica

Completato il caricamento della categoria specifica premere il pulsante AVANTI per passare allo step “5-
REQUISITI DI GARA”.

7.5. Step 5: REQUISITI DI GARA

In questa sezione, per procedure con criterio di aggiudicazione “Criterio minor prezzo”, inizialmente e visibile
esclusivamente un messaggio informativo, ma e consentito aggiungere requisiti tecnici ed economici tramite

gli appositi pulsanti “AGGIUNGI” e “AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI” (vedi Figura successiva).
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

A\ 7N\ 2N\ N\ o\ a\ fam\ a4\ (1o
3) (4) (e) (7) ) o) (9 ) 2
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE  VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTAELETTRONICA  TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI DOCUMENTATIONE
GORIE
MERCEOLOGICHE
Requisiti tecnici ed economici
0 In questa sezione & possibile configurare i requisiti tecnici ed economici richiesti agli operatori i per |a parteci alla pr . Nuovi requisiti possono essere inseriti con |a funzionalita "Aggiungi”, oppure "Aggiungi
requisiti pre-configurati”.

AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI |

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 100

Per procedure con criterio di aggiudicazione “Criterio dell’offerta economicamente pil vantaggiosa”, la

pagina di questo step si presenta invece come da successiva immagine:

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

D N\ =\ =\ D N
3 4

: @) (5] (® @ 0 ® (0) @ 12
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTA ELETTRONICA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURAE OFF SUBLOTTI FORNITORI DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Sintesi dei Punteggi assegnati o

Punteggio Tecnico

0,00 7100
Punteggio Economico
100,00 /100

Limite tecnico complessivo
0,00 1100

Requisiti tecnici ed economici

0 In questa sezione & possibile configurare i requisiti tecnici ed economici richiesti agli operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuovi requisiti possono essere inseriti con la funzionalit "Aggiunsi”, oppure "Aggiungi
requisiti pre-configurati”.

AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI |

campi obbligatori (*)

INDIETRO |  SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 101

Per procedure di lancio con criterio di aggiudicazione “Criterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa”, |'utente della Stazione Appaltante deve obbligatoriamente inserire almeno un requisito
tecnico per procedere col lancio della procedura.

Con il pulsante AGGIUNGI & possibile aggiungere nuovi requisiti economici e/o tecnici.

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto
Pagina 88 di 168



Classificazione: dominio pubblico

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190
t’l Utente: I - Impiegato | g Vedi il mio profilo | [3 Comunicazioni{0)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

Amministrazione

Lancio della procedura
Motifiche

Libreria Documentale

ey Iy o P e Py, ‘o ) ra o)
\ ] ) \ ] 19) ) \ ]
) (4) D) @ @ 9) 10 Q) 1
DEFINZIONE AMB TO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINTIONE VALORI SELEZIONE AETA TEMPISTICHE £ RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA £ GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONCMICH FOINITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE

1EGLUKIE
MERCEOLOGIZHE

Definizione requisito

Nome *

Descrizione

Tipelogia di requisito

Tecnico (senza puntegqgio) |~ SELEZIONE TIPOLOGIA
ANNULLA
Figura 102

La tipologia di requisito e selezionabile dall’apposito menu a tendina.

Tipologia di requisito

|Tecnicn (senza puntegagio) SELEZIOME TIPOLOGIA
Tecnico

Tecnico (senza punteggio)

Economico

Figura 103

Per procedure con criterio di aggiudicazione “Criterio del prezzo piu basso” I'opzione “Tecnico” non é
presente.

Con requisito “Tecnico” si intendono le richieste di informazioni e documenti che rientrano nella c.d. “busta

tecnica” delle procedure aventi il criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente piu vantaggiosa.
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Ogni requisito tecnico é collegato ad un punteggio tecnico che pud essere assegnato a discrezione della
commissione giudicatrice (requisiti “tecnico - libero”) oppure automaticamente da Sintel se la modalita di

valutazione é “tabellare” (requisiti “tecnico — vincolato”, in cui a ciascuna “opzione di risposta” é collegato

un punteggio specifico).

Con requisito “Tecnico (senza punteggio)” si intendono le richieste di informazioni e documenti che rientrano
nella busta tecnica, cui non é collegato alcun punteggio tecnico e possono essere dunque utilizzati anche
nelle procedure “al prezzo piu basso”. | requisiti di tipo “tecnico (senza punteggio)” possono essere utilizzati
ad esempio per richiedere informazioni circa il rispetto delle “caratteristiche tecniche minime” di una

fornitura o servizio.

s

La documentazione “Economica” é quella che viene inserita nella c.d. “busta economica” insieme all’offerta
economica vera e propria. Questo tipo di requisito non consente |'associazione di un punteggio sulla base
delle risposte fornite, e pud essere utilizzato per richiedere ulteriori informazioni di natura economica come
ad esempio un dettaglio dei prezzi unitari offerti laddove si richieda I'inserimento in Sintel di un’offerta

economica di tipo “totale”.

Per quanto riguarda i requisiti di tipo “Tecnico (senza punteggio)” ed “Economico”, anche se non rientrano
nel calcolo dei punteggi, nel caso in cui siano stati impostati, risultano campi obbligatori per gli operatori

economici partecipanti.

Dopo aver selezionato la tipologia di requisito, cliccando sul pulsante “Selezione Tipologia” (v. Figura

precedente), si aggiornera la pagina, mostrando la sottosezione successiva.

Tipologia di risposta attesa

libero SELEZIOMA RISPOSTA

vincolato a risposta singola

vincolato a risposta multipla

Figura 104
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Scegliendo di impostare come tipologia di risposta attesa “libero” viene attivato un requisito in cui
|'operatore economico potra inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto

selezionato dall’Ente nel successivo campo “Formato della risposta”.

Se viene selezionata la tipologia “vincolato a risposta singola” € possibile, tramite l'immissione di un valore
nel campo “Configura opzione di risposta” della successiva sezione “Impostazioni opzioni ed eventuali pesi”,
creare un set di valori. Tali valori saranno selezionabili, tramite radio button, in fase di sottomissione delle

offerte da parte dell’operatore economico.

Il requisito tipo “vincolato a risposta multipla” consente I'inserimento di un set di valori che potranno poi

essere selezionati (anche pil di una) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.

Nel caso di requisito di partecipazione di tipo “Tecnico”, se la scelta della Tipologia di risposta attesa cade sul
tipo vincolato e possibile inserire delle opzioni a cui attribuire dei punteggi specifici. Tali punteggi saranno
assegnati automaticamente da Sintel per il calcolo del punteggio tecnico assegnato a ciascuna offerta (c.d.

N U

valutazione tecnica in modalita “tabellare”).

Nel caso di requisito vincolato a risposta multipla il punteggio tecnico massimo assegnabile sara la somma
delle singole risposte possibili.

| requisiti tecnici definiti in questa sezione riguardano la totalita dei prodotti/sublotti che saranno oggetto

della procedura.

Con la scelta di “Libero” come tipologia di risposta attesa, si abilita la sezione “Formato della risposta”, che

consente di scegliere il “formato di risposta” del requisito che si desidera far inserire in piattaforma.

Formato della risposta

testo SELEZIONA FORMATO
numero
data juesto requisito & obbligatoria per tutt i fornitori? 5 @ No O
allegato

Figura 105

\

Con le tipologie di risposta attesa “Libero” e “Vincolato a risposta multipla” € presente anche una domanda

di obbligatorieta
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La risposta a guesto requisito & obbligatoria per tutt i fornitor? 5i ® No O

Figura 106

Obbligatorieta: & possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta
avviene tramite radio button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente). |
requisiti la cui risposta NON é obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente essere

ignorati in fase di invio offerta da parte di questi.

Se é stata selezionata la tipologia di risposta “Vincolato a risposta singola” sara presente inoltre il campo
“Imposta come opzione predefinita” (v. Figura seguente). L'opzione di risposta selezionata come predefinita
identifica quella risposta che viene presentata all’operatore economico di default al momento dell’accesso

alla relativa sezione del percorso “Invia offerta”, prima che questi effettui la propria scelta.

Solo dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni si abilitera il tasto “Invia” da selezionare al termine

della creazione del requisito.

Dopo aver inserito un requisito si viene riportati alla pagina “Requisiti Tecnici ed Economici”, dove sara ora
visibile una tabella contenente tutti i requisiti impostati (v. Figura seguente) e distinti nelle apposite sezioni
» e I
Requisiti tecnici” e “Requisiti economici”.
Per ogni requisito presente nella tabella e possibile effettuare le seguenti operazioni:
- Modifica
- Rimuovi
Inoltre, cliccando sulle frecce, situate nella colonna “Ordine” (v. Figura seguente) e presenti solo se nella

tabella ci sono pil requisiti appartenenti alla stessa tipologia, & possibile spostare I'ordine degli requisiti e

deciderne l'ordine di visualizzazione per I'operatore economico, durante la fase di invio dell’ offerta.
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Requisiti tecnici ed economici

Requisiti tecnici

ORDINE ~ NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA REQUISITD TIPOLOGIA RISPOSTA FORMATO ~ OPZIONI DI RISPOSTA PUNTEGGIO TECHICO  AZIONE
5 REQ TEC 1 Tecnico (senza punteggio) Vincolato a risposta singola - [Risposta A,Risposta B] - 3¢ Rimuovi [F Modifica
ﬁ REQ TEC 2 Tecnico (senza punteggio) Libero Testo - - “ Rimuowi @ Maodifica

Requisiti economici

'ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA REQUISITO TIPOLOGIA RISPOSTA FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA AZIONE

REQ ECO 1 Ecanamica Libera Testo . $¢ Rimuovi [F Modifica

AGGIUNGI I AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

Figura 107

Premendo il pulsante AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI sara possibile scegliere tra una serie di
requisiti tecnici ed economici disponibili; i requisiti amministrativi non saranno presenti perché gia disponibili

in fase di Creazione del modello.

Qualora si decida di aggiungere un requisito preconfigurato tecnico (offerta economicamente pil
vantaggiosa), i punteggi massimo/minimo risulteranno gia impostati. Per modificarli sara possibile utilizzare

il pulsante "Modifica" e la sezione “Sintesi dei punteggi assegnati” si aggiornera automaticamente.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE

o

MENU

| Utente: BEN - Impiegato

Amministrazione
Lancio della procedura

H
L

lotifiche
breria Documentale

\Z/
DEFINIDIONE
PROCEDURA

Sintesi dei Punteggi assegnati @

Punteggio Tecnico

70,00 r100

Punteggio Econarmico

20,00 £ 100

tecnico complessivo
7100

Requisiti tecnici ed economici
Requisiti tecnici

ORDINE NOME

R Req. Tecnico A

B Rea.TecnicoB

Si prega di al=gare tutta la documentazione necessaria per ilustrare le caratteristiche tecniche
gelrofferta, secondo le modalita’ flustrate nela gocumentazione di gara. Lagdove sia necessario
allegare piu di un fiie, alegarti in un'unica cartela .21p (o equivaiente). | documenti, se non

Caratteristiche
tecniche

BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190

4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

L
REQUISTI DI GARA  DEFINIIONE
OFFERTA

DESCRIZIONE

dellofferta diversamente stabilito dala

cartella .zip non dovra’ essere firmata digitalmente.

Requisiti economici

ORDINE HOWME

Req economico A

campi obbligatori (*)

DESCRIZIONE

TIPOLOGIA REQUISITO!

Economico Libero

Figura 108

di gara, Govranno essere firmati digitalmente, La

TIPOLOGIA RISPOSTA

| < Vediil mio profilo | [ Comunicazioni(0)

) 0 i D)
\2) \l J \2)
SELETIONE AST TEMPISTICHE E RIEPILOGO
FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE
TIPOLOGIA  TIPOLOGIA FORMATO OFZIONIDI  PUNTEGGID AZIONE
REQUISITO  RISPOSTA RISPOSTA  TECHICO
Tecnico Vincolsto a :
(senza risposta QAR |
punteggio)  singdla
: Rimuar
R PO g, 2o
Tecnico Litero Hegato i)
FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA AZIONE
Testo - 3¢ rimuovi [@ Modifica

AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

INDIETRO | SALVA ~ ANNULLA | AVANTI

Selezionando il pulsante AVANTI si passa allo step “6-DEFINIZIONE OFFERTA”.

7.6.

Questa sezione e suddivisa in tre parti:

Step 6: DEFINIZIONE OFFERTA

“Modalita offerta economica”: le procedure possono essere per “valore economico” oppure per

“valore percentuale”. Cio significa che la base d’asta sara impostata con un valore monetario oppure

espressa con un valore percentuale rispetto all'importo negoziabile e che gli operatori economici

dovranno formulare la loro offerta, utilizzando il medesimo formato. Nel caso di procedura “per

valore economico” la piattaforma calcola automaticamente la percentuale di sconto effettuata

dall’offerente in base alla cifra offerta e alla base d’asta disponibile

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto
Pagina 94 di 168



%o ARIA

Classificazione: dominio pubblico

La combinazione dei parametri scelti in “modalita della trattativa” e “modalita dell’offerta economica”
genera quattro possibili configurazioni per la presentazione delle offerte: in merito si rimanda al manuale
“M-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del punteggio economico”.

Il “Tipologia di offerta richiesta”: le procedure potranno essere “Unitaria” (ovvero suddivise per

prodotti/sublotti) o “Totale”.

- Unitaria: la procedura sara dettagliata per singoli prodotti/sublotti, che andranno definiti, nello
step “Definizione Sublotti”, con prezzo/sconto per un’unita di prodotto/sublotto, descrizione,
nome e quantita. In questo caso la base d’asta sara data dalla somma dei prezzi dei singoli
prodotti/sublotti che si andranno a definire e sara quindi calcolata automaticamente dalla

piattaforma. L'offerta dei concorrenti sara effettuata sui singoli prodotti/sublotti.

- Totale: la procedura sara effettuata sulla totalita dei prodotti/sublotti, quindi la stazione
appaltante non dovra compilare lo step per la definizione dei prodotti/sublotti (paragrafo
“Definizione Sublotti” del presente manuale). | prodotti/sublotti di cui alla fornitura saranno in tal
caso descritti all'interno del capitolato di gara. In questo caso la base d’asta sara definita
dall’'utente in fase di lancio della gara. L'offerta dei concorrenti sara effettuata sul valore totale

della fornitura.

Il radio button della Tipologia offerta richiesta sara impostato in corrispondenza di “Totale” per tutti gli ambiti
merceologici diversi da “Farmaci” e “Dispositivi Medici”. Per questi due particolari ambiti merceologici il radio
button sara impostato in corrispondenza di “Unitaria”. In ogni caso sara possibile modificare I'impostazione
proposta

L. “Formula di attribuzione del punteggio economico”: questa sezione da la possibilita di scegliere, tramite menu
a tendina, tra le formule di aggiudicazione (disposizioni introdotte dal “Codice degli Appalti” e dal Regolamento
attuativo DPR 2017/2010), per impostare il calcolo elettronico delle offerte economiche pervenute nel corso
della gara. In base alla formula selezionata, in fase di valutazione/aggiudicazione, Sintel ordinera tali offerte

dalla migliore alla peggiore, determinando cosi il possibile aggiudicatario della gara.

Le formule di aggiudicazione tra le quali & possibile scegliere sono le seguenti:

- Formula al prezzo minimo

- Formula lineare (impostata di default)
- Formula al prezzo massimo — minimo
- Formula non lineare
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- Formulainterpolazione lineare

- Formula servizi di pulizia

- Formula Bilineare 0.80

- Formula Bilineare 0.85

- Formula Bilineare 0.90

- Formula Lavori: interpolazione lineare
- Formula lavori: elemento tempo 0.80
- Formula lavori: elemento tempo 0.85
- Formula lavori: elemento tempo 0.90

Tutte le formule sono dettagliatamente descritte nello specifico manuale “M-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del

punteggio economico” cui si rimanda. Nello stesso manuale sono anche evidenziate:

- Le combinazioni Formula di aggiudicazione/tipologia di gara ammesse
- lvincoli di ammissibilita

- Le particolarita ed i controlli applicati sui dati della formula.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE OFFERTA

o ~ = /\ =~ P /\ N 3
3) (4) 3) e \7) &) 2) (9 &) (12)
DEFINIZIONE AMEITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE ~ VALORIECONOMICI  SELEZIONE  ASTAELETTRONICA _ TEMPISTICHE E RIEPILOGO

PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITOR! DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Modalita offerta economica:

®
@ per prezzo
O Per sconto

Tipologia di offerta richiesta o

O unitaria
® Totale

Formula di attribuzione del punteggio economico

Formula lineare v

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 109

Se l'utente della Stazione Appaltante ha compilato anche solo parzialmente gli step successivi 7 o 8 e torna a ritroso a

questo step 6, eventuali modifiche andranno a resettare quanto inserito negli step 7 e 8.

Il pulsante AVANTI permette di passare allo step “7-DEFINIZIONE SUBLOTTI”
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7.7. Step 7: DEFINIZIONE SUBLOTTI

Questo step serve alla configurazione dei prodotti/sublotti.

Se nello step precedente I'utente Stazione Appaltante ha scelto come Tipologia di offerta richiesta “Totale” la pagina si

presenta come da immagine seguente e sara sufficiente premere il pulsante AVANTI per passare allo step successivo.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI

D ) = ) D P P 2 3\
3) @) &) &) o &) @) (19) 1 12)
DEFINIZIONE AMEITO REQUISITI DIGARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE ~ VALORIECONOMICI  SELELIONE  ASTAELETTRONICA _ TEMPISTICHE E RIEPILOGO

PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Definizione sublotti

| 0 La specificazione dei singoli sublotti & possibile soltanto nel caso di scelta di tipologia di offerta richiesta unitaria |

campi obbligateri ()

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 110 — Lancio monolotto - TOTALE

Se nello step precedente I'utente della Stazione Appaltante ha fatto la seguente scelta:

- Tipologia di offerta richiesta: Unitaria
- Modalita offerta economica: Valore percentuale

la pagina si presenta come da immagine successiva:
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI

)\ 'R =N 2\ a o\ o 12\
3) (%) (5) () (7] (8) (9) (10) (11)
e / / o/ _/
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTA ELETTRONICA TEMPISTICHE E
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE /1A2\
MERCEOLOGICHE (<
RIEPILOGO
Definizione sublotti
Lﬁ Tramite questa pagina & bile inserire l o caricare sublotti. Per caricare massivamente i sublotti & necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO

CARICAMENTO MASSIVO

La somma dei pesi &: 0

CODICE NOME  DESCRIZIONE INCIDENZA % NELLA FORNITURA UNITA DI MISURA CPV PRINCIPALE

Aggiungi sublotti oggetto della procedura

INCIDENZA % NELLA
FORNITURA

/| :

DESCRIZIONE

Rl

NOME

| -

CODICE

campi obbligatori (*)

0-0di0
CPV SUPPLEMENTARI SOGLIA % UNITARIA PESO TECNICO PESO MINIMO AZIONI
Elementi per pagina: |10 ~
UNITA DI MISURA  CPV SOGLIA % UNITARIA  AZIONI
PRINCIPALE SUPPLEMENTARI
\:| CERCA CERCA * AGGIUNGI

INDIETRO | sawva | annuLLa | avant |

Figura 111 - Procedura Unitaria PERCENTUALE

Se nello step precedente I'utente della Stazione Appaltante ha fatto la seguente scelta:

- Tipologia di offerta richiesta: Unitaria

- Modalita offerta economica: Valore economico

la pagina si presenta come da immagine successiva:
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI

) Y ) 2 2 ) 7An) A\ (1)
d (4) 3) (¢ &) ) 19 & 12)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITIDI GARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE  VALORI ECONOMICI SELEZIONE ~ ASTAELETTRONICA  TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
Definizione sublotti

Tramite questa pagina & possibile inserire I © earieare massi sublotti. Per caricare massivamente i sublotti & neceszario cliccare tul pulsante CARICAMENTO MASSIVO
Il prezze unitario negoziabile su cui presentare offerta dovra essere al netto di eventuali costi della sicurezza derivanti da interferenza  comprensive di eventuali costi del personale.

CARICAMENTO MASSIVO

La somma dei pesi &: 0
0-0di0

CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI MISURA CPV PRINCIPALE CPV SUPPLEMENTARI INCIDENZA % NELLA FORNITURA  PREZZO UNITARIO NEGOZIABILE SU CUI PRESENTARE OFFERTA PESO TECNICO PESO MINIMO  AZIONI

Aggiungi sublotti oggetto della procedura

Elementi per pagina: [10 ~
| 0 Attenzione: se non si compila la colonna “Incidenza % nella fornitura’, nella formula utilizzata per I fone del i non verra attribuite aleun peso ai diversi sublotti
copicE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI MISURA  CPV cpv INCIDENZA % NELLA PREZZO UNITARIO NEGOZIABILE SU CUI  AZIONI
PRINCIPALE  SUPPLEMENTARI  FORNITURA PRESENTARE OFFERTA

|| [l I [ | cerca CERCA | [ . AGGIUNGI

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA |  AVANTI

Figura 112 — Procedura Unitaria ECONOMICA

Nel caso in cui la SA che sta operando € un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto Gara
Aggregata e selezionato degli enti aderenti in questo Step vedra una sezione in piu rappresentata da una tabella
QUANTITA NEGOZIATA AGGREGATO

CODICE NONE DESCRIZIONE QUANTITA UNITA D MISURA CATEGORIA MERCEOLOGICA  INCIDENZA X NELLA FORNITURA  PREZZO UNITARID NEGOTIABILE SU CUI PRESENTARE OFFERTA ATIONI
]+ [ L | | | cemea] * [ ] - AGGRNG

QUANTITA NEGOZIATA AGGREGATD *

Aziends Ozpedaliera Istituti Clinici i Perfezionament (IC7) di Milana

Al Cagrses

Azienda Ospedaliera Guido Salvini o Garbagnate:

Aziends Ospedaliera Fatebenefrateiti & Oftalmico di Milana

Richiesta nome commerciale dei prodotti offert
Wuoi richisdere il nome commercisle dei prodotai offertil
# o
Richiesta scheda tecnica ded prodotti offerti
ol richiedere La scheda tecrica di tutti | prodatti afferti?

&
™

Figura 113-- Procedura Unitaria ECONOMICA

La tabella comprendera, nella prima colonna, gli Enti del Consorzio gia precompilati, nella seconda colonna, dovra
essere indicata la quantita; la somma della quantita delgli enti dovra corrispondere alla “Quantita” del sublotto
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CODICE NOWE DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI WSURA  CATEGORIA MERCEOLOGICA  INCIDENZA % NELLA FORNITURA  PREZZO UNITARID NEGOTIABILE SU CUI PRESENTARE OFFERTA ATIONI
Lofo1 oLt . 0 . MODIFICA | A15 ¥ 60000 . AGGIUNG
QUMlT"i HNEGOTIATA AGGREGATD *

Aziends Ospedaliera Istituti Clinici f Perfezionamento (1C7) di Milan

Asl Capurso

Aziends Ospedaliera Guido Saivini i Garbagnate

Aziends Ozpedaliera Fatebenedratelli & Oftalmico di Milano

Figura 114-- Procedura Unitaria ECONOMICA

N.B.: Si precisa che se nello step precedente si seleziona la modalita offerta economica, “valore
percentuale” la nuova tabella non sara visibile

L'inserimento dei prodotti/sublotti puo essere eseguito in 2 modalita:
- Inserimento manuale

- Caricamento massivo

7.7.1. Step 7: DEFINIZIONE SUBLOTTI (Inserimento
manuale)

| campi da compilare sono i seguenti:
- Codice: si intente il codice del prodotto/sublotto (obbligatorio);
- Nome: si intende il nome del prodotto/sublotto (obbligatorio);
- Descrizione: la descrizione del prodotto/sublotto (facoltativo);

- Quantita: la quantita del prodotto/sublotto richiesta (obbligatorio — & presente solo per le gare “per valore
economico”;

Le offerte economiche formulate dagli operatori economici su ciascun “prodotto/sublotto” saranno
sempre automaticamente moltiplicate da Sintel per le relative quantita richieste in modo da ottenere il
valore complessivo dell’offerta.

- Incidenza % della fornitura: la percentuale di incidenza del prodotto/sublotto rispetto a tutta la fornitura

(obbligatorio per le procedure per valore percentuale, facoltativo per le procedure per valore economico).

Iu

Identifica il “peso” dell’offerta formulata su ciascun prodotto/sublotto per I'assegnazione del punteggio
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economico. | “prodotti/sublotti” con l'incidenza piu alta avranno quindi un’influenza piu grande sulla
graduatoria economica proporzionalmente al punteggio massimo previsto per le offerte economiche. La

somma delle incidenze percentuali (se inserite) deve essere sempre pari a 100;

- Unita di misura: come viene richiesto il prodotto/sublotto (litri, metri,unita ecc..) (facoltativo);

- CPV Principale/Supplementare: consente di associare una specifica categoria merceologica al
prodotto/sublotto; per la definizione dei diversi vocabolari menzionati nei seguenti capitoli fare riferimento al

manuale “M-2SNTL-1SA-01 Categorie merceologiche”;

- CPV Supplementare: si abilita solo dopo aver inserito il CPV Principale; per la definizione dei diversi vocabolari
menzionati nei seguenti capitoli fare riferimento al manuale “M-2SNTL-1SA-01 Categorie merceologiche”; In
caso di procedure per dispositivi medici o farmaci”’, al posto delle colonne “CPV PRINCIPALE” e “CPV

SUPPLEMENTARI” dovra essere visualizzata la colonna “CATEGORIA MERCEOLOGICA” come da immagine

successiva:
| 9 Attenzione: se non si compila la colonna "Incidenza % nella fornitura”, nella formula wtili per I i del i ico non verra attribuito alcun peso ai diversi sublotti
CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI CATEGORIA INCIDENZA % NELLA PREZZO UNITARIO NEGOZIABILE SU CUl AZIONI
MISURA MERCEOLOGICA FORNITURA PRESENTARE OFFERTA
. * * cerca| * * AGGIUNG!

Richiesta nome commerciale dei prodotti offerti
Vuoi richiedere il nome commerciale dei prodotti offerti?
Si
®No

Richiesta scheda tecnica dei prodotti offerti
Vuoi richiedere la scheda tecnica di tutti i prodotti offerti?
Si
@nNo

Figura 115 — Procedura per farmaci

- Prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta: campo obbligatorio per procedure Economiche per la
definizione del prezzo unitario negoziabile. Nelle procedure per valore percentuale, tale campo si chiama
“Soglia % Unitaria” (se non compilato sara impostato automaticamente a zero ed identifica lo “sconto minimo

ammissibile” per il prodotto/sublotto in questione).

Una volta compilati i campi sopra descritti, selezionando il tasto “Aggiungi” viene creato il prodotto/sublotto ed
inserito nella tabella dei prodotti/sublotti nella parte superiore della schermata. Da sottolineare la presenza di un
alert blu informativo dal testo "Il prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta dovra essere al netto di

eventuali costi della sicurezza derivanti da interferenza e comprensivo di eventuali costi del personale"
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Nella figura sopra riportata l'alert in blu relativo all’'Incidenza in % della fornitura € presente in quanto si
tratta di procedura Unitaria per PREZZO.
Nel caso di Procedure Unitarie Percentuali il messaggio informativo non sara presente.

Su ogni prodotto/sublotto aggiunto & possibile effettuare le seguenti operazioni: “Rimuovi”, “Modifica” e “Gestione

requisiti”.

Ad ogni prodotto/sublotto & possibile associare dei requisiti tecnici cliccando sul link “Gestione requisiti”: nella parte
inferiore della schermata viene visualizzata la tabella “Gestione parametri dei requisiti” e tramite il tasto Aggiungi,
si potra accedere all'editor dei requisiti tecnici precedentemente descritto (sara possibile configurare pero soltanto

requisiti Tecnici e tecnici senza punteggio).

Nel paragrafo “Criteri di Aggiudicazione e requisiti gara” del capitolo di Creazione del modello, si
definiscono i requisiti tecnici a livello di procedura; questi requisiti tecnici sono invece collegati ad uno
specifico prodotto/sublotto e servono pertanto a richiedere la specificazione delle relative caratteristiche
tecniche.

Per i modelli in ambito Farmaco e Dispositivi medici sono presenti due informazioni specifiche

Richiesta nome commerciale dei prodotti offerti

Vuoi richiedere il nome commerciale dei prodotti offerti?
Si
® No

Richiesta scheda tecnica dei prodotti offerti

Vuoi richiedere la scheda tecnica di tutti i prodotti offerti?
Si
® No

Figura 116

selezionando le quali saranno generati automaticamente, per |'utente fornitore, dei requisiti di tipo tecnico-
eventuale da inserire obbligatoriamente in fase di invio dell’offerta. Questi requisiti tecnici-eventuali automatici
saranno poi visibili nella busta tecnica del percorso di valutazione della gara. Dopo aver creato i prodotti/sublotti

sara possibile proseguire negli step di definizione del modello.

Eventuali punteggi tecnici attribuiti ai singoli prodotti/sublotti andranno a sommarsi al “Peso massimo parte tecnica”
definito, con la creazione dei requisiti tecnici alla gara, nella sezione “Criteri di Aggiudicazione e requisiti gara” in

fase di Creazione del modello,. Dopo aver definito i requisiti dell’oggetto la piattaforma riporta alla pagina
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Definizione Sublotti.

Se 'utente della Stazione Appaltante ha compilato anche solo parzialmente questo step e tornando a ritroso agli

step 4 e/o 6 effettua delle modifiche, quanto inserito nello step 7 verra azzerato.

7.7.2. Step 7: Definizione Sublotti (Caricamento Massivo)

In questo step & disponibile la funzionalita di CARICAMENTO MASSIVO che consente di aggiungere prodotti/sublotti

in modo massivo tramite import da file.

Premendo il pulsante CARICAMENTO MASSIVO, verranno proposti tre formati di template che potranno essere

scaricati.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI

~ ~ N ~ o ~ ~ ~ ~ A~

3) 4) ) &) &) Q) \19) \11) 12)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Caricamento massivo

Per caricare massivamente i lotti & necessario scaricare il template per l'importazione nel formato desiderato e caricare il file compilato.

Scarica le linee guida per il caricamento massivo E Linee_Guida_Caricamento_Massivo.pdf

DOWNLOAD TEMPLATE PER CARICAMENTO MASSIVO DEI LOTTI DA FILE

SCARICA TEMPLATE .XLS SCARICA TEMPLATE .XLSX SCARICA TEMPLATE .0DS

UPLOAD FILE PER IL CARICAMENTO MASSIVO DEI SUBLOTTI

Selezionare il file | Sfoglia... | Nessun file selezionato. o| Aggiungi

INDIETRO

Figura 117 — Caricamento Massivo

Il link verde “Linee_guida_Caricamento_Massivo.pdf” aiutera I'utente nella compilazione del file. (Per maggiori
dettagli sul caricamento massivo si rimanda al manuale M-2SNTL-1SA-03 Configurazione e Lancio della Procedura
multilotto)

Una volta scaricato il template in uno dei tre formati, I'utente dovra inserire i sublotti in ordine crescente di campo
“Codice”: nel foglio LOTTI-SUBLOTTI si possono distinguere per colore le celle di intestazione relative ai lotti (dalla

colonna AA alla colonna BA), dalle celle di intestazione relative ai sub-lotti (dalla colonna BB alla colonna BN).
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Nel casoin cui la SA che sta operando & un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto “Gara
Aggregata” e selezionato degli “Enti aderenti” di tipo Sanitario di Regione Lombardia, in questo Step vedra una sezione
in piu rappresentata da una tabella “QUANTITA NEGOZIATA AGGREGATO”

CODICE NONE DESCRIZIONE QUANTITA UNITA D MISURA CATEGORIA MERCEOLOGICA  INCIDENZA X NELLA FORNITURA  PREZZO UNITARID NEGOTIABILE SU CUI PRESENTARE OFFERTA ATIONI
|+ [ [ cenca | * [ | AGGRNG

QUANTITA NEGOZIATA AGGREGATD *

Aziends Ozpedaliera Istituti Clinici i Perfezionament (IC7) di Milana

Al Cagrses

Azienda Ospedaliera Guido Saivini i Garbagnate

Aziends Ospedaliera Fatebenefrateiti & Oftalmico di Milana

Richiesta nome commerciale dei prodotti offert
Wuoi richisdere il nome commercisle dei prodotai offertil

# o
Richiesta scheda tecnica ded prodotti offerti
ol richiedere La scheda tecrica di tutti | prodatti afferti?

&
™

Figura 118---Procedura Unitaria ECONOMICA

La tabella comprendera, nella prima colonna, gli “Enti” del Consorzio gia precompilati, nella seconda colonna, dovra
essere indicata la "Quantita”; la somma della quantita delgli enti dovra corrispondere alla “Quantita” del sublotto

CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA D MISURA CATEGORIA MERCEOLDGICA  INCIDENZA X NELLA FORNITURA  PREZZO UNITARID NEGOTIASILE SU CUI PRESENTARE OFFERTA ATIONI
Loflol |« [U1 O 0 | | | mooirica | 415 * [ 60000 |+ AGGIUNG
quurrrri HNEGOTIATA AGGREGATD *

Aziends Ospedaliera Istituti Clindci & Perfezionamento (ICP) di Milano

sl Cagurss

Azienda Ospedaliera Guido Salvini di Garbagnate

Aziends Ospedaliers Fatebensfratelti e Oftalmico di Milano

Figura 119--Procedura Unitaria ECONOMICA

N.B.: Si precisa che se nello step precedente si seleziona la modalita offerta economica, “valore percentuale” la

nuova tabella non sara visibile

Il pulsante AVANTI permette di passare allo step successivo “8-VALORI ECONOMICI”

7.8. Step 8: VALORI ECONOMICI

In questo step vengono definiti i Valori Economici della procedura di Appalto Specifico. La sezione si presenta come

indicato nelle figure successive:
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ATIENDA BEGIORAL
SRCAATIONE B BLI ACTH

1 2
CARATTERISTICHE DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE ~ VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTA ELETTRONICA
PROCEDURA PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI
MONOLOTTO CATEGORIE
MERCEOLOGICHE TEMPISTICHE £
DOCUMENTAZIONE
RIEPILOGO
Valori economici della procedura
Base dasta: :] EUR * o Prezzo di soglia: 0,00000 EUR * o
0,00000 ERR* @

di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza:

di cui costi del personale: * o
O Richiedo che il costo del personale sia individuato dall'operatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a:

EUR @
® |l costo del persanale non deve essere individuato
Importo negoziabile su cui presentare 0,00000 EUR o
offerta:
Medalita di acquisizione * | Seleziona Modalita di acquisizione v |

Mesi modalita di acquisizione *

Opzione di proroga e rinnovo

Opzione proroga (mesi)

Opzione rinnove (mesi)
|EUR

Opzione rinnove (importo)
campi obbligatori (*)
INDIETRO | SALVA | ANNULLA |  AVANTI
Figura 120 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO
Valori economici della procedura
| ‘ EUR * o Prezzo di soglia: 0 ‘ EUR * o
[EUR* @)
EUR @

Base d'asta:
|

di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza:

di cui costi del personale: ‘0
(O Richiedo che il costo del personale sia individuato dal'operatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a:

O Il costo del personale non deve essere individuato
EUR @

Importo negoziabile su cui presentare offerta:
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Figura 121 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO con “formula lineare”

Valori economici della procedura

Base d'asta: ‘ ‘ EUR * o Coefficiente a: ‘ - o
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: |EUR * (7]
di cui costi del personale: * 0
O Richiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR 0

O Il costo del personale non deve essere individuato

Importo negoziabile su cui presentare offerta: EUR o

Figura 122 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO con “formula non lineare”

Valori economici della procedura
— —
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: : EUR* o

di cui costi del personale: " o

() Richiedo che il costo del pe sia indivi dall'op economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: : EURo
O 1l costo del personale non deve essere individuato
Importo negoziabile su cui presentare offerta: : R @

Figura 123 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO con “formula lavori: elemento tempo “
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > VALORI ECONOMICI

DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE

PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA
CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

Valori economici della procedura

Base d'asta:

—
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza:

di cui costi del personale: » o

 Jwe

DEFINIZIONE
SUBLOTTI

Soglia di sconto:

O Richiedo che il costo del personale sia indivi dall'ope La Stazione

O Il costo del personale non deve essere individuato

Importo negoziabile su cui presentare offerta:

ER @
[E—

Soglia percentuale

Modalita di acquisizione *

Seleziona Modalita di acquisizione v

Mesi modalita di acquisizione *

Opzione di proroga e rinnove
Opzione proroga (mesi)

Optzione rinnovo (mesi)

Opzione rinnove (importo)

campi obbligatori (*)

ha stimato un costo del personale pari a:

VALORI ECONOMICI

SELEZIONE ASTAELETTRONICA  TEMPISTICHE E
FORNITORI DOCUMENTATIONE

RIEPILOGO

ERR @

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 124 — Procedura TOTALE/PER VALORE PERCENTUALE
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Valori economici della procedura

Base d'asta: ‘ EUR * o Soglia di sconto: 0 ‘% * 9
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: | EUR * 0
di cui costi del personale: * e
O PRichiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR e

O Il costo del personale non deve essere individuato

Importo negoziabile su cui presentare offerta: EUR o

Soglia percentuale T (7]

Figura 125 — Procedura TOTALE/PER VALORE PERCENTUALE con “Formula Lineare”

Il numero dei campi che compongono questa sezione varia in base alle selezioni effettuate di tipologia di procedura e
formula di attribuzione del punteggio economico (vedi didascalia figure) (vedere di seguito le figure relative alle

procedure UNITARIE)

A. Base d’asta: Per le procedure TOTALI € campo obbligatorio, compilabile solo con caratteri numerici e con
un massimo di 5 cifre decimali, sara comprensivo del valore del campo “di cui costi della sicurezza derivanti
da interferenza” e del campo “di cui costi del personale”, quest’ultimo se eventualmente presente; nelle
gare per valore economico al prezzo piu basso/alto o all’offerta economicamente piu vantaggiosa, la base
d’asta e definita autonomamente dalla SA; Per le procedure UNITARIE (vedi figure successive) questo
campo si compilera automaticamente alla valorizzazione del campo “Costi della sicurezza derivanti da
interferenza” in quanto nelle Unitarie, il valore “Base d’asta” e dato dalla somma tra |’ “Importo negoziabile

su cui presentare offerta” e i “costi della sicurezza derivanti da interferenza”

- Nelle gare TOTALI sia per valore economico che per valore percentuale, al prezzo piu alto/basso

o all’offerta economicamente piu vantaggiosa, la “Base d’asta” e definita autonomamente dalla

Stazione Appaltante.

- Nelle gare UNITARIE (vedi figure successive), per valore economico, al prezzo pil alto/basso o
all'offerta economicamente piu vantaggiosa, I’“Importo negoziabile su cui presentare offerta” e
pre-compilato automaticamente con il valore risultante dalla sommatoria dei prezzi unitari
negoziabili per le quantita, per ogni prodotto/sublotto inserito dalla Stazione Appaltante in fase

di creazione del modello.

- Nelle gare UNITARIE (vedi figure successive), per valore percentuale, sara presente il campo
“Soglia percentuale” precompilato e non editabile; il valore percentuale valorizzato sara calcolato

moltiplicando, dalla tabella prodotti creata dalla Stazione Appaltante nel modello, i campi
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“Incidenza % nella fornitura” e “Soglia %” per ciascun prodotto/sublotto, ed eseguendo la

sommatoria.

- Non dovra essere possibile inserire una “Base d’asta” uguale a zero se l'utente della Stazione
Appaltante ha selezionato:
v’ “Prezzo minimo” come formula, “Rialzo” come modalita della trattativa e “Valore
economico” come modalita di offerta economica
v' “Prezzo massimo minimo” come formula, “Ribasso” come modalita della trattativa e
“Valore economico” come modalita di offerta economica

B. dicuicostidella sicurezza derivanti da interferenza: campo presente nelle procedure TOTALI, obbligatorio,

compilabile solo con caratteri numerici e con un massimo di 5 cifre decimali; pud assumere valore “0”.
Riguarda i costi delle misure da adottare per eliminare o ridurre al minimo i rischi derivanti dalle
interferenze delle lavorazioni. In assenza di valore, appare un alert bloccante con il seguente messaggio:
“Attenzione, la compilazione del campo “di cui Costi della sicurezza derivanti da interferenza” &
obbligatorio”; sulla destra del campo & presente un tooltip con icona “@” e con il testo “Indicare i costi
della sicurezza, cosi come definiti eventualmente nel Documento Unico di Valutazione dei Rischi (DUVRI)
che indica le misure adottate per eliminare le interferenze. Le disposizioni vigenti in materia non si

applicano ai rischi specifici propri delle attivita delle imprese appaltatrici o dei singoli lavoratori autonomi”.

C. Di cui costi del personale: campo presente sia per le procedure TOTALI che UNITARIE, corrispondente al

valore che si desidera venga attribuito al costo del personale; presente sia nelle gare “per prezzo piu basso”
che in quelle “all’'offerta economicamente pil vantaggiosa”, tale radio button presenta due opzioni

mutuamente esclusive:

1. Richiedo che il costo del personale sia individuato dall’operatore economico. La Stazione Appaltante
ha stimato un costo del personale pari a:

2. Il costo del personale non deve essere individuato

Nel caso dell’opzione 1, che risulta campo numerico facoltativo con un massimo di 5 cifre decimali, sulla
destra del campo compilabile & presente un tooltip con icona @ e con il testo “Indicare I'ammontare dei

costi del personale relativi alla presente procedura”.

“« u

Nel caso dell’opzione 2, nel “Dettaglio della procedura” sara riportato il valore “-“.

D. Importo Negoziabile su cui presentare offerta: nelle procedure TOTALI campo non editabile e
precompilato con valore numerico calcolato dalla differenza tra il campo “Base d’asta” e il campo “di cui

costi della sicurezza derivanti da interferenza”, sulla sua destra & presente un tooltip con icona @ e con il
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testo “Importo al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza su cui gli operatori economici
presentano offerta”; nelle procedure UNITARIE per valore “economico” (vedi figure successive) campo
precompilato con la sommatoria delle moltiplicazioni tra “Quantita” e “Prezzo unitario negoziabile” di ogni
prodotto/sublotto; nelle procedure UNITARIE per valore “percentuale” campo editabile ed obbligatorio in
cui inserire l'importo al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza su cui gli operatori
economici presentano offerta; nelle procedure UNITARIE questo valore sommato quindi ai “Costi della

sicurezza derivanti da interferenza” andra a valorizzare il campo Base d’asta

E. Soglia di sconto e il valore che identifica la “soglia” ed e richiesto per tutte le gare aventi la formula
“Lineare”. Se inserita una “soglia” le offerte pari o migliorative rispetto a tale soglia avranno
automaticamente assegnato il punteggio economico massimo; sulla destra del campo & presente un
tooltip con icona “@” e con il testo “Costituisce il valore percentuale massimo al di sopra del quale ai

concorrenti non viene attribuito piu alcun incremento di punteggio economico”.

F. Soglia percentuale (per le procedure per valore percentuale): € il valore che identifica la “soglia” ed e

richiesto per tutte le gare per le quali & stato selezionato, come modalita di offerta economica, il valore
Percentuale. Sulla destra del campo & presente un tooltip con icona “@” e con il testo “Indicare il valore

percentuale soglia rispetto al quale gli operatori economici presentano offerta”

G. Riduzione tempo massima applicabile %: & un campo presente esclusivamente se e stata scelta una delle

“Formule lavori: elemento tempo”, & obbligatorio e prevede I'inserimento di un valore in cifre che sta ad

indicare il valore di ribasso % su cui I’operatore economico offrira sul termine di esecuzione lavori.

H. Campo coefficiente a: nel caso in cui I'utente abbia selezionato nel modello la formula “Formula non

lineare” dovra obbligatoriamente compilare questo campo con caratteri numerici e un massimo di 2 cifre

decimali dopo la virgola

Per le procedure “Unitarie”, dettagliate cioe per singoli prodotti, e a valore “economico”, il valore dell’”’Importo
negoziabile su cui presentare offerta” sara il valore ricavato dalla tabella prodotti creata dalla Stazione Appaltante nel
modello, moltiplicando “Quantita” e “Prezzo unitario negoziabile” per ciascun sublotto ed eseguendo la sommatoria;

tale campo sara precompilato e non editabile.

Per le procedure “Unitarie”, dettagliate cioe per singoli prodotti, e a valore “percentuale”, il valore dell'Importo
negoziabile su cui presentare offerta” sara invece un campo editabile ed obbligatorio in cui inserire I'importo al netto

dei costi della sicurezza derivanti da interferenza su cui gli operatori economici presentano offerta
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Mentre per le procedure Totali I'lmporto negoziabile su cui presentare offerta viene calcolato sottraendo alla Base

d’Asta i Costi della sicurezza derivanti da interferenza, per le procedure Unitarie, la Base d’Asta viene calcolata

sommando i Costi della sicurezza derivanti da interferenza all'lmporto negoziabile su cui presentare offerta.

Di seguito le figure relative ai valori economici per procedure Unitarie.

)
2/
DEFINIZIONE
PROCEDURA

Valori economici della proecedura

Importo negoziabile su cui presentare offerta:

N/ o/ N/
AMBITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE
PROCEDURA E OFFERTA

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

10.000,00000 EUR * @)

Modalita di acquisizione *

Mesi modalita di acquisizione *

Opzione di proroga e rinnovo

Opzione proroga (mesi)

Opzione rinnve (mesi)

Opzione rinnevo (importo)

campi obbligatori (*)

di cui costi del personale: ‘9
O Richiedo che il costo del personale sia indivi dall'operator ico. La Stazione
O Il costo del personale non deve essere individuato
Costi della sicurezza derivanti da interferenza : EUR * o
Base d'asta: ER @

[Seleziona Modalita di acquisizione v |

I

—
—

(7

DEFINIZIONE VALORI ECONOMICI
Tl

Prezzo di soglia:

ha stimato un costo del personale pari a:

Por I 773
W 2 \2)
ASTA ELETTRONICA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
DOCUMENTAZIONE
C—T
ERR@

INDIETRO | SALVA ANNULLA

AVANTI

Figura 126 — Procedura UNITARIA/PER VALORE ECONOMICO

Per le procedure “Unitarie” per valore percentuale la soglia percentuale sara data dalla media delle soglie percentuali

dei singoli prodotti, e sara calcolata automaticamente dalla piattaforma.
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ATIENDA BESIONALE PER
WAL TIONE B BLI ACTUAST!
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE ~ VALORI ECONOMICI SELEZIONE ASTAELETTRONICA  TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI FORNITORI DOCUMENTAZIONE
EGORIE

1
PROCEDURA

VALIDAZIONE
0

AT
MERCEOLOGICHE
b »@

Soglia di sconto:

Valori economici della procedura
— T
R @

Importo negoziabile su cui presentare offerta:
ha stimate un costo del personale pari a:

ico. La Stazione

di cui costi del personale:

O Richiedo che il costo del personale sia i

O Il costo del personale non deve essere individuato
E— T
ER@

Costi della sicurezza derivanti da interferenza
»@

50,00000

Base d'asta:

Soglia percentuale

Modalita di acquisizione *
Mesi modalita di acquisizione * :
Opzione di proroga e rinnovo
Opzione proroga (mesi) :
Opzione rinnove (mesi) :
INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI

Opzione rinnovo (importo)

| Seleziona Modalita di acquisizione v |

campi obbligatori (*)

Figura 127 — Procedura UNITARIA/PER VALORE EPERCENTUALE

Valori economici della procedura
T e s i Co—
: EUR @

Importo negoziabile su cui presentare offerta:

‘9

di cui costi del personale:
O Richiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a

O Il costo del personale non deve essere individuato
T

Costi della sicurezza derivanti da interferenza
EUR @

%@

22,50000

Figura 128 — Procedura UNITARIA/PER VALORE PERCENTUALE con “Formula Lineare”

Base dasta:

Soglia percentuale
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Base d’asta non disponibile: questa funzionalita permette di rendere non disponibili i campi relativi alla Base d’asta, ai

costi della sicurezza e a quelli sul personale e di conseguenza di non calcolare il valore dell'Importo negoziabile su cui
presentare offerta; attivando questo “flag” (v. Figura seguente) la piattaforma oscurera i campi sopra menzionati

rendendoli “n/d” (non disponibili). In fase di invio offerta il concorrente non avra visibilita di questi dati.

Valori economici della procedura

Base d'asta: n/d EUR * o
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: n/d EUR * 0
di cui costi del personale: * o
Richiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale paria:  n/d EUR o

Il costo del personale non deve essere individuato

Base d'asta non disponibile

0 Selezionare questa funzionalita se la base d'asta della procedura non & di ibile, non & il al del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’unita di misura diversa da Euro.
La i di questa i ita non il calcolo ico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.
Importo negoziabile su cui presentare offerta: nfd EUR o
Figura 129

\

La funzionalita “Base d’Asta non disponibile” e selezionabile o meno in funzione della Formula di attribuzione del
punteggio economico scelta per il Modello (cfr il manuale “M-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del punteggio
economico”).

Tale funzionalita inoltre non consente il calcolo automatico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte
anomale.

Sintel verifica automaticamente che la somma dei costi inseriti dalla Stazione Appaltante sia sempre minore o uguale al
valore inserito nel campo “Base d’asta”. Nel caso in cui tale controllo abbia esito negativo, € implementato un alert

rosso bloccante con il seguente testo: “Attenzione: il valore inserito nel campo “Base d’asta” e inferiore al valore
complessivo dei costi”.

La funzionalita “Importo negoziabile non disponibile” e selezionabile o meno in funzione della Formula di attribuzione
del punteggio economico scelta per il Modello (cfr il manuale “M-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del punteggio
economico”).

Tale funzionalita inoltre non consente il calcolo automatico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte
anomale.
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Solo se la SA che sta operando € un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto
“Gara Aggregata” e selezionato degli "Enti aderenti”, in questo Step vedra una Accordition nominato

“Composizione base d’asta gara consortile”

Valori economici della procedura

Importo negeziabile su cul presentare offerta: 300.000,00000 ELR * @) Prezzo di sogta: O
dicui costi del personale: @)
7 Richiedo che il costo del personale sia indivi . La Stazion stimato un costo del personale pari a: Y

O llcosto del personale nen deve essere individuate

Costi della sicurezza derivanti e interferenza @

Base dasta: R@

Composizione base d'asta gara consortile * ¥

Modalits i acquisizione *
Hiesi modalit di acquisizione * | —

Opzione di proroga e rinnovo

pione proroga mesi) | ——

Opione rinnovo (mesi) | —

pione rinnovo (importo) . e

campi obbligatori ()

mpiETRo | sawva | annuLia | avanmi

Figura 130

L’accordion “Composizione base d’asta gara consortile” apre una tabella con due colonne “Enti” e “Quota

Parte” la somma di quest’ultima deve corrispondere all'importo totale della Base d’asta

Composizione base d'asta gara consortile * &

ENTI QUOTA PARTE *
Azienda Ospedaliera Fatebenefratelli e Oftalmico di Milano [ | evr
Asl Capurso [ | eur
Azienda Ospedaliera Guido Salvini di Garbagnate [ | eur
Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento (ICP) di Milano | | EUR
Azienda Ospedaliera Istituti Ospitalieri di Cremona [ | evr

Figura 131

Selezionare il pulsante AVANTI per passare allo step “9-SELEZIONE FORNITORI”
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7.9. Step 9: SELEZIONE FORNITORI

In questa sezione sara visualizzata una tabella contenente gli Operatori Economici che hanno inviato con

successo la domanda di ammissione al Bando Istitutivo cui si riferisce I’Appalto Specifico. La domanda deve
trovarsi ovviamente in stato “accettata”.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > SELEZIONE FORNITORI

2 \ 2 N =) N fam a2 £
3) ) 3) (&) <) 38) 19 Uy (12
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
Invito fornitori:*
NOME AZIENDA Nazione Prov. Citta SCHEDA FORNITORE
L] Italia RM ROMA [§] Scheda
campi obbligatori (*)
INDIETRO | SALVA | ANNULLA |  AVANTI
Figura 132

In questa tabella risulta presente la colonna “Scheda”, la cui selezione visualizzera le caratteristiche

dell’Operatore Economico, sia quelle anagrafiche che le sue numeriche, suddivise per tipologia di procedura,
relative a INVITI, OFFERTE e AGGIUDICAZIONI (vedi Figura successiva).
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > SELEZIONE FORNITORI

Eitorna alla paeina precegente

s, SINTEL

Rapone sociie —
RIvA 12158291000

Codice fiscale CCLDVDSOE16F205Q

sede IASAN BOVIO 374, 20090, ASSAGO, Italia
Ogaetto Sociale sogni

sito wiep

TIPOLOGIA DI PROCEDURA Y. OFF. AGG.
Arriaments aetto 1 1

Affidamento diretto previa richiesta di preventivi

Cottimo fiductario (ad invito diretto)

Indagine di mercato

Manifestazione di interesse

Procedura Aperta nra s 5
Frocedura Ristretts nra 3

Procedura negaziata con previa indizione di gara. na

Procedura negaziata senza previa pubblicazione di un banda di gara/Pracedura negoriata senza previa indizione di gara

RDO per acquisti in econsmia

RA0 per cottimo fiduciario mediante affidamento diretto

R0 per indagine oi mercato / richiesta di preventivi

RO per manifestazione di interesse

Sistema Dinamica di Acquisiziane - Appalto specifico 2 2 1

¥ ANNOTAZIONI E PUNTEGGI

Figura 133

Inoltre, in basso alla pagina, € presente il tasto funzionale “ANNOTAZIONI E PUNTEGGI”, la cui selezione
consente la sola consultazione delle caratteristiche raggruppate nelle due tabelle “Annotazioni” e “Punteggi”
(vedi Figura successiva).

Ragione sociale ANDCRI S.p.a.

PUNTEGGI
OGGETTO PUNTEGGIO MEDIO NUMERO ANNOTAZIONI
Tempi di consegna o 2,0 1

Qualita beni/servizi

Info per fatturazione

Info contatto fornitore 3,0 1
Altre informazioni 3,0 1

Totale 2,7 3
ANNOTAZIONI

OGGETTO ANNOTAZIONE PUNTEGGIO AUTORE DATA AZIONI
Tempi di consegna nota 2 ' ' - 05/07/2021
Info contatto fornitore nota 3 - 05/07/2021
Altre informazioni nota 3 05/07/2021

Figura 134

Attenzione:

Come meglio specificato nel paragrafo 6.STORIA DOMANDE DI AMMISSIONE, potranno risultare invitati in
automatico a tutti gli Appalti specifici che verranno lanciati tutti gli OOEE ai quali risulta essere associata
I'ultima domanda di ammissione al Bando Istitutivo di riferimento in uno STATO DOMANDA qualsiasi diverso
da “Rifiutata”.

Utilizzare il pulsante AVANTI per passare allo step “10-ASTA ELETTRONICA”
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7.10. Step 10: ASTA ELETTRONICA

Questo step € opzionale e presente solo se in fase di Creazione modello si € scelto di attivare |’asta elettronica; nel caso

in cui si sceglie di non attivare I'asta elettronica (opzione di default durante la creazione del modello), la schermata

relativa presentera esclusivamente il messaggio informativo come da immagine seguente:

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA

3 N 2 2N\ =N o\

3 @ S (8) 7 ®8)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI
PROCEDURA PROCEDURA E RA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Tipo di asta elettronica

) (a2 23\
o) a1y (12)
SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO

FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

| ﬁ La configurazione dell'asta elettronica & possibile soltanto nel caso di scelta del modello di attivazione dell'asta elettronica

Figura 135

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Nel caso in cui invece in fase di creazione del modello si sceglie I'attivazione dell’asta elettronica, la pagina sara come

da figura seguente.
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MCNOLOTTO > ASTA ELETTRONICA

DB Q@

VALIDAZIONE
LC

REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE SELEZIONE TEMPISTICHE E RIEPILOGO
GARA OFFERTA

DEFINIZIONE VALORI ASTA
PROC] SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA ~ DOCUMENTAZIONE

AMBITO
EDURA PROCEDURA E
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Tipo di asta elettronica

® asta elettronica con tempo base
Asta elettronica ad intervali

Hota:

W L' "asta elettronica con tempo base” prevede un’ unica fase in cui i fornitori possono presentare i rilanci, senza vincoli sul numero di rilanci presentabili
L' "asta elettronica ad intervali® prevede diversi intervalli,per ciascuno dei quali ogni fornitore pud presentare un unico rilancio

campi obbligatori (*)

NDIETRO | SALVA| ANNULLA| avanTI

Figura 136

Premendo il pulsante “AVANTI” si potra iniziare con la configurazione dell’Asta Elettronica come da immagine seguente:

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA

D @ @ @@ 10)

AL DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
£ PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMIC) FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE
A CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Gestione delle offerte durante I'asta elettronica

Impostazioni dell'offerta durante l'asta elettronica

® | fornitori devono migtiorare la propria uitima offerta

O 1 fornitori gevono migliorare la propria utima offerta almeno di [ | EUR

O 1 fornitori cevono migtiorare ta propria uitima offerta almeno di EUR e al massimo i | EUR

Offerte visibili ai fornitori durante la negoziazione dell'asta elettronica

@® | fornitori vedono la propria offerta e la vincente (in forma anonima)
O | fornitori vedono solo la propria offerta durante [asta elettronica
© | fornitori vedono tutte le offerte {in forma anonima)

@, fornitori hanno una visibilita completa dele offerte durante la negoziazione
O 1 fornitori hanno visibilita solo dela parte economica dele offerte durante la negoziazione
O 1 fornitori hanno visibilita solo dela parte tecnica dele offerte durante la negoziazione

Nota:

i La base dellasta elettronica sara la migliore offerta pervenuta ed ammessa nel corso della fase di valutazione

# Negli ultimi 5 minuti precedenti lo scadere della durata massima del'asta elettronica i fornitori non avranno aicuna visibilita dele offerte presentate dagli altri fornitori e neppure dela loro attuale posizione in graduatoria. Nel
corso di questi 5 minuti ogni fornitore potra inoltre presentare un'unica offerta.

campi obbligatori (*)

momi SALVA = ANNULLA | AVANTI

Figura 137
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E premendo nuovamente il pulsante “AVANTI” si potra concludere con la seguente pagina:

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190

7f utente: Pactina 1 - Impiegato

| § vediitmio profilo | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA
Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

e ‘- e Y e D ) a3 0 3
3 i ® ® 7 @ ® ©) i
DEFINZIONE  TEMPETICHE ANEITO REQUETIDl  DEFNZIONE  DEFINZIONE AToR: seLeTione asTA REFiBGO
PROCEDURA £ Gana susLoT econonici FORNITOR! eLeTTRONICA
CATECORIE

MERCEOLOGICHE

Confi i delle isti dell'asta
Durata massima del'asta elettranica * [ [ minutiT~
Durata minima del'asta elettronica [ [ minuti >
Tempo base dellasta elettronica ¢ [ |[ minuti[~
Nota:

Il tempo base & quel periodo di tempo a partire dal recepimento deliuitima offerta migiorativa entro L quale, se non sono effettuate ulteriori offerte migliorative da parte di almeno Uno def partecipanti alasta, la stessa si
i prima del i rata massima stabilita.

Se viene definita una durata minima dellasta elettronica, 1 tempo base verra calcolato a partire dal raggiungimento della durata minima
In ogni caso, se lasta elettronica entra nei 5 minuti precedenti allo scadere della durata massima, tasta Si concluderd al raggiungimento della durata massima stessa
Durata della fase di conferma dele offerte * Jlore =1

campi obbligatori (*)

INDIETRO |  SALVA| ANNULLA |  AVANTI

Figura 138

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA

s Fon =) ) e =) o @ (11} (12)
3) (&) \3) \&) / (&) \2) ) \12)
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINITIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Configurazione delle tempistiche dell'asta elettronica

Durata massima dell'asta elettronica * minuti v

Durata minima dellasta elettronica minuti o
Tempo base delasta elettronica * || minuti [«

Hota:

Il tempo base & quel periodo di tempo a partire dal recepimento dell'utima offerta migliorativa entro il quale, se non sono effettuate ulteriori offerte migliorative da parte di almeno uno dei partecipanti allasta, la stessa si
ritiene conclusa prima del raggiungimento della durata massima stablita.
Se viene definita una durata minima def'asta elettronica, i tempo base verra calcolato a partire dal raggiungimento della durata minima
In ogni caso, se [asta elettronica entra nei 5 minuti precedenti alo scadere della durata massima, lasta si concludera al raggiungimento dela durata massima stessa
- . r .
Durata della fase di conferma delle offerte ore -

campi obbligatori (*)

INI'IIETHD‘ .'NI.LVA‘ ANMULLA AVANTI

Figura 139

Con il pulsante AVANTI si pu® passare allo steo “11-TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE”
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7.11.

Sezione dove e possibile:

Step 11: TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE

impostare il termine ultimo a disposizione degli Operatori Economici per l'invio delle loro

domande di ammissione e delle Stazioni Appaltanti per lanciare nuovi appalti specifici.

Inserire la documentazione di gara

MERCEOLOGICHE

Termine ultimo per la presentazione delle offerte *

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE

© @) ) O) @ ® ) (10) @)
(3) 4) &) (6) (7) (&) Q) {9 {2
DEFINIZIONE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA ~ DOCUMENTAZIONE
CATEGORIE

campi obbligatori (*)

| ﬁ La fase di “termine ultimo per la pr delle offerte” i ica la data entro la quale gli operatori economici possono presentare offerte.
Data ‘ Ora |12 v Minuti | 43 v

Documentazione

Aggiungi documentazione | Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Spazio totale 100,00 Mb

Spazio usato 0,00 Mb

Spazio rimanente 100,00 Mb

Estratto

D

ione per Atti A

ativi @)

Aggiungi documentazione | Sfoglia... \ Nessun file selezionato.

Spazio totale 10,00 Mb

Spazio usato 0,00 Mb

Spazio rimanente 10,00 Mb

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 140
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Nella sezione “Documentazione”, attraverso il pulsante “Sfoglia”, & possibile allegare la documentazione
di gara (come ad es. disciplinare, capitolato tecnico, ecc...); questi, presi in visione dai concorrenti,

ampliano le informazioni per una corretta formulazione delle offerte da inviare.

Sintel ha un vincolo sulla dimensione massima degli allegati, pari a 150 Mb, visualizzata anche nello
schema posizionato sulla destra della sezione Documentazione (v. Figura seguente).

La documentazione allegata viene inserita in una tabella riepilogativa; nella colonna “Azioni” vi € la
possibilita di eliminare il documento allegato tramite il pulsante “Elimina”.

E possibile, inoltre, inserire un Estratto di procedura, ovvero una breve descrizione dell’oggetto di gara.

Documentazione

Aggiungi documentazione Sfoglia | Nessun file selezionato. Spazio totale 100,00 1t

Spazic usato 0,05 Mb
Spazio rimanente 99,95 Mb

DOCUMENTAZIONE DI GARA DIMENSIONE AZIONE
Cartel.ods 1 Kb Himina o
Esito verifiche automatiche sul file (firma digitale, alterazione, marca temporale): ‘ fnf\;'
Documento 2.p7m 51 Kb Elimina o
Esito verifiche automatiche sul file (firma digitale, alterazione, marca temporale):
Estratto

Figura 141

Se selezionata la tipologia “Procedura per lavori”, lo spazio messo a disposizione per caricare i
documenti di gara nel campo “Allegati” risultera ampliato rispetto alle altre tipologie di gara, che sara
quindi pari a 200 Mb.

Una volta caricato un allegato, la piattaforma provvedera ad effettuare delle verifiche automatiche:
in questo caso, essendo il documento generato dall’'utente, il controllo di alterazione sara sempre non
previsto; saranno invece previsti i controlli su Firma digitale e Marca temporale; i controlli non
superati daranno come riscontro un alert di Esito negativo NON bloccante, sia per la Firma (con orario
e nome dei firmatari) che per la Marca (con orario in cui & stata apposta). Saranno inoltre provviste
informazioni riguardo a Dimensione ed Hash del documento caricato (v. Figura seguente. Per maggiori
informazioni sulle verifiche automatiche si rimanda al manuale “M-2SNTL-1SA-04 Gestione della

Procedura”).
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Esito delle verifiche automatiche sul file

Documento 2.p7m

DIMEMSIONE FIRMA DIGITALE HASH ALTERAZIONE MARCA
TEMP.

VARCAVTESTUND 16/053/2020 | o MD5 i J / ==
11206136 CET (Basesd) PliKRoMbsNdri nyYgPX 2w

4 F3 C60F

SHA1 63 4F F5 5C F.
75 59 B4 36

y B4
(rex) '5cgA22 16

C3
7783

Controllo non
50,921 KB ! o
SHA-256 | 3F 2441 B2 BF 53 17 2D previsto
(hex) D5 F7 5E BE 38 4E 03 D6
69 BC 21 DD 45 CC D1 34
CE A7 0D Fé 62 AD 9C E2

ok

Figura 142

\

La Sezione “Documentazione per Atti Amministrativi” € visibile se e solo se la SA, in fase di creazione
del modello, nella sezione “Modalita di pubblicazione sul portale ARIA”, ha selezionato I'opzione:

“Pubblica solo le informazioni di testata”.

| documenti caricati in questa sezione verranno sempre resi disponibili sul portale ARIA S.p.A.

www.ariaspa.it nella pagina <<Bandi di Gara su Sintel>>.

A differenza della sezione “Documentazione” qui si ha una dimensione massima pari a 10Mb

Documentazione per Atti Amministrativi

Aggiungi documentazione Sfoglia...  Messun file selezionato. Spazio totale 10,00 Mb
Spazio usato 0,00 Mb

Spazio rimanente 10,00 Mb

Figura 143

Con il pulsante AVANTI si puo passare allo step “12-RIEPILOGO”.
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7.12. Step 12: RIEPILOGO

Il riepilogo finale consente di verificare la correttezza di tutte le scelte effettuate durante il percorso di creazione
modello. L'utente, una volta effettuate le verifiche, puo portare la procedura all’ultima fase attraverso il tasto funzione

“Lancia”, o tornare Indietro per apportare eventuali modifiche ai parametri del lancio.

Nelle gare al prezzo piu basso e all’'offerta economicamente piu vantaggiosa per valore economico, nella sezione

“Riepilogo” viene aggiornata la parte relativa alle componenti economiche della procedura.

Le voci si presentano nel seguente ordine in caso di procedure TOTALI:

- Base d’asta
- di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza
- di cui costi del personale
- Importo negoziabile su cui presentare offerta
- Coefficiente a (solo per procedure con “Formula non lineare”) oppure

- Soglia di sconto (se procedura Percentuale) o Prezzo di soglia (se procedura Economica) (se impostata la “Formula
Lineare”) oppure

- Riduzione tempo massima applicabile (se impostata la “Formula lavori: elemento tempo”)

Le voci si presentano nel seguente ordine in caso di procedure UNITARIE:

- Importo negoziabile su cui presentare offerta: (al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza)
- di cui costi del personale

- Costi della sicurezza derivanti da interferenza

- Base d’asta

Nelle gare al prezzo piu basso e all’offerta economicamente pill vantaggiosa per valore percentuale, nella sezione

“Riepilogo” viene aggiornata la parte relativa alle componenti economiche della procedura.

Le voci si presentano nel seguente ordine in caso di procedure TOTALI:

- Base d’asta
- di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza
- di cui costi del personale (se inseriti)

- Importo negoziabile su cui presentare offerta

- Soglia di sconto (se procedura percentuale) o Prezzo di soglia (se procedura economica) (se impostata la “Formula
Lineare”)

- Coefficiente a (solo per procedure con “Formula non lineare”)

Le voci si presentano nel seguente ordine invece in caso di procedure UNITARIE:

- Importo negoziabile su cui presentare offerta: (al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza)
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- Costi del personale

- Costi della sicurezza derivanti da interferenza

- Base d’asta

- Soglia percentuale (solo se procedura Percentuale)
- Soglia di sconto (se impostata la “Formula Lineare”)

Facendo riferimento al campo “La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a”, nella sezione
“Riepilogo” viene riportata I'opzione che & stata selezionata dalla Stazione Appaltante.

Nella sezione “Valori Economici” saranno anche riportai i valori di Rinnovo e Proroga in caso fossero previsti da
contratto.
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DOCUMENTAZIONE

DETTAGLIO PROCEDURA

o prococur: TetsALAT
Codice Gara: FOBFG

Humars di Pratacallor -

Cadice CIG: 5747556865

Tisologin 6 procedura: Sistarma Dinamico df Acauisizions - Appalte specifico
Sermmminiztrazions: o, quantitativ ed o import zano defini

Lo gore preveds requisiti i sestenibilits ambientale?: o

s gara praveds elauiala socialats

s gara rientra neil s dal PHARE! Ha

Madaists di trateative: Ribazsa

Criteria o1 aggiusieasiona: Offerta meonomicamente pil vantaggiots

INFORMAZIONI GENERALI SUL SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE DI RIFERWMENTO
Sanda stizutiva: SIN- 7851 Banda fstitueivo,

Staziona appaltante: Comune di Paderno Dugnana.

Dt ¢ conchusione: domenica 25 febbralo 2024 15.27,00 CET

= Pregatea: Comune &t

£ uns gars agregatsl Mo

La gare prevede adesion postume? Ho

REQUISITI DI GARA
Requiziti smeminztrativi

BUSTA AWMINISTRATIVA
NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA FORMATO  OPZIONI DI RISPOSTA.
RISPOSTA
u frelativi Vincolato a rspoata [Dichisra di sccetsare termi
cermini = eandriant sllagasi = tats | ermin = la candizions 1 previzte cingols = cancizeni]

Requisii tecnict
Vi riparamatars | pumeggl taniail Mo
Lo valukazions keerics surh un peso del 10,00 %

L3 ValLLEzIans ecenamica avr un pess det 52,007

il 4 puntege teanici relativi o requisiei seznicils Ne.

Vs atsivare s Commissions Giudisatrizet: Mo

BUSTATEGHICA
ome sescizions TPOLOGIA  TIPOLOGIA  FORMATD OPZIONIDI  PUNTEGGIO
RiarosTA o TGO
PYS— —
Carstiariiens o aren et 1o maa MLrEve s Somurir Tl o g [15dove 1 necomane
ecmche Slogare i doimnihenon | Tenico | Ubero  Alepiio Mmtngo
deilcfferta diversamen ine e1sere firmati digitalmente. La o
Careia s o e share At S e
[ p—
BUSTA ECONOMICA
ome oescazione TroLosia TRoloGlA  FoRMATO oFomDr
ReausTo RSROSTA RPOSTA
i \ fr—
ezonomica ells documentszions o gara. Ecenomico Hibero Allegato

TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE
Tarmine ltime per |a presenzazione dele offerie: 02/0/034 15:00 EET

GESTIONE OFFERTE
Gestione controlie fest  valutaziane: o

Ircludere umntuali otarte soora ta base dasta nel calcolo

= MO (1e offerte saranno vi

e wseluse In automatico)
Irserimana atfarte acanamiche n lactere: No

Gestions cfferte snserale: Mo

Sarteggio dst camgiane del 10% dei farnitori: Nan effettuare il sortesgia del campiane del 10% del fornitark

Ativare lasta sletironics’s Ha

Hadaifth gastions f1rwa digitals sulie offerts d Te-nitart; Disattiva 1a verifica della fiema digitale

Geeticns marea smgarsle: Mo
VISIBILITA INFORMAZIONI
partale ARCA: Sul rastata

1 fomiten st terrine del curn: | forntart nen
AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEDLOGICHE

Ambite dells prcadur : Prosedura per forniture/ssrvizi

Categorie Merceologiche
NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA
031000002 Prodatts dell'sgricoltura = dell'orticoltura. PV principale

MODALITA OFFERTA £ ATTRIBUZIONE PUNTEGGIO ECONOMICO
Medalita offerta scanarice: Per prezza

Tivolagia di offecta richiesta Totale.

Formula 4 atzrbuzions &l puntegis ssanamice: Formula lineare

VALORI ECONOMICI SINTEL

Base st 00,0000 EUR

i cul cost cella sicurazza darivanti ca interfarsnza: 000000 EUR

1 zazta el perzanale nen cevs szzers inshicusta

Impoto negoTiabile 1u el prasentara offarta: 00,0000 EUR

Prazzo di sogiia 0,00000 EUR.

Madaiita di acausizions: Ae

ezt modaiins o sequzane: 2
Opzicns proroga il .
Gpmene o (e .
Opaions rimavo fimporta: .
FORNITOR SELEZIONATI

ELENCO DE| FORNITORI: NOME AZIENDA
0 1aR_o01
oF car

INDIETRS | atwnia | saive | Laweia| avaim

Figura 144
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Solo se la SA che sta operando € un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto
“Gara Aggregata” e selezionato degli "Enti aderenti”, in questo Step vedra un’ accordion nominato

“Composizione base d’asta gara consortile”

VALORI ECONOMICI SINTEL
Base d'asta 40.000,00000 EUR

Compozizions baze 9'asta gara conzortia W

af cut cort! SRNA TICUPETZA GETIVANET @3 IntarTernza ©.00000 EUR

40.000.00000 FUR
Acquizes

°

Opziona rinnove (imparta)

FORNITORI SELEZIONATI

CLENCO DEI FORNITORI: NOME AZIENDA
0E_car3
oF caP?

INDIETRO | AMMULLA | saiva | Lancia| avanm

Figura 145

Se esploso I'accordion restituira la tabella con le colonne “Enti” e la rispettiva “Quota parte”

Composizicne base d'asta gara consortile 4

ENTI QUOTA PARTE

Azienda Ospedaliera Fatebenefratelli  Oftalmico di Milana 50.000,00000 EUR
50.000,00000 EUR
50.000,00000 EUR
50.000,00000 EUR

100.000,00000 EUR

sl Capurso

Azienda Ospedaliera Guido Salvini di Garbagnate

Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento (ICP) di Milano
Azienda Ospedaliera Istituti Ospitalieri di Cremona

Figura 146

Il tasto funzionale LANCIA permette di passare all’ultimo e definitivo step, in cui verra richiesta la pressione anche del
tasto funzionale CONFERMA; al click su CONFERMA il sistema definisce definitivamente la procedura di gara, ed il
sistema tornera alla pagina di ricerca e creazione Modello della procedura e segnalera un messaggio informativo “Il

sistema ha preso in carico la pubblicazione della procedura, si prega la Stazione Appaltante di verificarne il buon esito
ricercando la procedura nella sezione Amministrazione.” (vedi figura successiva)

Il sistema tornera alla pagina di ricerca e creazione Modello della procedura e segnalera un messaggio informativo verde
per indicare |'effettivo lancio della procedura.
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PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
RICERCA MODELLO
Nome Modello Autore Stato
Tutti/e v Tutti/e v
Tipologia di procedura Criterio di aggiudicazione
Tuttife v Tutti/e v
TROVA
| G Il sistema ha preso in carico la pubblicazione della procedura, si prega la Stazione Appaltante di verificarne il buon esite ricercando la procedura nella sezione Amministrazione. ‘
|0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura. |
[E] crea [ Crea Ristretta
Figura 147

8. Lato Stazione Appaltante: Bando Istitutivo — Sezione Storia SDA

Lato SA, per le procedure SDA-Bando istitutivo, & stata adeguata la sezione “Storia SDA” come di seguito

descritto:

1.

\

al disotto del link verde “Ritorna all’elenco delle procedure” & stata implementata una nuova tabella
con 2 colonne e 5 righe, nominata “Storia Sistema Dinamico di Acquisizione”;

nella seconda riga della tabella appena sopra descritta, € stato implementato un nuovo campo
nominato “Importo presunto bando istitutivo” che riporta il valore indicato dalla SA nel lancio del Bl
nel campo “Importo presunto” e presente nel “Dettaglio della procedura” del Bl stesso;
i”

nella terza riga e riportato il campo “Valore complessivo degli appalti specifici lanciati” ed il relativo

valore;

nella quarta riga, al disotto del campo “Valore complessivo degli appalti specifici lanciati”, & stato
implementato un nuovo campo nominato “Valore complessivo degli appalti specifici/lotti revocati”
che riporta il valore della base d’asta di tutti gli appalti specifici e di tutti i lotti di appalti specifici
multilotto “revocati” ovvero che si trovano in stato “Chiusa”

nella quinta riga, al disotto del campo “Valore complessivo degli appalti specifici/lotti revocati”, &
stato implementato un nuovo campo nominato “Valore residuo per appalti specifici da lanciare”
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che dovra riportare il valore del campo “Importo presunto bando istitutivo:” al quale andra sottratto
il valore del campo “Valore complessivo degli appalti specifici lanciati:” e sommato il valore del
campo “Valore complessivo degli appalti specifici/lotti revocati:”.

Lo stato “Chiusa” viene associato ad un appalto specifico o ad un lotto di un appalto specifico multilotto
che si trovavano in stato “Pubblicata” e che vengono NON aggiudicati (chiusi) tramite apposita
funzionalita NON AGGIUDICAZIONE PROCEDURA.

Per gli appalti specifici ML, la funzionalita NON AGGIUDICAZIONE PROCEDURA é presente sia a livello ML
che a livello di singolo lotto.

Si precisa che:

- se la SA NON AGGIUDICA la procedura a livello ML, il “Valore complessivo procedura” (dato dalla
somma della BA di tutti i lotti e riportato nel “Dettaglio della procedura” dell’AS a livello ML) risultera
svincolato ed andra sommato al valore del campo “Valore complessivo degli appalti specifici/lotti
revocati”;

- sela SA NON AGGIUDICA uno o piul lotti (utilizzando quindi la funzionalita a livello di singolo lotto),
la BA del lotto non aggiudicato o la somma delle BA dei lotti non aggiudicati risulteranno valori
svincolati ed andranno sommati al valore del campo “Valore complessivo degli appalti specifici/lotti
revocati”.

f Utente: COMUNE PAOLA - Haster || Vedt .o profia G Personaiizza | 3 Comunicazioni(13)

EN 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > GARABIZ106

‘STORIA SISTESA DINAMICO DI ACQUISIZIONE

10 PROCEDURA OME PROCEDURA TIPO PROCEDURA ENTE DATA INIZIO OATA FINE sTaT0 anom

sS85ty AEpAlLe Specifice COMUNE BAOLA marted 26 gugno 2022 14.14.59 CEST unedi 13 ottobe 2025 14.00.00 CEST Pubtikcata

.ﬂ SHARIA

gloneLombaraia

Figura 148

9. Lato Stazione Appaltante: Lancio del modello di procedura Appalto
Specifico Multilotto

Cliccando sul link verde “Lancia” di un modello di una procedura Appalto Specifico in stato Completato, si avvia il

percorso di configurazione e lancio di una gara.

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto
Pagina 128 di 168



o2 AR I A

Classificazione: dominio pubblico

Wewy 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministrazione

Modello della procedura RICERCANDDELLY

Notifiche

Home Modello
Libreria Documentale

Tipologia di procedura

Tuttife

Autore

Stato

|Tuttife

Criterio di

| Tuttife v

[Tuttije

TROVA

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura.

] crea [ CreaRistretta
Criteri di ricerca:
Nome Modello: Modello AS Manuale
Autore: Tuttile
Stato: Tutti/e

Tipologia di procedura: Tutti/e
Critero di aggiudicazione: Tutti/e

Lista dei Modelli:

41385561 Modello AS Manuale

1) NOME MODELLO AUTORE STATO

TIPOLOGIA PROCEDURA
41386353 Modello AS Manuale Farmaci  Sbiocca Cantieri  Completato  Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifica

Sblocca Cantieri  Completato  Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifica  MP

CRITERIO AGGIUDICAZIONE  AZIONI

g Modifica f& Rinamina il;: Copia ig Rimuovi [@] Anteprima \_# Lancia
[@ Medifica 2] Rinomina [ Copia [3§ Rimuovi [ Anteprima [ Lancia

Figura 149

Il percorso guidato di di lancio della procedura a partire da un modello € composto i nella parte iniziale da due step:

5. Validazione modello
6. Monolotto/Multilotto

9.1. Step 1: VALIDAZIONE MODELLO

Nello step 1 di “Validazione modello” & consentito modificare la configurazione impostata in fase di creazione del

modello, laddove disponibile, mediante il link verde “Modifica”.
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > VALIDAZIONE MODELLO

@)
)
VALIDAZIONE CARATTERISTICHE
MODELLO PROCEDURA

NOME E TIPOLOGIA

Nome modello: Modello AS Manuale

La procedura & un accordo quadro?: No

Tipologia della procedura: Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico
Modalita della trattativa: Ribasso

REQUISITI AMMINISTRATIVI [ Modifica

BUSTA AMMINISTRATIVA

NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA RISPOSTA
Dichiarazione di accettazione termini e It Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativi allegati e tutti i termini e Vincolato a risposta
condizioni le condizioni ivi previste. singola

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE [ Modifica

Criterio di aggiudicazione: Criterio del minor prezzo

GESTIONE OFFERTE @Mudiﬁca

Gestione controllo fasi di valutazione: No

Includere eventuali offerte sopra la base d'asta nel calcolo della graduatoria economica ?: NO (le offerte saranno visibili ed escluse in automatico)
Inserimento offerte economiche in lettere: No

Gestione offerte anomale: Si

Sorteggio del campione del 10% dei fornitori: Non effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitori

Attivare lasta elettronica?: No

Maodalita gestione firma digitale sule offerte dei fornitori: Disattiva la verifica della firma digitale

Gestione marca temporale: No

VISIBILITA INFORMAZIONI [ Modifica

Pubblicazione sul portale ARCA: Sul portale ARIA verranno pubblicate solo le informazioni di testata
Informazioni visibili ai fornitori al termine della procedura: | fornitori non vedono nulla al termine della procedura

Condivisione modello: Privato

FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA

[Dichiaro di accettare termini e
condizioni]

INDIETRO ANNULLA AVANTI

Figura 150

L’'unica sezione non modificabile & quella di “NOME E TIPOLOGIA”. Qualora si ritenesse necessario modificare uno di

questi elementi, sara necessario creare un nuovo modello con le caratteristiche desiderate.

Con il link verde “Modifica” si verra indirizzati alla relativa pagina di configurazione; a titolo di esempio si riporta la

pagina di modifica della sezione “CRITERI DI AGGIUDICAZIONE”, dove sara consentito modificare la scelta

precedentemente impostata.
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > VALIDAZIONE MODELLO

©)
VALIDAZIONE CARATTERISTICHE
MODELLO PROCEDURA

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Criteri di aggiudicazione
@ Criterio el minor prezzo ()

O Criterio dellofferta economicamente piu vantaggiosa ()

campi obbligatori (*)

INDIETRO ‘CONFERMA ANNULLA

Figura 151

Con il pulsante CONFERMA si salvano le modifiche eseguite e si torna allo step 1 di “Validazione modello”.

Dallo step 1 di “Validazione modello” con il pulsante AVANTI si passa allo step 2.

9.2. Step 2: MONOLOTTO/MULTILOTTO

In questo step viene scelto se avviare una procedura monolotto o multilotto.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > CARATTERISTICHE PROCEDURA

©0)
VALIDAZIONE CARATTERISTICHE
MODELLO PROCEDURA

Indicare se si intende lanciare una procedura monolotto o multilotto * o

O Procedura monalotto

O Procedura multilotto

campi obbligatori (*)

INDIETRO ANNULLA AVANTI

Figura 152
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Dopo aver selezionato allo step 2 I'opzione “Procedura multilotto”, aver premuto il pulsante AVANTI

Indicare se si intende lanciare una procedura monolotto o multilotto * e

O Procedura monolotto

® Procedura multilotto

campi obbligatori (*)
Figura 153 — Multilotto

e aver confermato alla pagina di conferma con il pulsante OK

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > MONOLOTTO / MULTILOTTO

O] 2]

VALIDAZIONE MONOLOTTO /
MODELLO MULTILOTTO

| 0 Attenzione, procedendo non sard pils possibile modificare i dati impostati nello step 1 ¢ 2. Clicca OK per confermare o ANNULLA per appartare modifiche. |

Figura 154

ﬂl ANNULLA

gli step 1 e 2 vengono resi non pit modificabili e, per I'opzione multilotto, al percorso guidato vengono aggiunti altri sei

step per un totale di otto step:

D) ) )
o &) 3 &/
DEFINIZIONE GESTIONE LOTTI E SELEZIONE ASTA
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA
REQUISITI DI
GARA

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MULTILOTTO > DEFINIZIONE PROCEDURA

/7'\ /7'\1
7 &)
TEMPISTICHE E RIEPILOGO

DOCUMENTAZIONE

Figura 155 — Percorso guidato Lancio MULTILOTTO

Si passa cosi allo “Step 3 — DEFINIZIONE PROCEDURA”.
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9.3. Step 3: DEFINIZIONE PROCEDURA
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MULTILOTTO > DEFINIZIONE PROCEDURA

o

DEFINIZIONE  GESTIONE LOTTIE SELEZIONE ASTAELETTRONICA _ TEMPISTICHE £ RIEPILOGO
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI GARA
Definizione procedura
Nome procedura * ‘
Caratteri disponibili: 1000
Codice Gara * ‘
Numero di Protocello ‘
Tipologia di procedura Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico
Somministrazione * )
O si, quantitativi ed o importi non sono definiti
® No, quantitativi ed o importi sono definiti
La gara prevede requisiti di sostenibilita ambientale? *
Osi
O e
La gara prevede clausola sociale? *
Osi
O Ne
La gara rientra nell’ambito del PNRR? *
Osi
O e
Medalita di trattativa Ribasso
Criterio di aggiudicazione Offerta economicamente pili vantaggiosa
Informazieni aggiuntive sulla natura/finalita | Nessun indicazione aggiuntiva v e

della procedura

Seleziona Bando di riferimento
© Seleziona Bando Semplificato di riferimento

[

@ Seleziona Bando Istitutiva di riferimento
E una gara aggregata? ()

Osi _I

[OF"

Responsabile Unico del Progetto e Delegati

Responsabile Unico del Progette  * ‘ Seleziona R.U.P. v
Delegato alla gestione della procedura 1 \ Seleziona delegato v
Delegato alla gestione della procedura 2 | Seleziona delegato ~
Delegato alla gestione della procedura 3 ‘ Seleziona delegato ~

campi obbligatori (*)

INDIETRO | saLva | annuLLA | avanTi |

Figura 156
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Questo step & suddiviso in 6 sezioni:

. Definizione procedura

Sezione in cui sono presenti:

o Nome procedura (informazione obbligatoria): permette di assegnare il Nome alla procedura; attribuendo
un nome piu descrittivo possibile, la successiva ricerca della procedura di interesse da parte degli operatori
economici risultera facilitata

o Codice gara (informazione obbligatoria): codice identificativo della gara

o Numero di Protocollo (informazione facoltativa): consente di inserire il numero di protocollo che

eventualmente la Stazione Appaltante ha internamente assegnato agli atti della procedura (ad es. alla
lettera d’invito)

o Tipologia di procedura: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il modello.

o Indicazioni in merito a modalita di trattativa e criterio di aggiudicazione: pre impostati.

o Informazioni aggiuntive sulla natura/finalita della procedura: (informazione facoltativa) & un menu a

tendina, che consente di aggiungere informazioni sulla finalita della procedura che si sta lanciando ed &

composto dalle seguenti opzioni:

e Nessuna indicazione aggiuntiva (selezionata di default);

e  Progetto finanziato mediante Finanza Pubblica di Progetto;

e Progetto finanziato mediante Partenariato Pubblico Privato;

e Procedura di gara per l'istituzione di una Energy Service Company (ESCO);
e  Procedura di gara di Pre Commercial Procurement (PCP);

e Procedura di gara di Public Procurement for Innovation (PPI);

e Dialogo competitivo;

e Concessione.

1. Sezione “Somministrazione”
Sezione in cui scegliere tra i radio-button (informazione obbligatoria):

v"  Si, quantitavi ed o importi non sono definiti

v" No, quantitativi ed o importi sono definiti

1l. Sezione “Claudole ambientali e sociali

In questa sezione & possibile rispondere tramite radio-button (Si/No) alle seguenti domande:
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v'  Lagara prevede i requisiti di sostenibilita ambientale?
v'  La gara prevede i requsiti di sostenibilita sociale?
v Lagara prevede i criteri orientati verso gli obiettivi di parita?

V. Sezione “Seleziona Bando di riferimento” (vedi immagine seguente).

Seleziona Bando di riferimento

(O Seleziona Bando Semplificato di riferimento I - v

® Seleziona Bando Istitutivo di riferimento I— v

E'una gara aggregata? 0

o 2

Figura 157

In questa sezione é inoltre possibile definire se la procedura & una Gara aggregata (v. Figura seguente),
che prevede cioé la partecipazione di piu Enti: selezionando a Sl 'apposito radio-button comparira un

filtro di ricerca che consentira di trovare gli Enti disponibili; inoltre, verranno visualizzati i seguenti campi:

v’ Destinatari: campo di tipo checkbox con possibilita di selezionare uno o piu fra i 4 ambiti (PAC,
Regioni, EELL, Sanita).
v' Supporto ad altri SSAA: campo di tipo radio-button, indica se l'iniziativa aggrega pil Soggetti

Aggregatori che in tal caso diventano beneficiari dell'iniziativa.

In caso di selezione di uno o pil enti aderenti, i precedenti due campi non sono visibili.
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Tipologia di procedura Sisterna Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico
Modalita di trattativa Ribasso
Criterio di aggiudicazione Minor prezzo

Destinatari [J pac [ Regioni [] EELL [ Sanita I

Informazioni aggiuntive sulla natura/finalita della

pr ra |Nessun indicazione aggiuntiva

Seleziona Bando di riferimento

Selezionare il Bande di riferimento
O Seleziona Bando Semplificato di riferimento - v

@ Seleziona Bando Istitutive di riferimento

E'una gara aggregata? ()

@si
Oilo J

SELEZIONARE GLI ENTI ADERENTI

Scegli la tipologia: Classificazione

| Qualsiasi v Qualsiasi v

Regione Provincia

Qualsiasi v

Nessun Ente selezionato

Supporto ad altri SSAA Osi
O No

TROVA

Figura 158

In base ai filtri di ricerca e utilizzando il pulsante TROVA, sara possibile scegliere gli Enti componenti I'aggregazione (v.

Figura seguente)
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E'una gara aggregata? (@)

®si
?‘l‘n j

SELEZIONARE GLI ENTI ADERENTI

Scegli la tipologia: Classificazione
Ente Locale W > Provincia v
Regione Provincia

Lombardia | Mantova

O ENTI Provincia Ente
O 7022 MN
O 7259 MN
O 7450 MN
O Comune di Borgoforte MN
O Provincia di Mantova MN
F  Acclunal
Figura 159

Individuato I'Ente o gli Enti di interesse, sara sufficiente selezionare la relativa check-box e utilizzare il pulsante

AGGIUNGI.

V. Integrazione con sistema di integrazione sostitutiva, per il quale si rimanda al manuale dedicato alla
FASCICOLAZIONE

VI. Responsabile Unico del Progetto e Delegati

In questa sezione e possibile configurare, scegliendo i nomi dai relativi menu a tendina (v. Figura seguente), chi sara
a svolgere le operazioni di valutazione e aggiudicazione della procedura coerentemente con quanto indicato nella
documentazione di gara: il Responsabile Unico del Progetto potra effettuarle entrambe, mentre i Delegati alla
gestione della procedura (fino ad un massimo di tre) esclusivamente la fase di valutazione, senza facolta di

aggiudicare la procedura. .

N.B.: Solo per la stazione Appaltate ARIA la figura sotto riportata avra un campo in aggiunta, denominato “Buyer”,
posizionato sotto la voce “Responsabile Unico del Progetto”; tale campo identifica I'utenza incaricata dell’acquisto, ed
e un campo di tipo menu a tendina da cui selezionare una fra le utenze relative ai buyer appartenenti ad SA ARIA S.p.A.
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ed in possesso dei seguenti ruoli: Responsabile della Configurazione Procedure, Responsabile del Lancio Procedure e

Delegato alla gestione della procedura.

inserire

N.B.: se e solo se la SA che sta operando e un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e in questa sezione seleziona
“Enti Aderenti” negli Step successivi si presentera un Accordition con gli “Enti” selezionati e la “Quota Parte” da

Responsabile Unico del Progetto e Delegati

*

Responsabile Unico del Progetto

Delegato alla gestione della procedura 1

Delegato alla gestione della procedura 2

Delegato alla gestione della procedura 3

campi obbligatori (%)

[Seleziona R.U.P. v|
[Seleziona delegato v |
|Se|ezi0na delegato v|
|Se|ezi0na delegato v|
Figura 160

Utilizzare il pulsante AVANTI per passare allo step 4 — GESTIONE LOTTI E DEFINIZIONE REQUISITI DI GARA

9.4. Step 4: GESTIONE LOTTI E DEFINIZIONE REQUISITI DI

GARA

In questo step & consentito:

I caricare massivamente i lotti ed eventuali sublotti

. creare o cancellare un lotto

1. creare un requisito tecnico e/o economico e aggiungerne uno pre-configurato

V. caricare la documentazione relativa ai singoli lotti.

come indicato nell’alert blu informativo dell'immagine sotto riportata.
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3) (4] ) O @) ®)
DEFINIZIONE GESTIONE LOTT E SCLEZIONE ASTA CLETTRONICA TEMPETICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI DOCUMENTAZIONE

REQUISITI DI GARA

Gestione Lotti

Tramite questa pagina & possibile caricare it i lotti, creare o cancellare un lotto, creare un requisito tecnico e/o economico, aggiungerne uno pre-configurato o caricare la
documentazione relativa ai singoli lotti.

Per caricare massivamente i lotti & necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO.

Per cancellare un lotto, creare un requisito, aggiungerne uno pre-configurato o caricare la documentazione relativa ad un singolo lotto & necessario selezionare i lotti flaggando la

checkbox relativa e poi cliceare il pulsante corrispondente all'azione desiderata.
ibile selezi

tutti i lotti visuali i nella pagina flaggando la checkbox in corri 3 della riga di i i della tabella.
CARICAMENTO MASSIVO CREA LOTTO CANCELLA LOTTO CREA REQUISITO AGGIUNGI REQUISITO PRE-CONFIGURATO AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE
0-0di 0
O CODICE NOME CODICE CIG  AMBITO PV DESCRIZIONE MODALITA OFFERTA MODALITA CRITERIO FORMULA PUNTEGGIO BASE
LOTTO ~ LOTTO - PRINCIPALE cpv ECONOMICA TRATTATIVA AGGIUDICAZIONE ECONOMICO D'ASTA

Aggiungi lotti oggetto della procedura

- =
LEGENDA = Sublott @ Requisiti £l Documentazione o] Scheda tecnica li Nome commerciale Elementi per pagina: [ g

campi obbligatori (%)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | avanT)

Figura 161

Il caricamento massivo e possibile utilizzando il pulsante CARICAMENTO MASSIVO.

La creazione manuale di un lotto & possibile mediante il pulsante CREA LOTTO.

NOTA: L'utente della Stazione Appaltante vedra abilitarsi i pulsanti funzione “CANCELLA LOTTO”, “CREA REQUISITO”, “AGGIUNGI REQUISITO PRE-
CONFIGURATO”, “AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE” quando avra inserito almeno un lotto e potra cliccare sul pulsante “AVANTI” quando avra inserito

almeno due lotti.

9.4.1. CARICAMENTO MASSIVO

Nello step 4 del flusso di creazione di una multilotto, con il tasto funzione CARICAMENTO MASSIVO, verranno

proposti tre formati di template che potranno essere scaricati.
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Caricamento massivo

Per caricare massivamente i lotti & necessario scaricare il template per |'importazione nel formato desiderato e caricare il file compilato.

Scarica le linee guida per il caricamento massivo & Linee_Guida_Caricamento_Massivo.pdf

DOWNLOAD TEMPLATE PER CARICAMENTO MASSIVO DEI LOTTI DA FILE

SCARICA TEMPLATE .XLS I SCARICA TEMPLATE .XLSX [ SCARICA TEMPLATE .0DS l

UPLOAD FILE PER IL CARICAMENTO MASSIVO DEI LOTTI

Selezionare il file Sfoglia... | Nessun file selezionato. Aggiungi

o)
INDIETRO

Figura 162

|Il

Una volta scaricato il “nuovo” template (nel formato desiderato xls, xIsx, ods) I'utente dovra valorizzare i campi di

due fogli:

e LOTTI-SUBLOTTI
e REQUISITI_TECNICI
Nel foglio LOTTI-SUBLOTTI si possono distinguere le celle di intestazione relative ai lotti che sono dalla colonna AA

alla colonna BF dalle celle di intestazione relative ai sub-lotti che sono dalla colonna BG alla colonna BS.

Il foglio REQUISITI_TECNICI va compilato solo se presenti nella gara dei requisiti tecnici senza punteggio e/o requisiti

tecnici con punteggio.

NOTA: In assenza di sublotti le colonne relative ai sublotti non dovranno essere compilate, e in assenza di requisiti
non dovra essere compilato il foglio REQUISITI_TECNICI

NOTA: In caso di procedura Unitaria per Valore economico, nel foglio LOTTI-SUBLOTTI, la colonna PREZZO
UNITARIO dovra essere compilata con un valore economico al netto dei soli “Costi della sicurezza derivanti da
interferenza”. (altri costi, indicati come un “di cui” nell’interfaccia grafica, sono inclusi nel prezzo unitario)

Nel processo di caricamento del file vengono eseguiti i controlli relativamente alla corretta compilazione, e in caso
di anomalie, vengono segnalati tramite icona gialla gli errori non bloccanti e tramite icona rossa gli errori bloccanti,

tali errori devono essere corretti dall'utente per poter eseguire la corretta importazione del file.
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Si precisa che i controlli implementati sono gli stessi che la SA incontrerebbe durante la creazione manuale dei lotti.

Nel momento in cui il file di caricamento verra inserito nel modo corretto, il sistema confermera il corretto import

come da immagine sotto riportata.

(6)
ASTA CLETTRONICA TC
DOCUMENTAZIONE

CME L RIEPILOGO

Controlli di importazioni

File caricato: Template_multi_lotti_sublotti.xls

Q F Validazione effettuata con successo

ANNULLA | conFERMA |

Figura 163

Con il pulsante CONFERMA i dati verranno effettivamente caricati a sistema e verranno visualizzati in forma tabellare

come da immagine sotto riportata.
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N Forn oy
o (5) (6) (8)
N SN - —
ONELOTTE SELETIONE ASTA ELETTROMICA TEMPISTICHE € RICPILOGO
PROCEDURA NIZIONE FORNITOR DOCUMENTAZIONE
UISITI DI GARA
Gestione Lotti
Tramite questa pagina & pe: le caricare 1 lothi, ereare o & UR lotte, crears un requisits tecnico &/ economics, aggiungerne uno pre-configurats o caricare la documentazione relativa ai singali
lotti.

Per caricare massivamentse i lotti @ necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO,
Per cancellare un lotto, creare un requisito, aggiungerne Uno pre-configurato o caricare |a documentazione relativa ad un singolo lotto & necessario selezionare | lotti flaggando La checkbox relativa e poi cliccare il

pulsante corrispondente all'azione desiderata.
E possibile selezionare tueti i lotti visualizzati nella pagina flaggando la check in corr delia riga di della tabella.
CARICAMENTO MAsSIVO | crEA LOTTO |  cAWCELLA LOTTO |  cRea REquIsITO | REQUISITO PRE-CONFIGURATO |  AGG ATIONE |
1-2di2
| CODICE NOME LOTTO  CODICE CIG AMBITO CPV DESCRIZIONE MODALITA OFFERTA MODALITA CRITERIO FORMULA PUNTEGGIO BASE [VASTA
LOTTO = - - PRINCIPALE cPvV ECOMOMICA TRATTATIVA AGGIUDICATIONE ECONOMICO
. LOTTD WYY
O3 w S, @) Teoserrees  proceduraper 031115007 Semi di sesamo  Valore economico Ribasso e Prezzo minimo 251.000,00000
- LOTTO ZiZ
Of 3 Fred é‘ @ SET45632TT rn?n‘:g:? per 03111300-5 Semi di girasole  Valore economico Ribasso MR Farmula Lineare 11.000,00000
LEGEHDA = sublottl & Requisiti 7 Documentazione Scheda tecnica [ Home commerciale 1 Elementi per pagina: [10 [¥]

Figura 164

Nella colonna NOME LOTTO sara possibile avere nell'immediato la visione generale grazie alle icone identificative
specificate dalla LEGENDA posta al di sotto della tabella.

Espandendo il lotto si potra vedere piu nel dettaglio configurazione e componenti del Lotto stesso.

O CODICE NOME CODICE CIG AMBITO CPY DESCRIZIONE MODALITA OFFERTA MODALITA CRITERIO FORMULA PUNTEGGIO BASE D'ASTA
LOTTO ~ LOTTO ~ - PRINCIPALE CPV ECONOMICA TRATTATIVA AGGIUDICAZIONE ECONOMICO
LOTTO YYY
= Procedura per 5 s g : ; .
O B vy = @ E—I 7899877888 fornituresservizi 03111500-7 Semi di sesamo  Valore economico Ribasso MP Prezzo minimo 251.000,00000
SUBLOTTI
CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI CPV CPV INCIDENZA % NELLA PREZZO UNITARIO NEGOZIABILE SU CUI PRESENTARE PESO PESO
MISURA PRINCIPALE SUPPLEMENTARI FORNITURA OFFERTA TECNICO MINIMO
suB2 5UB2 200,00 - - 80,00 500,00000 0 0
SUB2.2 SUB2.2 100,00 = = 20,00 1.500,00000 0 0
REQUISITI TECNICI/ECONOMICI
ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA TIPOLOGIA FORMATO OPZIONI DI PUNTEGGIO
REQUISITO RISPOSTA RISPOSTA TECNICO
Dichiarazione di Allegare la "dichiarazione di impegno”, con firma digitale del legale rappresentante e . - B B
L impegno attenendosi alle modalita illustrate nella documentazione di gara. Ee iy L=t flleoaly @
DOCUMENTAZIONE
NOME FILE GIORNO E DATA UPLOAD DIMENSIONI
ODF_Summary_1595928788372.pdf mercoledi 5 agosto 2020 15.33.54 CEST 57 Kb @
LOTTO 777
M = 5@ 5874563277 iocedu 2 per 031113005 Semi di girasole  Valore economico Ribasso WP Formula Lineare 11.000,00000
= forniture/servizi
SUBLOTTI
CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI CPV CPV INCIDENZA % NELLA PREZZO UNITARIO NEGOZIABILE SU CUI PRESENTARE PESO PESO
MISURA PRINCIPALE SUPPLEMENTARI FORNITURA OFFERTA TECNICO MINIMO
suB1 suB1 100,00 - - 100,00 100,00000 0 0
REQUISITI TECNICI/ECONOMICI
ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA TIPOLOGIA FORMATO OPZIONI DI PUNTEGGIO
REQUISITO RISPOSTA RISPOSTA TECNICO
Dichiarazione di Allegare la "dichiarazione di impegno”, con firma digitale del legale rappresentante e . - B B
L impegno attenendosi alle modalita illustrate nella documentazione di gara. Ee iy L=t flieaaly @
LEGENDA =, sublotti @ Requisiti [ Documentazione Scheda tecnica (7] Nome commerciale 1 Elementi per pagina: [1q v

Figura 165
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Nella figura precedente viene rappresentata in Legenda una serie di icone, il cui significato e di seguito indicato:

_—
1= Sublotti . o " .
- indica un lotto unitario, con uno o pil sublotti

=

& Requisiti o - .
- indica la presenza di requisiti tecnici o economici a livello lotto o a livello sublotto
Documentazione Lo . . . . . . .
- indica la presenza di documentazione tecnica/economica allegata a livello di lotto e di
sublotto

Scheda tecnica
- presente per gare “Farmaci” o “Dispositivi medici”, rappresenta la richiesta di allegare la

scheda tecnica

e
[+] Mome commerciale w . o - o o .
-> presente per gare “Farmaci” o “Dispositivi medici”, rappresenta la richiesta di indicare il

nome commerciale

Una volta eseguito il caricamento di almeno un lotto i pulsanti funzione posti sopra alla tabella dei lotti verranno tutti

abilitati.

Sotto la tabella dei lotti, a fondo pagina, saranno presenti dei pulsanti verdi “XLS” “XLSX” “ODS” con i quali sara possibile

esportare nel formato prescelto i dati presenti in tabella.

Passando con il mouse sui valori presenti nella colonna BASE D’ASTA, comparira un tooltip che riportera nel testo i valori

economici definiti nel caricamento massivo.
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Tramite questa pagina & possibile caricare massivamente i lotti, creare o cancellare un lotto, creare un requisito tecnico efo economico, aggiungerne uno pre-configurato o caricare la
documentazione relativa ai singoli lotti.

Per caricare massivamente i lotti & necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO.

Per cancellare un lotto, creare un requisito, aggiungerne uno pre-configurato o caricare la documentazione relativa ad un singolo lotto & necessario selezionare i lotti flaggando la
checkbox relativa e poi cliccare il pulsante corrispondente all'azione desiderata.

E possibile selezionare tutti i lotti visualizzati nella pagina flaggando la checkbox in corrispondenza della riga di intestazione della tabella.

CARICAMENTO MASSIVO CREA LOTTO CANCELLA LOTTO CREA REQUISITO AGGIUNGI REQUISITO PRE-CONFIGURATO AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE

12di2

Base D'asta: 8.000,00000
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: 1.000,00000

[] CODCE  MHOME  CODICECiG AMBITO v DESCRIZIONE MODAUTA | i Cuicodi el oereonale. 50060000
LOTIO +  LOTTO = = PRINCIPALE PV OFFERTA ;
FCONOMICA | 'mPorio negoziabile su cui presentare offerta: 7.000,000000
O3 wy LOTTO 7pgoprrpep  Froceduraper ottsony  Semi i Valore ecanomico  Ribasso I Prezzo minimo 8.000,00000
O = oI serasenis  proceduraper 031113005 ;er’:;ﬁ‘e Valore economico  Ribasso P Formula Lineare  5.000,00000
LEGENDA = sublotti @ Requisiti ) Documentazione Scheda tecnica (1] Nome commerciale 1 Elementi per pagina: [1p =

Esporta su file: | 0ds]

Figura 166

NOTA: Nel caso in cui I'utente della SA abbia gia effettuato un caricamento massivo (o inserito anche manualmente dei lotti — vedi paragrafo
. . L. . . Esporta su file: B Bi& . . . . . R
successivo -), Il file generato utilizzando i pulsanti P s Jxisx Jlocs sara il medesimo del Caricamento Massimo, ma risultera

precompilato.

NOTA: I'utente della SA potra utilizzare il file scaricato e precompilato per modificare Lotti, Sublotti o Requisiti gia presenti a sistema, inserirne
di nuovi o cancellarli eliminando la relativa riga. Caricando nuovamente il file modificato con la funzionalita CARICAMENTO MASSIVO, i dati in

precedenza inseriti, verranno modificati.

NOTA: Solo nel caso di procedure in ambito LAVORI non & previsto il caricamento massivo di lotti che non prevedono
la scelta di una o piu categoria SOA. Lotti con selezionata la check-box “Procedura per lavori senza categoria SOA”,
impostazione illustrata nel successivo paragrafo “Creazione manuale lotti”, sono impostabili unicamente da
interfaccia grafica, per cui, se nella procedura e gia presente un lotto senza SOA, verra disabilitata la possibilita di
utilizzare il Caricamento Massivo.

9.4.2. Creazione manuale lotti

Nello step 4 del flusso di creazione di una multilotto, utilizzando il tasto funzione CREA LOTTO, il sistema propone la

compilazione della seguente pagina:
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® ©® @ ®

DEFINIZIONE  GESTIONE LOTTIE SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI
GARA
Inserisci Lotti
Codice Lotto  * ‘ 9
Nome Lotto  *
Caratteri disponibili: 1.000
Codice CIG  * ‘
Ambito della procedura  *
ISoein ambito della procedura v
Seleziona categoria merceologica * —
CODICE CPV DESCRIZIONE TIPOLOGIA

Non & stata selezionata nessuna categoria merceologica
Modalita dellofferta economica *

@® Valore economico
O Valore percentuale

Modalita della trattativa

O Rialzo
@ Ribasso

Tipologia di offerta richiesta * o

O Unitaria
® Totale

Sublotti

La specificazione dei singoli sublotti & possibile soltanto nel caso di scelta di tipologia di offerta richiesta unitaria

Criteri di aggiudicazione

@® Criterio del minor prezzo
O Criterio dellofferta economicamente pill vantaggiosa o

Formula di attribuzione unteggio economico
Formula al prezzo minimo v

Base dasta * [ evr @
di cui costi dela sicurezza derivanti da interferenza * | |rr@
di cui costi del personale :  * (@)

© Richiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a:

© Nlcosto del personale non deve essere individuato

ERR @

Base d'asta non disponibile [

0 Selezionare questa funzionalita se la base d'asta della pi non & di ibile, non &
funzionalita non consente il calcolo automatico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

al momento del lancio, oppure @ calcolata utilizzando un’unita di misura diversa da Euro. La selezione di questa

Importo negoziabile su cui presentare offerta 0,00000 R @

Modalita di acquisizione * |Seleziona Modalita di acquisizione v

Mesi modalita di acquisizione * 7
Opzione di proroga e rinnovo
Opzione proroga (mesi)

Opzione rinnovo (mesi) [ |

Opzione rinnovo (importo) [ | R

INDIETRO

ANNULLA | AGGIUNGI Lo1'rD| AVANTI

Figura 167
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In questa pagina, attraverso la selezione del campo “Ambito della Procedura”, sara possibile indicare I'ambito
merceologico in riferimento al lotto considerato, per poi specificare attraverso la selezione del tasto GESTISCI i valori

CPV e di categoria merceologica specifici riferiti sempre al lotto da impostare.

Unicamente per una procedura con ambito della procedura Lavori, & prevista la possibilita per I'utente di indicare che
questa non preveda l'indicazione di alcuna categoria SOA. Tramite la selezione di un check-box dedicato, posto sopra
I'alberatura per la selezione del codice CPV (che resta obbligatorio), sara infatti possibile disabilitare I'obbligatorieta

della selezione di una categoria specifica SOA.

In base alle opzioni scelte nel sotto wizard “Inserisci lotto” nella sezione “Modalita dell’offerta economica” e nella
sezione “Tipologia di offerta richiesta”, la sezione dei valori economici della procedura posta sotto alla sezione “Criteri

di aggiudicazione” si presentera in modo differente come da immagini sotto riportate:

Nel caso di:

e  Modalita dell’offerta economica = Valore economico
e Tipologia di offerta richiesta = Totale

Base dasta * ‘ |EUR o
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza * ‘ ‘ EUR e
di cui costi del personale : * o
O Richiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR @

O Il costo del personale non deve essere individuato

Base d'asta non disponibile [}

9 Selezionare questa funzionalita se la base d'asta della pi non & di: ibile, non & il al del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’unita di misura diversa da Euro. La selezione di questa

non il calcolo ico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

Importo negoziabile su cui presentare offerta 0.00000 EUR 0

Figura 168 — Lotto TOTALE, Valore Economico

Nel caso di:

e Modalita dell’offerta economica = Valore percentuale
e Tipologia di offerta richiesta = Totale
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O Il costo del personale non deve essere individuato

Base dasta ‘7‘ R @
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza * ‘ ‘ EUR e
di cui costi del personale : * o
© Richiedo che il costa del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR o

Base d'asta non disponibile [

0 Selezionare questa funzionalita se la base d'asta della p non & di: ibile, non e i al

non il calcolo della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’unita di misura diversa da Euro. La selezione di questa

Importo negoziabile su cui presentare offerta 0.00000 EUR 0

Soglia percentuale  *

Q@

Figura 169 — Lotto TOTALE, Valore Percentuale

Nel caso di:

e Modalita dell’offerta economica = Valore economico

e Tipologia di offerta richiesta = Unitaria

CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI CPV
MISURA PRINCIPALE SUPPLEMENTARI
aa aa 14,00

bb bb 28,00 = = =
Criteri di aggiudicazione

@ Criterio del minor prezzo o
O Criterio dellofferta economicamente pili vantaggiosa o

Formula di attribuzione di punteggio economico
| Formula al prezzo massimo - minimo v

Importo negoziabile su cui presentare offerta  * 756,00000 EUR o

di cui costi del persanale : * o

O Il costo del personale non deve essere individuato

Costi della sicurezza derivanti da interferenza * | EUR (7]

INCIDENZA % NELLA
FORNITURA

PREZZO UNITARIO NEGOZIABILE S5U CUI PRESENTARE PESO PESO
OFFERTA TECNICO MINIMO

23,00000 0 0
15,50000 1] 0

O Richiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR 9

Base d'asta non disponibile [

0 Selezionare questa funzionalita se la base d'asta della pi non & di ibile, non & iuta al
ionalita non il calcolo

della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’unita di misura diversa da Euro. La selezione di questa

Base d'asta

756,00000 EUR @

Figura 170 - Lotto UNITARIO, Valore Economico

Nel caso di:

e  Modalita dell’offerta economica = Valore percentuale

e Tipologia di offerta richiesta = Unitaria
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CODICE NOME DESCRIZIONE UNITA DI MISURA
ee ee 50,00

ii ii 50,00

INCIDENZA % NELLA FORNITURA CPV PRINCIPALE ‘CPV SUPPLEMENTARI

Criteri di aggiudicazione

@ Criterio del minor prezzo (@)
O Criterio dellofferta economicamente pill vantaggiosa 0

Formula di attribuzione di punteggio economico
| Formula allo sconte massimo - minimo v

Importo negoziabile su cui presentare offerta  * ‘ EUR o

di cui costi del personale : o7}

O Richiedo che il costo del personale sia individuato dalloperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a:

O Il costo del personale non deve essere individuato

SOGLIA % UNITARIA PESO TECNICO PESO MINIMO
45,00000 0 0
65,00000 o 0

ER @

Soglia percentuale  * 55,00000 % o

Costi della sicurezza derivanti da interferenza  * | Eur (7]
Base d'asta non disponibile [_]
0 Selezionare questa funzionalita se la base d'asta della p non & di ibile, non & i al del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’unita di misura diversa da Euro. La selezione di questa
i ita non il calcolo della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.
Base dasta 0,00000 ER @

Figura 171 — Lotto UNITARIO, Percentuale

Inoltre in base alla tipologia di formula selezionata, in questa sezione verranno presentati alcuni campi in piu:

e Incaso di “Formula lineare” sara presente anche il campo “Prezzo di soglia” per i lotti per valore economico e

il campo “Soglia di Sconto” per i lotti per valore percentuale

Formula di attribuzione di punteggio economico

Formula lineare ~

Prezzo di soglia

Figura 172 - Lotto Totale — Formula lineare

Formula di attribuzione di punteggio economico
Formula lineare ~

Base d'asta Soglia di sconto

— T

—

L 1o

Figura 173 - Lotto UNITARIO - Formula lineare
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e In caso di “Formula non lineare” sara presente anche il campo “Coefficiente a”

Formula di attribuzione di punteggio economico
Formula non lineare ~

Figura 174 — Formula non lineare

e Incaso di procedura con Criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa e al Ribasso, in caso di selezione
della “formula lavori: elemento tempo”, verranno presentati anche i campi dei Fattori Ponderali (Pce Pd) el

campo “Riduzione tempo massima applicabile %” come da immagine sotto riportata

Formula di attribuzione di punteggio economico
IFDrmu\a Lavori: elemento tempo 0.80  ~

Fattore ponderale prezzo

S

Fattore ponderale tempo

P 1-@
Riduzione tempo massima applicabile % l:l *

Figura 175 — Formula lavori: elemento tempo

Una volta valorizzati tutti i campi obbligatori richiesti e se inseriti tutti in modo corretto, alla pressione del
pulsante CREA LOTTO comparira la seguente videata

(3) o (5) (6) (7) (8)
oS NS N NS NS
DEFINIZIONE GESTIONE LOTTI E SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

REQUISITI DI

GARA

Inserisci Lotti

| 0 £ stato aggiunto il lotto <Lotto 1> <Lotto 1> |

'CONCLUDI GESTIONE INSERISCI NUOVO LOTTO |

Figura 176

Mediante il pulsante INSERISCI NUOVO LOTTO verra nuovamente proposta la pagina di “Inserisci Lotto” e si potra
inserire un nuovo lotto, altrimenti con il pulsante CONCLUDI GESTIONE il sistema riportera alla pagina di “Gestione Lotti”

e vedra in forma tabellare i Lotti inseriti manualmente.
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Se per uno o piu lotti sono stati inseriti i sub-lotti, nella tabella dei Lotti, nella colonna NOME LOTTO, sara presente

=

I'icona = relativa ai sub-lotti come da legenda (vedi immagine seguente).

Gestione Lotti

Tramite questa pagina & possibile caricare massivamente i lotti, creare o cancellare un lotto, creare un requisito tecnico e/o economico, aggiungerne uno pre-configurato o caricare la documentazione
relativa ai singoli lotti.

Per caricare massivamente i loth & necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO.

Per cancellare un lotto, creare un requisito, aggiungerne uno pre-configurato o caricare la documentazione relativa ad un singolo lotto & necessario selezionare i lotti flaggando la checkbox relativa e
poi cliccare il pulsante corrispondente all'azione desiderata.

E possibile selezionare tutti i lotti visualizzati nella pagina flaggando la checkbox in corrispondenza della riga di intestazione della tabella.

CARICAMENTO MASSIVO CREA LOTTO CANCELLA LOTTO CREA REQUISITO AGGIUNGI REQUISITO PRE-CONFIGURATO AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE

1-4 di 4
1 CODICE NOME CODICE CIG AMEITO CPV DESCRIZIONE CPY MODALITA OFFERTA MODALITA CRITERIO FORMULA PUNTEGGIO  BASE D'ASTA
LOTTO « LOTTO - PRINCIPALE ECONOMICA TRATTATIVA AGGIUDICAZIONE ECONOMICO
Lotto 4444
= Procedura per . Prodotti chimici finie
O w S, 885dsdddad | oESt T 249000003 | 7% Valore percentuale Ribasso e Formula Lineare 58.000,00000
Lotto J00( Procedura per Bagagli, selleria, = . i
] [ﬁ 2000 |§| d8d55d5d5d T e e 18900000-8 sacch\"e s ’ Valore economico Ribasso M Prezzo minimo 61.000,00000
Pracedura per X - . .
D [ﬁ vy LOTTO YYY | 7899877898 farnituresservizi 03111500-7 Semi di sesamo Valore economico Ribasso M Prezzo minimo 8.000,00000
O z= LOTTOZZZ 5874563214 fg‘r’ﬁﬂf: I 03111300-5  Semi di girascle Valore econemico Ribasso " Formula Lineare 5.000,00000
LEGEHDA 5, sutlotti D Requisiti [ Documentazione scheda tecnica 7] Nome commerciale 1 Elementi per pagina: ’mi

Esporta su file: m E ﬂ

Figura 177
Per eliminare un lotto sara sufficiente selezionare nella tabella il check-box a sinistra e utilizzare il pulsante CANCELLA

LOTTO.

Si precisa che per procedure Multilotto, Nel caso in cui la SA che sta operando € un “Ente Sanitario di Regione
Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto “Gara Aggregata” e selezionato degli "Enti aderenti”, in questo Step

vedra una sezione in piu rappresentata da un tasto funzione denominato “DATI GARA AGGREGATA”

Gestione Lotti

0 Tramite questa pagina & passibile caricare massivamente 1 lotti, creare o cancellare Un lotto, creare Un requisita teenico /o economico, aggi uno p igurato o caricare la relativa ai singoli lotti.

Per caricare massivamente i lotti & necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO.
Per cancellare un lotto, creare un requisito, pi caricare la ione relativa ad un singolo lotto & necessario selezionare 1 lotti flaggando la checkbox relativa  poi cliccare il pulsante corrispondente all'azione desiderata.
E possibile selezionare tutti 1 lotti visualizzati nella pagina flaggando la checkbox in della riga di tabella.

CARICAMENTO Massivo | CREALOTTO || DaTI GaRAAGGREGATA || CAMCELLALOTTO | (CREAREQUISITO | AGGIUNGI REQUISITO PRE-CONFIGURATO

O CODICE LOTTO ~ NOMELOTTO +  CODICE G ~ ) AUBITO CPV PRINCIPALE DESCRIZIONE CPV MODALITA OFFERTA ECONOMICA MODALITA TRATTATIVA CRITERID FORMULA PUNTEGGIO
AGGIUDICAZIONE
Lottot
OFF Lottt 5 12345670p0 Procedura per farmaci 33600000-6 Prodotti farmaceutici Valore economico Ribasso P Prezzo minimo
Lotto2
OFfF Lottez S 1234567545 Procedura per farmaci 33600000-6 Prodotti farmaceutici Valore economico Ribasso NP Prezzo minimo
Lotto3
OFF  Lotte3 & 1234567we Procedura per farmaci 33600000-6 Prodotti farmaceutici Valore economico Ribasso P Prezzo minimo
LEGENDA = sublotti @ Requisiti (7 Documentazione Scheda tecnica %) Nome commerciate  Procedurs per lavori senza SOA

Figura 178
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E’ possibile selezionare i lotti caricati, e il pulsante “Dati gara Aggregata” permette di accedere alla pagina ove e

possibile inserire la “Quota Parte” e in caso di sublotti, per procedure Multilotto Unitarie, la “Quantita negoziata

aggregato”, di ogni Ente.

Codice Lotto  Lottol

Base dasta

ENTE

Azienda Ospedaliera Fatebensfratelli & Oftalmico di Milano

#sl Capursa

Azienda Ospedaliera Guido Salvini di Garbagnate

Codice Sublotto : Lotto!

Quantits

ENTE

Azienda Ospedaliera Fatebenefratelli @ Oftalmico di Milano

#sl Capursa

Azienda Ospedaliera Guido Salvini di Garbagnate

Agienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento (ICP) di Milano

‘Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento (ICP) i Milano

Nome Lotto  Lottof

240,000,00000 EUR

Home sublotto = L1

QUOTA PARTE

QUANTITA NEGOZIATA AGGREGATO

—-
[
[

Codice Lotto  Lotto2

Nome Lotts  Lotta2

Figura 179

9.4.3. Gestione Requisiti di gara

Nello step 4 del flusso di creazione di una multilotto, selezionando la check-box di uno o pil lotti e utilizzando i pulsanti

CREA REQUISITO o AGGIUNGI REQUISITO PRE-CONFIGURATO sara consentito, per quel/quei lotti selezionati, creare un

nuovo requisito di gara (Tecnico o Economico) o aggiungerne di gia pre-configurati.

L’'utente della Stazione Appaltante potra inserire requisiti con lo stesso nome in sub-lotti diversi dello stesso lotto, ma

non potra farlo nello stesso lotto e/o nello stesso sub-lotto. In altre parole, non ci possono essere entita nominate allo

stesso modo all’interno di una stessa unita: con ci possono essere lotti con stesso nome nella medesima procedura, non

Ci possono essere sub-lotti con stesso nome nel medesimo lotto, non ci possono essere requisiti con lo stesso nome nel

medesimo sub-lotto.
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Se per uno o pil lotti & stato aggiunto un requisito, nella tabella dei Lotti, nella colonna NOME LOTTO, sara presente

I'icona @relativa ai requisiti come da legenda (vedi immagine seguente).

O CODICE HOME ‘CODICE CIG AMBITO
LOTTO - LOTTO ~ -
Lotto 4444 Procedura per
O | w S, BBAASABO04 o niture fservizi
Lotto X00(
- Procedura per
M ﬁ H = @ EribTiEiEE forniture/servizi
h LOTTO YYY Procedura per
MET vy G TEUSETTERE  formiture/servizi
= Procedura per
OCF | 222 LOTIDZ2Z 5874563214  OCCWaPer
LEGENDA & sublotti D requisiti

CPV
PRINCIPALE

24900000-3
18900000-8

03111500-7

03111300-5

|j Documentazione

DESCRIZIONE CPV

Prodotti chimici fini e
vari

Bagagli, selleria,
sacchi € borse

Semi di sesamo

Semi di girasole

5cheda tecnica

MODALITA OFFERTA
ECONOMICA
Valore percentuale
Valore economico

Valore economico

Valore economico

[£] Nome commerciale

Figura 180

MODALITA
TRATTATIVA

Ribasso

Ribasso

Ribasso

Ribasso

CRITERIO FORMULA PUNTEGGIO  BASE D'ASTA
AGGIUDICAZIONE ECONOMICO
M Formula Lineare 58.000,00000
MP Prezzo minime 61.000,00000
MP Prezzo minime 8.000,00000
MP Formula Lineare 5.000,00000
1 Elementi per pagina: |1 -

Per definire dei requisiti tecnici ed economici applicabili contemporaneamente a piu lotti € possibile:

e Per i requisiti tecnici si puo procedere con il caricamento massivo tramite file xIs scaricabile dal

sistema.

e Per i requisiti economici (e anche per quelli tecnici qualora si preferisse definirli a video e non con
caricamento massivo), e possibile fare una selezione multipla dei lotti di interesse e associarvi i relativi
requisiti: ricordiamo pero che in tal caso il requisito viene creato solo per i lotti visualizzati nella pagina
e non per tutti i lotti presenti complessivamente in procedura.

E' comunque possibile ampliare la vista dei lotti per pagina fino a 200 item creando il requisito una volta sola.
Nel caso lo stesso requisito debba pero essere creato per un numero maggiore dei 200 lotti visualizzabili
occorre passare alla videata successiva e selezionare i nuovi lotti ricreando il requisito desiderato.

9.4.4. Gestione Documentazione

Nello step 4 del flusso di creazione di una multilotto, selezionando la check box di uno o piu lotti e col pulsante AGGIUNGI

DOCUMENTAZIONE, sara consentito, per quello o quei lotti selezionati, aggiungere della documentazione di gara.

Se per uno o pil lotti & stata aggiunta della documentazione, nella tabella dei Lotti, nella colonna NOME LOTTO, sara

. . . =l .. .
presente |'icona relativa alla documentazione a come da legenda (vedi immagine seguente).

0 CODICE MOME  CODICE CIG AMBITD
LOTTO - LO - bl
X Lotko 4444 Procedura per
O w =, B855I it resservizi
Lotto X0
2 Procedura per
O o S § deds5dBdSd oo h e rservizi
X LOTTO YYY Procedura per
O3 vy G TEIETIEIR o nituresservizi
LOTTO ZZZ
= Procedura per
M 222 [ 5874563214 oo iure/servizi
LEGENDA = sutlotti @ Requisiti

CPY
PRINCIPALE

24900000-3
18900000-3
03111500-7

03111300-5

El Documentazione

DESCRIZIOME CPV

Prodetti chimici fini e
vari

Bagagli, selleria,
sacchi e borse

Semi di sesamo

Semi di girasole

Scheda tecnica

MODALITA OFFERTA
‘CONOMICA
Valore percentuale
Valore economico
Valore economico

Valore economico

L] Home commerciale

MODALITA
TRATTATIVA

Ribasso

Ribasso

Ribasso

Ribasso

CRITERIO

AGGIUDICAZIONE

MP

MP

MP

mp

FORMULA PUNTEGGIO  BASE D'ASTA
ECONOMICO
Formula Lineare 58.000,00000
Prezzo minimo 61.000,00000
Prezzo minimo 8.000,00000
Formula Lineare 5.000,00000
1 Blementi per pagina: | 10 v
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Figura 181

Selezionando le icone a forma di cartella prima della colonna CODICE LOTTO, € possibile espandere i Lotti e vedere nel

dettaglio cio che e stato configurato (vedi immagine seguente).

Tramite I'apposita icona | sara consentito eliminare Documenti o Requisiti inseriti.

| CODICE NOME CODICE CIG AMEBITO CPY DESCRIZIONE CPY MODALITA OFFERTA MODALITA CRITERIO FORMULA PUNTEGGIO  BASE D'ASTA
Lo - LOTTO - - PRINCIPALE ECONOMICA TRATTATIVA AGGIUDICAZIONE ECONOMICO
Lotto 4444 P
= - Procedura per . Prodotti chimici fini e . :
Er_j' Ju =, 885d5daddd fornituresservizi 24900000-3 wvari Valore percentuale Ribasso MP Formula Lineare 58.000,00000
SUBLOTTI
CODICE  MOME DESCRIZIONE INCIDEMZA % NELLA FORNITURA UNITA. DI MISURA CPV PRINCIPALE CPV SUPPLEMENTARI SOGLIA % UNITARIA PESO TECHICO PESO MINIMO
22 Sub 22 50,00 - - 50,00000 o 0
111 Sub 11 50,00 = = 50,00000 (1] [}
Latto J00( Procedura per Bagagli, selleria o i ini
D ﬁ 2000 é @ d8d55d5d5d e e 18900000-8 saccm',e apes ’ Valore economico Ribasso WP Prezzo minimo 61.000,00000
LOTTO YYY
- o Procedura per . . . .
Eﬁ Yy @ 7899877898 forniture/servizi 03111500-7 Semi di sesamo Valore economico Ribasso MR Prezzo minimo 8.000,00000
REQUISITI TECNICI/ECONOMICI
‘ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA TIPOLOGLA FORMATO OPZIONI DI PUNTEGGIO
REQUISITO RISPOSTA RISPOSTA TECNICO
Dichiarazione di AMlegare la "dichiarazione di impegneo”, con firma digitale del legale rappresentante e N o _ R
impegna attenendosi alle modalita flustrate neil.a documentazione di gara. Ecanomica Libera Alegato m
_ LOTTO 272 Procedura per i di o - i i
E[ 7 |zzz g 5874563214 e 03111300-5 Semi di girasole Valore economico Ribasso WP Formula Lineare 5.000,00000
DOCUMENTAZIONE
NOME FILE GIORNO E DATA UPLOAD DIMENSIONI
Documento 2.p7m mercoledi 3 giugno 2020 15.10.27 CEST 51 Kb lﬂ
LEGENDA =, sublotti @ Requisiti l Documentazione Scheda tecnica 5 Home commerciale 1 Elementi per pagina: [1q -

Esporta su file: m E m

Figura 182

Utilizzare il pulsante AVANTI per passare allo step 5 — SELEZIONE FORNITORI.

9.5. Step 5: SELEZIONE FORNITORI

Questo step presenta una modalita di invito dei fornitori e una tabella riepilogativa dei soli fornitori che hanno
inviato una offerta al relativo Bando Istitutivo e che sia stata accettata (vedi figura successiva).
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MULTILOTTO > SELEZIONE FORNITORI

D N o ) 7 )
3) @) (&) Y, (&)
DEFINIZIONE GESTIONE LOTTI E SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO

PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE

REQUISITI DI
GARA

Modalita' di invito dei fornitori

@ Invita gli stessi fornitori per tutti i lotti
O Invita fornitori specifici per ciascun lotto

Invito fornitori:

NOME AZIENDA Nazione Prov. citty SCHEDA FORNITORE.
] Italia RM ROMA [ Scheda

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 183

In questo step & presente la sezione “Modalita di invito dei fornitori”, che fornisce la possibilita di scegliere come
invitare i fornitori; si puo infatti decidere di invitare gli stessi fornitori per tutti i lotti della gara, come anche scegliere
di invitare per ciascun specifico lotto solo alcuni e specifici fornitori.

A prescindere dalla modalita di invito dei fornitori, & presente in tabella la colonna “Scheda”, la cui selezione
visualizzera le caratteristiche dell’Operatore Economico, sia quelle anagrafiche che le sue numeriche, suddivise per
tipologia di procedura, relative a INVITI, OFFERTE e AGGIUDICAZIONI.

Ragione sociale ]

P.IVA 51511648977

Codice fiscale 51511648977

Sede e , 20100, MILANO, Italia

Oggetto Sociale

Sito Web

TIPOLOGIA DI PROCEDURA INV. OFF. AGG.

Affidamento diretto

Affidamento diretto previa richiesta di preventivi
Cottimo fiduciario (ad invito diretto)

Indagine di mercato

Manifestazione di interesse

Procedura Aperta nfa
Procedura Ristretta n‘a
Procedura negoziata con previa indiziene di gara n‘a

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Procedura negoziata senza previa indizione di gara
RDO per acquisti in economia

RdO per cottime fiduciario mediante affidamento diretto

RdO per indagine di mercato / richiesta di preventivi

RdO per manifestazione di interesse

Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico

¥ ANNOTAZIONI E PUNTEGGI

Figura 184
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Inoltre, in basso alla pagina, & presente il tasto funzionale “ANNOTAZIONI E PUNTEGGI”, la cui selezione consente la

sola consultazione delle caratteristiche raggruppate nelle due tabelle “Annotazioni” e “Punteggi” (vedi Figura
successiva).

Ritorna alla scheda fornitore

8, SINTEL

PUNTEGGI

OGGETTO

PUNTEGGIC MEDIO
Tempi di consegna

NUMERO ANNOTAZIONI
Qualita beni/servizi

Info per fatturazione

Info contatto fornitore

Altre informazioni

Totale
ANNOTAZIONI

OGGETTO ANNOTAZIONE PUNTEGGIO AUTORE

DATA AZIONI

Figura 185
Utilizzare il pulsante AVANTI per passare allo step 6 — ASTA ELETTRONICA.

9.6. Step 6: ASTA ELETTRONICA

Questo step e opzionale e presente solo se in fase di Creazione modello si € scelto di attivare |’asta elettronica; nel caso

in cui si sceglie di non attivare I'asta elettronica (opzione di default durante la creazione del modello), la schermata

relativa presentera esclusivamente il messaggio informativo come da immagine seguente:

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MULTILOTTO > ASTA ELETTRONICA

4 5 \7 8)
DEFINIZIONE GESTIONE LOTTIE SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI
GARA

Tipo di asta elettronica

| 9 La configurazione dell'asta elettronica & possibile soltanto nel caso di scelta del modello di attivazione dell'asta elettronica

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 186
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Nel caso in cui invece in fase di creazione del modello si sceglie I'attivazione dell’asta elettronica, la pagina sara come
da figura seguente.

3 (D) o

N D\
(4) G3) o Y/ 8
DEFINIZIONE GESTIONE LOTTI E SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA  DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI
GARA

| 0 Ogni lotto in gara utilizzera la stessa tipologia di asta elettronica

Tipo di asta elettronica

@ Asta elettronica con tempo base
O Asta elettronica ad intervall

Nota:

L' "asta elettronica con tempo base” prevede un’ unica fase in cui i fornitori possono presentare i rilanci, senza vincoli sul numero di rilanci presentabili
L' “asta elettronica ad intervalli® prevede diversi intervalli,per ciascuno dei quali ogni fornitore pud presentare un unico rilancio

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 187

Dopo aver scelto il tipo di Asta Elettronica (con tempo base o ad intervalli), con il pulsante “AVANTI” si potra iniziare
con la configurazione dell’Asta Elettronica come da immagine seguente:
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DEFIMIZIONE GESTIOME LOTTI E SELEZIONE

ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA DEFIMIZIONE FORNITORI ELETTROMICA DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI GARA
Gestione delle offerte durante l'asta elettronica
Impostazioni dell'offerta durante |'asta elettronica
@® | fornitori devono migliorare la propria ultima offerta
O I farnitori deveno migliorare la propria ultima offerta almeno di %
O | fornitori devono migliorare la propria ultima offerta almeno di % e al massimo di |:| %

Offerte visibili ai fornitori durante la negoziazione dell’asta elettronica

® | fornitori vedono la propria offerta e la vincente (in forma anonima)
O | fornitori vedona solo la propria offerta durante lasta elettronica
O | fornitori vedono tutte le offerte {in forma anonima)

Visibilita dei fornitori sulle offerte durante la negoziazione dell'asta elettronica

® | fornitori hanno una visibilita completa delle offerte durante la negoziazone

Mota:

La base dellasta elettronica sara la migliore offerta pervenuta ed ammessa nel corso della fase di valutazione

Megh ultimi 5 minuti precedenti lo scadere della durata massima dell'asta elettronica i fornitori non avranno alcuna visibilita delle offerte presentate dagli altri fornitori & neppure della loro attuale

posidone in graduatoria. Nel corso di quest 5 minuti ogni fornitore potrh inoltre presentare un'unica offerta.

campi obbligatori (%)

Figura 188

INDIETRO |  SALVA | ANMULLA | AVANTI

E utilizzando nuovamente il pulsante “AVANTI” si potra concludere con la seguente pagina in caso di tipologia di Asta

Elettronica “Asta Elettronica con Tempo Base”:
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D @ @ ® ® 6] @

DEFINIZIONE GESTIONE LOTTIE SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGO
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI GARA

Configurazione delle tempistiche dell'asta elettronica

Durata massima dellasta elettronica * l minuti ||

Durata minima dellasta elettronica I

Tempo base dellasta elettronica * I minutl C‘

Nota:

Il tempo base & quel periodo di tempo a partire dal recepimento dellultima offerta migliorativa entro il quale, se non sono effettuate ulteriori offerte migliorative da parte di almeno uno dei
partecipanti allasta, la stessa si ritiene conclusa prima del raggiungimento della durata massima stabilita.

Se viene definita una durata minima dell’asta elettronica, il tempo base verra calcolato a partire dal raggiungimento della durata minima
In ogni caso, se lasta elettronica entra nei 5 minuti precedenti allo scadere della durata i lasta si ludera al raggiungis

Durata della fase di conferma delle offerte * ] ore v

della durata massima stessa

campi obbligatori (*)

INDIETRO |  SALVA |  ANNULLA |  AvaNTI

Figura 189

Invece, in caso di tipologia di Asta Elettronica “Asta Elettronica ad intervalli”, la pagina conclusiva sara come da

immagine seguente:
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DEFIMIZIONE GESTIOME LOTTI E SELEZIONE ASTA TEMPISTICHE E RIEPILOGOD
PROCEDURA DEFIMIZIOME FORMITORI ELETTRONICA DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI GARA

Configurazione delle tempistiche dell'asta elettronica

Durata di ogni intervallo® | minuti ~
Humero massimo di intervalli*
Mumero minimo di intervalli [

Gli intervalli saranno awiati automaticamente dopo | minuti ~  dal termine dellintervallo precedente

Nota:
Hel corso di ogni intervallo, ogni fornitore ha la possibilita di presentare un unico rilancio valido.

Se non vengono presentati rilanci da alcun fornitore nel corso di un intervallo, lasta si chiudera al termine di questo intervallo, anche prima del raggiungimento del numero massimo di intervalli.

Il numero minimo di intervalli verra svolto in ogni caso, anche se non vengono presentati rilanci nel corso di un intenallo. Il numero minimo di intervalli pud coincidere con il numero massimo: in
questo caso tutt ghi intervalli verranno svolt.

Durata della fase di conferma delle offerte™ [ ore |v

campi obbligatori (%)

INDIETRO SALVA | ANNULLA AVANTI

Figura 190

Una volta compilati tutti i campi obbligatori richiesti, si pud utilizzare il pulsante AVANTI per passare allo step 8 -
RIEPILOGO.

9.7. Step 7: TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE

Questa pagina & formata dalle seguenti sezioni:

e Termine ultimo per la presentazione delle offerte (data entro cui gli Operatori economici sono
obbligati ad inviare un’offerta)

e Documentazione per tutti i lotti
e Documentazione per Atti Amministrativi
e Documentazione per singoli lotti

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel
M-2SNTL-1SA-14 Configurazione e Lancio Procedure Bando Istitutivo e Appalto Specifico Monolotto e Multilotto
Pagina 160 di 168



% ARIA
o ® o

Classificazione: dominio pubblico

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MULTILOTTO > TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE

) D ) )

(3) (4) (5) (&)

2/ \2/ >/ &
DEFINZIONE  GESTIONE LOTTIE  SELEZIONE ASTA
PROCEDURA DEFINIZIONE FORNITORI ELETTRONICA

REQUISITI DI GARA

Termine ultimo per la presentazione delle offerte *

(8)

\8)
TEMPISTICHE £ RIEPLOGO
DOCUMENTAZIONE

| 0 La fase di “termine ultimo per la presentazione delle offerte” identifica la data entro la quale gli operatori economici possono presentare offerte.

Data | Oralo v Minuti [ 35~
campi obbligatori (*)
Documentazione per tutti i lotti
|0Tramile questa sezione & possibile caricare la ione di gara e la fone per atti amministrativi relativa a tutti  lotti.
Aggiungi documentazione | Sfoglia... | Nessun file selezionato. Spazio totale 140,04 Mb
Spazio usato 0,00 Mb
Spazio rimanente 140,00 Mb
Estratto
Y
per Atti inistrativi @
Aggiungi documentazione | Sfoglia... | Nessun file selezionato. Spazio totale 10,00 Mb.
Spazio usato 0,00 Mb
Spazio rimanente 10,00 Mb
Documentazione per singali lotti
| € Tremite auesta sezione & possibile <aricare la documentazione specifica per i singoli loti (ad esempio documentazione tecnica e economica).
ATTIVA DOCUMENTAZIONE LOTTI
WDIETRO | saLva | AnnuLLa | avanTi

Documentazione per tutti i lotti

Figura 191

Ad una procedura multilotto, attraverso il pulsante “Sfoglia”, & possibile allegare la documentazione di gara (come

ad es. disciplinare, capitolato tecnico, ecc...) valida a livello multilotto, ovvero comune e tutti i lotti; questi

documenti, presi in visione dai concorrenti, ampliano le informazioni per una corretta formulazione delle offerte da

inviare.

Sintel ha un vincolo sulla dimensione massima degli allegati, pari a 150 Mb, visualizzata anche nello schema

posizionato sulla destra della sezione Documentazione (v. Figura seguente).

La documentazione allegata viene inserita in una tabella riepilogativa; nella colonna “Azioni” vi € la possibilita di

eliminare il documento allegato tramite

il pulsante “Elimina”.
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E possibile inoltre inserire un Estratto di procedura, ovvero una breve descrizione dell’'oggetto di gara.

Documentazione per tutti i lotti

Aggiungi documentazione Sfoglia...

DOCUMENTAZIONE DI GARA

Documento Z.p7m

Esito verifiche automatiche sul file (firma digitale, alterazione, 7
marca temporale):

Messun file selezionato.

100,00 Mb
0,05 Mb
Spazio rimanente 99,95 Mb

Spazio totale

Spazio usato

DIMENSIONE AZIONE

51 Kb

Elimina j

Estratto

Figura 192

Una volta caricato un allegato, la piattaforma provvedera ad effettuare delle verifiche automatiche: in questo caso,

essendo il documento generato dall’utente, il controllo di alterazione sara sempre non previsto; saranno invece

previsti i controlli su Firma digitale e Marca temporale; i controlli non superati daranno come riscontro un alert di

Esito negativo NON bloccante, sia per la Firma (con orario e nome dei firmatari) che per la Marca (con orario in cui

@ stata apposta). Saranno inoltre provviste informazioni riguardo a Dimensione ed Hash del documento caricato (v.

Figura seguente. Per maggiori informazioni sulle verifiche automatiche si rimanda al manuale “M-2SNTL-1SA-04

Gestione della Procedura”).

Esito delle verifiche automatiche sul file

DIMENSIONE FIRMA DIGITALE
VARCAVTESTUNC 16/03/2020
11:06:36 CET
50,921 KB

Documento 2.p7m

HASH ALTERAZIONE MARCA
TEMP.
& MD5 : J ; -
(Basesd) PKiKRoMEsMdrlnyYgPx2w:
5:"‘_'1 63 4F E5 5C C3 B4 F4 F3 C6 OF
(hex) 5C BAZ2 1677 B3 75 59 B4 36
Controllo non r
SHA-256 previsto =

3E2A41 BZBF 5317 2D
D& F7 5E 8E 38 4E 03 D6
69 BC 71 DD 45 CC D1 3A
CE A7 OD F6 62 ADSCEZ

(hex)

S

Figura 193
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Documentazione per Atti Amministrativi

Sezione visibile se e solo se la SA, nella sezione “Modalita di pubblicazione sul portale ARIA”, ha selezionato I'opzione:

“Pubblica solo le informazioni di testata”.

| documenti caricati in questa sezione verranno sempre resi disponibili sul portale ARIA S.p.A. www.ariaspa.it nella

pagina <<Bandi di Gara su Sintel>>.

A differenza della sezione Documentazione, qui si ha una dimensione massima pari a 10 Mb

Documentazione per Atti Amministrativi @

Aggiungi documentazione Sfoglia_.  Nessun file selezionato. Spazio totale 10,00 Mb

Spazio usato 0,00 Mb
Spazio rimanente 10,00 Mb

Figura 194

Documentazione per singoli lotti

Sezione attraverso cui, mediante il tasto funzionale ATTIVA DOCUMENTAZIONE LOTT], si giunge alla sezione indicata di

seguito, per 'aggiunta di documentazione ai singoli lotti

Documentazions per singol (ot

coceLamo - v mnamLE seschmoNE v

FORMLA PUNTEGG ECONONICO SEoRTA

02 ek g cotusa
om0z

eR— e

e e wbeso

pre—" Cl—— ES—

‘CONCLUD! GESTIONE DOCUMENTAZIONE LOTTL

Figura 195

Alla conclusione della gestione della documentazione, mediante il click sul tasto AVANTI, si accede allo step finale di

riepilogo.
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9.8. Step 8: RIEPILOGO

Il riepilogo finale consente di verificare la correttezza di tutte le scelte effettuate durante il percorso di creazione
modello. L'utente, una volta effettuate le verifiche, puo portare la procedura all’ultima fase attraverso il tasto funzione

“Lancia”, o tornare indietro per apportare eventuali modifiche ai parametri del lancio.
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MULTILOTTO > RIEPILOGO

S ) (2 e = I
) A 3 ) 2o
DEFINZIONE  GESTONELOTTIE  SELEEIONE  ASTAELETTRONICA _TEMPITICHE € RIEPILOSQ
PROCEDURA DEFINTIONE FORNITORI DOCUMENTAZIONE
REQUISITI DI GARA

DETTAGLIO PROCEDURA

Home procedura: TestSALVAT

Codice Gara: fgvigbfath

Humera di Protacollo: -

Valore complessive procedura: 112,00000 EUR

Tipologia di procedura: Sistema Dinamico di Acquisizione - Appalto specifico

Semministrazione: Na, quantitativi ed o imparti sono definiti

La gara preveds requisiti ci sostenibilits ambizntale®: No

La gara prevede elausola sociale?: Mo

La gara rientra nell’ambito del PNRR?: Mo

Hodalith di trattativa: Ribasso

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente pi vantaggiosa
INFORMAZIONI GENERALI SUL SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE DI RIFERIMENTO

Bando istitutivo: SIN-7951 Banda fstitutivo

Stazione appaltants: Comune di Paderno Dugnano

Data di conclusione: domenica 25 febbralo 2024 15.27.00 CET

Responsabile Unico del Progetto: Comune di Paderna Dugnana

E una gara aggregatal Ne

La gara prevede adesioni postume? No
REQUISITI DI GARA

Requisits amministrativi

BUSTA AMMINISTRATIVA
NOME 'DESCRIZIONE TIPOLOGIA FORMATO OPZIONI DI
RISPOSTA RISPOSTA

Garanzia Si preg di allegare copia cella garania fidsiussoria smesss can riferimento lls presente procedura di gars, nel rspetto |,

] . oo ibero Hlegate -
fideiussoria delle prescrizion previste calla documentazione di gara,

Requisiti teenici
Vuel riparametrare | punteggl teeniei?: No

Vuod rendere visibili | puntegai tecnici?: No

Vuoi abilitare La visibilita della graduatoria tecnica dopo Lapertura della busta tecnica’s No
Vuoi attivare la Commissione GiudicatriceT: Ne

TEMPISTICHE E DOCUMENTAZIONE
Termine ultimo per 2 presentazions delle offerts: 02/02/2024 15:24 CET

GESTIONE OFFERTE
Gestione contralls fasi 1 valutazione: No

Includere eventual afferts sopra (s base gasta nel calcolo dells graduatoria sconomica @ NO (le offerte saranno visibili ed escluse in sutomatico)
Inssrimento offerts secnomiche in letters: No

Gestione offerte anomale; Si

Sorteggio del campione del 10% dei fornitori: Non effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitor!

Axtivare lasta elettronical: No

#odaliti gestions firma digitale sulle offerte dei fornitori: Obblige di appesiziene della firma digitale

Gestione marca temporale: Si

VISIBILITA INFORMAZIONI
Fubblicazione sul portale ARCA: Sul portale ARIA verranne pubblicate solo le informazioni di testata

Informazion visibili ai fornitari al termine della procedura: | fornitori nan vedone nulla al termine della procedura

RIEPILOGO LOTTI E REQUISITI PER SINGOLO LOTTO

12di2
CODICE NOME  CODICE  AMBITO CPV  DESCRIZIONE MODALTA MODALTA  CRITERIO  FORMULA  BASE  MODAUTADI MESI
OTTo  LoTTo  ci6 ~ PRINCIPALE PV OFFERTA  TRATTATIVA AGGIUDICAZIONE PUNTEGGIO DASTA ACQUISIZIONE MODALITA D
- - ECONOMICA ECONONICO ACQUISITION)
s Prodotti
3 botter @ sahfunfgth FOSRBET gygnony SSNESTGSNE b o Riace  OEPV PO 67,0000 Acquiste 2
«dell'orticoltura
HENG N Procedura per it i Pre: 8
5ttt @ sefiaasdfy TOCROU BT 091000000 Combustibili  Perpremo Ribaso PV e 45,0000 Acquste 1z
LEGENDA Ecslotti  PRequisiti ) Documentazione S Scheda () Mome commereiale K Procecura per laveri senza
tecnica S0A
1 Elementi per pagine: [10 ~

FORNITORI SELEZIONATI

deds

ELENCO DEI FORNITORI: NOME AZIENDA
OE_MAR 001, GE_CAP

jmikhjukm

ELENCO DEI FORNITORI: NOME AZIENDA
‘OE_MAR_ 001, OE_CAP

INDIETRO | ANNULLA | saLva| LANCIA | avanmi

Figura 196
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Nella sezione dei lotti, passando con il mouse sui valori presenti nella colonna BASE D’ASTA, comparira un tooltip che

riportera nel testo i valori economici definiti nel caricamento massivo.

In caso di lotti Totali, i valori economici sono visualizzati nel seguente modo:

LITA CRITFRIO

Base D'asta: 50.000,00000
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: 1.000,00000
di cui costi del personale: -

Importo negoziabile su cui presentare offerta: 49.000,00000

al

b MP Formula al prezzo

- e 50.000,00000
massimao-minimo

Figura 197 — Tooltip Lotto Totale

In caso di lotti Unitari, invece, come da immagine sotto riportata:

TA CRITERIO FORMULA PUNTEGGIO BASE
VA AGGIUDICAZIONE ECONOMICO D'ASTA

Importo negoziabile su cui presentare offerta: 60.000,00000
di cui costi del personale: 600,00000

Costi della sicurezza derivanti da interferenza: 1.000,00000
Base D'asta: 61.000,00000

P Formula interpolazione

i 61.000,00000
neare

Figura 198 — Tooltip Lotto Unitario

NOTA: in caso la Stazione Appaltante abbia definito per un certo Lotto che il costo del personale non debba essere
individuato, nei tooltip della BASE D’ASTA, la voce “di cui costi del personale” risultera priva di importo.

Solo se la SA che sta operando € un “Ente Sanitario di Regione Lombardia”, e nel precedente Step ha scelto
“Gara Aggregata” e selezionato degli “Enti aderenti” in questo Step nella sezione “RIEPILOGO LOTTI E
REQUISITI PER SINGOLO LOTTQ”, per ogni lotto si presentera un’ accordion nominato “Composizione base
d’asta gara consortile” che, se aperto restituira la tabella con le colonne “Enti” e la rispettiva “Quota parte”
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RIEPILOGO LOTTI E REQUISITI PER SINGOLO LOTTO

CODICE NOME  CODICE CIG AMBITO PV DESCRIZIONE CPY  MODALITA  MODALITA CRITERIO FORMULA BASE MODALITA DI MES| OPZIONE  OPZIONE
LoTTO - PRINCIPALE OFFERTA  TRATTATIVA AGGIUDICAZIONE PUNTEGGIO  D'ASTA  ACQUISIZIONE MODALITADI  PROROGA RINMOVO
- - ECONOMICA ECONOMICO ACQUISIZIONE  (MESI) (MESI)
Elettricits,
[0 tottor  jmkhjukm | zabfthfgth OSSR PEr ag300009.y  riscaldamento, Per prezzo  Ribassa e Prezzo 100,00000  Acquisto 12
forniture/ servizi energia solare @ minimo
nucleare
Compasizione base d'asta gara consortile %
Procedura per Materiali per Prezzo
3 totto2  dgas 3456789097 (o g 32500000-8 L riony  PerPrezzo  Ribasso e koo 90,00000 Acquisto 12
Composizione base d'asta gara consortile 4
ENTI
Fondazione |.R.C.C.5. Policlinico Ospedale Maggiore, Mangiagalli ¢
Regina Elena di Milano
Azienda Ospedaliera Fatebenefratelli  Oftalmico di Milano
Azienda Ospedaliera Istitutl Clinici di Perfezionamento (ICP) di
Milano
Agenzia Regionale Emergenza Urgenza 118 (AR.E.U.)
EGENDA & sublows @ Requisit  pocumentazione schedatocnica (T Home commerciale K Procedura per lavord senza S0A 4 Elermantl par pagia [1D

Figura 199

Dopo l'utilizzo del pulsante LANCIA verra richiesta la pressione anche del pulsante CONFERMA.

1-2di2

OPZIONE
RINNOVO
(MPORTO)

QuoTa
PARTE

30,00000
30,00000
20,00000

10,00000

Il sistema tornera alla pagina di ricerca e creazione Modello della procedura e segnalera con un messaggio informativo

verde |'effettivo e avvenuto lancio della procedura.

MENU { PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministrazione
Modello della procedura R
Notifiche Nome Modello Autore

Stato

Libreria Documentale Tuttife S

Tipologia di procedura Criterio di aggiudicazione

Futtl! e ~

Tuttife ~ | Tuttife

| 0 Il sistema ha preso in carica la pubblicazione della procedurs, si prega la Stazione Appaltante di verificarne il buon esito ricercando la procedura nella sezione Amministrazione. |

| 0 Una volta avvenuta la pubblicazione della procedura sara disponibile la funzionalita “Crea Bando” per trasmettere i dati all’Osservatorio Contratti Pubblici di Regione Lombardia

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggi

icazione e alle tipologie di procedura.

Crea Crea Ristretta

Figura 200
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10.Contatti

Per ricevere supporto tecnico ed operativo sui servizi di e-Procurement, i canali a disposizione sono i seguenti:

EMAIL:

supportoacquistipa@ariaspa.it

per richieste di supporto tecnico e/o informativo sui servizi ARIA: piattaforma Sintel e Negozio
. Elettronico, altri strumenti di e-procurement, iniziative di gara in corso e convenzioni attive

NMumero Verde NUMERO VERDE: 800 116 738 (dall’estero +39 02 39 331 780 assistenza in

800.116.738 lingua italiana)

| nostri operatori sono a disposizione tutti i giorni dalle 9.00 alle 17.30 esclusi sabato, domenica

e festivi
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