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1. INTRODUZIONE

Il nuovo Codice dei Contratti Pubblici (D.Lgs. 36/2023) ha introdotto una serie di novita significative per promuovere
il completamento del percorso di digitalizzazione dei processi d’acquisto della Pubblica Amministrazione italiana.

Tra queste figura la completa digitalizzazione del Ciclo di vita dei contratti pubblici, composto dalle distinte fasi
di Programmazione, Progettazione, Pubblicazione, Affidamento ed Esecuzione, basata sulle piattaforme certificate nel
processo predisposto da AGID con ANAC e Presidenza del Consiglio dei Ministri — Dipartimento per la trasformazione
digitale.

La fase di Programmazione, in coerenza con le indicazioni attualmente condivise da enti centrali quali AGID, ANAC e
Presidenza del Consiglio dei ministri - Dipartimento per la trasformazione digitale, rimarra invariata prevedendo I'invio
dei dati alla Banca dati SCP - Servizio Contratti Pubblici del Ministero delle infrastrutture e dei trasporti secondo le attuali
modalita.

Le fasi di Progettazione, Pubblicazione e Affidamento sono disponibili dal 15/01/2024 all'interno della piattaforma di
eProcurement, e il nuovo Modulo interoperabilita appalti pubblici (MIAP) di SINTEL.

La fase di Esecuzione, messa a disposizione a seguito di adeguamenti tecnici dell’Osservatorio Contratti
Pubblici terminati con la certificazione della piattaforma PECP (Piattaforma Esecuzione Contratti Pubblici) resa
disponibile dal 22/01/2024, consente di:

e Interrogare ANAC, attraverso i servizi del F.V.A.- Fascicolo Virtuale Appalto (esposti tramite la Piattaforma
Digitale Nazionale Dati, PDND), e recuperare i dati relativi al Contratto identificato dal CIG.

e Compilare le schede previste secondo gli obblighi normativi del nuovo codice degli appalti (Delibera n. 261).

e Trasmettere in maniera sincrona i dati delle varie schede ad ANAC attraverso i servizi post-pubblicazione
(esposti attraverso la PDND).

e Nel caso della scheda di Modifica Contrattuale, creare il modulo eForms (38,39 e 40) da allegare alla
trasmissione.

In coerenza con quanto definito nelle regole tecniche «Requisiti tecnici e modalita di certificazione delle Piattaforme di
approvvigionamento digitale» pubblicate da AGID, gli utenti delle Stazioni Appaltanti che utilizzeranno le nuove
funzionalita (per gestire le fasi di Progettazione, Pubblicazione, Affidamento ed Esecuzione) dovranno aver
effettuato accesso tramite SPID, SPID ad uso professionale, CIE o CNS, ed essere profilati in anagrafica ANAC. Per gli
utenti che utilizzeranno le funzionalita preesistenti nell’Osservatorio dei contratti Pubblici sara possibile continuare ad
accedere con le modalita attualmente in uso.

Le nuove funzionalita rese disponibili all'interno della piattaforma esecuzione contratti pubblici PECP, dovranno essere
utilizzate solo per i CIG pubblicati dal 01/01/2024.

Per tutti i CIG pubblicati entro il 31/12/2023 si continuera con le solite modalita di trasmissione.

Solo i RUP (profilati oltre che su Anac anche su Sintel) potranno inserire/trasmettere i dati.
Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle Azioni ANAC NON SONO RETTIFICABILI.


https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home/chi-siamo/comunicazione/notizie-ed-eventi/DettaglioNews/News2023/nws-nuovo-percorso-certificazione-sintel/nws-nuovo-percorso-certificazione-sintel
https://www.regione.lombardia.it/wps/portal/istituzionale/HP/contratti-pubblici

2. ACCESSO AL SERVIZIO

Il portale PIATTAFORMA ESECUZIONE CONTRATTI PUBBLICI (di seguito PECP) ha lo scopo di permettere all’utente la
compilazione dei dati tramite data-entry guidato e di trasmettere nei formati prestabiliti le informazioni verso la Nuova
Piattaforma Appalti (di seguito NPA) come previsto dal codice dei contratti D.Lgs. 36/2023 e dalle vigenti disposizioni
dell’Autorita nazionale anticorruzione (di seguito ANAC).

Per usufruire del servizio, & possibile accedere:

e dalla pagina dell’Osservatorio regionale dei contratti pubblici di Regione Lombardia all’indirizzo
www.contrattipubblici.regione.lombardia.it

e dallink https://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it/

e dalsito di Aria (https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home) cliccando sul link

bt R e ks ey
8 one
" Accedi

‘\

di attivazione che riceverai
iata alla Stazione

Informativa per la prvacy

contatt, normativa, manuali nk n alto a destra Appaltante selezionata in fase d profilazione.
Portale Osservatoro’ Per Il servizio PECP labliitazione e’ automatica per |
OSSERVATORIO RUP consitl su SINTEL

Per ulterior informazion, contatti e documenti relativi ai singol

REGIONALE servizi online, @ possibile utizzare il link in alto a destra GUIDA.

Contratti
Pubblici

la fase esecutiva del cantratt
pubbic second il nuove Codee degh Appalt (D Lgs. 36/2023) &
possibile cor it

E sempre possibile visualizzare la home-page cliccando sul pulsante in alto a destra “Portale Osservatorio” per la
consultazione delle news, FAQ, manuali, contatti, consultazione area libera, ecc. | manuali per la registrazione utente e
per I'applicativo contratti pubblici sono anche scaricabili dalla pagina dell’accesso.

Dopo aver selezionato il tasto “Accedi”, si apre la pagina del “Sistema di Autenticazione On-line di Regione Lombardia”
che permette di scegliere la modalita di accesso.

Accedi con la tua identita’ digitale

G Entra con SPID o

c,‘a Entra con CIE

o Entra con elDup

spedv (3 AglDiss.

Oppure utilizza altri metodi di accesso

e Tessera Sanitaria CNS .

OTP di Regione Lombardia ° Nome utente e password



http://www.contrattipubblici.regione.lombardia.it/
https://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it/
https://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it/CSCOREOSSERVATORIO/protected/Portale.jsp
https://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it/CSCOREOSSERVATORIO/protected/Portale.jsp

Effettuato I'accesso, il sistema espone I’Area Operativa. Dal menu dei servizi presente nella parte sinistra dello schermo
e possibile accedere al servizio PECP.

Contratti Pubblici v

PECP - Piattaforma Esecuzione Contratti Pubblici

Gestione Anagrafiche

Per il servizio PECP I’abilitazione & automatica per i RUP censiti su SINTEL.

Se dopo avere effettuato I'accesso dal Portale dell’Osservatorio dei Contratti Pubblici attraverso i canali SPID,SPID ad
uso professionale, CIE e CNS, non si visualizza il servizio PECP & necessario scrivere all'indirizzo mail assistenza-
pecp@ariaspa.it per ricevere assistenza, allegando un’immagine dell’errore che rimanda il Sistema.


mailto:assistenza-pecp@ariaspa.it
mailto:assistenza-pecp@ariaspa.it

3. RUOLI

3.1. Il Responsabile Unico di Progetto (RUP)

Il Responsabile Unico di Progetto (RUP) & il ruolo a cui la normativa attribuisce pieni poteri dispositivi e attuativi sul ciclo
di vita degli appalti pubblici. La Stazione Appaltante nomina il RUP per le fasi di programmazione, progettazione,
affidamento e per I'esecuzione di ciascuna procedura (art. 15 d.lgs 36/2023).

In PECP il RUP & I'unica utenza che puo:

1. Procedere all'inserimento di un Contratto (Scheda SC1)
Richiamare i servizi di ANAC al fine di trasmettere in maniera sincrona i dati delle varie schede ad ANAC
attraverso i servizi post-pubblicazione (esposti attraverso la PDND).

3. Prendere in carico gli Appalti gestiti da altri RUP

4. Attribuire i ruoli di delegati e compilatori per ogni appalto

5. Puo visualizzare tutti gli Appalti inseriti dalla Stazione Appaltante, anche non di competenza (sola
visualizzazione)

Il RUP accede in piattaforma secondo le modalita gia esposte nel precedente capitolo. Si precisa che I'accesso con
credenziali SPID, SPID ad uso professionale, CIE e CNS & necessario per I'inserimento e la trasmissione dei contratti verso
ANAC.

3.1.1. Funzionalita “Presa in Carico”

E possibile effettuare I'acquisizione dell’appalto da un RUP a un altro attraverso la funzionalita presente in PECP “Presa
in carico”.

Per effettuare la presa in carico, il RUP subentrante deve inserire il riferimento all’ “ID APPALTO” nell’apposito campo
e cliccare su “Conferma”. L'ID APPALTO ¢ il codice univoco dell’appalto assegnato da ANAC gia in fase di gara. Pertanto,
tale valore é ricercabile sulla piattaforma con cui la Stazione Appaltante ha gestito le fasi precedenti dell’appalto.

Presa in carico

“ID Appalto” e l'identificativo univoco dell’appalto assegnato da ANAC

ID Appalto*

‘ Conferma ‘

La presa in carico avviene a livello di appalto, pertanto il RUP subentrante con tale azione prendera in carico 'intero
appalto e non il singolo CIG (es. procedure multilotto).




Sei sicuro di voler prendere in carico questo appalto?
Prendendo in carico questo appalto prenderaiin carico
anche tutti i CIG di questo appalto e, inaltre, il RUP uscente

non potra pil operare su questo appalto e i suoi CIG

NB: Questa operazione consente al RUP subentrate di prendere la gestione di tutte le fasi dell’appalto non solo quella

associati.

esecutiva.

3.2.1l Delegato alla fase esecutiva (DRP3)

Ferma restando l'unicita del RUP, le Stazioni Appaltanti possono prevedere la nomina di un responsabile di
procedimento per le singole fasi del ciclo di vita dei contratti pubblici. (art. 15.4 D.lgs 36/2023)

Il RUP, dopo aver inserito la Scheda SC1 del singolo appalto, accedendo alla sezione “Gestione deleghe” pu¢ attribuire
la delega al soggetto nominato come Responsabile della fase esecutiva.

Il Delegato alla fase esecutiva pud essere un unico soggetto per ogni appalto e deve essere profilato su ANAC con il
ruolo di DRP3.

Per creare un delegato per il singolo appalto, il RUP puo ricercare I'appalto per Codice contratto, CIG, ID Appalto e
Contratto Anac.

Gestione deleghe: ricerca

Contratto ANAS Stato deleg; Codice Fiscale

Seleziona un‘opzione -

Delegati Compilatori 1D Appalto Codice contratto oG Contratto ANAC Delega fase esecutiva Codice fiscale delegato Compilatore

002 261206 101625CaA2 Ska'146d9-8udb-4cfT-891d-c3701faeku08 No

Il RUP cliccando sul tasto “Delegati” del singolo appalto procede con I'assegnazione del ruolo.

Gestione deleghe: ricerca

Contratto ANAS Stato deleg; Codice Fiscale

Seleziona un‘opzione -

1D Appalto Codice contratt G Contratto ANAC Delega fase esecutiva Codice fiscale delegato Compilatora

261206 101625CaA2 Ska'146d9-8udb-4cfT-891d-c3701faeku08 No




Dopo aver cliccato sul tasto “Delegati” la PECP propone l'inserimento del soggetto che puo essere ricercato, nel caso in
cui l'utente sia gia profilato in PECP. In caso contrario € possibile procedere ad un nuovo inserimento cliccando su “Crea
nuovo utente”.

Per completare I'operazione & necessario inserire i dati obbligatori evidenziati con I'asterisco e per ultimo cliccare su
“Inserisci delega”.

Nuova delega: X

Nome Cognome Codice Fiscale Email

[

Data inizio* Data fine*

] ]

Il Delegato alla fase esecutiva € abilitato, in sostituzione del RUP, alla trasmissione dei dati ad ANAC.

Si segnala che ANAC non ha ancora abilitato i ruoli DRP. Pertanto, si consiglia di profilarsi sempre come RP
(Responsabile di Progetto), sia su ANAC che sulle Piattaforme Sintel e PECP, ricordandosi che I'RP che prende l'incarico
deve essere di una SA tra quelle censite inizialmente nel bando di gara, altrimenti non potra effettuare alcuna
operazione.

Tale funzionalita in PECP, sara utilizzabile al rilascio dei ruoli da parte di ANAC.

Per maggiori informazioni si rimanda al “Comunicato del presidente-del 6 marzo 2024 — Responsabile di fase”

3.3.1l Compilatore

Il RUP dopo aver inserito la Scheda SC1 del singolo appalto, accedendo alla sezione “Gestione deleghe” puo assegnare
il ruolo di “Compilatore” per ogni appalto a uno o piu soggetti della Stazione Appaltante.

Il ruolo di “compilatore” & un’utenza di tipo operativo che puo procedere all'inserimento dei dati nelle singole schede,
solo relativamente alle operazioni interne alla piattaforma.

Il Compilatore non ¢ abilitato alle azioni Anac.

Gestione deleghe: ricerca

Seleziona un'opzione ~

Delegati Compllatori 1D Appalto Codice contratto G Contratto ANAC Delega fase esecutiva Codice fiscale delegato Compilatore

101625CaA2 Ska'146d9-8udb-4cfT-891d-c3701faeku08 No

Il RUP cliccando sul tasto “Compilatori” del singolo appalto procede con I'assegnazione del ruolo.



Gestione deleghe: ricerca

26124
Seleziona un'opzione -
Delegati frompilatorifiD appalto Codice contratto a6 Contratto ANAC Delega fase esecutiva Codice fiscale delegato Compilatore
0021 - | 26124 I01625C4A2 Ska146d9-84db-4cf7-891d-c3701fhelt0B No
:
Dettaglio Compilatori
Nome Cognome CF. Email Data inizie Data fine Azioni

Dopo aver cliccato sul tasto “Compilatori” la PECP propone I'inserimento del soggetto che puo essere ricercato, nel caso
in cui 'utente sia gia profilato in PECP. In caso contrario & possibile procedere ad un nuovo inserimento cliccando su

“Crea nuovo utente”.

Per completare I'operazione € necessario inserire i dati obbligatori evidenziati con I'asterisco e per ultimo cliccare su
“Inserisci delega”.

Nuova delega:

Nome Cognome Codice Fiscale Email

ceres ‘ m

Data inizio* Data fine*

Chiudi Inserisci delega



4. AVVIO E GESTIONE CONTRATTO: FASI ED EVENTI

La trasmissione dei dati verso ANAC e effettuata tramite gli Anacform, queste schede sono divise in FASI, EVENTI e
VARIAZIONI, dove con “FASI” siidentificano le schede del flusso ordinario, mentre con “EVENTI” si identificano le schede
opzionali, le “VARIAZIONI” invece sono quelle schede che permettono di integrare/rettificare eventuali dati necessari
al flusso di esecuzione.

Di seguito la tabella e lo schema per scheda:

SC1 Sottoscrizione del contratto
11 Awvio dell'esecuzione

Fasi SA1 Stato Avanzamento lavori per qualunque procedura
co1 Conclusione appalti maggiori di 5.000,00€
C0o2 Conclusione affidamenti diretti minore di 5.000,00€
CL1 Collaudo — Verifica Conformita
M1 Modifica contrattuale, direttiva generale
M1_40 Modifica contrattuale, direttiva concessioni
M2 Modifica contrattuale sottosoglia, generale
M2_40 Modifica contrattuale sottosoglia, concessioni
RSU1 Comunicazione richiesta di subappalto per qualunque procedura
ES1 Esito Richiesta subappalto Autorizzazione/diniego subappalto

Eventi

CS1 Conclusione subappalto
SO1 Sospensione in fase di esecuzione per qualunque procedura
sQil Superamento del quarto del tempo contrattuale
RI1 Ripresa Prestazione
AC1 Accordo bonario
IR1 Istanza di recesso
S4 Variazione Soggettive /Costituzione della societa di scopo
ANN Annullamento affidamento
M1 Scheda di comunicazione modifica dati della procedura per appalti

L. sopra i 5.000,00€

Variazioni
M2 Scheda di comunicazione modifica dati della procedura per appalti
sotto i 5.000,00€
D Scheda per l'integrazione dei dati non essenziali ai fini della
pubblicita legale e del flusso della procedura
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L'inserimento di un nuovo contratto € la prima operazione che occorre svolgere sulla piattaforma di esecuzione contratti
pubblici. Questa operazione & necessaria per sottoscrivere un contratto che abbia come oggetto un sottoinsieme di CIG
aggiudicati per uno stesso appalto aventi lo stesso partecipante. L'utente, quindi, una volta effettuato il primo accesso
atterrera sulla seguente schermata, dove procede cliccando il tasto “Nuovo contratto” e continua con I'inserimento del
ClG.

Ricerca contratto Presa in carico Stato Lotti Gestione deleghe Documenti allegati Variazioni SDA Ricerca trasmissione

Gestione contratto: ricerca

Seleziona un‘opzione v

)
CE

o
3

i =

Inserisci nuovo contratto

Seguendo la procedura guidata, potrai inserire un nuovo contratto

CIG* (pubblicati a partire dal 2024)

Inserito il CIG, il sistema chiamera la NPA e recuperera tutti i CIG, sia in stato AGGIUDICATO che gia associati ad un
contratto esistente dello stesso appalto. Questa funzionalita permette di richiamare pil comodamente i dati
dell’appalto, il cui codice € lungo e complesso.

Inserisci nuovo contratto

Seguendo la procedura guidata, potrai inserire un nuovo contratto

CIG* (pubblicati a partire dal 2024)

10007C2E4F ‘ Conferma l

Nel caso in cui siano presenti due o piu Aggiudicatari (nell'immagine IMPRESA 1 e IMPRESA 2), questi saranno elencati.
L'utente dovra scegliere |'aggiudicatario legato al CIG per il quale sottoscrivere il contratto.
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Dalla sezione inserisci contratto & anche possibile avviare la fase esecutiva per contratti creati su altre PAD. In questo
caso, inserendo il CIG nella sezione apposita il sistema restituira la seguente schermata:

Inserisci nuovo contratto

Seguendo la procedura guidata, potrai inserire un nuovo contratto

CIG* (pubblicati a partire dal 2024)

101625C4A2 ‘ Conferma ‘

Nuovi contratti

SC1 Sottoscrizione contratta CO1 Conclusione anticipata

Importazione contratti

ID Contratto: 54a146d3-84db-4cf7-831d-c3701f4e4408
ID Partecipante: Sadbe34e-ah74-3b64-83b0-cb710b4d 168

CF. Denominazione Ruolo OE
11111111111 LONGOBARDI SRL Operatore Economico
Stato Scheda Identificativo

Daimportare 11 5653c9¢7-7e33-4dfb-8430-c759cfeb7 18da

Importata SC1 0b27eat8-b2a3-4dB7-9a76-5b76ca7055e2

m Nascondi le schede

Nella suddetta ipotesi il RUP pud procedere all'importazione delle schede create su altra PAD attraverso il tasto
“importa”.

Completata 'azione il contratto & disponibile all'interno della sezione “ricerca contratti”. Il sistema riportera in sola
lettura le schede in stato “ANAC: importata” e permettera di procedere alla comunicazione delle successive.

Gestione fasi

Nome 1] Data ultimo invio @ Data ultima modifica Stato RAzioni PECP Azioni ANAC
SC1 Sottoscrizione contratto 01/12/2025 01/12/2025 ANAC: Imporata m & Stampa

11 Awvio esecuzione 1 01/12/2025 01/12/2025 ANAC: Importata m & Stamg:

5A1 Stato avanzamento

Verifica Conformita -m

NB. Al fine di poter sfruttare correttamente le regole di compilazione e il corretto flusso di esecuzione previsto, si
consiglia agli utenti di gestire I'intera fase di esecuzione su un'unica PAD, evitando la comunicazione di singole schede
di fase esecutiva attraverso PAD differenti.

Inoltre, nel caso di inserimento da import di un contratto avviato su altra PAD, qualora l'utente avesse gia
precedentemente provveduto alla creazione del contratto in PECP, si invita a procedere alla cancellazione manuale di
quest’ultimo per evitare duplicazioni.
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Nel caso debba essere inserito un CIG per cui &€ necessario procedere con la “Conclusione Anticipata”, in questa fase
possibile cliccare sul tasto di riferimento che la PECP propone in automatico dopo I'inserimento del CIG.

Inserisci nuovo contratto X

CIG* (pubblicati a partire dal 2024)

101A1D7761 ‘ Conferma ‘

Nuovi contratti

SC1 Sottoscrizione contratto C01 Conclusione anticipata

NB. Nel caso di “Conclusione anticipata” in corso di esecuzione di contratto va compilata la Scheda CO1.

4.1. FASI
4.1.1. SC1 - Sottoscrizione del contratto

Il sistema presentera, quindi, la lista dei CIG per I'aggiudicatario selezionato mostrandone il codice, I'oggetto e se ¢ gia
stato utilizzato da un altro contratto della piattaforma. | CIG gia abbinati ad un contratto della piattaforma non saranno
selezionabili al fine della sottoscrizione del contratto.

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda di Sottoscrizione del Contratto
SC1.

L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

1. Dati principali

aG Oggetto CIG Codice contratta plattaforma
01ABBF2CE Test_DEMO_AD3 26129

Import

10 partecipante Ruola OF CF. Denominazione B
aggiudicazione

8F976b41-F2da-4ed0-91a1-1h1effeacef Operatore Ecanomico 03370820403 fornitore 000,00 €

la 12 Data esecutivita
12/02/2026 ™= ()
L
13/02/2026 ™ 1022027 ™

0,00€

A". ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.

Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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4.1.2.11 - Avvio dell’esecuzione
L’avvio dell’esecuzione € la scheda successiva alla sottoscrizione del contratto. All'interno di questa scheda & possibile
inserire i dati del contratto utili all'avvio dell’esecuzione.

L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.

Gestione fasi: 11 Avvio esecuzione - Inserimento

0 PECP: 525623

RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.

A". ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO

4.1.3. SA1 - Stato Avanzamento per qualunque procedura

Lo stato avanzamento lavori e la scheda successiva all’inizio e pud essere trasmessa piu volte durante I'esecuzione
dell’appalto.

L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.
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Sehes v
-
Seles p -

A". ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO

RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.

4.1.4. CO1 - Conclusione contratti maggiori di 5.000,00 €
La conclusione & una delle fasi della esecuzione dell’appalto.
L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.
Gestione fasi: CO1 Conclusione - modifica

1. Dati principali

1.1 Chiusura anticipata Ne +

1.2 Motivi dell'interruzione 1.3 Motivi di risoluzione

Seleziona un'opzione ~  Seleziona un'opzione

1.4 Data stipula del contratto 1.5 Data esecutivita del contratto (ove prevista)
14/02/2024 (]
1.6 Data di interruzione anticipata 1.7 Data di ultimazione della prestazione
™ 18/02/2024
1.8 Oneri economici derivanti dalla risoluzione-recesso
Seleziona un‘opzione v
9 Importo
0 Incamerata poli v
Numero 2 di cui con postumi permanenti 1.13 di cui mortal
o o o

Torna indietro

Nel caso di “Conclusione anticipata” in fase di esecuzione del contratto deve essere selezionato “SI” nel campo 1.1. e

valorizzati i relativi campi.
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La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.

A‘j. ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.

4.1.5. CO2 - Conclusione contratti minori di 5.000,00 €

Per i contratti minori di 5.000,00 € (Scheda AD5) € richiesta la compilazione della sola Scheda CO2.

L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

Gestione fasi: CO2 Conclusione - Lettura

Codice Contratto PECP: 26073
CIG: I0056949BA

Tarna indietro

1. Dati principali

2 Data di inizio della prestazione 1.2 Data di ultimazione della prestazione*

28/05/2024 =3 28/06/2024 ()

3 Importo®

3.500,00 €

4.1.6. Funzionalita Rimuovi Conclusione

La funzionalita “rimuovi” permette di cancellare una scheda CO1 o CO2 confermata ad ANAC, solo se non sono state
confermate altre schede. Tale azione permette di cancellare I'ultima scheda di conclusione trasmessa ad ANAC, al fine
di ritrasmetterne una nuova.

01 Conclusione 5 01/12/2025 01/12/2025 ANAC: Confermata m SStampa

I RUP clicca sul tasto “rimuovi”, seleziona una delle opzioni del menu a tendina e clicca sul tasto “conferma”.

Motivazione X
Motivazione
Seleziona un'opzione v

Seleziona un'opzione

Annullamento comunicazione a seguito intervento autorita giudiziaria

Errata comunicazione effettuata dalla Piattaforma Approvvigionamento Digitale per anomalia software

L'operazione andata a buon fine mostrera la scheda in stato “ANAC: rimossa” e, contestualmente, verra resa disponibile
per la comunicazione una nuova scheda CO1.

€01 Conclusiane 5 01/12/2025 01/12/2025 ANAC: Rimossa m Sstampa

CO1 Conclusione + Inserisci

16



Nel caso del flusso di AD5 per cui & prevista la sola comunicazione della scheda CO2, dopo la rimozione di tale scheda,
€ necessario ripartire inserendo il CIG dalla sezione “Ricerca Contratto” — tasto “Nuovo Contratto”.

Nome D Data ultimo invie © Data ultima modifica ®

€02 Conclusione 27/11/2025 27/11/2025

Stato Azioni PECP

ANAC: Rimossa m Py

4.1.7. CL1 — Collaudo — Verifica Conformita

Il Collaudo & I'ultima fase della esecuzione dell’appalto.

Per tale ottemperamento si fa riferimento all’art. 116 decreto legislativo 36/2023 e allegato I11.14

Gestione fasi: CL1 Collaudo - Verifica Conformita - Inserimento
CodicsContrattn PECP: 525623

et

1.Dstiprincipali 2 Quadro cconamicostandard 3. Quadro economico concessioni 4. Modalits di definizione

Azioni ANAC

(=] (=]
Selesion un'opzionn -
] (]
] {m]
» . . secerd
1. Dati principali 2. Quadro economico standard 3. Quadro economico concessioni 4., Modalita di definizione

2.1 Importo contrattuale componente lavori

2.2 Importo contrattuale componente serviz:

2.3 Importo contrattuale componente forniture

2.4 Nuovo importo totale per I'attuazione della sicurezza (non soggetto a ribasso)

2.5 Importo progettazione

2.6 Ulteriori somme non soggette a ribasso

2.7 Somme per opzioni/rinnov:

2.8 Somme per ripetizione servizi / forniture / lavori analoghi e consegne complementari

2.9 Somme a disposizione - lva e altre Imposte e tasse
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1. Dati principali 2. Quadro economico standard 3. Quadro economico concessioni 4. Modalita di definizione

3.1 Importo componente lavor

3.2 Importo componente servizi

3.3 Importo componente forniture

3.4 Finanziamnenti o canoni della PA

3.5 Entrate derivanti dall’'utenza

3.6 Introito attivo per la PA

3.7 Importo totale per I'attuazione della sicurezza

3.8 Ulteriori somme non soggette a ribasso

3.9 Somme per opzioni/rinnov

3.10 Somme a disposizione - lva e altre Imposte e tasse

1. Dati principali 2. Quadro economico standard 3. Quadro ecanomico concessioni 4. Modalita di definizione

Modalita definizione: 1

4.1 Ulteriori riserve definite o da definire con diversa modalita 4.2 Numero riserve definite

4.3 Numero riserve da definire &4 Importo totale richiesto

4.5 Importo totale eventuale definizione

Rgglungl categerla

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.

ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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4.2. EVENTI
4.2.1. Modifica Contrattuale

Per la modifica contrattuale sono previste diverse schede a seconda del settore e regime come da tabella riportata di
seguito con riferimenti normativi e dettagli sulla pubblicazione:

Codice Settore regime Pubblicazione | Pubblicazione | Riferimento Normativo
Scheda TED Nazionale
M1 Appalti pari / sopra | SI Sl Art. 72 par. 1, della Dir. EU 2014/24/UE
soglia settori Art. 89 par. 1, della Dir. Eu 2014/25/UE
ordinari e settori
speciali Art. 141 co. 3 lettera i) D.Lgs. 36/2003
Art. 120 co. 14 e co. 15 D.Lgs. 36/2023
Art. 5 co. 11 e co. 12 Allegato I11.14
M1_40 Concessioni pari / S| S| Art. 43 par. 1 della Dir. EU 2014/23/EU
sopra soglia Art. 189 co. 5 D.Lgs 36/2023
M2 Appalti sotto soglia | NO Sl Art. 72 par. 1, della Dir. EU 2014/24/UE
settor! ordlr?ar'l € Art. 141 co. 3 lettera i) D.Lgs. 36/2003
settori speciali
Art. 120 co. 14 e co. 15 D.Lgs. 36/2023
Art. 5 co. 11 e co. 12 Allegato 11.14
M2_40 Concessioni sotto NO Sl Art. 187 co. 2 D.Lgs. 36/2023
soglia Art.189 co. 5 D.Lgs. 36/2023

In base alla categoria e alla soglia economica dell’appalto sara possibile inviare in alternativa la scheda M1, M1_40, M2
0 M2_40. Non sara possibile mandare due schede di modifica diverse per un appalto, per esempio non sara possibile
inviare la scheda M1 e la scheda M2 per lo stesso appalto.

Il sistema propone, ove possibile, quale scheda compilare e inviare in base alle schede inviate nella fase di
aggiudicazione dell’appalto. Qualora il sistema non possa individuare in maniera automatica la fattispecie di riferimento,
propone I'elenco delle modifiche contrattuali che I'utente & tenuto a selezionare.

In riferimento alle modifiche contrattuali soprasoglia, soggette a pubblicazione a livello europeo, € necessario compilare
il relativo Eform. L’azione “conferma” — Azioni ANAC della scheda, correttamente compilata, procede, quindi, in questo
caso, alla pubblicazione in PVL e alla pubblicazione sul TED. Per la compilazione dell’eform si rimanda al documento
“EFORM_38_GUIDA ALLA COMPILAZIONE”.
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4.2.1.1. M1 - Modifica Contrattuale, direttiva generale

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.

1. Dati principali 2. Quadro economico standard 3.eForm
1.1 Data di approvazione della modifica contrattuale 1.2 URL documentazione varianti in corso d'opera
1.3 Motivo di revisione dei prezzi 1.4 CIG nuova procedura

Seleziona un'opzione v

1. Dati principali 2. Quadro economico standard 3. eForm

2.7 Importo componente lavori

2.2 Importo componente servizi

2.3 Importo componente forniture

2.4 Nuovo importo totale per |'attuazione della sicurezza (non soggetto a
ribasso)

2.5 Importo progettazione

2.6 Ulteriori somme non soggette a ribasso

2.7 Nuovo importo totale somme a disposizione

2.8 Numero di giorni di proroga concessi/tempo aggiuntivo rispetto ai termini contrattuali

Per la scheda M1 sara obbligatorio compilare I’'eForm, eForm 38 per i settori ordinari ed eForm 39 per i settori speciali,
nell’apposito tab.

Per la compilazione dell’eform si rimanda al documento “EFORM_38_GUIDA ALLA COMPILAZIONE".

4.2.1.2. M1_40 - Modifica contrattuale, direttiva concessioni

La scheda M1_40 fa parte degli eventi di un appalto ed ¢ alternativa alle schede M1, M2 e M2_40.

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad Anac.

1. Dati principali 2. Quadro economico concessioni 3. eForm
1.1 Data di approvazione della modifica contrattuale 1.2 URL documentazione varianti in corso d'opera
1.3 Motivo di revisione dei prezzi 1.4 CIG nuova procedura
Seleziona un'opzione v
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1. Dati principali 2. Quadro economico concessioni 3. eForm

2.1 Importo componente lavori

2.2 Importo componente servizi

2.3 Importo componente forniture

2.4 Nuovo importo totale per I'attuazione della sicurezza (non soggetto a
ribasso)

2.5 Finanziamnenti o canoni della PA

2.6 Entrate derivanti dall'utenza

2.7 Introito attivo per la PA

2.8 Ulteriori saomme non soggette a ribasso

2.9 Somme per opzioni/rinnovi

2.10 Somme a disposizione - lva e altre Imposte e tasse

Per la scheda M1_40 sara obbligatorio compilare I'eForm 40 nell’apposito tab.

4.2.1.3. M2 - Modifica contrattuale sottosoglia, generale
La scheda M2 fa parte degli eventi di un appalto ed ¢ alternativa alle schede M1, M1_40 e M2_40.

1. Dati principali 2. Quadro economico standard

1.1 Cause della modifica contrattuale

1.2 Data di approvazione della modifica contrattuale 1.3 URL documentazione varianti in corso d'opera
1.4 Motivo di revisione dei prezzi 1.5 Cig della nuova procedura avviata

Seleziona un'opzione 4
1.6 Data sottoscrizione eventuale atto aggiuntivo/ sottomissione 1.7 Motivi modifica contrattuale

m Seleziona un‘opzione




1. Dati principali 2. Quadro economico standard

2.1 Importo componente lavori in € (al netto dell'lVA e degli oneri di sicurezza)

2.2 Importo componente servizi in € (al netto dell'lVA e degli oneri di sicurezza)

2.3 Importo componente forniture in € (al netto dell'lVA e degli oneri di sicurezza)

2.4 Nuovo importo totale per I'attuazione della sicurezza (non soggetto a
ribasso)

2.5 Importo progettazione

2.6 Ulteriori somme non soggette a ribasso

2.7 Nuovo importo totale somme a disposizione

2.8 Numero di giorni di proroga concessi/tempo aggiuntivo rispetto ai termini contrattuali

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.

4.2.1.4. M2_40 - Modifica contrattuale sottosoglia, concessioni

La scheda M2_40 fa parte degli eventi di un appalto ed ¢ alternativa alle schede M1, M1_40 e M2.

1. Dati principali 2. Quadro economico concessioni

1.1 Cause della modifica contrattuale

1.2 Data di approvazione della modifica contrattuale 1.3 URL documentazione varianti in corso d'opera
1.4 Motivo di revisione dei prezzi 1.5 Cig della nuova procedura avviata
Seleziona un‘opzione v
1.6 Data sottoscrizione eventuale atto aggiuntivo/ sottomissione 1.7 Mativi modifica contrattuale
m Seleziona un‘opzione
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1. Dati principali 2. Quadro economico concessioni

2.1 Importo componente lavori in € (al netto dell'lVA e degli oneri di sicurezza)

2.2 Importo componente servizi in € (al netto dell'lVA e degli oneri di sicurezza)

2.3 Importo componente forniture in € (al netto dell'IVA e degli oneri di sicurezza)

2.4 Nuovo importo totale per I'attuazione della sicurezza (non soggetto a
ribasso)

2.5 Finanziamnenti o canoni della PA

2.6 Entrate derivanti dall'utenza

2.7 Introito attivo per la PA

2.8 Ulteriori somme non soggette a ribasso

2.9 Somme per opzioni/rinnovi

2.10 Somme a disposizione

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.

A". ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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4.2.2. Gestione Subappalto

Il subappalto viene gestito attraverso I'invio di pit schede in sequenza.
Per tale ottemperamento si fa riferimento all’art. 119 decreto legislativo 36/2023

Di seguito il workflow per la gestione del subappalto attraverso le tre schede previste: RSU1 — ES1 — CS1

y \ A Y y A

/ / \
foces S \ / : \
/ Esito richiesta \ : / Conclusione \
\\ subappalto /—» Invio ES1 —

Voo =i D
Richiesta . 5
\__ subappalto —> Invio RSU1 ~ — x\\ BNl /—> Invio CS1 Processi successivi
\ / g /

A A \ / \

Processi precedenti

4.2.3. RSU1 - Comunicazione richiesta di subappalto per qualunque procedura

La gestione del subappalto & composta da tre eventi consecutivi con una pagina di data entry unificata che vede i campi
legati all’invio delle altre schede in modalita di sola lettura. L'utente dovra compilare soltanto i campi editabili in
relazione alla scheda in cui si trova, il sistema proporra come gia compilati e in sola lettura i campi editati nelle schede
precedenti.

La scheda RSU1 & legata al primo evento nel ciclo di subappalto.

Gestione fasi: RSU1 Richiesta subappalto - Inserimento

Codice

atto PECP: 528623

Seleziona un‘opziane v

(¥

Seleziona un‘opzione ~

Carica DGUE REQUEST in farmato XML

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.
| dati editabili per questa scheda RSU1 sono i seguenti:

e Aggiungi una ditta subappaltatrice
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Dopo aver cliccato sul tasto “Aggiungi una ditta subappaltatrice” il sistema propone la seguente schermata in cui
possibile inserire manualmente il Codice Fiscale dell’Operatore Economico.

Ditta 1: 75582133940 ‘ Elimina

1.1 Cadici fiscal operatori economici

75582133940 CABBIAS.p.a. m

Cliccando su “Seleziona” il sistema apre un motore di ricerca che permette di ricercare I'Operatore Economico se gia
censito in anagrafica.

Una volta selezionato I'Operatore Economico & necessario cliccare sul tasto “Aggiungi” per riportarlo nella scheda RSU1.

Ricerca imprese X

Denominazione Codice Fiscale
Cerca

Denominazione C.F.impresa
MARCEC S.p.a. 10528657074
MARCEC S.p.a. 10528657074

All'interno di questa schermata € inoltre possibile aggiungere un nuovo Operatore Economico in anagrafica, nel caso in
cui non sia presente, cliccando sul tasto “Aggiungi Impresa da anagrafica”. E possibile eventualmente inserire una nuova
impresa anche attraverso |'apposito servizio “Gestione Anagrafiche” che si trova nel menu dell’area operativa.

Ricerca imprese “

Denominazione Codice Fiscal

‘ Aggiungl impresa da anagrafica

Contratti Pubblici v

PECP - Piattaforma Esecuzione Contratti Pubblici

IGestione Anagrafiche I

e 1.2 Codice fiscale ditta aggiudicatrice nel caso di aggiudicatari multipli

e 1.3 Codice fiscale ditta a cascata

e 1.4 Lavoro/Servizio/Fornitura subappalto

e 1.5 Importo presunto Lavoro/ Servizio/Fornitura, subappalto

e 1.6 Impresa estera

e 1.12 Categoria

e Aggiungi Categoria scorporabile

e Aggiungi CPV
Per inserire il CPV 'utente puo iniziare a compilare, inserendo il codice o la descrizione nella barra di testo
editabile e la piattaforma proporra i relativi codici, in quanto & gia automaticamente integrata a sistema
I'alberatura dei CPV;

e 1.14 DGUE
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In questa sezione va caricato il DGUE Request creato per il subappalto. La generazione dell’xml non viene
gestita sulla PECP, pertanto I'utente potra utilizzare il modulo MIAP, o altro sistema per la generazione di XML.

4.2.4. ES1 - Esito Richiesta subappalto Autorizzazione/diniego subappalto

La gestione del subappalto &€ composta da tre eventi consecutivi con una pagina di data entry unificata che vede i campi
legati all’'invio delle altre schede in modalita di sola lettura.

La scheda ES1 ¢ legata al secondo evento nel ciclo di subappalto.

1. Dati principali

Ditta 1: 10528657074

30.000,00 €

FORNITURA DI SERVIZI

Seleziona un‘opzione

CPV: Servizi di trasloco

98392000 - Servizi di trasloco

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.
| dati editabili per questa scheda ES1 sono i seguenti, a scelta tra:

e 1.7 Data di autorizzazione del subappalto
e 1.8 Motivo mancato Subappalto
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4.2.5. CS1 - Conclusione subappalto

La gestione del subappalto & composta da tre eventi consecutivi con una pagina di data entry unificata che vede i
campi legati all'invio delle altre schede in modalita di sola lettura.

La scheda CS1 e legata all’ultimo evento nel ciclo di subappalto.

Ditta 1: 10528657074

30.000,00 €

0G 4 - OPERE D'ARTE NEL SOTTOSUOLO

18/01/2024 Mancata approvazione

Seleziona un‘ogzione

CPV: Servizi di trasloco

98392000 - Servizi di trasloco

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.
| dati editabili per questa scheda CS1 sono i seguenti:

e 1.9 Importo effettivo Lavoro/ Servizio/Fornitura, subappalto
e 1.10 Termine di ultimazione della prestazione di subappalto
e 1.11 Motivo Mancata Esecuzione Subappalto (solo se applicabile)

A". ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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4.2.6. IR1 - Istanza di recesso
L'istanza di recesso & uno degli eventi della esecuzione dell’appalto.

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC .

L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

1. Dati principali

[ Seleziona untopaions

1.6 Listanza di recesso & stata accolta?”

Osi One

1.7 Si & proceduto a consegna tardiva (in caso di ritardo)*

Osi O No

1.8 Si & proceduto alla ripresa dei lavari (in caso di sospensione)*

Osi Ote

1.9 L'appaltatore ha formulato riserve®

Osi Omo

1.10 Eventuale rimborso delle spese in £*

1.11 Eventuale compenso degli oneri derivanti dal ritardo in €

‘j. ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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4.2.7.Sospensione
La sospensione prevede la possibilita di inviare in sequenza tre schede.

Per questo ottemperamento si fa riferimento all’articolo 121 decreto legislativo 36/2023.

Di seguito il workflow per la gestione della sospensione attraverso le tre schede previste: SO1 —SQ1 —RI1

N\

Processi successivi

\ y
Superamento\ / ) )
del quarto  )—»  Invio SQ1 »/ Ripresa Invio RI1
contrattuale// \_ Prestazione

Processi precedenti { Sospensione \/—> Invio SO1
N\ A
b

4.2.8.S01 - Sospensione in fase di esecuzione per qualunque procedura

La gestione della sospensione & composta da tre eventi consecutivi con una pagina di data entry unificata che vede i
campi legati all'invio delle altre schede in modalita di sola lettura.

La scheda SO1 ¢ legata al primo evento nel ciclo della sospensione.

1. Dati principali

1.1 Data del verbale di sospensione®

1.2 La sospensione & parziale?* O Si O No
1.3 Motivo di sospensione®*
Seleziona un'opzione v
1.4 Data del superamento del quarto contrattuale
1.5 Data del verbale di ripresa
1.6 Incidenza sul croprogramma
1.7 E’ stato superato il quarto del tempo contrattuale Si No
1.8 Iscrizione diriserve dell'appaltatore nei verbali di sospensione e/o ripresa lavori Si No

1.9 Verbale/i non sottoscritti dall’appaltatore Si No

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.
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| dati editabili per questa scheda SO1 sono i seguenti:

e 1.1 Data del verbale di sospensione
e 1.2 Lasospensione € parziale
e 1.3 Motivo di sospensione

4.2.9.5Q1 - Superamento del quarto del tempo contrattuale

La gestione della sospensione & composta da tre eventi consecutivi con una pagina di data entry unificata che vede i

campi legati all’invio delle altre schede in modalita di sola lettura.
La scheda SQ1 ¢ legata al secondo evento nel ciclo della sospensione.
1. Dati principali

1.1 Data del verbale di sospensione

18/01/2024

1.2 La sospensione & parziale? Si No

1.3 Motivo di sospensione

Cause di forza maggiore

1.4 Data del superamento del quarto contrattuale®

18/01/2024

1.5 Data del verbale diripresa

1.6 Incidenza sul croprogramma

1.7 E' stato superato il quarto del tempo contrattuale Si No

1.8 Iscrizione di riserve dell'appaltatore nei verbali di sospensione e/o ripresa lavori Si No

1.9 Verbale/i non sottoscritti dall'appaltatore Si No

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC

| dati editabili per questa scheda SQ1 sono i seguenti:

e 1.4 Data del superamento del quarto contrattuale
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4.2.10. RI1 - Ripresa prestazione

La gestione della sospensione & composta da tre eventi consecutivi con una pagina di data entry unificata che vede i
campi legati all'invio delle altre schede in modalita di sola lettura.

La scheda RI1 ¢ legata all’'ultimo evento nel ciclo della sospensione.

1. Dati principali

1.1 Data del verbale di sospensione

25/01/2024

1.2 La sospensione € parziale? Si No

1.3 Mativo di sospensione

Interferenze di natura tecnica w

1.4 Data del superamento del quarto contrattuale

26/01/2024

1.5 Data del verbale di ripresa

1.6 Incidenza sul croprogramma

1.7 E' stato superato il quarto del tempo contrattuale E:_:._Z' Si ‘:::' No

1.8 Iscrizione di riserve dell'appaltatore nei verbali di sospensione e/oripresalavori @ Si () No

1.9 Verbale/i non sottoscritti dall'appaltatore '@' Si ':::' No

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.

| dati editabili per questa scheda RI1 sono i seguenti:

/N

1.5 Data del verbale di ripresa

1.6 Incidenza sul cronoprogramma

1.7 E stato superato il quarto del tempo contrattuale

1.8 Iscrizione di riserve dell’appaltatore nei verbali di sospensione e/o ripresa lavori
1.9 Verbale/i non sottoscritti dall’appaltatore

ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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4.2.11. AC1 - Accordo bonario

La scheda AC1 fa parte degli eventi dell’appalto.

L'asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

1. Dati principali

1.1 Data dell'accordo bonario*

1.2 Oneri derivanti*

1.3 Numero di riserve transate

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad ANAC.
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5. VARIAZIONI (Schede S4 —ID — ANN — CM1 -CM2)

In questa sezione I'utente puo utilizzare le Schede di variazioni: S4, ID, ANN, CM1 e CM2.

Per inserire una nuova variazione I'utente deve cliccare sul tasto “Nuova Variazione” e inserire il CIG.

Ricercacontratto  Presaincarico  Statolotti  Gestionedeleghe  Documentiallegati  Variazioni SDA  Ricerca trasmissione

Variazioni

1D Appalto aG

Stato della variazione Tipa di variazione

Seleziona un‘opzione v Seleziona un‘opzione v

Nuova variazione

CIG* (pubblicati a partire dal 2024)

Conferma

Non tutte le schede possono essere utilizzate, pertanto il sistema evidenzia le schede di variazioni ammissibili per la
tipologia di procedura.

Variazione

In merito alle Schede ANN, CM1e CM2 la Stazione Appaltante puo utilizzarle soltanto prima della Sottoscrizione del
Contratto (SC1) e soltanto per affidamenti che non sono soggetti a pubblicita a valore legale.

Le Schede S4 e ID sono disponibili sia prima della Sottoscrizione del Contratto (SC1) che dopo I'avvio del contrattO,
nello specifico:

e lascheda S4 puo essere utilizzata sia prima che dopo la Sottoscrizione del Contratto (SC1), per tutte le
tipologie di procedura.

e lascheda ID puo essere utilizzata prima della trasmissione delle schede di aggiudicazione (A) e per tutta la
fase di esecuzione, anche dopo la conclusione del contratto.
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Le schede di variazione trasmesse prima dell’avvio del contratto, sono visibili nella sezione Variazione, attraverso il

motore di ricerca presente.

Bicercacontratte  Presaincarico  Statolotti  Gestione delegha

Variazioni

Seleziona un'opzione

1D Appaito G

0759208

1018083680

onasesar

on7rassen

Dacumentiallegati  Variazionl  SDA  Ricarca trasmissione

v Seleziona un‘opzione

Nome scheda Data ultimo invio Data ultima madifica Stato

Variazioni Soggettiu

Azionl PECP

Azioni ANAC

Una volta avviato il contratto, queste schede saranno ulteriormente visibili in sola lettura all’'interno del singolo
contratto, nella relativa sezione “Variazioni”.

Ricercacontratto  Presaincarico  Statolotti  Gestionedeleghe  Documentiallegati  Varlazionl  SDA  Ricerca trasmissione

Seleziona un'opzione

] =
O O F
Gestione  Presa
Fasi Eventi Variazioni Codice contratto  Contratto ANAC CFRP Oggetto
documenti Incarico
[or € D o [25120 | bB91F5CT-8C61-42b4-9950-4Tb2ddBALSRD USRRUP2BAD1AT 18A Test_DEMO_AD3
Gestione precontrattuali
Home D Dataultimo invio ® Data ultima modifica @ Stato

azione dat 1 09/01/2026

S ot m

09/01/2026

Confermata

e n

oG Ultima scheda
1018885347 o1
Bzioni PECP. Rzioni ANAC

1D Appalto

B7ebbd87-9303-
4edf-80fe-
a79daB00b4Sh

NB. Si precisa che la compilazione e la trasmissione delle schede avviene sempre dalla sezione “Variazioni”. All'interno
del contratto queste schede sono disponibili in lettura.

5.1.ANN- CM1-CM2 - Variazioni Pre-contrattuali per procedure non soggette a
pubblicita a valore legale

Di seguito si propone una tabella riepilogativa per I'utilizzo delle schede ANN, CM1 E CM2:

¢ P3_1, P3_2, P3_3 (Contratti Esclusi)

e P6_1, P6_2 (adesione AQ/convenzione con
successivo confronto competitivo.

Scheda Schede Precedenti Funzionalita
¢ AD5 (Affidamento diretto < 5k €)
* P5 (Appalti soggetti a sola tracciabilita)
¢ AD4 (Adesione ad accordo quadro/convenzione
ANN senza successivo confronto competitivo) Annullamento della Procedura
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La scheda puo essere utilizzata una sola volta
dall’utente e solo prima dell’avvio del contratto.

¢ P5 (Appalti soggetti a sola tracciabilita)

¢ AD4 (Adesione ad accordo quadro/convenzione

M1 senza successivo confronto competitivo) Modifica dellimporto del CIG e il Codice
e P3_1, P3_2, P3_3 (Contratti Esclusi) Cup
* P6_1, P6_2 (adesione AQ/convenzione con
successivo confronto competitivo
cM2 * AD5 (Affidamento diretto < 5k €) Modifica dell'importo del CIG e il Codice
Cup

Le schede CM1, CM2 e ANN possono essere utilizzate una sola volta dall’utente e solo prima dell’avvio del contratto.

e In caso di utilizzo della ANN I'utente deve compilare i seguenti campi:

Gestione fasi: ANN Annullamento - Inserimento

forma ndietze m

1. Dati principali

1 Motivo annullamento

10094E1344 Seleziona un‘opzione

e In caso di utilizzo della CM1 I'utente deve compilare i seguenti campi:

Gestione fasi: Scheda di comunicazione modifica dati della procedura per appalti sotto i 5K euro - Lettura

Codice Contratto PECP:
1G: 1005710011

1. Dati principali

G 1.1 Motivo della richiesta di modifica*

1005710011 Errata comunicazione ~

452,55 €

e In caso di utilizzo della CM2 I'utente deve compilare i seguenti campi:

Gestione fasi: CM2 Comunicazione modifica sotto soglia - Inserimento

formandetro

1. Dati principali

G 1.1 Motivo della richiesta di modifica

10094E1344 Seleziona un'opzione v
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Dopo aver selezionato la scheda di interesse e compilato i campi I'utente deve utilizzare la sezione di ricerca per poter
trasmettere le schede ad ANAC, attraverso |'utilizzo delle azioni PECP e delle azioni ANAC, secondo quanto gia previsto
per le altre schede.

All'interno di questa sezione, infatti, & possibile ricercare le schede inserite utilizzando i filtri proposti nel tab di ricerca
e cliccando sul tasto “Cerca”.

Ricercacontratte  Presaincarico  Statolotti  Gestionedeleghe  Documentiallegati  Variazionl  SDA  Ricercatrasmissione

Variazioni

m e

ID Appalto G Nome scheda Data ultima invio Data ultima modifica Stato Azioni PECP Rzioni ANAC

5.2. S4 - Variazioni Soggettive /Costituzione della societa di scopo

La scheda S4 fa parte degli eventi dell’appalto.

Tale scheda & presente all'interno della sezione “Variazioni” dove puo essere utilizzata anche prima della trasmissione
della SC1.

La scheda permette di poter comunicare le variazioni soggettive relative all’aggiudicatario in corso di esecuzione del
contratto o la comunicazione dell’eventuale costituzione della societa di scopo.

La scheda puo essere utilizzata dalla sezione Variazioni dopo la trasmissione delle schede di aggiudicazione (A) e per
tutta la fase di esecuzione.

La scheda e sempre visibile e consultabile negli Eventi dalla sezione Ricerca contratto.

L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

Seleziona un'opzione v Seleziona un'opzione v

La maschera di compilazione permettera di inserire i dati richiesti per I'invio della scheda ad Anac.

A‘j. ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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5.3. ID - Scheda per l'integrazione dei dati non essenziali ai fini della pubblicita
legale e del flusso della procedura

La scheda ID fa parte degli eventi dell’appalto.

Tale scheda e presente all'interno della sezione “Variazioni” dove puo essere utilizzare per tutti i CIG anche prima della
trasmissione della SC1.

L’asterisco indica i dati che I'utente deve obbligatoriamente inserire.

La scheda puo essere utilizzata dalla sezione Variazioni dopo aver pubblicato la procedura di gara ovvero prima della
trasmissione delle schede di aggiudicazione (A) e per tutta la fase di esecuzione, anche dopo la conclusione del
contratto.

La scheda & sempre visibile e consultabile negli Eventi dalla sezione Ricerca contratto.
Di seguito le comunicazioni che permette di trasmettere la scheda ad ANAC:
A. Codici CUP

La scheda permette I'integrazione dei codici CUP, anche nel caso in cui non siano stati indicati durante lo stacco del
CIG.

L'utente per poter usare questa scheda procede a:

1. Selezionare il codice CIG dal menu a tendina = la scheda infatti ha impatto sul singolo CIG e non sull’intero
appalto;

2. Selezionare la voce nel campo 1.2 “motivo richiesta della modifica”;
3. Selezionare la voce nel campo 1.6 “Motivo della variazione del CUP a scelta tra una delle opzioni proposte;
4. Compilare il campo codice CUP inserendo il codice e cliccando su «aggiungi»;

5. L’azione al punto 4 puo0 essere ripetuta piu volte, nel caso in cui al CIG afferiscano piu codici CUP;

< 1. Dati principali ~ .
1011174580 Test_DEMO_xx ~|  Errata comunicazione -
)Sﬂ nnnnnnnn ‘opzione - (
Seleziona un'opzione v
ATTENZIONE: La scheda dovrd contenere ogni volta la ista dei cup validi. Questa lista sovrascriverd la precedente lista imviata, Quindi i cup validi saranno sempre solo quelli imviati con 'ultima scheda ID
Codice CUP
™ -

La scheda puo essere trasmessa ad ANAC anche pil volte nel corso del ciclo di vita dell’appalto.
a) Inserimento di nuovi Codici CUP aggiuntivi
b) Rettifica di Codici CUP trasmessi

Nell'ipotesi a I'utente mantiene selezionati in elenco i Codici CUP gia trasmessi e che la piattaforma gli ripropone e
aggiunge i nuovi codici, ripetendo I'azione 3 della slide precedente
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Gestione fasi: ID Integrazione dati - Inserimento

Codice Contratto PECP: 26098
CIG: 1011174580

foma ndietrs m

1. Dati principali

10111745801 ~ Errata comunicazione ~

ATTENZIONE: La scheda dovra contenere ogni volta la lista dei cup validi. Questa lista sovrascrivera la precedente lista inviata. Quindi i cup validi saranno sempre sola quelli inviati con I'ultima scheda ID

Codice CUP

| mnmnmnnnm

2222222222222222222 Aggiungi CUP

Nell'ipotesi b I'utente deseleziona i codici CUP da eliminare e aggiunge i nuovi codici ripetendo I'azione 3 della slide
precedente. Nel caso in cui si debba solo procedere all’eliminazione di un Codice CUP e sufficiente fermarsi alla
deselezione dei codici CUP da eliminare e procedere alla trasmissione della Scheda.

Gestione fasi: ID Integrazione dati - Inserimento

Codice Contratto PECP: 26098
£IG: 1011178580

1. Dati principali

1106 1.2 Motivo richiesta della modifica

101117A580 ~ Errata comunicazione ~

ATTENZIONE: La scheda dovra contenere ogni volta la lista dei cup validi. Questa lista sovrascrivera la precedente lista inviata. Quindi i cup validi saranno sempre solo quelli inviati con I'ultima scheda ID

Codice CUP

O

2222222222222222222

NB. Per ANAC l'ultima scheda trasmessa e quella valida ai fini delle comunicazioni.

1D Integrazione dati 1 13/06/2025 13/06/2025 ANAC: Confermata m &t
1D Integrazione dati 2 13/06/2025 13/06/2025 ANAC: Confermata m &stampa
1D Integrazione dati 3 13/08/2025 13/06/2025 ANAC: Confermata m &stampa l

B. Comunicazione termini relativi allo studio di fattibilita che esenta dall'uso del BIM (ai sensi dell’art.43 e
dell’allegato 1.9 del d.lgs.36/2023)

L'utente per poter usare questa scheda procede a:

. Selezionare il codice CIG dal menu a tendina = la scheda infatti ha impatto sul singolo CIG e non sull’intero
appalto;
Il. Selezionare la voce nel campo 1.2 “motivo richiesta della modifica”;
IIl. Selezionare la voce nel campo 1.3 scegliendo come risposta SI/NO;
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Z 1. Dati principall ~ ]

1011174580 Test_DEMO_xx M Ermata comunicazione
) Seleziona un‘opzione - (
Seleziona un‘opzione v

ATTENZIONE: La scheda dovra contenere ogni volta la ista dei cup validi. Questa fista sovrascrivera la precedente lista inviata. Quindi | cup valdi saranno sempre solo quelli inviats con 'uitima scheda 1D

Codice CUP

m ~ - s

C. Comunicazione percentuale di ribasso/aumento di aggiudicazione

L'utente per poter usare questa scheda procede a:

I Selezionare il codice CIG dal menu a tendina 2 la scheda infatti ha impatto sul singolo CIG e non sull’intero
appalto;
Il. Selezionare la voce nel campo 1.2 “motivo richiesta della modifica”;
IIl. Selezionare la voce nel campo 1.4 “motivo della correzione a ribasso”;
V. Inserire il numero percentuale nel campo 1.5

4 Dati principali A %
101117580 Test_DEMO_sxx v| Erata comunicazions -
>Sn|nimu un'opzione v <

Seleziona un'opzione ~

ATTENZIONE: La scheda davra contenere ogni valta la lista dei cup validi. Questa hista sovrascriverd la precedente lista imaata. Quendi | cup validi saranna sempre solo quelli imaati con ['ultma scheda 1D

Codlice CUP

! = ~ _-
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6. SDA

In questa sezione e possibile comunicare le schede di conclusione relative ai Sistemi Dinamici di Acquisizione.

A tal riguardo le schede richieste da ANAC sono le seguenti:

- Conclusione Sistema dinamico di Acquisizione Sotto Soglia
- Conclusione Sistema dinamico di Acquisizione Sopra Soglia

Sistema Dinamico di Acquisizione

Seleziona un‘opzione v Seleziona un‘opzione v

Il RUP clicca su nuova scheda e compila la schermata con le informazioni richieste

Sistema Dinamico di Acquisizione

ID SDA* UUID appalto®

Una volta cliccato su “conferma” selezionare la scheda di interesse.

Sistema Dinamico di Acquisizione

1D SDA* UUID appalto®

Conclusione SDA Sopra soglia Conclusione SDA Sotto soglia

1c2d8dfd-3f4d-40c0-8eb8-146: 1c2dB8dfd-3f4d-40c0-8eb8-146:

Per la - Conclusione Sistema dinamico di Acquisizione Sotto Soglia € necessario seleziona la voce nel menu a tendina

del campo 1.1 e inserire la data nel campo 1.2
Gestione fasi: CSDA2 Conclusione Sistema Dinamico di Acquisizione Sotto soglia - Inserimento

1. Dati principali

Per la- Conclusione Sistema dinamico di Acquisizione Sopra Soglia & necessario selezionare I'eform (Eform 29 —

eform 30) e procedere alla compilazione attraverso il tasto modifica i dati dell’eform.
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Gestione fasi: CSDA1 Conclusione Sistema Dinamico di Acquisizione Sopra soglia - Inserimento

1. Dati principali

29 ~

Modifica | dati delleFarm

Procedere infine con le azioni ANAC per completare la trasmissione.

10 SDA Nome scheda Data ultimo invio Data ultima modifica Stato Azionl PECP Azioni ANAC

208dfd-3f4d-40c0-Beb8- 146a5e72c7e9 Conclusione SDA Sotto soglia 01/12/2025 NSERITA m m S5t m

7. RICERCA CONTRATTO

7.1.Ricerca contratti inseriti

La ricerca del contratto permette la ricerca di un contratto sottoscritto. Ai contratti inseriti nella piattaforma viene
assegnato un codice interno per facilitare la gestione del contratto nella piattaforma.

Ricercacontratto  Presaincarico  Statolotti  Gestionedeleghe  Documentiallegati  Variazioni SDA  Ricerca trasmissione

Gestione contratto: ricerca

Seleziona un'opzione v

F

La ricerca permette tramite i seguenti filtri di cercare un contratto:

e Codice contratto, il codice che permette I'identificazione del contratto all'interno della piattaforma di PECP;
e Contratto ANAC, 'UUID del contratto rilasciato da ANAC in risposta alla sottoscrizione del contratto;

e CIG, ricerca per CIG, se il contratto ha pil CIG restituira il contratto a cui appartiene il CIG ricercato;

e |ID Appalto, UUID di identificazione dell’appalto rilasciato da ANAC;

e  Stato Contratto, stato dell’ultima scheda confermata;

e Codice fiscale del RUP: codice fiscale del RUP che ha in carico il contratto;

e Data stipula da/a: range relativo alla data di stipula.

Una volta ricercato il contratto il sistema restituisce il seguente dettaglio.
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Gestione contratto: ricerca

2618

crRp

USRAUP28A0TA 1784

L’elenco dei risultati contiene le seguenti colonne:

e  Fasi: pulsante per accedere alla gestione delle fasi del contratto;
e Eventi: pulsante per accedere alla gestione degli eventi del contratto;

Ultima schada

e Variazioni: pulsante per accedere alla visualizzazione in sola lettura delle variazioni trasmesse del contratto;

e Gestione Documenti: pulsante per accedere alla gestione documentale del contratto;

e Presa in carico: pulsante per permette la presa in carico dell’appalto. Il tasto si attiva se non si & gia RUP

dell’appalto;

e Codice contratto: il codice che permette I'identificazione del contratto all'interno della piattaforma di PECP;
e  Contratto ANAC: 'UUID del contratto rilasciato da ANAC in risposta alla sottoscrizione del contratto;

e CF RP: codice fiscale del RUP che ha in carico il contratto;

e  Oggetto: oggetto dell’appalto;

e CIG: elenco dei CIG sottoscritti nel contratto;

e Ultima scheda: stato dell’ultima scheda confermata;
e ID Appalto: UUID di identificazione dell’appalto rilasciato da ANAC.

L’elenco dei risultati & estraibile in formato CSV, cliccando su “Esporta CSV”

Gestione

Fasi Eventi Codice contratto Contratto ANAC

documenti

All'interno di questa sezione & possibile monitorare i delegati che sono stati indicati sui singoli appalti.
Per ottenere questo risultato di ricerca & necessario flaggare uno delle due voci, o entrambe le voci, presente in basso

alla scheda “Appalti delegati Compilatore” e “Appalti delegati Responsabile di fase DRP3”.

Gestione contratto: ricerca

Seleziona un‘opzione

k
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Dal tab ricerca si accede alle FASI — EVENTI — VARIAZIONI, quest’ultima in sola lettura, del contratto per procedere con
la compilazione e la trasmissione delle relative schede.

18

Nella gestione delle fasi sono presenti le schede:

e SC1
e 11

e SAl
e (CO1
e (ClL1

w128

Gestione eventi

Nome

Sottoscrizione

Esecuzione

Stato avanzamento, possono essere multiple

Conclusione, in alternativa CO2 se il contratto ne ha le caratteristiche
Collaudo- Verifica Conformita

o Data uitime lvlo Data ultima modifica state

Nella gestione degli eventi sono presenti le schede:

e M1M1_40 M2 M2_40 Modifica Contrattuale in base alle caratteristiche del contratto

e RSU1
e ES1
e (51
e SO1
e SQ1
e RI1
e ACl
e IRl

Richiesta subappalto;

Esito subappalto;

Conclusione subappalto;
Sospensione;

Sospensione - Superamento quarto;
Sospensione — Ripresa;

Accordo Bonario;

Istanza di recesso.

Per ogni fase o evento del contratto sono disponibile le seguenti funzioni:

e Inserisci, operazione di data entry vista nei capitoli precedenti specifici della scheda;
e Modifica, operazione di modifica dei dati inseriti tramite La maschera di compilazione;

............

Aslond ANAC
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e Cancella, operazione di cancellazione dei dati inseriti tramite data entry se non ancora trasmessa ad anac;
e Lettura, permette di visualizzare i dati inseriti con La maschera di compilazione.
e Stampa, permette la generazione di un documento pdf con il dettaglio dei dati inseriti nella Scheda

Sono inoltre disponibili le seguenti operazioni di invio dati verso ANAC:

e Crea, invio del dato a ANAC e creazione della scheda presso la piattaforma ANAC;

e Modifica, modifica della scheda presso ANAC, sostituendo la precedente;

e Cancella, cancella la scheda presso ANAC, cancellandola logicamente SE NON ANCORA CONFERMATA;

e Verifica, esegue la verifica della scheda senza confermarla;

e Conferma, conferma la scheda creata o modificata presso ANAC. Dopo la conferma, non sara possibile
modificare successivamente il contratto;

e  Richiedi Esito, ritrasmette I'esito quando al primo tentativo di conferma non andato a buon fine, ricevendo
come Stato della scheda “ANAC: In attesa di esito”, I'utente puo effettuare con tale funzione un secondo
tentativo di chiamata ad ANAC per recuperare |'esito dell’azione Conferma eseguita;

feglone o Plattaforma Esecuzione

ente: TEST PIATT_ESECUZIONE C F- USRRUP284014118A Ruolo: RUP Responsabile Unico del Progetto Stazione appaltante: COMUNE DI TEST

Inserisci contratte  Ricercacontratte  Presaincarico  Statolotti  Gestionedeleghe  Documentiallegati  Ricerca trasmissione

Gestione  Presa

Fasi  Eventl ) Codice contratte  Contratto ANAC CFRP Oggetto €6 Stato attuale 1D Appalto
documenti Incarico

BB B (575 | 025d988a-5950-4328-260c 65356553313 USRRLP2BAQTATIBA  Prowision of I services reated ta the nformation systems of the publcations affce inamely EUR-L. 000264077
= '
Gestione fasi
Nome D Dataultimonvie ® Data ultima modifica @ stato Azioni Azioni ANAC
ottoscizone ontratto 1w/0u/2020 0372028 NAC: cont =
: - =
. " " AN = [ chied oo |

Quando l'utente seleziona un’azione, il sistema verifica che I'azione sia compatibile con I'attuale flusso della scheda e
del contratto: nel caso in cui non sia compatibile non permette di effettuare I'operazione e mostra un messaggio di
errore.

Le operazioni di invio dati verso ANAC sono eseguibili solo dal RUP dell’appalto che svolge la funzione.

‘j. ATTENZIONE: Le operazioni di Cancella scheda e Conferma scheda sulle AZIONI ANAC NON SONO
RETTIFICABILI.
Si raccomanda, dunque, la massima attenzione.
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7.2.Generazione Stampa Scheda e Stampa Contratto

L'utente ha la possibilita di generare un documento in formato pdf con il riepilogo dei dati afferenti alla singola
scheda, di cui si sta procedendo ad effettuare la generazione, o dell’intero contratto.

Per generare il documento, I'utente deve cliccare sul tasto stampa della scheda, come di seguito:

Gestona  presa
- Codics contratto Contratto ANaC crmp oggeun 6 st atuale 0 appatte
document incaren
a - v 523623 MRECTNGS(680G5088 Realzzazione spettacoli protecnici B22858989€
Ex :
Gestione fasi
Nome n Data ultima invio Data ultima modifica . Stato. Azioni ANAC

Per generare il documento relativo all’intero contratto, I'utente deve cliccare sul tasto “Stampa Contratto” alla fine

della tabella, come di seguito:

Gestione eventi

Nome D Data ultimo invio © Data ultima modifica © Stato Azioni PECP Azioni ANAC
Modifica contrattuale
J—

D Integrazione dati
RSU1 Richiesta subappalto

S01 Sospensione

AC1 Accordo bonario
IR1 Istanza di recesso

S4 Variazioni Soggettive/Costituzione della societa di Scopo

Allinga schede

La “stampa contratto” estrae tutti i dati delle schede inserite.
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Di seguito un esempio del documento PDF generato per singola scheda:

SC1 Sottoscrizione contratto

Nome scheda

Dati ANAC:

ID Appalto:

ID Contratto:

ID Scheda:

RUP:

CIG:

Riferimento ANAC:

5e8ad477-b2d7-4f8e-815e-908aaf5bf29¢
82d1cc88-bdef-4d0c-96¢3-592ff543f647
932dd7ab-b524-4749-b353-b7b57220374b
USRRUP28A01A118A

1006B4D38F

¢ hitps://dati.anticorruzione.it/superset/dashboard/dettaglio_cig/?cig=1006B4D38F

ID appalto: Codice Univoco generato in fase di
affidamento

ID contratto: Codice Univoco ANAC attribuito al
contratto dopo la prima Conferma

ID Scheda: Riferimento univoco verso ANAC della
scheda del contratto dopo la prima Conferma

RUP: RUP che ha in carico I'appalto

CIG: Codice Identificativo Gara

Riferimento ANAC: url di collegamento

Ragione sociale:
Codice fiscale:
Codice AUSA:

Stazione appaltante:

COMUNE DI MILANO 8VI
05017630152
9000000010

Dati relativi alla Stazione Appaltante

Dati scheda:

CODICE PECP:

26078

1.1 Data stipula

1.2 Data esecutivitd

1.3 Data decorrenza 18-07-2024

1.4 Data scadenza 26-07-2024

Dati inseriti nella Scheda

Data conferma ANAC: Data di conferma dei dati ad
ANAC

1.5 Importo cauzione 4545€

Data conferma ANAC: 05-07-2024
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7.3.Funzionalita “Allinea Scheda”

Al fine di risolvere i disallineamenti che possono scaturire da errori di comunicazione tra la PECP e ANAC (es. ERR2,
ERR58...) e stata sviluppata un’apposita funzionalita

ERR2 : scheda non ammessa in questa fase X . =
ERRSE : operazione non consentita per ko stato

dell'appalto scheda non ammessa in questa fase della sched

zione non consentita per lo

stato della scheda

dell'appalto

Tale funzionalita é disponibile solo per il ruolo di Responsabile Unico del Progetto (RUP). L'utente con tale ruolo puo
ricorrere alla funzione ALLINEA SCHEDA presente nella sezione “RICERCA CONTRATTO” per i contratti di propria
competenza.

Si rappresenta di seguito un caso di disallineamento della trasmissione della scheda CO1 (Conclusione).

La scheda risulta in stato ANAC: Modificata, ma non e presente il tasto nelle Azioni ANAC per procedere a confermare,
portandola allo stato finale ANAC: Confermata.

Gestione  Presa
Fasi  Eventi i " Codice contratto Contratto ANAC CFRP Oggetto G Stato attuale 1D Appalto
documenti  Incarico
B E | | o | 26100 | 05b797a5-6b32-4a15-a326-7ce0aB053307 USRRUP28BA01AT18A Test_AQ_01 1011335314 C01 Modificata 32388592-aee5-
T 4ic0-9f07-
4f496e5d0370

Esporta CSV 1
Nome 1] Data ultimo invio @ Data ultima modifica @ Stato Azioni PECP Azioni ANAC
501 Sottoscrizione contratto 08/07/2025 08/07/2025 ANAC: Confermata m EStampa
€01 Conclusione 22/10/2025 0B8/07/2025 I ANAC: Modificata &Stampa I
E3

Cliccando il tasto “Allinea scheda” il sistema effettua in automatico una chiamata verso ANAC recuperando lo stato
corretto e comunicando all’'utente I'esito di tale allineamento.

Esito allineamento schede X
Nome scheda ID Scheda Stato precedente Nuovo stato
o1 fb424dB8b-88c5-4394-94d8-13262a9792b1 MODIFICATA ANAC CONFERMATA ANAC

NB. L'utente, quindi, procede a chiudere la finestra del messaggio ricevuto, aggiorna la pagina del browser e
successivamente visualizza il nuovo stato allineato.

Gestione  Presa

Fasi Eventi N _ Codice contratto Contratto ANAC CFRP Oggetto G Stato attuale ID Appalto
documenti Incarico

| or [ o B @0 | 25100 | 05b797a5-6632-4a15-a326- 7ce0aB053307 USRRUP2BA0IAT18A Test_AQ_01 1011335314 €01 Confermata 32388502-ase5-
L bl — L4c0-9f07-
4f496e5d0370

w | !

Gestione fasi

Nome 0 Dataultimo invio © Data ultima modifica © stato Azioni PECP Azioni ANAC
SC1 Sottoscrizione contratto 08/07/2025 08/07/2025 ANAC: Confermata m &5tampa

e
€01 Conclusione 28/10/2025 08/07/2025 I ANAC: Confermata &Stampa I
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Nel caso in cui tale azione non dovesse andare a buon fine, a causa del protrarsi dei disservizi di interoperabilita tra
PECP ed ANAG, si invita a riprovare successivamente.
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8. STATO LOTTO

In questa sezione I'utente ha la possibilita di visionare lo stato dei singoli lotti afferenti lo stesso appalto (es. procedure
multilotto).

L’'utente inserisce uno dei CIG dell’appalto nell’apposito TAB di ricerca e la PECP richiamera automaticamente tutti i lotti
agganciati.

Stato Lotti

Strumento per ottenere i dettagli dei CIG associati allo stesso appalto del CIG specificato

FOD006ACEY

G Lotto Oggetto Stato
11 ! u ffice (namely EUR-Lex, N-Lex

f t t t ublicat ff mely EUF Lex, and Search Lay ity ¢ the pr to other informatian system:

Gli stati dei lotti possono essere i seguenti:

e Inlavorazione

e Confermato

e Cancellato

e In attesa pubblicazione
e Instop pubblicazione

e Pubblicato

e Non aggiudicato

e Aggiudicato

e Annullato

e  Sottoscrizione contratto

NB. Per avviare la fase di esecuzione il lotto deve essere in stato “Aggiudicato”.
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9. DOCUMENTI ALLEGATI

Tramite il tasto nella ricerca contratti o tramite la sezione “Documenti allegati” & possibile accedere alla gestione
documentale.

Documenti allegati: ricerca

Seleziona un‘opziane v Seleziona un‘opziane v

Descrizione documento URL Tipalogia Fase Hote Azioni

La funzione di ricerca permette di cercare il documento allegato tramite i seguenti filtri:

e Codice contratto, il codice che permette I'identificazione del contratto all'interno della piattaforma di PECP
e CIG, ricerca per CIG e se il contratto a piu CIG restituira il contratto a cui appartiene il CIG ricercato

e Tipologia documento, tipologia del documento da un set predefinito di tipologie

e Descrizione del documento, campo di ricerca del testo tramite la descrizione del documento

e Fase/ Evento, ricerca per fase o evento equivalente alla scheda di invio

La sezione documentale permettera le seguenti funzioni:

e C(arica Allegato

e Scarica Allegato

e Modifica Allegato
e Elimina Allegato

Gestione documenti: <
Codice contratto™ ipologia documento®

Seleziona un'opzione ~
Descrizione documento®
URL Fase

Note

I'-JessLﬁ file selezionato

File firmato® () si () No
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Il documento avra i seguenti dati:

e  (Codice del contratto, codice del contratto legato al caricamento del documento;

e Tipologia documento, tipologia del documento da un set predefinito di valori;

e Descrizione documento, una stringa che permette di inserire una breve descrizione del documento;

e URL, una stringa che permette di inserire un indirizzo URL di riferimento;

e  Fasi, un menu a tendina che fornisce una scelta guidata legata alla scheda di invio;

e Note, una stringa di dimensione maggiore dove inserire eventuali note;

e File Firmato, permette di scegliere se salvare il file come firmato ed effettua la verifica della firma del
documento.

Il documento é visibile a tutti gli operatori abilitati ad operare sul contratto.

La funzione di modifica del documento permette di modificare i dati del documento allegato, non sostituire il
documento.

La funzione di verifica documento permette di verificare, tramite il servizio di Validation Authority, se la firma legata al
documento sia valida. Il servizio di verifica viene richiamato nel momento in cui si effettua I'operazione di allega
documento:

- incaso di presenza di firma, il sistema verifica la sua validita:

o selafirma e valida, il file viene caricato;

o se lafirma non e valida, viene visualizzato un messaggio e il file non viene caricato;
- in caso di assenza di firma, il file viene caricato.

La funzione di cancella documento permette di cancellare logicamente un documento legato all’appalto.
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10. RICERCA TRASMISSIONE

In questa sezione |'utente puo verificare lo stato delle trasmissioni delle schede verso ANAC e visualizzare gli eventuali

errori che ne impediscono la pubblicazione sulla BDNCP.
La ricerca puo essere effettuata per Codice Contratto e CIG e i risultati possono essere estratti in formato CSV,

cliccando sul tasto “Esporta CSV”.
Ricerca trasmissione

Seleziona un‘opzione
e m

Data trasmissione Scheda (Fase/Evento) Stato trasmissione Esito trasmissione N° errori

Codice contratto €6 D
. 024 S JPERAZIONE EFFETTUATA ||

Cliccando sul Codice Contratto, riportato nei risultati di ricerca (es. 497148) e possibile accedere direttamente alla
Ricerca Contratto al fine di visualizzare le schede del contratto specifico. Tale funzionalita € possibile anche partendo

1

dalla Ricerca Contratto.
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11.

ELENCO ERRORI

Di seguito si elencano i principali errori restituiti dal sistema a seguito di azioni non corrette in Piattaforma:

CODICE
DESCRIZIONE ERRORE INDICAZIONE OPERATIVA
ERRORE
SERVIZIO ANAC NON DISPONIBILE. E In questo caso si consiglia di riprovare a ripetere I'azione
ERRN 000 NECESSARIO ATTENDERE E RIPROVARE effettuata, in quanto il problema é relativo a dei disservizi
- CHE SIA ATTIVO IL COLLEGAMENTO CON dei server ANAC
ANAC
La ricerca sulla piattaforma ANAC non ha In questo caso I'errore potrebbe essere dovuto alle
restituito risultati. seguenti casistiche: Il CIG della procedura non ha
finalizzato la fase di aggiudicazione/affidamento. Il CIG
ERRN_001 non e di competenza del RUP che sta richiamando il
servizio. In questo caso si suggerisce di verificare tali
informazioni sulla Piattaforma su cui & stata gestita la fase
di affidamento.
Non sono stati trovati lotti aggiudicati Nessun lotto dell'appalto richiamato ha completato la
disponibili per il CIG specificato. fase di aggiudicazione/affidamento. In questo caso si
ERRN_002 suggerisce di verificare lo stato attraverso la funzionalita
“Stato Lotti” e che non sia stato gia associato un contratto
in PECP attraverso la funzionalita “Ricerca Contratto”.
Per il CIG specificato non sono stati Se risulta la scheda di aggiudicazione ma non sono stati
trovati aggiudicatari validi. inseriti aggiudicatari - Per cui c'e stato un errore nelle
schede confermate nelle piattaforme precedenti. In
ERRN_003 . . L . -
- questo caso si suggerisce di verificare tali informazioni
sulla Piattaforma su cui & stata gestita la fase di
affidamento.
Presa in carico fallita. In questo caso la problematica e relativa ad una non
corretta profilazione sul Portale Anac come RUP. Si invita
a verificare sul portale di Anac e correggere la profilazione
ERRN 004 dell’utente.
Oppure in caso di Appalti su delega, il problema é relativo
alla mancata indicazione in fase di creazione dell’Appalto
della Stazione Appaltante delegante.
Errore durante I'inserimento della In questo caso la problematica e relativa ad una non
ERRN 005 delega. corretta profilazione sul Portale Anac come DRP3. Si invita
- a verificare sul portale di Anac e correggere la profilazione
dell’utente.
Lo stato della scheda ANAC non In questo caso non € andato a buon fine I'operazione di
permette una nuova operativita per "conferma" della scheda. Si invita a ripetere I'operazione
ERRN_006 questa scheda. effettuata al fine di portare lo stato della scheda in
Confermato. Se il problema dovesse persistere si invita a
contattare I'assistenza tecnica.
ERRN 007 Esito non disponibile, riprovare pil tardi. | In questo caso non & andata a buon fine I'azione ANAC. Si

invita a ripetere I'operazione effettuata fino al buon esito.
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Impossibile creare nuova scheda poiché
non e presente un ID contratto

Si invita l'utente a verificare che la SCHEDA SC1 sia in
stato "confermata" e sia valorizzata la colonna “Contratto

ERRN_008 o . . S
- Anac”, in caso di persistenza del problema si invita a
contattare |'assistenza tecnica.
Impossibile confermare la scheda poiché | Siinvita I'utente a cliccare su “richiedi esito”. Nel caso in
€ presente una scheda in attesa di esito cui il tasto non sia piu disponibile, ricorrere alla
ERRN_009 di conferma. funzionalita “Allinea scheda”.
Sono presenti altre operazioni con il CIG Verificare attraverso la “ricerca contratto” che non sia
inserito che inibiscono I'inserimento di stata trasmessa la scheda SC1.
ERRN_010 variazione precontrattuali, verificare.
Non risulta Confermata nessuna scheda | Siinvita I'utente a trasmettere ad ANAC la scheda di Avvio
di Avvio Esecuzione (I1). Non si puo Esecuzione (I11).
procedere alla conferma della SO1 senza
ERRN_011 una Scheda I1 confermata.
Non € possibile delegare sé stessi. Verificare I'utenza che si sta abilitando al ruolo di
ERRN_012 delegato/compilatore, che non puo coincidere col RUP.
Non risulta Confermata nessuna scheda Si invita I'utente a trasmettere ad ANAC la scheda di Avvio
di Avvio Esecuzione (I1). Non si puo Esecuzione (I11).
procedere senza una I1 alla conferma
ERRN_013 | della SA1.
Non risulta Confermata nessuna scheda Si invita I'utente a trasmettere ad ANAC la scheda di Avvio
di Avvio Esecuzione (I11). Non si puo Esecuzione (I11).
procedere senza una I1 alla conferma
ERRN_014 | della ES1.
Non risulta Confermata nessuna scheda | Siinvita I'utente a trasmettere ad ANAC la scheda di Avvio
di Avvio Esecuzione (I11). Non si puo Esecuzione (I1).
procedere senza una I1 alla conferma
ERRN_015 della CS1.
Non risulta Confermata nessuna scheda Si invita I'utente a trasmettere ad ANAC la scheda di Avvio
di Avvio Esecuzione (I11) dopo aver Esecuzione (I1).
confermato la M* non sara piu possibile
trasmettere I'Avvio Esecuzione. Si vuole
ERRN_016 | procedere comunque?
- Aggiornare la pagina.
ERRN_017 Scheda gia esistente.
Non risulta Confermata scheda Avvio Si invita l'utente a trasmettere ad ANAC la scheda di Avvio
Esecuzione (I1). Si vuole procedere Esecuzione (I1).
ERRN_018 comunque?
EForm non validato, impossibile Verificare la correttezza dei dati inseriti.
ERRN_019 | proseguire.
Non risulta Confermata scheda Avvio Si invita I'utente a trasmettere ad ANAC la scheda di Avvio
Esecuzione (I11). Non & possibile creare Esecuzione (I1).
ERRN_021 | una RSU1.
ERRN 022 Utente configurato senza codice AUSA. Verificare la profilazione sui servizi ANAC e su Sintel.
ERR 79 Contratto gia presente per il In questo caso le schede di fase esecutiva sono presenti

partecipante e lotto

su altra Piattaforma. In questo caso |'utente deve
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procedere all’inserimento del contratto usando il tasto
“importa”.

NB. Si raccomanda, in caso di apertura di ticket per problematiche tecniche relative ad errori restituiti dalla Piattaforma,
di dettagliarli accuratamente trasmettendo anche eventuali screenshot agli operatori del Contact Center.
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12. CONTATTI

Per ricevere un supporto di tipo tecnico e normativo-procedurale, vengono resi disponibili i seguenti canali di

comunicazione:

NUMERO VERDE: 800 116 738 (dall’estero +39 02 39 331 780

esclusi sabato, domenica e festivi

Numero Verde assistenza in lingua italiana)
8m' 1 1 6'738 | nostri operatori sono a disposizione tutti i giorni dalle 9.00 alle 17.30

EMAIL:

@ assistenza-pecp@ariaspa.it

N\

NB. SI CONSIGLIA DI FORNIRE SEMPRE IL CODICE CIG PER UNA CORRETTA GESTIONE DEL TICKET.
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