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1. Introduzione 

1.1. Obiettivo e campo di applicazione 

Lƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƳŀƴǳŀƭŜ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ {ƛƴǘŜƭ ǇŜǊ {ǘŀȊƛƻƴƛ !ǇǇŀƭǘŀƴǘƛ ŘŜǎŎǊƛǾŜ ƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ 
utenti durante le fasi della pubblicazione, valutazione e aggiudicazione di una procedura. 

 

1.2. Riferimenti 

Tutti i documenti cui questo manuale rimanda sono disponibili per la consultazione sul sito internet di ARIA, nella 

sezione Help > Guide e Manuali. 

 

1.3. Versioni  

Versione SINTEL utilizzata per la stesura del manuale: R5.58.2.2 

Versione IDPC utilizzata per la stesura del manuale: 26.0.07 

 

 

2. Comunicazioni della procedura 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊŜ ƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όƳŜǎǎŀƎƎƛύ ǊƛŎŜǾǳǘƛ ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƎƭƛ 
Operatori Economici partecipanti alla procedura, oppure a loro inviati. Viene visualizzato, indicato in parentesi accanto 
al nome della sezione, il numero di messaggi ricevuti non letti (v. Figura seguente). 
 

 
Figura 1 

 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƴ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ƳƻƳŜƴǘƻ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ŀƴŎƘŜ 

ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƘƛǳǎƻ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ά!ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέΦ 

 

https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procurement/strumenti-di-supporto/guide-e-manuali
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2.1. Invio nuove comunicazioni 

Per poter inviare una comunicazione a un operatore economico, e per poter visualizzare tutte le comunicazioni inviate, 
ƭŀ {! ǇǳƼ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ƭƛƴƪ ά±!L ![[Ω9[9b/h 59[[9 /ha¦bL/!½LhbL Lb±L!¢9έ όǾΦ Figura 1).  
 
tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ōƛǎƻƎƴŀ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άLb±L! /ha¦bL/!½Lhb9έ 
όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦύΦ [ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ƴǳƻǾŀ ǇŀƎƛƴŀ άLƴǾƛŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜέΣ ƛƴ Ŏǳƛ ƭŀ {! ǇǳƼ ŘŜŦƛƴƛǊŜ 
destinatario della comunicaȊƛƻƴŜΣ ƻƎƎŜǘǘƻ Ŝ ǘŜǎǘƻ ŘŜƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΣ Ŝ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŀƭƭŜƎŀǘƻΤ ƭŀ {! ǇǳƼ ǎŜƳǇǊŜ ŘŜŎƛŘŜǊŜ 
ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ Řƛ ŀƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά!bb¦[[!έΣ ƻ ǇǳƼ ǎǇŜŘƛǊŜ ƭŀ 
ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άLb±L!έ όǾΦ Figura 4) 
 
È possibile i dettagli delle comunicazioni inviate (v. Figura 3ύ Řŀƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά9ƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ 
ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ƛƴǾƛŀǘŜέΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!½LhbLέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 
 

 
Figura 2 

[ŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎǳƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭŀ ǊƛŎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ, 
Ŏƻƴ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭ ŘŜǎǘƛƴŀǘŀǊƛƻΣ ŀƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Ŝ ŀƭ ǘŜǎǘƻ ŘŜƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Ŝ ŀƭ ŦƛƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ŀƭƭŜƎŀǘƻΦ 
 

 

Figura 3 
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Figura 4 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Lb±L! /ha¦bL/!½Lhb9 ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ǇŀƎƛƴŀ άLƴǾƛŀ /ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŎƘŜΣ 
in fase di upload del file allegato, presenta un controllo sulla dimensione del file secondo le seguenti regole: 

¶ se 0 < dimensione file <= 30 Mb: il file è uploadato in piattaforma ed allegato alla mail PEC; 

¶ se 30 Mb < dimensione file <= 100: il file è uploadato in piattaforma e allegato, se possibile, alla mail 
PEC; 

In questo caso è implementato un alert di attenzione NON BLOCCANTE con icona di pericolo 

άέΣ ōƻȄ Ǌƻǎǎƻ Ŝ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻΥ άAttenzione: il file che si intende allegare supera la dimensione massima 
consentita. Il file potrebbe non essere allegato alla mail PEC relativa alla comunicazione ma sarà sempre 
consultabile dal destinatario tramite la funzionalità Comunicazioni procedura in SintelέΦ 

¶ se dimensione file > 100: il file è uploadato in piattaforma ma NON allegato alla mail PEC; 

In questo caso è implementato un alert di attenzione NON BLOCCANTE con icona di pericolo 

άέΣ ōƻȄ Ǌƻǎǎƻ Ŝ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻΥ άAttenzione: il file che si intende allegare supera la dimensione massima 
consentita. Il file non sarà allegato alla mail PEC relativa alla comunicazione ma sarà sempre consultabile 
dal destinatario tramite la funzionalità Comunicazioni procedura in SintelέΦ 

 

La dimensione massima degli allegati è di 30Mb. 

 
 
 

2.2. Gestione delle comunicazioni ricevute 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ Řƛ ƳŜƴǴ ά/ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ 
comunicazioni ricevute (v. Figura seguente). 
: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊŜ ƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎŜǾǳǘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎŜƳǇƭƛŎŜƳŜƴǘŜ ǎǳƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ 
ά!½LhbLέΤ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ǘŀǎǘƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻέ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀ 
DESTINATARI, oggetto e testo del messaggio, file allegato; nella pagina presentante i tre tasti funzionali OK, RISPONDI e 



 
Classificazione: dominio pubblico 

 

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 7 di 113 

 

INVIA CONFERMA DI RICEZIONE (v. Figura 6ύΣ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ hY ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎƻƴŎƭǳŘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ Řƛ ǘƻǊƴŀǊŜ 
ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά9ƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ǊƛŎŜǾǳǘŜέΣ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ άwL{thb5Lέ ǇƻǊǘŀ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ άLƴǾƛŀ 
/ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎƻƴŦŜȊƛƻƴŀǊŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ Ǌƛǎposta verso un utente destinatario (v. Figura 7), 
ƳŜƴǘǊŜ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ άLb±L! /hbC9wa! 5L wL/9½Lhb9έ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴǾƛŀǊŜ ŀƭ ƳƛǘǘŜƴǘŜ ǳƴŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Řƛ 
ricezione del messaggio. 
 

 
Figura 5 

 

 
Figura 6 
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Figura 7 

 
bŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άLƴǾƛŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜύ ƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜƎƭƛ hh 99 ŎƘŜ ǇƻǇƻƭŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά59{¢Lb!¢!wLέ ŝ 
costituita: 

¶ ǇŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ bhb ! Lb±L¢h Řŀ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ hh 99 ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎƻ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ŎƘŜ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ 
Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ ά±ŀƭƛŘŀέΦ 

¶ per le procedure A INVITO da tutti gli OO EE invitati 

 
tŜǊ ƭŜ ǳǘŜƴȊŜ w¦t Ŝ 5ŜƭŜƎŀǘƛ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴƻƴƻƭƻǘǘƻ 
ƛƴ ǎǘŀǘƻ !DDL¦5L/!¢! ƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴǳƭǘƛƭƻǘǘƻ Ŏƻƴ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴ ƭƻǘǘƻ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά!ƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀέΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ 
ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 9[9b/h /ha¦bL/!½LhbL wL/9±¦¢9Σ ŀƭ ŘƛǎƻǇǊŀ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀΣ ŝ 
presente una nuova check-ōƻȄΣ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŘƛǎŀǘǘƛǾŀ Ŝ ƴƻƴ ŎƻƳǇƛƭŀǘŀΣ ƴƻƳƛƴŀǘŀ ά[ŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƛƴ ŀƭƭŜƎŀǘƻ 
ƭŀ /ŀǳȊƛƻƴŜ 5ŜŦƛƴƛǘƛǾŀέ (si veda Figura successiva). 
[ΩǳǘŜƴǘŜ {!Σ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ŎƘŜŎƪ-box è in grado di filtr are e visualizzare ƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ƛƴǾƛŀǘŜ ŘŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 
Economico aventi come allegato la Cauzione Definitiva, in ordine cronologico decrescente (la più recente comunicazione 
ricevuta in testa).  
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Figura 8 

[ŀ ŎƘŜŎƪ ōƻȄ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ŀǘǘƛǾŀ Ŝ ŘŜǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ {! ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴƛ ǎŜƴȊŀ ƭΩŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ 
ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎŜǾǳǘŀ Ŏƻƴ ŎŀǳȊƛƻƴŜ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾŀ ŎƻƳŜ ŀƭƭŜƎŀǘƻ όǇŜǊŎƘŞ ƭΩh9 ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻ ƴƻƴ Ƙŀ ƛƴǾƛŀǘƻ ƻ Ƙŀ ƛƴǾƛŀǘƻ 
senza selezionare la chŜƪ ōƻȄύΣ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά9ƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ǊƛŎŜǾǳǘŜέ ŝ Ǿǳƻǘŀ Ŝ ǾƛŜƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ 
ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ά!ǘǘŜƴȊƛƻƴŜΗ bƻƴ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘƛ ƛƴ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ƭŀ /ŀǳȊƛƻƴŜ 5ŜŦƛƴƛǘƛǾŀέ όǎƛ 
veda Figura successiva). 
 

 

Figura 9 
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3. Raggruppamento funzionalità per Procedura Pubblicata 

Durante la fase di pubblicazione di una Procedura monolotto o multilotto, è possibile effettuare alcune azioni di modifica 
definite da specifiche funzionalità descritte nei seguenti paragrafi.  Le funzionalità descritte sono tutte accessibili dalla 
ǇŀƎƛƴŀ Řƛ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ Ŝ ǊŀƎƎǊǳǇǇŀǘŜ ƛƴ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ά/h{! t¦hL C!w9έΦ  

Le funzionalità specifiche relative a questa fase di una procedura sono: 

1. Modifica RUP 

2. Posticipo termini di gara 

3. aƻŘƛŦƛŎŀ .ŀǎŜ ŘΩ!ǎǘŀ 

4. Modifica Prodotto/Lotto 

5. Lista Partecipanti 

6. Gestione Documentazione di gara 

7. Sospensione Procedura 

8. Correzione Procedura 

 

tŜǊ ƭŜ ǎƻƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ άAffidamento Direttoέ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁΣ ǎŜƳǇǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 

ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ŜŘ ǳǘƛƭƛȊȊŀōƛƭŜ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊŜǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ !DDL¦5L/!½Lhb9 !b¢L/Lt!¢!Φ 

Tale funzionalità consente di anticipare i termini di aggiudicazione della gara. 

 

Lŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ƳŜǘǘŜ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Ŝκƻ 
aggiudicazione di una procedura, le quali sono: 

ü Comparazione Offerte 

ü Riammissione Operatori Economici Esclusi  

ü Chiusura della procedura  

Nei paragrafi seguenti saranno descritte nel dettaglio le funzionalità della fase di pubblicazione di una procedura. 

 

 

3.1. Modifica RUP 

¦ƴŀ ŘŜƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ Řŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ άaƻŘƛŦƛŎŀ w¦tέΦ [ΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ 
Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭ wΦ¦ΦtΦ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŀ ŘŀƭƭΩŀǘǘǳŀƭŜ wΦ¦ΦtΦ  Ŝ Řŀƛ ά5ŜƭŜƎŀǘƛ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΦ 
: ǊŀƎƎƛǳƴƎƛōƛƭŜ Řŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭŀ ǾƻŎŜ άwŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ¦ƴƛŎƻ ŘŜƭ Progettoέ 
Ŝ Řŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά/h{! t¦hL C!w9έΦ  
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Figura 10 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άah5LCL/! wΦ¦ΦtΦέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘƻǾŜ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƛƭ ŎŀƳōƛƻ ŘŜƭ 
Responsabile Unico del Progetto. 

{ƻǘǘƻ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ ά!ǘǘǳŀƭŜ Responsabile Unico del Progettoέ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƛƭ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ŘƻǾŜ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƛǇŜƴŘŜƴǘƛ 
ŘŜƭƭΩ9ƴǘŜ ŀǾŜƴǘƛ ƛƭ Ǌǳƻƭƻ Řƛ wΦ¦ΦtΦ Ŝ ŎƘŜ ǇƻǎǎƛŜŘƻƴƻ ƭŜ ŘŜƭŜƎƘŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀ 
ƛƴ ƻƎƎŜǘǘƻ όǎƛ ǾŜŘŀ ƛƭ ƳŀƴǳŀƭŜ άa-1CRSS-1SA-лн DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭ tǊƻŦƛƭƻέ). 
 

 

 
Figura 11 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŎŜƭǘƻ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ wΦ¦ΦtΦ ŀ Ŏǳƛ ŀǎǎƻŎƛŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άah5LCL/! wΦ¦ΦtΦέΣ Ŝ 
ŀǾŜƴŘƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀΣ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ŎƻƴŎƭǳŘŜΦ [ΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭŀ 
ǇŀƎƛƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ŘƻǾŜ ǇƻǘǊŁ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ǾŜŘŜǊŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŀǇǇŜƴŀ ŀǇǇƻǊǘŀǘŀΦ 

Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!bb¦[[!έ ƛƴǾŜŎŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ǎŜƴȊŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƴŜǎǎǳƴŀ 
modifica. 

 

 

3.2. Posticipo termini di gara 

bŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ǇƻǎǘƛŎƛǇŀǊŜ ƛƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ǳƭǘƛƳƻ ǇŜǊ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜΦ !ƴŎƘŜ 
ǉǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƛƭ wΦ¦ΦtΦ Ŝ ǇŜǊ ƛ 5ŜƭŜƎŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΤ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ǘŀƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŝ 
possibile solamente in fase di pubblicazione della procedura, ǇǊƛƳŀ ŘŜƭ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ Řŀǘŀ ά¢ŜǊƳƛƴŜ ǳƭǘƛƳƻ ǇŜǊ 
ƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜέ. 
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Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ŜǊƳƛƴŜ ǳƭǘƛƳƻ ǇŜǊ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜέ ǘǊƻǾƛŀƳƻ ƭŀ Řŀǘŀ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ 
lancio della procedura (gg/mm/aaaa/hh/mm) e per ogni singolo campo è possibile espandere un menu a tendina per la 
modifica. Dopo aver selezioƴŀǘƻ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŀ Řŀǘŀ Ŝ ŀƭƭΩƻǊŀǊƛƻ ŘŜǎƛŘŜǊŀǘƛΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άtƻǎǘƛŎƛǇŀέ ǎƛ 
ǇǊƻŎŜŘŜ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

: ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ƭŀ ƴǳƻǾŀ Řŀǘŀ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀΦ tǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/hbC9wa!έ ǎƛ ǘŜǊƳƛƴŀ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǇƻǎǘƛŎƛǇƻ ǘŜǊƳƛƴŜ ǳƭǘƛƳƻ ǇŜǊ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ (v. Figura 
seguente) Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ ƛƴ Ŏǳƛ ǇƻǘǊŁ 
visualizzare la modifica appena apportata. 

 
Figura 12 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀ ŀƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛΣ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭ ǘŜǊƳƛƴŜ 
ultimo per la presentazione delle offerte. La comunicazione sarà inviata per le procedure a invito a tutti gli Operatori 
Economici invitati, mentre per le procedure non a invito diretto (es. procedure aperte) agli Operatori Economici che 
Ƙŀƴƴƻ ƎƛŁ ƛƴǾƛŀǘƻ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀΦ 

 

 

3.3. aƻŘƛŦƛŎŀ .ŀǎŜ ŘΩ!ǎǘŀ 

vǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŝ ŀŎŎŜǎǎƛōƛƭŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ Řŀƭ ƳŜƴǴ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άaƻŘƛŦƛŎŀ .ŀǎŜ ŘΩ!ǎǘŀέ Ŝ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭŀ 
modifica: 

per le procedure TOTALI (sia per valore ECONOMICO che per valore PERCENTUALE) dei seguenti campi: 

¶ .ŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ 

¶ costi della sicurezza derivanti da interferenza  

¶ costi del personale  

per le procedure UNITARIE per valore ECONOMICO dei seguenti campi: 

¶ Prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta (prezzo del singolo prodotto modificando il quale in 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ǾƛŜƴŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ ƭΩLƳǇƻǊǘƻ ƴŜƎƻȊƛŀōƛƭŜ ǎǳ Ŏǳƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƻŦŦŜǊǘŀΣ ŎƘŜ ƴƻƴ ŝ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ Ƴŀ ŎŀƭŎƻƭŀǘƻ 
in automatico dal sistema dalla somma dei prezzi unitari negoziabili dei singoli prodotti per la loro quantità) 

¶ costi del personale  

¶ costi della sicurezza derivanti da interferenza in caso. 

per le procedure UNITARIE per valore PERCENTUALE dei seguenti campi: 

¶ Importo negoziabile su cui presentare offerta (valore al netto dei soli costi della sicurezza derivanti da 
interferenza) 

¶ Costi del personale 

¶ Costi della sicurezza derivanti da interferenza 
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: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǎƻƭƻ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ 
ed è accessibile solo per il R.U.P. e per i Delegati. Nella pagina saranno visualizzati i prodotti con il relativo importo 
negoziabile (solo nel caso di procedure unitarie/per prezzo ς ǾΦ CƛƎǳǊŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛύ ƻ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ƴŜƎƻȊƛŀōƛƭŜ ǎǳ Ŏǳƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ 
offerta (in caso di procedure unitarie/per sconto ς ǾΦ CƛƎǳǊŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛύ ƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾŀ όƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ 
totali/per prezzo e totali/per sconto ς v. Figure seguenti) e premendo il pulsante MODIFICA sarà consentito modificare 
i dati 

 

tŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ǇŜǊ ǎŎƻƴǘƻΣ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ƴƻƳƛƴŀǘƻ ά.ŀǎŜ ŘΩ!ǎǘŀέ ǎǘŀ ŀ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ 
ƭƻǊŘƻ ǘƻǘŀƭŜ ŘŜƭƭŀ ǘǊŀǘǘŀǘƛǾŀ όǾŀƭƻǊŜ άLƳǇƻǊǘƻ ƴŜƎƻȊƛŀōƛƭŜ ǎǳ Ŏǳƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƻŦŦŜǊǘŀέέ Ҍ ǾŀƭƻǊŜ ά /ƻǎǘƛ  ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ 
derivanti Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέύ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ 

 

Lƴ ŜƴǘǊŀƳōƛ ƛ Ŏŀǎƛ όǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ǳƴƛǘŀǊƛŜ Ŝ ǘƻǘŀƭƛύ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛ ŎŀƳǇƛ ŘŜƛ Ŏƻǎǘƛ ƴƻƴ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ŀƭ ǊƛōŀǎǎƻΣ ƻǾǾŜǊƻ άŎƻǎǘƛ ŘŜƭ 
ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέ Ŝ άŎƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ Ŝ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛΦ 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άLƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘϥŀǎǘŀΥ [Ŝ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ Řϥŀǎǘŀ 
ǎƻƴƻκƴƻƴ ǎƻƴƻ ƛƴŎƭǳǎŜέ όŀ ǎŜŎƻƴŘŀ Řƛ ǉǳŀƴǘƻ ǎŎŜƭǘƻ Řŀƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ƎŀǊŀύΤ ǘŀƭŜ ŎŀƳǇƻ ƛƴǾŜŎŜ 
non può essere modificato. 

 

 
Figura 13 ς Procedura Totale/Prezzo e Totale/Sconto 

 

 

Figura 14 Procedura Unitaria/Prezzo ς Unitaria/Sconto 
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Figura 15 ς Modifica Procedura Totale/Prezzo e Totale/Sconto 

 

 
Figura 16 ς Modifica Procedura Unitaria/Prezzo ς Unitaria/Sconto 

 

Nel caso in cui, al momento della modifica, siano state inviate offerte valide da parte di alcuni Operatori Economici, ciò 
vi sarà notificato grazie a un messaggio informativo. 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{![±!έ ǎƛ ǘŜǊƳƛƴŀ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ Řŀǘƻ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ 
ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ŀǾŜǊ ǎŎŜƭǘƻ ǎŜ ƛƴǾƛŀǊŜ ǳƴŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ Ŝκƻ Řƛ ǳƴ ǊŜǇƻǊǘ 
in formato .pdf, la piattaforma invierà una comunicazione automatica agli Operatori Economici nella quale sarà loro 
ŎƻƳǳƴƛŎŀǘŀ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛ ǾŜŎŎƘƛ ǾŀƭƻǊƛ Ŝ ǉǳŜƭƭƛ ƴǳƻǾƛ ǊŜƭŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ Ŝ ŘŜƛ Ŏƻǎǘƛ ƴƻƴ 
soggetti al ribasso. In caso di procedure a invito diretto la comunicazione sarà inviata a tutti i Fornitori invitati in fase di 
lancio, mentre per una procedura NON a invito diretto la comunicazione sarà inviata ai soli Fornitori che hanno inviato 
ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀΦ 

 

[ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ .ŀǎŜ ŘΩ!ǎǘŀ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ƭΩƛƴǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǇŜǊǾŜƴǳǘŜ ŀƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǇǊƛƳŀ 
ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀΦ 
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3.4. Modifica Prodotto/Lotto 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άaƻŘƛŦƛŎŀ tǊƻŘƻǘǘƻκ[ƻǘǘƻέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 
άah5LCL/!έ (v. Figura seguente) ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ άǎōƭƻŎŎŀǊŜέ ƛ ŎŀƳǇƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛΦ  

 
Figura 17 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{![±!έ ǎƛ ǘŜǊƳƛƴŀ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ (v. Figura seguente).  Per 
ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ Řƛ ƳŜƴǴ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΦ 

 
Figura 18 

vǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ǎƛŀ Ǝƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀ όǇŜǊ ƭŜ 
procedure NON a invito diretto ς v. Figura seguente) che i Fornitori invitati (procedure a invito ς v. Figura 20). Nella 
tabella presente in questa pagina vengono visualizzate informazioni relative agli stessi (Ragione sociale, nazione, 
provincia, comune ed indirizzo email). 

 
Figura 19 
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tŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŀ ƛƴǾƛǘƻ ŘƛǊŜǘǘƻΣ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŎŀƳōƛŀ ƛƭ ƴƻƳŜ ƛƴ ά[ƛǎǘŀ LƴǾƛǘŀǘƛέ ŜΣ ŀ ŘƛŦŦŜǊŜƴȊŀ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ bhb 
a invito diretto, consente di invitare ulteriori Operatori Economici, come spiegato in seguito. 

 
Figura 20 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDL t!w¢9/Lt!b¢Lέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ όǾŜŘƛ ǇŀǊΦ оΦо ŘŜƭ 
ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-ло /ƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ [ŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέύΦ 5ƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ǾƛŜƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƭ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƻ 
di una ricerca standard effettuata sulla Corrispondenza CPV ATECO specifica in relazione alla categoria merceologica 
scelta in fase di lancio (v. Figura seguente). 

 
Figura 21 

Lƴ ƻƎƴƛ Ŏŀǎƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ŦƻƴŘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀΦ ¦ƴŀ 
volta effettuata eventualmente una nuova ricerca è possibile selezionare i Fornitori di interesse e aggiungerli alla lista 
degli invitati όǘŀōŜƭƭŀ άChwbL¢hwL {9[9½Lhb!¢Lέ ς v. Figura seguenteύ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLb±L¢! {9[9½Lhb!¢LέΦ 5ƻǇƻ 
ŀǾŜǊ Řŀǘƻ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŀǇǇŜƴŀ ǎǾƻƭǘŀΣ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŜǊŁ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 
ƛƴƛȊƛŀƭŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ƛǎǘŀ LƴǾƛǘŀǘƛέΦ 

 
Figura 22 

Ricordiamo che anche in fase di aggiunta partecipanti a una procedura a invito diretto è presente il pulsante 
ά9{¢w!½Lhb9 9·/9[έΣ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ǳƴ ŦƛƭŜ ΦȄƭǎ ŎƻƴǘŜƴǘŜ ƛƭ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŀǇǇŜƴŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ όǾΦ 
Figura precedente). 

 

 

3.5. Gestione documentazione di gara 

In questa sezione è possibile visualizzare, disabilitare, aggiungere e gestire la documentazione di gara ed eventualmente 
la documentazione per atti amministrativi: tale documentazione può essere stata precedentemente inserita in fase di 
lancio di una procedura, oppure è possibile inserirla in questo step (v. Figura seguente). Per ogni documento caricato, 
la piattaforma esegue un controllo sia sulla firma che sulla marcatura temporale. Tale controllo non risulta essere 
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vincolante e nel caso di esiti negativi questi non risulteranno essere MAI bloccanti. Di base lo spazio a disposizione per 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƎŀǊŀ ŝ Řƛ м50 MB e 10MB per la documentazione atti amministrativi. 

 

Figura 23 

[ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ŀǘǘƛ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǘƛ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ ŝ ǎǘŀǘƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 
ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎǳƭ ǇƻǊǘŀƭŜ !wL! ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άǇǳōōƭƛŎŀ ǎƻƭƻ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǘŜǎǘŀǘŀέΦ 

La documentazione di gara che viene caricata in Sintel non può essere tolta e/o eliminata e risulta scaricabile da parte 
ŘŀƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛΦ [ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά5ƛǎŀǘǘƛǾŀέ ǇŜǊƼ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭŀ ŘƛǎŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ Ŝ ƴƻƴ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ 
più possibile scaricarlo né da parte degli Operatori Economici né da parte della Stazione Appaltante. Rimane comunque 
possibile riattivare in qualsiasi momento un documento precedentemente disattivato (v. Figura ).  

Come ultimo elemento della sezione troviamo la tabella relativa allo spazio disponibile e utilizzato che la piattaforma 
mette a disposizione della Stazione Appaltante. 

 

tŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ŎƻƳŜ ŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ άDŀǊŀ ǇŜǊ ƭΩŀŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻ Řƛ ƭŀǾƻǊƛ ǇǳōōƭƛŎƛέ ƭƻ ǎǇŀȊƛƻ ŀ 
ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ǉŀǎǎŀ Řŀ м50 a 200 Mb. 

 

 
Figura 24 
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3.6. Sospensione della procedura 

[ŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ǌƛǎǳƭǘŀ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ ǉǳŜǎǘŀ ŝ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άtǳōōƭƛŎŀǘŀέΦ Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘŜ 

ǇŜǊƳŜǘǘŜ ǘŀƭŜ ŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

ά{h{t9b{Lhb9 59[[! twh/95¦w!έ Ŝ ŀǾŜǊ Řŀǘƻ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀΣ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ 

obbligatorio che sarà inserito nella comunicazione inviata automaticamente ai Fornitori (per le procedure NON a invito 

diretto ai soli Fornitori che hanno inviato unΩofferta valida ς per le procedure a invito diretto a tutti i Fornitori invitati). 

 

 

Figura 25 

: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ƳƻƳŜƴǘƻ ǊƛǇǊƛǎǘƛƴŀǊŜ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά{h{t9{!έ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ǎŜƳǇǊŜ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 

άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ  

La procedura riprenderà il conteggio del tempo mancante alla chiusura, riavviando il tempo residuo al momento della 

ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ Ŝ ŀƎƎƛǳƴƎŜƴŘƻ ƛƴ άŎƻŘŀέ ƛ ƎƛƻǊƴƛ Řƛ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜΦ  

Ad esempio, se una procedura con scadenza prevista il 30/06 viene sospesa per una durata di 30 giorni, il nuovo termine 

sarà 30 giorni dopo il 30 giugno (ovvero il 30 luglio). 

!ƴŎƘŜ ǇŜǊ ƛƭ ǊƛǇǊƛǎǘƛƴƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǳƴŀ ŘƻǇǇƛŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŝ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ ŎƘŜ ǎŀǊŁ 

inserito nella comunicazione automatica ai Fornitori. 

La suddetta funzionalità non è prevista per le procedure di Affidamento diretto, Affidamento diretto previa richiesta di 
preventivi, Manifestazione di interesse e Indagine di mercato. 

 

 

      Figura 26 
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5ƻǇƻ ƛƭ ŎƭƛŎƪ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛǇǊƛǎǘƛƴŀέ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛǇǊƛǎǘƛƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ Ŝ ƛƴ Ŏŀǎƻ 
di avvenuta conferma verrà mostrata una schermata in cui sarà possibile modificare la data riguardante il nuovo termine 
ultimo per la presentazione delle offerte.  

N.B. Successivamente alla conferma della data, viene mostrata una schermata in cui inserire la comunicazione da inviare 
ai fornitori. 

 

 

Figura 27 

N.B. Per le procedure Multilotto, la funzionalità di sospensione è a livello di multilotto ed è disponibile nella sezione 
άaƻƴƛǘƻǊ Ƴǳƭǘƛƭƻǘǘƻέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ. 

tǊŜƳǳǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{h{t9bSIONE DELLA PROCEDURAέΣ ǾŜǊǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ 
di inserimento obbligatorio di un commento. 
 

 

 
 

Figura 28 

 
Anche per le Multilotto, una volta eseguita la sospensione, sarà consentito ripristinare la procedura premendo 
ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwLtwL{¢Lb!έ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎŜƳǇǊŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƻƴƛǘƻǊ Ƴǳƭǘƛƭƻǘǘƻέ όǾΦ ŦƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ 
 



Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 20 di 113 

 
 

Figura 29 

 
 

3.7. Correzione Procedura 

{ƻƭƻ ǇŜǊ tǊƻŎŜŘǳǊŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άtǳōōƭƛŎŀǘŀέ όά!ǇŜǊǘŀ ǇǊŜ-ǉǳŀƭƛŦƛŎŀέ ǇŜǊ tǊƻŎŜŘǳǊŜ wƛǎǘǊŜǘǘŜύΣ ŎΩŝ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ 

/hww9½Lhb9 ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ Řƛ ƛƴŜǎŀǘǘŜȊȊŜ ǊƛǎŎƻƴǘǊŀǘŜ ŘƻǇƻ ƛƭ ƭŀƴŎƛƻΦ Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/hww9½Lhb9 twh/95¦w!έ ǇŜǊ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ 

monolotto è posizionato nella ǎŜȊƛƻƴŜ aƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά/ƻǎŀ tǳƻƛ CŀǊŜέΣ Ŝ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŎƻǊǊŜƎƎŜǊŜ 

esclusivamente le Procedure per le quali sono stati effettuati, in Sintel, errori materiali nella fase di lancio ed/o in sede 

di configurazione del modello di gara, e lanciare una nuova procedura con lo stesso codice CIG. 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/hww9½Lhb9 twh/95¦w!έΣ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ 

commento obbligatorio che sarà inserito nel report di gara; una volta confermato, sarà inviata una notifica di correzione 

della procedura a tutti gli operatori economici interessati solo nel caso di gare ad invito. 

 

Figura 30 

!ƴŀƭƻƎŀƳŜƴǘŜΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ Řƛ ƻƎƴƛ ǎƛƴƎƻƭƻ ƭƻǘǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƎŀǊŀ ƳǳƭǘƛƭƻǘǘƻΣ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻǊǊŜƎƎŜǊŜ ƛƭ 

ƭƻǘǘƻ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ Řƛ ƛƴŜǎŀǘǘŜȊȊŜ ǊƛǎŎƻƴǘǊŀǘŜ ŘƻǇƻ ƛƭ ƭŀƴŎƛƻΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/hww9½Lhb9 [h¢¢hέΣ ŎƘŜ ŀǾǊŁ ǳƴ 

comportamento analogo a quanto descritto per la funzionalità Correzione Procedura. 
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Figura 31 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/hww9½Lhb9 twh/95¦w!έ Ŝ ƭŀ ǎǇŜŎǳƭŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/hww9½Lhb9 [h¢¢hέ ǇƻǊǘŜǊŀƴƴƻ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀκƛƭ 

ƭƻǘǘƻ ŀ ŜǎǎŜǊŜ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛ ƛƴ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘƻ ά/ƻǊǊŜǘǘŀέΣ ŎƘŜ Řƛ ŦŀǘǘƻΣ ƻƭǘǊŜ ŀ ƛƳǇŜŘƛǊŜ ŀƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ 

di inviare offerteΣ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ ŀƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ Řƛ ƭŀƴŎƛŀǊŜ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ƎŀǊŀ Ŏƻƴ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ /ƻŘƛŎŜ LŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ DŀǊŀ 

(CIG).  

Le funzionalità per la correzione della procedura e/o del lotto sono disponibili soltanto per le procedure monolotto e 
Ƴǳƭǘƛƭƻǘǘƻ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άtǳōōƭƛŎŀǘŀέ e ǇŜǊ ƭŜ ǉǳŀƭƛ ƴŜǎǎǳƴ hǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŀōōƛŀ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ άLƴǾƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀέ 
(per le procedure monolotto) e άLƴǾƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀ Ƴǳƭǘƛƭƻǘǘƻέ (per le procedure multilotto). 
{ƛ ǇǊŜŎƛǎŀ ǉǳƛƴŘƛ ŎƘŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎŜΣ ƭŀǘƻ h9Σ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ 
ŀǇǇŜƴŀ ǎƻǇǊŀ ŘŜǎŎǊƛǘǘŜΣ ŀƴŎƘŜ ǎŜƴȊŀ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ŀƭǘǊŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ƭŜƎŀǘŜ ŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ǎƻǘǘƻƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ƭŀǘƻ 
Stazione Appaltante, le funzionalità di correzione NON saranno disponibili. 

4. Valutazione della procedura 

In questo capitolo saranno descritte le varie fasi riguardanti la valutazione di una procedura e le funzionalità specifiche 

che si possono trovare al loro interno. Le fasi principali che compongono la valutazione di una procedura sono: 

1. Valutazione Busta Amministrativa 

2. Valutazione Busta Tecnica 

3. Valutazione Busta Economica 

Ogni fase della valutazione è composta a sua volta da ulteriori sotto-fasi. Ognuna di esse prevede un pulsante di 

άŀǇŜǊǘǳǊŀέ Ŝ ǳƴ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Řƛ άŎƘƛǳǎǳǊŀέΦ LƴƻƭǘǊŜΣ ǇŜǊ ƻƎƴƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Ŧŀǘǘŀ ǇŜǊ ǎƛƴƎƻƭŀ ƻŦŦŜǊǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƛƭ wΦ¦ΦtΦ ƻ ƛƭ 

Delegato ha la facolǘŁ Řƛ ƛƴǾƛŀǊŜ ŀƭ CƻǊƴƛǘƻǊŜ ǳƴŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǾƛŜƴŜ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘŀ ƭΩŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƻ ƭΩŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ ¢ŀƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ όŎƻƳƳŜƴǘƻ ŀƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜύ ŜŘ ŝ 

facoltativamente possibile associare anche un file riepilogativo della valutazione in formato .pdf. 

wƛŎƻǊŘƛŀƳƻ ƛƴƻƭǘǊŜ ŎƘŜΣ ǎŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǾƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άDŜǎǘƛƻƴŜ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ Ŧŀǎƛ Řƛ 

ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέΣ ǎŀǊŁ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǳƴŀ άŘƻǇǇƛŀέ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ǎƛŀ ǇŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ Řƛ ǳƴŀ ŦŀǎŜ Řƛ 

valutazione che la chiusura (v. Figura seguente). 
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Figura 32 

Il processo di valutazione non è disponibile nelle procedure per Manifestazione di interesse e Indagini di mercato. 

 

 

4.1. !ǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊŜƭƛƳƛƴŀǊƛ ŀƭƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ 

Concluso il termine ultimo per la presentazione delle offerte sono previste alcune fasi di valutazione che precedono 

ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ .ǳǎǘŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ όǇǊƛƳŀ ŦŀǎŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜύΦ !ƭŎǳƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ Ŧŀǎƛ ǎƻƴƻ ƻǇȊƛƻƴŀƭƛΣ ƻǾǾŜǊƻ 

vengono selezionŀǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όŎƻƳŜ ŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ƴŜƛ ǇŀǊŀƎǊŀŦƛ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛύΣ ŀƭǘǊŜ ƛƴǾŜŎŜ 

sono sempre presenti anche se non direttamente selezionate. I successivi paragrafi descrivono nel dettaglio tali fasi di 

valutazione. 

 

 

4.1.1. Riapertura termini di gara 

vǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǇŜǊ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŜŘ ŝ ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ŘƻǇƻ ƭƻ ǎŎŀŘŜǊŜ ŘŜƭ άǘŜǊƳƛƴŜ ǳƭǘƛƳƻ ǇŜǊ ƭŀ 

ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜέΦ vǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ άǊƛŀǇǊƛǊŜέ ƛ ǘŜǊƳƛƴƛ Řƛ ƎŀǊŀ Ŝ Řƛ ŎƻƴǎŜƎǳŜƴȊŀ ǇǊƻƭǳƴƎŀǊŜ ƭŀ 

pubblicazione di una procedura.  

È possibile utilizzarla solamente se non sono state aperte fasi di valutazione. 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwL!t9w¢¦w! ¢9waLbL 5L D!w!έ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎƛƳƛƭŜ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 

ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ ǘŜƳǇƛǎǘƛŎƘŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όǊƛŦΦ aŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-03 

/ƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ [ŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέύΦ 

 

Figura 33 

Dopo aver inserito la nuova durata oppure la nuova data per il termine ultimo per la presentazione delle offerte e aver 

inserito il commento obbligatorio, che sarà comunicato ai Fornitori tramite e-mail automatica, è possibile terminare 

ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwL!t9w¢¦w! 59L ¢9waLbL 5L D!w!έ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 
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Figura 34 

La comunicazione automatica viene inviata per le procedure a invito diretto a tutti i Fornitori invitati mentre per le 
ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ bhb ŀ ƛƴǾƛǘƻ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ ŀƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ƛƴǾƛŀǘƻ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀΦ 

 
 
Per le seguenti tipologie di procedura: 

¶ Affidamento diretto previa richiesta di preventivi 

¶ Manifestazione di interesse 

¶ Indagine di mercato 

ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άwL!t9w¢¦w! ¢9waLbL 5L D!w!έΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾƛƻ 

ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƛ ǘŜǊƳƛƴƛ Řƛ ƎŀǊŀέΣ ƭŜ ŘǳŜ ƻǇȊƛƻƴƛ 

¶ ! ǘǳǘǘƛ ƛ ŦƻǊƴƛǘƻǊƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ƛƴǾƛŀǘƻ ƎƛŁ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀ 

¶ A tutti i fornitori che sono stati invitati e/o hanno inviato una offerta 
 
sono rappresentate per mezzo di radio button, il che li rende mutuamente esclusivi. 

4.1.2. Gestione delle offerte offline 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ƻŦŦƭƛƴŜΣ ǎŜ ǘŀƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŝ ǎǘŀǘŀ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ŝ ƭŀ ǇǊƛƳŀ Ŧŀǎe 

dopo lo scadere del termine ultimo per la presentazione delle offerte. Nel caso la SA abbia attivato questa possibilità, la 

piattŀŦƻǊƳŀ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎǘŜǎǎŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǇǊŜǾƛǎǘŜ ǇŜǊ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ƻƴ-line. 

[Ŝ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άLƴǾƛƻ ƻŦŦŜǊǘŜ ƻŦŦƭƛƴŜέ Ŝ ά/ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέ Ǌƛǎǳƭǘŀƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳǳǘǳŀƳŜƴǘŜ ŜǎŎƭǳǎƛǾŜ 
όƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ŜǎŎƭǳŘŜ ƭΩŀƭǘǊŀύΦ  
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Questa funzionalità permette di inserire tutte quelle offerte pervenute non in forma telematica tramite la piattaforma 

Sintel. 

È possibile inserire sia Fornitori CENSITI (caso A.), che Fornitori NON CENSITI (caso B.). 

A. Dƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ŘŜŦƛƴƛǘƛ ά/Ŝƴǎƛǘƛέ ǎƻƴƻ ǉǳŜƭƭƛ ŎƘŜ Ǌƛǎǳƭǘŀƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƎƛŁ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ ŀ {ƛƴǘŜƭΦ ¢ǊŀƳƛǘŜ 

ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƳƻǘƻǊŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊƛŎŜǊŎŀǊŜ ƛƭκƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ Řŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƴ ǳƴŀ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όǾΦ CƛƎǳǊŀ 

seguente). 

 
Figura 35 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǳƴ ŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ƛƴ ŦƻǊƳŀ ǘŀōŜƭƭŀǊŜ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ 

ƴŜƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ CƛƎǳǊŀΦ bŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά{9[9½Lhb9έ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƭŀ ŎƘŜŎƪ-box per la selezione del Fornitore, il pulsante 

ά!DDL¦bDLέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭκƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ƻŦŦƭƛƴŜ όǾΦ Figura ). 

 
Figura 36 

B. : ŀƭǘǊŜǎƜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ƻŦŦƭƛƴŜ Řƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ƴƻƴ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ ŀ {ƛƴǘŜƭ ƻǾǾŜǊƻ άCƻǊƴƛǘƻǊƛ ƴƻƴ ŎŜƴǎƛǘƛέΦ L Řŀǘƛ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǎƻƴƻ ǎŜƳǇǊŜ άwŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜέ Ŝ άtŀǊǘƛǊŀ L±!έΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLb±L! hCC9w¢! hCC[Lb9έ ǎƛ 

ŀƎƎƛǳƴƎŜ ǘŀƭŜ CƻǊƴƛǘƻǊŜ ŀƭƭΩente dei forniti offline (v. Figura seguente). 

 
Figura 37 

! ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎΩŝ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁΣ ǇǊƛƳŀ Řƛ ŎƻƴŎƭǳŘŜǊŜ ǳŦŦƛŎƛŀƭƳŜƴǘŜ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜΣ Řƛ ǊƛƳǳƻǾŜǊŜ ƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ 

ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ƻǇǇǳǊŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊƴŜ ƛ Řŀǘƛ όǎƻƭƻ ǇŜǊ ƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ bhb ŎŜƴǎƛǘƛ - v. Figura seguente). 
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Figura 38 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦5L/!½Lhb9 twh/95¦w!έ ǎƛ Ǉŀǎǎŀ ŀƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǾŀǊƛŜ Ŧŀǎƛ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ Ŝ 

ƛƴ ŦŀǎŜ п .ǳǎǘŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƘŜΣ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ŎƻƳŜ Řŀ ƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎƻǘǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ 

 

Figura 39 

[Ŝ ƻŦŦŜǊǘŜ άƻŦŦƭƛƴŜέ ǊƛŜƴǘǊŀƴƻ ƴŜƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ŘŜƭ мл҈ ŘŜƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛΦ  

 

La Gestione delle offerte offline non è disponibile per le procedure Affidamento diretto, Affidamento diretto previa 

richiesta di preventivi, Manifestazione di interesse e Indagine di mercato. 

 

 

4.1.3. Valutazione della Firma Digitale 

Lo step di valutazione della Firma Digitale è presente solo se selezionata la relativa funzionalità in fase di lancio della 
procedura.  

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŘŜƭƭΩƻƳƻƴƛƳŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ 
όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ [ΩŜǎƛǘƻ ŘŜƛ ǾŀǊƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŝ ƛƭƭǳǎǘǊŀǘƻΣ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ ƎŜƴŜǊŀƭŜΣ ƎǊŀȊƛŜ ŀƭƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛŎƻƴŜΥ 

  ƛƴŘƛŎŀ ƭΩŜǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ 

  ƛƴŘƛŎŀ ƛƴǾŜŎŜ ƭΩŜǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ Ƴŀ bhb .[h//!b¢9Φ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ŀǇǇŜƴŀ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƛƭ 
ƳƻǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩŜǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ƴƻƴ ōƭƻŎŎŀƴǘŜΣ ŎƻƳŜ ƛƭƭǳǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ CƛƎǳǊŀΦ 
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Figura 40 

!ŎŎŀƴǘƻ ŀƭƭΩƛŎƻƴŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ  la cui selezione permette di 

accedere al dettaglio del controllo (v. Figura seguente). La tabella relativa al controllo della firma digitale è composta da 

cinque colonne:  

¶ DIMENSIONE: contiene la dimensione del file calcolata da Sintel che può essere espressa in KB (se la dimensione 

è minore di 1024 KB) oppure in MB (se la dimensione è superiore a 1024KB); 

¶ FIRMA DIGITALE: contiene a sua volta tre colonne nelle quali viene indicato il nome e cognome del firmatario 

ŎƻƳŜ Řŀ ǊƛƭŜǾŀȊƛƻƴŜ Řŀƭƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀΣ ƭŀ Řŀǘŀ Ŝ ƭΩƻǊŀ Řƛ ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ƴŜƭ ŦƻǊƳŀǘƻ 

άƎƎκƳƳκŀŀŀŀΣ ƘƘΥƳƳΥǎǎ /9¢κ/9{¢έ Ŝ ƛƴŦƛƴŜ ƭΩƛŎƻƴŀ ǊŀŦŦƛƎǳǊŀƴǘŜ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳ ǉǳŜƭƭŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ŦƛǊƳŀΦ 

In caso di firma parallela e/o nidificata, sempre in questa colonna saranno riportati i nomi di tutti i firmatari e i 

dati di ogni singola firma apposta sul documento (con la relativa icona di controllo); 

¶ I!{IΥ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ŘǳŜ ŎƻƭƻƴƴŜΣ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ŘƛǾƛǎŀ ƛƴ ǘǊŜ ǊƛƎƘŜΦ hƎƴǳƴŀ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ ƛƴŘƛŎŀ ƭΩŀƭƎƻǊƛǘƳƻ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ 

al file caricato su cui è stato effettuato il controllo. 

¶ ![¢9w!½Lhb9Υ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭƭΩŀƭǘŜǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŦƛƭŜ όŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ƛŎƻƴŀύ ƻǾǾŜǊƻ 

se il file caricato dal Fornitore corrisponde effettivamente a quello scaricato in fase di invio offerta; 

¶ a!w/! ¢9athw![9Υ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƭΩŜǎƛǘƻ όŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ƛŎƻƴŀύ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭƛŘƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ƳŀǊŎŀ ǘŜƳǇƻǊŀƭŜΦ 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǉǳŜǎǘƻ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ƴƻƴ ǎƛŀ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ǎŀǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀ ά/ƻƴǘǊƻƭƭƻ ƴƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέΦ 

 

 

Figura 41 
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tŀǎǎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƴǘŀǘƻǊŜ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ƻƎƴƛ ƛŎƻƴŀ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǳƴ ǇƻǇ-up con maggiori informazioni 

ƛƴ ƳŜǊƛǘƻ ŀƭƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 

Figura 42 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀōōƛŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭΩƻōōƭƛƎƻ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀΣ ŀǇǊŜƴŘƻ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƭŜ 

ƻŦŦŜǊǘŜ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άƻŦŦŜǊǘŀ ŀŎŎŜǘǘŀǘŀέ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ Ƴŀ ŎƻƳǳƴǉǳŜ Ŏƻƴ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ 

essere rivalutate. 

 
Figura 43 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƴǾŜŎŜ ǎƛ ǎƛŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ƭŀ άǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀέΣ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŦƛǊƳŀǘŜ ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜ 

ŀǾǊŀƴƴƻ ƭƻ ǎǘŀǘƻ άƻŦŦŜǊǘŀ ŀŎŎŜǘǘŀǘŀέ Ŝ ƛƭ ƭƛƴƪ άwƛǾŀƭǳǘŀέ ƳŜƴǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŎƘŜ ƴƻƴ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŦƛǊƳŀǘŜ ƳƻǎǘǊŜǊŀƴƴƻ ƭƻ 

ǎǘŀǘƻ άƻŦŦŜǊǘŀ Řŀ ǾŀƭǳǘŀǊŜέ Ŝ ƛƭ ƭƛƴƪ ά±ŜǊƛŦƛŎŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƛ Ŏŀǎƛ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ 

per poter procedere alla fase successiva. 



Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 28 di 113 

 
Figura 44 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ǎƛŀ ŀƭ ƭƛƴƪ άwƛǾŀƭǳǘŀέ ŎƘŜ ŀ ά±ŜǊƛŦƛŎŀ CƛǊƳŀ 5ƛƎƛǘŀƭŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƳƳŜǘǘŜǊŜ ƻ ŜǎŎƭǳŘŜǊŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀΦ [ŀ 

ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŎƘŜ ǎƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǎƛƳƛƭŜ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƭ 5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ Ŏƻƴ ƛƴ ǇƛǴ ƛ Ǉǳƭǎŀƴǘƛ ά!bb¦[[!έΣ 

ά!aa9¢¢L hCC9w¢!έ Ŝ ά9{/[¦5L hCC9w¢!έ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ Lƭ ǇǊƛƳƻ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ 

Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǾŀƭƛŘŜ ǇŜǊǾŜƴǳǘŜΣ ǎŜƴȊŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƴŜǎǎǳƴŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

 
Figura 45 

bŜƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά±ŜǊƛŦƛŎŀ CƛǊƳŀ 5ƛƎƛǘŀƭŜέ ǎŀǊŀƴƴƻ ǎǘŀǘŜ ǾŀƭǳǘŀǘŜ ǎƛ ŀǘǘƛǾŜǊŁ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/IL¦5L 

±![¦¢!½Lhb9 CLwa! 5LDL¢![9έ ǇŜǊ ŎƘƛǳŘŜǊŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀΦ 

In conformità alla normativa nazionale di riferimento, Sintel supporta firme digitali generate nel formato CAdES (CMS 

Advanced Electronic Signatures, con algoritmo di cifratura SHA-256) BES. Questa tipologia di firma digitale è distinguibile 

ŘŀƭƭΩŜǎǘŜƴǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ŘƻǇƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ όΦǇтƳύΦ 

Si precisa che Sintel accetta anche firme digitali di tipo PAdES (PDF Advanced Electronic Signature). 

Le firme digitali gestite sono di tipo attached. Il documento originario oggetto di firma e il certificato di firma digitale 

ǊƛǎƛŜŘƻƴƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ƛƴ ǳƴ ǳƴƛŎƻ ŦƛƭŜΦ 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ ŦƛǊƳŜ ƳǳƭǘƛǇƭŜΣ {ƛƴǘŜƭ ƎŜǎǘƛǎŎŜ ŦƛǊƳŜ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άǇŀǊŀƭƭŜƭŀέ Ŝ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άƴƛŘƛŦƛŎŀǘŀέΦ 
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4.2. Valutazione Buste Amministrative 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όά.ǳǎǘe amministrative"). Una volta aperta 

ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŘŜƎƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ǎƻƴƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀŎŎŜǘǘŀǘƛέ όǉǳƛƴŘƛΣ ǎŜ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ 

ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ŝ ǇƻǎƛǘƛǾƻΣ ƴƻƴ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άŀƳƳŜǘǘƛέ ǇŜǊ ǇǊocedere 

όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ !ǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŝ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ Řƛ ƻƎƴƛ ǎƛƴƎƻƭo 

concorrente. 

  
Figura 46 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ Řƛ ƻƎƴƛ ƻŦŦŜǊǘŀ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ 

i seguenti pulsanti: 

¶ ESCLUDI; 

¶ ANNULLA; 

¶ AMMETTI; 

 

L Ǉǳƭǎŀƴǘƛ ά!aa9¢¢Lέ Ŝ ά9{/[¦5Lέ ǇŜǊƳŜǘǘƻƴƻ Řƛ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƛ Ŏŀǎƛ όǎƛŀ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŎƘŜ ŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜύ ǎŀǊŁ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜΣ ŀƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀ ƛƴǾƛŀǘŀ Řŀƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀΣ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ ŜŘ 

eventualmente un file in formato pdf.  

 
Figura 47 
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Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!bb¦[[!έ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǇŜǊǾŜƴǳǘŜ ǎŜƴȊŀ ŎƘŜ ŀƭŎǳƴŀ 

operazione precedentemente effettuata venga salvata. 

4.3. Procedure monolotto ς DŜǎǘƛƻƴŜ !ƴƻƳŀƭƛŜ ƴŜƭƭŜ ά.ǳǎǘŜ 

ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜέ 

Lato SA, per le procedure monolotto per le quali: 

- ƴŜƭƭƻ ǎǘŜǇ о ά/wL¢9wL 5L !DDL¦5L/!½Lhb9έ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ 

ŘŜƭ ƳƛƴƻǊ ǇǊŜȊȊƻέΤ 

oppure 

- ƴŜƭƭƻ ǎǘŜǇ м ά±![L5!½Lhb9 59[ ah59[[hέ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ hŦŦŜǊǘŜέ ŝ ǎǘŀǘŀ 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭ ƳƛƴƻǊ ǇǊŜȊȊƻέ  

- ƴŜƭƭƻ ǎǘŜǇ п άD9{¢Lhb9 hCC9w¢9έ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά{ƛέ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 

άDŜǎǘƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜέ 

oppure 

 - ƴŜƭƭƻ ǎǘŜǇ п ά!a.L¢h twh/95¦w! 9 /!¢9DhwL9 a9w/9h[hDL/I9έ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŎŜƭǘŀ ŎƻƳŜ ŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ 

procedura lavori o servizi 

!ƭƭƻǊŀΣ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ м ά.¦{¢9 !aaLbL{¢w!¢L±9έ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ƭŀǘƻ {!Σ ǎŀǊŁ 

visualizzata la pagina attualmente implementata nella fase di valutazione della busta amministrativa, nella quale: 

ω  ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ōƭǳ Ŏƻƴ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŦǊŀǎŜ ά!ǘǘŜƴȊƛƻƴŜΥ ǇǊƛƳŀ Řƛ ǘŜǊƳƛƴŀǊŜ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭŜ ōǳǎǘŜ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜΣ ƻŎŎƻǊǊŜǊŁ ŘŜŦƛƴƛǊŜ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀέΤ 

ω ǳƴ ǘŀǎǘƻ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘƻ άD9{¢Lhb9 !bha![!έ ŎƻƳŜ ƛƴ άŦƛƎǳǊŀ рмέ 

 

 

 

Figura 48 
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!ƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ άD9{¢Lhb9 !bha![!έΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƭŀǘƻ {! ǾŜǊǊŁ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀǘŀ ŎƻƳŜ ǎŜƎǳŜΥ 

ω Nel Breadcrumb della pagina è visualizzato il percorso   

άtwh/95¦w!Ҕ!aaLbL{¢w!½Lhb9Ҕbha9twh/95¦w!ҔD9{¢Lhb9 !bha![L!έΤ 

ω bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ƳŜǘƻŘƻ Řƛ ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭŜ 

ŀƴƻƳŀƭƛŜ ǎŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ƴŜƎƭƛ ŀǘǘƛ Řƛ ƎŀǊŀΣ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻϝέΦ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ Ŝ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘŀ Řŀ п 

ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ άaŜǘƻŘƻ !έΣ άaŜǘƻŘƻ .έΣ άaŜǘƻŘƻ /έ Ŝ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέΦ ! ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ άaŜǘƻŘƻ /έ ŀǇǇŀǊŜ ƛƭ 

ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ άϝLƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ aŜǘƻŘƻ / ƻŎŎƻǊǊŜǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ζ{Lη ŜŘ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎŎƻƴǘƻ ҈ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ 

.ŀƴŘƻ ƻ ƴŜƭƭΩƛƴǾƛǘƻέΤ 

ω !ƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŀǇǇŜƴŀ ŘŜǎŎǊƛǘǘŀΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ǎŜȊƛƻƴŜ άbŜƭ ōŀƴŘƻ Řƛ ƎŀǊŀΣ ƻ ƴŜƭƭΩƛƴǾƛǘƻ Řƛ 

partecipazione, è stato inserito lo sconto di riferimento che rappresenta la soglia di anomalia al netto di una componente 

randomica dipendentŜ ŘŀƎƭƛ ǎŎƻƴǘƛ ǊƛŎŜǾǳǘƛΚ ϝέΣ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ Ŝ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘŀ Řŀ н ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ ά{ƛέ Ŝ άbƻέΦ tƻǎǘƻ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ 

del radio-ōǳǘǘƻƴ ά{ƛέΣ ŀƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭ ǊŀŘƛƻ .ǳǘǘƻƴ ά{LέΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ άLƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎŎƻƴǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ 

ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ .ŀƴŘƻ ƻ ƴŜƭƭΩƛƴǾƛǘƻέΦ ! ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ ŎŀǎŜƭƭŀ Řƛ ǘŜǎǘƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǎƛƳōƻƭƻ ά҈έ ƴŜƭ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ŘƻǾǊŁ 

ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ Ŏƻƴ ǘǊŜ ŎƛŦǊŜ ŘŜŎƛƳŀƭƛ ŎƻƳŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƴŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ LLΦн ŘŜƭ 5Φ[ƎǎΦ осκнлноΤ 

Per i metodi A e B il tasto SI nella è disabilitato di default e dunque non selezionabile. 

 

ω Lƴ ŦƻƴŘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŘǳŜ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/hbC9wa!έ Ŝ ά!bb¦[[!έΦ 

 

 

Figura 49 

 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀΥ 

- άaŜǘƻŘƻ /έ ƻ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ά{Lέ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŝ bhb ǎƛ ŎƻƳǇƛƭŀ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άLƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎŎƻƴǘƻ 

ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ .ŀƴŘƻ ƻ ƴŜƭƭΩLƴǾƛǘƻέ 
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oppure 

- άaŜǘƻŘƻ /έ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŝ άbhέ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 

!ƭƭƻǊŀΣ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ǳƴ ǇƻǇ ǳǇ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ ά!ǘǘŜƴȊƛƻƴŜΣ ǇŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƛƴ ŎŀƭŎƻƭƻ Ŏƻƴ ƛƭ aŜǘƻŘƻ / ŝ 

ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ζ{Lη ŜŘ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎŎƻƴǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ .ŀƴŘƻ ƻ ƴŜƭƭΩƛƴǾƛǘƻέΦ bŜƭ ǇƻǇ ǳǇ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 

un tasto funzione άLƴŘƛŜǘǊƻέ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ǾŜǊǊŁ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀ рн Ŝ ǎƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŜ 

scelte effettuate in precedenza. 

 

 

Figura 50 

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜΥ 

- άaŜǘƻŘƻ !έ ƻ άaŜǘƻŘƻ .έ ƻ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŝ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƛƭ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ άbhέΤ 

oppure 

- άaŜǘƻŘƻ !έ ƻ άaŜǘƻŘƻ .έ ƻ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŝ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƛƭ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ ά{LέΤ 

oppure 

- άaŜǘƻŘƻ !έ ƻ άaŜǘƻŘƻ .έ ƻ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŝ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƛƭ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ ά{Lέ Ŝ 

ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ǳƴƻ ǎŎƻƴǘƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άLƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎŎƻƴǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ .ŀƴŘƻ ƻ ƴŜƭƭΩƛƴǾƛǘƻέΤ 

oppure 

- άaŜǘƻŘƻ /έ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŝ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ƛƭ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ ά{Lέ Ŝ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ǳƴƻ ǎŎƻƴǘƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άLƴŘƛŎŀǊŜ 

ƭƻ ǎŎƻƴǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ .ŀƴŘƻ ƻ ƴŜƭƭΩƛƴǾƛǘƻέ 

!ƭƭƻǊŀΣ ŀƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ά/hbC9wa!έ ŀǇǇŀǊŜ ǳƴ ǇƻǇ ǳǇ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ά{Ŝƛ ǎƛŎǳǊƻ Řƛ ǾƻƭŜǊ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭŜ 

ƻǇȊƛƻƴƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŜΚ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛέ Ŏƻƴ ŘǳŜ ǘŀǎǘƛ 

ŦǳƴȊƛƻƴŜ άLƴŘƛŜǘǊƻέ Ŝ άhYέΥ 
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Figura 51 

  

Si precisa che: 

ω ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ Ŝ άbhέ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŀƭƭƻǊŀ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŘƻǾǊŁ 

ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƛƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ǘǊŀ ƛƭ άaŜǘƻŘƻ !έ Ŝ ƛƭ άaŜǘƻŘƻ .έ 

ω ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ά{Lέ ƴŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ŝ ǾƛŜƴŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ǳƴ Řŀǘƻ ƴŜƭ 

ŎŀƳǇƻ άLƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎŎƻƴǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ .ŀƴŘƻ ƻ ƴŜƭƭΩƛƴǾƛǘƻέΣ ŀƭƭƻǊŀ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜŦŦŜǘǘǳŜǊŁ ƛƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ǘǊŀ ƛƭ 

άaŜǘƻŘƻ !έΣ ƛƭ άaŜǘƻŘƻ .έ Ŝ ƛƭ άaŜǘƻŘƻ /έ 

 

!ƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ άLƴŘƛŜǘǊƻέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀ рпΣ ǎƛ ǾŜǊǊŁ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀ рнΦ  

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ άhYέΣ ŀƭƭƻǊŀ ǎƛ ǾŜǊǊŁ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƛ ƛƴ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀǘŀ ŎƻƳŜ ǎŜƎǳŜΥ 

ω bŜƭ .ǊŜŀŘŎǊǳƳō ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ άtwh/95¦w!Ҕ!aaLbL{¢w!½Lhb9Ҕbha9 

twh/95¦w!ҔD9{¢Lhb9 !bha![L!έΤ 

ω !ƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƭ ōǊŜŀŘŎǊǳƳō ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ƭƛƴƪ άwƛǘƻǊƴŀ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜέ 

ω !ƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƭ ƭƛƴƪ άwƛǘƻǊƴŀ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜέ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ǾŜǊŘŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻ άtŜǊ ƛƭ 

ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘƻ ғǎŎŜƭǘƻκǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƻҔ ƛƭ aŜǘƻŘƻ ғƭŜǘǘŜǊŀ ŘŜƭ ƳŜǘƻŘƻҔΦ !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 

buste economiche trƻǾŜǊŀƛ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŜ ƛƴ ǊƻǎǎƻΦ /ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά/IL¦5Lέ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ōǳǎǘŀ 

ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀΦέ ±ŜŘƛ ŦƛƎǳǊŀ рр 

ω bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ōŀǎǎŀ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά/IL¦5Lέ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ōǳǎǘŀ 

amministrativa 
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Figura 52 

!ƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ά/IL¦5LέΣ ǎƛ ǾŜǊǊŁ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ƴŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ рмΣ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜΥ 

ω {ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άD9{¢Lhb9 !bha![!έ 

ω {ŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά¢9waLb! ±![¦¢!½Lhb9 .¦{¢9 !aaLbL{¢w!¢L±9έ 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǾŀƭǳǘŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎŀǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά¢9waLb! ±![¦¢!½Lhb9 .¦{¢9 

!aaLbL{¢w!¢L±9έ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎƘƛǳŘŜǊŜ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǇƻǘŜǊ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇǊƻǎǎƛƳŀΦ 

 

N.B. nei casi un cui si voglia applicare per procedure al criterio del minor prezzo il metodo di calcoli previsti prima 

ŘŜƭƭΩŜƴǘǊŀǘŀ ƛƴ ǾƛƎƻǊŜ ŘŜƭ 5Φ[Ǝǎ осκнлноΣ ƻŎŎƻǊǊŜǊŁΥ 

¶ ŀƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άD9{¢Lhb9 hCC9w¢9έ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άDŜǎǘƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜέ ŀƭƭŀ 

ŘƻƳŀƴŘŀ άǾǳƻƛ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƴƻƳŀƭŀέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ά{Lέ 

¶ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΣ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ŘŜƭƭŜ άōǳǎǘŜ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜέ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƎŜǎǘƛƻƴŜ ŀƴƻƳŀƭƛŀέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ 

il metodo di calcolo A. 

¶ Ignorare i riferimenti normativi presenti nei report in quanto fanno riferimento al nuovo Codice dei Contratti 

Pubblici D.Lgs. 36/2023. Indicare nella documentazione di gara che il metodo per il calcolo della anomalia 

applicato è il metodo A corrispondente al metodo previsto dal D.Lgs. 55/2019. 

 

 

4.3.1. Sorteggio del campione del 10% dei Fornitori  

La fase di sorteggio del 10% dei Concorrenti è presente solamente nel caso in cui in fase di lancio sia stata attivata la 

ǊŜƭŀǘƛǾŀ ƻǇȊƛƻƴŜΦ Lƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƛƻƴŜ ŘŜƭ мл҈ ŝ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ŘŀƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ǎŎŜƭǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻΥ 

[ΩƻǇȊƛƻƴŜ ά9ŦŦŜǘǘǳŀ ƛƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ǎǳ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŜέ ǇǊŜǾŜŘŜ ŎƻƳŜ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ 

ōǳǎǘŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀΦ /ƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭκŀƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ 

sorteggio. Con questa opzƛƻƴŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ Ŧƛƴ Řŀ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ άChwbL¢hwL {hw¢9DDL!¢Lέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ  
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Figura 53 

/ƻƴ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά9ŦŦŜǘǘǳŀ ƛƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ǎǳƭƭŜ ǎƻƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƳƳŜǎǎŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ōǳǎǘŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀέΣ ƛƭ 
sorteggio sarà effettuato alla fine della fase di valutazione requisiti amministrativi e sarà comunicato ai concorrenti 
sorteggiati via e-ƳŀƛƭΦ Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άChwbL¢hwL {hw¢9DDL!¢Lέ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 
10% Fornitori. 
 

¶ tŜǊ ƛ ǎƻƭƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ƭƛƴƪ ά9ŦŦŜǘǘǳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭ ǇƻǎǎŜǎǎƻ 

ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛέ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŘ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ Řƛ 

ammissione, esclusione oppure richiesta chiarimenti (v. Figura seguente). 

 
Figura 54 

±ŀƭǳǘŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘŜΣ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/IL¦5L ±![¦¢!½Lhb9 /!atLhb9 мл҈ ChwbL¢hwLέ ǎŀǊŁ ǊŜǎƻ 

disponibile per poter chiudere questa fase di valutazione e passare alla successiva. 

Il sorteggio a campione del 10% non è disponibile per le procedure Affidamento diretto, Affidamento diretto previa 

richiesta di preventivi, Manifestazione di interesse e Indagine di mercato. 

 

4.4. Nomina Commissione 
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vǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ahbh[h¢¢h Ŝ Ŏƻƴ ƛƭ ŎǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ 

ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀΦ [ƻ {ǘŜǇ άbƻƳƛƴŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜΣ ǉǳŀƭƻǊŀ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ 

successivamente alla pagina di conferma della chiusura delle Buste amministrative, oppure, nel caso in cui la SA abbia 

attivato la valutazione del 10% dei fornitori sulle offerte ammesse alla valutazione amministrative, successivamente alla 

pagina di conferma della chiusura della valutazione del 10% dei fornitori sorteggiati. 

La Nomina della Commissione Giudicatrice non è disponibile per le procedure Affidamento diretto, Affidamento diretto 

previa richiesta di preventivi, Manifestazione di interesse e Indagine di mercato. 

 

Per accedere a questa fase è necessario utilizzare il tasto funzionale NOMINA COMMISSIONE. (v. Figura seguente) 

 

Figura 55 

¦ǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ bhaLb! /haaL{{Lhb9Σ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ όǾΦ CƛƎǳǊŀ 

seguente). 

 

Figura 56 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ /hbC9wa! ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ƛƴ Ŏǳƛ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊŜ ƛ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘƛ ŘŜƭƭŀ 

Commissione Giudicatrice, che deve essere composta da un Presidente e da 2 o 4 Commissari. Di default sono previsti i 

ŎŀƳǇƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘŜ Ŝ ŘŜƛ /ƻƳƳƛǎǎŀǊƛ м Ŝ нΦ L Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǎƻƴƻ άbƻƳŜέΣ ά/ƻƎƴƻƳŜέ Ŝ ά!ǘǘƻ 

Řƛ ƴƻƳƛƴŀέ Řŀ ŀƭƭŜƎŀǊŜ Ŏƻƴ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 
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Figura 57 

9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ŀƭǘǊƛ н ŎƻƳƳƛǎǎŀǊƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!DDL¦bDL /hathb9b¢LέΣ ŎƘŜ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŁ ƛƴ 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ƛ ŎŀƳǇƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƛ /ƻƳƳƛǎǎŀǊƛ о Ŝ пΦ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 

membri della commissione, peǊ ǘŜǊƳƛƴŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbhaLb! /haaL{{Lhb9έΦ όǾΦ 

Figura seguente) 

 

 

Figura 58 

 

[ŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀŘ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ Řƛ ǉǳŀƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ 

ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜΦ {ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ά/hbC9wa!έ ǎƛ ǘŜǊƳƛƴŀ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ƴƻƳƛƴŀ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƎƛǳŘƛŎŀǘǊƛŎŜΣ Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 

viene così indirizzato alla paginŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ǎǘŜǇ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ά.ǳǎǘŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜέΦ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ 
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Figura 59 

 

 

4.5. Valutazione busta tecnica 

vǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ŀǇǇƭƛŎŀōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Ŏƻƴ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀέΦ 

 
Questo step riguarda la valutazione dei requisiti tecnici presenti nelle offerte sottomesse dagli Operatori Economici, e 

Ǿƛ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ǇŜǊǘǳǊŀ .ǳǎǘŜ ¢ŜŎƴƛŎƘŜέΣ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ǎƻǇǊŀ ŀƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ 

offerte ricevǳǘŜΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊƭƻ ŎƭƛŎŎŀǘƻΣ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ƭƛƴƪ ά±ŀƭǳǘŀέΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ 

Ŏƻƭƻƴƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 
Figura 60 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ǉǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŎƘŜ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ 

ǾŀƭǳǘŀǊŜΥ ǘŀƭŜ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŎƻƴǘŜǊǊŁ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ōǳǎǘŜ ŦŀŎŜƴǘƛ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎŀ Řŀƭ /ƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜΣ Ƴŀ ƭŀ ōǳǎǘŀ ǘŜŎƴƛŎŀ 

ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ άŜǎǇŀƴǎŀέ όŘŀǘƻ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀƴƴƻ ǾŀƭǳǘŀƴŘƻ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜύΦ [ŀ ōǳǎǘŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ ǎŀǊŁ ŎƻƴǎǳƭǘŀōƛƭŜΣ ƛƴ 

ǉǳŀƴǘƻ ƎƛŁ ǾŀƭǳǘŀǘŀΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭŀ ōǳǎǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ Ŝ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀ άƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ 

ǊƛǎŜǊǾŀǘŀέΦ 
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Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ǘŜŎƴƛŎƻ ƭƛōŜǊƻ όǾŜŘŜǊŜ ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-ло /ƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ [ŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ -capitolo 

ά/ǊƛǘŜǊƛ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ƎŀǊŀέύΣ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴǎƛǎǘŜǊŁ ƴŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘŜŎƴƛŎƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ 

della CommiǎǎƛƻƴŜ Řƛ ƎŀǊŀ Ŝ ƴŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ǘŜŎƴƛŎƻ ƭƛōŜǊƻ Řƛ ǘƛǇƻ ά!ƭƭŜƎŀǘƻέΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭe 

e la marca temporale apposta sul documento allegato (sempre in base alle opzioni impostate dalla Stazione Appaltante 

in fase di creazione del modello di procedura - ǾŜŘŜǊŜ ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-03 Configurazione e Lancio della 

tǊƻŎŜŘǳǊŀέ - ŎŀǇƛǘƻƭƻ ά/ǊƛǘŜǊƛ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ƎŀǊŀέύΦ 

 

Figura 61 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ Ŝ ŘŜƭƭŀ ƳŀǊŎŀ ǘŜƳǇƻǊŀƭŜ ƴƻƴ ǎƛŀ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻΣ ƭΩƛŎƻƴŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭΩŜǎƛǘƻ 

ƎŜƴŜǊŀƭŜ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜύ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǎŜƳǇǊŜ ǉǳŜƭƭŀ Řƛ Ŝǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ 

 sarà comunque possibile visualizzare il dettaglio della valutazione e verificare se i controlli erano previsti o meno. 
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Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƎƛǳŘƛŎŀǘǊƛŎŜέΣ ƻƎƴƛ ŎƻƳƳŜƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ 

.ǳǎǘŀ ǘŜŎƴƛŎŀ ǎŀǊŁ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ ά±ŜǊōŀƭŜ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 

Figura 62 

In caso di attributo tecnico vincolato, il punteggio è determinato automaticamente dalla piattaforma e non modificabile: 

ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŘŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ǉǳƛƴŘƛ 

inserire soltanto il commento. 

! ŦƻƴŘƻ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ά±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀέ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛ Ǉǳƭǎŀƴǘƛ ǇŜǊ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ά±ŀƭǳǘŀέ ƻ ά9ǎŎƭǳŘƛ ƻŦŦŜǊǘŀέ 

όǎƛ ǇǳƼ ŜǎŎƭǳŘŜǊŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƴŎƘŜ ǉǳŀƴŘƻ ƴƻƴ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ [ƛƳƛǘŜ ¢ŜŎƴƛŎƻ ŘŜŦƛƴƛǘƛ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ 

del modello): ŘƻǇƻ ŀǾŜǊƭƛ ŎƭƛŎŎŀǘƛ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ǳƴŀ ƳƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ŎƻƳǳƴƛŎŀǊŜ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ 

accettazione/esclusione dei requisiti tecnici.   

Il punteggio tecnico massimo che si può attribuire alla singola offerta sarà definito dal punteggio attribuito ai singoli 

ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ aƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όǇŜǊ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-

03 ConfigurazioƴŜ Ŝ [ŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ - capitolo Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara). 

Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǳǎŎƛǊŜ Řŀƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎŜƴȊŀ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŜΣ ƳŜƴǘǊŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

ά{ŎŀǊƛŎŀ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŎƘŜ 

si sta vaƭǳǘŀƴŘƻ ƛƴ ǳƴ ŦƛƭŜ ΦȊƛǇ ǎǳŘŘƛǾƛǎƻ ǇŜǊ ŎŀǊǘŜƭƭŜ όǇŜǊ ƻƎƴƛ άōǳǎǘŀέ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀύΦ [ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ 

fase di valutazione in corso e alle precedenti. 

!ƴŎƘŜ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛ ŀƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛ Ŝ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ άǘŜŎƴƛŎƛ όǎŜƴȊŀ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻύέ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿŀƭǳǘŀǘƛ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ 

fase; tuttavia, per quanto riguarda i tecnici/eventuali, non andrà assegnato nessun punteggio (v. Figura precedente). 

Nel caso venisse attribuito un punteggio sotto il Limite Tecnico (se presente), la piattaforma evidenzierà in rosso 

ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻΣ Ƴŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ǎŀǊŁ ǳƴŀ ǎŎŜƭǘŀ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜΦ 

LƴƻƭǘǊŜ ǎŜ ƭΩ9ƴǘŜΣ ƴŜƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻΣ Ƙŀ ǎŎŜƭǘƻ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ƭŀ άǊƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜέ ŘŜƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ 

Ǿŀƭǳǘŀǘƻ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀǾǊŁ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀέΦ 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ wƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άtǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘŜŎƴƛŎƻ ǊƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀǘƻέ ƛƴ 

corrispondenza della quale saranno elencati i punteggi tecnici riparametrizzati, mentre accedendo al dettaglio 

ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ǊƛǾŀƭǳǘŀΣ sarà visibile il punteggio tecnico non parametrizzato. Tale operazione consentirà di 

assegnare al Concorrente con il maggiore punteggio tecnico il massimo punteggio assegnabile, e di adeguare tutti gli 
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altri punteggi. Sarà possibile, inoltre, ŀƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭŀ ǊƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƴƴǳƭƭŀ ǊƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜέ 

e visualizzare la situazione precedente (v. Figura seguente). 

 

Figura 63 

wƛǇŀǊŀƳŜǘǊƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘŜŎƴƛŎƻΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ Ǉŀǎǎŀǘƛ ŀƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŜ ōǳǎǘŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭ 

punteggio tecnico si visualizzeranno i punteggi derivanti dalla riparametrizzazione. 

Durante la fase di valutazione tecnica è possibile comparare le offerte e creare un report intermedio (per ulteriori 

dettagli vedere paragrafo Creazione report intermedio del presente manuale). Per poter chiudere la fase e passare al 

successivo step di valutazione è obbligatorio valutare tutte le offerte presenti nella tabella, altrimenti non sarà visibile 

ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǘŜŎƴƛŎŀέΦ {ƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜΣ ǎŜ ƛƳǇƻǎǘŀto in fase di creazione del modello di gara, viene 

richiesta una conferma sia in fase di apertura che di chiusura delle varie fasi della valutazione. 

tŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛŀ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά!ǘǘƛǾŀ ƭŀ ŎƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƎƛǳŘƛŎŀǘǊƛŎŜέΣ dopo la pagina di conferma di chiusura della busta 

ǘŜŎƴƛŎŀ ǎƛ Ƙŀ ƭƻ ǎǘŜǇ ά±9w.![9 /haaL{{Lhb9έΣ Ŏǳƛ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά±9w.![9 59[[! 

/haaL{{Lhb9έ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 

Figura 64 
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4.4.1. Particolarità per Procedure Unitarie in ambito Farmaci e 

Dispositivi medici 

Per queste tipologie di Procedura sono presenti due particolarità: 

¶ ŀ ǘǳǘǘƛ ƛ ŦƻǊƴƛǘƻǊƛΣ ŀƭƭΩŀǘǘƻ Řƛ ǎƻǘǘƻƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ǇŜǊ ƭŀ ōǳǎǘŀ ǘŜŎƴƛŎŀ ǎŀǊŁ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ Řƛ ŀǎǎƻŎƛŀǊŜ ŀ ƻƎƴƛ 

prodotto oggetto della procedura un codice AIC (Farmaci) o CRM/CND (Dispositivi medici); di conseguenza, 

anche in fase di valutazione della procedura, questo dato sarà valutabile allo step relativo alla busta tecnica nel 

ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ƻŦŦŜǊǘŀ ŘŜƛ ǾŀǊƛ ŦƻǊƴƛǘƻǊƛΦ [ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ŎƻŘƛŎŜ !L/κ/waκ/b5 ŝ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ǘŜŎƴƛŎƻ ŜǾŜƴǘǳŀƭŜΣ 

impostato di default dalla piattaforma, per il quale non è necessariƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘŜŎƴƛŎƻΦ : 

comunque un dato visionabile al quale si può opzionalmente aggiungere un commento. 

 

Figura 65 

¶ ǎƻƴƻ ƎŜǎǘƛǘŜ ŘǳŜ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΥ ά{ŎƘŜŘŀ ǘŜŎƴƛŎŀέ Ŝ άbƻƳŜ ŎƻƳƳŜǊŎƛŀƭŜ ŘŜƭ ǇǊƻŘƻǘǘƻέΦ vǳŜǎǘƛ Řŀǘƛ 

sono selezionabili in fase di lancio della procedura e se selezionati obbligheranno il fornitore, in fase di 
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sottomissione offerta busta tecnica, a inserire rispettivamente un allegato (scheda tecnica) e un testo (nome 

ŎƻƳƳŜǊŎƛŀƭŜ ŘŜƭ ǇǊƻŘƻǘǘƻύΦ Lƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǉǳŜǎǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎƻƴƻ Ǿƛǎƛƻƴŀōƛƭƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

offerta, allo step Busta tecnica. Per questi dati non vi è la possibilità di inserire un commento. 

 

 

4.6. Verbale della Commissione 

Dopo la valutazione della busta tecnica e subito prima della fase di valutazione della busta economica, viene abilitato il 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǇŜǊ ǇƻǘŜǊ ƭŀƴŎƛŀǊŜ ƭŀ ŦŀǎŜ ά±9w.![9 59[[! /haaL{{Lhb9έΦ !ƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƛ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ 

Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƴŎƻ delle offerte ricevute; nella colonna FORNITORE sono riportati la Ragione Sociale e il Codice Fiscale del 

ŦƻǊƴƛǘƻǊŜ ŎƘŜ Ƙŀ ƛƴǾƛŀǘƻ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 9Ω ƛƴƻƭǘǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ b¦a9wh twh¢h/h[[hΣ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŀǎǎŜƎƴŀǊŜ ƛƭ 

ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ όǾ. Figura seguente) 

 

Figura 66 

[ΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά±9w.![9 /haaL{{Lhb9έ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǇŀƎƛƴŀΣ ά9ǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ 

ǘŜŎƴƛŎŀέΣ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǘŜǎǘƻ ά±ŜǊōŀƭŜ ŘŜƭƭŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ 

inserire un commentƻ Řŀ ǊƛǇƻǊǘŀǊŜ ƴŜƭ ά±ŜǊōŀƭŜ ŘŜƭƭŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜέΣ Ŝ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ƛ ŎŀƳǇƛ άDw!5¦!¢hwL!έΣ 

άChwbL¢hw9έ Ŝ ά¢9/bL/hέΥ ƛƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ ŝ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƛƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘŜŎƴƛŎƻ ŎƘŜ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜ Ƙŀ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ 

ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǘŜŎƴƛŎŀΦ όǾΦ CƛƎǳǊŀ seguente), 
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Figura 67 

bŜƭƭŀ CƛƎǳǊŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά¢9/bL/!έΣ ƳŜŘƛŀƴǘŜ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ 

che corrisponde al dettaglio della valutazione tecnica effettuata dalla Commissione (v. Figura seguente), 

 

Figura 68 

Ŝ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άChwbL¢hwL 9{/[¦{LέΣ ƳŜŘƛŀƴǘŜ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀŘ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ όǾŜŘƛ CƛƎǳǊŀ 

ǎŜƎǳŜƴǘŜύΣ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ŜǎŎƭǳǎƛ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀΦ bŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ 

colonna è riportata ƭŀ wŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜ Řƛ ƻƎƴƛ ƻŦŦŜǊŜƴǘŜ ŜǎŎƭǳǎƻΣ ƳŜƴǘǊŜ ƴŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƭŜ ŀȊƛƻƴƛ ŎƘŜ 

ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǘǊŀǇǊŜƴŘŜǊŜΥ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ƛƴ Ŏǳƛ 

ŎƻƴǎǳƭǘŀǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ Ŝκƻ ǘŜŎƴƛŎŀ ƛƴǾƛŀǘŀ ŘŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ŜǎŎƭǳǎƻΣ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ 

in cui è stato escluso (es. se un Concorrente viene escluso in fase di valutazione amministrativa, nel Dettaglio offerta 

NON si potranno visualizzare le informazioni relative alla busta tecnica ed economica), mentre con il tasto funzionale 

άwƛŀƳƳŜǘǘƛέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ ƻ ǘŜŎƴƛŎŀΣ ǎŜƳǇǊŜ ƛƴ 

ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ŝ ǎǘŀǘƻ ŜǎŎƭuso, ma questa volta per intraprendere le azioni necessarie 

alla sua riammissione (per informazioni relative alla funzionalità di riammissione rimandiamo al paragrafo 

άRiammissione Operatori Economici Esclusiέ del presente manuale). Nel caso in cui la Stazione Appaltante non abbia 

provveduto a escludere nessuno degli Operatori economici, allora la tabella degli Operatori economici esclusi è 

ǎƻǎǘƛǘǳƛǘŀ Řŀƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻΥ άbŜǎǎǳƴŀ ƻŦŦŜǊǘŀ ŜǎŎƭǳǎŀέΦ 
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Figura 69 

5ƻǇƻ ƭΩǳǇƭƻŀŘ ŘŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά/IL¦5L C!{9 5L ±![¦¢!½Lhb9έΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ 
ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ǎǘŜǇ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ά.ǳǎǘŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƘŜέΦ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ 

 

Figura 70 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƘƛǳǎƻ ƭƻ ǎǘŜǇ ά±ŜǊōŀƭŜ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƭŀǎŎƛŀǘŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {! Řƛ ǊƛŀƳƳŜǘǘŜǊŜ 
eventuali OO EE esclusi nei precedenti step di valutazione, compreso quello di valutazione tecnica.  

 

 

4.7. Valutazione busta economica 

La valutazione della busta economica è suddivisa in due fasi che sono: 

¶ ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΤ 

¶ Valutazione offerte anomale. 

La prima fase è obbligatoria per qualsiasi procedura mentre la seconda risulta essere opzionale, in base alle impostazioni 

selezionate in fase di lancio. 

La descrizione di queste fasi è riportata, nel dettaglio, nei paragrafi successivi. 

In fase di apertura delle buste economiche, accedendo al dettaglio di ogni singola offerta, tra le informazioni, nella riga 

ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ άǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέΣ ǎƻƴƻ ǇǊŜǾƛǎǘŜ ƭŜ ǾƻŎƛΥ  

¶ Offerta economica  

o Řƛ Ŏǳƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŀŦŦŜǊŜƴǘƛ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǾƻƭǘŀ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ  

o di cui costi del personale (solo se presente)  

¶ Costi della sicurezza derivanti da interferenza 

¶ Offerta economica complessiva 
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bƻǘŀ .ŜƴŜΥ Lƭ ǾŀƭƻǊŜ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέ ŝ ŀƭ ƴŜǘǘƻ ŘŜƛ ǎƻƭƛ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ 

In aggiunta a tali voci, per le procedure Unitarie è riportata anche la tabella dei prodotti contenente le quantità ed i 
tǊŜȊȊƛ ǳƴƛǘŀǊƛ ƴŜƎƻȊƛŀōƛƭƛ ǎǳ Ŏǳƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƻŦŦŜǊǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƭŀǘƻ {! Ŝ ƭΩhŦŦŜǊǘŀ Ŧŀǘǘŀ ŘŀƭƭΩh9 
 

 

Figura 71 ς Dettaglio offerta in valutazione Busta Economica 

Lƴ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ƎŀǊŀΣ ǎƛŀ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩ9ƴǘŜ ŀōōƛŀ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ŀƴŎƘŜ ƛƭ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǎƛŀ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ tale 

Ŏƻǎǘƻ ǎƛŀ ǎǘŀǘƻ ŘŜŦƛƴƛǘƻ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ƭŜ ǾƻŎƛ ǎƻǇǊŀ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƴŎƘŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ 

dopƻ ƭŀ ǊƛƎŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭ ŎŀƳǇƻ άŘƛ Ŏǳƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŀŦŦŜǊŜƴǘƛ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǾƻƭǘŀ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέΦ  

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩ9ƴǘŜ ƴƻƴ ŀōōƛŀ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ƴŞ ŀōōƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƭΩƛƴŘƛǾƛŘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜΣ ƭŀ ǊƛƎŀ άŘƛ Ŏǳƛ 

Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέ ƴƻƴ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀΦ 

Si ricorda che tutte le verifiche delle fasi di valutazione economica vengono eseguiti sui valori offerti al NETTO della voce 

ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ ad eccezione della valutazione ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǇŜǊ ƭŜ ǎƻƭŜ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜΣ ŘƻǾŜ ƭŜ ǾŜǊƛŦƛŎƘŜ ǾŜƴƎƻƴƻ ŜǎŜƎǳƛǘŜ ǎǳƛ ǾŀƭƻǊƛ [hw5L όǉǳƛƴŘƛ ŎƻƳǇǊŜƴǎƛǾƛ ŘŜƛ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ 

ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ 

4.7.1.1. ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ǇŜǊǘǳǊŀ ōǳǎǘŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜέΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ 

ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΣ ŎƘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŜ ƛƴ ŎƻƭƻǊŜ Ǝƛŀƭƭƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ Řŀƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀΣ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ƭŜƎŜƴŘŀ 

presente a fondo pagina (v. Figura seguente). 

Nella tabella contenente le offerte non saranno visualizzati né il punteggio economico né quello totale, che saranno 

Ǿƛǎƛōƛƭƛ ǎƻƭƻ Řŀƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ŦŀǎŜ Řƛ ά±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜέΣ ǎŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ƻǇǇǳǊŜ Řŀ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƭƭŀ tǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ 

aggiudicazione. 

[ŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ .ŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ Ŝ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ǾŀǊƛŀƴƻ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭΩ 

opzione scelta dalla Stazione Appaltante nel quarto step del lancio della procedura (per ulteriori dettagli si rimanda al 

ƳŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-ло /ƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ [ŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέύΦ Le due possibili opzioni sono: 

¶ ά{Ɯ όƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ Ŝ Řŀ ǾŀƭǳǘŀǊŜύέΤ 

¶ άbƻ όƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ ŜŘ ŜǎŎƭǳǎŜ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻύέ 
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{Ŝ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ Ƙŀ ǎŎŜƭǘƻ άSì (le offerte saranno visibili e da valutare)έ ŀƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άIncludere eventuali 

ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƴŜƭ ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀΚέΣ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ 

ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŜ ƛƴ Ǝƛŀƭƭƻ Ŝ Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ ά5ŀ ±ŀƭǳǘŀǊŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

{ƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜ ǇŜǊ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƛ ǾŀƭƻǊƛ ŎƘŜ ǾŜƴƎƻƴƻ ŎƻƴŦǊƻƴǘŀǘƛ, per le sole procedure 

economiche, ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛ ǾŀƭƻǊƛ άƭƻǊŘƛέΣ ƻǾǾŜǊƻ ƛ ǾŀƭƻǊƛ ŘŜƭƭΩέhŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀ /ƻƳǇƭŜǎǎƛǾŀέ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭ ǾŀƭƻǊŜ ŘŜƭƭŀ 

ά.ŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀέΦ 

L ǾŀƭƻǊƛ Řƛ έhŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀ /ƻƳǇƭŜǎǎƛǾŀέ Ŝ Řƛ ά.ŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀέ ǎƻƴƻ ǾŀƭƻǊƛ [hw5LΣ ƻǾǾŜǊƻ ŎƻƳǇǊŜƴǎƛǾƛ ŘŜƛ ά/ƻǎǘƛ Řƛ 

ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ 

 
Figura 72 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ƭƛƴƪ ά±ŀƭǳǘŀέ Řƛ ŦƛŀƴŎƻ ŀƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΣ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ŘŜŎƛŘŜǊŜ ǎŜ ŀƳƳŜǘǘŜǊƭŜ ƻǇǇǳǊŜ 

escluderle dalla valutazione. È inoltre possibile scaricare un file in formato .zip contenente tutti i documenti allegati 

ŘŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŎŀǊƛŎŀ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀέΣ ŀǘǘƛǾƻ ǎƻƭƻ ǎŜ ǎƻƴƻ 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άhƪέΣ ǎŀǊŁ ƛƴǾŜŎŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŜƴȊŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ŀƭŎǳƴŀ 

operazione (v. Figura ).  

 

tŜǊ ƻƎƴƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ Řƛ ǘƛǇƻ ƭƛōŜǊƻκ!ƭƭŜƎŀǘƻ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ƭΩŜǎƛǘƻ ǎǳƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ Ŝ ƳŀǊŎŀ 

temporale apposta al documento (v. Figura seguente). Nel caso in cui il controllo della firma digitale e della marca 

temporale non sƛŀ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻΣ ƭΩƛŎƻƴŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭΩŜǎƛǘƻ ƎŜƴŜǊŀƭŜ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ŜǎǎŜǊŜ 

ǎŜƳǇǊŜ ǉǳŜƭƭŀ Řƛ Ŝǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ  sarà comunque possibile visualizzare il dettaglio della 

valutazione e verificare se i controlli erano previsti o meno. 
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Figura 73 

{Ŝ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŘŜŎƛŘŜ Řƛ ƴƻƴ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ŀƭŎǳƴŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎǳƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΣ ǉǳŜǎǘŜ 

ǎŀǊŀƴƴƻ ŀƳƳŜǎǎŜ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭƭŜ Ŧŀǎƛ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀΣ ŎƻƳŜ ǎǇƛŜƎŀǘƻ ƴŜƭƭΩŀƭŜǊǘ Ǌƻǎǎƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ŀ ƛƴƛȊƛƻ ǇŀƎƛƴŀΣ 

non appena aperta la fase di valutazione buste economiche. Un altro alert rosso, al di sotto del precedente, avvisa che 

tutte le altre offerte saranno ammesse di default (v. Figura 7ύΣ Ƴŀ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǇǳƼ 

ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀΣ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛΣ Ŝ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ όǾΦ CƛƎǳǊŀ 

precedente).  

{Ŝ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǳƴŀ ƻ ǇƛǴ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ ά!ƳƳŜǎǎŀέ ƻǇǇǳǊŜ ά5ŀ ǾŀƭǳǘŀǊŜέΣ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ 

ŘŜƭƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎƻǇǊŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀέ ǎŀǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ 

alert non bloccante, che indica la possibilità che la graduatoria economica sia alterata: 

 

 
{Ŝ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ƛƴǾŜŎŜ Ƙŀ ǎŎŜƭǘƻ άbƻ όƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ ŜŘ ŜǎŎƭǳǎŜ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻύέΣ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻΣ 
ŀƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άLƴŎƭǳŘŜǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƴŜƭ ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀΚέΣ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ 
ŘŜƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŜ ōǳǎǘŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ Ŏƻƴ ƭƻ ǎǘŀǘƻ 
άhŦŦŜǊǘŀ ǎƻǇǊŀ ōŀǎŜ Řϥŀǎǘŀ ǊƛŦƛǳǘŀǘŀέΦ !ƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎŜƴȊŀ ƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ǇǳƴǘŜƎƎi 
economici/totali, che saranno visualizzati solo a partire dalla successiva fase di valutazione (v. Figura seguente). 
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Figura 74 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΣ ŎƘŜ Ŏƻƴ ǉǳŜǎǘŀ ƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ ǾŜƴƎƻƴƻ ŜǎŎƭǳǎŜ 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜΣ ƴƻƴ ǎŀǊŀƴƴƻ ǉǳƛƴŘƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛ Ǉǳƭǎŀƴǘƛ ǇŜǊ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ά!ƳƳŜǘǘƛέ ŜŘ 

ά9ǎŎƭǳŘƛέΣ Ƴŀ ǎŀǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎƻƭƻ ǉǳŜƭƭƛ ǇŜǊ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ Ŝ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhƪέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 

 
Figura 75 

Le altre offerte pervenute saranno invece ammesse di default, ma accedendo al Dettaglio sarà possibile valutarle, come 

ǎǇƛŜƎŀǘƻ ŘŀƭƭΩŀƭŜǊǘ Ǌƻǎǎƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀŘ ƛƴƛȊƛƻ ǇŀƎƛƴŀΦ 
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{Ŝ ǎƛ ǎŎŜƎƭƛŜ bh ŀƭ ǎŜƭŜǘǘƻǊŜ άLƴŎƭǳŘŜǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƴŜƭ ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀΚέΣ 

ŀƭƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΣ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŜǎŎƭǳǎŜ Ŝ ƴƻƴ ǎŀǊŁ Ƴŀƛ 

possibile ǾŀƭǳǘŀǊƭŜ ŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜǊƛŀƳƳŜǘǘŜǊƭŜΣ ƴŜƳƳŜƴƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇŀƴƴŜƭƭƻ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ 

9ǎŎƭǳǎƛέΦ L ŦƻǊƴƛǘƻǊƛ ŜǎŎƭǳǎƛ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ǎƻƴƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ Ǿƛǎƛōƛƭƛ ƴŜƭ ǇŀƴƴŜƭƭƻΣ Ƴŀ ǳƴ ŀƭŜǊǘ ƴŜ ōƭƻŎŎŀ ƭŀ ǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜΦ  

!ƴŎƘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŀ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƎŜƴŜǊŀǊŜ ǳƴ ǊŜǇƻǊǘ ƛƴǘŜǊƳŜŘƛƻ Ŝ ŎƻƳǇŀǊŀǊŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ 

ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƳǇŀǊŀ ƻŦŦŜǊǘŜέΦ LƴƻƭǘǊŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άEstrazione dati offerteέΣ ŎƘŜ 

viene attivata in fase di valutazione della busta economica e che permette di scaricare un file in formato .csv contenente 

tutte le informazioni relative alle offerte economiche inviate. 

Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎƻǇǊŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǇŀǎǎŀƴŘƻ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ 

successivo. Se impostata durante la creazione del modello viene richiesta una conferma, sia in fase di apertura che di 

chiusura delle varie fasi della valutazione. 

Nelle gare ŀƭ ǇǊŜȊȊƻ ǇƛǴ ōŀǎǎƻ Ŝ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀ, e per tutte le tipologie di gara tranne la 

ex RdO e il Sistema Dinamico di Acquisizione ς Bando Istitutivo, la graduatoria redatta dalla piattaforma ordinerà le 

ƻŦŦŜǊǘŜ ǇǊŜƴŘŜƴŘƻ ƛƴ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀȊƛƻƴŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ Řŀƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέΦ [Ŝ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀ 

ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǎŀǊŀƴƴƻ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘŜ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ CƛƎǳǊŀΥ 

MP:

 

OEPV: 

 Valore Economico Valore Percentuale 

Ribasso Offerta economica Complessiva > Base d'asta Offerta economica percentuale < Soglia percentuale 

Rialzo Offerta economica Complessiva < Base d'asta Offerta economica percentuale <>Soglia percentuale 

 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ /ƻƳǇƭŜǎǎƛǾŀέ ŝ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ [hw5hΣ ŎƻƳǇǊŜƴǎƛǾƻ ŘŜƛ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ 

ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ 

OFFERTA ECONOMICA COMPLESSIVA = OFFERTA ECONOMICA  + COSTI DELLA SICUREZZA DERIVANTI DA INTERFERENZA  

hCC9w¢! 9/hbhaL/! Ґ ±![hw9 9/hbhaL/h hCC9w¢h ŎƻƳǇǊŜƴǎƛǾƻ Řƛ /h{¢L 59[[! {L/¦w9½½! !CC9w9b¢L [Ω!¢¢L±L¢!Ω 

{±h[¢! 5![[Ωht9w!¢hw9 9/hbhaL/h Ŝ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ /h{¢L 59[ t9w{hb![9  
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Lƭ ŎŀƳǇƻ ά/h{¢L 59[ t9w{hb![9έ ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ǎƻƭƻ ǎŜ ƭŀ {!Σ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀΣ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άtŀǊŀƳŜǘǊƛ ŘŜƭƭŀ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ Ƙŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άwƛŎƘƛŜŘƻ ŎƘŜ ƛƭ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǎƛŀ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΦ [ŀ 

Stazione AppaltantŜ Ƙŀ ǎǘƛƳŀǘƻ ǳƴ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǇŀǊƛ ŀΥέΦ 

4.7.1.2. Valutazione offerte anomale nelle procedure OEPV 

Per le procedure con il criterio dell'Offerta Economicamente più Vantaggiosa, pubblicate dopo il rilascio della versione 
5.55.6.0, ǎŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀΣ verrà effettuata la gestione delle offerte anomale. 

Aƭƭƻ ǎǘŜǇ о ά.ǳǎǘŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜέΣ ŀƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/IL¦5L ±![¦¢!½Lhb9 {htw! .!{9 5Ω!{¢!έ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ 

ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƛ ƛ ŎŀƭŎƻƭƛ ŘŜƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀ ǉǳŀƭƻǊŀ ǎƛŀƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƭƳŜƴƻ о ƻŦŦŜǊǘŜ. Si visualizzeranno quindi le offerte ritenute 

anomale evidenziate in rosso. 

In questa pagina sono presenti: 

ω ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ōƭǳ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻ ά[Ŝ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŜ ƛƴ ǊƻǎǎƻΦ {Ŝ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ 

gestire la graduatoria economica generata e il punteggio totale in maniera autonoma, cliccare successivamente sul tasto 

άDw!5¦!¢hwL! 9/hbhaL/! hCC[Lb9έ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ǎŜ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ tǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ 

ǘŀǎǘƻ ά/IL¦5L ±![¦¢!½Lhb9 !bha![!έΣ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ Řƛ άwƛǘƻǊƴŀ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜέΤ 

ω Se le offerte sono maggiori o uguali a 3 sarà presente ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ōƭǳ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻ ά[ŀ ǎƻƎƭƛŀ Řƛ 

anomalia calcolata è: * Soglia punteggio tecnico: <4/5 del punteggio tecnico massimo assegnabile> * Soglia punteggio 

ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΥ ғпκр ŘŜƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ƳŀǎǎƛƳƻ ŀǎǎŜƎƴŀōƛƭŜҔέΣ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ dei tasti funzione; 

ω Se le offerte sono minori di 3, sarà presente un ŀƭŜǊǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ά9ǎǎŜƴŘƻ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ƳƛƴƻǊƛ Řƛ о ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘŀ ŎŀƭŎƻƭŀǘŀ 

ƭŀ ǎƻƎƭƛŀ Řƛ ŀƴƻƳŀƭƛŀέ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƛ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŜΤ  

 

       Figura 75 



Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 52 di 113 

4.7.1.3. Valutazione offerte anomale nelle procedure Minor prezzo 

Per le procedure con il criterio del minor prezzo, come previsto dall'art. 54 D.Lgs. 36/2023, dopo aver selezionato il 

ƳŜǘƻŘƻ Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜΣ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ о ά.ǳǎǘŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜέΣ ŀƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/IL¦5L 

±![¦¢!½Lhb9 {htw! .!{9 5Ω!{¢!έ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƛ ƛ ŎŀƭŎƻƭƛ ŘŜƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀ ǉǳŀƭƻǊŀ ǎƛŀƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƭƳŜƴƻ р ƻŦŦŜǊǘŜΦ 

Si visualizzeranno quindi le offerte ritenute anomale evidenziate in rosso. Lo stato delle offerte anomale risulta essere 

Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ά!ƳƳŜǎǎŀέΣ Ƴŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΦ tŜǊ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ ƛƭ ƭƛƴƪ ƴŜƭƭŀ 

Ŏƻƭƻƴƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ǎŀǊŁ άwƛǾŀƭǳǘŀέΦ 

In questa pagina è presente: 

¶ ¦ƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ōƭǳ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻ ά[Ŝ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŜ ƛƴ ǊƻǎǎƻΦ {Ŝ ǎƛ 

intende gestire la graduatoria economica generata e il punteggio totale in maniera autonoma, cliccare 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άDw!5¦!¢hwL! 9/hbhaL/! hCC[Lb9έ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ǎŜ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ 

tǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά/IL¦5L ±![¦¢!½Lhb9 !bha![!έΣ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ Řƛ άwƛǘƻǊƴŀ 

ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜέΤ 

¶ tŜǊ ƻƎƴƛ ƳŜǘƻŘƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƻ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƻΣ ǎŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻƴƻ ƳŀƎƎƛƻǊƛ ƻ ǳƎǳŀƭƛ ŀ рΣ ŀƭƭƻǊŀ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩŀƭŜǊǘ 

ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ά!ƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩ!ǊǘΦрп 5ƭƎǎΦ осκнлноΣ ƛƭ ƳŜǘƻŘƻ !ǇǇƭƛŎŀǘƻ ŝ ƛƭ aŜǘƻŘƻ ғ[ŜǘǘŜǊŀ aŜǘƻŘƻҔ Ŝ ƭŀ ǎƻƎƭƛŀ 

di anomalia calcolata è: <valore ŀƴƻƳŀƭƛŀҔΦέΣ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƛ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŜΤ 

¶ {Ŝ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻƴƻ ƳƛƴƻǊƛ Řƛ рΣ ŀƭƭƻǊŀ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩŀƭŜǊǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ά!ƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩ!ǊǘΦрп 5ƭƎǎΦ осκнлноΣ 

ŜǎǎŜƴŘƻ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ƳƛƴƻǊƛ Řƛ р ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘŀ ŎŀƭŎƻƭŀǘŀ ƭŀ ǎƻƎƭƛŀ Řƛ ŀƴƻƳŀƭƛŀέ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƛ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŜΤ 

{Ŝ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΣ ŀƳƳŜǎǎŜ Řŀƭƭŀ ŦŀǎŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ ŀƭ Ǉƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ 

economico (che potrebbe essere negativo o superiore al massimo punteggio economico assegnabile) si visualizzerà un 

trattino con un astŜǊƛǎŎƻ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ tŀǎǎŀƴŘƻ Ŏƻƴ ƛƭ ƳƻǳǎŜ ǎǳƭƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ 

ŀǘǘǊƛōǳƛǘƻ ŀ ǉǳŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ /ƛƼ ŀŎŎŀŘŜ ŀƴŎƘŜ ƴŜƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜΣ ǎƛŀ ƛƴ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ƛƴ ά{ǘƻǊƛŀ hŦŦŜǊǘŜέΦ 

 

 

 

Figura 76 
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{ƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜ ǇŜǊ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ Ŝ ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭ t9Σ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƛ ŀƭ άƴŜǘǘƻέ 
ŘŜƛ ά/ƻǎǘƛ Řƛ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ 
 
±ŜǊǊŀƴƴƻ ǉǳƛƴŘƛ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀǘƛ ƛ ǾŀƭƻǊƛ ƴŜǘǘƛ Řƛ άhŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀέ Ŝ Řƛ άLƳǇƻǊǘƻ ƴŜƎƻȊƛŀōƛƭŜ ǎǳ Ŏǳƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƻŦŦŜǊǘŀέ κέ 

{ƻƎƭƛŀ ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜέ 

 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ǎƛŀ ŀƭ ƭƛƴƪ άwƛǾŀƭǳǘŀέ ŎƘŜ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ Ǝƭƛ ŀǇǇƻǎƛǘi 

ǇǳƭǎŀƴǘƛΣ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛΥ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ Řƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ŀƳƳŜǘǘŜǊŜ ƻ ŜǎŎƭǳŘŜǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ 

oppure scaricare il file in formato .pdf firmato digitalmente allegato da ogni Operatore Economico in fase di invio offerta. 

In casi di riammissione di uno o più Fornitori, la soglia di anomalia sarà ricalcolata automaticamente dalla piattaforma 
όǾŜŘƛ ŎŀǇƛǘƻƭƻ wƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ 9ǎŎƭǳǎƛ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ŜǎŎƭǳǎƛέύ 

 

Lƴ ǎŜƎǳƛǘƻ ŀƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ƻŦŦŜǊǘŀ ƛƭ 

punteggio economico e totale assegnati dalla piattaforma. 

Se la fase di valutazione anomala è stata attivataΣ ǉǳƛ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǘǊƻǾŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άGraduatoria Economica Offlineέ 

(se non è presente la fase di valutazione offerte anomale questo pulsante sarà nella fase di Proposta di aggiudicazione) 

che consente di assegnare manualmente i punteggi economici alle offerte pervenute. Un alert in alto nella pagina spiega 

che la graduatoria economica potrebbe essere scorretta e che in tal caso è possibile utilizzare la funzionalità 

άDǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀ hŦŦƭƛƴŜέΦ  

 

Tale pulsante non è presente per procedure Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta di preventivi. 

Ciò comporta anche che la sezione e la relativa tabella che riporta i dati relativi alla graduatoria offline non risulta 

presente in tutti i report scaricabili/generati in modo automatico da sistema. 

Tale pulsante non è presente per procedure Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta di preventivi. 
Ciò comporta anche che la sezione e la relativa tabella che riporta i dati relativi alla graduatoria offline non risulta 
presente in tutti i report scaricabili/generati in modo automatico da sistema. 

 

Cliccando su questo pulsante si apre una pagina di conferma che consente di tornare alla pagina precedente tramite il 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέΣ ƻǇǇǳǊŜ Řƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻ ǎƛ ŀǇǊŜ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Ŏƻƴ 

una tabella contenente tutte le informazioni delle offerte pervenute, identica a quella visualizzata in fase anomala, ma 

Ŏƻƴ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ŘŜƛ ōƻȄ ŎƻƳǇƛƭŀōƛƭƛΣ ƛƴǾŜŎŜ ŘŜƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ 

automaticamente da Sintel (v. Figura seguente). 



Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 54 di 113 

 

Figura 77 

!ƴŎƘŜ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǘƻǘŀƭŜέ ƴƻƴ ƳƻǎǘǊŀ ŀƭŎǳƴ ǾŀƭƻǊŜΣ Ƴŀ ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘŀ Ŏƻƴ ŘŜƛ ǘǊŀǘǘƛƴƛΣ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ǉǳŜǎǘƻ ǾŀƭƻǊŜ 

ǎŀǊŁ ŘŜŦƛƴƛǘƻ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ ƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛΦ tŜǊ ƻƎƴƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά!ǎǎŜƎƴŀέ 

che si rinominerà ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛƴ άaƻŘƛŦƛŎŀέ Ŝ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ 

(v. Figura seguente). 

 

Figura 78 

{ƻƭƻ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ ǘǳǘǘƛ ƛ ƴǳƻǾƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ŘƛǾŜƴǘŜǊŁ ŀǘǘƛǾƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDŜƴŜǊŀ DǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀέΣ ŘƛǎŀǘǘƛǾŀǘƻ 

in precedenza. 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǎƛ ŀǇǊŜ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀΣ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ 

ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέΣ ƻǇǇǳǊŜ Řƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻ ŘƛǾŜƴǘŀƴƻ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾƛ 
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i punteggi inseriti manualmente e si accede a una pagina contenente la tabella con tutte le offerte e le loro informazioni, 

inoltre sono visibili i nuovi punteggi economici inseriti e i punteggi totali aggiornati di conseguenza.  

Cƛƴƻ ŀƭƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ƻŦŦƭƛƴŜέ ǊƛƳŀƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ƛ ǇǳƴǘŜƎƎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ 

essere inseriti nuovamente. Inoltre, se vengono generati dei report intermedi dopo aver generato la graduatoria 

economica offline, i punteggi economici riportati al loro interno saranno quelli inseriti manualmente dalla Stazione 

Appaltante. 

Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŀƴƻƳŀƭŀέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎƘƛǳŘŜǊŜ ƭŜ ōǳǎǘŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜ Ŝ Řƛ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ŦŀǎŜ Řƛ 

valutazione. 

Se, dopo aver generato la graduatoria economica offline in fase di valutazione anomala -qualora attivata-, oppure in 

fase di proposta di aggiudicazione, si riammettono eventuali Operatori Economici esclusi in precedenza, i nuovi punteggi 

inseriti manualmente saranno persi e la graduatoria economica sarà aggiornata con i punteggi calcolati 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ Řŀ {ƛƴǘŜƭΣ Ŏƻƴ ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀ ŘŜƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ ǊƛŀƳƳŜǎǎƛΦ ! ǉǳŜǎǘƻ Ǉǳƴǘƻ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ƛƭ 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDŜƴŜǊŀ DǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ hŦŦƭƛƴŜέ ǇŜǊ ǊƛŀǎǎŜƎƴŀǊŜ ƴǳovi punteggi economici. 

 
 

4.8. Download Report Graduatoria OE 

 

Per le procedure monolotto con "Modalità di trattativa = Ribasso", è disponibile il pulsante "Download Report 

Graduatoria OE" nella sezione "PROCEDURA > AMMINISTRAZIONE > Report di procedura > Download Report 

Aggiudicazione OE". Il Report è scaricabile dal RUP e Delegati a partire dalla chiusura dei termini per la presentazione 

delle offerte e si aggiorna dinamicamente con l'avanzamento delle fasi di gara. 

Il report include: 

¶ Informazioni di testata univoche (nome report, stazione appaltante, nome procedura, codice gara, ID gara 

SINTEL, etc.) 

¶ Dati completi sulle offerte ricevute 

¶ Graduatoria degli operatori economici 

¶ Dettagli sulle offerte tecniche ed economiche 

¶ Informazioni su eventuali esclusioni 

¶ Informazioni sulle offerte anomale 

Il report viene generato nel formato excel e include la data e ora del download. Si precisa che il report rappresenta una 

fotografia dello stato attuale della procedura al momento del download. 

 

 

 

N.B.: il report non è storicizzato ma rappresenta una fotografia dello stato attuale al momento del download. 
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Figura 79 

 

 

5. Aggiudicazione della procedura 

Una volta terminata la fase di valutazione economica, il Responsabile Unico del Progetto potrà procedere con 

ƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ ŎƘŜ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇƻǎǘŀ Řŀ ŘǳŜ ŦŀǎƛΥ 

¶ Proposta di Aggiudicazione (ex Aggiudicazione Provvisoria); 

¶ Aggiudicazione (ex Aggiudicazione Definitiva). 

 

 

5.1. Proposta di aggiudicazione 

[ŀ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŁ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƛƴ ƳƻŘƻ ǇǊƻǾǾƛǎƻǊƛƻ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾƛƴŎŜƴǘŜ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

 
Figura 80 
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/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ƛƴ ŦƻƴŘƻ ŀƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ 

presente un campo relativo al commento, che sarà poi inserito nel report della proposta di aggiudicazione (v. Figura 

seguente). 

 

Figura 81 

5ǳǊŀƴǘŜ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎŀƳōƛŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾƛƴŎŜƴǘŜ ǇǊƻǾǾƛǎƻǊƛŀΣ ŀƴŎƘŜ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ 

!ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŎƘŜ ǎƛ ǾǳƻƭŜ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǊŜΦ  

Inoltre, se non è presente la fase di valutazione delle offerte anomale oppure in caso di riammissione di un operatore 

ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ŜǎŎƭǳǎƻΣ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ǎŀǊŁ ŀǘǘƛǾƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDŜƴŜǊŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ƻŦŦƭƛƴŜέ όǾŜŘƛ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ Valutazione 

offerte anomale nelle procedure OEPV 

Per le procedure con il criterio dell'Offerta Economicamente più Vantaggiosa, pubblicate dopo il rilascio della 

versione 5.55.6.0, ǎŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀΣ verrà effettuata la gestione delle offerte anomale. 

Aƭƭƻ ǎǘŜǇ о άBuste economicheέΣ ŀƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/IL¦5L ±![¦¢!½Lhb9 {htw! .!{9 5Ω!{¢!έ ŘƻǾǊŀƴƴƻ 

ŜǎǎŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƛ ƛ ŎŀƭŎƻƭƛ ŘŜƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀ ǉǳŀƭƻǊŀ ǎƛŀƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƭƳŜƴƻ о ƻŦŦŜǊǘŜ. Si visualizzeranno quindi le offerte 

ritenute anomale evidenziate in rosso. 

In questa pagina sono presenti: 

ω ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ōƭǳ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻ ά[Ŝ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŜ ƛƴ ǊƻǎǎƻΦ {Ŝ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ 

gestire la graduatoria economica generata e il punteggio totale in maniera autonoma, cliccare successivamente sul tasto 

άDw!5¦!¢hwL! 9/hbhaL/! hCC[Lb9έ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ǎŜ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ tǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ 

ǘŀǎǘƻ ά/IL¦5L ±![¦¢!½Lhb9 !bha![!έΣ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ Řƛ άwƛǘƻǊƴŀ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜέΤ 

ω Se le offerte sono maggiori o uguali a 3 sarà presente ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ōƭǳ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǘŜǎǘƻ ά[ŀ ǎƻƎƭƛŀ Řƛ 

anomalia calcolata è: * Soglia punteggio tecnico: <4/5 del punteggio tecnico massimo assegnabile> * Soglia punteggio 

ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΥ ғпκр ŘŜƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ƳŀǎǎƛƳƻ ŀǎǎŜƎƴŀōƛƭŜҔέΣ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ dei tasti funzione; 

ω Se le offerte sono minori di 3, sarà presente un ŀƭŜǊǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ά9ǎǎŜƴŘƻ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ƳƛƴƻǊƛ Řƛ о ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘŀ ŎŀƭŎƻƭŀǘŀ 

ƭŀ ǎƻƎƭƛŀ Řƛ ŀƴƻƳŀƭƛŀέ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƛ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŜΤ  
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 Figura 82 

Alert che rimarrà presente fino a che la Stazione Appaltante non avrà valutato la proposta di aggiudicazione di 

ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ Řƛ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŜǎƛǎǘŜ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭƛǘŁ Řƛ ŘƻǾŜǊ ƎŜǎǘƛǊŜ ƛƭ ǇŀǊŜƎƎƛƻ όƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ŘǳŜ ƻ ǇƛǴ 

concorrenti giungano alla fase di aggiudicazione provvisoria con lo stesso miglior punteggio e risultino quindi primi in 

graduatoriaύΥ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άDŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŀǊŜƎƎƛƻέΣ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ ǇŜǊ ƭŀ 

Stazione Appaltante di inserire a sistema delle offerte migliorative ricevute dai concorrenti e finalizzate alla generazione 

di una nuova graduatoria in piattaforma. In corrispondenza di ciascuna offerta pari, nella colonna Azioni sarà presente 

ƛƭ ŎƻƳŀƴŘƻ άLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƴǳƻǾŀ ƻŦŦŜǊǘŀ ǇŜǊ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ǇŀǊŜƎƎƛƻέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ 

nuovo valore economico proposto dai due concorrenti.  

Una volta inserite le nuove offerte ricevute dagli Operatori economici, verranno ricalcolati i punteggi economici e il 

ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέΦ 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ Ǿŀƭǳǘŀǘŀ ƭŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀǾǊŁ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ǊŜǇƻǊǘ ŘŜƭƭŀ 

procedura in formato PDF, e caricarlo firmato digitalmente cliccando sul pulsante Aggiungi. Si ricorda che se è stata 

generata la graduatoria economica offline, i punteggi economici riportati nel report di aggiudicazione saranno quelli 

inseriti manualmente dalla Stazione Appaltante e non quelli calcolati automaticamente da Sintel. 

tŜǊ ŎƘƛǳŘŜǊŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Ŝ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ tǊƻǇƻǎǘŀ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ όǾΦ 
Figura seguente) e inserire il commento per il report di gara. Contestualmente sarà inviata una comunicazione 
automatica agli operatori ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ƛƴǾƛŀǘƻ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀΦ 
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Figura 83 

tŜǊ ƛƭ ǊŜǇƻǊǘ Řƛ tǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩǳǇƭƻŀŘ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ΦǇŘŦΣ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŜŦŦŜǘǘǳŜǊà 

ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ Ŝ ƳŀǊŎŀ ǘŜƳǇƻǊŀƭŜΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ  è possibile visualizzare il 

Dettaglio della valutazione. 

 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ Řƛ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέΣ Ŝ ǇŜǊ ƭŜ ǎƻƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ά!ŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻ 5ƛǊŜǘǘƻέΣ ά!ŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻ 5ƛǊŜǘǘƻ 

ǇǊŜǾƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾƛέΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ ƴƻƴ ǎƛŀ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ /LDΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳa 

ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŁ ƭΩinserimento obbligatorio del codice. 

 

 

5.2. Aggiudicazione 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ǊƛƳŀƴŜ ǾŀƭƛŘŀ ƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέΣ ǉǳƛƴŘƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ 
soltanto la possibilità di chiudere la fase, senza poter effettuare alcuna ulteriore operazione sulle offerte (a parte 
ŎƻƴǎǳƭǘŀǊƴŜ ƛƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέύΦ !ƴŀƭƻƎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ Ŝ ǊƛŎŀǊƛŎŀǊŜ ŦƛǊƳŀǘƻ 
digitalmente il report di procedura in formato PDF, che in questa fase contiene anche le informazioni relative alla fase 
di proposta di aggiudicazione. 

wƛƳŀƴŜ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ǇŜǊ ǎŎŀƳōƛŀǊŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Ŝ 
documenti con gli operatori economici partecipanti alla procedura. 

Lƴ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜΣ ǎƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŁ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ όǾΦ 
Figura seguente). 
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Figura 84 

La schermata finale sarà completata dalla graduatoria definitiva (v. Figura seguente) in cui sarà decretato il vincitore 
όŎƻƴ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŎƻƳƳŜƴǘƻκǇŘŦύΣ ǎŜƳǇǊŜ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ Řŀǘƻ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

tŜǊ ƛƭ ǊŜǇƻǊǘ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩǳǇƭƻŀŘ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ΦǇŘŦΣ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŜŦŦŜǘǘǳŜǊŁ ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭlo 

ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ Ŝ ƳŀǊŎŀ ǘŜƳǇƻǊŀƭŜΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ  è possibile visualizzare il Dettaglio 

della valutazione. 

 

 

Figura 85 

 

!ŎŎƻǊŘƻ vǳŀŘǊƻΥ ŎƻƳŜ ŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ŀƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ нΦо ŘŜƭ aŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-03 Configurazione e Lancio della 

tǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ ǎŜ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ /ǊŜŀȊƛƻƴŜ ƳƻŘŜƭƭƻ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ƭΩ!ŎŎƻǊŘƻ 

Quadro è una funzionalità che modifica il comportamento della procedura di gara unicamente in fase di Aggiudicazione. 

In particolare, in questa fase sarà possibile selezionare più di un Concorrente aggiudicatario. 
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La selezione del radio-ōǳǘǘƻƴ ά{ƛΣ ŝ ǳƴ ŀǇǇŀƭǘƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ όCŀǎŜ LLύέΣ ƴƻƴ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ŀƭŎǳƴŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŀƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ƎŀǊŀ ƴŞ 

alle funzionalità della tipologia di procedura selezionata. 

 

{Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭŀ ǇǊƛƳŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁΣ ƻǇȊƛƻƴŜ ά{ƛΣ ŝ ǳƴ ŀŎŎƻǊŘƻ ǉǳŀŘǊƻ όCŀǎŜ LύέΣ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ 

!ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŀƴŎƘŜ ǇƛǴ Řƛ ǳƴ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻΣ {ƛƴǘŜƭ 

notificherà qǳŜǎǘŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ ŀǇǇŜƴŀ ŜƴǘǊŀǘƛ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ 

!ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέΥ 

 

Lƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ Řƛ ǳƴ /ƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜΣ Ŝ 

Ŧŀǘǘƻ ǊƛǘƻǊƴƻ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ άDǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ǇǊƻǾǾƛǎƻǊƛŀέΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ƛƴ 

corrispondenza del solo ConŎƻǊǊŜƴǘŜ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻΣ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ Řƛ ŦŀǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άhŦŦŜǊǘŀ ƴƻƴ 

ǾƛƴŎŜƴǘŜέΣ Ŏƻƴ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ƭƛƴƪ άtǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 

Se invece si decide di aggiudicare provvisoriamente a uno o più altri concorrenti, la piattaforma terrà valide le 

aggiudicazioni precedentemente effettuate (v. Figura seguente). Anche in fase di Aggiudicazione e in Graduatoria, sarà 

quindi possibile avere più Aggiudicatari. 

 

Figura 86 

 

 

6. Altre funzionalità disponibili 

Nel corso del percorso di valutazione/aggiudicazione di una procedura in SINTEL, oltre alle funzionalità specifiche per 

ogni step (come descritto nei precedenti capitoli del presente manuale), sono presenti anche alcune funzionalità 

ricorrenti in tutte le fasi del percorso. Queste funzionalità sono: 

¶ Creazione report intermedio; 

¶ Comparazione Offerte; 

¶ Riammissione Operatori Economici Esclusi (presente in tutte le fasi della valutazione solo se in una delle buste 
è stato escluso almeno un Operatore Economico); 

¶ Chiusura della procedura (non aggiudicazione). 

 

 



Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 62 di 113 

 

 

6.1. Creazione report intermedio 

Questo pulsante è posizionato sopra la tabella con le offerte presentate dagli Operatori Economici (v. Figura ) ed è 

visibile in tutti gli step della valutazione, a partire da quello di verifica della firma digitale (se presente). 

Questo pulsante permette di generare un Report intermedio che conterrà le informazioni relative alla procedura fino 

ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ ƛƴ Ŏǳƛ ǾƛŜƴŜ ƎŜƴŜǊŀǘƻΦ ¢ŀƭŜ wŜǇƻǊǘ ǎŀǊŁ ǎŎŀǊƛŎŀōƛƭŜ ƛƴ ƭƻŎŀƭŜ Ŝ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άReport di 

proceduraέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ  

 
Figura 87 

In questa sezione vengono elencati tutti i report intermedi di procedura (se precedentemente generati), i report di 

Proposta di aggiudicazione e di Aggiudicazione, ma anche i Verbali della Commissione e Atti di nomina nel caso in cui 

sia stata attivata la ά/ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƎƛǳŘƛŎŀǘǊƛŎŜέ όǇŜǊ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ƛƴ ƳŜǊƛǘƻ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ Attività 

ǇǊŜƭƛƳƛƴŀǊƛ ŀƭƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ 

Concluso il termine ultimo per la presentazione delle offerte sono previste alcune fasi di valutazione che precedono 

ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ .ǳǎǘŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ όǇǊƛƳŀ ŦŀǎŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜύΦ !ƭŎǳƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ Ŧŀǎƛ ǎƻƴƻ ƻǇȊƛƻƴŀƭƛΣ ƻǾǾŜǊƻ 

vengono selezionŀǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όŎƻƳŜ ŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ƴŜƛ ǇŀǊŀƎǊŀŦƛ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛύΣ ŀƭǘǊŜ ƛƴǾŜŎŜ 

sono sempre presenti anche se non direttamente selezionate. I successivi paragrafi descrivono nel dettaglio tali fasi di 

valutazione. del presente manuale). 

tŜǊ ƭŜ ƎŀǊŜ ŀƭ ǇǊŜȊȊƻ ǇƛǴ ōŀǎǎƻ Ŝ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀΣ Ŝ ǇŜǊ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ƎŀǊŀ ǘǊŀƴƴŜ ƭŜ 

ex-w5h Ŝ {5!Σ ƴŜƭ wŜǇƻǊǘ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ 

anche se dettƛ Ŏƻǎǘƛ ǎƻƴƻ ǇŀǊƛ ŀ ȊŜǊƻΤ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ǎƻƭƻ ǉǳŀƴŘƻ ƭŀ {!Σ 

ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ ƭŀƴŎƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άtŀǊŀƳŜǘǊƛ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ Ƙŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άwƛŎƘƛŜŘƻ ŎƘŜ ƛƭ 

costo del personale sia ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΦ [ŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ Ƙŀ ǎǘƛƳŀǘƻ ǳƴ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ 

ǇŀǊƛ ŀΥέΦ {Ŝ ƛƭ Řŀǘƻ ŝ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ŘŀƭƭΩh9 όŜ ǉǳƛƴŘƛ ƴƻƴ Řŀƭƭŀ {! ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀύΣ ǉǳŜǎǘƻ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ǘǊŀ i 

Řŀǘƛ ŎƘŜ ǊƛƎǳŀǊŘŀƴƻ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 

Per le gare il cui percorso di lancio inizia dopo il passaggio in produzione della Release 5.36.3.1, e per le quali durante la 

ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭ ǇǊŜȊȊƻ ǇƛǴ ōŀǎǎƻέ Ŝ ǇŜǊ ƭŜ ǉǳŀƭƛ ǎƛŀ ǎǘŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ 

ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά{ƛέ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ŀƴƻƳŀƭŜέΣ ŀƭƭƻǊŀ ƴŜƛ ǊŜǇƻǊǘ ƛƴǘŜǊƳŜŘƛ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ά¢ŀōŜƭƭŀ wŜƎƛǎǘǊƻ 

Řƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻέ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ŀƭŎƻƭƻ ŀƴƻƳŀƭƛŀέ Ŏƻƴ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀ ŎŀƭŎƻƭŀǘŀ Řŀƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀΦ 

tŜǊ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ά!ŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻ ŘƛǊŜǘǘƻέ Ŝ ά!ŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻ ŘƛǊŜǘǘƻ ǇǊŜǾƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾƛέΣ ǘǳǘǘƛ ƛ ǊŜǇƻǊǘ 

Řƛ ƎŀǊŀ Ƙŀƴƴƻ ƭŀ ƴǳƻǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άwŜƎƛǎǘǊƻ Řƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻέΣ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǘŜƴŜǊŜ ǘǊŀŎŎƛŀ Řƛ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŜǾŜƴǘƛ ǘǊŀŎŎƛŀǘƛ ǇŜǊ ƭŜ 

procedure ά!ǇŜǊǘŜέΣ ŀ ŜŎŎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜƭƭƛ ǊƛŦŜǊƛǘƛ ŀƭƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁΥ 
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¶ Asta elettronica 

¶ Valutazione offerte anomale 

¶ Riammissione di un operatore economico escluso 

¶ Sorteggio del campione del 10% dei fornitori 

¶ Commissione di valutazione 

¶ Conferma delle offerte 
 

6.2. Comparazione Offerte 

bŜƭƭŜ ǾŀǊƛŜ Ŧŀǎƛ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΣ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ Řŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛΣ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩ9ƴǘŜ 

ŎƻƳǇŀǊŀǊŜΣ ƛƴ ŎƻƴǘŜƳǇƻǊŀƴŜŀΣ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǊƛŎŜǾǳǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ά/ƻƳǇŀǊŀ ƻŦŦŜǊǘŜέ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 

Cliccando su tale pulsante si accede a una pagina contenente una tabella riepilogativa con tutte le offerte inviate per la 

procedura e il loro stato di valutazione. 

Grazie a questa funzionalità è possibile vedere nello stesso momento tutte le offerte ricevute, verificare il loro stato (se 

ammesso oppure no alla fase successiva) ed eventualmente scaricare la documentazione allegata dai Fornitori (v. Figura 

, dove è illustrata la funzionalità relativa alla valutazione della busta economica).  

 

Figura 88 

: ƛƴƻƭǘǊŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ǘŀƭŜ ǘŀōŜƭƭŀ ǊƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾŀ ƎŜƴŜǊŀƴŘƻ ǳƴ ŦƛƭŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ΦȄƭǎ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDŜƴŜǊŀ ŦƛƭŜ 

ΦȄƭǎέΦ 

Inoltre, ǎŜ ƭŀ ƎŀǊŀ Ƙŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ƻŦŦŜǊǘŀ άǳƴƛǘŀǊƛŀέ ƴŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀΣ 

inizialmente compressa ed espandibile, contenente le offerte economiche suddivise per prodotto. Anche per questa 

tabella è possibile generare uƴ ŦƛƭŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ΦȄƭǎ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ όǾΦ CƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΦ 
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Figura 89 

tŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άwƛǘƻǊƴŀ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜέ όǾΦ Figura ). 

 

6.3. Riammissione Operatori Economici Esclusi 

Lƭ ǇŀƴƴŜƭƭƻ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ŜǎŎƭǳǎƛέ non è disponibile nelle seguenti tipologie di gara: 

- Affidamento diretto; 

- Affidamento diretto previa richiesta di preventivi; 

- Manifestazione di interesse; 

- Indagine di mercato; 

- Procedura ristretta fase di ammissione (ma è disponibile nella seconda fase); 

- SDA fase I (Bando Istitutivo). 

{ƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜ ƭŀ ǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƴƻƴ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘŀ ǇŜǊ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ Ŏƻƴ ƻŦŦŜǊǘŜ ǎƻǇǊŀκǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΣ ǎŜ ǎƛ ŝ 

scelto in fase di lancio di NON includerle nel calcolo della graduatoria economica. 

 
Questa funzionalità è presente in tutte le fasi di valutazione della gara, a partire dalla fase amministrativa, solo se è 

ǎǘŀǘƻ ŜǎŎƭǳǎƻ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴ /ƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜ ƴŜƭ ŎƻǊǎƻ ŘŜƛ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘƛ ǎǘŜǇ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΦ !ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ 

9ŎƻƴƻƳƛŎƛ 9ǎŎƭǳǎƛέ (v. Figura seguente) è possibile visualizzare tutti gli operatori economici esclusi fino alla fase 

ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ όŀ ŜǎŜƳǇƛƻ ǎŜ Ǿƛ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ƴŜƭ ŎƻǊǎƻ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŀƴƴƻ ǘǳǘǘƛ ƛ CƻǊƴƛǘƻǊƛ 

esclusi fino alla fase tecnica). L CƻǊƴƛǘƻǊƛ ǎŀǊŀƴƴƻ ƻǊŘƛƴŀǘƛ ƛƴ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀΣ ƻƭǘǊŜ ŀƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ŀƴŎƘŜ ƭŀ 

fase di esclusione e un eventuale commento (v. Figura seguente).  

 

Figura 90 

Nella colonna Azioni, per ciascun Concorrente, sono presenti due link:  

¶ DettaglioΣ ŎƘŜ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ǎǳŘŘƛǾƛǎƛ ǇŜǊ ōǳǎǘŜΤ 

¶ RiammettiΣ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ǿƛȊŀǊŘ Řƛ ǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŜǎŎƭǳǎƻΦ 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜΣ Ƴŀ ǎŀǊŀƴƴƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ǎƻƭƻ ƭŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭŜ ōǳǎǘŜ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀ ŎƘŜ ƭΩ9ƴǘŜ Ƙŀ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀǇŜǊǘƻ όŦƛƴƻ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ŝ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ 
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ƭΩŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜΣ ŎƻƳǇǊŜǎŀύΦ 5ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜ ƛƴ ǇƻƛΣ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ƴƻƴ ǾŀƭǳǘŀǘŜΣ ƭŜ ǊƛǎǇƻǎǘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŜ Ŏƻƴ ƭŀ 

ŘƛŎƛǘǳǊŀ άLƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀέΦ 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ƭƛƴƪ άwƛŀƳƳŜǘǘƛέ ƛƴǾŜŎŜ ǎƛ ŀǇǊŜ ƛƭ ǿƛȊŀǊŘ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀǊŜ Ǝƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜǎŎƭǳǎƛΥ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ 

parte dalla fase di esclusione e prosegue fino allo step immediatamente precedente rispetto alla fase di valutazione in 

cui ci si troǾŀ ŀǘǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ό9ǎŜƳǇƛƻΥ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǎǘŀǘƻ ŜǎŎƭǳǎƻ ƛƴ ŦŀǎŜ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ Ŝ ǎƛ ŘŜŎƛŘŜ Řƛ ǊƛŀƳƳŜǘǘŜǊƭƻ ǉǳŀƴŘƻ 

ƭŀ ƎŀǊŀ ŝ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀΦ bŜƭ ǿƛȊŀǊŘ Řƛ ǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ōƛǎƻƎƴŜǊŁ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ƛƭ /ƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭŜ 

fasi amministrativa, in cui era stato precedentemente escluso, valutazione 10% dei Fornitori -se attivata- e tecnica. La 

ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƛƴǾŜŎŜ ŀǾǾƛŜƴŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊƭƻ ǊƛŀƳƳŜǎǎƻ ς v. Figura seguente). Ciascuno 

step del wizard di riammissione consente di vŀƭǳǘŀǊŜ ƭŜ ōǳǎǘŜ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀ ŎƘŜ ƴƻƴ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ŀǇŜǊǘŜΣ ǇƻƛŎƘŞ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 

Economico era stato precedentemente escluso. 

 

 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ 9ǎŎƭǳǎƛέ ƴŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ŦŀǎŜ ŘŜƭƭΩŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ /ƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜΣ ǉǳŜǎǘƻ 

non sarà visualizzato nella tabella. Vi sarà presente esclusivamente dalla fase successiva di valutazione.  

tŜǊ άǊƛŀƳƳŜǘǘŜǊŜέ ǳƴ hǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ƴŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ŦŀǎŜ ƛƴ Ŏǳƛ ŝ ǎǘŀǘƻ ǊƛŦƛǳǘŀǘƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ 

άwƛǾŀƭǳǘŀέ όǾŜŘŜǊŜ ŎŀǇƛǘƻƭƻ Riammissione Operatori Economici Esclusi del presente manuale). 

 

 

Figura 91 

Lƴ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ǎǘŜǇ Řƛ ǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜΣ ǘǊŀƴƴŜ ƴŜƭ ǇǊƛƳƻ όǉǳŜƭƭƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ŝ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ ƭΩŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜύΣ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎƻƭƻ ƛ 

Ǉǳƭǎŀƴǘƛ ά!ƳƳŜǘǘƛέ Ŝ ά!ƴƴǳƭƭŀέΣ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ǇǳƭǎŀƴǘƛΥ ά!aa9¢¢Lέ ŜŘ ά9{/[¦5Lέ ǇŜǊ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΤ ά!bb¦[[!έΣ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀ ŀƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ Ǝƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ 9ǎŎƭǳǎƛ ǎŜƴȊŀ ǎŀƭǾŀǊŜ ŀƭŎǳƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜΤ 

ά{![±!έΣ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƭƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŜ Ŧƛƴƻ ŀ ǉǳŜƭ ƳƻƳŜƴǘƻΤ {/!wL/! ¢¦¢¢L L 5h/¦a9b¢L 

59[[ΩhCC9w¢!έΣ Ŏƻƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ŘŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΦ ¦ƴŀ 

Ǿƻƭǘŀ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳ ά{ŀƭǾŀέΣ {ƛƴǘŜƭ ǊƛǇƻǊǘŀ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ŜǎŎƭǳǎƛέ ŜΣ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 

Economico per il quale è stato avviato il percorso di riammissiƻƴŜΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!Ȋƛƻƴƛέ ǎƻƴƻ ƻǊŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛ ƭƛƴƪ 

ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ όƛƴǾŀǊƛŀǘƻύ Ŝ ά/ƻƳǇƭŜǘŀ ǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ όƛƴ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ Řƛ άwƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέύΦ  
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Per tutti gli altri Operatori Economici eventualmente presenti nella pagina, sarà presente come unica azione disponibile, 

ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέΣ ǇƻƛŎƘŞ ƴƻƴ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀǾǾƛŀǊŜ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ άwƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ ƭŀǎŎƛŀƴŘƻƴŜ ǳƴƻ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ǎŀƭǾŀǘƻΦ Lƭ 

ŎƭƛŎƪ ǎǳ ά/ƻƳǇƭŜǘŀ ǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭ ǿƛȊŀǊŘ άǊƛŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜέΣ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ Řŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ƛƴ 

cui è stato effettuato il salvataggio. 

bŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά!ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜέ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ǇŜǊ ƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ŦŀǎŜ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΣ ŦƛƴŎƘŞ 

sarà presente un procedimento di riammissione in stato salvato. 

 

6.4. Chiusura della procedura (non aggiudicazione) 

5ǳǊŀƴǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǾŀǊƛŜ Ŧŀǎƛ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƴƻƴ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǊŜ όŎƘƛǳŘŜǊŜ ƻ ǊŜǾƻŎŀǊŜύ ƭŀ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƭƛƴƪ άbƻƴ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ όǾΦ Figura ).  

/ƻǎƜ ŦŀŎŜƴŘƻ ǎƛ ŎƻƴŎƭǳŘŜ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ƎŀǊŀ Ŝ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ŀ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƴǘƻΣ Ǌƛǎǳƭǘŀ ά/ƘƛǳǎƻέΦ 

Il pulsante è disponibile sia in tutte le fasi di Valutazione/Aggiudicazione della procedura, sia accedendo alla sezione 

άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ŘŜƭ ƳŜƴǴ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όǇǊŜǎŜƴǘŜ ŦƛƴŎƘŞ ƭŀ ƎŀǊŀ ŝ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ άǇǳōōƭƛŎŀǘŀέύΦ 

Un caso a parte è da analizzare per le seguenti tipologie di gara: 

¶ Affidamento diretto 

¶ Affidamento diretto previa richiesta di preventivi 

 

ǇŜǊ ƭŜ ǉǳŀƭƛ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ŎƘƛǳŘŜǊŜ ǳƴŀ ƎŀǊŀΣ ǇǊƛƳŀ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ά/IL¦5LέΣ ƻǊŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άbhb !DDL¦5L/!½Lhb9 twh/95¦w!έΦ /ƛƼ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎƛŀ ǉǳŀƴŘƻ ƭŀ ƎŀǊŀ ǎƛ ǘǊƻǾŀ 

ƛƴ ǎǘŀǘƻ άtǳōōƭƛŎŀǘŀέΣ ǎƛŀ ǉǳŀƴŘƻ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέ ƻ ƛƴ ǳƴƻ ǎǘŀǘƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {! ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ άbhb !DDL¦5L/!½Lhb9 twh/95¦w!έΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άtǳōōƭƛŎŀǘŀέΣ 

ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ǌƛǎǳƭǘŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ŀƭŜǊǘ όǾŜŘƛ ŦƛƎǳǊŀ 

successiva): 

 

Figura 92 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {! ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ άbhb !DDL¦5L/!½Lhb9 twh/95¦w!έΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άLƴ 

ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέ ƻ ƛƴ ǳƴƻ ǎǘŀǘƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ƴŜƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ 

risulta presente un nuovo alert (vedi Figura successiva): 

 

Figura 93 



 
Classificazione: dominio pubblico 
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Per le sole e seguenti tipologie di procedura: 

¶ Manifestazione di interesse 

¶ Indagine di mercato 

 

ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {! ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ άbhb !DDL¦5L/!½Lhb9 twh/95¦w!έΣ ƴŜƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀΣ 

ŀǇǇŀǊŜ ǳƴ ŀƭŜǊǘ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŜǎǘƻΥ άAttenzione: se si conferma la chiusura della procedura non sarà più possibile per gli 

operatori economici inviare risposte. Le risposte già pervenute potranno essere visualizzate. 

Cliccare: 

- CONFERMA per chiudere la procedura in modo irreversibile; 

- !bb¦[[! ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜέΦ 

 

7. SORTEGGIO 

Lato SA, per le seguenti tipologie di procedura: 

¶ Indagine di mercato 

¶ Manifestazione di interesse 

 

ǎƻƭƻ ǉǳŀƴŘƻ ǎƛ ǘǊƻǾŀƴƻ ƛƴ ǳƴƻ ǎǘŀǘƻ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾƻΣ ƻǾǾŜǊƻ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƙŀ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳ άbhb 

!DDL¦5L/!½Lhb9 twh/95¦w!έ Ŝ Ǉƻƛ Ƙŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ƴŜƭ ƳŜƴǴ ƭŀǘŜǊŀƭŜ ƎǊƛƎƛƻ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛƎŀ άwŜǇƻǊǘ 

Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ƴƻƳƛƴŀǘŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέΦ 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέ Ŝ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ƛƴǾƛǘŀǘƛέ ǎƻƴƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ŀƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ w¦t Ŝ 5ŜƭŜƎŀǘƻ 

ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ Ƴŀ ǎƻƭƻ Ŝ ǎƻƭǘŀƴǘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŀǘǘƛǾƻκƻǇŜǊŀǘƛǾƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ 

descritte in basso. 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {! ŝ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǇŀƎƛƴŀ ƴƻƳƛƴŀǘŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ 

ƛƴǾƛǘŀǘƛέ ƛƴ ŎǳƛΥ 

1. ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀΣ ŀǇǇŜƴŀ ǎƻǘǘƻ ŀƭ ƭƛƴƪ ǾŜǊŘŜ άwƛǘƻǊƴŀ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜέΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴ ŀƭŜǊǘ 

ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ Ŏƻƴ ƛŎƻƴŀ άƛέΣ ōƻȄ Ŝ ǘŜǎǘƻ ōƭǳΥ άAttenzione: nella presente pagina è possibile procedere con il 

sorteggio di n operatori economici tra quelli che hanno risposto alla proceduraέ όFigura ); 

2. ŀƭ Řƛǎƻǘǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭΩŀƭŜǊǘ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ƴƻƳƛƴŀǘŀ άNumero di operatori economici da sorteggiareέΣ 

costituita da un campo obbligatorio con una stringa di tipo numerico con a destra un tasto funzione grigio 

nominato SORTEGGIA (Figura ); 

Il campo accetta esclusivamente ǾŀƭƻǊƛ ƴǳƳŜǊƛŎƛ ƛƴǘŜǊƛ ǇƻǎƛǘƛǾƛ Җ ŀƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ 

ƛƴǾƛŀǘƻ ǳƴŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά±ŀƭƛŘŀέΦ 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŀ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ ƴƻƴ ŀŎŎŜǘǘŀōƛƭŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ǘŀǎǘƻ {hw¢9DDL! 

ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŁ Ŝǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻΣ Ŝ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŜǊŁ ǊŜǎǘƛǘǳŜƴŘƻ ǳƴ ŀǾǾƛǎƻ Ǌƻǎǎƻ ǎƻǘǘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻΥ άϝ ǾŀƭƻǊŜ ƴƻƴ 

ŀŎŎŜǘǘŀōƛƭŜέΦ 



Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 68 di 113 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ bhb ƛƴǎŜǊƛǎŎŀ ŀƭŎǳƴ ǾŀƭƻǊŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ǘŀǎǘƻ {hw¢9DDL! ŝ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ 

ǳƴ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŎƘŜ ŘŁ Ŝǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻΣ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŜǊŁ Ŝ ǊŜǎǘƛǘǳƛǊŁ ǳƴ ŀǾǾƛǎƻ Ǌƻǎǎƻ ǎƻǘǘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻΥ άϝ ŎŀƳǇƻ 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻέΦ 

3. [ΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ƛƴ ƳŀƴƛŜǊŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀ ǇŜǊ ŎƭƛŎŎŀǊŜ Ǉƻƛ ǎǳ {hw¢9DDL!Σ ǎǳǇŜǊŀǊŜ ƛƭ 

controllo e procedere secondo quanto descritto al successivo punto. 

 

Figura 94 

4. ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ {hw¢9DDL!Σ ǾƛŜƴŜ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƛƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ ǎǳ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ hh 99 ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ƛƴǾƛŀǘƻ ǳƴŀ 

ǊƛǎǇƻǎǘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά±ŀƭƛŘŀέΤ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ŎƻǎƜ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ ƴƻƳƛƴŀǘŀ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛέ 

(Figura 9)  

5. ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άht9w!¢hwL 9/hbhaL/L {hw¢9DDL!¢Lέ ŝ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘŀ Řŀ ǘŀƴǘŜ ǊƛƎƘŜ ǉǳŀƴǘƛ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǝƭƛ hh99 

sorteggiati, e da 2 colonne (Figura 9): 

¶ N°  indica il numero progressivo degli OO EE estratti 

¶ ID SORTEGGIO  identificativo attribuito dal sistema in forma anonima al singolo OE estratto 

 

Figura 95 

6. ŘƻǇƻ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻΣ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ {hw¢9DDL! ŝ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘƻ Řŀ άwLt9¢L {hw¢9DDLhέΤ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ŀƭƭŀ ǎǳŀ 

ŘŜǎǘǊŀ ŀǇǇŀǊŜ ƛƭ ƴǳƻǾƻ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/hb/[¦5L D9{¢Lhb9 {hw¢9DDLhέ όFigura 9): 

¶ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ wLt9¢L {hw¢9DDLhΣ ǾƛŜƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻΣ Ŝ ǎƛ ǊƛǇŜǘŜǊŁ ǉǳŀƴǘƻ 

descritto nei precedenti punti ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ {hw¢9DDL!Σ ǾƛŜƴŜ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƛƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻ 

ǎǳ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ hh 99 ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ƛƴǾƛŀǘƻ ǳƴŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά±ŀƭƛŘŀέΤ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ŎƻǎƜ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ 
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ƴƻƳƛƴŀǘŀ άhǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛέ e ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άht9w!¢hwL 9/hbhaL/L {hw¢9DDL!¢Lέ ŝ 

costituita da tante righe quanti saranno gli OOEE sorteggiati, e da 2 colonne (Figura 9): 

¶ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ ά/hb/[¦5L D9{¢Lhb9 {hw¢9DDLhέ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ 

ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ǳƴ ŀƭŜǊǘ Ǌƻǎǎƻ Ŏƻƴ ƛŎƻƴŀ Řƛ ǇŜǊƛŎƻƭƻΣ ōƻȄ Ǌƻǎǎƻ Ŝ ǘŀǎǘƻΥ άAttenzione: cliccare CONFERMA 

per concludere in via definitiva la gestione del sorteggio, cliccare su ANNULLA per tornare alla pagina 

precedenteέΣ Ŝ Ŏƻƴ ƛ ǘŀǎǘƛ ŦǳƴȊƛƻƴŜ !bb¦[[! όŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǉǳŀƭŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ǾŜǊǊŁ ǊŜ-indirizzato alla 

pagina precedente così come descritta ai punti ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άht9w!¢hwL 9/hbhaL/L {hw¢9DDL!¢Lέ ŝ 

costituita da tante righe quanti saranno gli OOEE sorteggiati, e da 2 colonne (Figura 9): e dopo il primo 

ǎƻǊǘŜƎƎƛƻΣ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ {hw¢9DDL! ŝ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘƻ Řŀ άwLt9¢L {hw¢9DDLhέΤ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ŀƭƭŀ ǎǳŀ ŘŜǎǘǊŀ 

ŀǇǇŀǊŜ ƛƭ ƴǳƻǾƻ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/hb/[¦5L D9{¢Lhb9 {hw¢9DDLhέ όFigura 9):) e CONFERMA 

όŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǉǳŀƭŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t ǾŜǊǊŁ ǊŜ-ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛέ 

descritta ai punti ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άht9w!¢hwL 9/hbhaL/L {hw¢9DDL!¢Lέ ŝ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘŀ Řŀ ǘŀƴǘŜ ǊƛƎƘŜ ǉǳŀƴǘƛ 

saranno gli OOEE sorteggiati, e da 2 colonne (Figura 9): e dopo il primo sorteggio, il tasto funzione 

{hw¢9DDL! ŝ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘƻ Řŀ άwLt9¢L {hw¢9DDLhέΤ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ŀƭƭŀ ǎǳŀ ŘŜǎǘǊŀ ŀǇǇŀǊŜ ƛƭ ƴǳƻǾƻ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ 

ά/hb/[¦5L D9{¢Lhb9 {hw¢9DDLhέ όFigura 9): ma aggiornata come precisato nel successivo punto 

ŎƻƴŦŜǊƳŀǘŀ ƭŀ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻΣ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛέ ǎƛ 

ŀƎƎƛƻǊƴŜǊŁΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άbǳƳŜǊƻ Řƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ Řŀ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǊŜέ όǊŜŀŘ-only) risulterà compilato 

con il valore inserito in precedenza, i tasti funzione άwLt9¢L {hw¢9DDLhέ Ŝ ά/hb/[¦5L D9{¢Lhb9 

{hw¢9DDLhέ ǎǇŀǊƛǊŀƴƴƻΣ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ άht9w!¢hwL 9/hbhaL/L {hw¢9DDL!¢Lέ όŎƻƴ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǊƛƎƘŜ 

uguale al numero di OOEE sorteggiati) avrà due nuove colonne aggiunte a destra delle precedenti 

(Figura ), che rappresentano:); 

7. ŎƻƴŦŜǊƳŀǘŀ ƭŀ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƻǊǘŜƎƎƛƻΣ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά{ƻǊǘŜƎƎƛƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛέ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŜǊŁΣ 

ƛƭ ŎŀƳǇƻ άbǳƳŜǊƻ Řƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ Řŀ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǊŜέ όǊŜŀŘ-only) risulterà compilato con il valore inserito 

in precedenza, i tasti funzione άwLt9¢L {hw¢9DDLhέ Ŝ ά/hb/[¦5L D9{¢Lhb9 {hw¢9DDLhέ ǎǇŀǊƛǊŀƴƴƻΣ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ 

άht9w!¢hwL 9/hbhaL/L {hw¢9DDL!¢Lέ όŎƻƴ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǊƛƎƘŜ ǳƎǳŀƭŜ ŀƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ hh99 ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛύ ŀǾǊŁ 

due nuove colonne aggiunte a destra delle precedenti (Figura ), che rappresentano: 

¶ ƭŀ wŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩh9 ŜǎǘǊŀǘǘƻ Ŝ ƴƻƴ ǇƛǴ ŀƴƻƴƛƳƻ 

¶ ƛƭ /C ŘŜƭƭΩh9 ŜǎǘǊŀǘǘƻ Ŝ ƴƻƴ ǇƛǴ ŀƴƻƴƛƳƻ 

 

: ǎǘŀǘƻ ƛƴƻƭǘǊŜ ƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀǘƻ ǳƴ ǘŀǎǘƻ ƎǊƛƎƛƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άD9b9w! 5h/¦a9b¢h {hw¢9DDL!¢Lέ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ƛƴ 

alto a destra della tabella, cliccando sul quale viene generato e scaricato in automatico un file PDF, simile ad 

un report di procedura con le seguenti caratteristiche: 

¶ ƴƻƳƛƴŀǘƻΥ άғLŘǇǊƻŎŜŘǳǊŀҔψǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛΦǇŘŦέ 

¶ ŀǾŜƴǘŜ ǘƛǘƻƭƻΥ άғbƻƳŜψǇǊƻŎŜŘǳǊŀҔ ғLŘ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀҔ ǊŜǇƻǊǘ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ ǎƻǊǘŜƎƎƛŀǘƛέ 

¶ riportante in una o più pagine una tabella analoga, nei contenuti e nella struttura, a quella presente a 

video (Figura ). 
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Lƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άD9b9w! 5h/¦a9b¢h {hw¢9DDL!¢Lέ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ 

può scaricare il PDF n volte. 

 

 

Figura 96 

 
 

8. Gestione della procedura multilotto  

Dalla sezione Amministrazione (scheda Procedure) è possibile ricercare le gare precedentemente create e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭŀƴŎƛŀǘŜ όάǾŜŘƛ ŎŀǇƛǘƻƭƻ ά[ŀƴŎƛƻ ŘŜƭ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ ŘŜƭ aŀƴǳŀƭŜ άa-2SNTL-1SA-03 

/ƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ [ŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέύΣ ƛƳǇƻǎǘŀƴŘƻ ŀǇǇƻǎƛǘƛ ŎǊƛǘŜǊƛ Řƛ ǊƛŎŜrca. I criteri di ricerca possono essere 

diversi: Nome, ID, Codice CIG, ID della Multilotto (Permette di ricercare e identificare univocamente la singola gara), 

Data inizio dal giorno/ora ς Data inizio al giorno/ora, Data fine dal giorno/ora ς Data fine al giorno/ora (Consente di 

ricercare più di una gara seguendo un parametro temporale), Responsabile Unico del Progetto (Consente di ricercare 

tutte le gare affidate a quel singolo R.U.P.), Tipo, ( Consente la ricerca per tipologia di gara es: Gara Aperta, Negoziata, 

etc.), Ambito della procedura όŦƛƭǘǊŀ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭΩŀƳōƛǘƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻύΣ Stato (Consente di ricercare in base alla situazione 

della/e gara/e in questo momento).  

Dopo aver impostato i filtri e cliccato su Trova, sarà restituita la Lista delle gare, dalle quali sarà possibile scegliere quella 

su cui si desidera operare. 
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Figura 97 

8.1. Dettaglio Multilotto 

{ƻǘǘƻ άLista delle ProcedureέΣ ŎƻƳǇŀǊŜ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ƭŜ ƎŀǊŜ ƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ƴƻǎǘǊŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜΦ  

 

 

Figura 98 

La colonna Azioni, (figura precedente), fornisce la possibilità di eseguire diverse operazioni. Possiamo visualizzare i 

ǎƛƴƎƻƭƛ ƭƻǘǘƛ Řƛ ǳƴŀ ƎŀǊŀ ƳǳƭǘƛƭƻǘǘƻΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άVisualizza lottiέΤ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDettaglioέ ƛƴǾŜŎŜΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ 

ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ Ŝ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ƳŜƴǴ ǾŜǊǘƛŎŀƭŜ ά!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέ ŎƘŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ Řƛ 

sinistra della procedura. 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDettaglioέ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ Ǿƛǎǘŀ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ Řŀƭƭŀ {!Σ Řŀƭ Responsabile Unico del Progetto oppure dal delegato 

della gestione della procedura. Inoltre, solo il RUP o il delegato unico al procedimento ha tutte le funzionalità attive e 

disponibili.  

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ƭƛƴƪ άDettaglioέΣ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭ ƳŜƴǳ άAmministrazioneέΣ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƭƛƴƪ όŦƛƎǳǊŀ 

seguente): Dettaglio della procedura, Documentazione di gara, Storia offerte ML, Monitoro multilotto , Lista 

partecipanti, Modifica Multilotto , Comunicazioni procedura, Report di procedura. 



Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel 
M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura 

Pagina 72 di 113 

 

Figura 99 

Nei paragrafi a seguire andremo ad analizzare nel dettaglio ogni singola funzione. 
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8.1.1. Dettaglio della procedura 

Lƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŘŀǊŜ ǳƴƻ ǎƎǳŀǊŘƻ Řƛ ƛƴǎƛŜƳŜ ŀƭƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ. 

 

 

Figura 100 

Il campo di fianco la voce ID Appalto ANAC risulterà compilato se, nello step 3 Definizione Procedura della monolotto e 

multilotto oppure se nello step 2 Definizione Procedura della ristretta, è stato valorizzato il corrispondente campo. Se 

ciò non è stato fatto nel Riepilogo la sezione risulterà vuota e ingrigita. 

Di fianco è presente il tasto funzione MODIFICA ID APPALTO, cliccando si ha la possibilità Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩL5 !ǇǇŀƭǘƻ !b!/ 

o modificare quanto inserito in procedenza.  

Da questa sezione è possibile analizzare i requisiti di gara (Busta amministrativa, busta tecnica etc.), la gestione delle 

offerte, la visibilità delle informazioni ed eventuale nomina della commissione di valutazione. 

Oltre alla funzione informativa, il Responsabile Unico del Progetto o il Delegato della gestione della procedura possono, 

ǘǊŀƳƛǘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ άmodificare il R.U.Pέ όResponsabile Unico del Progetto). Per maggiori informazioni è consigliato 

consultare i capitoli оΦо άModifica R.U.PΦέ Ŝ оΦп άPosticipo termini di garaέΦ 

{ŜƳǇǊŜ Řŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ άDettaglio della proceduraέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ƭƻǘǘƛ ŎƘŜ ŎƻƳǇƻƴƎƻƴƻ ƭŀ ƎŀǊŀ 

multilotto. 
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bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭŀ {! ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ŝ ǳƴ ά9ƴǘŜ {ŀƴƛǘŀǊƛƻ Řƛ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀέΣ Ŝ ƴŜƭ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ {ǘŜǇ Ƙŀ ǎŎŜƭǘƻ DŀǊŀ 

Aggregata e selezionato degli enti aderenti, in questa sezione è possibile analizzare ǘǊŀƳƛǘŜ ŀŎŎƻǊŘƛǘƛƻƴ ά/ƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴŜ 

ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ ƎŀǊŀ ŎƻƴǎƻǊǘƛƭŜέΣ Ǝƭƛ ά9ƴǘƛέ Ŝ ƭŀ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀ άvǳƻǘŀ ǇŀǊǘŜέ  

 

 

Figura 101 

 

 

8.1.2. Documentazione di gara 

In questa sezione, possiamo visualizzare tutta la documentazione allegata al bando di gara. 

vǳŀƭƻǊŀ ŦƻǎǎŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άŀƎƎƛǳƴƎƛ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜέΦ 

 

Figura 102 

[ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŀƭƭŜƎŀǘŀ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ Řŀ άw¦tέ ƻ ǎǳƻ άŘŜƭŜƎŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέΦ [ΩǳǘŜƴǘŜ 

non abilitato alla gestione della procedura può utilizzare questa sezione come pagina informativa prendendo visione 

della documentazione già precedentemente allegata.  
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8.1.3. Storia offerte ML 

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άǎǘƻǊƛŀ ƻŦŦŜǊǘŜ a[έ ǘǊƻǾƛŀƳƻ ǳƴ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŜ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ ƳǳƭǘƛƭƻǘǘƻΦ 

 [ŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŎƘŜ ǎƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀ όŦƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΣ ƳƻǎǘǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǳ άƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ƻŦŦŜǊǘŀΣ ƴƻƳŜ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜΣ 

ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜΣ ŘŀǘŀΣ ǎǘŀǘƻ Ŝ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ƻŦŦŜǊǘŀέΦ  

bŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέΣ ƭŀ {!Σ Ƙŀ ǳƴŀ ǾƛǎƛƻƴŜ ǇƛǴ ŀƳǇƛŀΣ ƛƴŦŀǘǘƛ ǊƛŜǎŎŜ ŀ ǾŜŘŜǊŜ ƭŜ ǎǘŜǎǎŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǾƛǎǘŜ 

precedentemente, con aggiunta del dettaglio della busta amministrativa. 

 

Figura 103 

[Ωh9 Ƙŀ ŦŀŎƻƭǘŁ Řƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ǇƛǴ ǾƻƭǘŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǎǳƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƎŀǊŀΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ƭŀ ǾŜŎŎƘƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀ ǎŀǊŁ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘŀ Řŀƭƭa 

ƴǳƻǾŀΣ Ƴŀ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀΣ όŎƻƭƻƴƴŀ άstato offerteέύΣ ǘǊƻǾŜǊŜƳƻ ŜƴǘǊŀƳōŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜΦ ¦ƴŀΣ Ŏƻƴ ŘƛŎƛǘǳǊŀ άSostituitaέ Ŝ ƭΩŀƭǘǊŀ 

ŎƻƳŜ άOfferta validaέΦ 

 

 

8.1.4. Monitor Multilotto  

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άMonitor MultilottoέΣ ǎƛ ǎǳŘŘƛǾƛŘŜ ƛƴ ǉǳŀǘǘǊƻ ǇŀǊǘƛ όŦƛƎǳǊŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΥ άCosa puoi fareέΣ άaƻƴƛǘƻǊ aǳƭǘƛƭƻǘǘƻέ, 

ά9ƭŜƴŎƻ ŘŜƛ [ƻǘǘƛέΣ άbƻǘƛŦƛŎƘŜέ. 

Nella prima parte della sezione (Cosa puoi fare), la SA ha la possibilità, sempre attraverso il RUP o il delegato alla 

gestione della procedura, di interagire con la gara (sospenderla, non aggiudicarla, posticiparla, modificare il RUP) e 

quindi, di modificarne il suo stato. 

La sospensione di Procedura consente di mettere in pausa una gara e di riprenderla successivamente, (Vedi manuale 

άa-2SNTL-1SA-лп DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ tŀǊŀƎǊŀŦƻ оΦт ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέύΦ [ŀ non aggiudicazione della 

procedura, annulla definitivamente la gara e la interrompe immediatamente. La posticipazione di una gara permette di 

rimandare i termini in cui le offerte possono essere inviate 

In questa sezione è disponibile il pulsante "Download Report Graduatoria OE" che permette di scaricare un report 

completo contenente tutte le informazioni sulla graduatoria degli operatori economici. Il report è disponibile per tutte 

le procedure con "Modalità di trattativa = Ribasso" ed è scaricabile a partire dalla chiusura dei termini per la 

presentazione delle offerte. Il report si aggiorna dinamicamente con l'avanzamento delle fasi di gara. 

 

 

Il report include: 
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¶ Informazioni di testata univoche (nome report, stazione appaltante, nome procedura, codice gara, ID gara 

SINTEL, etc.) 

¶ Dati completi su tutti i lotti e le offerte ricevute 

¶ Graduatoria degli operatori economici 

¶ Dettagli sulle offerte tecniche ed economiche 

¶ Informazioni su eventuali esclusioni 

Il report viene generato nel formato excel e include la data e ora del download. Si precisa che il report rappresenta una 

fotografia dello stato attuale della procedura al momento del download. 

 

Figura 104 

 

 

Nella parte centrale della sezione (Elenco Lotti), compare la lista delle singole gare (monolotto) che formano la gara 

ƳǳƭǘƛƭƻǘǘƻΦ 5ŀ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέΣ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŜ ǇŀƎƛƴŜ ŘŜƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ƭƻǘǘƛ Ŝ ŀƭ ƭƻǊƻ 

rispettivo menù. 

Infine, nella parte basse della sezione (notifiche), abbiamo la visione di tutte le operazioni (offerte, modifiche di gare 

etc), che vengono eseguite da entrambe le parti (SA/OE), dalla pubblicazione del bando fino alla sua aggiudicazione. 

N.B.: il report non è storicizzato ma rappresenta una fotografia dello stato attuale al momento del download. 












































































