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1. Introduzione

1.1. Obiettivo e campo di applicazione

L’obiettivo del presente documento & quello di descrivere la sezione “FVOE” presente nella nuova WebApp “MIAP”.

1.2. Versioni

Versione Piattaforma e-Procurement FVOE : 1.3.0

Versione IdPC utilizzata per la stesura del manuale: 27.2.00

1.3. Finalita e utilizzo

L’applicativo FVOE & uno strumento progettato per semplificare e rendere pilu trasparente la gestione dei requisiti nelle procedure

di affidamento dei contratti pubblici.
Fondamenti di Utilizzo :

e Consente agli operatori economici di raccogliere e gestire in un unico spazio i documenti necessari per partecipare alle
gare d’appalto. Le stazioni appaltanti possono richiedere e consultare i documenti direttamente dal fascicolo, riducendo
tempi e burocrazia.l certificati possono essere riutilizzati in pit procedure. | documenti che non sono presenti all’interno

del fascicolo , possono essere richiesti direttamente all’ente certificatore.
Per accedere a FVOE é necessario :
e  Registrarsi ai servizi con il profilo di Stazione Appaltante;

e Autenticarsi con dispositivi di identita digitale che abbiano un utenza SPID almeno di livello 2 o 3 ( vale anche per CIE,

elDAS o CNS);
e  Effettuare I'accesso al servizio FVOE v 1.2.0 ( versione corrente)

e Verificare che la gara d’appalto sia nella fase di post pubblicazione corretta, ovvero, che sia stata almeno inviata la

scheda S2 e che la stessa sia in stato confermata.

e Non avere effettuato I'accesso al servizio del Fascicolo Virtuale Operatore Economico fornito da ANAC, questo non

permettera all’utente di accedere al nostro servizio , nonostante che, i punti precedenti vengano rispettati.
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2. Accesso alla web app

L'utente accedendo a Sintel con le proprie credenziali, ha a disposizione un nuovo Tab INTEROPERABILITA’ APPALTI, selezionabile.
Successivamente, cliccando sul tasto “VAI AL MIAP”, verra reindirizzato nella pagina della WebApp e visualizza la infobox

contenente il messaggio:

“Per accedere o modificare I'area di lavoro di interesse cliccare su "Vai all'area selezionata".Dal menu a tendina € possibile
selezionare una delle seguenti aree:

e  FVOE - Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico
e EFORMS - Formulari elettronici
e MODULO APPALTO
e DGUE - Documento di Gara Unico Europeo elettronico.
E’ possibile inserire il flag “Imposta come default” per entrare all’accesso successivo, direttamente nell’area selezionata.

(Vedere Figura 1)

Egg‘.;’;‘,fg,,u o% ARIA  MIAP E-PROCUREMENT

Per accedere o modificare I'area di interesse diccare su " Vai all'area selezionata ", E' possibile selezionare una delle seguenti aree:
- FVOE - Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico

- MODULO APPALTO - Nuova piattaforma Appalti

- eForms - Formulari elettronici

- eDGUE - Documento di Gara Unico Europeo elettronico

Per accedere selezionare |'area di lavoro

—

FVOE
EFORMS
MODULO APPALTO

DGUE

Scarica termini e
condizioni

MIAP v1.1.0

© Copyright Regione Lombardia- tutti | diritti riservati- C.F. 80050050154~ Piazza Citta di Lombardia 1- 20124 Milano

Figural
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2.1. Accesso FVOE

Dopo aver selezionato FVOE e aver cliccato sul tasto “Vai all’area selezionata” I'utente accede alla pagina dedicata, che in alto

contiene i diversi Tab:

e Dati procedura, preselezionato e blu
e Inserisci i dati richiesti e cliccare su conferma
e Codice Appalto

N.B. il codice appalto fa riferimento al nome della gara/procedura che é stata lanciata/creata sull’applicativo sintel/map dalla
stazione appaltante, dunque bastera semplicemente inserire il nome della gara all’intero del tab “Codice Appalto”.

EJrssisnsie %% ARIA  FVOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura

Inserire i dati richiesti e cliccare su CONFERMA

CODICE APPALTO *

Inserisci codice appalto

Annulla

Figura 2

Una volta inseriti dei dati validi si attivera il tasto CONFERMA.
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R-wcne %% ARIA  FVOE E-PROCUREMENT

Lombardia

Dati Procedura

Inserire | dati richiest & ciiccare su CONFERMA.

CODICE APPALTO *
ACCESSO_FVOH

SINTEL E-PROCUREMENT
FVOEV1.2.0

© Copyricht Regione Lombardia- tutf i irti riservati C.F. 80050050154~ Piazza Gitth i Lombardia 1- 20124 Miano

Figura 3

In qualsiasi momento I'utente cliccando sul Tab in alto a sinistra DATI PROCEDURA, potra modificare i dati inseriti. E’presente
inoltre il tasto ANNULLA(che permette di annullare I'ultima operazione svolta svuotando quindi i campi inseriti), attivo solo dopo

aver inserito almeno un carattere nei campi descritti.

(Vedere Figura 4)
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Lombardia

Dati Procedura

Inserire i dati richiesti & cliccare su CONFERMA

CODICE APPALTO *

Inserisci codice appalto

Annulla

SINTEL E-PROCUREMENT
FVOE vi.2.0

© Copyright Regione Lombardia- tutti i diritti riservati- C.F. 80050050154 Piazza Citta di Lombardia 1- 20124 Milano

Figura 4

2.2. Pagine Richiesta Accesso

Dopo aver cliccato su conferma I'utente accede alla pagina di Richiesta Accesso in cui sono presenti 4 Tab:
e Dati procedura
e Richiesta accesso, preselezionato e blu
e Ricerca documentazione in FVOE
e Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OE
Al centro pagina sono altresi presenti i tasti relativi ai due Step:
e STEP 1 RICHIESTA ACCESSO

Manuali di supporto Servizi di e-Procurement
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e STEP 2 VERIFICA ACCESSO
o [|etichetta “CODICE GARA” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o |'etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Nella pagina troviamo la info box con il testo:

“Selezionare gli Operatori Economici per i quali si richiede I'accesso alla documentazione presente nel Fascicolo Virtuale
dell’Operatore Economico, inserire la “DATA DI INIZIO AUTORIZZAZIONE” e cliccare su “RICHIEDI ACCESSO. Si consiglia di
controllare che I’elenco dei fornitori sia esaustivo rispetto alle offerte avvenute sui lotti.”

E’ quindi presente la tabella costituita da 5 colonne:

Nella prima colonna & presente una check box al cui click si selezioneranno tutti gli operatori economici
presenti nella tabella. Per ogni riga, inoltre, in corrispondenza di ogni operatore economico, & presente,
nella prima colonna una check box, tramite la quale & possibile selezionare ogni singolo operatore
economico.

Nella seconda colonna “OPERATORE ECONOMICO” sono presenti tutti gli operatori economici con
offerta valida o, nel caso in cui fosse stata inviata la scheda S2, gli operatori economici confermati.
Nella terza colonna “CODICE FISCALE” sono presenti tutti i codici fiscali corrispondenti agli operatori
economici con offerta valida o, nel caso in cui fosse stata inviata la scheda S2, gli operatori economici
confermati.

Nella quarta colonna “RUOLO DEL SOGGETTO PARTECIPANTE” indica la qualifica
dell’operatore economico e/o il raggruppamento a cui appertiene , quindi se si tratta di un
Mandatario , Mandante un corsozio o un operatore monosoggettivo ecc.

Nella quinta colonna “AVVALIMENTO” indica con un SI/NO se la gara per la quale si &
richiesto I'accesso presenta o meno il tipo AVVALIMENTO.

Dovranno essere presenti tante righe quante sono gli operatori economici con offerta valida o, nel caso in cui fosse stata inviata

la scheda S2, gli operatori economici confermati. Una volta selezionato uno o pili operatori economici per i quali si richiede

|’accesso e inserita la data di inizio autorizzazione |'utente dovra cliccare su Richiedi accesso.

Per annullare le scelte e cancellare i dati inseriti I'utente dovra cliccare sul tasto ANNULLA.

(Vedere Figura 5)
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EJccsicnse %% ARIA  FVOE E-PROCUREMENT

Ricerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OF

Dati Procedura Richiesta accesso

Dati procedura | Richiesta Accesso
o Richiesta Accesso | ° Verifica Accesso

Codice Appalto AD3_FYOE3_AGAIN ID Appalto D66d874-8996-4142-807-2339f501 c5a4

Selezionare gli Operatori Economici per i quali si richiede I'accesso alla documentazione presente nel Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico, inserire la DATA DI INIZIO
AUTORIZZAZIONE e dliccare su RICHIEDI ACCESSO. Si consiglia di controllare che I'elenco dei fornitori sia esaustivo rispetto alle offerte avwenute sui lotti.

Ricerca Operatore Economico

Codice Fiscale

Inserire testo

Operatore economico

Inserire testo

Q. Ricerca
- Operatore Economico Codice Fiscale Ruolo del soggetto partecipante

Data inizio autorizzazione * Data fine autorizzazione
[m] mm/ ddfyyyy

mm/ dd/yyyy

Figura 5

2.3. Pagina di Verifica Accesso

Se i dati inseriti sono corretti, cliccando su Richiedi Accesso, I'utente visualizza il seguente messaggio: ”La richiesta é stata

inoltrata con successo.”
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Cliccando sul VERIFICA ACCESSO, ¢ presente il messaggio: “Selezionare gli Operatori Economici per i quali si richiede di effettuare
la verifica dell’accesso e cliccare su VERIFICA ACCESSO.”
Nella pagina & presente la tabella contenente 7 colonne:

e Nella prima riga della prima colonna ¢ presente una check box al cui click si selezioneranno tutti gli operatori economici
presenti nella tabella.

e Nella seconda colonna in corrispondenza di ogni operatore economico € presente una cartellina, al cui click sara possibile
visualizzare un pop up con due sezioni “Dati richiesta” e “Dati risposta”. (vedi figura 4-5)

o Nellaterza colonna “CODICE FISCALE” sono presenti tutti i codici fiscali di tutti gli operatori economici di cui si e effettuato
almeno il “RICHIEDI ACCESSO” e tutti gli operatori economici di cui si & gia ottenuta la risposta da parte dell’operatore
economico a seguito del “VERIFICA ACCESSO”.

o Nella quarta colonna “DATA INVIO RICHIESTA” sono presenti le date di invio richiesta recuperate a seguito del click su
“RICHIEDI ACCESSO”.

e Nella quinta colonna “DATA INIZIO AUTORIZZAZIONE” sono presenti le date inserite dall’utente nella fase di “RICHIEDI
ACCESSO”.

e Nella sesta colonna “DATA FINE AUTORIZZAZIONE” sono presenti le date inserite dall’'utente nella fase di “RICHIEDI
ACCESSO”.

e Nella settima colonna “ESITO RICHIESTA” sono presenti gli esiti rilasciati a seguito del “VERIFICA ACCESSO”. Gli esiti
possibili saranno: ACCETTATO, NEGATO, IN LAVORAZIONE, REVOCATO.

Al di sotto della tabella sono presenti i tasti “VERIFICA ACCESSO” e “ANNULLA”. L'utente, dovra selezionare tramite check box un
operatore economico e successivamente cliccare su:

e  “VERIFICA ACCESSO”, nel caso in cui avesse intenzione di verificare la richiesta di accesso ad un o pil operatori
economici; verra quindi inviata una mail (PEC) di verifica accesso all’OE , che dovra autorizzare per permettere
I'utilizzo dei servizi presenti all’interno dell’applicativo.

e “ANNULLA”, nel caso in cui avesse intenzione di annullare le scelte effettuate e i dati inseriti.

*Nel caso in cui 'utente selezionasse almeno una check box e cliccasse su “VERIFICA ACCESSO”, allora visualizza il seguente
messaggio: “La richiesta di verifica accesso é stata inoltrata con successo”.

(Vedere Figura 6)
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EJicsicneic %% ARIA  FYOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accesso Ricerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OF

Dati procedura [ Richiesta Accesso

@ Richiesta Accesso | o Verifica Accesso

Selezionare gli Operatori Economici per i quali si richiede di effettuare la verifica dell’accesso e diccare su VERIFICA ACCESSO

Ricerca Operatore Economico

Operatore economico Codice Fiscale Data invio richiesta Esito richiest
Inserire testo Inserire testo mm, dd/ yyyy [m] “
@ Ricerca

- Operatore Economico Codice Fscale Data invio richiesta Data fine autorizzazione Esito richiesta

) OE CAPI4 11111111113 07/04/2025 01/04/2025 Autorizzata
OE_CAP15 11111111114 07/04/2025 01/04/2025 Autorizzata
OE_CESARE_AUGUSTO 00385090485 07/04/2025 01/04/2025 Autorizzata
OE_DURC_FVOE 05836271212 07/04/2025 01/04/2025 Autorizzata

Figura 6
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2.4. Pop-up “Dati Richiesta” e “Dati Risposta”

Nella seconda colonna in corrispondenza di ogni operatore economico & presente una cartellina, al cui click sara possibile
visualizzare un pop up con due sezioni “Dati richiesta” e “Dati risposta”

Sotto a:

“Dati richiesta” appariranno i seguenti dati:
e |d Richiesta
e Id Appalto
e Data Inizio Autorizzazione
e CFSArichiedente
e Data Fine Autorizzazione
e Codice AUSA richiedente

“Dati risposta” appariranno i seguenti dati:
e |d Autorizzazione
e  Stato descrizione
e Copice Fiscale Operatore
e Data Inizio
e Stato Code
e Codice Fiscale Autorizzante
e Data Fine
e  Stato altri da verificare
® Chiave accesso

Al di sotto e presente il tasto “OK”

In corrispondenza di tutti gli altri operatori economici di cui non & gia stato verificato e confermato I'accesso e di cui non e stato
revocato I'accesso, un pop up con la sezione “Dati richiesta”.

“Dati richiesta” appariranno i seguenti dati:
e |d Richiesta
e |dAppalto
e Data Inizio Autorizzazione
e CF SArichiedente
e Data Fine Autorizzazione
e Codice AUSA richiedente

Al di sotto sara presente il tasto “OK”

(Vedere Figura 7)
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OE_CAP14
Dati Richiesta

ID Richiesta
1eccib92-fd62-43b1-2dB7-5191f0d29ad7

ID Appalto
D56d87=4-E396-4142-8f07-2339501c5d4

Dati Risposta

Id Autorizzazione

Stato Descrizione

Autorizzata

Codice Fiscale Operatore
11111111113

Data Inizio Autorizzazione
01/04/2025

CF SA Richiedente
00735020964

Data Inizio
07/04/2025

Stato Code
[173

Codice Fiscale Autorizzante
BNCSFNTSLOGA4TIK

Figura 7

Classificazione: dominio pubblico

Data Fine Autorizzazione

Codice AUSA Richiedente
5000000010

Data Fine

31/12/9933

Stato altri da verificare

Chiave Accesso
d20e3ccl-dcf-48fb-adBa-325034f65f00
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3. Ricerca Documentazione FVOE

Se cliccando su “Ricerca documentazione nell’FVOE”, I'utente non ha alcun risultato, si trova in una pagina contenente due Step:

STEP 1 “Seleziona Operatore Economico”

STEP 2 “Ricerca”

EJicsisne. %% ARLIA  FYOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accesso Ricerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OF

Dati procedura / Ricerca documentazione in FVOE

o Seleziona operatore economico ‘ o Ricerca

Codice Appalto AD3 FVOE3 AGAIN ID Appalto 06608724-8996-4142-807-2339501c509

Selezionare operatore economico per il quale si intende ricercare un documento e diccare PROCEDT

Ricerca Operatore Economico

Operatore economico Codice Fiscale
Inserire testo Inserire testo
Q Ricerca

QE_DURC_FVOE 05836271212

- Operatore Economico Codice Fiscale Ruolo del soggetto partecipante
@® : ne

(@] OE_CESARE_AUGUSTO 00385090485 NO
@) OE_CAP14 11111111113 NO
) 0QE_CAP15 11111111114 MO

Figura 8
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3.1. Seleziona Operatore Economico

La pagina “Seleziona Operatore Economico” & cosi composta:

e E’' presente il testo “Selezionare I'operatore economico per il quale si intende ricercare un documento e cliccare su

PROCEDI"

e |l Tab “RICERCA OPERATORE ECONOMICO” , che presenta al suo interno due campi di ricerca : Il primo campo
“OPERATORE ECONOMICO” che prevede I'inserimento dell’OE di cui si vuole effettuare la ricerca e il campo “CODICE
FISCALE” che prevede I'inserimento sia del codice fiscale (16 cifre) o della P.IVA (11 cifre) per poter effettuare la ricerca
desiderata. | campi non sono esclusivi si puo dunque, effettuare una ricerca per singolo campo o inserirli entrambi per
una ricerca piu approfondita. Al di sotto dei campi di ricerca sara presente il pulsante “RICERCA” che permettera
I'operazione.

e  Sara presente una tabella costituita da 5 colonne:

1. Laprima colonna presentera delle check box che permetteranno all’'utente di selezionare I'operatore
economico voluto.

2. Laseconda colonna sara “OPERATORE ECONOMICO” nella quale saranno presenti tutti gli Operatori presenti
all'interno della procedura, o solamente quelli appena ricercarti qual’ora I'utente avesse utilizzato il tab di
ricerca sopra specificato.

3. Laterza colonna sara “CODICE FISCALE” nel quale verranno indicati i CF (16 cifre ) o le P.IVA (11 cifre ) relative
agli OE.

4. Nella quarta colonna “RUOLO DEL SOGGETTO PARTECIPANTE” indica la qualifica dell’operatore economico,
quindi se si tratta di un Mandatario , Mandante un corsozio ecc.

5. Nella quinta colonna “AVVALIMENTO” indica con un SI/NO se la gara per la quale si & richiesto I'accesso
presenta o meno il tipo AVVALIMENTO.

Al di sotto saranno presenti i tasti “Annulla” e “Procedi”. (Vedere Figura 9)
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Diarti Procedura Richiesta accesso Ricerca docurnentazions in FYOE Richiesta documentazions agli Enti Certificatori - OE

Ot procedura | Rioerca docismentazione in IFWGE

o SeleFiong eperalang atononiics | o

Codice Appalto 1D Appalio BEE T FoGE-

Selezicnare operabore economikn per Il gule 51 intende ricercre un cooumento & diccare PROCEDL

Ricerca Operatore Economico

Operatore economico Codice Fiscale

Inserine besto Insarire besin

- S — e
i - O

Yy DE_DURC_FWOE O==36271212

() DECESARE_AUGUSTD IOGESIKCHES - [Ta]
/™y DECAFl1A 11011113013 - [Te]
() eGP 1001111008 . [Ta]
Annulla
Figura 9
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3.2. Pagina Ricerca

Al click su “Ricerca documentazione in FVOE”, nel caso in cui l'utente avesse ottenuto almeno un “ESITO RICHIESTA” con risultato

“ACCETTATO”.

Per proseguire con il secondo Step RICERCA I'utente dovra cliccare sul tasto PROCEDI sotto la tabella. Nella nuova pagina sara

presente:

e |l campo “operatore economico” con la ragione sociale

e |l campo “Codice fiscale” con codice fiscale

E’ presente il testo “Compilare i campi di ricerca e cliccare su RICERCA per visualizzare i risultati”.

Per accedere alla compilazione dei campi I'utente dovra cliccare il + che si trova sul lato sinistro del tab “RICERCA” , quindi si aprira

una videata che presentera i seguenti campi :

e STATO DEL DOCUMENTO

e TIPO DI DOCUMENTO

e NUMERO PROTOCOLLO

e DATIAGGIUNTIVI

e DATA DI PROTOCOLLO (INTERVALLO PRECEDENTE)
e DATA DI PROTOCOLLO (INTERVALLO SUCCESSIVO)
e DATA CREAZIONE (INTERVALLO PRECEDENTE)

e DATA CREAZIONE (INTERVALLO SUCCESSIVO)

e  DATA EMISSIONE (INTERVALLO PRECEDENTE)

e  DATA EMISSIONE (INTERVALLO SUCCESSIVO)

e  DATA INSERIMENTO (INTERVALLO PRECEDENTE)
e  DATA INSERIMENTO (INTERVALLO SUCCESSIVO)

e  DATA FINE VALIDITA (INTERVALLO PRECEDENTE)
e DATA FINE VALIDITA (INTERVALLO SUCCESSIVO)

Al di sotto sono presenti i tasti “RICERCA” e “ANNULLA”

(Vedere Figura 10)
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ATIENDA AEG

Classificazione: dominio pubblico

EJissicnee %% ARIA  FVOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accesso Ricerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OE

Dati procedura | Ricerca documentazione in FVOE

@ Seleziona operatore economico ‘ ° Ricerca

Operatare Econamico Codies Fiscale
OE_DURC_FVOE 05836271212
| — RICERCA ]
STATO DEL DOCUMENTO TIPO DI DOCUMENTO NUMERO DI PROTOCOLLO DATI AGGIUNTIVI
Seleziona stato ~  Seleziona tipa e  inserisci numero inserisci numero
DATA DI PROTOCOLLO DATA DI PROTOCOLLO DATA CREAZIONE (intervalle  DATA CREAZIONE (intervallo
(intervallo precedente) (intervallo successivo) precedente) SUCCESSIVD)
mm/ dd/yyyy =] mimy/ dd/ yyyy [m] mm/ dd/yyyy [m] mm/ dd/yyyy [m]
DATA EMISSIONE (intervallo  DATA EMISSIONE (intervalle  DATA INSERIMENTO DATA INSERIMENTO
precedente) SUCCESSIVD) (intervallo precedente) (intervallo successivo)
mmy/ dd vy a mmy dd/ vy [m] mmy dd/vyyy [m] mmy ddfyvyyy
DATA FIME VALIDITA DATA FIME VALIDITA
(intervallo precedente) (intervallo successivo)
mm/dd[yyyy 0 mm/dd/yyyy

Figura 10

Cliccando quindi sul pulsante “Ricerca” I'applicativo restituira in base ai filtri inseriti nei campi di ricerca, i dati ad essi relativi.(Si
ricorda all’utente che i campi non sono obbligatori, essondo dei filtri servono semplicemente a rendere la ricerca pil precisa).Si

trovera quindi sulla pagina che riporta il seguente messaggio:

“Selezionare le check box presenti nella prima colonna e cliccare su DOWNLOAD oppure sul link Download presente nella

colonna AZIONI”

Sara quindi presente una tabella, che permettera di visualizzare i documenti gia richiesti e abilitati.
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La tabella é cosi composta :

1. ID Documento.

2. Stato

3. Tipologia Di Documento
4. Data di Creazione

5. Azioni

3.3. Download Massivo dei Documenti

Al di sotto della Tabella di ricerca vista nel capito precedente , troveremo due tasti :

e |l tasto “DOWNLOAD”, che si attivera nel momento in cui verranno selezionate almeno due check box. Al click sul tasto
I'utente potra scaricare in una cartella zippata i documenti ottenuti in caso di ricerca positiva.

e |l tasto “ANNULLA”, che si attivera nel momento in cui verranno selezionate almeno due check box. Permettera di
annullare le check box inserite.

Sara possibile selezionare le check box presenti nella prima colonna della tabella di ricerca e cliccando su DOWNLOAD oppure sul
link Download presente nella colonna AZIONI sara possibile procede al “download” del documento selezionato.

Sara inoltre possibile flaggare contemporaneamente pili checkbox corrispondenti ai singoli documenti al fine di effettuare il
download massivo dei soli documenti selezionati. Se vengono selezionati dai due documenti in su, i documenti scaricati verranno
raggruppati all’interno di un file .ZIP che si presentera ad esempio con nome seguente : OE_ESEMPIO_data e ora.zip

(Vedere Figura 11)
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EJissicnee %% ARIA  FVOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accesso Ricerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OE

Dati procedura / Ricerca documentazione in FWVOE

@ Seleziona operatore economico ‘ o Ricerca

Operatore Econemica Codice Fiscale
OE_DURC_FVOE 05836271212
+ RICERCA

Selezionare le chedk box presenti nella prima colonna e diccare su DOWNLOAD oppure sul link Download presente nella colonna AZIONL

- ID DOCUMENTO STATO TIPOLOGIA DI DOCUMENTO DATA DI CREAZIONE

feabbdos-ch3f-40ba-bo67-683052e743bc Creato Visura al registro delle imprese 20022025 17:17 4+ Download
’ 1cddb34e-dcl6-49a9-9a86-f320136%92aa7 Creato Anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato 18/02/2025 19:03 + Download
H d035e1d3-e6e5-4a1d-B38e-8f53dcl72bbs Creato Certificato integrale del casellario giudiziario 14022025 19:38 + Download
Annulla | Download
Figura 11
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3.4. Richiesta Documentazione agli Enti Certificatori - OE

Dopo aver cliccato su “Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - O
sono previsti due Step:

E”, 'utente viene indirizzato in una nuova pagina in cui

STEP 1 Richiedi documento , vedi punto 5.1 per maggiori dettagli.
e  STEP 2 Verifica stato

, che permette una volta cliccato , di aggiornare e quindi verificare lo stato della richiesta , della
documentazione

Inoltre sono presenti:

I’etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

EJcsscnse SN ARIA - FYOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accesso Ricerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OF

Dati procedura | Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OE

@ Richiedi documento ‘ o Verifica stato

Codice Appalto AD3_FVOE3_AGAIN 1D Appalto O66d87e4-3996-4142-8107-2339(501 c5d4

Selerionare gli Operatori Economid per i quali si richiede di effettuare la verifica dell” accesso e diccare su VERIFICA STATO. Nel caso di esito positivo sard accessibile il link DOWNLOAD

Ricerca Operatore Economico

Operatore economico Codice Fiscale Stato Tipologia Docu to
Inserire testo Inserire testo w w
Operatore Economico Codice Fiscale | 1D richiesta Tipologia Documento 1D Document
ndl»esm
OE_CESARE_AUGUSTO 00385030485 58ac2fdb-elfe- Richiesta Iscrizione WhiteList 03/12f2025
U 48b1-a489- Ricevuia antimafia
eaSc9edab676

Figura 12

Manuali di supporto Servizi di e-Procurement

Pagina 21 di 40



8 Classificazione: dominio pubblico
@ . N

4. Richiedi Documento

E’ presente il testo “Selezionare la TIPOLOGIA DI DOCUMENTO, gli operatori economici di cui & necessario richiedere ulteriori
documenti e cliccare su RICHIEDI per richiedere il documento agli enti certificatori.” Sara presente anche qui il TAB per la ricerca
“FILTRI RICERCA” e presentera i seguenti campi non obbligatori :

e |l campo “operatore economico” con la ragione sociale

e |l campo “Codice fiscale” con codice fiscale/p.iva

E’ presente il campo “TIPOLOGIA DI DOCUMENTO” obbligatorio compilabile tramite un menu a tendina.
In questo menu a tendina, sara possibile selezionare uno dei seguenti 19 documenti disponibili alla scelta:

o  ANAGRAFE DELLE SANZIONI AMMINISTRATIVE DIPENDENTI DA REATO (compilazione modulo dati)
o  CARICHI FISCALI PENDENTI

e  CERTIFICATO INTEGRALE DEL CASELLARIO GIUDIZIARIO (compilazione modulo dati)
e  CERTIFICATO REGOLARITA’ FISCALE VIOLAZIONI DEFINITIVE

e  COMUNICAZIONE ANTIMAFIA (compilazione modulo dati)

e CONSISTENZA MEDIA PERSONALE (compilazione modulo dati)

e Contributo ANAC (compilazione modulo dati)

e COSTO COMPLESSIVO PERSONALE (compilazione modulo dati)

e  DATI REDDITUALI IMPRESA INDIVIDUALE (compilazione modulo dati)

e  DATI REDDITUALI SOCIETA’ DI PERSONE (compilazione modulo dati)

e DOCUMENTO GENERICO OE (richiesta compilazione modulo dati)

e DURCIN CORSO DI VALIDITA’

o  DURCINARCASSA IMPRESA

o  DURCINARCASSA PROFESSIONISTA

e ESTRATTO DEL CASELLARIO INFORMATICO ANAC

o  |SCRIZIONE WHITELIST ANTIMAFIA

e  SEZIONI SICUREZZA SUL LAVORO

o  VERIFICA ESISTENZA PROSPETTO INFORMATIVO DISABILI

e  VERIFICA ESISTENZA RAPPORTO PARITA’ DI GENERE

o  VISURA AL REGISTRO DELLE IMPRESE

(Vedere Figura 13)
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Anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato

Carichi fiscali pendenti

Certificato integrale del casellario giudiziario

Certificato regolarita’ fiscale violazioni definitive

Comunicazione antimafia

Consistenza media personale

Costo complessivo personale

Dati reddituali impresa individuale

Dati reddituali societa’ di persone

Documento generico OF

Durc in corso di Validita'

DURC inarcassa impresa

Estratto del casellario informatico ANAC

Iscrizione WhiteList antimafia

Sanzioni sicurezza sul lavoro

Verifica esistenza prospetto informativo disabili

Verfica esistenza rapporto parita’ di genere

Visura al registro delle imprese

DURC inarcassa professionista nella quale sard possibile compitare | campi necessari per procedere allarichiesta del documento

PROCUREMENT

icerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OF

ficatori - OF

Richiedi documento ‘

° Verifica stato

ID Appalto | Os6dS7e+8996-4142-807-2339F501€504

per il quale & necessario richiedere ulterion decumenti agli Enti Certificateri, dopodiché diccare su CONFERMA per essere

[]  OEDURCFVOE

OE_CESARE_AUGUSTO

[  oEcapus

I e m—
s1

05836271212 Mandatario in RTI

00385090485

Mandante in RTT

11111111113 Mandatario in RTI

Figura 13

Al di sotto & presente una tabella costituita da 5 colonne:

Nella prima colonna & presente una check box al cui click si selezioneranno tutti gli operatori economici

ogniriga, inoltre, in corrispondenza di ogni operatore economico, € presente,
check box, tramite la quale & possibile selezionare ogni singolo operatore

Nella seconda colonna “OPERATORE ECONOMICO” sono presenti tutti gli operatori economici con

offerta valida o, nel caso in cui fosse stata inviata la scheda S2, gli operatori economici confermati.

Nella terza colonna “CODICE FISCALE” sono presenti tutti i codici fiscali corrispondenti agli operatori

economici con offerta valida o, nel caso in cui fosse stata inviata la scheda S2, gli operatori economici

Nella quarta colonna “RUOLO DEL SOGGETTO PARTECIPANTE” indica la qualifica dell’operatore

economico , quindi se si tratta di un Mandatario , Mandante un corsozio ecc.

n
presenti nella tabella. Per
nella prima colonna una
economico.

n

n
confermati.

n

n

Nella quinta colonna “AVVALIMENTO” indica con un SI/NO se la gara per la quale si & richiesto

I'accesso presenta o meno il tipo AVVALIMENTO.

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “CONFERMA” e “ANNULLA” che non saranno cliccabili fino a quando non verra inserita la

tipologia di documento e almeno un operatore economico.

Al click su “CONFERMA” 'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;
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Al click su “ANNULLA” 'utente annullera le scelte effettuate.
Sara possibile effettuare I’azione di richiesta documenti , per pil operatori economici alla volta , o semplicemente per un singole
OE. Sara inoltre possibbile effettuare la medesima richiesta piu volte e si potra visualizzare nel tab del verifica stato le
varie/multiple richieste inviate , vedere il paragrafo relativo al verifica stato per maggiori informazioni.

(Vedere Figura 14)

o Richiedi documento ‘ o Verifica stato

Codice Appalto AD3_FVOE3_AGAIN ID Appalto 066d87e4-8996-4142-807-2339f501c5d4

Selezionare la "Tipologia di documento”, I'operatore economico per il quale & necessario richiedere ulteriori documenti agli Enti Certificatori, dopodiché diccare su CONFERMA per essere
re-indirizzati alla pagina di Dettaglio nella quale sard possibile compilare i campi necessari per procadere alla richiesta del documento

Filtri Ricerca

Operatore economico Codice Fiscale
Inserire testo Inserire testo
Q Ri

TIPOLOGIA DEL DOCUMENTO *

e
e —
O OE_DURC_FVOE 05836271212 Mandatario in RTI
|:| OE_CESARE_AUGUSTO 00385090485 Mandante in RTI Si
|:| OE_CAP14 11111111113 Mandatario in RTI Si
M OE_CAP15 11111111114 Mandante in RTI Si

Figura 14
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4.1. Anagrafe delle Sanzioni Amministrative Dipendenti da Reato

Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato”,
I'utente atterrera in una nuova pagina, dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.
Nella pagina sono presenti:

e ['etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e |'etichetta “Anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato” con a fianco il dato precompilato e

non modificabile
o [|'etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
o ['etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi:

e DENOMINAZIONE SOCIALE

e  CODICE FORMA GIURIDICA

e  PARTITA IVA

e  CODICE CATASTO STATO

e CODICE CATASTO COMUNE ITALIANO
e INDIRIZZO

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. 1l tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” I'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;

Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 15)
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® AZIENDA REGIORALE BE%

Feginne -t
fegonse %% ARIA  FVOE E-PROCUREMENT
Diarti Procedura Richissta atoesso Ricerca docurmentarions in FWYOE Richiesta documentarions agli Enti Certificatori - OE
Catl procedura | Richiesta documentazione gl Extl Certificatori - OEfRichied|
Codice Appalto ADZ FVOES AGAIN ID Appalto ST T i 2-B0-, ¥ SOLCS
Tipologia di documentor Arcgrafe cele sanzionl amministrrtive dipendenti o2 resto
Operabore Boonomico: OF_DURC_ FUTIE Codice Fiscale: 05E36ITI212
Denominazone Sociale © Codice Forma Gluridica = Partita IVA *
Irerire cati Selediona b Ireerine cati
Codice Cafasto Sato ¥ Codice Catasto Comune Itallano ¥ Indirizzo *
Seleziona una stm bl Ireserine cat Ireserine cati
Annulla
Figura 15

4.2. Certificato Integrale del Casellario Giudiziario

N.B. si precisa che I'acquisizione del certificato del casellario giudiziale tramite il Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico
(FVOE 2.0) non é subordinata alla disponibilita contestuale delle informazioni per tutti i soggetti coinvolti Nel caso di
partecipazione in forma associata (es. Raggruppamento Temporaneo di Imprese), &€ possibile ottenere i certificati dei singoli
operatori economici man mano che gli stessi risultano disponibili a sistema, senza dover attendere necessariamente la risposta
per l'intero raggruppamento. Tale comportamento e coerente con la logica operativa del sistema FVOE 2.0, che consente la
consultazione e il download dei certificati per ogni soggetto autonomamente, non appena validati dagli enti certificatori.
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Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Certificato integrale del casellario giudiziario”, I'utente atterrera in
una nuova pagina, dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.
Nella pagina sono presenti:

e ['etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e |'etichetta “Certificato integrale del casellario giudiziario” con a fianco il dato precompilato e non
modificabile

o [|'etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e ['etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi:

e NOME

e COGNOME

e SESSO (meni a tendina per la scelta)

e CODICE FISCALE

o DATA DI NASCITA

o  CODICE CATASTO STATO DI NASCITA

o CODICE CATASTO COMUNE DI NASCITA

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. Il tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” I'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;
Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 16)
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.'. ATIENDA =‘F-\.'|'l'\lnn..i-

WRCAATIONE Il GLI ACOUAE

EJicocns. %% ARIA  Fvoe e-proCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accessn Ricerca documentazione in FYOE Richiesta docurnentazione agli Enti Certificatori - DE

Dt procedura | Richiesta documentazione agli Entl Certificator] - OE fRichiedi

Codice Appalte | ADI FPOET AGAINV ID Appalte | (RSoEFed-ERNe-4112-B07- 233X 5005

Tipologia di documento: Certificato inbegrzie del cselana guciziano

Operabore Boonomico: OF_DURC_FUOE Codice Fiscale: 05E36ZT1212

Nome * Cognomi * Sezsn ¥

Ireserire: cati Ireserire: cati Selenona o
Codice Fiscale Data di nascita * Codice catasto Stato di nascita *
Dreserine cat mms el vy = Selenione Lna statn L

Coadice catasto Comune di nascita

Dreserine cat

Figura 16
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4.3. Documento Generico OE

Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Documento generico OE”, |'utente atterrera in una nuova pagina,
dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.
Nella pagina sono presenti:

e letichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e |'etichetta “Documento generico OE” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
o ['etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi:

e TIPO DI DOCUMENTO
e DETTAGLIO DOCUMENTO

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. 1l tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” I'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;

Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 17)

Iy .
fegone, %% ARIA FvoE e-proCUREMENT
Dati Procedura Richiesta acoessa Ricerca decurmentazians in FYOE Richiesta decumertazions agli Enti Certificator - O
Cati procedura | Richlesta documentazione agll Entl Certificatord - OE/Richied|

Codice Appalts | AD3 FUOET_AGAN 10 Appaltn | (GECHTaT-006-4142- 0017239501500

Tipalogia di documento: Cocumenta genenicn O

‘Operatore Economice: OF DURC FUDE Codice Fiscales [5536771213

Tips Documants *

Irsarine dati

Dettagiio Documento *

Irserine catl

Annulla

Figura 17
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4.4. Comunicazione Antimafia

Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Comunicazione antimafia

”, 'utente atterrera in una nuova pagina,
dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.

Nella pagina sono presenti:

o [|'etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “Comunicazione antimafia” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
o ['etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi
obbligatori:

e PREFETTURA
e ALTRISOGGETTI

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. 1l tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” I'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;

Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 18)
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]
fegene., %% ARIA  FYOE EPROCUREMENT
Dati Procedura Richiesta acoesso Ricerca documentazione in FYOE Richiesta docurmentazione agli Enti Certificatori - OE
Catl procedura | Richiesta documentazione agli Entl Certificatort - E [ Richiedi
Codice Appalto ADZ AVDES AGATN ID Appaltn | GeSolTed-FR0e—) 12-007- 22 2501504
Tipalogia di documents! Comuniczicne antimatiz
Opseratore Boonoamico: 05 _DURC_FVDE Codce Fiscale: 05236771112
Frefettura ™ Al Soggettl *
Seleriona Frefethr et Ma L
Annulla
Figura 18

4.5. Consistenza Media Personale

”
)

Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Consistenza Media Personale”, I'utente atterrera in una nuova pagina,

dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.
Nella pagina sono presenti:

o [|'etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o [|'etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e ['etichetta “Consistenza Media Personale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
e ['etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi:

e  MATRICOLA DELL’'OPERATORE ECONOMICO
e ANNO DI CUI SI RICHIEDE IL DOCUMENTO

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. Il tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero
modulo sara compilato completamente.
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Al click su “RICHIEDI” I'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;

Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 19)

fegone., %% ARIA  FyoE E-pROCUREMENT

Diati Procedura Richiests actegsn Ricerca docurmentarione in FYOE Richiesta documentarion: agli Enti Certificatori - OE

Catl procedura | Richiesta documentazione agll Emtl Certificatord - OE fRichisdi

Codice Appalto DES_AGAIN ID Appalis OSEoE e - B9 11 12507
Tipologia di documento: Consisternea mecia personaie
Dperatore Econoeico: 05 _DURC_FYOE Codice Fscale: 052360271212
Matricola delifDperatons Economico * Anng di cul i richieds @ documents *
Drezerine coti Iresesire ot
Annulla
Figura 19

4.6. Costo Complessivo Personale

Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Costo Complessivo Personale”, I'utente atterrera in una
nuova pagina, dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.

Nella pagina sono presenti:

o [|'etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e |etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o |etichetta “Costo Complessivo Personale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
o ['etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
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o ['etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi:

e  MATRICOLA DELL’'OPERATORE ECONOMICO
e ANNO DI CUI SI RICHIEDE IL DOCUMENTO

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. Il tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” 'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;

Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 20)

Fegene, %% ARIA  FYOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta acoesso Ricerca docurmentazione in FYOE Richiesta documentazions agli Enti Certificatori - OE

Dt procedura | Richiesta documentazione agli Enti Certificator - OE FRichiadi
Codice Appalto ADZ FAADET AGATN ID Appaltn | OSSoETed-FO0E-41412-807- 233 S0 S

Tipalogia dil documenta: Costo eomplassive personalke

Dperatore BEconomico: 05 _CURC_FUDE Codice Riscale: 058362713112
Matricola deliDperafors Economica ™ Anno di cul sl richieds § documnenio
Ireserine: cat Ireserine cal

Annulla

Figura 20
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4.7. Dati Reddituali Impresa Individuale

Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Dati Reddituali Impresa Individuale”, I'utente atterrera in una nuova

pagina, dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.

Nella pagina sono presenti:

e [|'etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “Dati Reddituali Impresa Individuale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
e ['etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e ['etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi:

e ANNO DI RIFERIMENTO
e CODICE CATASTALE

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. Il tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” 'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;
Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 21)

fegione,, %% ARIA  FvoEE-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accessa Ricerca docurmentarione in FYOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - O

Dati procedura | Richhesta documentazione agil Enti Certificatori - OEfRichiedi

Codice Appalto | AD3 FYDES AGAIN ID Appaltn | OSECETRd-F9H~1117-R07- 233X 50050

Tipalogia di documentor Dot reddiusl| mpres2 indhicus

(Operatore Economico: O OUAC FYOE  Codice Fiscale: 05836271213

anno di Riferimento * Codice Catastale *

Inserine cati Ineerine cati

Annulla

Figura 21
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Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Dati Reddituali Societa di Persone

S AR A

4.8. Dati Reddituali Societa di Persone

pagina, dove verra richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.

Nella pagina sono presenti:

I’etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

I’etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Classificazione: dominio pubblico

” 7
) |

utente atterrera in una nuova

I’etichetta “Dati Reddituali Societa di Persone” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

I’etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

I’etichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

Successivamente per procedere alla richiesta del documento, dovranno essere inseriti i dati richiesti nei seguenti campi:

ANNO DI RIFERIMENTO
CODICE CATASTALE

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. Il tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” 'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;

Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

(Vedere Figura 22)

fegpne, %% ARIA - FVOE E-PROCUREMENT

Catl procedurm | Richiesta documentazione agli Enti Certificator! - OE/Richiedi
Codice Appalto = AD? FAADET AGAIN 10 Appaltn | BSECETed-B9N-1112-807-233K 501509

Tipologia di documenta: Dot reddkus

‘Operatore Econemico: 05 DURC_FUTE Codice Fiscale: 5836271217

Annc di Riferimants * ‘Codice Catastale *

Inserine cati Irsenine catl

Dati Procedura Richiests acoesso Ricerca documentarions in FVOE Richiesta docurmentasione agli Enti Certificatori - O

Annulla

Figura 22
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4.9. Contributo ANAC

Dopo avere selezionato nel menu a tendina, il documento “Contributo ANAC”, 'utente atterrera in una nuova pagina, dove verra
richiesto I'inserimento dei dati inerenti al documento ricercato.

Nella pagina sono presenti:

e [|'etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o ['etichetta “Contributo ANAC” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

o [|'etichetta “Operatore Economico” con a fianco il dato relativo alla denominazione OE
e Ietichetta “Codice Fiscale” con a fianco il dato relativo al cf OE richiedente

o ['etichetta “CIG” con a fianco la tab in cui inserire il dato

Sotto alla tabella sono presenti i tasti “RICHIEDI” e “ANNULLA”. |l tasto “RICHIEDI” sara cliccabile solo quando I'intero modulo
sara compilato completamente.

Al click su “RICHIEDI” I'utente richiedera la documentazione agli enti certificatori;

Al click su “ANNULLA” I'utente annullera le scelte effettuate.

EJrsione. %% ARLA  FVOE E-PROCUREMENT

Dati Procedura Richiesta accesso Ricerca documentazione in FVOE Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OE

Dati procedura [ Richiesta documentazione agli Enti Certificatori - OE/Richiedi

Codice Appalto | AD5_fvoe_testCFOE ID Appalto | 7b90e22f-8485-4b9c-8647-878a32d74c(2

Tipologia di documento: Contributo ANAC

Operatore Economico: OE CAP15 Codice Fiscale: 11111111114 CIG: inserisci cig

Figura 23
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5. Verifica Stato

Una volta confermata la richiesta del documento, I'utente selezionando “VERIFICA STATO”, atterrera nella pagina dedicata al
download dei documenti richiesti.
In questa pagina saranno presenti:

o ['etichetta “CODICE APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile

e ['etichetta “ID APPALTO” con a fianco il dato precompilato e non modificabile
E’ presente inoltre il testo “Selezionare gli Operatori Economici per i quali si richiede di effettuare la verifica dell’accesso e
cliccare su VERIFICA STATO. Nel caso di esito positivo sara accessibile il ink DOWNLOAD.”
Al di sotto viene visualizzata una tabella costituita da 8 colonne:

Nella prima colonna & presente una check box nel caso in cui per quell’operatore economico non si sia ancora
effettuato il “VERIFICA STATO”. Altrimenti, sara presente una check box che non sara possibile flaggare.

Il Nella seconda colonna “OPERATORE ECONOMICO” sono presenti le ragioni sociali di tutti gli operatori
economici per cui si & effettuato almeno una volta il “RICHIEDI” presente nella sezione precedente

M. Nella terza colonna “CODICE FISCALE” sono presenti i codici fiscali degli operatori economici per cui si &
effettuato almeno una volta il “RICHIEDI” presente nella sezione precedente

V. Nella quarta colonna “ID RICHIESTA” sono presenti gli Id richiesta associate agli operatori economici per cui si &
effettuato almeno una volta il “RICHIEDI” presente nella sezione precedente

V. Nella quinta colonna “STATO” sono presenti gli stati della richiesta a seguito del click su “VERIFICA STATO”. Gli
stati potranno essere “POSITIVO”, “NEGATIVO” e “IN LAVORAZIONE".

VI. Nella sesta colonna “TIPOLOGIA DOCUMENTO” sono presenti le tipologie di documento associate agli operatori
economici per cui si & effettuato almeno una volta il “RICHIEDI” presente nella sezione precedente

VII. Nella settima colonna “DATA RICHIESTA”, & presente la data in formato gg/mm/aaaa ( esempio 01/01/1980) in
cui si e effettuata la richiesta del documento in questione , se sono state effettuate piu richieste nella stessa
giornata verranno presentate a schermo dalla pil recente alla meno recente in ordine cronologico.

VIII. Nell’ottava colonna “ID DOCUMENTO” sono presenti gli id documento, nel caso in cui, a seguito del click su
“VERIFICA STATO” siano stati recuperati gli id documento. Nel caso in cui I'esito del verifica stato fosse negativo,
in lavorazione oppure non fosse stato ancora effettuato il “VERIFICA STATO”, dovra apparire un “-“,

IX. Nella nona colonna “AZIONI” € presente il link “Download” nel caso in cui, a seguito del click su “VERIFICA
STATO”, sia stato possibile recuperare il documento richiesto. Nel caso in cui I'esito del verifica stato fosse
negativo, in lavorazione oppure non fosse stato ancora effettuato il “VERIFICA STATO"”, dovra apparire un “-“.

Sotto alla tabella & presente il tasto “VERIFICA STATO”, che sara attivo nel momento in cui verra selezionata almeno una check

box presente nella prima colonna, altrimenti sara disinibito.

Al click su “VERIFICA STATO” il sistema restituira il seguente messaggio “La verifica dello stato & avvenuta con successo” e:

e In caso positivo restituira anche I'id del documento
e In caso negativo (o perché in lavorazione o perché non concesso I'accesso al documento) non ci sara alcun id documento
e nella colonna “ID DOCUMENTO” ci sara un “-“.

(Vedere Figura 24)
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Figura 24
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6. Livelli di garanzia per accesso ai servizi

Per poter accedere ai servizi richiamabili tramite FVOE, I'utente, lato SA, deve essersi autenticato almeno una volta nelle sessioni
precedenti con SPID L2/L3, CIE L2/L3 o CNS ed essersi autenticato nella sessione corrente con SPID L2/L3, CIE L2/L3 o0 CNS, in modo
tale da poter accedere con un LoA compreso tra LoA3 e LoA4.

E’ presente I'alert con il seguente messaggio: “Per poter utilizzare le funzionalita legate ai servizi di interoperabilita verso la
Piattaforma Contratti Pubblici di ANAC si deve effettuare I’accesso tramite SPID di Livello 2 o di Livello 3, CIE di Livello 2 o di
Livello 3 o CNS.”.

6.1. Gestione ruolo RP

Il ruolo che pud accedere alla funzionalita FVOE & I'RP, ovvero il Responsabile del Progetto. Lo stesso ha la possibilita di utilizzare
tutti i servizi.
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7. Contatti
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Per ricevere supporto tecnico ed operativo sui servizi di e-Procurement, i canali a disposizione sono i seguenti:

@/

N

EMAIL:

supportoacquistipa@ariaspa.it

per richieste di supporto tecnico e/o informativo sui servizi ARIA: piattaforma Sintel e Negozio Elettronico,
altri strumenti di e-procurement, iniziative di gara in corso e convenzioni attive

Mumero Verde

800.116.738

NUMERO VERDE: 800 116 738 (dall’estero +39 02 39 331 780 assistenza in
lingua italiana)

| nostri operatori sono a disposizione tutti i giorni dalle 9.00 alle 17.30 esclusi sabato, domenica e festivi
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