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La guida ha lo scopo di mostrare la compilazione dei campi obbligatori nei formulari di 
aggiudicazione per procedere con il corretto invio degli esiti delle gare.

Per la compilazione degli altri campi si rimanda alla guida excel "EFORM_INDICAZIONI 
OPERATIVE PER LA COMPILAZIONE".

Nel presente documento sono trattati i seguenti casi:

24 ottobre 2025 Guida alla compilazione dell’eform di aggiudicazione 2

• Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata

• Compilazione dei dati dei raggruppamenti (RTI, ATI, Consorzi, ecc.)

• Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata

• Compilazione dell’esito di un accordo quadro

• Compilazione dell’esito di un lotto deserto

• Compilazione dell’esito di un lotto non aggiudicato

• Invio degli esiti in più fasi
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Ricorda che:

- Il formulario ha una validità temporale di 24 ore dal momento della validazione effettuata tramite il tasto "Valida e concludi gestione" e 

download del file xml.

Se passano le 24 ore quando si procede nel Modulo Appalto, l’avviso di aggiudicazione rimane in stato "In lavorazione"; è pertanto 

necessario usare la funzione "Modifica" in Eform per creare una nuova versione da inviare entro 24 ore dalla nuova validazione.

- Come previsto dalla Direttiva Europea 2014/24/UE:

 Entro trenta giorni dalla conclusione di un contratto o di un accordo quadro 

 che faccia seguito alla relativa decisione di aggiudicazione o di conclusione, 

 le amministrazioni aggiudicatrici inviano un avviso di aggiudicazione 

 che riporta i risultati della procedura di aggiudicazione di appalto.

Di conseguenza gli esiti non devono essere inviati prima della sottoscrizione del contratto, altrimenti risulterebbe impossibile compilare 

correttamente il campo «Data di conclusione dell'appalto (BT-145-Contract)» con la data di stipula del contratto, che deve infatti essere 

antecedente alla data di validazione del formulario.

- Per le gare aggregate multilotto è possibile procedere con l’invio degli esiti in più fasi man mano che vengono stipulati i contratti, 

includendo in ogni formulario i soli lotti esitati.



Compilazione della sezione LOT-

000X

Campi obbligatori per tutte le 

tipologie di esito
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Compilazione della sezione LOT-000X (campi obbligatori per tutte 

le tipologie di esito)

Step 1 – Compilazione dei Criteri di Aggiudicazione

Compilare i seguenti campi per ogni 

lotto del formulario:

• BT-539-Lot

• BT-540-Lot

• BT-543-Lot

Se si intende aggiungere ulteriori 

criteri (ad esempio qualità e prezzo per 

le OEPV), usare il tasto "+ Aggiungi 

sezione" e compilare i campi BT-539-

Lot e BT-540-Lot anche per il nuovo 

criterio.
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Compilazione della sezione LOT-000X (campi obbligatori per tutte 

le tipologie di esito)

Step 2 – Ricorso

Il campo BT-99-Lot è diventato 

obbligatorio dopo il rilascio del 

27/03/2025, per cui è necessario 

verificare che sia correttamente 

compilato per ogni lotto presente nel 

formulario.



Compilazione dell’esito di una 

procedura monolotto aggiudicata 
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 1.1 – Aggiunta dell’organizzazione dell’aggiudicatario

Selezionare il tasto "+ Aggiungi sezione" per 

aggiungere ORG-0002 riferita 

all’aggiudicatario.

ATTENZIONE: Se nel formulario di 

indizione è stato inserito il TAR, l’azione di 

"+ Aggiungi sezione" deve essere effettuata 

dalla ORG-0002 (TAR).
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 1.2 – Aggiunta dell’organizzazione dell’aggiudicatario Spostarsi in basso nella pagina fino a 

trovare ORG-0002 e compilare i campi: 

➢ BT-500-Organization-Company

➢ BT-501-Organization-Company

➢ BT-513-Organization-Company

➢ BT-512-Organization-Company

➢ BT-507-Organization-Company

➢ BT-514-Organization-Company
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 2 – Sezione Risultati

Compilare il campo BT-161-

NoticeResult con relativo BT-

161-NoticeResult-Currency.

ATTENZIONE: il valore da 

inserire è riferito al valore 

dell’appalto aggiudicato 

comprensivo di tutte le opzioni 

e rinnovi.
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 3 – Sezione Risultati – Parti offerenti

Compilare il campo OPT-211-Tenderer 

riportando il nominativo 

dell’Aggiudicatario.

Valorizzare il campo OPT-300-Tenderer 

con ORG-0002 (o ORG-0003 se è 

presente il TAR).
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 4 – Sezione Risultati – Appalti

Compilare il campo BT-150-Contract 

riportando il proprio identificativo del 

contratto.

Valorizzare il campo BT-1451-Contract 

con la data di aggiudicazione.

Valorizzare il campo BT-145-Contract 

con la data di stipula del contratto.

ATTENZIONE: il campo BT-1451-

Contract non è obbligatorio ma è la data 

usata da ANAC per indicare 

l’aggiudicazione in PVL e BDNCP; è 

quindi opportuno compilarlo.

Valorizzare il campo BT-3202-Contract 

con TEN-0001.
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 5.1 – Sezione Risultati – Offerte

Compilare il campo BT-3201-Tender 

riportando l’identificativo dell’offerta (ad 

esempio l’id Sintel o un proprio numero 

di protocollo).

Valorizzare i campi BT-720-Tender e 

BT-720-Tender-Currency con il valore 

dell’offerta dell’aggiudicatario.
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 5.2 – Sezione Risultati – Offerte

Compilare il campo BT-13714-Tender con LOT-

0001 e OPT-310-Tender con TPA-0001.

Valorizzare il campo BT-773-Tender scegliendo dal 

menu a tendina.

ATTENZIONE: se si sceglie l’opzione SI 

diventeranno obbligatori altri campi. Per maggiori 

dettagli si rimanda alla guida 

"EFORM_INDICAZIONI OPERATIVE PER LA 

COMPILAZIONE"
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 6.1 – Risultati dei Lotti

Selezionare l’icona della 

matita per accedere alla 

sezione RES-0001 e 

procedere con la 

compilazione dei dati.
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 6.2 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-142-LotResult con 

"è stato selezionato almeno un vincitore".

Valorizzare i campi:

• BT-13713-LotResult con LOT-0001

• OPT-320-LotResult con TEN-0001

• OPT-315-LotResult con CON-0001
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Compilazione dell’esito di una procedura monolotto aggiudicata 

Step 6.3 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-760-LotResult con 

"Offerte presentate per via elettronica".

Valorizzare il campo BT-759-LotResult con il 

totale delle offerte ricevute.



Compilazione dei dati dei 

raggruppamenti (RTI, ATI, 

Consorzi, ecc.)
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Compilazione dei dati dei raggruppamenti (RTI, ATI, Consorzi, ecc.)

Step 1.1 – Aggiunta delle organizzazioni del raggruppamento

Selezionare il tasto "+ Aggiungi sezione" per 

aggiungere ORG-0002 riferita alla 

mandataria del raggruppamento.

ATTENZIONE: Se nel formulario di 

indizione è stato inserito il TAR, l’azione di 

"+ Aggiungi sezione" deve essere effettuata 

dalla ORG-0002 (TAR).
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Compilazione dei dati dei raggruppamenti (RTI, ATI, Consorzi, ecc.)

Step 1.2 – Aggiunta delle organizzazioni del raggruppamento 1. Spostarsi in basso nella pagina fino a 

trovare ORG-0002 e compilare i campi: 

➢ BT-500-Organization-Company

➢ BT-501-Organization-Company

➢ BT-513-Organization-Company

➢ BT-512-Organization-Company

➢ BT-507-Organization-Company

➢ BT-514-Organization-Company2. Selezionare il tasto "+ 

Aggiungi sezione" per 

inserire ORG-0003 

relativa alla mandante
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Compilazione dei dati dei raggruppamenti (RTI, ATI, Consorzi, ecc.)

Step 1.3 – Aggiunta delle organizzazioni del raggruppamento 1. Spostarsi in basso nella pagina fino a 

trovare ORG-0003 e compilare i campi: 

➢ BT-500-Organization-Company

➢ BT-501-Organization-Company

➢ BT-513-Organization-Company

➢ BT-512-Organization-Company

➢ BT-507-Organization-Company

➢ BT-514-Organization-Company2. In caso di ulteriori mandanti 
selezionare il tasto "+ 
Aggiungi sezione" per 
inserire ORG-0004. 

3. Ripetere per ogni membro 
del raggruppamento
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Compilazione dei dati dei raggruppamenti (RTI, ATI, Consorzi, ecc.)

Step 2 – Sezione Risultati – Parti offerenti

1) Compilare il campo OPT-211-Tenderer riportando il 

nominativo del Raggruppamento.

2) Valorizzare il campo OPT-300-Tenderer con ORG-0002 

e OPT-170-Tenderer con SI in quanto si tratta della 

mandataria/capogruppo.

3) Selezionare il tasto bianco "+ Aggiungi sezione" per 

riportare i dati della prima mandante, valorizzando il 

campo OPT-300-Tenderer con ORG-0003 e OPT-170-

Tenderer con NO.

4) In caso di altri membri del raggruppamento si devono 

aggiungere ulteriori sezioni tramite il tasto bianco "+ 

Aggiungi sezione" e compilare i due campi come 

indicato al punto 3.

Per la compilazione del resto del 

formulario si rimanda alle 

istruzioni relative alla propria gara.



Compilazione dell’esito di 

una procedura multilotto 

aggiudicata
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata

Step 1.1 – Aggiunta delle organizzazioni degli aggiudicatari

Selezionare il tasto "+ Aggiungi sezione" per 

aggiungere ORG-0002 riferita al primo 

aggiudicatario.

ATTENZIONE: Se nel formulario di 

indizione è stato inserito il TAR, l’azione di 

"+ Aggiungi sezione" deve essere effettuata 

dalla ORG-0002 (TAR).
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata

Step 1.2 – Aggiunta delle organizzazioni degli aggiudicatari 1. Spostarsi in basso nella pagina fino a 

trovare ORG-0002 e compilare i campi: 

➢ BT-500-Organization-Company

➢ BT-501-Organization-Company

➢ BT-513-Organization-Company

➢ BT-512-Organization-Company

➢ BT-507-Organization-Company

➢ BT-514-Organization-Company2. Selezionare il tasto "+ 

Aggiungi sezione" per 

inserire ORG-0003 

relativa al secondo 

aggiudicatario
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata

Step 1.3 – Aggiunta delle organizzazioni degli aggiudicatari 1. Spostarsi in basso nella pagina fino a 

trovare ORG-0003 e compilare i campi: 

➢ BT-500-Organization-Company

➢ BT-501-Organization-Company

➢ BT-513-Organization-Company

➢ BT-512-Organization-Company

➢ BT-507-Organization-Company

➢ BT-514-Organization-Company2. In caso di ulteriori aggiudicatari 

selezionare il tasto "+ Aggiungi 

sezione" per inserire ORG-

0004. 

3. Ripetere per ogni aggiudicatario 

della procedura.
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata

Step 2 – Sezione Risultati

Compilare il campo BT-161-

NoticeResult con relativo BT-

161-NoticeResult-Currency.

ATTENZIONE: il valore da 

inserire è riferito al valore 

dell’appalto aggiudicato, 

somma di tutti i lotti 

aggiudicati, comprensivo di 

tutte le opzioni e rinnovi.
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata 

Step 3 – Sezione Risultati – Parti offerenti

Compilare il campo OPT-211-Tenderer 

riportando il nominativo 

dell’Aggiudicatario.

Valorizzare il campo OPT-300-Tenderer 

con ORG-0002 (o ORG-0003 se è 

presente il TAR).

Selezionare il tasto verde "+ Aggiungi 

sezione" per inserire i dati del secondo 

aggiudicatario (TPA-0002) e ripetere per 

ogni aggiudicatario della procedura.

Per ogni Organizzazione aggiunta 

(ORG-000X) riferita ad un aggiudicatario 

deve essere presente un TPA-000X.
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata 

Step 4.1 – Sezione Risultati – Appalti

Compilare il campo BT-150-Contract 
riportando il proprio identificativo del 
contratto. Si ricorda che il valore deve 
essere univoco per ogni contratto presente 
nel formulario.

Valorizzare il campo BT-1451-Contract con 
la data di aggiudicazione.

Valorizzare il campo BT-145-Contract con la 
data di stipula del contratto.

ATTENZIONE: il campo BT-1451-Contract 
non è obbligatorio ma è la data usata da 
ANAC per indicare l’aggiudicazione in PVL 
e BDNCP; è quindi opportuno compilarlo.

Valorizzare il campo BT-3202-Contract con 
TEN-0001.

Selezionare il tasto verde "+ Aggiungi 
sezione" per inserire il secondo contratto 
CON-0002.
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata 

Step 4.2 – Sezione Risultati – Appalti

Compilare i campi BT-150-Contract, BT-1451-Contract, 

BT-145-Contract e BT-3202-Contract per ogni contratto.

– CASO B: un contratto per ogni lotto

In questo caso il numero di CON-000X sarà equivalente al 

numero di LOT-000X aggiudicati.

– CASO A: un contratto per ogni aggiudicatario

In questo caso si avrà un numero di CON-000X 

equivalente al numero di TPA-000X. 

Se è presente un aggiudicatario per più lotti sarà 

necessario creare un solo CON-000X e indicare i 

riferimenti delle offerte (TEN-000X) per ogni lotto 

aggiudicato da quell’OE tramite il tasto bianco "+ Aggiungi 

sezione".
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata 

Step 5.1 – Sezione Risultati – Offerte

Compilare il campo BT-3201-Tender 

riportando l’identificativo dell’offerta (ad 

esempio l’id Sintel o un proprio numero 

di protocollo) relativa al LOT-0001 (o al 

primo lotto aggiudicato).

Valorizzare i campi BT-720-Tender e 

BT-720-Tender-Currency con il valore 

dell’offerta dell’aggiudicatario.

Selezionare il tasto verde "+ Aggiungi 

sezione" per inserire la seconda offerta 

TEN-0002.
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata 

Step 5.2 – Sezione Risultati – Offerte

Compilare il campo BT-13714-Tender con LOT-

000X e OPT-310-Tender con TPA-000X di 

riferimento per ogni offerta.

Valorizzare il campo BT-773-Tender scegliendo dal 

menu a tendina.

ATTENZIONE: se si sceglie l’opzione SI 

diventeranno obbligatori altri campi. Per maggiori 

dettagli si rimanda alla guida 

"EFORM_INDICAZIONI OPERATIVE PER LA 

COMPILAZIONE"

Ripetere per aggiungere le offerte vincenti per ogni 

lotto aggiudicato.
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata 

Step 6.1 – Risultati dei Lotti

Selezionare il tasto verde "+ 

Aggiungi Risultato" per 

creare una sezione RES-

000X per ogni LOT-000X 

presente nel formulario.

Selezionare l’icona della 

matita per accedere alla 

sezione RES-000X e 

procedere con la 

compilazione dei dati del 

lotto.
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata 

Step 6.2 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-142-LotResult con 

"è stato selezionato almeno un vincitore".

Per ogni lotto aggiudicato, valorizzare i 

campi:

• BT-13713-LotResult con LOT-000X di 

riferimento

• OPT-320-LotResult con TEN-000X di 

riferimento

• OPT-315-LotResult con CON-000X di 

riferimento
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Compilazione dell’esito di una procedura multilotto aggiudicata

Step 6.3 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-760-LotResult con 

"Offerte presentate per via elettronica".

Valorizzare il campo BT-759-LotResult con il 

totale delle offerte ricevute per il lotto di 

riferimento.



Compilazione dell’esito di un 

accordo quadro
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Consigli operativi

Per la compilazione di multilotto complesse, in special modo in caso di accordo quadro con almeno 2 aggiudicatari per ogni lotto, si 

consiglia la predisposizione di una tabella riepilogativa con i dati da inserire (codice organizzazione, offerta, lotto, contratto) da 

tenere a portata di mano per aiutarsi nella compilazione delle varie sezioni del formulario.

Prendendo ad esempio un accordo quadro costituito da 3 lotti aventi tutti 2 aggiudicatari, di cui 2 sono aggiudicatari di 2 lotti, si 

potrebbe predisporre una tabella di questo tipo:

Caso A: un contratto per ogni aggiudicatario Caso B: un contratto per ogni lotto

Operatore 

Economico
ORG TPA LOT CON TEN

aggiudicatario 1 ORG-0002 TPA-0001
LOT-0001 CON-0001 TEN-0001

LOT-0002 CON-0001 TEN-0003

aggiudicatario 2 ORG-0003 TPA-0002 LOT-0002 CON-0002 TEN-0004

aggiudicatario 3 ORG-0004 TPA-0003
LOT-0001 CON-0003 TEN-0002

LOT-0003 CON-0003 TEN-0005

aggiudicatario 4 ORG-0005 TPA-0004 LOT-0003 CON-0004 TEN-0006

Operatore 

Economico
ORG TPA LOT CON TEN

aggiudicatario 1 ORG-0002 TPA-0001
LOT-0001 CON-0001 TEN-0001

LOT-0002 CON-0002 TEN-0003

aggiudicatario 2 ORG-0003 TPA-0002 LOT-0002 CON-0002 TEN-0004

aggiudicatario 3 ORG-0004 TPA-0003
LOT-0001 CON-0001 TEN-0002

LOT-0003 CON-0003 TEN-0005

aggiudicatario 4 ORG-0005 TPA-0004 LOT-0003 CON-0003 TEN-0006



3824 ottobre 2025 Guida alla compilazione dell’eform di aggiudicazione

Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 1.1 – Aggiunta delle organizzazioni degli aggiudicatari

Selezionare il tasto "+ Aggiungi sezione" per 

aggiungere ORG-0002 riferita al primo 

aggiudicatario.

ATTENZIONE: Se nel formulario di 

indizione è stato inserito il TAR, l’azione di 

"+ Aggiungi sezione" deve essere effettuata 

dalla ORG-0002 (TAR).
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 1.2 – Aggiunta delle organizzazioni degli aggiudicatari
1. Spostarsi in basso nella pagina fino a 

trovare ORG-0002 e compilare i campi: 

➢ BT-500-Organization-Company

➢ BT-501-Organization-Company

➢ BT-513-Organization-Company

➢ BT-512-Organization-Company

➢ BT-507-Organization-Company

➢ BT-514-Organization-Company
2. Selezionare il tasto "+ 

Aggiungi sezione" per 

inserire ORG-0003 

relativa al secondo 

aggiudicatario
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 1.3 – Aggiunta delle organizzazioni degli aggiudicatari
1. Spostarsi in basso nella pagina fino a 

trovare ORG-0003 e compilare i campi: 

➢ BT-500-Organization-Company

➢ BT-501-Organization-Company

➢ BT-513-Organization-Company

➢ BT-512-Organization-Company

➢ BT-507-Organization-Company

➢ BT-514-Organization-Company
2. In caso di ulteriori aggiudicatari 

selezionare il tasto "+ Aggiungi 

sezione" per inserire ORG-0004. 

3. Ripetere per ogni aggiudicatario 

della procedura.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 2 – Sezione Risultati

Compilare i campi BT-161-NoticeResult con 

relativo BT-161-NoticeResult-Currency e BT-

118-NoticeResult con relativo BT-118-

NoticeResult-Currency.

ATTENZIONE: il valore da inserire è riferito al 

valore massimo dell'accordo quadro della 

procedura di appalto o del lotto nel corso 

della sua durata complessiva, comprese le 

opzioni e i rinnovi. Tale valore comprende tutti 

i contratti da assegnare nell'ambito di un 

accordo quadro.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 3 – Sezione Risultati – Parti offerenti

Compilare il campo OPT-211-Tenderer 

riportando il nominativo 

dell’Aggiudicatario.

Valorizzare il campo OPT-300-Tenderer 

con ORG-0002 (o ORG-0003 se è 

presente il TAR).

Selezionare il tasto verde "+ Aggiungi 

sezione" per inserire i dati del secondo 

aggiudicatario (TPA-0002) e ripetere per 

ogni aggiudicatario della procedura.

Per ogni Organizzazione aggiunta 

(ORG-000X) riferita ad un aggiudicatario 

deve essere presente un TPA-000X.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 4.1 – Sezione Risultati – Appalti

Compilare il campo BT-150-Contract 
riportando il proprio identificativo del 
contratto. Si ricorda che il valore deve 
essere univoco per ogni contratto presente 
nel formulario.

Valorizzare il campo BT-1451-Contract con 
la data di aggiudicazione.

Valorizzare il campo BT-145-Contract con la 
data di stipula del contratto.

ATTENZIONE: il campo BT-1451-Contract 
non è obbligatorio ma è la data usata da 
ANAC per indicare l’aggiudicazione in PVL 
e BDNCP; è quindi opportuno compilarlo.

Valorizzare il campo BT-3202-Contract con 
TEN-0001.

Selezionare il tasto verde "+ Aggiungi 
sezione" per inserire il secondo contratto 
CON-0002.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 4.2 – Sezione Risultati – Appalti

Compilare i campi BT-150-Contract, BT-1451-Contract, BT-145-Contract e BT-3202-Contract per ogni contratto.

– CASO B: un contratto per ogni lotto

In questo caso il numero di CON-000X sarà equivalente al 

numero di LOT-000X aggiudicati e faranno riferimento a vari 

TPA-000X a seconda di quanti aggiudicatari sono presenti per 

il singolo lotto.

– CASO A: un contratto per ogni aggiudicatario

In questo caso si avrà un numero di CON-000X equivalente al 

numero di TPA-000X. 

Nel caso in cui un singolo OE si è aggiudicato più lotti sarà 

necessario creare un solo CON-000X e indicare i riferimenti 

delle offerte (TEN-000X) per ogni lotto aggiudicato da quell’OE 

tramite il tasto bianco "+ Aggiungi sezione".

Ad esempio se l’OE indicato nella TPA-0001 si è aggiudicato i 

lotti LOT-0001 e LOT-0002, si dovranno riportare le offerte 

TEN-0001 e TEN-0002.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 5.1 – Sezione Risultati – Offerte

Compilare il campo BT-3201-Tender 

riportando l’identificativo dell’offerta (ad 

esempio l’id Sintel o un proprio numero 

di protocollo) relativa al LOT-0001 (o al 

primo lotto aggiudicato).

Valorizzare i campi BT-720-Tender e 

BT-720-Tender-Currency con il valore 

dell’offerta dell’aggiudicatario.

Selezionare il tasto verde "+ Aggiungi 

sezione" per inserire la seconda offerta 

TEN-0002.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 5.2 – Sezione Risultati – Offerte

Compilare il campo BT-13714-Tender con LOT-

000X e OPT-310-Tender con TPA-000X di 

riferimento per ogni offerta.

Valorizzare il campo BT-773-Tender scegliendo dal 

menu a tendina.

ATTENZIONE: se si sceglie l’opzione SI 

diventeranno obbligatori altri campi. Per maggiori 

dettagli si rimanda alla guida 

"EFORM_INDICAZIONI OPERATIVE PER LA 

COMPILAZIONE"

Ripetere per aggiungere le offerte vincenti per ogni 

lotto aggiudicato.

Alla fine si avrà un TEN-000X equivalente alla 

somma del numero di aggiudicatari per ogni lotto.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 6.1 – Risultati dei Lotti

Selezionare il tasto verde "+ 

Aggiungi Risultato" per 

creare una sezione RES-

000X per ogni LOT-000X 

presente nel formulario.

Selezionare l’icona della 

matita per accedere alla 

sezione RES-000X e 

procedere con la 

compilazione dei dati del 

lotto.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 6.2 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-142-LotResult con 

"è stato selezionato almeno un vincitore".

Per ogni lotto aggiudicato, valorizzare i 

campi:

• BT-13713-LotResult con LOT-000X di 

riferimento

• OPT-320-LotResult con TEN-000X di 

riferimento

• OPT-315-LotResult con CON-000X di 

riferimento
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 6.3 – Risultati dei Lotti - Focus sui campi OPT-320-LotResult  e OPT-315-LotResult 

Per i lotti aventi più aggiudicatari è necessario 

selezionare il tasto "+ Aggiungi sezione" ed inserire il 

TEN-000X di riferimento per ogni offerte vincente su quel 

singolo lotto.

Per i lotti aventi più contratti (CASO A: un contratto per 

ogni aggiudicatario descritto nella slide 44) è necessario 

selezionare il tasto "+ Aggiungi sezione" ed inserire il 

CON-000X di riferimento per ogni contratto di quel 

singolo lotto.
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Compilazione dell’esito di un accordo quadro

Step 6.4 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-760-LotResult con 

"Offerte presentate per via elettronica".

Valorizzare il campo BT-759-LotResult con il 

totale delle offerte ricevute per il lotto di 

riferimento.

Valorizzare il campo BT-709-LotResult e 

relativo BT-709-LotResult-Currency con il 

valore dell’accordo quadro del lotto di 

riferimento.



Compilazione dell’esito di un lotto 

deserto
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Compilazione dell’esito di un lotto deserto

Step 1.1 – Risultati dei Lotti

Selezionare l’icona della 

matita per accedere alla 

sezione RES-0001 e 

procedere con la 

compilazione dei dati.

In caso di procedure 

multilotto, selezionare prima 

il tasto "+ Aggiungi Risultato" 

fino all’inserimento di RES-

000X relativo al lotto deserto. 

Ad esempio con 5 lotti di cui 

il lotto deserto è il 5 si 

dovranno aggiungere 4 RES-

000X e si dovrà aprire il 

RES-0005.
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Compilazione dell’esito di un lotto deserto

Step 1.2 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-142-LotResult con 

"Non è stato selezionato nessun vincitore e 

la gara è chiusa".

Valorizzare il campo BT-144-LotResult con 

"Non sono prevenuti offerte, domande di 

partecipazione o progetti".
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Compilazione dell’esito di un lotto deserto

Step 1.3 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-760-LotResult con 

"Offerte".

Valorizzare il campo BT-759-LotResult con il 

valore 0.

Valorizzare il campo BT-13713-LotResult 

con LOT-0001 (in caso di multilotto si deve 

riportare il lotto di riferimento). 



5524 ottobre 2025 Guida alla compilazione dell’eform di aggiudicazione

Compilazione dell’esito di un lotto deserto

Step 2 – Invio esito in Modulo Appalto

Dopo aver selezionato l’appalto e la funzione 

"Comunica post pubblicazione", selezionare la 

scheda di indizione e il tasto "Crea/Conferma 

scheda". Selezionare i lotti esitati e il tasto "Avanti".

Nella schermata successiva, nel caso di procedure 

multilotto con alcuni lotti offertati, selezionare la 

scheda S2 altrimenti selezionare la scheda A1_29.

scaricare l’ANACForm, compilarlo (vedi slide 

seguente) facendo attenzione che i lotti presenti 

nell’ANACForm corrispondano ai lotti inseriti 

nell’Eform.

Caricare entrambi i file ed inviare l’esito.
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Compilazione dell’esito di un lotto deserto

Step 3 – ANACForm scheda Aggiudicazione

La scheda si deve compilare inserendo SOLO:

1. Nel campo "Numero di offerte ammesse" si deve riportare il valore 0

2. Valorizzare il campo "Esito procedura annullata"



Compilazione dell’esito di un lotto 

non aggiudicato



5824 ottobre 2025 Guida alla compilazione dell’eform di aggiudicazione

Compilazione dell’esito di un lotto non aggiudicato

Step 1.1 – Risultati dei Lotti

Selezionare l’icona della 

matita per accedere alla 

sezione RES-0001 e 

procedere con la 

compilazione dei dati.

In caso di procedure 

multilotto, selezionare prima 

il tasto "+ Aggiungi Risultato" 

fino all’inserimento di RES-

000X relativo al lotto non 

aggiudicato. 

Ad esempio con 5 lotti di cui 

il lotto d’interesse è il 5 si 

dovranno aggiungere 4 RES-

000X e si dovrà aprire il 

RES-0005.

Procedura per tutti i lotti non aggiudicati 

per cui sono pervenute offerte (inviate ad ANAC tramite S2) 

che sono state escluse in fase di valutazione 

o che si è deciso di revocare/annullare il lotto.
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Compilazione dell’esito di un lotto non aggiudicato

Step 1.2 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-142-LotResult con 

"Non è stato selezionato nessun vincitore e 

la gara è chiusa".

Valorizzare il campo BT-144-LotResult 

scegliendo l’opzioni più opportuna dal menu 

a tendina.
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Compilazione dell’esito di un lotto non aggiudicato

Step 1.3 – Risultati dei Lotti

Valorizzare il campo BT-760-LotResult 

scegliendo l’opzioni più opportuna dal menu 

a tendina.

Valorizzare il campo BT-759-LotResult con il 

numero di offerte ricevute per il lotto.

Valorizzare il campo BT-13713-LotResult 

con LOT-0001 (in caso di multilotto si deve 

riportare il lotto di riferimento). 
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Compilazione dell’esito di un lotto non aggiudicato

Step 2 – ANACForm scheda Aggiudicazione

La scheda si deve compilare inserendo gli stessi dati previsti per i lotti aggiudicati, con un paio di accortezze:

1. Per tutte le offerte si dovrà indicare nel campo "Indicare se è un aggiudicatario" il valore NO

2. Nel campo "Numero di offerte ammesse" si deve riportare il numero di offerte ricevute

3. Si devono valorizzare anche i campi "CCNL: indicare il codice CNEL, se applicabile", "L'offerta è anomala?" e "Esito procedura 

annullata"

4. Nel caso in cui le offerte sono state escluse prima dell’apertura della Busta Economica, è possibile compilare i campi "Importo" 

e "Offerta economica ribasso" con il valore 0 per tutte le offerte del lotto



Invio degli esiti in più fasi
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Invio degli esiti in più fasi

Step 1 – Rimozione dei lotti ancora in valutazione

Nel nostro caso è stato aggiudicato 

solo il lotto 1, procediamo quindi 

eliminando le sezioni LOT-0002 e 

LOT-0003 selezionando il - in 

corrispondenza dei lotti.

Procedura da seguire per gare 

multilotto nel caso in cui siano presenti 

lotti aggiudicati, deserti o annullati e lotti 

ancora in fase di valutazione o per cui si 

devono ancora stipulare i contratti.

Per la compilazione del resto del formulario si 

rimanda alle istruzioni relative alla tipologia di 

esiti dei lotti presenti.
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Invio degli esiti in più fasi

Step 2 – Invio primo esito in Modulo Appalto

Dopo aver selezionato l’appalto e la funzione 

"Comunica post pubblicazione", selezionare la 

scheda S2 e il tasto "Crea/Conferma scheda". 

Nel popup selezionare "Aggiudicazione / Non 

aggiudicazione" e fare ok.

Selezionare SOLO i lotti esitati e il tasto "Avanti".

Nella schermata successiva scaricare l’ANACForm, 

compilarlo facendo attenzione che i lotti presenti 

nell’ANACForm corrispondano ai lotti inseriti 

nell’Eform.

Caricare entrambi i file ed inviare l’esito.
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Invio degli esiti in più fasi

Step 3 – Creazione nuovo Eform per secondo esito

Accedere al modulo Eform e selezionare "Crea nuovo formulario".

Scegliere il formulario di aggiudicazione e il bando di riferimento dal menu a tendina.

Rimuovere i lotti già esitati 

(nel nostro caso LOT-0001) 

ed eventuali lotti ancora da 

valutare.

Per la compilazione del resto 

del formulario si rimanda alle 

istruzioni relative alla tipologia 

di esiti dei lotti presenti.
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Invio degli esiti in più fasi

Step 4 – Invio secondo esito in Modulo Appalto Questa procedura è da 

ripetere per ogni successivo 

invio degli esiti

Dopo aver selezionato l’appalto e la funzione 

"Comunica post pubblicazione", selezionare la 

scheda S2 e il tasto "Crea/Conferma scheda".

Selezionare SOLO i nuovi lotti esitati e il tasto 

"Avanti".

Nella schermata successiva scaricare l’ANACForm, 

compilarlo facendo attenzione che i lotti presenti 

nell’ANACForm corrispondano ai lotti inseriti 

nell’Eform.

Caricare entrambi i file ed inviare il nuovo esito.



Grazie.
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